SZKa3.

10. szamu Melléklet:
Erdi SZC Kés Karoly Technikum

OKTATOK SZAKMAI-KEPZESI EGYUTTMUKODESENEK FOLYAMATA

A folyamat neve: Oktatok szakmai-képzési egyiittmiikodése (SZK3.)

Folyamat-teriilet: szakmai-képzési (SZK)

A folyamat célja: a kiilonb6z0 szintli szakmai egyiittmiikddés, a tuddsmegosztas optimalis szervezeti kereteinek, modszertananak, eljarasrendjének meghatarozasa

Elvart eredmény: a lemorzsolddas csokkentése, a tanuloi teljesitmények, tanulményi eredmények folyamatos javulésa, az okleveles technikus képzés eredményes

Kapcsolddo folyamatok: V1.; V2.; SZK1.; T2.

Folyamatgazda: igazgato

Bevezetés idopontja: a tanév elsd napja

. . . " P e . . Ellendrzés
WBS Tevékenység Felelos Kozremikod6é |Hataridé/idétartam Bemenet Kimenet (eredmény) értékelés ’
SZMSZ, munkakori
leirasok, Szakmai Program, . , ,
. e , g Atfog6 helyzetkép,
, v . ... |Alapkészség-fejlesztési terv, et ;
Igazgato, Az el6zd tanév julius \ ; kiilonos tekintettel az
. ; : Komplex modszertani terv, | ., e, .,
1 Helvzetelemzés leazeatd igazgatohelyettesek, augusztusi tantérevfelosztas. partneri intézményen beliili és a | Intézményi szintii
' y gazg munkakozdsség- 1d6északaban, &y . . P kiils6 partnerekkel valo onellendrzeés
) . igény- €s et 1s
vezetok augusztus 31-ig , . egyiittmiikodés
elégedettségmérések .,
.. gyakorlatarol
eredményet,
munkatervek, beszamolok
Az iskola szervezeti
o , felépitése, sziiksé
R , Az el6z0 tanév .p 78 < g’
11 Szervezeti felépités, loazeatd Igazgato, védi SZMSZ, szerint vezetdi dontés loazeatdi szinti
' feladat- és hataskorok £azg igazgatohelyettesek ge1s, munkakori leirdsok alapjan modositva, £azg

augusztus 31-ig

aktualizalt munkakori
leirasok




Az el6z0 tanév

A munkatervek és a

Kibdvitett

e 4 At Igazgato, . . , 1 . |iskolavezetdi szinti
Egytittmiikodési . g’ g végéig, Munkatervek (iskola, beszamolok Osszevetése, | . . . \
) . |igazgatohelyettesek, . . . (igazgato, igazgato-
1.2 |hagyomanyok/gyakor Igazgat6 e augusztus 31-ig munkak6zosségek), a megvalosult
munkak6zosség- ] L ot 1 helyettesek,
lat B (parhuzamosan az beszamolok egylittmikodési .
vezetdk .| munkakozosség-
1.1 ponttal) gyakorlatok tapasztalatai .
vezetok)
Szakképzési Centrum ., .
. Centrum elvarasai a
szakképzd , S
. Foigazgato, , Centrum munkaterve, tagintézmények
intézményeinek , . Centrum 4altal o, vt . e e e n
1.3 . Fdigazgatd a szakképzo , intézményvezetok éves egyiittmikodési Fdigazgatoi szinti
kozos s, Y- meghatarozott i . I L.
e g intézmények vezetoi beszamoloi szabalyai, kovetelményei
egyiittmiikodési ,
o terén
szabalyai
Szakmai Program loazoatd Javaslatok a loazeatdi szintii
elvarasai az oktatoi . Sesao, , 1 Szakmai Program tartalma, munkakdzosségek Bazgalol
et s , igazgatohelyettesek, [ A tanév elsd két hete N y . . .. | (kapcsolodik a V2.
14 egylittmiikodés Igazgato . . munkakozosség-vezetOk | munkaterveihez, beépités| ', . , . .
o, munkakozosség- | (szeptember 15-ig) ) . . : ) Taneévi tervezés
szempontjabol - B} ) beszamoloi lehetdsége az iskolai
. , vezetok, oktatok folyamathoz)
projektoktatas munkatervbe
Igazgatoi szintli
Az el6z6 tanév (kapcsolodik a V2.
Az el6z6 tanév tantargyfelosztasa, "Tanévi tervezeés"
, , ] , végeéig, beszamolok a k6zos A egyiittmikodést esaT2.
Tantargyfelosztas, Igazgato- Igazgato, Ee1S, . p 1 q s eeees , gyu’ o1 orr
1.5 , . \ augusztus 31-ig  |projektekrdl, oktatok kozotti|  tdmogatd, optimalis Intézményi
orarend helyettesek | igazgatohelyettesek ; 1 e 1h . o
(parhuzamosan az egylttmiikodésrol 6rarend adminisztrdcio,
1.1 és 1.2 ponttal) |(pl. egy tantargyat két oktatd KRETA rendszer
oktat) kezelése"

folyamathoz)




Partneri elvarasok,

Az el6z0 tanitasi

Az iskolaval szakmai
kapcsolatban levo

Szakmai Program a
sziikséges
kiegészitésekkel,

Igazgat6i szintll
(kapcsolodik a V1.
"Strateégiai

Partneri igény- és , Igazgato, , L , \ modositasokkal, kiillonos s
1.6 , ., Igazgatd . , évben marcius- gazdalkodo szervezetek, : , - tervezés" és az
elégedettségmérés igazgatohelyettesek s (1 tekinettel a tanuloi N i
L. aprilis dualis partnerek ., . 1. | SZKL1."Szakmai-
eredményei e, teljesitmények értékelési | ~, 7, . n
visszajelzései , képzési tervezés
rendszerére, folyamathoz)
a mulasztasok kovetésére
Az intézményen beliili és
Igazgato, Az eldzd tanév a kiilsé partnerekkel valo
igazgatohelyettesek, veégéig, . , , egylittmiikodés
. , , , . . Intézményi beszamolo az , i e e n
1.7 Eves beszdmolo Igazgato munkakkdzésség- augusztus 31-ig elé25 tanévrs] gyakorlatat megjelenitd | Igazgatdi szintli
vezetok, (parhuzamosan az helyzetkép, az 0j tanév
szakérto kollégak | 1.1 és 1.2 ponttal) Munkatervének
hattéranyaga
Szakmai keretek
kialakitasa A tervezd fazis az
Kovetelmények Egylittmiiko- el626 tanéy véodi A kiilonb6z6 szintli
megfogalmazasa: désben Egyiittmtikodésben (augusztus 31 ig) ga Jogszabalyi el6irasok, szakmai Az SZK1. "Szakmai
bels résztvevs résztvevs guszIus 5.-19), Szakmai Program, egyiittmiikodések | képzési tervezés”
.. x s qx o, . megvalositas et e 12 ., . ,
2. egyiittmiikodés intézmények/ intézmények/ folvamatos egylittmiikodésben rendjének, szakmai reszletes
(kiilon Kitérve az szervezetek |szervezetek vezetdi, y , résztvevo intézmények/ tartalmanak, illetve az | folyamatszabdlyoz
, z -~ " L. , a tanev soran a . ) i . -
éraadokra), dualis megfeleld |oktatoi, munkatarsai Munkaterveknek szervezetek munkatervei elvart eredmények dasa alapjan
partnerek szintli vezetdi ; meghatarozasa
megfeleléen

oktatoival valo
egyiittmiikodés




A tanév soran
folyamatosan,

Jogszabalyban rogzitett

hatarozatok, a
Munkatervben kijelolt

Jegyz6konyvben rogzitett
oktatoi testileti dontések,

; oktatoi jogok és feladatok megvaldsulasa,
; kiemelten a . ) , e
Igazgato, kotelességek, Munkatervben| tudasmegosztas, kozos
. . Munkatervben .. . .t 1
igazgatohelyettesek, | . rogzitett feladatok, tanulok egytittmiikodés
. . . S rogzitett értekezletek . . ” S
Oktatoi testiilet (mint , munkakkdzésség- , i értékelési feladatai, eredményeként 1étrejovo e e n
2.1 -, Igazgato i keretében, illetve a | , , ; , , ) ) Igazgatodi szintli
koz0sség) vezetok, ., |véleményezésre, elfogadasra| rendezvények, iskolai
. L, vezetoi ellenOrzés, .. N ,
szakérto kollégak, , , benyujtott dokumentumok, tinnepélyek,
\ ora/foglalkozas . . , . 1.
oktatok , , igyeleti feladatok, tanév hagyomanyapolas,
latogatasok, N et n .
L kozben felmeriil6 feladatok, | valamennyi esetben az
megbeszélések . . , \ .
\ problémak oraado kollégak
alkalmaval o s -
motivalasa a k6zos
munkaban valo
részvételre
Az osztalyban folyo
, oktato-neveld munka
Kéthavonta , . ‘o
e, Az adott eredményességét segitd
osztalyértekezletek R . .
, \ osztalykdzosséggel, az dontések, kozosen
, Az egy osztalyban keretében a , , , , .
Egy osztalyban, AT 1 L osztalyban tanulokkal egyeztetett modszerek, | Igazgatohelyettesi
2.2 . Osztalyfonok | oktatok kozdssége, Munkatervnek , . s L o
csoportban oktatok . , ) kapcsolatos helyzetkép [stratégiak az adatkezelési szintli
igazgatohelyettesek megfelelden, .. . , ,
o , (tanulmanyi, fegyelmi szabalyok betartasa
osztalyfénok/oktato , ,
., . ... |helyzet), problémafelvetések mellett,
kéréseére soron kiviil 1 .
sziilok/gondvisel 6k

tajékoztatasa




Osztalynévsorok (aktualis

osztalynévsor, beiskolazott Adott osztalyra
. A tal A tanév elsé tanulok a 9. évfol tkoz6 .
Tanévi elss - z egy 052t yl?an anév ’e s6 anu ’0 ca 9 eV 0 y'flmon, vona 029 ’ Osztalyfénoki
2.2.1 L Osztalyfonok | oktatok kozdssége, szakaszaban évismétlok, mas helyzetfelmérés, o
megbeszélés . } .. S, L T, szintu
igazgatohelyettesek | (szeptember végéig) | intézménybdl atiratkozott osztalyértekezletek
tanulok, stb.), tervezett rendje
tantargyfelosztas
Naprakész informéaciok
az osztaly tagjainak
Az adott tanulmanyi, fegyelmi
, , osztalykdzosséggel, az helyzetérdl, egyéni
Legalabb kéth t ot .
Az osztalyban tanitok P Az egy osztalyban cead cthavonta osztalyban tanulokkal szocialis problémakrol; | Igazgatohelyettesi
2.2.2 ) Osztalyfonok AR (Munkatervben , 1 . o
kapcsolattartasa oktatok kozossége rogzitett) kapcsolatos helyzetkép Sziilok/gondviselok szintli
& (tanulmanyi, fegyelmi rendszeres, kotelezd
helyzet), problémafelvetések jellegti, korrekt
tajekoztatasa gyermekiik
tanulmanyi helyzetérol
Ko6z6s dontések,
A 1é ktatoi jelzések ldasi/helyzetkezelé :
Probléma esetén 1 en 1 | Az egy osztalyban pr(.)'b’errna Okitatot jelzesek, e da’s1/. ,e yzef ez’e e Igazgatohelyettesi
2.2.3 e Osztalyfénok e, felmeriilésének tapasztalatok, 1 stratégidk, sziikség .
megbeszElés oktatok kozossége i , rqs , . szintli
idészakéaban rendkiviili események szerint szakemberek

bevonasa




Tervezés a tanév

Projektben résztvevo o . Témahetek
o ., e elso két hetében, .
kozismereti és , Egytittmiik6d6 i . programjainak , )
: \ Igazgato- . majd a projektek L Igazgatohelyettesi
2.2.4 szakmai oktatok munkako6zdsségek . Munkaterv megvaldsitasa, .
1y helyettesek . munkatervi : szintd
megbeszélése, oktatoi ; . projekttervek
egyeztetése temezésénck megvaldsitasa
2 megfelelden g
Munkakdzosségi szinten
A munkakdzossé . egységes/egyeztetett
e, & Munkak6z6sségi munkaterv, gyscges/cgy
. - vezetdje altal .. tanmenetek,
Szakmai Munka- A munkak6z0sség . intézményi Munkaterv, . -
. . - meghatarozott . projekttervek, tananyag- | Munkak6zosség-
2.3 munkak6zdsségen kozosseég- tagjal, ., Szakmai Program, , e
. B . \ gyakorisaggal, . . ta ¢s feladatbank, vezetdi szintll
beliil vezeto igazgatohelyettesek 3 iskolavezetés kérése, .,
illetve vezetoi elvarsa munkatervben rogzitett
javaslatra feladatok, vallalasok
megvalosulésa
Munkakdzosség tagjainak
listaja (igazgatohelyettes
altal 6sszeallitott), .,
Munka- L oy ) Alakulo értekezlet, .
, . . A munkak6zosség y el6z6 évi munkaterv, . Munkak6zosség-
2.3.1 | Tanév eleji feladatok | kozosség- .. Szeptember elso hete . e p munkakdzosségi e e on
; tagjai munkako6zsség-vezetd vezetOi szintll
vezetd o munkaterv
beszamoloja,
aktualis felterjesztései,
elvarasai
Aktualis feladatok,
Munka- rendezvények, versenyek Egyeztetett
Munkakdzosségi i A munkak6zosség | Munkakdzosségi , S ’ feladatmegosztas, Munkakdzosség-
2.3.2 , kozosség- .. o témahetek, projektek, o e e on
értekezletek B tagjai munkaterv alapjan e, , eszkozsziikséglet, vezetdi szintll
vezetd tanulmanyi kirandulasok,

stb.

forgatokonyv, stb.




Kozismereti kerettantervek,

Ko6zo6sen kidolgozott és
alkalmazott, egységes
tanmenetek, tanuloi

, Munkakozosség- , Y , . e
Azonos tantargyat Munka- . & A tanév elso ] i . tudast méro eszkozok e,
‘s . e vezeto, ; a szakmai oktatas KKK-i, Munkak6z6sség-
2.3.3 tanitok kozosség- ;i szakaszaban ) § (tesztek, feladatsorok, IS
1 B hasonl6 szakos . moddszertani tapasztalatok, e ot g vezetdi szintli
megbesz¢lésel vezeto , (szeptember veégéig) g , stb.), tantargyi értékelési
oktatok mérési eredmények
szempontok,
differencialast tamogatd
korszerti modszertanok
. Tovabbképzéseken szerzett Egyéni és k6zos jo
Munkako6zosségen Munka- . P . . (12 . o , . .
934 beliili Kozsség- A munkakodzosség | Munkakozosségi | tudas, hospitalasok napldi, |gyakorlatok, médszertani| Munkak6zosség-
B ; . i tagjai munkaterv alapjan egyéni és kozos szakmai | megoldasok bevezetése, vezetdi szintl
tudasmegosztas vezetd ,
tapasztalatok alkalmazasa
Digitalisan elérhetd
e tankonyvek, munkafiizetek,
Digitalis oMY - .
tananyagfejlesztés Munka- A munkako6zdssé Folyamatosan a online vagy netrdl letoltheto Ko6z06s digitalis tananya Munkak6z6ssé
235 yagleyie koz6sség- g yamatos: tananyagok, KRETA DKT > dig yag <OZOSSCE
eredményeinek . tanév soran \ , . . ¢s feladatbank vezetdi szintll
, vezetd ¢s Tananyagtar, egyéni és
megosztasa . Lo ani s
csoportos fejlesztésii sajat

digitalis tananyagok




Tantargykozi

Szakmai Igazgato, Intézményi célrendszer, et v g , ,
. , . . egyiittmiikodések, atfogod
munkakozosségek Igazgatd- | igazgatohelyettesek, Munkatervben Munkaterv, i v e n
2.4 . . e \ o jellegti projektfeladatok, | Igazgatdi szintii
kozott (szakmai, helyettesek oktatoi testiilet meghatarozott az iskoldban folyamatban rendezvénvek
kozismereti oktatok) tagjai levé mesterprogramok , y’
megvaldsulasa
Munkak6z6sség-vezetok
Munkak6zosség- Munka- o e ; o )
" e, Kibovitett Munkatervben Intézményi célrendszer, |Gsszehangolt javaslatai az e
24.1 vezetok kozosség- . \ , \ . , Igazgatoi szintli
. . iskolavezetés meghatarozott a tanév feladatai éves Munkaterv
egylittmiikodése vezetok .. 10t
Osszeallitdsdhoz
Kiiozosen megvalositott
témahetek/napok,
Kozismereti és Munka- projekttervek, tanulmanyi
: \ . e Munkatervben . e
24.2 szakmai oktatok kozosség- Oktatoi testiilet , Munkaterv versenyek, rendezvények,| Igazgatoi szintli
s o e 1 . meghatarozott e S n
egyiittmilkodése vezetk kulturalis- és szabadidd
programok, tanulmanyi
kirandulasok, stb.
KRETA DKT és
Egységes digitalis i Oktatoi testilet, Folyamatosan a Tananyagtar, Ko6z06s digitalis tananyag- S
2.4.3 g}f g g, Igazgato y, , " " yAgH | - , g yag Igazgatoi szintl
feliilet hasznalata rendszergazda tanév soran SULIX" iskolai digitalis ¢s feladatbank
platform
Munkakdzosségi szinteken .
R g Szakmai Programban
Egységes értékelési , e Folyamatosan a egyeztetett értékelési ., \ e e
24.4 Igazgato Oktatoi testiilet rogzitett egységes Igazgatoi szintli

rend megvalositasa

tanév soran

rendek,
iskolai Vizsgaszabalyzat

értékelési rend




Igazgato,
igazgatohelyettesek,
orat/foglalkozast A belsd ellendrzés részletes, ,
, , , A latogatott
tarto oktato, hoénapokra lebontott terve, |, |, ]
. i orakhoz/foglalkozasokho
C munkak6zosség- ; v latogatott Y s s 21 s
2 . i Altalanos . ) Belso ellenorzés, L, i z kapcsolddo (szobeli,
Oralatogatasok, ) , vezetd, meghivott orak/foglalkozasok 1t a1 e e
2.4.5 , i 1gazgato- ., MIR munkaterv , . irasbeli) értekelések, Igazgatoi szintl
oramegbeszélések munkak6zosség- ., oOraterveli, ) i
helyettes ,, alapjan o era , feljegyzések
vezeto, hospitalasi naplok, -
e v . (MIR szerinti
osztalyfonok, tanuloi flizetek, tanuloi "megfigyelés")
hasonlé szakos munkak EHEY
oktato, meghivott
kolléga
Mas intézmények . Ko6zosen megvalositott
ey ESZC . Centrum/ T
oktatoival ., ESZC ., Centrum/ tanulmanyi versenyek,
L . tagintézmé- e tagintézmények o, \ - - e n
2.5 (kollégium, . tagintézményeinek ; tagintézmények oktatoi szakmai forumok, | Féigazgatoi szintl
VI nyeinek - Munkaterveiben . . g
intézménykdzi . . oktatoi , Munkatervei kozosségi programok,
igazgatoi meghatarozott -
munkacsoport) DOK programok
e 1 s Ko6zosen megvalositott
Egyiittmiikodés az P w G
L . A tervezo fazis az oktatasi feladatok,
intézménnyel Gyakorlati , e e tmrs . -
. ., Iskolavezetés, el6z0 tanév végéig Jogszabalyi eldirasok, projektek, a tanuloi
szakmai kapcsolatban| oktatasért e ; X o, \
,, , \ ,, oktatoi testiilet, | (augusztus 31-ig), a Szakmai Program, értékelés, a mulasztdsok v en
2.6 levo gazdalkodo felelds ot , y ik . . . B Igazgatoi szintli
1 . \ kiilsé oktatok, megvalositas el6z0 évek kezelésének jogszerti,
szervezetek, dualis igazgato- c - e
\ - szakemberek folyamatos munkatapasztalatai kozos szabalyai
partnerek oktatoival, helyettes , , :
L a tanév soran (Szakmai Programban
munkatarsaival .,
rogzitve)




2.7

Egyiittmiikodés az
egyetemi oktatokkal
az okleveles
technikus képzés
keretében

Igazgato

Igazgato,
igazgatohelyettes,
a rendészet és
kozszolgalat
agazatban, okleveles
technikus képzésben
résztvevo
osztalyokban tanitok
kozossége

Folyamatosan a
tanév soran

Az okleveles technikus

képzés egyetemmel kdzosen

kidolgozott és elfogadott
Képzési Programja,
egyiittmiikodési
megallapodas a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetemmel

Ko6zo6s
munkamegbesz¢lések,
kimeneti kdvetelmények,
értékelési szabalyok,
elvarasok; az egyetem
képviseldinek részvétele
az agazati alapvizsgan, a
palyavalasztast timogatd
Nyilt-napi rendezvényen,
a szalagavaton és a
ballagasi iinnepélyen;
tanuldink €s oktatoink
részvétele egyetemi
szakmai
renmdezvényeken; az
egyetem altal oktatoink
szadmara szervezett
tovabbkeépzések,
mentoralasi
tevékenységek

Igazgatoi szintli
(kapcsolodik a V1.
"Stratégiai
tervezés" és az

SZK1. "Szakmai-

képzési tervezés"

folyamathoz)




Egyiittmiiko-

désben Egyiittmiikodésben | A tervezd fazis az
Szakmai \ y résztvevo el6z6 tanév végéig Egyiittmiikodésben .
e v s ax résztvevo e ; . s A szakmai .
egyiittmiikodés o intézmények/ (augusztus 31-ig), a | résztvevo intézmények/ ot s Intézményi vezetoi
3. i . intézmények/ L, . egylittmiikodés .
forumainak szervezetek megvalositas szervezetek munkatervei, . szinteken
., szervezetek . e . e - munkarendje
meghatarozasa P megfeleld szinti folyamatos szandéknyilatkozatok
megfeleld , ,
. vezetol a tancv soran
szintu vezetol
Egyiittmtiko- . ; . . "
g}(’ilésben Egyiittmtikodésben | A tervezd fazis az Egyiittmiikodésben
, ; résztvevo eldz6 tanév végéig résztvevo intézmények/ .
résztvevo o ; . [Munkatervekben rogzitett| ., , .
. L, intézmények/ (augusztus 31-ig), a | szervezetek SZMSZ-el, L Intézményi vezetdi
3.1 Keretei intézmények/ ‘ res .t keretek, személyi és .
szervezetek megvalositas munkakdri leirasok, e szinteken
szervezetek N . targyi feltételek
. megfeleld szintli folyamatos munkatervekben rogzitett
megfeleld . , 1114
. vezetol a tanév soran vallalasok
szintu vezetol
Egyiittmiko- it e 2
gyu’ Egytittmiikodésben
désben \ ,, L. L
, . résztvevo e 1 e Az oktatasi-nevelési
résztvevo o Egyltittmtikodésben , .
., e, intézmények/ Munkatervekben . i : feladatok szinvonalas | Intézményi vezet6i
3.2 Gyakorisaga intézmények/ , résztvevok javaslatai, . r et .
szervezetek meghatarozott e teljesitéséhez sziikséges szinteken
szervezetek . vezetdi elvarasok . i
B megfeleld szintli optimalis gyakorisag
megfeleld
vezetol

szintll vezetoi




Egyiittmiiko-

, Egyiittmiikodésben
désben eyu , .
, . resztvevo ., , .
résztvevo ., o, Az értékelés szakmai e, ., .
Lo ) ., intézmények/ Az elso félév, illetve . . ) L. Az egyiittmiikodés Intézményi vezetoi
3.3 Ertékelés rendje intézmények/ L, szempontjai, beszamolasi . i . .
szervezetek a tanitasi év végén N . feleldseinek beszamoloi szinteken
szervezetek . e kotelezettségek
B megfeleld szintli
megfeleld
. vezetol
szintu vezetol
. . 2 Intézményi vezetoi
Egyiittmtiko- Ertékelés az elso . Y
. s e 12 e . , szinteken
désben Egyiittmtikodésben félév, illetve a J6 gyakorlatok (kapesolodik a V2
Egyiittmiikodés résztvevo résztvevo tanitasi év végén, gy azonositésa, fejlesztési |, P , . o
o vr o o . , Az egyiittmiikodés 1 - Tanévi tervezés
4, értékelése és intézmények/ intézmények/ fejlesztések . , . célok és a hozzajuk ,
. , . ., felel6seinek beszamoloi ) . . és az SZK 1.
fejlesztése szervezetek |[szervezetek vezetdi,| megvaldsitasa a rendelt fejlesztési tervek | .
. .. .. . . i ., Szakmai-képzési
megfeleld |oktatoi, munkatarsai| kovetkezo tanév meghatarozasa rorvesds”

szintli vezetdi

soran

folyamathoz)




