11. szamu Melléklet:
Erdi SZC Kés Karoly Technikum
SZK4. MODSZERTANI KULTURA ES ESZKOZTAR MUKODTETESENEK, FEJLESZTESENEK FOLYAMATA

A folyamat neve: Modszertani kultira és eszkoztar miikodtetése, fejlesztése (SZK4.)

Folyamat-teriilet: szakmai-képzési (SZK)

crer

Elvart eredmény: a szakképzés kovetelményeinek megfeleld, az elméleti és gyakorlati oktatas eredményességét biztositd korszerii modszertani megoldasok, jo
gyakorlatok meghonositasa, kiterjesztése, digitalis tananyagtartalmak szabalyozott kezelése, a sziikséges technikai eszkoztar biztositasa

Kapcsolodo folyamatok: V3.; SZKS.; T2.

Folyamatgazda: igazgato

Bevezetés idopontja: a tanév elsé napja
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Helyzetelemzés (az
intézmény cél- és
feladatrendszeréhez
kapcsolodé modszerek
és eszkoztar
feltérképezése, az

Munkako6zosségi
munkatervek, tanmenetek,

c s . . \ Modszertani
intézményben hasznalt projekttervek, latogatott . B
. . . . . . hianyteriiletek
modszerek Igazgato, A tanév elso orak/foglalkozasok . L,
;1 . , . . , , , . . beazonositasa, intézményi | Intézmeényi szintii
feltérképezése, Igazgatd |igazgatohelyettesek, negyedéve oOratervei, szakmai . . .
. e s . e . - . 1, . szakmai szempontok, onellendrzés
Partneri igény- és oktatoi testiilet tagjai| (november végéig) | beszamolok, partneri , o .
- L o, modszertani fejlesztési
elégedettségmeres 1geny- €s ., .
) , ., igények meghatarozasa
relevans elégedettségmérések
eredményeinek eredményei
attekintése,
moédszertani
hianyteriiletek
beazonositasa)
Az igények és az A V3. "Emberi
elvarasok Az el6z6 eroforrdsok
osszehangolasa - , tovabbképzési A négyéves ciklusban az menedzselése
L A At Igazgato, i . LA . . . .
tovabbképzési . \ program lezarasa |oktatok tovabbképzéseken | Jovahagyott Gj/aktualizalt (tovabbképzési
Igazgatd |igazgatOhelyettesek, , , . 1t e oo
program A évében/ elért pontszamai, tovabbképzési program rendszer
s . oktatoi testiilet ot s . . . vy .
feliilvizsgalata, éves sziikség szerint tanusitvanyok miikodtetése)
beiskolazasi terv évente részletes folyamatsza-

elkészitése

balyozasa alapjan




Az el6zo

i tovabbképzési A négyéves ciklusban az .
e Igazgato, o . Ll At . . i Féigazgatdi/
Tovabbképzési program A , program lezardsa |oktatok tovabbképzéseken | Jovahagyott Gj/aktualizalt .
2.1 . o Igazgatd |igazgatohelyettesek, ., , L. , . . kancellari
készitése, aktualizalasa . R ¢vében/ elért pontszamai, tovabbképzési program .
oktatoi testiilet . . e szintll
sziikség szerint tanusitvanyok
évente
Legkésob a
, i ., , marcius 15. el6tti | , . ., .
Eves beiskolazasi terv , Igazgato, , Jovahagyott uj/aktualizalt Jovahagyott e n
2.2 . s Igazgatd . ] utolso , . , . . Igazgatoi szintl
készitése igazgatohelyettesek tovabbképzési program éves beiskolazasi terv
munkanapon,
jogszabaly szerint
A szakképzési
tajékoztatasi és .
Tovabbképzések | yekoztatas A V3. "Emberi
) ; informacids kdzpont v
kezdeményezése , e eroforrdasok
i . . ., . keretében mukodtetett ,
(modszertani , A beiskolazasi menedzselése
) . . Igazgato, honlapon folyamatosan , .
tovabbképzési .- \ tervben \ ., Tamogatott (tovabbképzési
3. . . Igazgatd |igazgatOhelyettesek, , naprakészen kozzétett, , :
lehetéségek felmérése, R meghatarozott o mtr . tovabbképzések rendszer
i oktatoi testiilet o elérhetd képzeések listaja o -
oktatdi jelentkezések, 1dészakban (12/2020.(11.7.) miikodtetése)
tovabbképzések RN részletes folyamatsza-
Flilage Korm.rendelet, 142.§ (4)) letes folyamat
litemezése) balyozdsa alapjan

Jovahagyott éves
beiskolazasi terv




A szakképzési
tajékoztatasi és
informéacios kozpont
keretében miikddtetett

Kivalasztott

IKK - Oktatoi Igazgato, Folyamatosan a honlapon folyamatosan g .
, . , . ) ., ) ] ., tovabbképzések (tematika, S
3.1 |tovabbképzési rendszer -| Igazgatd |igazgatdhelyettesek,| négyéves ciklus naprakészen kozzétett, i et Igazgatoi szintli
(i , - .. . , wy . . id6pont, felmeriild
képzés valasztasa oktatoi testiilet tagjai alatt elérhetd képzések listaja koltségek)
(12/2020.(11.7.) g
Korm.rendelet, 142.§ (4))
Jovahagyott éves
beiskolazasi terv
i A beiskolazasi Kivalasztott
1gazgato, tervben tovabbképzések (tematika Kitoltott, leadott
3.2 Oktatoi jelentkezések Oktato(k) | igazgatohelyettesek, ) o p P . 0. Igazgatoi szinti
e . .| ~meghatarozott iddépont, felmertiild jelentkezési lapok
oktatoi testiilet tagjai i 1o s
idészakban koltségek)
Centrumnak benyujtott
kérelem a kivalasztott
. , tovabbképzés(ek t Onté
e e Féigazgato, Legkésobb egy OV&} ’epze’s(e ,) Cen’rum’dor,l esed -
Fenntart6i dontés a - . , , finanszirozésa targyaban, tovabbképzés(ek) Fdigazgatoi/
o , kancellar, igazgato, honappal a , " , L 2
3.3 finanszirozéssal Igazgato |. , 1 g résztvevd oktatok finanszirozéasa targyaban kancellari
igazgatohelyettesek, | tovabbképzés i 1 g s .. , o
kapcsolatban , i o létszama, tovabbképzés benytjtott kérelemmel szintii
oktato(k) 1d6pontja elott

relevancidja az intézményi
feladatellatas
szempontjabol

kapcsolatban




A kivalasztott
; i ., Tovabbképzésen Tovabbképzésen
, . Igazgato, tovabbképzések , . ) i . i
Tovabbképzések .. , , résztvevo oktato(k) résztvevo oktatd(k) i e
3.4 .. . Igazgatd [igazgatOhelyettesek, lehetséges e , . . . [gazgatoi szintl
litemezése , 1 . igényei, intézményi tdvolmaradasanak naptari
oktato(k) idépontjaihoz i
. szempontok rendje
igazodva
Tovabbképzése(ke)n
, Legkésoébb egy , ”p (, )
Igazgato, résztvevo oktato(k)
(s . .- . nappal a . s . e n
3.5 | Helyettesités szervezése | Igazgatd |igazgatohelyettesek, , ., orarend szerinti és egyéb Helyettesitési rend Igazgat6i szintli
, tovabbképzés \ \ ;
oktato(k) i . ellatando feladatai
idépontja elott .
(ligyelet, stb.)
Tudasmegosztas
tervezése
- L. Munkatervhez
(tovabbképzések . ,
., i igazoddan
nyilvantartasa, ,
L, Igazgato, (tervezett/ , ,
publikalasa, a . \ . » A tudasmegosztas
i , , | igazgatohelyettesek, | rendkiviili oktatoi , ., . ; ) e e
4. tudiasmegosztas Igazgato e . Tovéabbképzések tematikai tervezett forumai, Igazgatoi szintli
. . munkakdzésség- értekezletek, . .
szervezeti kereteinek . . g szervezeti keretei
i i . vezetok munkakdzdsségi
meghatarozasa, akar ,
mas intézmények, a ertekezletek,
mntez z
s e belsé workshopok)
szakképzési centrum
iskolai kozott is)




Igazgato,
igazgatohelyettesek,

A T2. "Intézményi

A tovabbképzés oktatoi testiilet S S
részvételének a tagiai. KRETA/ A tovabbképzés adminisztrdcio,
., , gal, SRE7 teljesitését L Aktualizalt KRETA KRETA rendszer
4.1 dokumentalasa Igazgato Nyilvantartas/ . n : Tanusitvany L . . s
o L kovetden egy héten adatbazis kezelese" részletes
tanudsitvany alapjan a Alkalmazottak beliil folvamat-
KRETA rendszerben rendszer kezeléséért , y , .,
s et szabalyozasa alapjan
igyintézd
A V3. "Emberi
eroforrasok
Tantsitvan menedzselése
Tudasmegosztas , ; ” (tovabbképzési
= i résztvevo oktato(k)
megvalésitasa \ Oktato(k)/ ; n oy rendszer
i . Igazgato/ ) i A szervezo/felel6s reflexidja a i i o .
(mar meglévo jo 1gazgato, , , i Beszamolo, miikodtetése)”,
5. .. Centrumveze| . , altal meghatéarozott tovabbképzésrol, , , .
gyakorlatok, tjonnan, , 1gazgatohelyettesek/ . n 1 g tudasmegosztas valamint az SZK3.
, ., tés , id6épontban a tovabbképzés " . .
tovabbképzés altal Centrumvezetés , s ., Oktatok szakmai-
i témakorében elkészitett ., .
szerzett tudas) . s n 1 képzési
prezentacio, eléadas, stb. . e s
egylittmiikodése
részletes folyamat-

szabalyozasa alapjan




Bels6 tuddsmegosztas,

) . Oktato(k)/ Tanusitvany,
igazgato altal ) , , B .
, . igazgato, résztvevo oktato(k) , ,
meghatarozott szervezeti : , ., Beszamolo,
} igazgatohelyettesek/ | Igazgat6 altal reflexidja a o 1 ,
keretben; , R , , o belso tudasmegosztas, L
5.1 , , Igazgatd | munkakozosségek/ meghatarozott tovabbképzésrol, , e Igazgatoi szintli
ora/foglalkozas - R . , ., mar meglévd jo
. . . n oktatoi testiilet/ idépontokban a tovabbképzés Y
latogatasokat kovetd - . . s ‘o gyakorlatok megerdsitése
a1 1n dualis partner témakorében elkészitett
értékelo . S e w1,
L, oktatoi prezentacio, eléadas, stb.
munkamegbeszéléseken
Moddszertani eszkozok
hasznalatanak,
fejlesztésének rendje (a o .
) . . ( 2020-as NAT kozismereti e
meglévé modszertani . . . Feliilvizsgalt,
anyagok Osszegyiijtése kovetelményei, a szakmai korszerlsitett tanmenetek
v = oktatds KKK-i és PTT-i, AR
rendszerezése . szamonkérési formak,
, k , munkakdzosségek 5 \ .
agazatonként, Igazgato, . korszerlitlen médszertani
(s . |- , Folyamatosan a szakmai szempontok e an
6. szakmanként, Igazgatd | igazgatOhelyettesek, . . . ,, anyagok, gyakorlatok Igazgatoi szintii
, i . tanév soran szerinti rendszerez0, ., .
tantargyanként, munkakdzosségek kivalasztasa,

témakoronként, stb.,
az uj modszertani
anyagok ellenérzése,
korszeriitlen, ismétlodo
gyakorlatok
szelektalasa)

ellen6rz6 munkaja,
eredményesnek/elavultnak
itélt modszertani anyagok
szétvalasztasa

meglévo digitalis
tananyagok rendszerezett
tarolasa




A tartalomkezelés
rendszerének
miikodtetése (a
modszertani eszkoztar
digitalis rogzitési
feltételeinek
megteremtése, a
digitalis platform
kijelolése, a platform
miikodési feltételeinek
rogzitése, a szerzoi
jogok tisztazasa,
tarhelyek kialakitasa,
feltoltése, hozzaférések
kezelése - oraadok,
dualis partnerek
oktatoi)

Igazgatd

Igazgato,
igazgatohelyettesek,
rendszergazda

Folyamatosan a
tanév soran

A digitalis oktatas
tamogatasara 1étrehozott
iskolai digitalis platform

(SULIX), Digitalis Iskolai
Oktatasi Rend (DIOR)

Feliilvizsgalt SULIX
platform,
aktualizalt/kibovitett
hozzaférések (Gjonnan
alkalmazott oktatok,
oraadok, dualis partnerek
oktatoi igény szerint),

a jelenléti oktatés digitalis
tamogatasahoz aktualizalt

iskolai szabalyoz6
dokumentum (DIOR)

Igazgatoi szintli

A digitalis platform
karbantartasa
(frissités, bovités,
ellendrzés)

Igazgato

Rendszergazda

Folyamatosan a
tanév soran

Tarolt digitalis
tananyagtartalmak

Strukturalt tartalmak,
szerzOi jogok feltiintetése,
rendszeres mentés

Igazgatoi szintli




Egyiittmikodés
kialakitasa a
szakképzési centrum
iskolai kozott a
tudasmegosztas
folyamatos
fenntartasara

Centrumveze
tés

Oktato(k)/
Centrum altal
meghatarozott
résztvevoi kor

Centrum altal
meghatarozott
idépontban

Tanusitvany,
résztvevo oktatd(k)
reflexidja a
tovabbképzésrol,

a tovabbképzés
témakorében elkészitett
prezentacio, eléadas, stb.

Beszamolo6 a fenntarto
altal meghatarozott
férumokon (helyi,
regionalis, tagintézmények
ko6z06tti mithelymunkak,
workshopok, stb.)

Fdigazgatoi/
kancellari
szintl




