18. szamu Melléklet:
Erdi SZC Kés Karoly Technikum
T8. ERASMUS+ Program

A folyamat neve: ERASMUS + Program

A folyamat célja: Az ERASMUS+ Programhoz kapcsolddo palyazati és végrehajtasi feladatok szabalyozéasa

Elvart eredmény: Az iskola oktatdinak és tanuldinak az ERASMUS Programokban val6 részvételele (min. 10%)

A folyamat tartalma, kiterjedtsége: Az ERASMUS+ Program keretében elérhetd képzéseken valod részvétel, a diakok kivalasztasatol az utazas megszervezéséne €s
lebonyolitasan at az azt kdvetd értékelésig €s disszeminacios tevékenységig. A folyamat magédban foglalja a didkok felkészitését, a sziilokkel valo egylittmiikddést,

valamint a piaci kozvevtitokkel valo kapcsolatot is.

A folyamat szabdlyozasanal figyelembe vett szempontok: az ERASMUS+ Program elvei, szabalyzata, az ERASMUS+ Pdlyazat, az adatvédelemre és adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyok, az intézmény Pedagdgiai Programja, SZMSZ és Hazirend, a didkok és a tanarok nyelvtudasa és képzési céljai, a kdltséghatékony és atlathatd

gazdalkodas elvei, egyéb iskolai palyazatok megvaldsitasa, a tanévi Munkaterv

Kapcsolddo folyamatok: V2, V3, SZK3,

Folyamatgazda: ERASMUS+ Program koordinator

Bevezetés idopontja: 2022. majus 1.

\ . . ) 1 Atfutasi idé  en Kimenet Ertékelés.
WBS Tevékenység Felelos Kozremiikodo Hatarido Bemenet . v .
(nap) (eredmény) Ellenorzés
. _y . L A palyazatban
ERASMUS + Meghirdetés és Projekt A palyazatban et vt
s orc i isix rasig s megjelélt indikatorok .
1. ERASMUS + Programpadlyazat |Program - elbiralas idejétdl |elbiralasi ideje |megjelolt indikatorok L. Igazgato
. . ) , e szerinti értékek
koordinator fliggden + 6 hét + 1 hét szerinti értékek , ,
valtozasa
A programban
o, e ERASMUS +  |kordbban részt vevé Korabbi palyazati
ElGkészités, korabbi palyazat , , L .
1.1 Atnézése Program oktaték, ERASMUS+ |2 hét anyagok, a korabbi Jegyzetek, otletek
koordinator |Program csoport palyazat elbiraldsa
tagjai




ERASMUS + Igazgatd, ERASMUS , o
L i L Elkészitett palyazati
1.2 Palydzatiras Program + Program csoport |3 hét Palydazati felllet , .
. . dokumentacid
koordinator [tagjai
ERASMUS + |ERASMUS + L, oL
.y ol os Elkészitett palyazati . . i
1.3 Palyazat bekiildése Program Program csoport 1 nap , .. Visszaigazolds
. . dokumentiacid
koordinator [tagjai
ERASMUS + |ERASMUS +
Palyazat elbirdsalasnak elbiras hatarideje + L A biralathoz készitett
1.4 L, Program Program csoport , Palydazati birdlat Y,
értékelése o, o 1 hét belsd értékelés
koordinator [tagjai
Erasmus Da
ERASMUS + |ERASMUS + crasmus Day o
i . 3 idépontja Kordbbi Erasmus Day-n 3 o 3
2. ERASMUS DAY szervezése Program Program csoport Julius-oktéber ) . L, A résztvevlk szama  |lgazgatd
L, . (oktdber valé részvétel
koordinator |tagjai e
kozepe)
ERASMUS +
ERASMUS +
, . Program - ,
2.1 Egyeztetés az Igazgatdval Program L jalius Javaslat Javaslat elfogadasa
L koordinator,
koordinator ,
Igazgato
ERASMUS +
ERASMUS + p " tanév eleiei
rogram csopor anév elejei
2.2 Meghirdetés Program g P , ) , Augusztus vége [Javaslat Tajékoztatd
o, tagjai, értekezlet+ 1 hét
koordinator R
osztalyfénokok
ERASMUS + |ERASMUS + , .
2.3 Egyeztetés az Eurdpa Ponttal |Program Program csoport tanév elejel Szeptember Korabbi programok Uj programtervezet
&Y P & L, g P értekezlet+ 1 hét |20. prog ] prog
koordinator [tagjai
Programok szerkesztése, ERASMUS + ERASMUS + i . Erasmus anyanyok, Oravazlatok,
, ) tanév eleji Szeptember L ,
2.4 szervezése, egyeztetés az Program Program csoport i , kordbbi programok plakattervek,
értekezlet+3 hét 30.

Eurdpa Ponttal

koordinator

tagjai

anyagai

programtervek




kiértesitése

motivacids levelek

ERASMUS + ERASMUS + Programtervek,
2.5 Programok értékelése Program Program csoport 5 nap Oktdber 19. fényképek, egyéb Beszamolé
koordindtor |tagjai dokumentdacidk
ERASVIUS + [ERASIVIUS + OKtober I5.
3. MOBILITAS szervezése Program Program csoport 6 honap (Oszi sziineti - Igazgatoé
kaordinitor tagiai maohilitic
Nyelvtanulasi vagy
egyéb mas programra
ERASMUS + valé jelentkezés,
3.1 Tanulék, oktatok kivalasztasa |Program osztalyf6nokok M3jus + 5 hét Oktober 15. tanulmanyi eredmény, |[Osszeallitott névsor
koordinator indikator szerinti
tulajdonsag. pl.
hatranyos helyzet
ERASMUS + Az ERASMUS+ program
3.1.1 [Program kivalasztasa Program Igazgatd 1 hét Majus 30. altal felkinalt A kivalaszott program
koordinator lehetGségek
ERASMUS+ cs. - -
, , , . . A rendelkeézésre allé L i i
3.1.2 [Program meghirdetése Igazgatd Tagjai, 3 nap Madjus 30. Tajékozatd levél
osztalyfénakek adatok
Tanuldi motivacios levél ERASMUS + Felhivds a motivacids Motivacids levelek
3.1.3 ., Program ERASMUS+ cs. tagjai|2 hét Julius 5. L ] )
elkészitése o, levelek megirdsara beérkezése
koordinator
ERASMUS +
3.1.4 [Jelentkezések értékelése Program ERASMUS+ cs. tagjai|l nap Julius 8. Motivacids levelek Ertékeld tablazat
koordinator
Jelentkez6k i 3
o ., ERASMUS + ERASMUS+ cs. ., Végleges névsor
Jelentkez6k kivalasztasa és . o i - dokumentiacidja és a . Do,
3.1.5 Program Tagjai/osztalyfénok |1 hét Julius 15. osszeallitsa és

koordinator

ok

értékelése

tdjékoztatés kildése




ERASMUS + Korabbi jelentkezések.
3.2 Oktatok felkészitése Program ERASMUS+ cs. tagjai|2 hdnap Oktdber 15. Indikatoroknak Osszedllitott névsor
koordinator megfelel6 tulajdonsagok
ERASMUS + Az ERASMUS+ program
3.2.1 [Kurzus kivalasztasa Program oktatdk 1 hét altal felkinalt A kivalaszott program
koordinator lehetGségek
ERASMUS + 3 hét il A kivalaszott program
3.2.2 |Egyeztetés a képzbhellyel Program megkiildése a Valaszlevelek
L, folyamatosan .
koordinator képz6helynek
ERASMUS + Kérelem a fogadd
3.2.3 [Fogadod nyilatkozat beszerzése [Program 2 hét . & , ., |Visszaigazpéas
o, nyilatkozat megtételére
koordinator
ERASMUS + " A (s . .
) s , .. , Osszegyujtott Tajékoztato levél,
3.2.4 |Oktatok tajékoztatasa Program ERASMUS+ cs. tagjai|2 hét . L., L,
o informacidk megbeszélés
koordinator
ERASMUS + A tanulok
. P .. , . A programra . (s .
3.3. Tanulék felkészitése Program ERASMUS+ cs. tagjai|6 hét Oktober 15. ) ) informacidkkal valé
. jelentkezett tanuldk L
koordinator ellatasa
ERASMUS + A tanulécsoportokat A tanulécsoportokat
3.3.1 [KisérGtanarok felkérése Program Igazgatd, oktatok 2 hét oktato tanarok vezetd tanarok
koordinator jelentkezése kivalasztdsa
.. , ERASMUS + ) ,
Fogaddnyilatkozat beszerzése , Kérelem a fogadd . . ,
3.3.2 Program 2 hét Visszaigazolds

a (nyelv)iskolatdl

koordinator

nyilatkozat megtételére




. s ERASMUS + A programrol L. . ..
Tanuldi felkészité tananyag i i i L Tanuldi informacios
3.3.3 e Program oktatdk 2 hét rendelkezésre allé
elinditasa . . L s anyag
koordinator informacidk
ERASMUS + A programrol SzUlGi értekeztel
3.3.4 [Sziil6i tajékoztatd Program ERASMUS+ cs. tagjai|1l nap rendelkezésre 3allé illetve szlil6knek szant
koordinator informacidk Power Point bemutatd
Nyelvi és célorszagi Nyelvi és celorszagi,
ERASMUS + vaylamint Al ézat;gt’éma valamint palyézati
3.3.5 [Tanulék mérése Program oktatdk 1 hét L. paly téma szerinti
o szerinti feladatlapok L
koordinator R P feladatlapok kitoltése
Osszedllitasa Y
és értékelése
ERASMUS + Rendelkezésre 4116 Szervezéshez
3.4 Altaldnos szervezési feladatok |Program ERASMUS+ cs. tagjai|4 hénap Oktéber 15. . L, .. kapcsoldd
o, informaciok
koordinator dokumentumok
Didkok/oktatok adatainak ERASMUS +
3.4.1 [megkilldése a Centrumiill a Program ERASMUS+ cs. tagjai|1 hdnap Osszeallitott névsorok  |Té4jékoztatd levél
Tempus Kozalapitvany felé koordinator
ERASMUS + Megvasarolt
3.4.2 |Jegyvasarlas Program ERASMUS+ cs. tagjai|1 hdonap Ajanlatkérés és dontés g
. repulGjegyek
koordinator
ERASMUS +
3.4.3 [Szallasfoglalas Program ERASMUS+ cs. tagjai|1 hdnap Ajanlatkérés és dontés |Lefoglalt szallashelyek
koordinator
ERASMUS + e
. et s . L . 4 .., |Utasbiztoitasi
3.4.4 [Biztositaskotés Program ERASMUS+ cs. tagjai|3 nap Ajanlatkérés és dontés

koordinator

kotvények




ERASMUS + Az utazas sordn készitett Eovséges Bsszefoelald
3.5 Disszemindcio Program ERASMUS+ cs. tagjai|1l hénap November 30. [fényképek, videdk, éf'zléktflés 8lalo,
koordinator tananyagok
. L Az utazds soran
Tanuldi fényképek, szmlak, |- oMus Az utazas soran keszitett), , . ott fényképek
3.5.1 yKep ! o Program ERASMUS+ cs. tagjai|1 hét ill. folyamatos fényképek, videok, o, YKEPeK,
dokumentumok 6sszegylijtése o, videdk, tananyagok
koordinator tananyagok L -
feltoltése egy drive-ra
Tanulék beszémoléjénak ERASMUS + Tanulok sajat
3.5.2 . oy ) Program ERASMUS+ cs. tagjai|l hét Tanulok jegyzetei fogalmazasa a
Osszeglijtése o o
koordinator tapasztalataikrol
Nvelvi és célorszagi Nyelvi és célorszagi,
ERASMUS + 4 ) o _g’, valamint palydazati
, , , , valamint pdlyazati téma |, .
3.5.3 [Tanuldk mérése Program oktatdk 1 hét L téma szerinti
o szerinti feladatlapok L
koordinator ) feladatlapok kitoltése
valamint a tananyagok |, , ., ',
és értékelése
A program osszefoglaléjanak  [ERASMUS +
P .g e .g J honlapszerkesz- i Rovid 6sszefoglalo, Kész beszamold
3.5.4 [megjelenitése az iskolai Program L, B , |1 hét November 30. |_, , . ) L,
L, tésért felelGs oktato fényképek kivalasztasa [megjelnitése
honlapon koordinator
Elszamolds a Tempus ERASMUS + Koévetkez6 év Mobilitas sordn Elkészitett
3.6 . ., ’p Program ERASMUS+ cs. tagjai|10 honap Osszegylijtott .
Kbzalapitvany felé o, augusztus 31. L., dokumentacié
koordinator dokumentacidk
ERASMUS + N o 4 Mobilitas soran .,
. . i Kovetkez6 év | o Elkészitett
3.6.1 [Checkpoint Program ERASMUS+ cs. tagjai|8 hénap Osszegylijtott

koordinator

junius 30.

dokumentaciok

dokumentacio




Feltoltés a

ERASMUS +

Kovetkezs év

Mobilitas soran

Beneficiary Modeule

3.6.2 Program ERASMUS+ cs. tagjai|8 hdna Osszegyl(jtott
Beneficiary Module-ba & L, a P junius 30. &yl .. feltoltése
koordinator dokumentaciok
ERASMUS +
Kovetkez6 év  |Beneficiary Module - Elkészitett
3.6.3 |Zardbeszamold Program ERASMUS+ cs. tagjai|10 honap Y

koordinator

augusztus 31.

Briisszel felé

zarébeszamold




