20. szama Melléklet:
Erdi SZC Kés Karoly Technikum
T 10. "Tankonyveink utja a diakokhoz" - a tankonyvrendelés és tankonyv nyilvantartas folyamata iskolankban

A folyamat neve: "Tankonyveink utja a diakokhoz" - a tankonyvrendelés és tankonyv nyilvantartas folyamata iskolankban (T 10.)

Folyamat-teriilet: timogato6 és erdforras (T)

A folyamat célja: A tankonyvek rendelésének, nyilvantartasdnak kiosztasanak €s beszedésének folyamata

Elvart eredmény: Az iskola oktatdinak €s tanuldinak hatékony tankdnyvellatasa

A folyamat tartalma, kiterjedtsége: Az adott tanévre torténd tankdnyvrendelés teljes folyamata (alaprendelés, potrendelés, évkozi rendelés, ajandékba kapott konyvek a
KELLO Nonprofit Kft-t3l), tankonyvek érkeztetése, majd kiosztasa a tanuloknak, az atvételek nyilvantartasa, tanari segédkonyvek és tartos konyvek konyvtarba vald
rendelése, majd bevételezése, nyilvantartasa, kolcsonzése. Az eldirt jogszabalyok szerint a tankonyvek selejtezése, allomanybol valo kivonasa. Evenkénti beszamol6 az
adott tanav tankonyvrendelésérol, a tankonyvek hasznalatarol, selejtezésérol.
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tankonyvrendelésre vonatkozo6 idOpontok és feladatok, iskolank szakmai programja, a tankdnyvrendelés el6készitésénél és tanulokhoz, oktatokhoz vald eljutattasdnak

booyiamadanuac folsamaata

Kapcsolodo folyamatok: T6 Infrastruktaralis (épiilet, eszkdz, felszerelés) fejlesztések terve

Folyamatgazda: tankonyvfelelds

Bevezetés idopontja: 2023 ...
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