SZK2.

9. szamu Melléklet:
Erdi SZC Kés Karoly Technikum
PALYAORIENTACIO, BEISKOLAZAS, TANULOI FELVETEL FOLYAMATA

A folyamat neve: Palyaorientacio, beiskolazas, tanuloi felvétel (SZK2.)

Folyamat-teriilet: szakmai-képzési (SZK)

A folyamat célja: az iskolamarketing eszkozeivel intézménylink regionalis szakképzésben betoltott meghatarozo szerepének megismertetése, a palyavalasztas eldtt allo
altalanos iskolasok és fiatal felndttek motivacidjanak erdsitése a szakképzésbe vald bekapcsolddashoz

Elvart eredmény: a képzési kindlatunkban szerepl6 szakmakat tudatosan valaszto, megfeleld eldképzettséggel rendelkezd, megfeleld 1étszam altalanos iskolai tanulo,

szakképzettséggel nem rendelkezd vagy masodik, illetve tovabbi szakképzettséget szerezni kivané felnétt beiskolazasa

Kapcsolodo folyamatok: V1.; V2.; SZK1.; SZKS.; T2.

Folyamatgazda: igazgato

Bevezetés idopontja: a tanév elsé napja

WBS Tevékenység Felelos Ko6zremiikodé | Hataridé/idotartam Bemenet Kimenet (eredmény) | Ellenorzés, értékelés
Intézményi szintii
A tanév rendjében A kovetkez6 onellenorzes,
Kilencedik NSZFH, OH, (jogszabalyban) Az Erdi Szakképzési tanévre/félévre fenntartoi szintii
1 évfolyamra vagy s Centrumvezetés, meghatarozottak Centrum elvarasai, (keresztféléves esti) ellendrzés;
' felnéttek oktatasara igazgato, szerint (nappali)/ | el6z6 évi beiskolazasi | vonatkozo, fenntarto altal a V2. "Tanévi
torténo beiskolazas igazgatohelyettesek Centrum altal terv(ek) engedélyezett tervezes" részletes

meghatarozott (esti)

beiskolazasi terv(ek)

folyamatszabalyozasa
alapjan




A fenntarto 4ltal
meghatarozott
id6pontig (az aktualis . , ,
I,) g”( . e Atfog6 helyzetkép az
tanév elso két hete az Munkaerdpiaci 1. i ) ., .
, e s . . ., .. |aktudlis tanév beiskolazasi
i Centrumvezetés, altalanos iskolai elvarasok, fenntartoi X
Helyzetelemzés , . \ , . p g folyamatéanak e e n
1.1 S, Igazgato igazgato, tanulok beiskolazasa elvarasok, ; . Igazgatoi szintli
készitése . , \ ‘1 , eredményességérol,
igazgatohelyettesek | esetében, Centrum az aktualis tanév o e gl
, , . . .| a munkaerdpiac jovobeni
altal meghatarozott a| beiskoldzasi adatai -,
B igényeirdl
felndttek
beiskolazasa
tekintetében)
A kovetkezo
tanévre/keresztfélévre
meghatarozott,
., Centrumvezetés, Szakmai oktatasi, Centrum kozponti fenntartoval egyeztetett .
Tervezés: agazatok, , . , r , e s S " Foigazgatol
1.2 ., Igazgato 1gazgato, képzési feladattol tervei, el6z0 évi (nappali/esti munkarendii) e
1étszdmok . , _ . ., . e szintli
igazgatohelyettesek fiiggd beiskoldzasi terv(ek) [szakmakindlat, létszamok,
kizarolag érettségi
vizsgara torténd
felkészités 1etszamadatai
) B , s , A Centrum elvarasai, L. .,
Nappali munkarendii , Igazgato, Az aktualis tanévben| ., , .. . ., .| Intézményi beiskoldzasi i e
121 . , Igazgato . , , . el6z6 évi beiskolazasi Igazgatoi szintli
szakmai oktatas igazgatOhelyettesek oktober 2-ig terv terv




Esti munkarendi,
kizarolag érettségi
vizsgara felkészitd

A majus-juniusi

A szakképz6 iskolai
szakmai oktatasban

e , Igazgato, szakmai szakmat szerzett e s e
1.2.2 | feln6ttképzés (2019. Igazgato . g, 8 . i . g \ , L . Osztalyinditasi terv Igazgatoi szintl
L . . igazgatohelyettesek |vizsgaiddszak végéig|tanulok tovabbtanulasi
évi LXXX. torvény a - . A .
sy (janius 30-ig) szandéknyilatkozatai,
szakképzésrdl, 20.§ o
., létszamadatok
(3) alapjan)
Az aktudlis tanévben Felndttek (képzésben
. " Centrumvezetés, junius 15- A Centrum elvarésai, | résztvevd személyek)
Esti munkarendii , . , : ‘1 o . . . .
1.2.3 ., Igazgato igazgato, ig/keresztféléves tagintézményekre beiskolazasi terve Centrum szint
szakmai képzés . , e trer e i "
igazgatohelyettesek | képzés inditdsahoz |lebontott képzési terve kovetkezd
december végéig tanévre/keresztfélévre
, Jogszabalyban/ Intézményi Engedélyezett .
, , , Centrumvezetes, & y . ., Y . g’ , y Foigazgatol
1.3 Engedélyeztetés Igazgato . \ Centrum altal beiskolazasi terv(ek), | beiskolazasi terv(ek), .
1gazgato , e arer , Y e arer , szintu
meghatarozott felvételi tajékoztato(k)| felvételi tajékoztato(k)
Nappali munkarendii
intézményi , Centrumvezetés, | Az aktualis tanévben Intézményi Engedélyezett Féigazgatoi
13.1 . ., Igazgato ) \ \ . . . . o
beiskolazasi terv igazgatd oktober 15-ig beiskolazasi terv beiskoldzasi terv szint
engedélyeztetése
Engedélyezett
Felvételi ] s , beiskolazasi terv, s .
. ., , Igazgato, Az aktualis tanévben o g . rt 1e Felvételi (beiskolazasi) i e
132 (beiskolazasi) Igazgato ) , , . eldzé évi felvételi e \ Igazgat6i szintl
igazgatOhelyettesek oktober 2-ig tajékoztato

tajékoztatd készitése

(beiskolazési)
tajékoztatd




Felveteli Felvételi Engedalyezett
(beiskoléazasi) , Centrumvezetés, | Az aktudlis tanévben . . . , gedaly . Foéigazgatoi
133 , Igazgatd ) , , . (beiskolazasi) felvételi (beiskolazasi) .
tajékoztatod 1gazgato oktober 15-ig .., i L., i szintu
; , tajékoztato tajékoztato
engedélyeztetése
Esti munkarendii, . , e f
., i L i Az aktualis tanév Az Erdi Szakképzési .
kizarolag érettségi , Centrumvezetes, . e e et g 2 Féigazgatoi
134 ., o Igazgatd ) , végeéig Osztalyinditasi terv | Centrum altal jovahagyott .
vizsgara felkészitd igazgato . e s szintll
et ., (augusztus 31-ig) osztalyinditasi terv
felnottképzés
T , Centrum altal , . .
Felvételi tajékoztatd , Engedélyezett, az iskolai
Y , meghatarozott e xea , .
készitése, , Centrumvezetés, o Felvételi tajékoztatd honlapon/Facebook Foigazgatoi
135 , , Igazgato . \ (kozzététel a . T e
engedélyeztetése, 1gazgato - , terve oldalon kozzétett felvételi szintl
. fenntart6i engedély ,
kozzététele s .. tajékoztatod
utan kozvetleniil)
Esti munkarendii
szakmai képzés Felnéttek (képzésben
kovetkezd , , résztvevo szemelyek Felndttek szakmai .
, , Centrumvezeteés, NSZFH éltal . . yek) . . \ Foigazgatoi
1.3.6 tanévre/kereszt- Igazgato ) , , beiskoldzasi terve | képzésének engedélyezett .
o, , 1gazgato meghatarozott . e . , . szintu
félévre vonatkozd kovetkezd beiskolazasi terve
beiskolazasi tervének tanév/keresztfelév
engedélyeztetése
T , NSZFH altal , . .
Felvételi tajekoztatod , Engedélyezett, az iskolai
o , meghatarozott T . 2
készitése, , Centrumvezetés, . Felvételi tajékoztatd honlapon/Facebook Foigazgatoi
1.3.7 , , Igazgato . \ (kozzététel a . 1 .
engedélyeztetése, igazgatd . , terve oldalon kozzétett felvételi szintli
. s fenntartoi engedély ,
kozzététele L . tajékoztato
utan kozvetleniil)




A V2. "Tanevi
tervezes' reszletes

/ tszabalyoza
Palyaorientacios Magyar Ko6z16ny A kovetkezo tanév Jolyama Sza, ’a yozasa
s . oy , o o alapjan;
terv készitése - , Igazgato, Két honapon beliil Az intézmény szakmakinélatdhoz s
2. ) . . ., Igazgatd . i ) . . . . . kapcsolodik az SZK 3.
Palyaorientacios igazgatohelyettesek | (december 15-ig) meglévo Szakmai illeszkedé Szakmai "Oktatoh
¢ ¢ Programj Program
tevékenységek ogramja ogra szakmai-képzési
egytittmitkodese"
folyamathoz
2.1 Workshopok
Igazgato, Az Iparkan}arar}ak >4 Altalanos iskolai 6-7-8.
igazgatohelyettesek partner altalanos évfolyamos
Szakmai bemutatok, & ) o . 1skolaknak kikiildott ,
. szakmai oktatok, Munkaterv szerint, ) tanulocsoportok
szakmai L ., .| foglalkozas tervek, o, )
. , partner altalanos |az intézményben futd o, bevonasaval, aktiv S
211 foglalkozasok Igazgato . ; meghivok; e 12 Igazgatoi szintli
\ iskolak vezet6i, | mesterprogram terve o részvételével
szervezése, . . partner intézmények B
rr tanarai, 6-7-8. szerint g1 tanmithelyekben
lebonyolitasa , , részvételi :
évfolyamos tanulok, szandéknvilatkozatai megtartott szakmai
Iparkamara Y *| orak/foglalkozasok

jelentkezések




Kozponti igazgatoi
tajékoztato, kozismereti és

szakmai
Igazgato, elméleti/gyakorlati
igazgatohelyettesek, Forgatokonyv, bemi?[]at(')
munkakozdsségek, plakatok, orék/foelalkozasok
oktatok, partner iskolaismertet6 g aTRozasos
. } Munkatervben ., az NKE képvisel6jének
, , gazdalkodo , prezentacio, \ - e e n
212 Nyilt-nap Igazgato szervezetek meghatarozott sz6r6lapok. tanuléi tajékoztatdja az okleveles Igazgatoi szintl
e e (november) , P , technikus képzésre
képviseldi, latogato lapok, - elentkezdk részére
a Nemzeti részvételrl szolo | IO o
. . ) , konzultacids lehetdség az
Kozszolgalati igazolasok, stb. . , .
Erovetem kénviselsi iskolavezetés tagjaival,
24 P segitd szakemberekkel
(gyogypedagogus,
iskolapszichologus)
Igazgato, Fejlesztési tervek a
Nyilt-nap utani \ igazgatohelyettesek, , Iskolavezetdk, oktatok J e i
2.1.3 it tw Igazgato . A Nyilt-napon i . kovetkezd tanévre Igazgatoi szintli
értekeld értekezlet munkakozosségek, kozvetlen tapasztalatai \
oktatok vonatkozoan
Forgatokonyv,
, Munkatervben P lakawk’ ,,
Igazgato, , iskolaismertetd . .
: ; . \ meghatarozott s Szakmai gyakorlati
Nyitott mithelyek , igazgatohelyettesek, prezentacio, . , e
2.1.4 , Igazgato . (november, egy ., ,. | bemutato foglalkozéasok a Igazgatoi szintli
rendezvény munkakozosségek, i , szordlapok, tanuloi .
\ héttel a Nyilt-nap , \ tanmithelyekben
oktatok latogato lapok,

utan)

részvételrol szolod
igazolasok, stb.




Nyitott miihelyek

Igazgato,

Fejlesztési tervek a

, . igazgatohelyettesek, | A Nyitott mithelyek [Iskolavezetdk, oktatok X v e i
2.1.5 rendezvény utani . . - N . kovetkezd tanévre Igazgat6i szintli
o tn s munkakozosségek, | rendezvény napjan |kozvetlen tapasztalatai ,
értékeld értekezlet , vonatkozoan
oktatok
Az iskola képzési
kinalatanak, beiskolazasi
A partner altaldnos tervének,
iskolak a beiskolazas
, , et , munkatervében Iskolaismertetd folyamatanak,
Pélyavalasztasi sziildi , Igazgato, ; .., , L.
2.2 , Igazgato . , meghatarozott prezentacio, a felvétel Igazgatoi szintli
értekezletek igazgatohelyettesek e , . L.
idépontokban szorolapok kovetelményeinek
(jellemzden oktober- részletes ismertetése;
november) sziilok tajékoztatasa a
tervezett palyavalasztasi
rendezvényekrol
Gazdalkodo
Igazgato, szervezetek
1gazgatohelyettesek, felajanlasai, . i ; .
) . S : J \ J 1 s Altalanos iskolai 6-7-8.
Szakmak bemutatésat szakmai oktatok, a partner altalanos ,
s o1 o . , ot e évfolyamos
célzo partner altalanos Az intézményben | iskolaknak kikiildott ,
. . . , . , . tanuldcsoportok S
2.3 iizemlatogatasok, Igazgato iskolak vezetdi, futé mesterprogram programtervek, . . Igazgatoi szintli
L . . ., bevonasaval megvaldsitott
tanulmanyi tanarai, 6-7-8. terve szerint meghivok; N , ;
o , . , s lizemlatogatasok,
kirandulasok ¢vfolyamos tanulok, partner intézmények . a1, .
, , . tanulmanyi kirdndulasok
partner gazdalkodo részvételi
szervezetek szandéknyilatkozatai,

jelentkezések




Felvételi

(beiskolazasi)
Marketing- Igazgato, tajek9Ztato’ k (.)%erdeku
tevékenysé igazgatohelyettesek, |[Folyamatosan a tanév informiciok,
i 'y 'g Igazgato gazg J ’ 4 , hirdetések, Marketing termékek Igazgatoi szintli
tervezése és munkacsoportok, soran
‘s fert - dokumentumok,
megvaldsitasa szakért6 kollégak , ,
beszamolok,
fotogytijtemények,
video gylijtemények
Az iskola épi
Munkacsoport . . ) 218 ,0 a cpitett ,
r , Tematikus kisfilmek, | kornyezetét, az ott folyod
. ; (szakért6 oktatok, Munkacsoport e ) ) .\ i e
3.1 Iskolafilm készitése Igazgato 1 oas ., forgatokonyv, zenék, szakmai munkat €s a Igazgatoi szintli
rendszergazda, vallalasa alapjan o e . i
; technikai eszk6zok didkok szabadid6s
tanulok) s :
lehetdségeit bemutato film
Kmak kezotti . Foték. videdk
S ma_ O.ZOttl Munkakozossé , , Hatarid6 és elbiralas: oto J Y,ldeo ’ Szakmat népszeriisito S
311 marketingfilm- B Oktatok, tanulok forgatokonyvek, - e Igazgatoi szintli
o g-vezetdk folyamatos . kisfilmek
verseny meghirdetése alapkoncepciok
Diak ilitasok . :
iakmob ,1ta§0 ’ Tanul6i Hatarid6 és ;o . 1, . . .
tanulmanyi , , , Uti beszamolok fotoi, Didkmobilitast v
3.1.2 ., , csoportokat Oktatok, tanulok feldolgozas: g , v ren s Igazgatoi szintii
kirandulasok sy , filmfelvételei népszertsitd kisfilmek
iy kisér6 oktatok folyamatos
dokumentélasa
Iskolai i slyek o Iskolai i slyek
skolai unn,epe yek, , , , Munkatery szerinti o skolai unnfepe yeket, o
3.1.3 rendezvények Igazgato Oktatok, tanulok Fotok, videok rendezvényeket Igazgatoi szintl

dokumentalasa

idépontokban

népszertsito kisfilmek




Sportrendezvények

Munkaterv szerinti

Sportrendezvényeket

3.1.4 Igazgato Oktatok, tanulok : Fotok, videok . Igazgatoi szintli
dokumentélésa £azg ’ idépontokban ’ népszerisitd kisfilmek £azg
Elméleti és gyakorlati e w s
orak/fo lali}; asok Hatdridé e Oktatast népszeruisitd
7 . 7 ..
3.15 , & .. Igazgato Oktatok, tanulok feldolgozas: Fotok, videdk ' Iep Igazgatoi szintli
tevékenységeinek kisfilmek
> folyamatos
dokumentélasa
Felvételi tajékoztato 1
) ) i L. , Felvételi
kiadvanyok, , Igazgato, Az aktualis tanévben . . . . , e e n
3.2 iy Igazgato . , . - (beiskolazasi) Szorélapok, plakatok Igazgatoi szintli
szorolapok, stb. igazgatohelyettesek | szeptember végéig e \
L, tajékoztatod
készitése
Kozérdekii Kozzétett, nyilvanossagra
Honlap . s o .
o informaciok, hozott kozérdekl
. kezeléséért o . i1 14 oas
Iskolai honlap, B ) , , hirdetések, informaciok, hirdetések,
felelds oktato; Igazgato, Folyamatosan a tanév i
3.3 Facebook oldal : \ , dokumentumok, dokumentumok, Igazgatoi szintii
, Facebook oldal | igazgatohelyettesek soran ., .
kezelése L, beszamolok, beszamolok,
kezeléséeért e . e
,, , fotogylijtemények, fotogylijtemények,
felelos oktato o e, o e,
video gylijtemények video gytijtemények
Varosi , .,
, , Igazgato, . Meghivo (nyomtatott
rendezvényeken valo , . , Vérosi titemterv ;i . . o i e
34 ) , Igazgato igazgatohelyettesek, . ¢s/vagy online Részvétel; sajtohir Igazgatoi szintli
megjelenés ., szerint i
diakok forméban)

(Koszorazas)




3.5

Karitativ
szakmaspecifikus
tevékenységek
diakok, oktatok
részvételével (pl.
Mentdallomas,
Altalanos Iskola,
Kisebbségi K6zosségi
Haz festése,
mazolasa; varosi
rendezvényeken,
fogadasokon
catheringhez
kapcsolodo szakmai
részvétel)

Igazgato

Igazgato,
igazgatohelyettesek,
diakcsoportok,
oktatok

Az intézmények
megkeresése (az
iskola
Munkatervéhez
igazitva)

Felkérések, egyeztetd
targyalasok

Elvégzett karitativ munka;

sajtohir

Igazgatoi szintli

3.6

Részvétel az altalanos
iskolak
palyavalasztasi
rendezvényein

Igazgato

Igazgatohelyettesek

éhez

Altalanos iskolakbdl
érkezo felkérések

Vezetdk, oktatok, tanulok

részvétele a

rendezvényeken az iskola
képviseletében, az iskola

népszerlsitése

Igazgatoi szintl

3.7

Helyi és kornyez6
telepiilések
onkormanyzatainak
tamogatd online
hirdetd feliiletei

Igazgato

Igazgato,
igazgatohelyettesek,
Oonkormanyzatok
munkatarsai

Megegyezés szerint

Hirdetések tartalma

Kozzétett online
hirdetések

Igazgatoi szintli




4. FELVETELI ELJARAS
Altald iskolai A 2023-2024. tanévben az altaldnos iskolai tanulok beiskolazasa a 2024-2025. tanévre a tanév rendjérdl szo16 jogszabalyokban
AANOS 18X 1o slaltak alapjan torténik: » a kultiraért és innovécioért felelés miniszter 7/2023. (VIIL24.) KIM rendelete a 2023/2024. tanév
4.1 tanulok esetében a ‘s , -
et eaaring szakképzésben alkalmazandé rendjérdl
* a beliigyminiszter 30/2023. (VIIL.22.) BM rendelete a 2023/2024. tanév rend;jérdl
A kovetkezo tanév
szakmainak A tanév rendjében
(tanulmanyi , Igazgato, meghatarozottak . , Kitoltott _
411 teriileteinek) és Igazgato igazgatOhelyettesek szerint Fenntartoi engedely KIFIR adatbazis OH szintl
jellemzdinek (2023. oktober 20.)
rogzitése (KIFIR)
Az OH ellenOrzést
412 kovetden a KIFIR leazeatd Igazgato, A Hivatal altal el6irt Kitoltott Javitott OH szintii
o adatbazis esetleges gazg igazgatohelyettesek hatéridd KIFIR adatbazis KIFIR adatbazis
javitasa
A felvételi A tanév rendjében
(beiskolazasi) , , ! Engedalyezett A KIFIR feliileten
Ly , , Igazgato, meghatarozottak e . N L
4.1.3 tajekoztato Igazgato ) , . felvételi (beiskolazasi)|  rogzitett intézményi OH szintii
. ) igazgatohelyettesek szerint L., ) v e e,
megjelentetése a (2023. oktober 20.) tajekoztatod felvételi eljarasrend
KIFIR feliileten ' '
A felvételi
(be/z%s’kolaza?) \ Igazgato, Az aktudlis tanévben ,Eng‘edal‘yeze‘ft L BelSkOl.a zassal, ., i e
414 tajékoztatod Igazgat6 . , , . felvételi (beiskolazasi)| kapcsolatos informaciok Igazgatoi szintli
] ) igazgatohelyettesek oktober 31-ig L., ) . .
megjelentetése az tajékoztatd az iskolai honlapon
iskolai honlapon




Az altalanos iskola
tovabbitja a tanuloi

Sziikség esetén a tanuloi
jelentkezési lapok

: . Dokumentumok A tanév rendjében kiegészitése az altalanos
jelentkezési lapokat a .. i , ... , . ) i
. , , fogadasa (igazgatd, | meghatarozottak Tanul6i jelentkezési iskolaval egyeztetett v en
4.1.5 kozéptoku Igazgatd . , ) . Igazgatoi szintli
iskolaknak. a tanuléi igazgatohelyettesek, szerint lapok adatokkal;
’ iskolatitkarok) (2024. februar 21.) tanulok felvételi
adatlapot a .,
. pontszamanak
Hivatalnak. .,
meghatarozasa
zobeli . ..
5 ?be , Igazgato, A tanév rendjében Intézményi szinten
elbeszélgetések . \ , , . . .
, . . igazgatohelyettesek,| meghatarozottak elvart bemeneti Tanul6i kompetencidkhoz
(palyaalkalmassagi , .y, . . 1 rin e e
4.1.6 S Igazgato onkeént szerint kompetenciak, kapcsolodo kiegészitd Igazgatoi szintli
vizsgalatok) az . e qa . . .
e re 1 jelentkezo/kijelolt (2024. palyaalkalmassagi adatok
altalanos felvételi . - .
., ; munkacsoportok marcius 4-20.) kovetelmények
eljaras keretében
Nyilvanossagra hozott
. . felvételi jegyzék
A kozépfoku iskola A tanév rendjében . e_vete Jegyze .
o \ , , (ideiglenes rangsor);
nyilvanossagra hozza , Igazgato, meghatarozottak e e e
4.1.7 s ,, e 1 Igazgato . , . Felvételi rangsor (tanuloi név helyett a Igazgatoi szintli
a jelentkezdk felvételi igazgatohelyettesek szerint , ‘s
tanul6 OM azonositoja

jegyzékét.

(2024. marcius 22.)

vagy valasztott jeligéje
szerepel a jegyzékben)




A Hivatal
elektronikus

formaban megkiildi a Dokumentumok A tanév rendjében
418 |kozépfokt iskolaknak| Igazgats | [0ER04sa(igazgatd, | meghatdrozottak | ypy gl eppecies [JClontkezettek listta ABC) G it
\. igazgatohelyettesek, szerint sorrendben
a hozzdjuk iskolatitkarok) | (2024 aprilis 12.)
jelentkezettek listajat g ’
ABC sorrendben.
A Hivatal a médosito Dokumentumok A tanév rendjében .
\ - . , . . Jelentkezettek listaja
tanuloi adatlapok , fogadasa (igazgatd, | meghatarozottak | Jelentkezettek listaja ., e e
419 e Igazgato . \ . kiegészitve, ABC Igazgatoi szintli
alapjan kiegésziti a igazgatohelyettesek, szerint ABC sorrendben sorrendben
jelentkezettek listajat. iskolatitkérok) (2024. aprilis 17.)
A k'OZGPfOI,{}l iskola , A tanév rendjében s . 1
1gazgatdja az Igazgato, , Jelentkezettek listaja Ideiglenes felvételi
. L , . , meghatérozottak .., re e
4.1.10 | ideiglenes felvételi Igazgato igazgatohelyettesek, szerint kiegészitve, ABC rangsor a KIFIR-ben Igazgatoi szintli
rangsort megkiildi a iskolatitkarok A sorrendben rogzitve
. (2024. aprilis 22.)
Hivatalnak.
A Hivatal kialakitja a
végeredményt az
1gazgat(,)} SO S Dokumentumok A tanév rendjében
tanuloi adatlapok fogadasa (igazgato meghatéarozottak Egyeztetett felvételi
4.1.11 | egyeztetése alapjan, Igazgato 08 , Sl g . OH levél, értesités e , Igazgatdi szintll
&s elkiildi azt a igazgatohelyettesek, szerint jegyzék
iskolatitkarok) (2024. aprilis 26.)

kozépfoku iskoldknak
(egyeztetett felvételi
jegyzék).




A felvételt hirdetd
kozépfoku iskolak
megkiildik a

Igazgato,

A tanév rendjében

Elutasitasrol szolo
értesitések; Felvételrol

4112 felveterlrrol ,Vagy’ a’z mesiss . meghatar_ozottak Egyez‘Fetett felveteh s’z.cr)lo erte§1tese: Jusmeat§ sttt
elutasitasrol szolo : ot szerint jegyzék tajékoztato levél,
L, iskolatitkarok . e .
értesitést a (2024. majus 2.) egészségligyi felméro lap,
jelentkezdknek és az Hézirend csatolasaval
altalanos iskolaknak.
. . . line hirdetd
Sziikség szerint Igazgato, ﬁsn}(:;;gjg f;in A felvehetd 1étszam On I(Iil:kollraie ©s
4.1.13 | rendkiviili felvételi Igazgato igazgatOhelyettesek, & : 90 %-anal kevesebb Igazgatoi szintii
eljaras kiirasa iskolatitkarok szerint felvett tanulo honlapon/Facebook
! (2024. majus 6-22.) oldalon)
A 2024. majus 22-ig
megtartott rendkiviili , A tanév rendjében
felvételi eljarast 1gazgato, meghatérozottak Igazgat6i dontések
4.1.14 A Igazgato igazgatohelyettesek, . Felvételi kérelmek , ’ Igazgatdi szintll
meghirdetd iskola skolatitkarok szerint hatarozatok
1gazgatdja dont a (2024. majus 22.)
felvételi kérelmekrol.
. . , A tancy ?endj coen ‘ , Online hirdetés
Sziikség szerint Igazgato, meghatarozottak | Agazatok, szakmak a . .
ey e , . , . (iskolai e
4.1.15 | rendkiviili felvételi Igazgato igazgatohelyettesek, szerint szabadon maradt Igazgatoi szintii
i e . ot - honlapon/Facebook
eljaras kiirasa iskolatitkarok (2024. majus 6. - helyekkel oldalon)

augusztus 31.)




Az igazgat6 dontése a

A tanév rendjében

rendkiviili felvételi Igazgato, meghatarozottak e e
., i , . , . L, Igazgat6i dontések, S
4.1.16 eljaras keretében Igazgato igazgatohelyettesek, szerint Felvételi kérelmek , Igazgatoi szintl
, 1 } o hatarozatok
érkezett felvételi iskolatitkéarok (2024.
kérelmekrol augusztus 31.)
Felndttek esti
munkarendd,
kizarolag érettségi Centrumvezetés, | Online jelentkezés .. L
., i , . \ D Online jelentkezési e . e n
4.2 vizsgara felkészito Igazgatd igazgato, julius 15. - lanok Jelentkezettek listdja | Centrumvezetés szintli
képzése esetében a igazgatohelyettesek augusztus 31. P
fenntarto
szabalyozésa alapjan
Felndttek szakmai
képzése esetében a , Online jelentkezés
, Centrumvezetés, e .. L .
fenntarto , . \ julius 15. - Online jelentkezési s . e n
4.3 , , ., Igazgato 1gazgato, . Jelentkezettek listdja | Centrumvezetés szintll
szabalyozésa alapjan : \ augusztus 31./januar lapok
. ) igazgatohelyettesek .,
(kovetkezo 2. - januar 31.

tanév/keresztfelév)




Igazgato,

igazgatohelyettesek,
osztalyfonoki oazoatdi szintl
. zgatoi szintil,
munkak6zosség . . Beiratkozott tanulok £az8 L .
\ , .. .. |Beiratkozok névsora, a , . , kapcsolodik a T2.
vezetdje, oktatok, A tanév rendjérol . } névsorai, pontositott, e
. ; : , i . ; beiratkozashoz ) Intézmeényi
5. Beiratkozas Igazgato gyogypedagogus, | szolo jogszabalyban " 1 egyeztetett adatai, .,
. . - i kapcsolodo - , . adminisztrdcio,
iskolapszicholégus, meghatarozott kibdvitett KRETA tanuléi .
: o, dokumentumok . . KRETA rendszer
iskolatitkarok, adatbazis . Y
. . kezelése" folyamathoz
gazdasagi
igyintézok,
iskolaorvos, védond
I tohelyettesek .
gazga O. e’ye e85, Beosztas, az iskola R ein )
; i iskolatitkarok, az ; , Altalanos online
Beiratkozok, . . L. , altal kért L., , ) i
1 n . , iskolai Az aktualis tanévben tajékoztatas a beiratkozas e e n
5.1 szlilok/gondvisel6k Igazgatd . . . dokumentumok . ) Igazgatdi szintii
online tAickoztatisa honlap/Facebook majus végéig : ovréke. eavéb lebonyolitasi rendjérdl
J oldal mtikodtetéséért Je8y i .g,y (iskolai honlap/Facebook)
” ‘o informéciok
felelos kollégak
Beiratkozasra
jogosultak (felvételt Az iskolaorvosi
nyert €s az szolgalat altal - a e Beiratkozésra jogosultak
?] f e , & . Felvettek listaja; ] .g,.,
egészségligyi Igazgato, beiskolazés e (a felvettek listajan
2 . 2 z : 2 o o 5z €geszsegugyl . 2 Z @ o 28 o .m
5.2 |alkalmassagot igazolo Igazgato igazgatohelyettesek, | eljarasrendjéhez \ : szerepld, egészségligyi Igazgatoi szintli
. X \ ) y 1n n . , alkalmassag orvosi . .
tanulok) névsoranak iskolaorvos, védénd igazoddan - ‘oazolsa alkalmassagi vizsgalaton
(osztaly- és meghatarozott g megfelelt tanuldk) névsora
csoportnévsorok) idépontban

Osszeallitasa




Igazgato,

igazgatohelyettesek Forgatokonyv,
S R feladatlista, felelésok | A beiratkozés aktualizalt
, osztalyfonoki . .
Igazgatohelyett . (leend6 munkarendje, a
munkak6zosség ey e . , o,
. esek, ] 2-3 munkanappal a |osztalyfénokok, illetve| beiratkozashoz sziikséges,
Eldzetes o o ... | vezetbje, oktatok, : 1 . ot r e
5.3 , osztalyfonoki , , beiratkozas iddszaka | vizsgdztatasi feladat elokeészitett Igazgat6i szintli
munkaértekezlet . . . | gyogypedagogus, ,, > ,
munkak6zosség| . ) ; elott ellatasa esetén a dokumentumok,
iskolapszicholégus, . o . , i
vezetdje . N helyettesiik), segitd, |eszkdzok, személyre szol6
1skolatitkarok, . ) 1,
. . iigyeleti feladatot feladatok megbeszélése
gazdasagi p ,
T ellato oktatok
ligyintézok
Igazgato,
igazgatOhelyettesek, , ,
St . y . A szervezés soran , :
osztalyfonoki . . , Igazgatohelyettesi
. készilt Beiratkozott tanulok b o
munkak6zosség , iy . . , szintt, kapcsolodik a
) , , i A tanév rendjérél dokumentumok, névsorai, pontositott, T
A beiratkozas Igazgatohelyett | vezetdje, oktatok, 1 - : , i 12. "Intézményi
5.4 ., , , sz016 jogszabalyban | magasabb évfolyamos egyeztetett adatai, e,
lebonyolitasa esek gyogypedagogus, , o st g o . . adminisztrdcio,
. . ; meghatarozott segitd (kozosségi | kibdvitett KRETA tanuléi .
iskolapszichologus, , . , . KRETA rendszer
: ot szolgalatot teljesitd) adatbazis .
iskolatitkarok, . , kezelése" folyamathoz
. . diakok bevondsa
gazdasagi

igyintézok




Igazgato,

igazgatohelyettesek, Hianylista;
Potbeiratkozas, osztalyfonoki Igazgato altal A rendkiviili felvételi - , Igazgatohelyettesi
., , . e g , , . ., j Potbeiratkozason ° o
hianyz6 adatok, munkakozdsség | meghatarozott, nyari |  eljaras keretében . \ szintti, kapcsolodik a
, , - N . . . . . .| megjelentek névsora; o
55 dokumentumok | Igazgatohelyett| vezetdje, oktatok, | sziinetben ligyeleti [felvett és egészségiigyi Hinvootlas keretében T2. "Intézményi
' potlasa, esek gyogypedagogus, napokon eldzetes alkalmassag “yp \ adminisztrdcio,
. . . 1 11 ) . benyujtott és rendszerezett ,
dokumentumok iskolapszichologus, |  irasbeli kérelem igazolasaval KRETA rendszer
. : Ll oo . . dokumentumok i
rendszerezése iskolatitkarok, engedélyezésével rendelkezd tanulok kezelése" folyamathoz
gazdasagi névsora
ligyintézok
Beiskolazasi eljaras
értékelése
(palyaorientacios- és
marketing
tevékenységek Igazgato, . .,
értéke};ésf ieargatohelyettesck Beiskolazas(ok)
6. o Igazgato gazg . y .| A tanitasi év végén létszamadatai, Intézményi beszdmolo Fdigazgatoi szinti
nappali/esti munkako6zosség- :
. . tapasztalatai
munkarendil vezetok
oktatasra/képzésre
tortént
beiskolazas(ok)

értékelése




