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Bevezetés

Intézményiink beiskolazasi politikdjat a munkaerd piac tendenciai €s a szakképzett munkaerd
iranti kereslet alapozzak meg.

Képzési rendszeriinkben minden szakképesités gyakorlatorientalt, vagyis a munka alapu
tanulés segitségével sajatitjak el tanuldink szakmaikat.

Szakmai képzéslink sordn mind a nappali, mind az esti munkarendli oktatasban alapvetd
céljaink:

onallé tanulas képességének fejlesztése

egyéni tanulési utak (szakmai vizsga, érettségi vizsga, masodik szakma) timogatasa

Uj tanulasi stratégidk megismertetése

megismertetni a tanulokat a formalis mellett a nem formalis és az informalis tanulas
lehetdségeivel

a korszert digitalis kompetencidk fejlesztése

a feln6ttkori tanulas tamogatasa

¢lethosszig tartd tanulés

a kiilonbozd jo gyakorlatok tamogatésa és bevezetése

a tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése

a projektmunka, mint tanulasi forma kiterjesztése

a vizsgdkon és szakmai versenyeken vald eredményes szereplés, amely fontos
sikerélmény, motivacios tényezd a didkok és az oktatoik szamara

a munkaerd piacon vald eredményes megjelenéshez sziikséges tudas 4tadas

rugalmas alkalmazkodas a munkaerd piaci elvarasokhoz

Képzési kinalatunk:

Technikumi képzések (nappali munkarendii):

1. A4 2019-ben beiratkozottak szamara (kifuto rendszerben)

Kozlekedésgépész dgazat: Autodszerelo
Kereskedelem agazat: Keresked6

Ugyvitel gazat: Irodai titkar

Rendészet és kozszolgalat agazat: Kozszolgalati iigyintézo

2. A 2020-t0! beiratkozottak szamara (felmend rendszerben)

Specializalt gép- és jarmiigyartas agazat: Gépjarmii-mechatronikai technikus
Kereskedelem agazat: Keresked6 és webaruhazi technikus
Gazdalkodas és menedzsment agazat: Vallalkozasi iigyviteli iigyintézo
Rendészet és kozszolgalat dgazat: Kozszolgalati technikus

Okleveles kozszolgalati technikus



Szakképzo iskolai képzések (nappali munkarendii):
Specializalt gép- és jarmiigyartas agazat: Karosszérialakatos

Epiiletgépészet dgazat: Kozpontifiités- és gazhalozatrendszer-

Gépészet dgazat:

Elektronika és elektrotechnika agazat:
Epit6ipar agazat:
Kereskedelem agazat:

Turizmus-vendéglatas agazat:

Felnottek képzése (esti munkarendii):

Gazdalkodas és menedzsment dgazat:
Kereskedelem 4gazat:

Elektronika és elektrotechnika agazat:
EpitSipar dgazat:

Kereskedelem agazat:

Turizmus-vendéglatas agazat:

Rendészet és kozszolgalat dgazat:

szerelo

Gépi és CNC forgacsolo
Hegeszt6

Szerszam- és késziillékgyarto
Villanyszerel6

Festd, mazolo, tapétazo
Kereskedelmi értékesité
Cukrasz

Pincér-vendégtéri szakember

Szakacs

Vallalkozasi tigyviteli iigyintézo
Kereskedo és webaruhazi technikus
Villanyszerel6

Festd, mazolo, tapétazo
Kereskedelmi értékesito

Cukrasz

Pincér-vendégtéri szakember
Szakacs

Rendészeti 6r
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Technikumi képzések



ERDI SZC KOS KAROLY TECHNIKUM

54 525 02 OKJ szamu
AUTOSZERELO
szakkepesites
HELYI SZAKMAI TANTERVE



HELYI TANTERV
a

XXII. KOZLEKEDESGEPESZ
agazathoz tartozo

5452502
AUTOSZERELO
SZAKKEPESITESHEZ

(a 3152501 KEREKPARSZERELO és a
32582 02 EPITO- ES ANYAGMOZGATO GEP KEZELOJE
[EMELOGEPKEZELO (KIVEVE TARGONCA) SZAKMAIRANY]

mellék-szakképesitésekkel)

a 2018-2019 kozott nappali munkarendii oktatasra beiratkozottak szamara

A helyi tanterv
az 5/2018.(VIL9.) ITM rendeletben kiadott szakképzési kerettanterv ¢s
a 35/2016.(VII1.31.) NFM rendeletben kiadott SZVK

alapjan késziilt.



l. A szakképzés jogi hattere

A szakképzési kerettanterv
— anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,
— aszakképzésrdl szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény,
valamint
— az Orszagos Képzési Jegyzeékrol és az Orszagos Képzési Jegyzék modositdsanak
eljarasrend;jérél szol6 150/2012. (V1. 6.) Korm. rendelet,
— az allam altal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl szolo
217/2012. (VIIL. 9.) Korm. rendelet és
— a nemzeti fejlesztési miniszter agazataba tartozo szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 35/2016. (VIIL. 31.) NFM rendelet
alapjan késziilt.

1. A szakképesités alapadatai

A szakképesités azonositod szama: 54 525 02

Szakképesités megnevezése: Autdszereld

A szakmacsoport szdma ¢és megnevezése: 13. Kozlekedés

Agazati besorolas szama és megnevezése: XXII. Kozlekedésgépész
Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: 2 év

Elméleti képzési 1d6 aranya: 50%
Gyakorlati képzési id6 aranya: 50%

Az iskolai rendszerli képzésben az Osszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
— 5 évfolyamos képzés esetén: a 10. évfolyamot kovetden 140 ora, a 11. évfolyamot
kovetden 140 ora;
— 2 évfolyamos képzés esetén: az els6 szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora.

I11. A szakképzésbe torténé belépés feltételei

Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

Bemeneti kompetencidk: —

Szakmai eloképzettség: —

Eléirt gyakorlat: —

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

IV. A szakképesités oraterve nappali rendszeri oktatasra



A szakgimnaziumi képzésben a két évfolyamos képzés masodik évfolyamanak (2/14.) szakmai
tartalma, tantargyi rendszere, drakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés érettségi utani
¢vfolyamanak szakmai tartalmaval, tantargyi rendszerével, orakeretével. A két évfolyamos
képzés elsé szakképzési évfolyamanak (1/13.) agazati szakgimnaziumi szakmai tartalma,
tantargyi rendszere, Osszes orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés 9-12. kdzépiskolai
¢vfolyamokra jutd agazati szakgimndziumi szakmai tantdrgyainak tartalmaval, Osszes
6raszamaval.

Szakgimndziumi képzés esetén a heti és éves szakmai 6raszamok:

évfolyam heti 6raszam éves Oraszam
9. évfolyam 8 ora/hét 288 ora/év
10. évfolyam 12 ora/hét 432 ora/év
Ogy. 140 ora
11. évfolyam 11 ora/hét 396 oOra/év
Ogy. 140 ora
12. évfolyam 12 éra/hét 372 ora/év
5/13. évfolyam 31 6ra/hét 961 ora/év
Osszesen: 2729 6ra
évfolyam heti 6raszdm éves Oraszam
1/13. évfolyam 31 6ra/hét 1116 6ra/év
Ogy. 160 ora
2/14. évfolyam 31 ora/hét 961 ora/ev
Osszesen: 2237 éra

(A kizardlag 13-14. évfolyamon megszervezett képzésben, illetve a szakgimnazium 9-12., és
ezt kovetd 13. évfolyaman megszervezett képzésben az azonos tantargyakra meghatarozott
oraszamok kozotti csekély eltérés a szorgalmi iddszak heteinek eltérd szama, és az draszamok
oszthatosaga miatt keletkezik!)



1. szamu tablazat

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 0raszama évfolyamonként

9 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14.
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Kerékpar szerkezeti 3152501 1
10504-12 Kerékparszerel ismeretek Kerékparszerel
feladatai Kerékparok javitasi 3152501
gyakorlata Kerékparszerel6
Agazati szakmai kompetenciak erésitése helyi 5
MUNKAJOG ES ETIKUS VALLALKOZOI ISMERETEK tanterv szerint
Agazati szakmai k?mpetenciék erGsitése helyi 65
SZAKMAI TERVEZESI FELADATOK tanterv szerint ’
32582 02
Epitd- és
10443-16 Gépkezeld Gépkezel6 altalanos anyagmozg’fto e
altaldanos ismeretei ismeretei k?,ze,loje ” o5
(EmelSgépkezeld
(kivéve targonca)
szakmairany)
32582 02
Epitd- és
P L - anyagmozgato gép
Emel6gépkezeld specialis kezeldje o5

10445-16 Emel&gépkezel 6

specidlis feladatai

feladatai

(Emel&gépkezel 6
(kivéve targonca)
szakmairany)

Emel6gépkezel6 specialis

feladatai gyakorlat

32582 02
Epits- és
anyagmozgato gép
kezelGje
(Emel&gépkezel 6
(kivéve targonca)
szakmairany)




Jarmiikarbantartas f6 szakképesités 1 1
10418-16 Jarmiikarbantartss Gazdasagi ismeretek f6 szakképesités 0,5 0,5

Jarmiikarbantarta

armukarbantartas f6 szakképesités 3+0,5

gyakorlata

Gépjarmii-szerkezettan f6 szakképesités 6 6
10421-16 Autdszereld . . . ,, o

. Gépjarmi-villamossagtan f6 szakképesités 4 4

feladatai

Szerelési gyakorlat f6 szakképesités 7+3

Jarmiidiagnosztika f6 szakképesités 3 3
10422-16 Jérml'jdiagnosztika ja'rml'jdiagnosztika

f6 szakképesités 4

gyakorlata
Agazati szakmai kompetencik erésitése helyi 7 6.5
SZAKMAI TERVEZESI FELADATOK tanterv szerint ’

A kerettanterv szakmai tartalma — a szakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény 8.§ (5) bekezdésének megfeleléen — a nappali rendszerii
oktatasra meghatarozott tanuloi éves kotelezo szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-at lefedi.

Az idékeret fennmaradod részének (szabadsav) szakmai tartalmarol a szakképzo iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzesi 1d6 soran kell teljesiilnie.

Megjegyzések:
1. A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszamait az 1. szamu tablazat tartalmazza.
2. A {6 szakképesités Oratervében a szabadsav draszamai a kotelezden eldirt draszamokhoz hozzdadva dolt betlivel szerepelnek.

Az Erdi SzC Kés Karoly Technikum a £ szakképesitésre torténd felkészités mellett a 11. és 12. évfolyamokon a szakmai képzés soran az alabbi
tanulasi lehetdségeket ajanlja fel a szakgimnéaziumi tanulok szdmara valasztas céljabol:

e mellék-szakképesités megszerzésére iranyulo képzés;

e 4gazati szakmai ismeretekhez kozvetleniil kapcsolddo, azt alapoz6 kdzismereti targy vagy tananyagtartalom.

A valasztasi lehetdség 2018. januar 1-jét6l hatalyos jogszabalyi hattere:



e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
12. §= (2)~ A szakgimnaziumban az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott d4gazatokban - figyelembe véve az dgazaton beliili
specializaciot is - tehetd szakmai érettségi vizsga, tovabba a tanul6 valasztasatol fliggden a szakképzésrol sz616 térvényben foglaltak szerinti
mellék-szakképesités, valamint az Orszadgos Képzési Jegyzékben meghatarozott, a szakmai érettségi vizsga agazatdhoz tartozo
szakképesités szerezheto.

(3)— A kilencediktél a tizenkettedik évfolyamig az dgazathoz tartozd szakképesitések kdzos tartalmi elemeit - figyelembe véve az
agazaton beliili specializaciot is - és a szakmai érettségi vizsga agazatdhoz tartozo szakképesités tartalmi elemeit, valamint a tanul6
valasztasa alapjan a mellék-szakképesités tartalmi elemeit vagy egyéb, a szakképzési kerettantervben meghatarozott valaszthaté tartalmat
magaban foglalo szakmai elméleti és gyakorlati oktatas folyik, az egységes kerettanterv szerinti kozismereti képzés mellett.

e 2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol
22/A. §~ (1) A tanuld a szakgimnazium tizedik évfolyaman legkésébb aprilis 30-ig irasbeli nyilatkozatban vélaszt a tizenegyedik-
tizenkettedik évfolyamok kerettantervi irdnyardl a szakgimnazium 4altal biztositott lehetdségek koziil. (2) A szakgimnaziumi tanul6 a
szakgimndzium pedagdgiai programjdban meghatarozottak szerint - legkésdbb a tizenkettedik évfolyam elsd félévét kovetd, a tanév
rendjérdl szolo rendeletben meghatarozott februdr-marciusi vizsgaiddszakra - jelentkezhet a mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld
komplex szakmai vizsgara, ha a mellék-szakképesités szakképzési kerettantervben meghatarozott tanulmanyi kdvetelményeinek eleget tett.

Az 54 525 02 OKJ szamu Autdszereld 6 szakképesitésre torténd felkészitésben résztvevé szakgimnaziumi tanuldk a 11. és 12. évfolyamokon a
6 szakképesitésre torténd felkészités mellett a kdvetkezd tanulasi lehetdségek koziil valaszthatnak:

a) a 3152501 KEREKPARSZERELO mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld képzés 453 éra keretében

b) SZAKMAI TERVEZESI FELADATOK tantargy 453 éra keretében


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj53ide81d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj55ide81d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj56ide81d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100187.TV#lbj91id4519

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként

2. szamu tablazat
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3. szamu tablazat
A nem a foszakképesitéshez kapcsolodo oraszamok megoszlasa:

3152501 .
Kerékparszereld 180 6ra
32582 02
Epit6- és anyagmozgatéd gép kezelSje (Emeldgépkezels Toru
(kivéve targonca) szakmairany)
Helyi tanterv szerint:
Munkajog és etikus vallalkozoi ismeretek 72 ora
Szakmai tervezési feladatok 201 ora

Jelmagyarazat: e/elmélet; gy/gyakorlat; 6gy/0sszefiiggd szakmai gyakorlat

A szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a tablazatban a nappali rendszerli oktatasra
meghatarozott tanuldi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati 6raszdm legalabb 90%-a felosztasra kertilt.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat ardnyanak a teljes képzesi 1d6 soran kell teljesiilnie.
A tantargyakra meghatarozott idokeret kotelezo érvényti, a témakdrokre kialakitott éraszam pedig ajanlés.



V. Szintvizsga: -

VI.  Palyatiikor

A szakképesitéssel legjellemzdbben betolthetd munkakorok, foglalkozasok

A B C
FEOR szama FEOR megnevezése A szakkepesness:e ! Petoltheto
munkakorok

Autobusz-szerelo

Autddiagnosztikai szereld

Gépjarmi- és

7331 e Autdjavito
33 motorkarbantartd, -javito 4 OJ?YI 0
Kozuti jarmiszereld
Teherauto6 szerel6
4132 Szallitasi, szallitmanyozasi | Gépjarmii diszpécser

nyilvantarto Fuvarozasi iigyintéz6

A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

Az autdszereld a kozuti jarmiivek valamennyi gépészeti és elektronikusan iranyitott egységére
vonatkoz6 miszaki allapotvizsgalati, hibafeltdrasi és hibaelharitdsi, valamint javitasi és
beallitasi miiveleteket hajt végre. Tevékenysége soran azonositja a jarmiivet, annak féegységeit
¢s szemrevételezéssel, illetve miiszeres méréssel hibafeltarast, miiszaki allapotvizsgalatot
végez. Megtervezi a munkafolyamatot és kozremiikodik az arajanlat készitésénél. Javitas esetén
azonositja és kivalasztja a sziikséges alkatrészeket, megtervezi a technologiat, elvégzi a
szerelési miiveleteket, majd méréssel, probaval ellendrzi. Az autdszereld a kozuti jarmiivon
kornyezetvédelmi és kozlekedésbiztonsagi ellendrzd mérést hajt végre, a sziikséges javitasi €és
bizonylatolasi dokumentaciot kiallitja.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:

- elvégezni a gépjarmi id6szakos karbantartasat, a szervizmiiveleteket;

- gépjarmiivek részegységeit megvizsgalni, javitani;

- kivélasztani a sziikséges mérési, vizsgalati modszert;

- szemrevételezéssel €s diagnosztikai modszerekkel meghatarozni a hibak lehetséges
okait;

- eldonteni, hogy a hiba beéllitassal vagy alkatrészcserével sziintethet6-e meg;

- kivalasztani a megfeleld alkatrészt, segédanyagot, célszerszdmot;

- miiszaki vizsgara felkésziteni a gépjarmiivet;

- munkdja sordn hasznalni a rendelkezésre 4116 dokumentéciot, adatbazisokat;

- alkalmazni a korszerli szamitastechnikai eszkozoket, az elektronikusan irdnyitott
rendszerek vizsgalatahoz sziikséges rendszer-tesztereket;

- elkésziteni, kitdlteni a munkavégzéshez sziikséges dokumentumokat;

- amunkavégzés biztonsagi €s kdrnyezetvédelmi eldirasait betartani;

- kezelni a munkafolyamat soran keletkezett veszélyes anyagokat, hulladékokat;

- kapcsolatot tartani az tigyféllel, az ellendérzd hatdsagokkal;

- szakmai tudésat karbantartani és fejlesztent;

- gondoskodni a muiszerek folyamatos hitelesitésérol;



- rendben tartani a munkateriiletet, tisztan tartani a szerszamokat.

Kapcsolddo szakképesitések

A B C
A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
azonosité szama megnevezése a kapcsolédas modja
5552501 Autétechnikus szakképesités-raépiilés
55 525 02 Gézautoszereld szakképesités-raépiilés
55525 03 Alternativ £°pl drmithajtdsi szakképesités-raépiilés
technikus
5452501 Autodelektronikai miiszerész azonos agazat
54 525 03 Avionikus azonos agazat
3452502 Gépjarmili mechatronikus azonos agazat
34 841 01 Gep) armu-e_plt(?sh szerelési azonos agazat
logisztikus
34 52501 Gépjarmiiépito, szereld azonos agazat
34 841 03 Hajos szakmunkas azonos agazat
54 84101 Hajo6zasi technikus azonos agazat
3452503 Jarmiifényez6 azonos agazat
34 595 04 J armukaronsszerla elgkeszuo, azonos Agazat
feliiletbevono
3452505 Jarmiikarosszéria készitd, szereld azonos agazat
34 525 06 Karosszérialakatos azonos agazat
34 543 05 Kishajoépito, -karbantarto azonos agazat
5452509 Kocsivizsgalo azonos agazat
34 525 07 Motorkerékpar-szereld azonos agazat
5452510 Repiil6gép szereld azonos agazat
5452511 Vasuti ] arr'n}l d1ze1n}0t0r- © azonos agazat
hajtasszereld
5452512 Vas,utl Jarmd szerkez:e t Les azonos agazat
fékrendszer szereldje
5452513 Vasuti ] armu wllamgs azonos agazat
rendszereinek szereldje
VIl. Szakmai kovetelmények
A B

A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert




szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol szolo kormanyrendelet szerinti
azonosité szama megnevezeése
10416-16 Kozlekedéstechnikai alapok
10417-16 Kozlekedéstechnikai gyakorlatok
10418-16 Jarmiikarbantartas
10421-16 Autodszereld feladatai
10422-16 Jarmiidiagnosztika
11498-12 Foglalkoztatas I. (érettségire épiild képzések esetén)
11499-12 Foglalkoztatas II.
VIIIl. Vizsgaztatasi kovetelmények

A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolai rendszerii szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak
szerint teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint —
egyenértékiiek az adott kdvetelménymodulhoz tartozé modulzaré vizsga teljesitésével.

A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Jarmiikarbantartas, jarmuiszerkezet javitasa és
jaérmiidiagnosztika

A vizsgafeladat ismertetése:

Egy gyari eloirasu, futas kilométerhez kotott revizio miiveletsor elvégzése. Adatbazisbal allitsa
0ssze a munka miiveleti elemeit. Hatdrozza meg a felhasznaland6é alkatrészeket, segéd- és
iizemanyagokat, vizsgalo eszkozoket, miiszereket, célszerszdmokat. Végezze el a reviziot,
dokumentalja a munkavégzést.

A rendelkezésre bocsatott gépjarmii fodarab ellendrzése, mindsitése, sziikség szerinti
szétszerelése, a hibas alkatrészek cseréje vagy javitdsa, a javitdst kovetéen a fOdarab
Osszeszerelése, bedllitdsa majd ismételt mindsitése, a javitds dokumentalésa.

Hibasan miikodé fddarab, egység, rendszer vagy alkatrész azonositdsa, hiba megallapitas
méréssel, a hiba kijavitdsa alkatrészcserével vagy bedllitassal, miikodésének ellendrzése,
mérési jegyzOkonyv készitése.

A vizsgafeladat idtartama: 240 perc
A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 50 %

Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Autoszereld szakmai ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése: Komplex kdzponti irasbeli feladatsor, amelynek tartalma szamitasi



¢s mérési mddszerek, jelenségek, miikddési elvek, egységek, részegységek, alkatrészek és
mindezek kapcsolatai a gépjarmi-szerkezettan, a gépjarmii-villamossag, autoelektronika és a
gépjarmi diagnosztika targykoreibol.

Az irasbeli vizsga akkor eredményes, ha az eldirt feladat végrehajtasa legalabb 51%-0sra
értékelheto.

A vizsgafeladat idtartama: 180 perc

A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 30 %

Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Autoszereld szakmai ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli vizsgatevékenység kozpontilag Osszedllitott vizsga
kérdései az autdszereld feladatai és a jarmiidiagnosztika szakmai kdvetelménymodulok
témakoreit tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20 %

A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: —

MELLEKLETEK:
1. szamu melléklet:
A 31 525 01 OKJ szamu Kerékparszerel6
mellék- szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

2. szamu melléklet:

Munkajog és etikus vallalkozoi ismeretek tantargy helyi
tanterve

3. szamu melléklet:
Szakmai tervezési feladatok tantargy helyi tanterve



1. szamu melléklet:

A 31525 01 OKJ szamu Kerékparszerel6 mellék- szakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

A szakmai és vizsgakovetelményeket kiadoé rendelet:

e 35/2016.(VIIL.31.) NFM rendelet a nemzeti fejlesztési miniszter agazataba tartozo
szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeirdl

A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

o Iskolank tanuloi koziil a mellék-szakképesitést valasztok dsszhangban A Szakképzésrol
sz016 2011. évi CLXXXVIL torvény 22/A. § (2) bekezdése rendelkezéseivel komplex
szakmai vizsgara intézményiinkben a 12. évfolyam februar-méarciusi vizsgaidoszakara
jelentkezhetnek.

e A mellék-szakképesités tanulményi kovetelményeinek teljesitését az iskola igazolja A
komplex szakmai vizsgaztatas szabalyair6l sz616 315/2013. (VIIIL.28.) Kormanyrendelet
hatéalyos rendelkezéseinek megfelelden.

l. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

A részszakképesités azonositd szama: 31 525 01
Részszakképesités megnevezése: Kerékparszereld
Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

I, EGYEB ADATOK

A képzés megkezdésének feltételei:

Iskolai eléképzettség: alapfoku iskolai végzettség, vagy iskolai el6képzettség hidnyaban
Bemeneti kompetencidk: a képzés megkezdhetd a kozlekedés szakmacsoportra meghatarozott
kompetenciak birtokaban.

Szakmai eloképzettseg: -

Eldirt gyakorlat: -

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek

Palyaalkalmassagi kovetelmények: -

Elméleti képzési id6 aranya: 40 %

Gyakorlati képzési id6 aranya: 60 %

Szintvizsga: -

Az iskolai rendszerti képzésben az Osszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: -

1.  PALYATUKOR



A részszakképesitéssel legjellemzdbben betdlthetd munkakorok, foglalkozasok

A B C
FE’OR FEOR megnevezése a reszszakkepesnefs&il betolthet6
szama munkakorok
7331 Gepjarmi- € Kerékparszerel

motorkarbantart6, -javitd

A részszakképesités munkateriiletének révid leirasa:

A kerékparszereld a javitasi folyamat egészében Onalloan, illetve a munkatarsaival kdzosen
Osszetett feladatokat lat el.

A kerékparokkal kapcsolatos, szerelési, javitasi, beallitasi, diagnosztikai feladatokat magas
szinten végzi. A hibak kihatasait felismeri, elemzi.

A munkatevékenysége soran egyiittmiikodik a javitas egyéb teriiletein dolgozé munkatarsaival,
igy biztositja a komplex javitasi tevékenység Osszehangolt miikodését, melynek révén
hozzédjarul a szervezet teljesitményének folyamatos noveléséhez, a szervezet céljainak
eléréséhez.

Ellatja a munkafelvételi, ligyfélkezelési feladatokat, sziikség esetén drajanlat készitésénél is
kozremiikodik.

Feladata a tevékenységi korének megfeleld diagnosztikai miiszerek és késziilekek, valamint
adott esetben a szilikséges garazsberendezések lizemeltetése, feliigyelete és ellendrzése is. Ezért
ismernie kell e berendezések mukodési elvét, lizemeltetési feltételeit.

A részszakképesitéssel rendelkezd képes:

- kerékpart és kiegészitdit ellendrizni, javitani, beallitani;

- miszaki allapotfelmérést végezni;

- elvégezni a kerékpar 1d6szakos szervizelését, feliilvizsgalatat, dokumentaciot vezetni;

- hatdsagi vizsgara felkésziteni a kerékpart;

- segitséget adni a specialis vevoi kivansagok teljesitéséhez;

- munkavégzés tiizvédelmi, munkabiztonsagi és kornyezetvédelmi eldirdsait ismerni,
betartani, alkalmazni;

- muiszaki dokumenticidt olvasni, munkajdhoz felhasznalni, és adott feladatra
Osszeéllitani,

- munkdja sordan alkalmazni a korszerli szamitdstechnikai eszkozoket (hardvert és
szoftvert);

- kapcsolatot tartani €s kommunikalni az tigyféllel,

- szakmai tudédsat karbantartani és fejleszteni.

Kapcsolddo szakképesitések

A B C

A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés




azonosité szama megnevezése a kapcsolédas modja

34 525 07 Motorkerékpar-szereld szakképesités

3552501 Vizi sportmotor-szereld szakképesités-raépiilés

IV. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A B

A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti

azonosito szama megnevezése

10502-12 Motor- és kerékparszerelés gépészeti alapjai

10503-12 Motor- és kerékparszerelés lizemviteli alapjai

10504-12 Kerékparszerel feladatai

V. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Kerékpar-szerelés gyakorlata, izemviteli feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A gyakorlati vizsgan a jelolt egy Osszetett feladatot old meg,
komplett kerékparon, fodarabokon, részegységeken. A feladat elvégzése soran nézeti, vetiileti
rajzot készit a kerékpar egy megadott alkatrészérdl, beszamol az adott alkatrész
felujithatosagarol, munkalapot allit ki az elvégzendd munkarol, szamlat készit az elvégzett
javitasrol, és beszamol a feladat elvégzése soran alkalmazandé munkavédelmi feladatair6l. A
feladat kidolgozéasa kdzben a gyari szervizutasitasokat, szervizkonyvet hasznalhatja.

Kerékpar szerkezeti részeinek  vizsgalata, diagnosztikdja, beadllitasa, javitasa,
mithelyadminisztracids tevékenység, tevékenységhez tartozo munka- és tlizvédelmi ismeretek.

A vizsgafeladat idStartama: 150 perc
A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 70 %

Kozponti irasbeli vizsgatevékenység: —

A vizsgafeladat megnevezése: —
A vizsgafeladat ismertetése: —

A vizsgafeladat idOtartama: —
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: —

Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Kerékpar-szereld szakmai ismeretek



A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli vizsgatevékenység kozpontilag Osszedllitott vizsga
kérdései a Szakmai kdvetelmények pontban meghatarozott szakmai kdvetelménymodulok
témakoreit tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30 %

A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: —



2. szamu melléklet

Munkajog és etikus vallalkozéi ismeretek tantargy helyi tanterve

ERDI SZAKKEPZESI CENTRUM
KOS KAROLY TECHNIKUM

HELYI TANTERV

XXII. Kozlekedésgépész agazat

54 525 02 Autoszerelo
szakképesités
31525 01 KEREKPARSZERELO
mellék-szakképesités

MUNKAJOG ES ETIKUS VALLALKOZOI

ISMERETEK
tantargy

a 2018-2019 kozétt nappali munkarendii oktatdsra beiratkozottak szamara



Munkajog és etikus vallalkozéi ismeretek tantargy
11. évfolyam 72 ora

A tantargy tanitasanak célja

A munkajog és etikus vallalkozoi ismeretek tantargy tanulasa soran a tanulé megismerkedik
azokkal a jogi ¢és gazdasagi ismeretekkel, melyeknek birtokaban képes a jogszabalyok
tiszteletben tartasdval szakszertien ¢és etikusan elvégezni szakmai feladatait, képes
alkalmazkodni a munkdjéara vonatkozo6 jogszabalyi kornyezet valtozéasaihoz.

Témakorok

Jogi ismeretek 30 6ra
Jogforrasok
A magyar jogrendszer felépitése
A szakminisztériumok hataskorei
Az dnkormanyzatok hataskorei
Mikodési engedély megszerzésének jogi feladatai
Garancia, szavatossag, jotallas
Szerzddések jogi kritériumai
Specidlis szerzddés tipusok

Villalkozasi ismeretek 30 ora
Villalkozésinditas, jogi keretek
Villalkozastajtak
A magyar adorendszer felépitése
Nyugdijrendszer
Tarsadalombiztositdsi rendszer
Adoézas munkavallaloként
Adozas vallalkozasként
Altalanos forgalmi adé
Szamla és nyugtakibocséjtas
VTSZ szamok rendszere
SZJ szamok rendszere
Fogyasztovédelmi alapismeretek
Piacfeliigyeleti alapfogalmak
Kereskedelmi torvény fogyasztovédelmi rendelkezései
Szavatossagra €s jotallasra vonatkozé tudnivalok

Rendszerezés, osszefoglalas, ellenorzés, értékelés 12 ora



3. szamu melléklet:
Szakmai tervezési feladatok tantargy helyi tanterve

ERDI SZAKKEPZESI CENTRUM
KOS KAROLY TECHNIKUM

HELYI TANTERV

XXII. Kozlekedésgépész agazat

54 525 02 Autoszerelo
szakképesités

SZAKMAI TERVEZESI FELADATOK
tantargy

a 2018/2019-es és a 2019/2020-as tanévben
9. évfolyamra beiratkozott nappali munkarendii tanulokra vonatkozoan



Szakmai tervezési feladatok tantargy 252 6ra-201 oéra*
*11-12. évfolyamon megszervezett képzés

A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok elsajatitsdk az autdszereld szakmai alapozo
tantargyak tananyagara épiild szakmai szamitdsok moddszereit, a tervezés szempontjait,
valamint a felkésziilés a szakmai érettségi feladatok megoldasara.

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tantargyak

- Matematika

- Fizika

- Miszaki rajz

- Mechanika

- Gépelemek

- Kozlekedési ismeretek
- Elektrotechnika

Témakorok

e Matematikai alapismeretek 56 ora
Szamrendszerek felépitése, kettes szamrendszer, tizes szamrendszer.
Miveletek racionalis szamokkal.
Miveletek tortekkel.
Betiik hasznalata a szamitasokban.
Grafikus abrazolas, diagramok.
Trigonometriai szamitasok.

o  Miiszaki szamitdsok 196 ora
Hosszusagszamitas.
Teriiletszamitas.
Térfogatszamitas.

Tomeg €s stirliség.

Suly, erd, centrifugalis erd.
Erdvektor.

Sebesség, gyorsulas.
Mechanikai munka, energia.
Mechanikai teljesitmény.
Hatasfok.
Forgatonyomaték, emeld
Csiga, csigasor.

Sarlodas.

Szilardsag.

Hidraulika, pneumatika.
Hétan.

Szijhajtas.
Fogaskerékhajtas.
Fogaskerék méretezés.



Forgécsolasi eljarasok.
Ttrések és illesztések.

Gépjarmii-technikai szamitasok
Motorjellemzdék szamitasa.
Hajtomujellemzdk szdmitésa.
Futémijellemzdk szamitésa.
Elektrotechnika — jarmiivillamossag.

Miiszaki abrazolas
Miiszaki abrazolas alapszabalyai.
Gépjarmiitechnikai szakrajz.

Szakmai anyagismeret
Acélok jellemz6i, gyartas és hokezelés.

Gépipari anyagok és félkészgyartmanyok.
Szabvanyos, ¢és egyedi alkatrészek.
Szabvanyok, és alkatrészkatalogusok.

Erettségi felkészitd feladatok megolddsa

Gyakorlas, feladatmegoldas, megoldasok értékelése.

78 ora

45 ora

39 ora

39 ora



ERDI SZC KOS KAROLY TECHNIKUM
KEPZESI PROGRAM
a
SPECIALIZALT GEP- ES JARMUGYARTAS
agazathoz tartozo
50716 19 04

azonositd szamu

GEPJARMU-MECHATRONIKAI TECHNIKUS

szakma
SZERVIZ

szakmairdnyahoz

a 2020-tol nappali munkarendii oktatasra beiratkozottak szamara
A képzési program

a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény és

a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020 (11. 7.) Korm.
rendelet alapjan kiadott

Képzési és Kimeneti Kovetelmények és Programtanterv?’,

valamint az Utmutato6 a szakmai program készitéséhez? cimii dokumentum

alapjan keésziilt.

! https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt#specializalt-gep-es-jarmugyartas

2 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt



https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt#specializalt-gep-es-jarmugyartas
https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt

GEPJARMU-MECHATRONIKAI TECHNIKUS

szakma
A szakma alapadatai:

* Az agazat megnevezése: Specializalt gép- és jarmiigyartas
* A szakma megnevezése: Gépjarmti-mechatronikai technikus
* A szakma azonosito szama: 5071619 04
* A szakma szakmairanyai:

o Gyartas

o Motorkerékpar- €s versenymotor szerelés

o Szerviz
* A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
* A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

« Agazati alapoktatas megnevezése: Miiszaki dgazati alapoktatas
+ Kapcsolddo részszakmak megnevezése: -
* Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

o Technikumi oktatasban: 225 é6ra

A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

» Iskolai eldképzettség: alapfoku iskolai végzettség
» Alkalmassagi kovetelmények:

o Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges

o Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

A szakma keretében ellathato legjellemzobb tevékenység, valamint a munkateriilet
leirasa:

Szakmairany: Szerviz

Kozuti jarmi (személygépkocsi, tehergépkocsi, autdbusz) javitd €s karbantartd szervizekben
dolgozik, munkat irdnyit. Munkafelvételi tevékenységet végez, illetve iranyit. A jarmiivek
hibait diagnosztizalja. Tobb javitastechnologia koziil kivalasztja a miiszaki szempontbol
legjobban alkalmazhaté megoldast az adott jarmiire. Szakszeriien és a legujabb jarmiitechnikai
kompetencidk birtokdban, a jarmiiveken karbantartasi €s javitasi muiveleteket végez, illetve
iranyit. Arajanlatot ad, alkatrészt rendel (az iigyféllel egyeztetve). Kezeli a jarmiiben talalhato
kodolt egységeket, a jarmiil iizembe helyezésekor, illetve javitasat kovetden azok élesztésérdl
gondoskodik. A folyamatok kozben és utan diagnosztikat végez, naprakészen ismerve a
diagnosztikai miiszereket és méréstechnikdkat, valamint annak kiértékelési eljarasait,
modszereit. A diagnosztikat hasznélva, jarmiliveket készit fel (illetve a felkészitést iranyitja)
hatosagi miiszaki vizsgara. A munkak utan a jarmiivet szakszerli magyarazattal atadja az
ligyfélnek. Ugyfélkezelést és készletgazdalkodast végez.



SZERVIZ szakmairany Jelmagyarazat: E: elmélet; GY: gyakorlat
. 9. 10. 11. 12. 13. A képzés
Evfolyam . i osszes
Agazati alapoktatas Agazati alapoktatas Szakiranyu oktatas Szakirianyu oktatas Szakirdanyu oktatas oraszama
Evfolyam bsszes 6raszama 252 324 432 + 72 432 + 72 651 + 93 2091 + 237
Osszes 6raszam/hét 7 9 12+2 12+2 21+3
Tanulési i L Ossz- Heti Ossz- Heti Ossz- Heti Ossz- Heti Ossz- Heti
. Tantargy/témakorok o . o . o . s . o .
teriilet oraszam | Oraszam | Oraszam | Oraszam | Oraszam | Oraszam | Oraszam | Oraszam | Oraszam | Oraszam
» 18 E: 0,5
e ATL1Ra 6 0 0 0 0 18
g Munkavallaloi ismeretek 0% GY- 0
= .
iz Allaskeresés 5 5
=)
= Munkajogi alapismeretek 5 5
=
>
S Munkaviszony létesitése 5 5
=
=
= Munkanélkiiliség 3 3
>~ 62 E:2
g § Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62
c g 0% GY: 0
cC Qo
> =% T T
o g Az allaskeresés lépései, 11 11
= ﬁ allashirdetések
S
g 2 Onéletrajz és motivacios levél 20 20
= 3
B Small talk” — dltaldnos 11 11
= % tarsalgads
=) Allasinterjii 20 20
108 E:15 180 E:25
2 Villamos alapismeretek 0 0 0 288
N 50% GY:15 50% GY: 25
2
]
E Villamos dramkor 36 b4 90
o
;Z Villamos dramkér abrazoldsa 18 18
=
Villamos dramkor kialakitdsa 36 36




Villamos biztonsagtechnika 18 18 36
Villamos aramkorok mereése, 108 108
dokumentdldsa
E: 2 126 E: 15
144
Gépészeti alapismeretek 50% 270
50% GY: 2 GY: 2
(57,14%)
Munkabiztonsag, tiiz- és 18 18
kérnyezetvédelem
Miiszaki rajz alapjai 36 36 72
Anyag- és gydrtasismeret 18 18
Feémipari alapmegmunkaldsok 2 2
Projektmunka 90 90
E: 3,5 E: 4
Tanuldsi teriilet 252 306 558
0sszoraszama GY: 3,5 GY: 45




Evfolyam 10. 11. 12. 13.
72+36 E:2+1
Mechanika — gépelemek 0% GY- 0 0 72536
Statika 7+7 T+7
Dinamika 6+4 6+4
Szilardsagtan 9+7 9+7
Oldhato kotések 7+2 7+2
Nem oldhato kitések 7+2 7+2
Ek- és reteszkétések 6+ 2 6+2
< Tengelyek és csapagyazasuk 6+3 6+3
g Tengelykapcsolok 7+3 7+3
:; Fékek 9+3 9+3
g“ Kényszerhajtasok 8+3 8+3
£ 36+36 E:l+1
'S Technologia 0 36 + 36
= 0% GY: 0
Vasotvozetek hokezelése 6+6 6+6
Anyagvizsgalatok 6+6 6+6
Ontéstechnolégia 6+3 6+3
Fémek képlékeny alakitdsa 5+8 5+8
Forgacsolas 5+8 5+8
Korrozio elleni védelem 4+2 4+2
Egyéb femek és otvizeteik 4+3 4+3
Elektrotechnika 108 E:15 108 E:15 216




Egyendramu halozatok,
energiaforrdsok
A villamos aram hatdsai

Villamos és mdagneses tér

Indukcios jelenségek
Valtakozo dramii hdlozatok

Tobbfazisu hdlozatok,
villamos gépek

Félvezeto aramkori elemek

Analog alaparamkérok

Impulzustechnikai és digitalis
aramkorok

50%

36

18

18

18

18

GY: 1,5

50%

36

24

24

24

GY: 15

36

18

18

18

18

36

24

24

24




Evfolyam

10.

12.

13.

Gépjarmii-mechatronikai ismeretek

Gépjarmii-szerkezettan

Benzinmotorok szerkezete és
mitkodése

Dizelmotorok szerkezete és
mitkodése

Tengelykapcsolo
Nyomatékvalto

Kozlomiivek, tengelyhajtas,
differencialmii

Rugozas és kerékfelfiiggesztés
Kormanyzas

Fékek, kerekek és
gumiabroncsok

Szakmai szamitasok

Gépjarmii-villamossag és

-elektronika

A gépjarmii villamos hdlozata

Gépjarmii-
inditoakkumulatorok

Valtakozo aramu generdtorok

216
55%
(58,33%)

72

54

36
36

18

E: 25

GY: 35

144+36 E:2+1
55%

GY: 2
(50%)

36+9

24+ 6
24+ 6

42 + 10

18+5

E: 25+

180 + 36 1

0,
U GY: 25
20+ 4
16 +2

20+5

360 + 36

72

54

36
36

36+9

24+ 6
24+ 6

42 + 10

36 +5

180 + 36

20+4

16 +2

20+5




Inditomotorok

Gyujtoberendezések,
inditdassegélyek

Vilagito- és jelzoberendezések

Motor- és egyéb iranyito
rendszerek

Szakmai szamitasok

20+5

20+5

12+3

36 +6

36 +6

20+5

20+5

12+3

36+6

36+6




Evfolyam 9 10. 11. 12. 13.
31 E: 0
Gépjarmiigyartas 0 100% Gy 1 3
Mindségbiztositasi 5 5
alapismeretek
Miiszaki alapismeretek S S
®
S
\g Gyartasi ismeretek 13 13
w
N
2 Karbantartasi ismeretek 8 8
=
=
= 124+31 E: 15+
g
=<
E Gépjarmii-karbantartas 0 60% 124 +31
N GY: 25
3 (62,50%0)
(]
) Gépjarmii-adatbazisok 31+8 31+8
=
‘é Apoldsi- és szervizmiiveletek 31+8 31+8
% Gépkocsivizsgalati miiveletek 62 + 15 62 + 15
N
= 248+31 E:2+1
Q0
»n
Zg Gépjarmii-diagnosztika 0 70% GV 6 248 + 31
& (75%)
E
= Belsoegésii motorok 5246 5246
= diagnosztikdja
(@)
Iranyitott rendszerek 5246 5246
diagnosztikdja
Aramellaté és inditorendszer 343 39 4+3
diagnosztikdja
Gyujtasvizsgalat 16 +2 16 +2




Fékberendezések
diagnosztikaja

Lengéscsillapitok
diagnosztikaja

Futomii diagnosztikaja

Feényvetok diagnosztikaja

CAN-busz rendszerek
diagnosztikaja

32+6

16+ 2

32+6

32+6

16 +2

32+6




Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13.
93 E: 2
Gépjarmii-informatikai 0 0 0 0 33% 93
rendszerek GY:1
(33,33%)

A digitalis adatatvitel alapjai 22 22
CAN-busz-halozatok 31 31
LIN és mas buszrendszerek 12 12
Multimédias buszrendszerek 14 14
Vezetétamogatd rendszerek 14 14

93 +31 E:15+
Alternativ 0 0 0 0 1 93 +31

s _er /r epr 0,
gépjarmiihajtasok 50% GY:15
Alterna'fyl.v tiizeldanyagok és 541 541
jellemzoik
Hibrid hajtast jarmiivek 26 +6 26 +6
Hibrid Jar_muvek villamos 31 +8 31 +8
rendszerei
Elektromos hajtast jarmiivek 31+16 31+ 16
E:35+
Tanulasi teriilet 0 0 0 0 186+31 |1 186 + 31
oOsszoraszama GY: 25
EGYBEFUGGO SZAKMAI 105 120
GYAKORLAT odraszama:




Megjegyzések:
%L]. gi‘i tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Gépjarmii-mechatronikai technikus szakma Szerviz szakmairanyara késziilt Programtantervben el6irt
oraszamoknak.
2. A Heti oraterv minta-Technikum tartalmazza évfolyamonként az dgazati alapoktatasban €s a szakiranyu oktatasban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav draszamai a tdblazatban az alaporaszamok mellett ddlt betlivel szerepelnek.



AGAZATI ALAPOKTATAS:

Kimeneti kovetelmények

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa:

Egyszer alkatrészekrdl késziilt miiszaki rajzokat olvas. A rajzok alapjan kivalasztja a

gyartashoz

sziikséges

eszkozoket,

szerszamokat,

gépeket. Gyartasi, szerelési

sorrendtervet készit. Ezek alapjan kézi megmunkalassal vagy kisgépekkel egyszert,
fémbdol késziilt alkatrészeket gyart. Az elkésziilt alkatrészek méreteit mérdeszkozokkel
ellendrzi, és a mérést szakszerlien dokumentalja.

Miszaki dokumentéacio alapjan egyszeriibb csavarkotéseket, szegecskotéseket és
lagyforrasztassal késziilt kotéseket 1étesit. Villamos kapcsolasi rajz alapjan egyszeri
villamos aramkoroket allit 6ssze, és azokon elvégzi a fesziiltség, az dramerdsség és az
ellenallas mérését. Az elvégzett méréseket dokumentalja. Ismeri és hasznalja a hiba- és
tularamvédelmi eszkozoket. Mechanikus és villamos elemekbdl all6 alkatrészcsoportot

szerel Ossze.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményei:

Sor-
| Készségek, képességek
sz4m gek, kep g

Munkadarab, vagy
térhatast abra alapjan
1. egyszerll geometriaju
alkatrészrol felvételi
vazlatot készit.

Miiszaki rajz alapjan
kivalasztja az egyszert,
fémbol késziilt
alkatrészek gyartasahoz
szlikséges eszkozoket,
szerszamokat,

2.  kisgépeket. E16késziti a
munkahelyet, és
elrendezi a
munkavégzéshez
szlikséges
szerszamokat,
eszkozoket.

Miiszaki rajz alapjan
elégyartmanyt valaszt,
miveleti sorrendtervet

készit, majd kézi

megmunkalassal,
és/vagy kisgépekkel

egyszeru, fémbdl

Ismeretek

Ismeri a nézeti- €s

metszeti abrazolas

szabalyait. Ismeri a
gyartasi technologiaknak
megfeleld mérethalozat
készitésének szabalyait.

Vizualizalja a miiszaki
rajzon szereplo
alkatrészt.

Ismeri a gyartasi
miiveletekhez
hasznalhato
szerszamokat,
késziilékeket,
kisgépeket, és azok
biztonsagos
hasznélatanak szabalyait.

Ismeri az alkatrészek
elkészitéséhez sziikséges

technologiakat és az
anyagok alapveto
tulajdonsagait.

Elvart Onallosao é
) A Onallésag és
viselkedésmodok, felelésséo mértéke
attitiidok .

Torekszik arra, h(')gy Onalldan szabadkézi
a szabadkézi rajz

aranyos €s
attekinthet6 legyen.

felvételi vazlatot
készit.

Szem el6tt tartja a
gyartas
gazdasagossagat. A munkafeladathoz

Onalloan valaszt
Fontosnak érzi a

szerszamokat,
rendezett eszkozoket.
munkakornyezet
kialakitasat.
Miszaki tablazat

Pontosan betartja a
technologiai
utasitasokat.

segitségével onalldan
kivélasztja a
félkésztermeéket.

Torekszik a Szakmai feliigyelet

munkavégzesbol mellett meghatarozza
ad6do kockazat a gyartasi sorrendet.
minimalizalasara.

A gyartasi



készult alkatrészeket

gyart.

Az elkésziilt

alkatrészek méreteit
mérdeszkozokkel

ellendrzi.

Miiszaki dokumentacio
(0sszeallitasi rajz és
darabjegyzék) alapjan
csavarkotéssel,
szegecskotéssel

egyszeri

alkatrészcsoportokat

Osszeszerel.

Villamos kotéseket és
lagyforrasztassal
készult kotést hoz 1étre.

Villamos kapcsolasi
rajz alapjan egyszeri
villamos aramkoroket

Osszeallit. Az aramkori
elemeket a valasztott

(banandugods, illetve

szerel6tablas)

technologia szerint

szakszertien
csatlakoztatja.

Egyszeri villamos
aram-korokon elvégzi a
fesziiltség, aramerdsség

¢s ellenallas mérését.

Egyszeri
elektrotechnikai
alaptorvényeket
méréssel igazol.

Azonositja és kezeli a

hiba- és
talaramvédelmi
eszkozoket.

Ismeri az adott alkatrész
geometridjanak
megfeleld, és az adott
méret meghatarozasahoz

mérdeszkozoket.

Ismeri a kotés
kialakitasahoz sziikséges
eszkozoket,
szerszamokat,
segédanyagokat.

Ismeri a villamos
aramkor elemeinek
jelképes jelolését.

Ismeri a fesziiltség, az
adramerdsség €s az
ellenallas mérésének
maodjat. Ismeri az adott
jellemz6é méréséhez
sziikséges miiszert.
Tisztaban van az
elektrotechnikai
alaptorvényekkel. Ismeri
a vonatkozo
biztonsagtechnikai
eldirasokat.

Ismeri a munkahelyén
(gyakorlati helyén)
hasznalt hibavédelmi és
tularamvédelmi

Torekszik a preciz
¢és gazdasagos
munkavégzésre.

Elkotelezett a hibas
munkadarabok
szamanak
csokkentése, illetve
a mérdeszk6zok
allaganak
megorzése mellett.

Fontosnak tartja a
miszaki
dokumentécioban
szereplo eldirasok

figyelembe-vételét.

Fontosnak tartja a

jelképek ismeretét.
Torekszik a pontos

és szakszerli
munkavégzésre.

Elkotelezett a mérés

pontos elvégzése
mellett.

Fontosnak tartja a
védelmi eszk6zok

ismeretét €s
hasznalatat.

muveleteket 6nalldan
veégzi.

Eldonti, hogy a
gyartott munkadarab
megfelel-e a rajzi
eldirasoknak.
Felelosséget vallal az
altala gyartott termék
mindségéért.

Feleldsséget vallal a
létrehozott kotés
mindségeéért.

Felelosséget vallal a
veszélyes hulladékok
szakszerl kezeléséért.

Onélléan elvégzi a
kapcsolas
Osszeallitasat. A
kapcsolas
mukodoképességét
ellendrzi.

Onéllban kivalasztja a
méréshez sziikséges
miszert és
meghatarozza a
mérési pontokat.
Onalléan szamitja ki
az aramkor
jellemzdit.

A megfeleld
szakembert bevonja a
hiba
megsziintetésébe.



Felismeri a lehetséges
veszélyforrasokat.

Az elvégzett munkat
dokumentalja.
Szdévegszerkeszto,
vagy tablazatkezeld
programban rogziti

a mérési eredményeket.

A munkavégzés soran
betartja a
munkavédelmi,
tizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

10.

eszkozoket és azok
jelzéseit.

Ismeri a gyartasi és
mérési dokumentaciok
tipusait és azok kotelezo
tartalmat.

Ismeri a munkavégzéssel
kapcsolatos
munkavédelmi,
tlizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

Torekszik a
villamos aram
hatasaibol adédo
kockazat
minimalizalasara.

Elkotelezett a
végzett munka
pontos
dokumentalasa
irant.

Elkotelezett a
biztonsagos
munkaveégzés
mellett.

Feleldsséget vallal a
dokumentumok
tartalmaért.

Felelosséget vallal
onmaga €s
munkatarsai
biztonsagaért. A
védoberendezéseket
és védofelszerelést
rendeltetésszeriien
hasznalja.



A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett j oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerii pedagdgiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmédszer, amely a tanulasi teriilet
alapu oktatds eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanuldkkal a tanuldsi tertilet
tantargyai, illetve a tantdrgyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.

Az agazati alapoktatds elsé és masodik évében a Miszaki alapozas tanulasi teriileten javasolt
évfolyamonként 1-2 projekt megvaldsitasa, 9. évfolyamon 3-5 fés tanuldi csoportokban, 10.
¢vfolyamon 2-3 f6s csoportokban.

A projektek tervezési szempontjai:

a projektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;

definialni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kovetelmények mely elemeinek
teljestilését segiti;

torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitlid - Autonomia, feleldsség kontextusdban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;

az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az &gazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;

a részfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencialas, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetdségét;

tantargyanként és témakoronként a sziikséges oraszamok meghatarozasa;

a tanuloi teljesitmények értékelésének szempontjai, modjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek stilyozasa, gyakorisaga)

a projekt kidolgozasdnak dokumentaldsa (elektronikus, papir alapt, termékrol
késziilt foto, stb.);

a projekttervek a Kozlekedésgépész oktatdoi munkakozosség munkatervének
mellékletét képezik;

a projektmunka megfeleldé elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;

az oktatok félévkor és év végén beszamolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatairol.



Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Az é4gazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban val6 részvétele alapjan bocsathato.

Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Fémipari és villamosipari alapok

A vizsgatevékenység leirdsa:

Az irasbeli vizsgarészben a gyakorlati vizsgan elkészitendd, szerelendd alkatrészekkel, illetve
Osszeallitandd villamos kapcsolassal Osszefiiggd feladatokat kell megoldani. Az irasbeli
vizsgatevékenység az alabbi tanulasi eredmények mérésére és értékelésére iranyul:

* A gyartand6 alkatrész mithelyrajzanak elkészitése a sziikséges nézetekkel 3D abra
alapjan. Minimalis elvaras a sik feliiletek, kiils6 vagy bels6 hengeres feliiletek,
menetek abrazoldsa, méretek megaddsa a muiszaki rajz szabalyai szerint.

* Villamos kapcsolasi rajz alapjan az aramkor miikodésére vonatkozo6 feleletvéalasztos
¢és/vagy feleletalkotds feladatok megoldasa.

» Egy alkatrész gyartasi technoldgiajaval, gyartasi sorrendjével kapcsolatos feladatok
(felhasznalando szerszamok, eszkozok, elégyartmany kivalasztasa, gyartasi
miiveletek, gyartasi sorrend).

* Szakmai szamitas:

o elégyartmany darabolas eldtti hosszanak meghatarozasa,

o hajlitott lemezalkatrész hajlitas eldtti hosszanak meghatarozasa,

o fesziiltség, aramerdsség, ellenallés, eredo ellenallas meghatarozasa egyszeri
aramkorben.

o Meérés, ellenérzés: 3D édbra alapjan a darab mérésének leirasa, mérdeszkoz
kivélasztasa, elfogadhatd méret meghatarozdsa, munkadarab értékelése. Villamos
kapcsolason elvégzendd mérés leirasa, mérési pontok meghatarozasa.

* Alkatrész gyartasahoz kapcsolodd munkavédelem. Adott munkadarab gyartasa,
villamos kapcsolas elkészitése soran betartand6 érintésvédelmi és munkavédelmi
szabalyok ¢€s az alkalmazando egyéni és egyéb véddeszkozok ismertetése.

Az irasbeli vizsga tartalmazhat feleletvalasztos, feleletalkotos, szamitasos és rajzkészitési
feladatokat.
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idStartam: 90 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 30%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési itmutat6 alapjan torténik.
Az egyes feladattipusok ardnya és értékelése a teljes vizsgafeladaton beliil:

Miihelyrajz készitése 15%
Villamos kapcsolasi rajz értelmezése 15%
Gyartastechnologia 20%
Szakmai szamitas 20%

Meérés, ellendrzés 20%



Munkavédelem 10%
Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
51 %-at elérte.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése:
Mechanikus és villamos elemekbdl all6 alkatrészcsoport egyes elemeinek eldallitasa és
Osszeszerelése. A szerkezet egyes - altala készitett - elemeit készen hozhatja a tanul6 a
vizsgara.
A vizsgatevékenység leirdsa:
Egyszerli geometridju alkatrészek elkészitése
e darabolas, reszelés, furas, menetkészités, méretellen6rzés, munkadarabok értékelése
megfeleléség szempontjabol;
e szerelési abra szerint az alkatrészek Osszeszerelése;
» 0Osszedllitasi rajz alapjan a villamos alkatrészek elhelyezése;
» kapcsolasi rajz alapjan a villamos bekotés elkészitése;
» adott alkatrészrél mérési jegyzokonyv készitése (sziikség esetén mérési utasitas
szerint);
» villamos mérések (fesziiltség, aramerdsség, ellenallas mérésének) elvégzése;
* amérési jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
o arajz szerint megadott méreteket és tlirések szerinti hatarméreteket,
o atanulo altal mért gyartasi méretet
o atanulo értékelését a gyartott alkatrész megfeleldségére vonatkozoan
o villamos paraméterek mért értékei rogzitése €s kiértékelése

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 240 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 70%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
A vizsgatevekenység értékeléséhez a vizsgaszervezOnek részletes értékeld lapot kell
Osszedllitania az alabbi szempontok figyelembevételével:

+ az elkészitett szerkezet miikoddképessége 25%
* villamos aramkor miikodoképessége 25%
» akézi megmunkalassal késziilt alkatrészek méretpontossaga 20%

» akézi megmunkalassal késziilt alkatrészek, forrasztott kotések esztétikdja  10%

+ amért értékek pontossaga 20%.
Az értekelés szdzalékos formaban torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
51 %-at elérte.
A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, €s feltételei:—



SZAKIRANYU OKTATAS:

Kimeneti kovetelmények

Szakmairanyok kozos szakmai kovetelménvei:

Sor-

. Készségek, ké égek
SZAM észségek, képessége

Uzemben vagy
mihelyben,
alkalmazottként
megbizott szakemberi
¢s/vagy muhelyvezet6i
tevékenységet végez.

Viallalkozoként
vallalkozast tervez, indit,
miikodtet.

N

Irodai és muszaki
3. adatbazisokat és
szoftvereket hasznal.

Munkdja soran a
megfeleld
4. szervezetekkel,
hatosagokkal, gyartoval
konzultal, kommunikal.

Szerelésre vonatkozo
munka-, baleset-, tliz és
5. kornyezetvédelmi
szabalyokat és
eszkdzoket hasznal.

Szerelési
tevékenységhez
sziikséges eszkozoket,
szerszamokat,
6 emeldgépeket,
' véddeszkozoket és
segédanyagokat
szakszerlien hasznal,
megbizas alapjan
beszerez.

Ismeretek

Tudja a vallalkozas
tizemeltetés¢hez
szlikséges munkajogi
¢s munkavédelmi
alapismereteket.

Ismeri a vallalkozés
inditasdhoz sziikséges
elofeltételek,
szabalyokat, ehhez
sziikséges piackutatas
menetét.

Ismeri az alap IT
szoftvereket és a
miszaki programok
hasznalatat, funkcioit.
Ismeri az illetékes
hatosagokat, gyartoi
kapcsolatokat, tudja
milyen csatornan éri el
oket.

Ismeri a munka-,
baleset-, tliz- és
kornyezetvédelmi
szabalyokat és a
sziikséges eszkozoket.

Ismeri az alap- és
célszerszamokat,
segédanyagokat (kend,
olajozo6 anyagok)
elektromos
csavarozokat,
nyomatékkulcsokat,

emeldgépeket, darukat.

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Elkotelezett a
megbizott tevékenységi
kor feleldsségteljes
elvégzése irant.

Figyelemmel kiséri a
piac gazdasagi
alakulasat.

Erdeklddik az 6j
szoftverek
megismereése €s
hasznalata irant.

Képviseli a vallalat
vagy sajat
vallalkozasanak
érdekeit.

Torekszik munkaja
soran a védelmi
szabalyoknak

megfeleléen dolgozni.

Torekszik a
szerszamok, eszkozok,
segédanyagok
szakszer( hasznalatara.

Onallosag és
felel6sség mértéke

Felelosséget vallal
a sajat illetve a
csoport
munkajaért.

Munkakori
feladatat 6nalléan
végzi, szakmai
terveit, ismereteit
allandoan frissiti.

Onalléan hasznalja
a szoftvereket.

Felelos a felmeriilt
kérdések esetén
azonnal megoldast
¢és intézkedést
hozni.

A védelmi
szabalyokban
talalhato
el6irasokat,
szabalyokat
betartja, betartatja.
Felelds a munkaja
soran a
szerszamok,
eszkozok
karbantartasaért,
rendeltetésszerii
hasznalatért,
kezelésért, a
munkavédelmi
eloirasokat
betartja, s
betartatja.



10.

11.

12.

Munkahelyen allando
és/vagy id6szakos
karbantartast végez.

Alkatrészeket, komplett
jarmu szerelése alatt
allagmegovo eszkozoket
(karosszéria, kiiszob,
iilés, kormanyvédo stb.)
hasznal.

Az alternativ hajtasu
jarmuvekre vonatkozo
szabalyok alapjan
Osszeszerelési
tevékenységet végez.

Javitasi tevékenységet
végez a javitasi és/vagy
gyartoi utasitasok, illetve
a torvényi eldirasoknak
megfelelden, adott
esetben idegen nyelvi
dokumentaciokat
hasznal.

Javitasi utasitas és/vagy
jegyzokonyv alapjan
mechanikus méréseket
végez a jarmivon.

Meér6- és diagnosztikai
eszkozzel a jarmiivon
hibakeresést végez.

Birtokaban van az

1d6szakos karbantartas

folyamatokkal
kapcsolatos

ismereteknek (TPM).
Ismeri a szerszamok

anyagfaradasos
elhasznalodasat.

Ismeri a jarmu allagat
megovo eszkozoket €s

azok szakszerl
hasznalatat.

Ismeri az alternativ
hajtast jarmuivek

felépitését, szerkezeti

elemeit és
mukodésiket.

Részletesen ismeri a
biztonsagi eldirasokat.

Alaposan ismeri a

jarmiivekre vonatkoz6

gyartoi, utasitasokat,
el6irasokat, illetve a
torvényi eldirdsokat.

Ismeri a mechanikus
meérési modokat,
eszkozoket (nyomas,
depresszio,

kompresszi0, szivargas

stb).

Részletesen 1smeri a
diagnosztikai

eszkodzoket, funkcioit,

¢és ismeri azok
hasznalatat.

Szem el6tt tartja az
elhasznéalodasbol

bekovetkezd kopasok

mindségi
kovetkezményeit.

Elkotelezett az

igyfélszempontokat

figyelembe vevo
védbeszkozok
hasznalataért.

Szem el6tt tartja az
alternativ hajtasu

jarmiivekre vonatkoz6
szabalyokat és belatja

azok betartasanak
fontossagat.

Nagyfoku

odafigyeléssel végzi
munka4jat, a biztonsagot

szem elott tartva.

Motivalt a mechanikus

mérések minél

precizebb elvégzésére.

Szem el6tt tartja a

hatékony diagnosztikai

munkavégzést.

Egyszeriibb,
begyakorolt
karbantartasi
feladatokat
onalloan végrehajt.
Uj megoldasokat
kezdeményez a
hatékonyabb és
gazdasagosabb
munkaveégzésért.
Felelosséget vallal
a jarmi
allagmegovasahoz
sziikséges
eszkozok
szakszert
hasznalataért.
Hibas véddeszkozt
poétolja, potoltatja.
Az alternativ
hajtast jarmtvek
szerelésére
vonatkoz6 szigori
szabalyokat,
eléirasokat
betartja, betartatja.
Felelds az
eltéréseket
jelenteni.

Felelos az
utasitasokat,
elbirasokat
betartani,
betartatni.

Onalléan vagy
kiilsé
kozremikodo
mellett elvégzi a
mechanikus
méréseket €s
elkésziti a mérési
jegyzoékonyvet.
A diagnosztikai
eszkoz hasznalati
utasitasait betartja,
betartatja.



Ismeri és hasznalja a

Kapcsolasi rajz alapjan a hibakereséshez
jarmiivek vezeték sziikséges
13. halozatan méréseket, diagnosztikai
hibakeresést végez, eszkozoket €s
értékel. forrasokat (kapcsolasi
rajzok, adatbazisok).
Megfeleld szinten
Hibakeresést kovetden a ismeri a jarma
megallapitott felépitését s
hibat/hibakat a jarmiivon ~ miikddését. Ez alapjan
megjavit. javitani tudja az
azonositott hibakat.
Elektronikus
komponenseket,
rl6 Sgeket i
vezérlGegységeket az lsmeri az
ESD védelem .
o elektronikusan
szabalyainak figyelembe . , ~
1 . iranyitott rendszerek
15. vételével kezel, cserél, e 1 e 4z s
s felépitéseét, mikodését
beépit, csatlakoztat. . . )
. oo és munkavédelmi
Diagnosztikai szabalvait
eszkozokkel illeszt, yatt.
kédol, szoftvereket
ellendriz.
Jarmiivek 1ést o
ArMUVERen Szereles Megfelelo szinten
Kovetben ismeri a jarmi
16. visszaellendrzést, Smetl a jatmy
e 1z 2 . felépitését és hibatlan
miikodés és funkcio 1o 14
. . mukodését.
vizsgalatot végez.
Ismeri a jarmtivekbe
Jarmii motort javit szerelt motorok
(diagnosztizal és adott tipusait, felépitését és
esetben tiizeldanyag- miikddésének elvét,
ellato rendszert, gyujtast  észreveszi a megfelel
17 beallit), a motor és a mukodéstol valo

kiegészitd berendezések
mechanikai allapotat
ellendrzi, értékell,
javitja, beallitja vagy
kicseréli.

eltéréseket. Ismeri a
diagnosztikai eszk6zok
segitségével
behatarolhatd hibak
forrasait. A hibakat
kijavitja.

Tudatosan mélyiti
ismereteit a

diagnosztikai eszk6zok

és forrasok

tekintetében. Torekszik

minél tobb eszkoz
kezelésének
megismereésére.

Torekszik a lehetd
leggyorsabb, legjobb
mindségi
munkavégzésre.

Nagyfoku
odafigyeléssel végzi
munkajat, a biztonsagot
szem elott tartva.

Nagyfoku precizitassal
végzi a proba és
miuszeres ellendrzést.

Elkotelezett a
biztonsagos,
szabalykovetd
munkavégzés mellett.

Onalldan eldonti a
hibakeresési
folyamat 1épéseit
¢s kivalasztja a
felhasznalni kivant
eszkozoket.
Iranyitja, illetve
elvégzi a
méréseket,
elemzéseket.

Képes a hibak
6nall6 elharitasara,
az OnellenOrzésre.

Felelosséget vallal
az elvégzett
munkéaért, az
elbirasokat,
utasitasokat
maradéktalanul
betartja, betartatja.

Iranyitja a
visszaellen6rzés,
diagnosztika
folyamatat. Adott
esetben elvégzi a
méréseket
elemzéseket.

FelelOsséget vallal
az altala javitott,
szerelt motorokeért,
illetve iranyitja
annak szerelését a
gazdasagi
szempontok
figyelembevételév
el.



Erdéatviteli
berendezéseket,
futomuivet,
kormanyberendezést,
féekberendezéseket javit.
Ellendrzi mechanikai
18. allapotat, értékeli,
javitja, beallitja, vagy
kicseréli az
alkatrészeket. Az
elektronikusan iranyitott
rendszereknél
rendszertesztet végez
stb.

A kiszerelt, hibas vagy
selejt alkatrészeket
biztonsagi és
kornyezetvédelmi
el6irasoknak
megfelelden szakszerien
tarol, kezel, karmentesit.

19.

Ismeri a jarmiivekbe
szerelt erdatviteli
berendezések,
futomiivek,
kormanyberendezések,
fekberendezések
tipusait, felépitését és
miikodésének elvét,
észreveszi a megfeleld
muikodéstol valo
eltéréseket.
Diagnosztizalja a hibat
€s megjavitja.

Ismeri a veszélyes
anyagok kezelését.

Szakmairanyok szakmai kovetelménvei

Szerviz szakmairany szakmai kovetelménvei:

Sor-

. Készségek, képességek
szAm gek, kep g

Kiprobalja a jarmiivet
(személyauto,
tehergépkocsi,

autobusz, potkocsi),
pontositja az tigyfél
altal elmondottakat,
1. tapasztalatai alapjan
észreveszi €s
beazonositja a jarmii
rendellenes
mitkddését okozo
alkatrészt,
alkatrészcsoportokat.
Kitolti a munka-
megrendelési
2. nyomtatvanyokat
(adott esetben
szamitogéppel).

Ismeretek

Ismeri a
jarmuszerkezetek
miikodését,
diagnosztikai
eljarasait.

Ismeri a
munkafolyamatok
adminisztrativ
teendoit.

Szem elott tartja a
biztonsagért felelds
felszereltségek
nagyfoku

odafigyeléssel torténo

javitasat.

Felelosségteljesen, a

kornyezeti terhelést

figyelembe véve kezeli

a veszélyes
hulladékokat.

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Figyelembe veszi az
igyfel altal jelzett
problémakat,
észreveszi az ezen
feliili mikodésbeli
rendellenességeket.

Torekszik az
adminisztrativ
folyamatok pontos
elvégzésére.

Felelosséget vallal
az altala javitott,
szerelt motorokért,
illetve iranyitja
annak szerelését a
gazdasagi
szempontok
figyelembevételév
el.

Betartja és
betartatja az ismert
kornyezetvédelmi

¢s
hulladékkezelési
eloirasokat.

Onallosag és felel6sség
meértéke

Onalloan
meghatarozza, elvégzi
vagy elvégezteti a
javitasokat, irdnyitja a
munkafolyamatokat.

Betartja a szerviz
igyfélkezelési
szabalyait.



Kivalasztja a Ismeri a mithely

jarmijavitashoz, adottsagait,
szereléshez sziikséges felszereltségét, az
berendezéseket, informacio
szerszamokat, beszerzésének
leirasokat, utmutatokat. lehetdségeit.
Jarmujavitashoz,
Osszeallitashoz
sziikséges
cserealkatrészeket, .
. Tisztaban van az
segédanyagokat .
\ , alkatrészek,
meghataroz, azonosit, .

3 . segédanyagok
miszaki €s e
azdasagossag beszerzési

g T . lehetdségeivel,
szempontjabol gyari, .
s araval.
felyjitott vagy
utdngyartott
alkatrészek beépitését
illetéen mérlegel.
Az adott feladat
elvégzéséhez tobb
javitastechnoldgia Ismeri a

kozil kivéalasztja a
miiszaki szempontbodl

munkafolyamathoz
tartozo lehetséges

legjobban megoldasokat.
alkalmazhat6
megoldast.
A kivalasztas szakmai, . , .
. . Ismeri a gyari
gazdasagossagi

technologia
eredményeit és
korlatait, tisztaban
van az alternativ

szempontjait, elényeit-
hétranyait, hatésait
megmagyarazza €s

teljes kortien atadja a

hozz4 beosztoft javitastechnologiai
dolgozoknak megoldasok altal
(tanuloknak), Y tott
iigyfeleknek. lehetéségekkel.

A jarmiivon elvégzi a
sziikséges cseréket,
javitasokat,
beallitasokat.

Ismeri az adott
alkatrészcsoport
szerepét, beallitasait.

Kezeli a jarmiiben
talalhato kodolt
egyseégeket, a jarmil
tizembe helyezésekor,

Ismeri az
elektronikusan
iranyitott rendszerek

. AP felépitését
illetve javitasat e epiteset,
R mukodését és
kovetden azok ;i )
\ o munkavédelmi
¢élesztésérol L
szabalyait.

gondoskodik.

Torekszik az ligyfél
igényeit kielégitve a
jarmu szakszerti és
gazdasagos
megjavitasanak
elvégzésére.

Igyekszik az tigyfél
igényeit kielégitve a
jarmi szakszer(i és
gazdasagos
megjavitasanak
elvégzésére.

Torekszik a lehetd
leggyorsabb, legjobb
mindség
munkavégzésre,
munka
elvégeztetésére.

Motivalt a proba €s
miszeres ellen6rzés
pontos elvégzéséért, a
Jaérmi megfeleld
iizemi allapotanak
eléréséért.

Nagyfoki
odafigyeléssel végzi
munkdjat, a
biztonsagot szem eldtt
tartva

Feleldsséget vallal a
miszakilag megfeleld
eszk6zok és
informaciok
kivalasztasaért.

Feleldsséget vallal a
kivalasztott
alkatrészek,

segédanyagok,
javitastechnologiak
megfeleldségéért.

Onalléan, esetleg
kollégaival egyeztetve
dont a kivalasztott
javitas-technologiarol.

Feleldsségének
tudataban javitja,
szereli a jarmiiveket,
illetve iranyitja azok
szerelését a gazdasagi
szempontok
figyelembevételével.

Tisztaban van az
elvégzett munka preciz
elvégzésének
fontossagaval.

Felel6s az utasitasokat,
el6irasokat betartani,
betartatni.



A hat6sagi
vizsgalatokkal
kapcsolatos
ismeretek/szabalyok
alapjan tevékenységet
végez.

Kiolvassa a fedélzeti
diagnosztikat, elemzi
¢s értekeli az
eredményt.

10.

Ismeri a hatosagi
vizsgalatok eljarasait.

Megfelelo szinten
ismeri a jarmi
felépitését és hibatlan
mikodését.

Szem el6tt tartja a
kozlekedésbiztonsagi
szabalyokat, munkajat

annak tudatadban
végzi.

Motivalt a proba ¢s
miiszeres ellenérzés
preciz elvégzéséért, a
megfeleld tizemi
allapot beallitasaért.

Betartja és betartatja a
kozlekedésbiztonsaggal
kapcsolatos
eléirasokat.

Iranyitja a
visszaellen6rzést, a
diagnosztika
folyamatat. Adott
esetben elvégzi a
méréseket elemzéseket.



A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakmairany megnevezése: Szerviz

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

e valamennyi eldirt képzési évfolyam ¢€s az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitése

e szakmahoz ko6tddo tovabbi sajatos kovetelmények:
Portfolio (szakmai életht) leadasa. A portfolio terjedelme: minimum 5 - maximum 10
oldal. Elkészitésének modja és formaja: elektronikus.
Egy kivalasztott t¢émakorben szerzett szakmai tapasztalat, problémamegoldas kifejtése,
bemutatdsa, tanulmanyai sordn szerzett tapasztalatok dsszegzése.

Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése:
Gépjarmii-mechatronikai technikus (Szerviz) szakmai ismeret

A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa

50 kérdéses feleletvalasztos feladatsor (kérdésenként tobb jo valasz is lehetséges, a hibas valasz
pontlevonassal jar)
» Jarmi szerkezetismereti és szamitasi feladatok (motor, eréatvitel, futdomi, fékrendszer,

jarmivillamossag-elektronika, kiegészitd berendezések, nehézgépjarmii specialis
ismeretek), mindegyik témaelembdl legaldbb 3 db szerepeljen a vizsgan

e Jarml diagnosztika (motor, erdatvitel, futdémi, fékrendszer, jarmii villamossag-
elektronika, kiegészitd berendezések, nehézgépjarmii specidlis ismeretek), mindegyik
téma elembdl legalabb 3 db szerepeljen a vizsgan

» Villalkozas ismeretek (vallalkozasi formék, vallalkozas inditasdhoz sziikséges
ismeretek)

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott
valaszlehetdségek koziil kell kivalasztani a megfelel$ valasz(oka)t.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 120 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 20%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az értékelés a kdzponti interaktiv vizsga 0sszeallitott javitasi-értékelési Utmutatdja alapjan
torténik.

50 kérdéses feladatsor
» Jarmi szerkezetismereti és szamitasi feladatok (motor, eréatvitel, futomi, fékrendszer,
jarmuvillamossag-elektronika, kiegészitd berendezések, nehézgépjarmii specialis
ismeretek), mindegyik témaelembdl legalabb 3 db szerepeljen a vizsgan 45%



Jarml diagnosztika (motor, erdatvitel, futémi, fékrendszer, jarmii villamossag-
elektronika, kiegészitd berendezések, nehézgépjarmii specialis ismeretek), mindegyik
téma elembdl legalabb 3 db szerepeljen a vizsgan 40%
Vallalkozas ismeretek (vallalkozasi formék, vallalkozas inditasahoz sziikséges
ismeretek) 15%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 0sszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése:

Gépjarmti-mechatronikai technikus (Szerviz) projektfeladat

A vizsgatevékenység leirasa

Portfolio prezentalasa. A vizsgdzo az elkészitett portfoliordl a projektfeladat megkezdése
el6tt, szoban beszdmol a vizsgabizottsdgnak.

Jarmlvon kiszerel és diagnosztizal meghatdrozott alkatrészeket, alkatrész egységeket
(motor, erdatvitel, vaz-futomi, fékrendszer, jarmii villamossag-elektronika, kiegészitd
berendezések). Javitasi feladatot végrehajt, az elvégzéshez sziikséges biztonsagos
muszaki elofeltételeket betart, ezekhez munkavédelmi eszkozoket hasznal. Mindsiti az
alkatrész allapotdt szemrevételezéssel ¢&és mérdeszkozzel, majd dokumentalja
jegyzokonyv kitoltésével. Mindegyik témakornek szerepelnie kell a vizsgan!

Jarmlivon diagnosztikai vizsgalatot végez, értékeli a hibataroloban olvashat6 hibakat. A
talalt hibakat kijavitja, programozza az elektronikai elemeket.

Egy kiszerelt alkatrészre cikkszdm ¢és munkadra alapjan éarajanlatot készit adatbazis
segitségével. Az darajanlatot megfeleld tartalmi leirdssal be kell mutatni a
vizsgaztatoknak.

Nehézgépjarmiivon specidlis, komplex ellendrzési, beallitasi feladatot végez.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idStartam: 360 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 80%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Belsdégesli vagy villamos meghajtémotor szerelése 15%
Erdatvitel szerelése 10%
Vaz-futomi szerelése 10%
Fékrendszer szerelése 10%
Jarmi villamossag-elektronika mérése, szerelése 10%
Kiegészitd berendezések szerelése 10%
Jarmi diagnosztika feladatok elvégzése 10%
Arajanlat készitése 5%

Nehézgépjarmii komplex szerelési feladat elvégzése 10%

Portf6lio prezentalasa 10%



A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulod a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:
- A vizsgabizottsagnak legalabb egy tagja rendelkezzen jarmiiszerelési gyakorlattal.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:
* Szereld kéziszerszamok
» Kézi forgacsol6 szerszamok

» Forraszto, hegeszto gépek, szerszamok

*  Pneumatikus szerszamok

» Kézi villamos kisgépek

* Autdjavitd célszerszamok

« Altalanos villamos miiszerek, villamossagi szerszamkészlet
* Mechanikai méréeszk6zok

» Diagnosztikai miiszerek, rendszer-teszterek

» Szerviz és javitasi adatbazisok

* Fékerdmérd és lengéscsillapitd ellendrzd probapadok

* Futdmi ellenérz6 berendezések

*  Gazelemzd (gaz- ¢s fiistolésmérdk)

» Kerékszereld és kiegyensulyozo

* Fényvetd ellen6rzd

+ Klimatoltd berendezés

»  Akkumulatortoltd és akkumulatorvizsgalo berendezés

* Autéemeld

» Fddarab kiemeld

* Munkabiztonsagi és tlizvédelmi felszerelések, egyéni véddeszkozok
»  Szallitéeszk6zok

*  Gépjarmiivek, allvanyra szerelt miikodé motorok

*  Szamitogép, szovegszerkesztd, adatbazis-kezeld, szkenner, internetkapcsolat, e-mail
levelezd, nyomtato

*  Veszélyeshulladék-kezeld eszk6zok, berendezések
A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell
beszamitani:
Agazati alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80 %

A vizsgan hasznalhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes
Szabalyok:
A vizsgafeladathoz csak a vizsgaztato altal kikészitett segédeszkdzok hasznalhatok.



A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidoszakokra
vonatkozo sajatos feltételek:

Egyéb szakképesités nélkiil a tanuld/vizsgazd hasznalhassa a javitasi tevékenységekkel
kapcsolatos emel6-berendezéseket.

Bevezetés idopontja: 2022.09. 12.



ERDI SZC KOS KAROLY TECHNIKUM

54 341 01 OKJ szamu
KERESKEDO
szakkeépesites
HELYI SZAKMAI TANTERVE



HELYI TANTERV

a
XXVI. KERESKEDELEM
agazathoz tartozo

54 341 01
KERESKEDO
SZAKKEPESITESHEZ

(a 34 341 01 ELADO mellék-szakképesitéssel)

a 2018-2019 kozott nappali munkarendii oktatasra beiratkozottak szamara

A helyi tanterv

az 5/2018.(VIL.9.) ITM rendeletben kiadott szakképzési kerettanterv ¢s

a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012.(VIIL.27.)NGM rendelet mddositasarol szolo
29/2016.(VIIL.26.) NGM rendeletben kiadott SZVK

alapjan késziilt.



l. A szakképzés jogi hattere

A szakképzési kerettanterv
— anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,
— aszakképzésrdl szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény,
valamint
— az Orszagos Képzési Jegyzekrol és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrendjérdl szolo 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet,
— az allam altal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl szolo
217/2012. (VIIL. 9.) Korm. rendelet és
— a nemzetgazdasadgi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai ¢€s
vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012. (VIII. 27.) NGM rendelet
alapjan késziilt.

1. A szakképesités alapadatai

A szakképesités azonosité szama: 54 341 01

Szakképesités megnevezése: Kereskedd

A szakmacsoport szama és megnevezése: 17. Kereskedelem-marketing, iizleti adminisztracio
Agazati besorolas szdma és megnevezése: XXVI. Kereskedelem

Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: 2 év

Elméleti képzési 1d6 aranya: 60%
Gyakorlati képzési id6 aranya: 40%

Az iskolai rendszerli képzésben az 6sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
— 5 évfolyamos képzés esetén: a 10. évfolyamot kovetden 140 6ra, a 11. évfolyamot
kovetden 140 ora;
— 2 évfolyamos képzés esetén: az elso szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora.

I11. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség

Bemeneti kompetenciak: —

Szakmai el6képzettség: —

Eléirt gyakorlat: —

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
Palyaalkalmassagi kovetelmények: nincsenek

v A szakképesités oraterve nappali rendszeri oktatasra



A szakgimnaziumi képzésben a két évfolyamos képzés masodik évfolyamanak (2/14.) szakmai
tartalma, tantargyi rendszere, drakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés érettségi utani
¢vfolyamanak szakmai tartalmaval, tantargyi rendszerével, orakeretével. A két évfolyamos
képzés elsé szakképzési évfolyamanak (1/13.) agazati szakgimnaziumi szakmai tartalma,
tantargyi rendszere, Osszes orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés 9-12. kdzépiskolai
¢vfolyamokra jutd agazati szakgimndziumi szakmai tantdrgyainak tartalmaval, Osszes
Oraszamaval.

Szakgimndziumi képzés esetén a heti és éves szakmai 6raszamok:

évfolyam heti 6raszam éves Oraszam
9. évfolyam 8 ora/hét 288 ora/év
10. évfolyam 12 ora/hét 432 ora/év
Ogy. 140 ora
11. évfolyam 11 ora/hét 396 oOra/év
Ogy. 140 ora
12. évfolyam 12 éra/hét 372 ora/év
5/13. évfolyam 31 6ra/hét 961 ora/év
Osszesen: 2729 6ra
évfolyam heti 6raszdm éves Oraszam
1/13. évfolyam 31 6ra/hét 1116 6ra/év
Ogy. 160 ora
2/14. évfolyam 31 ora/hét 961 ora/ev
Osszesen: 2237 éra

(A kizardlag 13-14. évfolyamon megszervezett képzésben, illetve a szakgimnazium 9-12., és
ezt kovetd 13. évfolyaman megszervezett képzésben az azonos tantargyakra meghatarozott
oraszamok kozotti csekély eltérés a szorgalmi iddszak heteinek eltérd szama, és az draszamok
oszthatosaga miatt keletkezik!)



1. szamu tablazat

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama évfolyamonként

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14.
€ gy € gy ogy € gy ogy € gy € gy € gy ogy € gy
Osszesen 6+2 2 6+1 4 4+0,5 2 4+0,5 1 17,5+1 | 9+2] 20 9 17,5 9
A 6 szakképesité .
6 sza ,epe5| ésre A tant?rg’y 140 140 160
vonatkozé: kapcsolédasa
Osszesen 8+2 10+1 6+0,5 5+0,5 26,5+3 29 26,5
11499-12
i Foglalkoztatas II. f6 szakképesités 0,5 0,5
Foglalkoztatas Il.
11498-12
Foglalkoztatas I.
. & ,Z, i Foglalkoztatas I. 6 szakképesités 2 2
(érettségire épuld
képzések esetén)
Marketing f6 szakképesités 2+0,5 2+0,5 3 4 3
10032-12 Marketing
Marketing gyakorlat f6 szakképesités 2+1 2
11718-16 Az Uizleti Levelezés f6 szakképesités | 1+0,5 1
levelezés és kommunikacié | Gépiras f6 szakképesités | 1+0,5 1
Elelmiszer- é i
.. lszer- es vegy! f6 szakképesités 2 2
aruismeret
Miiszaki cikk
- 5 f6 szakképesités 2 2
2}0031 16 A f6bb , sruismeret sz pesi
arucsoportok forgalmazasa Butor- &s lakastextil . ,”
L. f6 szakképesités 1 1
aruismeret
Ruhazati aruismeret f6 szakképesités 1 1
11992-16 Kereskedelmi Kereskedelmi ismeret f6 szakképesités | 2+1 2+1 2 2 8
ismeretek Uzletviteli gyakorlat f6 szakképesités 2 2
11691-16 Eladastan Ertékesités 2




3434101

35[0
Elado
34 341 01
Szakmai idegen nyelv
genny Elado
Kereskedelmi L s 1
. i f6 szakképesités
12057-16 Kereskedelmi gazdasagtan gyakorlat
gazdalkodas Kereskedelmi
eres 6,! eimi f6 szakképesités 4+0,5
gazdasagtan
10033-16 Vallalkozasi, , . P , s
L afiafkozast Vallalkozastan f6 szakképesités 5
vezetési ismeretek
11719-16 Vallalkozas a Ugyvitel f6 szakképesités 3+0,5
gyakorlatban Vallalkozasi gyakorlat f6 szakképesités 7+1
10027-16 Ruhazati cikkek
i u Z‘ o Ruhazati és vegyes 34 34101
és a vegyes iparcikkek . e q 2
) iparcikk aruismeret Elado
forgalmazasa
10028-16 Elelmiszerek és | Elelmiszer- és vegyi 3434101
vegyi aruk forgalmazésa aruismeret Eladd
10029-16 M(iszaki cikkek . L 34 34101
i Miiszakicikk aruismeret ,
forgalmazasa Elado
3434101
Kereskedelmi ismeret ,
Eladd
.. - 3434101
11992-16 Kereskedelmi Uzletviteli gyakorlat Eladd
ismeretek Pénztarkezelési &
fenz ar| ez'e"esll e.s 34341 01 2
bizonylatkitoltési Elads
gyakorlat 35| 0
Agazati szakmai kompetenciak erdsitése helyi 15

SZAKMAI MATEMATIKA

tanterv szerint

0,5

6,5

6,5




Agazati szakmai kompetenciak erésitése helyi

7,5165
SZAKMAI MATEMATIKA tanterv szerint

A kerettanterv szakmai tartalma — a szakképzésrél szol6 2011. évi CLXXXVII. térvény 8.§ (5) bekezdésének megfeleléen — a nappali rendszerii
oktatdsra meghatarozott tanuloi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-4t lefedi.

Az id6keret fennmaradod részének (szabadsav) szakmai tartalmarol a szakképzo iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljesiilnie.

Megjegyzések:
3. A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszamait az 1. szamu tablazat tartalmazza.
4. A 16 szakképesités oratervében a szabadsav draszamai a kdtelezden eldirt 6raszamokhoz hozzéadva dolt betiivel szerepelnek.

Az Erdi SzC Kés Karoly Technikum a f& szakképesitésre torténd felkészités mellett a 11. és 12. évfolyamokon a szakmai képzés soran az alabbi
tanulési lehetdségeket ajanlja fel a szakgimnaziumi tanulok szdmara valasztas céljabol:

o mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld képzés;

e Agazati szakmai ismeretekhez kozvetleniil kapcsolddo, azt alapozé kdzismereti targy vagy tananyagtartalom.

A valasztasi lehetdség 2018. januar 1-jét6l hatalyos jogszabalyi hattere:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
12. § (2)= A szakgimnaziumban az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott agazatokban - figyelembe véve az agazaton beliili
specializaciot is - tehetd szakmai érettségi vizsga, tovabba a tanulo valasztasatol fiiggden a szakképzésrdl sz616 torvényben foglaltak szerinti
mellék-szakképesités, valamint az Orszadgos Képzési Jegyzékben meghatarozott, a szakmai érettségi vizsga agazatahoz tartozo
szakképesités szerezhetd.

(3)= A kilencediktdl a tizenkettedik évfolyamig az agazathoz tartozo szakképesitések kozos tartalmi elemeit - figyelembe véve az
agazaton beliili specializaciot is - €s a szakmai €rettségi vizsga agazatdhoz tartozo szakképesités tartalmi elemeit, valamint a tanuld
valasztasa alapjan a mellék-szakképesités tartalmi elemeit vagy egy€b, a szakképzési kerettantervben meghatarozott valaszthato tartalmat
magaban foglalo szakmai elméleti €s gyakorlati oktatas folyik, az egységes kerettanterv szerinti kdzismereti képzés mellett.

e 2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj53ide81d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj55ide81d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj56ide81d

22/A. §- (1) A tanul6 a szakgimnazium tizedik évfolyaman legkés6bb aprilis 30-ig irasbeli nyilatkozatban valaszt a tizenegyedik-
tizenkettedik évfolyamok kerettantervi irdnyardl a szakgimnazium 4altal biztositott lehetdéségek koziil. (2) A szakgimndziumi tanulo a
szakgimnazium pedagdgiai programjaban meghatarozottak szerint - legkésobb a tizenkettedik évfolyam elsé félévét kovetd, a tanév
rendjérol szolo rendeletben meghatarozott februar-marciusi vizsgaiddszakra - jelentkezhet a mellék-szakképesités megszerzésére iranyulo
komplex szakmai vizsgara, ha a mellék-szakképesités szakképzési kerettantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelményeinek eleget tett.

Az 54 341 01 OKJ szamu Kereskedd {6 szakképesitésre torténd felkészitésben résztvevd szakgimnaziumi tanuldk a 11. és 12. évfolyamokon a f6
szakképesitésre torténd felkészités mellett a kdvetkezd tanulasi lehetdségek koziil valaszthatnak:

¢) a34 34101 ELADO mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld képzés 453 6ra keretében

d) SZAKMAI MATEMATIKA tantargy 453 ora keretében

Megjegyzés:

Amennyiben van olyan tanuld, aki a kerettantervi irdnyok koziil a mellék-szakképesités megszerzésére iranyulod képzést valasztja a 11. és 12.
¢vfolyamokon, a 12. évfolyamon a kotelez6 heti 6raszamok alatti bontdsban megjeldlt, az elsd félévre (18 hét), illetve a masodik félévre (13 hét)
tervezett heti draszamokat kell kovetni.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100187.TV#lbj91id4519

2. szamu tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok éraszama évfolyamonként
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vegyi aruk forgalmazasa

Elelmiszer- és vegyi
aruismeret

Elelmiszer aruismeret
I

Elelmiszer aruismeret
1.

3434101

Eladd

10029-16 M(iszaki cikkek |10028-16 Elelmiszerek és
forgalmazasa

Miiszakicikk aruismeret

Mdszaki alapismeretek,
ipari tomegcikkek

Elektromos haztartasi
készilékek

Hiradastechnika

3434101

Elado

11992-16 Kereskedelmi ismeretek

Kereskedelmi ismeret

Aruforgalom

Munka-, baleset- és
tlizvédelem

Fogyasztévédelem

Altaldnos aruismeret

Pénztdr- és pénzkezelés

Uzleti bizonylatok

3434101

Eladd

Uzletviteli gyakorlat

Aruforgalmi gyakorlat

Jogszabalyok alkalmazasa

3434101

Eladd
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3. szamu tablazat
A nem a foszakképesitéshez kapcsolodo oraszamok megoszlasa:

3434101 304-6ra
Elado 306 ora
Helyi tanterv szerint: 149 6ra
Szakmai matematika 1476ra

Jelmagyarazat: e/elmélet; gy/gyakorlat; 6gy/0sszefiiggd szakmai gyakorlat

A szakképzeésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a tdblazatban a nappali rendszerii oktatasra
meghatarozott tanuldi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztasra kertilt.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat ardnyanak a teljes képzési 1d6 soran kell teljesiilnie.
A tantargyakra meghatarozott idokeret kotelez6 érvényti, a témakdorokre kialakitott 6raszam pedig ajanlas.




V. Szintvizsga: —
VI.  Palyatiikor

A szakképesitéssel legjellemzobben betdltheté munkakor(ok), foglalkozas(ok)

A B C
FEOR szama FEOR megnevezése A szakképesitéssel betoltheto
munkakor(ok)
5111 Kereskedo Butor- és lakastextil-kereskedd

Miszaki- és elektronikaicikk kereskedo

Ruhazati és labbeli kereskedd

Elelmiszer- és vegyiaru-kereskedo

5112 Vezeto elado Aruhazi osztalyvezetd
Kereskedelmi Boltvezetd
1333 tevékenységet folytato
egység vezetdje
3622 Kereskedelmi iigyintéz6 | Kereskedelmi ligyintézd

A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A szakképzett kereskedd iranyitja, szervezi és ellendrzi a kereskedelmi egység szabalyszer(i
miikodését, ellatja a nyilvantartassal ¢és adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatokat.
Megszervezi és lebonyolitja az aruforgalmi tevékenységet. Vallalkozast hoz létre / szlintet meg,
gazdalkodast folytat. Marketing tevékenységet, piackutatast végez, felméri és elemzi a piaci
kornyezetet. A nyereséges gazdalkodas érdekében hasznositja a piackutatas eredményeit. E-
kereskedelmi tevékenységet folytat.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:

- vallalkozast szabélyszerlien 1étrehozni/miikddtetni/megsziintetni, ellatni, irdnyitani,
szervezni ¢és ellendrizni a kereskedelmi egység szabalyszeri miikodését

- az aruforgalmi tevékenységet szabalyszeriien, gazdasdgosan, hatékonyan
megszervezni ¢s mitkddtetni

- ellatni a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat

- aruforgalmi tevékenységet tervezni, elemezni, értékelni

- agazdalkodas eredményességét elemezni, értékelni

- avallalkozés nyereséges gazdalkodéasa érdekében alkalmazni a marketing ismereteket

- kialakitani a kereskedelmi egység kiils6/bels6 arculatat, termék-, ar-, értékesitési-, és
kommunikécios politikajat

- piackutatast végezni, a kutatas eredményeit a nyereséges kereskedelmi/vallalkozoi
tevékenység érdekében hasznositani

- szabdlyszerlien ellatni és megszervezni az e-kereskedelmi tevékenységet

- irodai, ligyviteli adminisztraciot végezni

- lzleti levelezést folytatni hagyomanyos és elektronikus formaban



Kapcsolodo szakképesitések

A B C
A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
L, B a kapcsolodas
azonosité szama megnevezése .
modja
54 341 02 Kereskedelmi képviseld azonos agazat
34 34101 Elado azonos agazat
34 21504 Viragkoto és viragkereskedd azonos agazat
VIl. Szakmai kovetelmények
A B

A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz616 kormanyrendelet szerinti

azonosité szama megnevezeés

11718-16 Az iizleti levelezés és kommunikécio

11992-16 Kereskedelmi ismeretek

12057-16 Kereskedelmi gazdalkodas

10031-16 A fébb arucsoportok forgalmazasa

10032-12 Marketing

10033-16 A vallalkozasi, vezetési ismeretek

11498-12 Foglalkoztatas I. (érettségire épiilo képzések esetén)

11499-12 Foglalkoztatas II.

11719-16 Vallalkozas a gyakorlatban

VIIIl. Vizsgaztatasi kovetelmények

A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolai rendszerli szakképzésben az évfolyam teljesitését igazolo bizonyitvanyban foglaltak
szerint teljesitett tantargyak a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint
egyenértékiiek az adott kovetelménymodulhoz tartozé modulzaré vizsga teljesitésével.

A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

Gyakorlati vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Aruforgalommal kapcsolatos munkavégzés kereskedelmi

egységben/tanboltban




A vizsgafeladat ismertetése: Az alabbi témakorokbdl tetszélegesen valasztott legalabb harom
témakort feldolgozd feladatleirds alapjan a vizsgdz6 altal huzott aruforgalomi
munkatevékenység elvégzése, szoban torténd bemutatdsa és egy bizonylat kitoltése:

- mennyiségi arudtvétel,

- mindségi aruatvétel,

- arvaltozas/ leltarozas

- visszaruzas

- aruatadés mas boltnak

- arufeltoltés, arumozgatd eszkdzok hasznalata

- arueldkészitési és arukihelyezési feladatok

- pénztarnyitds

- pénztargépkezelés, ellenérték elszamolas

- pénztarzaras

A vizsgafeladat id6tartama: 20 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

B) A vizsgafeladat megnevezése: A vallalkozas aruforgalmaval kapcsolatos adminisztrativ
tevékenység végzése

A vizsgafeladat ismertetése: Az alabbi témakdrokbdl tetszélegesen valasztott aruforgalmi
feldolgozasa manualisan, vagy szamitogéppel
- Arubeszerzés készpénzért vagy atutalassal
o A feladat elvégzése sordn az alabbi bizonylatok kitoltését varjuk el:
= {izleti levél készitése,
= Dbeszerzés nyilvantartas vezetés,
=  bejovo szamla-, szallitolevél iktatésa,
O készletbevételezes, készletnyilvantartas,
[[eladasi ar kalkulacio
O [0bejovo szamla, és eldzetesen felszamitott afa nyilvantartas vezetése,
[ [Opénziigyi teljesités bizonylatai
- Ertékesités készpénzért vagy atutalassal
o A feladat elvégzése soran az aldbbi bizonylatok kitoltését varjuk el
=  bejovo megrendelés iktatasa,
O Otzleti levél készitése,
O Oarukivételezés, készletnyilvantartas,
[ Oszamla-, szallitolevél kiallitasa,
O [Dértékesités nyilvantartas vezetés,
O Okimend szamla, és felszamitott afa nyilvantartas vezetése,
OUOkimend levelek iktatasa,

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 25%



Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: A kereskedelmi vallalkozas gazdalkodasa és miikodtetése

A vizsgafeladat ismertetése: Az irdsbeli kozpontilag Osszeallitott vizsgakérdések a megadott
kovetelménymodulok alabbi témakorokbdl valasztott ismereteket tartalmazzak:

A vallalkozasi formak és azok jellemzoi

Villalkozéasok alapitasa és megsziintetése

A vallalkozas miikodéséhez sziikséges targyi- személyi feltételek

Az lizleti terv tartalma, felépitése

A vallalkozasok erdforrasai, és vagyona

Arképzés, arkalkulacio

A forgalom-alakulas, gazdalkodas értékeléséhez sziikséges alapvetd statisztikai elemzési
modszerek

A sziikséges létszam ¢és munkakorok megallapitdsanak szempontjai, létszamgazdalkodas
mutatoi, teljesitménymutatok €s értelmezésiik

A munkaszerzddések megkotésére, felbontasara vonatkozé jogszabalyok Készletgazdalkodas,
mutatdszamai, értelmezésiik, hatdsuk az eredményre

Koltséggazdalkodas mutatészamai, értelmezésiik

Az eredmény keletkezése, megallapitasa, elemzése

Az eredmény kimutatés adatainak értelmezése, felhasznalasa a vallalkoz6i dontés folyamataban
Aruforgalmi jelentés szerepe, tartalma

A vallalkozasokra vonatkozo6 ad6jogszabalyok

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 15%

Szobeli vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Kereskedelmi marketing

A vizsgafeladat ismertetése: Valaszadas a szakmai kovetelmények alapjan osszedllitott, elére
kiadott tételsorokbdl htuizott kérdésekre. A szobeli kozpontilag Osszedllitott vizsga kérdései a
megadott kovetelménymodulok alabbi témakoreit tartalmazzak:

A piac, tipusai, szerepldi

A piackutatas, céljai, modszerei

A piac elemei, mitkddési mechanizmusa

A piac elemzésének modszerei

A piacszegmentalds modszerei

A fogyasztoi szokéasok felmérésének modszerei

A termékpolitika és termékfejlesztés fogalma, célja, modszerei

A termék-¢letgorbe szakaszai

Az arpolitika, arstratégia és artaktika, modszerei, eszkozei

A beszerzési €s eladasi csatorndk jelentésége, szereploi

A reklamtevékenység megtervezésének szempontjai, folyamata



A reklam- és értékesitési akciok szervezésének szempontjai, folyamata
Az értékesitést 0sztonzd modszerek

A PR alapvetd eszkozei, funkcidi

A személyes eladas mddszerei

A szponzoralas, célja, fajtai

A vizsgafeladat iddtartama: 25 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 15%

B) A vizsgafeladat megnevezése: Arufécsoportok forgalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: Valaszadas a vizsgakdvetelmények alapjan Osszedllitott, eldre
kiadott tételsorokbol huzott kérdésekre. A szobeli kdzpontilag Gsszeallitott vizsga kérdései a
megadott kdvetelménymodulok alabbi témakoreit tartalmazzak:

Az ¢élelmiszer termékek valasztékarol a vevd tdjékoztatdsa, felhasznalasara, taroldsara
vonatkoz6 tanacsadas

A vegyi aru termékek vélasztékardl a vevo tajékoztatasa, felhasznalasara, tarolédsara vonatkozd
tanacsadas

A miiszaki termékek valasztékarol a vevd tdjékoztatdsa, vasarloi dontésben vald segitése. A
vasarld tajékoztatdsa a miiszaki cikkek értékesitéséhez kapcsolodd szolgaltatasokrdl, az
igénybevétel feltételeirdl.

A butorok valasztékardl a vevo tajékoztatasa, vasarloi dontésben vald segitése. A vasarlo
tajékoztatasa a butorok értékesitéséhez kapcsolddd szolgaltatasokrol, az igénybevétel
feltételeirdl.

A lakastextiliak valasztékdrdl a vevd tdjékoztatasa, anyagsziikséglet meghatarozasa, kezelési
tanacsadas

A ruhazati és labbeli termékek vaélasztékarol a vevd tdjékoztatisa, méretjelolésének
értelmezése, kezelési-, hasznalati tanacsadas

A vizsgafeladat idotartama: 25 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi idé 10 perc)
A vizsgafeladat értekelési sulyaranya: 25 %

A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltérd szempontjai:—

IX. Egyebek

Be kell szamitani a 11992-16 Kereskedelmi ismeretek modult a képzésbe, a modulzaro-
vizsgdba a 34 341 01 Elad6, vagy az 54 341 02 Kereskedelmi képviseld szakmai
bizonyitvannyal rendelkezd részére. A hallgatd vizsgaszervezonek benyujtott kérelme, és
bemutatott szakképesitd bizonyitvanya alapjan mentesiteni kell a modulhoz tartoz6 tantargyak
latogatasa, és értékelése alol.



A 10031-16 A fobb arucsoportok forgalmazasa modulzard vizsga teljesitése alol mentesiil az a
hallgato, aki a 34 341 01 Eladd, vagy az 54 341 02 Kereskedelmi képviselé szakmai
bizonyitvannyal rendelkezik. A hallgat6 vizsgaszervezdnek benytjtott kérelme, és bemutatott
szakképesitd bizonyitvanya alapjan mentesiteni kell a modulhoz tartozé tantargyak latogatasa,
és értékelése alol.

Be kell szamitani a 12057-16 Kereskedelmi gazdalkodas modult a képzésbe, a modulzaro-
vizsgaba az 54 341 02 Kereskedelmi képviseld szakmai bizonyitvannyal rendelkezd részére. A
hallgat6 vizsgaszervezOnek benyujtott kérelme, és bemutatott szakképesitd bizonyitvanya
alapjan mentesiteni kell a modulhoz tartozo tantargyak latogatasa, €s értékelése alol.

Be kell szamitani a 10032-12 Marketing modult a képzésbe, a modulzard- vizsgaba az 54 341
02 Kereskedelmi képviseld6 szakmai bizonyitvannyal rendelkezd részére. A hallgatod
vizsgaszervezdnek benyujtott kérelme, és bemutatott szakképesitd bizonyitvanya alapjan
mentesiteni kell a modulhoz tartoz6 tantargyak latogatasa, és értékelése alol.

Be kell szamitani a 10033-16 A vallalkozasi, vezetési ismeretek modult a képzésbe, a
modulzaro- vizsgdba az 54 341 02 Kereskedelmi képviseld szakmai bizonyitvannyal
rendelkezd részére. A hallgatd vizsgaszervezOnek benytjtott kérelme, és bemutatott
szakképesitd bizonyitvanya alapjan mentesiteni kell a modulhoz tartozo tantargyak latogatésa,
¢s értekelése alol.

Be kell szamitani a 11718-16 Az Uzleti levelezés, kommunikacié modult a képzésbe, a
modulzaro- vizsgaba az 54 341 02 Kereskedelmi képviseld szakmai bizonyitvannyal
rendelkezd részére. A hallgatd vizsgaszervezOnek benyujtott kérelme, és bemutatott
szakképesitd bizonyitvanya alapjan mentesiteni kell a modulhoz tartozo tantargyak latogatasa,
¢s értekelése alol.

A 315/2013. (VIIL.28.) Kormanyrendelet 7§ (4) alapjan a 34 341 01 Elad6 szakképesités
birtokaban a vizsgazot kérelmére mentesiteni kell a gyakorlati vizsgafeladat A) vizsgarészének,
valamint a szobeli vizsgafeladat B) vizsgarészének letétele alol. A vizsgafeladatok
eredményének megallapitasakor az FEladod szakképesités szakmai vizsga torzslapjanak —
kérelemhez csatolt - hiteles mésolatat kell alapul venni.

A 315/2013. (VIIL.28.) Kormanyrendelet 7§ (4) alapjan az 54 341 02 Kereskedelmi képviseld
szakképesités birtokdban a vizsgadzot kérelmére mentesiteni kell az irasbeli vizsgafeladat,
valamint a szobeli vizsgafeladat A) és B) vizsgarészeinek letétele alol. A vizsgafeladatok
eredményének megallapitdsakor az Elado szakképesités szakmai vizsga torzslapjanak —
kérelemhez csatolt - hiteles masolatat kell alapul venni.

MELLEKLETEK:

4. szamu melléklet:
A 34 341 01 OKJ szamu Eladé
mellék - szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

5. szamu melléklet:
A Szakmai matematika tantargy helyi tanterve



1. szamu melléklet:

A 34 341 01 OKJ szamu Eladé
mellék - szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

A szakmai és vizsgakovetelményeket kiado rendeletek:

e 29/2016.(VIIL.26.) NGM rendelet a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo
szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012.(VIIL27.) NGM
rendelet modositasarol (a 2016/2017-es tanévben 9. évfolyamos tanuldk szamara)

e 25/2017.(VI11.31.) NGM rendelet a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo
szakképesitések szakmai €s vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012.(VIIL.27.) NGM
rendelet modositasardl (a 2017/2018-as tanévtdl felmend rendszerben)

e 9./2018.(VIII.21.) ITM rendelet a nemzetgazdasdagi miniszter hatdaskorébe tartozo
szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdol szolo 27/2012.(VIIL.27.) NGM
rendelet modositasarol

A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

o Iskolank tanuloi koziil a mellék-szakképesitést valasztok dsszhangban A Szakképzésrol
sz016 2011. évi CLXXXVIL. torvény 22/A. § (2) bekezdése rendelkezéseivel komplex
szakmai vizsgara intézménylinkben a 12. évfolyam februdr-marciusi vizsgaiddszakara
jelentkezhetnek.

e A mellék-szakképesités tanulmanyi kovetelményeinek teljesitését az iskola igazolja A
komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl szol6 315/2013. (VIIL.28.) Kormanyrendelet
hatéalyos rendelkezéseinek megfelelden.

l. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
(a2017/2018-as tanévtdl felmend rendszerben)

A szakképesités azonositd szama: 34 341 01
Szakképesités megnevezése: Elado
Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: 3

Il.  EGYEB ADATOK
(a2017/2018-as tanévtdl felmend rendszerben)

A képzés megkezdésének feltételei:

Iskolai eloképzettség: alapfoku iskolai végzettség

vagy iskolai eloképzettség hidnyaban

Bemeneti kompetencidk: A képzés megkezdhetd a Kereskedelem-marketing, iizleti
adminisztraci6 szakmacsoportra meghatarozott kompetenciak birtokdban

Szakmai eloképzettség: -

Eldirt gyakorlat: -



Egészségligyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek

Palyaalkalmassagi kovetelmények: -

Elméleti képzési id6 aranya: 30%

Gyakorlati képzési id6 aranya: 70%

Szintvizsga: nappali rendszerii oktatas vagy a nappali oktatas munkarendje szerint szervezett
felnottoktatas esetén kotelezd

Az iskolai rendszerti képzésben az 6sszefiiggd szakmai gyakorlat idotartama:

3 évfolyamos képzés esetén a 9. évfolyamot kovetden 140 ora, a 10. évfolyamot kdvetéen 140
ora;

2 évfolyamos képzés esetén az els6 szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

1. PALYATUKOR
(a2017/2018-as tanévtol felmend rendszerben)

A szakképesitéssel legjellemzobben betoltheté munkakdr(6k), foglalkozas(ok)

A B C
FEOR FEOR A szakképesitéssel betolthetd
5113 Bolti elado Elelmiszer- és vegyiaru-elado
Aruhazi eladd
Miszakicikk eladd
Kultarcikk elado

Ruha-, textil elado
Porcelan- és edényaru-elado
o117 Bolti pénztaros, Arupénztéros

jegypénztaros

A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

Az eladd szakember a kereskedelmi egységekben kiszolgalja és tajékoztatja a vasarlokat. Az
eladasra keriil6 aruk atvételével, raktarozasaval, allagmegovasaval, értékesitésre torténd
elokészitésével, eladotéri kihelyezésével, értékesitésével kapcsolatos feladatokat lat el.
Kozremiikodik az 4aruk beszerzésének elokészitésében ¢és lebonyolitasaban. Ellatja a
kereskedelmi egység szabalyszerli miikodésével kapcsolatos eladoi feladatokat.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:
- segiteni az arubeszerzést
- 4tvenni az arut
- készletezési, raktarozasi feladatokat végezni
- a korszert(i elad6i technikék alkalmazasaval kiszolgalni a vasarlot
- alkalmazni az eladoval szemben tamasztott viselkedési formakat €s magatartasi szabalyokat
- szakszerlien hasznalni a kereskedelmi munkét segité gépi berendezéseket
- a kereskedelmi egységben hasznalatos bizonylatokat kitdlteni és kezelni
- értékesitéshez kapcsolodo szolgaltatasokat végezni
- pénztargépet kezelni,
- az ellenérték elszamolas sordn készpénzes, és készpénzkiméld fizetési modokat hasznalni,
- kereskedelmi egységet szabalyszerlien lizemeltetni



3 Kapcsolodo szakképesitések:

A B | C
A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
azonosité szama megnevezese a kapcsolodas modja
3134105 Elelmiszer-, vegyiaru eladd | részszakképesités
3134103 Miiszakicikk-elado részszakképesités
3534101 Boltvezetd szakképesités-raépiilés
3534102 Gyobgynovény eladd szakképesités-raépiilés
54 341 02 Kereskedelmi képviseld azonos agazat
5434101 Kereskedd azonos agazat
34 215 04 Viragkoto és azonos agazat
viragkereskedd

IV.  SZAKMAI KOVETELMENYEK
(a2017/2018-as tanévtdl felmend rendszerben)

A \ B
A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal
elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz616 kormanyrendelet
szerinti
azonosito megnevezeése
szama

11691-16 Eladastan

11992-16 Kereskedelmi ismeretek

10027-16 Ruhézati cikkek és a vegyes iparcikkek forgalmazasa

10028-16 Elelmiszerek és vegyi aruk forgalmazasa

10029-16 A miiszaki cikkek forgalmazasa

11497-12 Foglalkoztatas I.

11499-12 Foglalkoztatas II.

V. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
(a2017/2018-as tanévtdl felmend rendszerben)

A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
Gyakorlati vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Aruforgalommal kapcsolatos munkavégzés kereskedelmi
egysegben/tanboltban

A vizsgafeladat ismertetése: Az alabbi témakorokbol tetszélegesen valasztott legalabb hdarom
téemakort  feldolgozo  feladatleiras alapjan a vizsgdzo adltal  huzott  aruforgalomi
munkatevékenység elvégzése, szoban torténé bemutatasa és egy bizonylat kitéltése:

3 Megallapitotta: 25/2017. (VIIl. 31.) NGM rendelet 1. § (2), 2. melléklet 8. Hatalyos: 2017. IX. 1-t6l.



- mennyiségi druatvétel,

- mindségi druatvétel,

- arvaltozas/ leltarozas

- VisSzaruzas

- drudtadas mas boltnak

- arufeltoltés, arumozgato eszkozok haszndlata
- druelokeszitési és arukihelyezési feladatok

- pénztdrnyitads

- pénztargépkezeles, ellenérték elszamolds

- pénztdarzaras

A vizsgafeladat idotartama: 20 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25%

B) A vizsgafeladat megnevezése: Elémunka kereskedelmi egységben/tanboltban: a vevd
tdjékoztatasa, kiszolgdldsa az elsajatitott értékesitési technikdk alkalmazisaval magyar és
idegen nyelven.

A vizsgafeladat ismertetése: Feladatleirds alapjan az eladoval szemben tdmasztott
kovetelményeknek megfelelden fogadja a vevOt, megismeri igényeit, bemutatja az arut,
aruajanlassal segiti a vevOt a vésarladsi dontésben és tdjékoztatja az aruval kapcsolatos
szolgaltatdsokrol. Az értékesitett termékrdl kitdlt egy bizonylatot és becsomagolja az arut.
Idegen nyelvii értékesitési szitudcidban parbeszédet folytat.

A vizsgafeladat id6tartama: 20 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 35%

Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: -

A vizsgafeladat ismertetése: -

A vizsgafeladat id6tartama: -

A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: -

Szobeli vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Elelmiszerek és vegyiaruk forgalmazasa: Valaszadas a
vizsgakovetelmények alapjan dsszedallitott, eldre kiadott tételsorokbol huizott kérdésekre

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kdzpontilag dsszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai
kovetelmények fejezetben megadott kovetelménymodulok aldbbi témakoreit tartalmazzak:

Az élelmiszer termékek valasztékarol a vevd tdjékoztatdsa, felhasznaldsara, tdrolésara
vonatkoz6 tanacsadas

A vegyi aru termékek vélasztékardl a vevo tajékoztatasa, felhasznalasara, taroldsara vonatkozo
tanacsadas

A vizsgafeladat id6tartama: 25 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 20%



B) A vizsgafeladat megnevezése: Miszaki cikkek forgalmazasa. Valaszadas a
vizsgakovetelmények alapjan dsszedllitott, eldre kiadott tételsorokbol huzott kérdésekre

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kozpontilag Gsszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai
kovetelmények fejezetben megadott kovetelménymodulok alabbi témakoreit tartalmazzak.

A miszaki termékek valasztékarol a vevo tdjékoztatdsa, vasarloi dontésben vald segitése. A
vasarlo tajékoztatdsa a miszaki cikkek értékesitéséhez kapcsolodo szolgéltatasokrol, az
igénybevétel feltételeirdl.

A vizsgafeladat id6tartama: 25 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 20%

A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltérd szempontjai:-

VI. EGYEBEK

., Mentesiil a Gyakorlati vizsgatevékenység A) vizsgafeladatban foglaltak teljesitése alol az a
vizsgazo, aki a Kereskedelem ismeretek vagy a Kereskedelmi ismeretek dagazati szakmai
érettségi vizsgatargyat sikeresen teljesitette. Ebben az esetben az elozéekben meghatarozott
vizsgafeladat eredményét — a vizsgatdargy érdemjegyétdl fiiggetleniil — jelesnek (5) kell
tekinteni.”



2. szamu melléklet:

A Szakmai matematika tantargy helyi tanterve

SZAKMAI MATEMATIKA (453 éra)

a 2018-2019 kozétt nappali munkarendii oktatdsra beiratkozottak szamara

11. évfolyam: 234 6ra
12. évfolyam: 219 o6ra

A tantargy tanitasanak célja:

A mellék-szakképesités megszerzésére irdnyuld képzést nem vélasztd tanuldk készségeinek
fejlesztése, ismereteinek bovitése a sikeres agazati szakmai érettségi vizsga teljesitése
érdekében. A tanulok magabiztosan hasznaljak fel akar a kozép, akar az emelt szintl irasbeli
érettségi vizsgan a szamitési, logikai készségiiket, képesek legyenek alkalmazni az alapvetd
matematikai ismereteiket. Fejlédjenek az informaciok keresésében, rendszerezésében,
feldolgozasaban és értelmezésében, legyenek képesek 6nallo elemzésre a kereskedelmi munka

egyes teriiletein.

Témakorok:

1. Alapveté matematikai ismeretek 42 ora
Alapmiveletek

Kerekités

Meértékegységek és atvaltasuk

Szoveges példak megoldasa

Szazalékszamitas

2. Statisztikai ismeretek 84 ora
Statisztikai alapfogalmak
Kozeépértekek szamitisa

Viszonyszamok



Statisztikai elemzés

Onallo elemzés készitése (projektfeladat)

3. Bizonylatok a kereskedelemben

A bizonylatok fajtai

A bizonylatok kitoltésének formai kdvetelményei
A bizonylatok kitoltésének tartalmi kdvetelményei

Szamitasi feladatok a bizonylatok kitdltése soran

4. Kereskedelmi szamitdsok
Az érak felépitése, arképzés
Altaldnos forgalmi ad6
Afaelszamolas
Készletgazdalkodas
Leltareredmény megallapitasa
A forgalom alakulasa, a gazdalkodas értékelése
Koltséggazdalkodas
Létszamgazdalkodas
Bérgazdalkodas
Ertékcsokkenés

Az eredmény tervezése

Jovedelmezdségi kimutatas

5. Kereskedelmi informatika
Informacidk keresése az interneten
Kereskedelmi munka soran felhasznalhato szoftverek

Kereskedelmi szamitasok szoftverek segitségével

6. Agazati szakmai érettségi vizsga irdsbeli feladatainak megolddisa
Tipusfeladatok gyakorlasa
Komplex feladatok megoldasa

42 ora

184 ora

40 ora

61 ora



ERDI SZC KOS KAROLY TECHNIKUM
KEPZESI PROGRAM

a

KERESKEDELEM

agazathoz tartozé

50416 1303

azonositd szamu

KERESKEDO ES WEBARUHAZI TECHNIKUS

szakmahoz

a 2020-tol nappali munkarendii oktatasra beiratkozottak szamara
A képzési program

a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény és

a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020 (11. 7.) Korm.
rendelet alapjan kiadott

Képzési és Kimeneti Kovetelmények és Programtanterv?,

valamint az Utmutato6 a szakmai program készitéséhez® cimii dokumentum

alapjan keésziilt.

4 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptti#kereskedelem

5 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt
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KERESKEDO ES WEBARUHAZI TECHNIKUS

szakma
A szakma alapadatai:
e Az agazat megnevezése: Kereskedelem
e A szakma megnevezése: Kereskedd és webaruhazi technikus
e A szakma azonosit6é szama: 50416 13 03
e A szakma szakmairanyai: -
e A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
e A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

o Agazati alapoktatas megnevezése: Kereskedelem agazati alapoktatas
e Kapcsolddo részszakmak megnevezése: -
e Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

o Technikumi oktatasban: 280 ora

A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

e Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
e Alkalmassagi kovetelmények:
o Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: szlikséges
o Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

A szakma keretében ellathaté legjellemzobb tevékenység, valamint a munkateriilet
leirasa

A Kereskedd és webaruhazi technikusi képzés olyan komplex tudast adé szakmai oktatas,
amely teljesen 0 tavlatokat nyit a kereskedelmi folyamatokban, az online értékesitésben,
ugymint a digitalizacio vagy a technologiai 0jitdsok az aruforgalom teriiletén.

A szakképzett technikus kereskedelmi egységet és webaruhdzat miikddtet. Feladata az
aruforgalom lebonyolitasa, az aruk adas-vétele, amely magaban foglalja a B2B, a B2C
kereskedelmi és webaruhazi értékesitést.

Megtervezi, elemzi, értékeli az aruforgalmi tevékenységet. A vallalkozas nyereséges
gazdalkodasa érdekében alkalmazza a gazdasagi, a marketing, a jogi ismereteket, melynek
kovetkeztében képes kialakitani a kereskedelmi egység kiils6/belsé arculatat, termék-, ar-,
értékesitési-, és kommunikacios politikajat.

Iranyitja, szervezi ¢és ellendrzi a kereskedelmi egység szabalyszeri mukodését, ellatja a
nyilvantartdssal, a vasarlok kezelésével, az adatszolgaltatassal, az adatok védelmével
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

Kezeli a megrendeléseket, a torzsvasarloi nyilvantartasokat, a bonuszrendszereket.



Arukatalogusokat,  arjegyzékeket  allit  Ossze.  Konkurenciaelemzést  végez a
termékkereskedelem teriiletén.

A legkorszerlibb digitalis és technologiai ismereteinek alkalmazésaval iranyitja a kereskedelmi
¢s elektronikus rendszerek folyamatszervezését, informatikai megvalositasat.

Aktualizalja az online tartalmakat, részt vesz az aktudlis online, offline kampanyok
lebonyolitasaban.

Szakszerien kommunikal idegen nyelven. Feladatait kornyezettudatosan, a fenntarthatésag
jegyében végzi.
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szabalyai

A kommunikdcios folyamat
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Rendszer felépitése és
miikodése

Multimédias és kommunikacios
alkalmazasok

Weblapkészités és miikodtetés
Adatbaziskezelés
Mobil alkalmazasok

Stoftverhasznalati jogok

Webaruhaz miikodtetése

Online vallalkozasok

Online kereskedelmi
platformok

Logisztikai feladatok

Ugyfélkapcsolatok
menedzselése

Jogi ismeretek

Uzemeltetés jogi feltételei
Altaldnos szerzédési feltételek
Szerzdi jog

Adatvédelmi szabalyok, GDPR

A pénzforgalom szabadlyozadsa
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Megjegyzések:
%]. g/i tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Kereskedo és webaruhazi technikus szakmara késziilt Programtantervben el6éirt 6raszamoknak.
4. A Heti oraterv minta - Technikum tartalmazza évfolyamonként az agazati alapoktatisban és a szakiranyu oktatasban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav 6raszdmai a tablazatban az alaporaszamok mellett dolt betiivel szerepelnek.
5. A kereskedelmi egységek altalanos miikodtetése tanulasi teriileten a Vallalkozasi ismeretek tantargy 124 6ra 6sszes draszama megoszlik a 12. és 13.
évfolyamon az aldhuzéssal jelolt 36 6ra atcsoportositdsaval, igy az oratervnek megfeleléen a heti szakmai 6raszam 12. évfolyamon 14 ora, 13.
évfolyamon 24 ora.



AGAZATI ALAPOKTATAS:

Kimeneti kovetelmények

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelménveinek leirasa:

A kereskedelem agazati alapoktatas altalanos és széleskori gazdasagi tudas és gazdalkodasi
képesség megszerzését biztositja, ami egyarant szilikséges ¢és hasznos minden agazati
szakmaban betoltott munkakor esetében. A tanuldk az alapoktatas utan felmérik a haztartés
feladatait, bevételeit ¢s kiadasait, megtervezik a haztartds pénzgazdalkodéasat. Elemzik a
vallalkozasok ¢és a tobbi gazdasagi szerepld kapcsolatat és megkiilonboztetik az egyes
vallalkozasi formakat. Megszerzett ismereteik alapjan megértik az alapvetd jogi fogalmakat és
példakon keresztiil bemutatjdk az alapvetd fogyasztéi jogokat. Szituadcionak megfelelden,
hatékonyan kommunikalnak. Elsajatitjdk és betartjdk a hétkdznapi viselkedési formakat, az
alapvetd viselkedéskultira elvarasainak megfelelden viselkednek. Téjékozodnak az iizleti
kornyezetben, ellatjak a gazdalkodo szervezeteknél eléforduld egyszerti, digitalis eszk6zokhoz
kothetd feladatokat, bekapesolodnak az informacids tarsadalomba és ez dnfejlesztésre 6sztonzi
Oket. Ismerik az értékesitési folyamat szerepldit ¢és az technikakat.
Megkiilonboztetik az egyes kozlekedési alagazatokat, felmérik a beszerzéshez, tarolashoz és

értékesitési

értékesitéshez kapcsolddo feladatokat, elkészitik az ezekhez sziikséges bizonylatokat.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelménvei:

Sor-

Szam

1.

Készségek, képességek

Felméri és elemzi a
gazdasagi szereplok
kozti kapcsolatot.

Elkésziti a haztartés
koltségvetését
figyelembe véve a
bevételeket, kiadasokat
¢s megtakaritasokat.

Elkeésziti a kapott
informaciok alapjan a
haztartasi
munkamegosztast és
1dObeosztast.

Ismeretek

Ismeri a gazdasagi
szereploket, azok
jellemzoit és a koztiik
1év6 kapcsolatokat.

Azonositja a haztartas
bevételi forrasainak és
kiadasainak f6bb
kategoriait.

Megnevezi a
haztartason beliili fobb
feladatokat. Ismeri a
kozottiik 1évo
fontossagi sorrendet.

Elvart viselkedésmodok,
attitiidok

Figyelemmel kiséri a
gazdasag szereploi
kozotti kapcsolat
alakulésat. Nyitott az uj
gazdasagi informaciok
befogadasara és
elemzésére.

Pontosan végzi a
szamitasokat. Igényeit
realisan hatarozza meg,
figyelembe véve a
haztartas
koltségvetésének
kereteit/lehetdségeit,
tiszteletben tartja az
egyes csaladtagok
igényeit.
Figyelembe veszi az egy
haztartasban élok
készségeit, erOsségeit,
gyengeségeit a feladatok
kiosztasakor.

Onallésag és
felel6sség mértéke

Iranyitas mellett
feltarja a gazdasagi
szereplok kozotti
kapcsolatrendszert.

A haztartas
koltségvetésével
kapcsolatban
onalldéan hoz
dontéseket és
javaslatokat
fogalmaz meg.

Onalloan elkésziti a
sajat vagy egy
elképzelt haztartas
munkamegosztasat.






Elemzi az egyes
vallalkozasi formakat,
megallapitja az egyes

tipusok eldnyeit,

hatranyait.

Esettanulmanyokon
keresztiil feldolgozza
az allami koltségvetés

legfontosabb
bevételeit, kiadasait.

Esettanulmanyokon
keresztiil alkalmazza az
alapveto fogyasztoi
jogokat.

A gyakorlatban
alkalmazza a
vallalkozast érintd jogi
alapismereteket,
értelmezi a kiillonb6z6
tipust szerzddéseket.
Vevohoz /
tigyfélhelyzethez
igazitott modon
alkalmazza a megtanult
kommunikacios
technikakat (pl.
adatbazisbol hidnyzo
tigyféladatokat bekér,
ajanlatot kér meglévd
iizleti partnerektol,
aruatvételkor tapasztalt
eltéréseket rendez,
panaszokat kezel).

Adott szitudcionak
megfeleléen
alkalmazza a

kapcsolattartas
kulturalt szabalyait.

Felsorolja a
vallalkozasi formakat.
Atfogoan ismeri az
egyes tipusok
jellemzdit.

Azonositja az allami
bevételek és kiadasok
fobb kategoriait,
jellemzdit.

Ismeri a szavatossag,
termékfeleldsség és
garancia fogalmat,
jellemzo6it. Megérti a
fogyasztovédelmi
torvény eloirasait.
Ismeri a jogok és
kotelezettségek
fogalmat, az tizleti élet
alapvetd
szerzOdéstipusait, alaki
kellékeit.

Ismeri a kommunikéciod
szerepldit, tényezdit és
folyamatat, valamint az
alapveto
kommunikacios
technikakat.

Ismeri a hétkdznapi és
gazdasagi ¢életben
hasznélatos
viselkedéskultara
alapveto szabalyait.

Kritikusan szemléli az
egyes vallalkozasi
formék jellemzoit, hogy
az adott szituacioban a
legmegfelel6bb tipust
tudja kivalasztani.

Torekszik az allami
koltségvetés
bevételeinek és
kiadéasainak alapos
megismerésére €s
megértésére.
Szem el6tt tartja az
eloirasokat, tiszteletben
tartja a fogyasztok
érdekeit, elkotelezett a
fogyasztovédelmi
kérdések tisztazasa irant.

Elkotelezett a
jogszabalyok
maradéktalan
megismerésére és
betartasara.

Szem el6tt tartja, hogy
minden helyzet mas
kommunikacios stilust,
technikat igényel, és a
megtanult ismereteket
ehhez igazitottan
rugalmasan,
empatikusan és proaktiv
modon alkalmazza.

Képviseli és tudatosan
alkalmazza szituaciohoz
igazitottan a kulturalt
kapcsolattartas
szabalyait. Magara nézve
is kotelezOnek tartja az
udvarias viselkedés
etikai szabalyait.

Egy adott gazdasagi
szituacidban 6nallo
javaslatokat
fogalmaz meg az
adekvat véllalkozasi
forma
Kivalasztasara.
Csoporttarsakkal
egyiittmiikodve,
utmutatas alapjan
értelmezi az allami
koltségvetés
alakulasat.

Betartja és betartatja
az eloirasokat,
korrigalja sajat,

vagy masok hibait.

Iranyitas mellett
értelmezni tudja a
jogi szovegeket.

Onélléan dont a
helyzethez
igazitottan, hogy
milyen stilusban és
technikat
alkalmazva
kommunikal, és
feleldsséget vallal
sajat
kommunikécios
stilusaért.

Onalldan,
felelosséggel
hasznalja a
megtanult
szabalyokat, a
kapott észrevételek,
visszajelzések
alapjan
folyamatosan
fejleszti sajat
viselkedéskulturajat.



Szovegszerkeszto,
illetve tablazatkezelo
szoftverrel alapszintli

dokumentumot, illetve
tablazatot készit és
formaz (pl. tartalmi €s
formai kovetel-
ményeknek megfeleld
tizleti levelet ir).

10.

Az agazathoz tartozo
témaban informaciot
keres az interneten,
kivalasztja és
feldolgozza azt.

11.

Osszehasonlitja a
kozlekedési alagazatok
fejléddésének ismérveit,

a napjainkra jellemz6
kozlekedési
munkamegosztas
teriiletén.
Elemzi a kereskedelmi
szolgaltatoi
tevékenység

13. legfontosabb
jellemzoit,
Osszetettségét €s a
kiilonboz6
szolgaltatasok korét.

12.

Kivalasztja a
sziikséges/megfeleld
adattartalmakat a
bizonylatok
kitoltéséhez.

14.

Megkiilonbozteti az
aruforgalmi folyamat
egyes szakaszait.
Atlatja az arubeszerzés,
készletezés és
értékesités alapvetd
kapcsolatat.

15.

Ismeri a
szovegszerkeszto
formazas alapveto
szabalyait és a
tablazatkezeld program
felhasznalasi
lehetdségeit.
Uzleti levelet tud irni
(ajanlatkérés,
megrendelés,
megrendelés
visszaigazolasa,
érdeklodo levél).

Ismeri a biztonsagos
internethasznalat
szabalyait és a digitalis,
online kommunikacio
eszkozeit.

Ismeri €s azonositja a
kozlekedési aldgazatok
kiilonboz6 feladatait.
Megnevezi az egyes
kozlekedési alagazatok
elonyeit és hatranyait.

Ismeri a szolgaltatasi
tevékenység alapvetd
részeit, valamint annak
legfontosabb termékeit
és fajtait, melyekkel
tgyfélként is talalkozik
a
mindennapokban.

Ismeri a
dokumentumok
adattartalmat (nyugta,
szamla, szallitolevél).

Ismeri az aruforgalmi
folyamat legfontosabb
elemeit, jellemzait.

Az irodai szoftverek
hasznélata soran
torekszik a pontos preciz
munkara. Nyitott az 0j
megoldasokra.

Elfogadja és tiszteletben
tartja a biztonsagos
internethasznalat
szabalyait.

Tisztaban van az
alagazatok feladataival,
elonyeivel és
hatranyaival.

Erdeklddik és nyitott a
kereskedelmi
szolgaltatasok

megismerésére.

Erti az tizleti életben a
dokumentalas
fontossagat és a
dokumentumok
relevanciajat.

Kritikusan szemléli az
aruforgalom egyes
szakaszait. Torekszik a
gazdasagilag
leghatékonyabb
megoldasok
kialakitasara.

Onélléan hasznalja
az irodai
szoftvereket. Képes
az OnellenOrzésre és
a hibak 6nall6
javitasara.

Szakmai iranyitassal
digitalis tartalmakat
keres meghatarozott
céllal és instrukciok
szerint felhasznalja
ezeket.

Onalldan hoz
dontést és javaslatot
tesz a kozlekedési
modok és eszkozok
kivalasztasara.

Onalloan képes
eligazodni a
kiilonb6z6
szolgaltatasok
korében.

Segitséggel képes
nyugtak pontos
kitoltésére, kitoltott
szamlakon,
szallitoleveleken
felismeri az
alapveto formai
hibakat.

Onalléan eligazodik
az aruforgalmi
folyamat kiilonb6z6
szakaszaiban.



16.

Aruajanlassal segiti a
vevot/iigyfelet a
vasarlasi dontésben.

Ismeri a vasarlas
inditékait, a vasarlasi
dontés folyamatat, az

értékesitési modokat és
technikakat.

Az aruajanlas soran

empatikus és reflektiv.

Viselkedése
mindségorientalt.

Onallo javaslatokat
fogalmaz meg,
amelyekkel iranyitja
a vasarlasi dontés
folyamatat.
Felelosséget vallal a
vevo/iigyfel
igényeinek
kiszolgalasaért.



A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett j oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerii pedagdgiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmédszer, amely a tanulasi teriilet
alapu oktatds eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanuldkkal a tanuldsi tertilet
tantargyai, illetve a tantdrgyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.
Az agazati alapoktatds els6 és masodik évében a Gazdalkoddsi tevékenység ellatdsa és az Uzleti
kultira as informaciokezelés tanulasi teriileteken javasolt évfolyamonként 1-2 projekt
megvalositasa, 9. évfolyamon 3-5 fés tanuldi csoportokban, 10. évfolyamon 2-3 f6s
csoportokban.
A projektek tervezési szempontjai:
» a projektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;
* definidlni kell, hogy a KKK-ban el6irt szakmai kdvetelmények mely elemeinek
teljestilését segiti;
« torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitlid - Autonomia, feleldsség kontextusadban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;
» az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az agazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;
» arészfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencidlas, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetdségét;
* tantdrgyanként és témakoronként a sziikséges draszdmok meghatdrozasa;
* a tanuldi teljesitmények értékelésének szempontjai, moddjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek stilyozasa, gyakorisaga)
» a projekt kidolgozasanak dokumentéaldsa (elektronikus, papir alapt, termékrol
késziilt foto, stb.);
 a projekttervek a  Vendéglatas-kereskedelem  oktatdoi  munkakozosség
munkatervének mellékletét képezik;
+ a projektmunka megfelel6 elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;
« az oktatok félévkor és év végén beszamolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatairol.



Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Az é4gazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban valé részvétele alapjan bocsathato.

Irasbeli vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdalkodasi tevékenység alapjai
A vizsgatevékenység leirdsa:

Az irasbeli feladatlap minimum 20, maximum 30 feladatbol all és a kovetkezd témakorok
tanulasi eredményeit méri: gazdasagi alapfogalmak, piac és pénz, a vallalkozasi formak, az
allam gazdasagi szerepe és feladatai, jogi alapfogalmak, tudatos fogyasztdéi magatartds, a
beszerzéshez, tarolashoz és értékesitéshez kapcsolodo feladatok.

Az alabbi feladattipusok koziil legalabb 4 fajta jelenjen meg a feladatlapon:

* Fogalommeghatarozas: az alapfogalmak pontos definidlasa.

» Esettanulméany értelmezése: a megadott szempontok szerint, a feladatlap altal
meghatarozott gyakorlatorientalt esetismertetéshez kapcsolddoan kell valaszolni a
kérdésekre.

» Feleletalkotas: szoveg kiegészitése, a megadott vagy ismert tartalmakkal valo
mondat kiegészitése. A mondatok kozott nem feltétlentiil van 6sszefliggés.

» Parositds: szakmailag Osszetartozo fogalmakat / kifejezéseket / képeket kell
parositani, pl. fogalom és meghatarozasa.

* Sorrendbe rendezés: folyamatok, idobeli struktirak reprodukalésa.

» Feleletvalasztas: legalabb harom megadott lehetéség koziil kell megjeldlni a
helyeset.

» lgaz-hamis allitasok megjelolése: meg kell jelolni, hogy az adott allitas igaz, vagy
hamis. A hamis allitast javitani kell.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 60 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 30%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés javitasi-értékelési itmutatod eldirasai alapjan torténik.

Az egyes kérdésekre és feladatokra adhatd pontszdmokat a javitasi-értékelési utmutatd
tartalmazza. Teljes pontszam csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

A javitds sordn részpont adhatd, de az Utmutatoban meghatirozott pontszam tovabb nem

bonthaté. Ha a feladatnal tobbféle megoldas lehetséges, akkor a javitasi utmutatoban kozolt
eljarastol eltérd megoldasok is lehetnek teljes értékiiek.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 9sszes pontszam legalabb
40%-at elérte.
Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Informacidkezelés és iizleti kultara



A vizsgatevékenység leirdsa:
1. vizsgarész: Informaciokezelés

Egy, a képz6 intézmény altal osszeallitott gyakorlati feladat megoldasa szamitogépen
szovegszerkesztd és tablazatkezeld program alkalmazasaval, amely a kovetkezd két
feladatot tartalmazza:

1. feladat: A képzbéintézmény altal megadott szempontsor alapjan egy lzleti levél
(ajanlatkérés, vagy megrendelés, vagy megrendelés visszaigazolasa, vagy érdekl6dd
levél) elkészitése, megirasa, megformazasa és mentése a vizsgaszervezo altal megadott
mappaba és helyre. A vizsgazok a feladatok elvégzéséhez szovegszerkesztd programot
hasznalnak, a 1étrehozott dokumentumba altaluk megszerkesztett tablazatot illesztenek.

2. feladat: Hianyos szallitolevél kit6ltése elére megadott adatok alapjan.
2. vizsgarész: Viselkedéskultura, kommunikacio

Az alébbi témakorokhoz kapesolodo, a képzo intézmény altal 6sszeallitott minimum 4

feladatsor koziil egy szituacios feladat szobeli végrehajtasa:

» avallalkozés adatbazisabdl hidnyz6 tligyféladatok bekérése (pl. hianyzé email cim,
addszam, telephelycim, stb.) az tigyféltol

» telefonos ajanlatkérés Uj/meglévd lizleti partnerektdl (pl. katalogus kérése,
arjegyzek igénylése, stb.)

« aruatvételkor tapasztalt eltérések rendezése (pl. mennyiségi vagy mindségi eltérések
rendezése, késések kezelése, kiséré dokumentumok hidnya, stb.)

* vevoi panaszok kezelése (pl. mindségi hibas termékkel vagy szolgaltatassal
kapcsolatos panaszok rendezése, késedelmes szallitdshoz kapcsolodd panaszok
kezelése, félreértések tisztazasa, stb.)

A szituacids feladatokban a vizsgazé a vizsgaztatoval végzi a paros munkat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 60 perc

1. vizsgarész: 45 perc

2. vizsgarész: 15 perc (5 perc felkésziilés, 10 perc feladat-végrehajtas)
A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 70 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az agazati alapvizsga gyakorlati vizsgatevékenységének Informaciokezelés vizsgarészét a
Vizsgazok szamitogépes tanteremben készitik el vizsgabiztos jelenlétében. Az elkészitett
feladatokat el kell menteni a vizsgaszervez0 altal megadott mappaba, meghatarozott néven.

A gyakorlati vizsgafeladat befejezése utan a vizsgaszervezd feladata a szamitogépen elkészitett
feladatok nyomtatdsa és mentése. A mentésnek és/vagy a nyomtatdsnak a gyakorlati vizsga
befejezését kovetd 60 percen beliill meg kell torténnie. A vizsgafeladat értékelése a
vizsgaszervez0 altal készitett részletes értékelési utmutatd alapjan torténik.

Lehetséges értékelési szempontok:
» feladatutasitds megértése;



» afeladat kivitelezésének, a megvalositas 1épéseinek sorrendje;

» kereskedelemben hasznalt tizleti levél tartalmi elemeinek ismerete;

» szallitolevél tartalmi kellékeinek ismerete;

» kommunikacié mindsége az iigyfelekkel, partnerekkel;

+ eldre nem lathato helyzetek, fellépd problémak kezelése, dontéshozas;
e tudastranszfer;

* 0Onallésag, hatékonysag, kreativitas, igényesség.

Lehetséges értékelési modszerek:
» 1. vizsgarész: Gyakorlati munkavégzés
« 2.vizsgarész: Szerepjaték és/vagy helyzetgyakorlat
Gyakorlati vizsgatevékenység Ertékelés
Uzleti levél 40%
1. vizsgarész: Informaciokezelés Szallitolevel 20%

2. vizsgarész: Viselkedéskultira, kommunikacio 40%

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes pontszam legaldbb
40%-at elérte.

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -



SZAKIRANYU OKTATAS:

Kimeneti kovetelmények

Szakiranyu oktatas szakmai kovetelménvei:

sSz(z)i; Készségek, képességek
Kereskedo és
webaruhazi
technikusként elinditja
és miikodteti a bolti és az
e-kereskedelmi
egységeket.

Feltérképezi a piacon
megtalalhato kiilonb6zo
webaruhazi
rendszereket, és
2. kialakitja allasfoglalasat
a
bérlésrdl vagy az egyedi
webaruhaz
létrehozasarol.

Folyamatosan figyeli az
aktualis vallalkozoi
hiteleket és palyazati
felhivasokat.

w

Tanulmanyozza az
offline és az online
4 vilagban mikddo
' kereskedelmi
vallalkozasok 1j
kihivasait.

Ismeretek

Ismeri a bolti és az e-
kereskedelmi
vallalkozasok
alapitasanak,

mukodtetésének
feltételeit, eldirasait.

Pontosan megnevezi a

kiilonb6z6 webaruhazi

rendszerek eldnyeit és
hatranyait.

Felismeri a
palyazatokban rejloé
lehetdségeket
vallalkozasa
fejlesztéséhez.

Azonositja az uj tereket
€s piacokat, az j
Kiskereskedelmi
modelleket.

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Torekszik a
tevékenységéhez
legjobban illeszkedd
vallalkozasi forma
megvalasztasara.

Torekszik arra, hogy
megvizsgalja ezeket a
rendszereket pénziigyi

¢és marketing
szempontbol
egyarant.

Torekszik a palyazattal
elnyert projekt
tokéletes
megvaldsitasara.

Nyitott az uj
kiskereskedelmi
modellek elsajatitasara,
bevezetésére, mint pl. a
hibrid tér,

a kiterjesztett valosag,
okos kiskereskedelem,
stb.

Onallosag és
felel6sség mértéke
Onalléan képes
vallalkozast
alapitani és
mikodtetni a
jogszabalyi
eldirasok
betartasaval.

Felel6sen dont a
szamara
legoptimalisabb
webaruhazi rendszer
kivalasztasarol.

A palyazati
elszamolast precizen
végzi, annak
tartalmaért,
valodisagaért
felelosséget vallal.
Onallo javaslatot
fogalmaz meg a
vezetdség felé az uj
stratégiai
koncepciokkal és
trendekkel
kapcsolatban.



Kiszadmolja és elemzi az
aruforgalmi
tevékenységet
meghataroz6 mutatokat,
amelyek a gazdalkodas
eredményességét segitik.

Bolti és e-kereskedelmi
megrendeléseket vesz fel
és készit, beszerzést
veégez,
készletnyilvantartast
vezet és értékesit.

Felméri és 0sszeallitja
a kereskedelmi egység
aruvalasztékat.

Osszefiiggéseiben
ismeri a likviditasi
mutatokat, a cash-flow
fogalmat, kimutatasat,
jelentdségét, a
pénziigyi kimutatasok
eredményeit, a
jovedelmezoségi
mutatokat, a
finanszirozasi
lehetoségeket.
Ertelmezi és felismeri a
kozottiik 1€vo logikai
kapcsolatokat,
Osszefiiggéseket.
Ismeri a vallalkozas
aruforgalmi folyamatat,
annak rendszerét, a
megrendelések
folyamatat, a
készletpolitikjat, az
ehhez alkalmazott
készletnyilvantartd
programokat, a
leltarozas folyamatat,
az aruk eladasra valo
el6készitését, az
eladotéri és weboldali
elhelyezését, tovabba
ismeri az értékesitési
modokat és az
értékesités folyamatat.

Megfelelo
termékismerettel
rendelkezik és
felismeri az j
termékek
forgalmazasaban 1évo
lehetdségeket, nyitott
az ujdonsagok irant.

Motivalt a vallalat
gazdasagi és marketing
stratégidjanak
meghatarozasaban.

Torekszik a
megrendelések
hataridére torténo
teljesitésére, a
megfeleld
készletnagysag
biztositasara, annak
ellendrzésére, valamint
motivalt az eladasok
szamanak novelésében.

Szem el6tt tartja a
termékeken talalhato
jelolések, az aruk
cimkéjén 1évo
informaciok pontos
adattartalmat, a
fogyasztoi arak
egyértelmii
feltlintetését.

Képes az
onellendrzésre €s a
hibak 6nalld
javitasara, hogy a
mutatok a tervezett
szintet hozzak az
eredményes
mukodés érdekében
¢és az alkalmazott
stratégia
sikerességében.

Munkahelyi
vezetdjével
egyeztetve dont a
készletallomany
nagysagarol, a
megfeleld
raktarkezeldi
program
alkalmazasarol,
hasznalatarol.
A beszallitoi
partnerekkel
egylittmiikodik, uj
megoldasokat
kezdeményez a
termékek
értékesitésében.

Betartja a
fogyasztok
tajékoztatasaval
kapcsolatos
szabalyokat, a
specialis
eldirasokat.



10.

Meghatarozza a 1étszam-
¢és bérgazdalkodasi,
valamint a
jovedelmezdségi
mutatdkat, a fizetendo
adokat.

Megtervezi a vallalat
szamara legjobb
elektronikus beszallitoi
rendszerek
folyamatszervezését,
logisztikajat, beszerzi az
ehhez sziikséges
szoftvereket.

Felméri a
kiskereskedelemben
alkalmazott digitalis

technologiakat és azok
szerepét a sajat
vallalatanal.

Ismeri a bevételeket €s
koltségeket, valamint
ezen tényezok profitra
gyakorolt hatasat.
Tudja az addzassal
kapcsolatos
eldirasokat.

Részletesen ismeri a
piacon jelenlévo
leginnovativabb
technologiakat,

szoftvereket,
fulfillment webshop

logisztikat, cégeket, a

felhodalapu logisztikai

platformokat.

Ismeri a hagyomanyos
digitalis eszkozoket,
(pl. vonalkod, QR kod
a termékeken, digitalis
polccimke,
onkiszolgalo
pénztargépek, online
pénztargépek,
interaktiv informacios
tablak, click-and-
collect, click-and-drive
stb...).

Munkahelyi
vezetojével felelOs
dontéseket hoz a
pénziigyi
kockazatok
csokkentése
érdekében.
Feleldsen jar el az
adozassal
kapcsolatos
jogszabalyi
eldirasok
betartasaban.
Vezetdi irdnyitassal
kreativan hozza meg
dontéseit a vallalat
szdmara
legoptimalisabb
logisztikai rendszer
hasznalatarol, a big
data és mesterséges

Torekszik az
eredményes
miikédésre, a profit
maximalizalasara.

Nyitott a legtijabb e-
kereskedelmi
raktarlogisztika
folyamatainak
elsajatitasara, a globalis
szemlélet kialakitasara,
a nemzetkozi
terjeszkedésre, a

legjobb alvallalkozok, intelligencia
szolgaltatok, vagyis a (chatbot)
3PL (Third Party alkalmazasaroél, a
Logistics) fulfillment cégek
felkutatasara. igénybevételérol.
Elkotelezett az uj
digitalis technologiak Munkahelyi
tanulmanyozasa, vezetdjével
bevezetése mellett, egyeztetve dont a
mint pl. a mobil- hagyomanyos ¢€s az
applikaciok, Uj digitalis
mobiltelefonos fizetés, technologiak
elado- és kasszamentes  alkalmazasarol, 0j
boltok, dinamikus megoldasokat
arazas, intelligens kezdeményezve,
bevasarlokocsi, melyek a vallalat
virtualis szamara a
bevasarlokosar, legoptimalisabb
tajékoztatd szkennerek  eldnydket jelentik a
vasarloknak, kiszolgalo piacon.

robotok stb.



11.

12.

13.

14.

15.

Osszeallitja a
kereskedelmi vallalat

szamara legelénydsebb

marketing stratégiat.

Részt vesz a kiilonb6zo

marketing akciok
Osszeallitasaban,
kampanyok
lebonyolitasaban, az
arubemutatokon.
Miikodteti a

kereskedelmi vallalkozas
torzsvasarloi rendszerét,

az ehhez kapcsolodo
nyilvantartasokat.

Megvizsgalja az
értékesités
hatékonysagat segitd
tényezoket az
értékesitési stratégia

kialakitasahoz a bolti és

elektronikus
kereskedelemben
egyarant.

Tarsalgasi szinten

kommunikal a valasztott

idegen nyelven.

Szakszertien kezeli a
pénztargépet és a
pénztargép terminalt.

Ismeri az értékteremtés
fogalmat, a vasarlashoz
vezeto utat, a ,,Brand”
fogalmat, a piackutatas
jelen-toségét, a
marketing-
kommunikécios mixet,
a direkt-marketinget, az
online marketinget, a
gerillamarketinget, a
B2B és B2C
marketinget, a
kozosségi oldalak
erbteljes szerepét az
eladasban.

Tudja és érti a
kiilonb6z6 promociok,
kampanyok, akciok,
htiségprogramok
jelentoségét,
eladasosztonzo
szerepét az
értékesitésben.

Osszefiiggéseiben
ismeri a stratégiak
nehézségeit és gyenge
pontjait, az
optimalizalast,
a’multichaneling”-
tobbcsatornas
értékesitést, az
elektronikus piacteret,
annak formait, az
értékesitési modokat.

Ismeri a szakmajahoz
kapcsolodo
szakkifejezéseket.

Ismeri a POS alapu és
az onkiszolgalo
pénztargépek
mukodését, a
pénztaros feladatait.
Segitséget nyljt a
vasarloknak az
onkiszolgalo
pénztargépek
hasznélatdhoz.

Motivalt az 4j trendek
megismerésében a
marketing teriiletén,
mint a tartalomalapu
marketing, értékesités,
perszéna-fokusza
megkdozelités, vasarloi
uton alapul6
kommunikacio,
konverzidalapu
megkozelités, vagy a
social media
kihagyhatatlansaga.

Elkotelezett a
kereskedelmi
egységben,
webaruhazban
meghirdetett akciok,
torzsvasarloi
programok sikeres
lebonyolitasaban.

Kereskedelmi munkaja
soran torekszik a
legjobb stratégia

kialakitasara, a vallalat

profiljahoz ill6
értékesitési mod(ok)
kivalasztasara.

Figyelemmel kiséri az

Uj technologidk idegen

nyelvii leirasait, melyet
fel tud hasznalni
munkaja soran.

Torekszik a preciz és
pontos munkavégzésre
a kasszazonaban.

Onall6 javaslatokat
fogalmaz meg a
vezetOség részére a
hagyomanyos és az
uj technikak
alkalmazasara, vagy
a ketto
kombinacidjara.

Onall6 javaslatokat
fogalmaz meg a
vasarloi lojalitas
elmélyitésére, Uj

specialis
kampanyok
szervezesére.

Felismeri, ha nem
megfeleld dontést
hozott ¢s képes az
onkorrekciora,
szlikség esetén
vezetdi segitséget
vesz igénybe.

Folyamatosan képzi
magat a szakmai
nyelvtanulasban.

Felelosséget vallal a
pénzkezelési
szabalyzat
eldirasainak
betartasara.



16.

17.

18.

19.

20.

Kialakitja a bolti és a
webaruhazi fizetési
lehetoségeket, a
kiilonb6zo fizetési
modokat.

Elkésziti az
értékesitéshez sziikséges
fuvarokmanyokat
(szallitolevél), valamint
a bizonylatokat (nyugta,
szamla).

Beszerzi a kereskedelmi
vallalkozas tipusanak
megfeleld kiilonbozd

arumozgatd gépeket (pl.

béka, molnar kocsi stb.),
berendezéseket (pl.
httégépek, mérlegek
stb.) és egyéb
eszkozoket (arazo gép,
digitalis arcimke stb.)
valamint a megfeleld
szoftvereket.
Betartja a
fogyasztovédelmi

Részletesen ismeri a
kiilonbo6zo fizetési
modokat: készpénz,
bankkartya, hitelkartya,
utalvany, mobilfizetés,
banki atutalas,
utanvétes rendelés.
PayPal, Barion,
SimplePay.
Felvilagositast ad az
érdekl6dé vevok
szamara.

Ismeri az okmanyok ¢és
bizonylatok alaki és
formai kdvetelményeit,
azok adattartalmat.

Ismeri a
kereskedelemben
hasznalatos
arumozgat6 gépek,
berendezések,
szoftverek altalanos
mukodését.

Ismeri a fogyasztokat

torvényben foglaltakat, a megilletd jogokat, és az

fogyasztoi érdekek
védelmét, arrol
szabalyszertien
tajékoztatja a vasarlokat.
Szakszertien kezeli a
fogyasztoi
reklamaciokat,
visszajelzéseket,
jegyzokonyvet vesz
fel, tajékoztat a
panaszkezelési és
vitarendezési
szabalyzatrol, az elallasi
jogrol.

aruk forgalomba
hozatalanak kotelez6
eldirasait.

Részletesen ismeri a
kiilonb6z6
kommunikacios
szituacioknak
megfeleld pozitiv
megoldasokat.

Nyitott az 1j fizetési
modok elsajatitasara, a
kereskedelmi
egyseégben torténo
alkalmazasara.

Torekszik az tizleti
¢életben fontos
szakszeru
dokumentalasra.

Torekszik a kiilonboz6
arumozgatd gépek,
berendezések
rendeltetésszert és
szakszer( hasznalatara,
a szoftverek megfeleld
alkalmazasara.

Torekszik a
kereskedelmi egység és
a vevo szempontjabol a
legoptimalisabb modon

kezelni a
fogyasztovédelmi
panaszokat.

Ertékként tekint a
vasarldval vald
empatikus és udvarias
kommunikaciora.

Felelosséget vallal a
kereskedelmi
egységben torténo
szigoru fizetési
eléirasok, szabalyok
betartasara.

Felelosséggel
tartozik a kiallitott
bizonylat, okmany
megfeleloségéért, a

jogszabalyi
eldirasok
betartasaért.

Munkajat a gépek
kezelési
utasitasaban
foglaltak szerint és a
munkavédelmi
szabalyok
betartasaval végzi és
dokumentalja.

Képes a hibak
0nallo javitasara a
panaszok ¢és a
reklamaciok
nagyfoku
csokkentése
érdekében.

Feleldsen jar el a
fogyaszto
kifogasaival
kapcsolatban.



Alkalmazza a személyes
adatok védelmérol szo6lo
21, eloirasokat és elkésziti
az ehhez kapcsolodo
adminisztracios
feladatokat.

Munk3éja soran
alkalmazza a
22. N . .
kornyezetvédelmi
elbirasokat.

Munkaja soran
alkalmazza a munka-,
23. tliz- és balesetvédelmi,
eldirasokat. Kezeli a
rendkiviili eseményeket.

Betartja a fogyasztokkal
szembeni tisztességtelen
kereskedelmi gyakorlat
24.  tilalmara vonatkozé jogi
szabalyozast és annak
megfeleld szakmai
gondossaggal jar el.

Ismeri az
adatvédelemre
vonatkozo
legfontosabb
alapfogalmakat, az
adatkezelés feltételeit.

Ismeri a hulladék és a
veszélyes hulladék
kezelésének modjait €s
szabalyait, az aktualis
kornyezetbarat
megoldasokat,
termékjelzéseket,
nemzetkozi jeloléseket.

Ismeri a baleseti
veszélyforrasokat,
tudja mi a teendd

baleset esetén. Ismeri a
munkavédelmi
eloirasokat a
kereskedelem teriiletén.

Ismeri a tisztességtelen
kereskedelmi gyakorlat
folytatasanak
fogyasztovédelmi,
illetve versenyjogi
vonatkozasait.

Onmagara nézve

R PR Betartja és betartatja
kotelezd érvénylinek . :
o az adatvédelmi
tekinti az adatok .
szabalyokat.

jogszerl kezelését.

Tevékenysége soran

értékként tekint a " s 1w
, Felel6s a hataskorén
szelektiv beliili
hulladékkezelésre, a N . .,
N . kornyezetvédelmi és
kornyezet- és cobszséoiiovi
egészségtudatos geléiréfol%y
gazdalkodasra, betartisiért
valamint a ’
fenntarthatosagra.

Felel6s a hataskorén
beliili munka-, tliz-
és balesetvédelmi
szabalyok
betartasaért.

Torekszik a
biztonsagos és preciz
munkavégzésre.

Torekszik az
értékesitéssel vagy
eladasosztonzessel
kozvetlen kapcsolatban  Felelds a hataskorén
allo magatartasa, beliil a tisztességes
munkaja, reklam- kereskedelmi

illetve marketing- gyakorlat
tevékenysége vagy szabalyainak
egyéb kereskedelmi betartasaért.

kommunikécioja soran
a vev6 érdekeinek
tiszteletben tartasara.



A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakma megnevezése: Keresked6 és webaruhazi technikus

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:
» valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitése.
» szakmahoz kotddo tovabbi sajatos kovetelmények: -

Kozponti interaktiv vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Kereskedd és webaruhazi technikus szakmai ismeret
A vizsgatevékenység leirasa

A kozponti interaktiv vizsgafeladat - szamitogépes kornyezetben - a kovetkezé témakorok
tanuldsi eredményeit méri:
A kereskedelem alapjai, Termékismeret, Vallalkozasi ismeretek, Kereskedelmi gazdasagtan.

* Az druforgalmi folyamat elemei.

» Munka-, tliz- és balesetvédelem szerepe.

+ Kornyezetvédelem.

» Digitalis és analog eszk6zok hasznalata.

* Pénzkezelés.

* A hagyomanyos arucsoportositas.

«  Arurendszerek.

* Csomagoléstechnika.

+ Termékkihelyezés és forgalmazas.

* Fogyasztovédelmi alapok.

» Fogyasztoi trendek a vasarloi kosarban.

* (Gazdasagi szervezetek.

* A vallalkozasok vagyona és finanszirozasa.
* A likviditas és cash-flow.

Uzleti tervezés.

«  Arképzés.

+  Készletgazdalkodas.

* Human erdforras tervezés.
» Kozterhek.

+  Koltségek.

* Eredményesség.

* Vagyonvizsgalat.



A vizsgafeladat az alabbi feladattipusok tartalmazza:

* Fogalom meghatarozés: fogalom kivalasztas elére meghatarozott definicié alapjan.

* Szovegkiegészités: az eldre megadott tartalmakkal valé mondat kiegészitése. A
mondatok kozott nem feltétleniil van 6sszefiiggés.

» Parositads (csoportositas): szakmailag Osszetartozd fogalmakat / kifejezéseket / kell
parositani, pl. fogalom és meghatarozasa.

* Sorrendbe rendezés: folyamatok, iddbeli struktirak reprodukélésa.

» Feleletvalasztas (egyszeres, tobbszoros valasztason alapul6): legalabb harom megadott
lehetdség koziil kell megjeldlni a helyeset.

+  Képek kivalasztasa: Képekkel bemutathaté folyamatok, fogalmak egymadssal torténd
parositasa, kivalasztasa.

* Numerikus érték megadasara alapuld kérdés: Egyszerti, egymastol fiiggetlen szamitasi
feladatok az arképzés, készletgazdalkodas, koltségek, eredményesség, vagyonvizsgalat
témakorokre épiilo feladatok.

» lgaz-hamis allitasok megjelolése: meg kell jelolni, hogy az adott allitas igaz vagy hamis.

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott
valaszlehetdségek koziil kell beirni vagy kivalasztani a megfeleld véalasz(oka)t.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 90 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 40%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga Osszedllitott javitasi-értékelési Gtmutatdja alapjan
torténik.

Teljes pontszam csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

A javitds sordn részpont adhatd, de az utmutatoban meghatarozott pontszdm tovabb nem
bonthato.

A szamitasok elvégzéséhez nem programozhat6 szdmoldgép hasznalhato.

Az egyes feladattipusok ardnya €s értékelése a teljes vizsgafeladaton beliil:

Fogalommeghatarozas 15%
Szovegkiegészités 15%
Pérositas (csoportositas) 10%
Sorrendbe rendezés 5%

Feleletvalasztas 10%
Igaz-hamis allitdsok megjelolése  10%
Numerikus értékek megadasa 15%
Esettanulmany értelmezése 20%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 0sszes pontszam legalabb
40%-at elérte.



Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Kereskedd és webaruhazi technikus projektfeladat
A vizsgatevékenység leirasa

1. vizsgarész: Portfolio bemutatasa

A ,JKereskedelem és a Digitalis vilagunk portfélio” a vizsgazo 11-13. évfolyamokon vagy
kizarolag a szakmai vizsgara torténd felkészitésben résztvevd a tanulmanyai alatt késziti el a
digitalis portfoliot, amely bemutatja elért szakmai fejlodését, eredményeit, a megszerzett tudasat,
kompetencidit és a szakma gyakorlasara valé alkalmassagat.

Tartalmazza a sajat tanulédsi folyamat onértékelését, tapasztalatainak feldolgozésat, fejlédésének
Osszegzését €s elemzését, amelyet a vizsgazo egy eldzetesen elkészitett €s leadott prezentacidban
mutat be a vizsgabizottsagnak.

A prezentacidban a kdtelezOen valasztott egy-egy témakor dsszekapcesolodik, egymasra épiil, és

crer

A vizsgéazo a portfolidja bemutatasa utan reflektal a vizsgabizottsag szakmai kérdéseire.
A portfélioban mindegyik témakorbdl, egy-egy téma valasztasa kotelezd az alabbiak koziil:

1. Digitalizacioval és webaruhdz mitkddtetésével kapcsolatos témak:
» az elektronikus kereskedelmi rendszer felépitése és mikodése/mukodtetése,
*  multimédias és kommunikacios alkalmazasok, weblapkészités ¢s miikodtetés,
» adatbaziskezelés,
» mobilalkalmazasok,
+ szoftverhasznalati jogok,
* online véllalkozasok, online kereskedelmi platformok,
» lgyfélkapcsolatok menedzselése,
* logisztikai feladatok.

2. A vallalkozas marketing tevékenységével kapcsolatos témak:

+ amarketing sajatossagai és teriiletei a kereskedelemben,

+ vasarloi magatartas, piackutatas, szegmentacio és célpiaci marketing,

+ termékpolitika, arpolitika, értékesitéspolitika, szolgaltatdsmarketing, személyes eladas,
» reklam, eladasosztonzés, direkt marketing,

 arculatkialakités, online marketing.

A portfolio a fenti legalabb két kotelez6 elemen kiviil tartalmazza a kovetkezé dokumentumokat,
amelybdl 4 elem megjelenitése kotelezd :
* Tanulési eredményekhez kapcsolddo, a tanuld teljesitményének bizonyitékaul szolgald
egyéniségét kifejezo elem
+  Onall6 projekt feladat bemutatasa
» Sajat készitésli vagy szabadon valasztott weboldal



Animdciok, videok, hanganyagok

Sajat készitésli abrak, grafikonok, tablazatok
Sajat készitésii szoveges elemek
Versenyeredmények

Bolti berendezési tervek, targyak

crer

1. Egységbe  szerkesztett, elektronikus  és/vagy  nyomtatott  formaban  tdrolt
allomanyok/dokumentumok:

Felépitése: boritd, tartalomjegyzék, szoveges allomény, képek, abrak, forrasjegyzék,
abrajegyzék

Kotelez6 dokumentumok (minimum 6 elem)

,Reflexiv naplo”, melyet a szakmai mentor aldirasaval hitelesit

Terjedelem: 10 -15 oldal

Betliméret: 12p

Betiitipus: Times New Roman

Sorkoz: 1,5

PDF dokumentum

crer

PowerPoint vagy Prezi bemutato

Diaszam: 15 — max. 20 dia

Tablazatok, képek, fotok, abrak, szoveges elemek megfeleld aranya felhasznalasa
Felépitése a prezentacid szabalyainak megfelelden torténik: elsd dia: a portfolié cime, a
vizsgdzd neve, a szakmai mentor neve

utolso eldtti dia: forrasjegyzék, abrajegyzék

utols6 dia: ,,K6szondm a figyelmet.”

2. vizsgarész: Gazdalkodasi feladatok a kereskedelmi gyakorlatban

A vizsgatevékenyseég a kovetkezo témakorok gyakorlatorientalt esetismertetéshez kapcsolodoan

legalabb harom kiilonboz6t tartalmaz:

az arfelépités, az afa beépiilése a beszerzési arba,

arajanlatok kozotti valasztas,

eladasi ar meghatarozasa, arkalkulacio, fogyasztoi ar kialakitasa,
készletgazdalkodassal kapcsolatos mutatoszamok és értelmezésiik,
aruforgalmi mérlegsor, leltareredmény megéallapitasa,

emberi er6forras gazdalkodas tervezése, elemzése,

humaneréforrashoz kapcesolddo kozterhek fajtai, megallapitasa,
véllalkozas eredményességének vizsgalata,

véllalkozas vagyonanak vizsgélati modszerei, kdvetkeztetések levonasa.



A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam:
1. vizsgarész: Portf6lié bemutatasa 30 perc,

amelybdl 20 perc a projekt bemutatasa, 10 perc a reflektalas, és a vizsgabizottsag kérdéseinek
megvalaszolasa.

2. vizsgarész: Gazdalkodasi feladatok a kereskedelmi gyakorlatban: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 60 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

egylitt, legkésdbb a szakmai vizsga megkezdése elotti 30. nappal kell leadnia az akkreditalt
vizsgakdzpontnak nyomtatott és/vagy elektronikus formaban.

A portfolio és a gazdalkodasi feladatok a kereskedelmi gyakorlatban vizsgarészek értékelése a
,Birdlati lapon” torténik a megadott birdlati/értékelési szempontok figyelembe vételével, a
vizsgaszervez6 altal készitett részletes itmutatd alapjan.

Biralati lap/ biralati szempontok
A portfolio 6sszedllitdsanak igényessége, formai

e _ . 5%
elemei, kiilsé megjelenése
A portfoliéo komplexitasa, iddszertisége, nehézségi 0
foka 10%
A portfolio szakszerli és pontos fogalmazasa 10%
Egyéni kreativ 6tletek megvaldsitasa 10%
A vizsgaz6 szakmai fejlédésének bemutatasa 10%
A prezentacio felépitése 5%
A vizsgdz6 kommunikacidja, eléadasmodja,
s 10%
szakmai szokincse
A bemutatas id6gazdalkodasa 5%
Onreflexio 5%
Gazdalkodasi feladatok a kereskedelmi
30%
gyakorlatban

A projektfeladat vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuldo a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 40%-at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A kozponti interaktiv vizsga befejezése utan a nyomtatas €s mentés soran a vizsgaszervezo altal
megbizott rendszergazda vagy technikus.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

1. A kozponti interaktiv vizsga lebonyolitasahoz a vizsgaszervezd biztosit: internetkapcsolattal
rendelkezd szamitogépet, halozatot, nyomtatot.



2. A projektfeladat bemutatdsanal a vizsgaszervezd biztosit: szamitogépet, haldzatot, projektort,
hangositast.

A vizsgatevékenységek aldli felmentések specialis esetei, médja, és feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sidlyarannyal kell
beszamitani:
Agazati alapvizsga: 20 %, Szakmai vizsga: 80 %

A vizsgan hasznalhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes
szabalyok:

A kozponti interaktiv vizsgarésznél és a gazdalkodasi feladatok a kereskedelmi gyakorlatban
vizsgarésznél nem programozhatd szdmologép hasznalata megengedett.

A vizsgatevékenvségek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidoszakokra
vonatkozo sajatos feltételek: -

Bevezetés idopontja: 2022. 09. 12.



ERDI SZC KOS KAROLY TECHNIKUM

54 346 03 OKJ szamu
IRODAI TITKAR
szakkeépesites
HELYI SZAKMAI TANTERVE



HELYI TANTERV

a
XXV. UGYVITEL
agazathoz tartozo

54 346 03
IRODAI TITKAR
SZAKKEPESITESHEZ

(az 52 841 02 UGYFELSZOLGALATI UGYINTEZO mellék-szakképesitéssel)

a 2018-2019 kozott nappali munkarendii oktatdsra beiratkozottak szamara

A helyi tanterv

az 5/2018.(VIL.9.) ITM rendeletben kiadott szakképzési kerettanterv és

a nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozo szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012.(VIIL.27.) NGM rendelet modositasarol szo16
8/2017.(V.17.) NGM rendeletben kiadott SZVK

alapjan késziilt.



l. A szakképzés jogi hattere

A szakképzési kerettanterv
— anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,
— aszakképzésrdl szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény,
valamint
— az Orszagos Képzési Jegyzeékrol és az Orszagos Képzési Jegyzék modositdsanak
eljarasrend;jérél szol6 150/2012. (V1. 6.) Korm. rendelet,
— az allam altal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl szolo
217/2012. (VIIL. 9.) Korm. rendelet és
— a nemzetgazdasadgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl szol6 27/2012. (VIII. 27.) NGM rendelet
alapjan késziilt.

1. A szakképesités alapadatai

A szakképesités azonositod szama: 54 346 03

Szakképesités megnevezése: Irodai titkar

A szakmacsoport szama és megnevezése: 16. Ugyvitel

Agazati besorolas szdma és megnevezése: XXV. Ugyvitel

Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: 2 év

Elméleti képzési 1d6 aranya: 40%
Gyakorlati képzési id6 aranya: 60%

Az iskolai rendszerli képzésben az Osszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
— 5 évfolyamos képzés esetén: a 10. évfolyamot kovetden 140 6ra, a 11. évfolyamot
kovetden 140 ora;
— 2 évfolyamos képzés esetén: az els6 szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora.

I11. A szakképzésbe torténé belépés feltételei

Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

Bemeneti kompetencidk: —

Szakmai el6képzettség: —

Eléirt gyakorlat: —

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
Palyaalkalmassagi kovetelmények: nincsenek

IV.A szakképesités oraterve nappali rendszeri oktatasra



A szakgimnaziumi képzésben a két évfolyamos képzés masodik évfolyamanak (2/14.) szakmai
tartalma, tantargyi rendszere, drakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés érettségi utani
¢vfolyamanak szakmai tartalmaval, tantargyi rendszerével, orakeretével. A két évfolyamos
képzés elsé szakképzési évfolyaméanak (1/13.) agazati szakgimnaziumi szakmai tartalma,
tantargyi rendszere, Osszes orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés 9-12. kdzépiskolai
¢vfolyamokra jutd agazati szakgimndziumi szakmai tantdrgyainak tartalmaval, Osszes
Oraszamaval.

Szakgimndziumi képzés esetén a heti és éves szakmai 6raszamok:

évfolyam heti 6raszam éves Oraszam
9. évfolyam 8 ora/hét 288 ora/év
10. évfolyam 12 ora/hét 432 ora/év
Ogy. 140 ora
11. évfolyam 11 ora/hét 396 oOra/év
Ogy. 140 ora
12. évfolyam 12 éra/hét 372 ora/év
5/13. évfolyam 31 6ra/hét 961 ora/év
Osszesen: 2729 6ra
évfolyam heti 6raszdm éves Oraszam
1/13. évfolyam 31 6ra/hét 1116 6ra/év
Ogy. 160 ora
2/14. évfolyam 31 ora/hét 961 ora/ev
Osszesen: 2237 éra

(A kizardlag 13-14. évfolyamon megszervezett képzésben, illetve a szakgimnazium 9-12., és
ezt kovetd 13. évfolyaman megszervezett képzésben az azonos tantargyakra meghatarozott
oraszamok kozotti csekély eltérés a szorgalmi iddszak heteinek eltérd szama, és az draszamok
oszthatosaga miatt keletkezik!)



1. szamu tablazat
A szakmai kévetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama évfolyamonként

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14.
e | gy | e | gy | Ogy e gy | ogy e gy e |gy] e |8 | Ogy e
Osszesen 3+2 | 5 6 | 6+1 1 3+0,5 2+1 3 12+3 (19 14 | 17 12
A6 szakk,epe5|tesre A tantargy kapcsolodasa 140 140 160
vonatkozd: B
Osszesen 8+2 12+1 4+0,5 5+1 31+3 31 31
11499-12
) Foglalkoztatas II. f6 szakképesités 0,5 0,5
Foglalkoztatas Il.
11498-12
Foglalkoztatas I. (érettségire | Foglalkoztatas I. f6 szakképesités 2 2
épulé képzések esetén)
5284102 1
Gépiras gyakorlata Ugyfélszolgalati 2
11806-16 Gépiras és P gy g\(_ . ,g,, 210
s Lo lgyintéz6
szamitastechnikai
alkalmazasok Szamitastechnikai : 5284102
alkalmazasok az Ugyfélszolgalati 1+1 1
tigyfélszolgalatban lgyintézé
Ugyfélszolgalati 5284102
) 7 e . 2
L kommunikacio ngfelfzo!gilatl
11807-16 Kommunikacio az ugyintez6
tgyfélszolgalatban Ugyfélszolgalati 5284102
kommunikaciés Ugyfélszolgalati 1
gyakorlat lgyintézé




5284102

Ugyfélszolgalati L -
Ugyfélszolgdlati
ismeretek g\./. . ,g,,
11808-16 Ugyfélszolgélat a LE
gyakorlatban Uevfélszolealati 5284102 0,5
élszolgalati ..
8y & Ugyfélszolgalati 1+0,5 *
gyakorlat L,
ugyintézé 1|0
- 5284102
Levelezési gyakorlat az . L
o, ; Ugyfélszolgdlati
tigyfélszolgalatban N
lgyintézé
Dokumentum- és 5284102 1
11809-16 adatkezelés az Ugyfélszolgalati
Dokumentumkezelés az ligyfélszolgélatban tgyintéz6 15|10
Ugyfélszolgalatban .
Komplex 5284102
tigyfélszolgalati Ugyfélszolgalati
gyakorlat lgyintéz6 1510
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A kerettanterv szakmai tartalma — a szakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény 8.§ (5) bekezdésének megfeleléen — a nappali rendszer(i
oktatasra meghatarozott tanuloi éves kotelezo szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-at lefedi.

Az id6keret fennmaradé részének (szabadsav) szakmai tartalmarol a szakképzo iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési ido soran kell teljesiilnie.

Megjegyzések:
5. A szakmai kévetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszdmait az 1. szamu tablazat tartalmazza.
6. A {6 szakképesités Oratervében a szabadsav 6raszamai a kotelezden eldirt draszamokhoz hozzaadva dolt betlivel szerepelnek.

Az Erdi SzC Kos Karoly Technikum a f6 szakképesitésre torténd felkészités mellett a 11. és 12. évfolyamokon a szakmai képzés soran az aldbbi
tanulasi lehetdségeket ajanlja fel a szakgimnaziumi tanulok szdmara valasztas céljabol:

e mellék-szakképesités megszerzésére iranyulo képzés;

e Agazati szakmai ismeretekhez kozvetleniil kapcsolddo, azt alapozé kdzismereti targy vagy tananyagtartalom.

A valasztasi lehetdség 2018. januar 1-jét6l hatalyos jogszabalyi hattere:



e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
12. § (2)- A szakgimnaziumban az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott agazatokban - figyelembe véve az agazaton beliili
specializaciot is - tehetd szakmai érettségi vizsga, tovabba a tanuld valasztasatol fliggden a szakképzésrdl szol6 torvényben foglaltak szerinti
mellék-szakképesités, valamint az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott, a szakmai érettségi vizsga agazatdhoz tartozo
szakképesités szerezhetd.

(3)~ A kilencediktdl a tizenkettedik évfolyamig az dgazathoz tartozo szakképesitések kozos tartalmi elemeit - figyelembe véve az
agazaton beliili specializaciot is - €s a szakmai érettségi vizsga agazatdhoz tartozo szakképesités tartalmi elemeit, valamint a tanuld
valasztasa alapjan a mellék-szakképesités tartalmi elemeit vagy egyéb, a szakképzési kerettantervben meghatarozott valaszthaté tartalmat
magéban foglald szakmai elméleti és gyakorlati oktatas folyik, az egységes kerettanterv szerinti kdzismereti képzés mellett.

e 2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol
22/A. §- (1) A tanuld a szakgimnazium tizedik évfolyaman legkésobb aprilis 30-ig irasbeli nyilatkozatban valaszt a tizenegyedik-
tizenkettedik évfolyamok kerettantervi iranyardl a szakgimnazium altal biztositott lehetdségek koziil. (2) A szakgimnaziumi tanuld a
szakgimnazium pedagogiai programjaban meghatarozottak szerint - legkésobb a tizenkettedik évfolyam elsd félévét kovetd, a tanév
rendjérdl szolo rendeletben meghatarozott februar-marciusi vizsgaidészakra - jelentkezhet a mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld
komplex szakmai vizsgara, ha a mellék-szakképesités szakképzési kerettantervben meghatarozott tanulmanyi kvetelményeinek eleget tett.

Az 54 346 03 OKJ szamu Irodai titkar 6 szakképesitésre torténd felkészitésben résztvevé szakgimnaziumi tanulok a 11. és 12. évfolyamokon a
6 szakképesitésre torténd felkészités mellett a kovetkezd tanuldsi lehetdségek koziil valaszthatnak:
e) az 52 84102 UGYFELSZOLGALATI UGYINTEZO mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld képzés 453 (+5) ora keretében
f) SZAKMAINYELVTAN tantargy 453 ora keretében

Megjegyzés:

Amennyiben van olyan tanul6, aki a kerettantervi iranyok koziil a mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld képzést véalasztja a 11. és 12.
¢vfolyamokon, a 12. évfolyamon a kotelezd heti 6raszamok alatti bontasban megjeldlt, az elsd félévre (18 hét), illetve a méasodik félévre (13 hét)
tervezett heti 6raszamokat kell kovetni.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj53ide81d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj55ide81d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj56ide81d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100187.TV#lbj91id4519

2. szdmu tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként
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3. szamu tablazat
A nem a foszakképesitéshez kapcsolodo oraszamok megoszlasa:

52 841 02 443 6ra
Ugyfélszolgalati iigyintézd 450 ora
Helyi tanterv szerint:

Szakmai nyelvtan 6 ora

Jelmagyarazat: e/elmélet; gy/gyakorlat; 6gy/Osszefiiggd szakmai gyakorlat

A szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a tablazatban a nappali rendszerii oktatasra
meghatarozott tanuloi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztasra kertilt.

A szakmai és vizsgakdvetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljesiilnie.
A tantargyakra meghatarozott idokeret kitelezd érvényt, a témakdorokre kialakitott oraszam pedig ajanlas.



V. Szintvizsga: —
VI. Palyatiikor

A szakképesitéssel legjellemzdbben betdltheté munkakor(ok), foglalkozas(ok)

A B C
FE’OR FEOR megnevezése A o szakképesitéssel betolthet6
szama munkakor(ok)
Iskolatitkar
Ovodatitkar

4111 Titkar(nd)

Szerkesztdségi titkar

Szinhazi titkar

Adminisztracios igyintézd

Bir6sagi adminisztrator

4112 Altalanos irodai Szallodai adminisztrator
adminisztrator

Tanszéki adminisztrator

Ugyészségi adminisztrator

L. B Gépiroasszisztens
4113 Gépiro6 szovegszerkesztd —— ~ —
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Munkaiigyi ligyintézd
litik Személyzeti adminisztrator
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3221 .. . Irodakoordinator
feliigyeld .
Titkarsagvezetd
Irodavezetd
Személyi titkar
3641 Személyi asszisztens Y

Projektmenedzser-asszisztens

A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

Az Irodai titkar szamitogép-kezelési és szovegszerkesztési, gépirdsi, titkari, gazdasagi, jogi,
vallalkozasi, kommunikécios és protokollismeretek, valamint idegennyelvtudas birtokaban
hivatalokban, intézményekben, hazai ¢s kiilfoldi érdekeltségli szervezeteknél (gazdalkodo
egységeknél) ligyintézoi és titkari feladatokat 14t el. Szakmai tevékenységével kozvetleniil
tdmogatja a munkahelyi vezetés/vezetd dontéshozo, iranyité munkajat.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:



— szamitogépes adatbeviteli feladatokat végezni gyorsan €s hatékonyan (a tizujjas
vakiras technikajaval);

— kiils6 és belsd kapcsolatteremtd, kapcsolattartast szolgalod iratokat, leveleket,
egyéb dokumentumokat késziteni, szerkeszteni, sokszorositani;

— gazdalkodasi, véllalkozasi alapfeladatokhoz kapcsoldododan levelezést folytatni;

— tablazat- és adatbazis-kezelési feladatokat végezni, kimutatasokat késziteni;

— iratkezelési  feladatokat végezni (hagyomanyosan ¢és  elektronikus
dokumentumkezel6 rendszerben);

— szamitogépes tigyviteli programcsomagokat alkalmazni;

— vezetni ¢és kezelni a szervezet munkaerd-gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasokat, iratokat;

— ellatni a feladatkorébe tartozo irodai készletgazdalkodasi, reprezentdcios
feladatokat;

— ellatni a hazipénztar kezeléséhez kapcsolddo feladatokat;

— Tlgyviteli munkafolyamatokat szervezni és irdnyitani;

— irodatechnikai, informacios és kommunikacids eszkozoket, berendezéseket
kezelni, hasznalni;

— feladatkorében 6nalloan PR tevékenységet végezni;

— megfelelé rangsorolassal kapcsolatot tartani munkatarsakkal, tigyfelekkel,
partnerekkel, kiilsd szervezetekkel magyar és egy idegen nyelven;

— 1gyintézoi feladatokat ellatni magyar €s egy idegen nyelven;

— projektfeladatokban részt venni;

— nyilvantartdsokat vezetni;

— leir6 feladatokat végezni magyar és egy idegen nyelven;

— jegyzOkonyvet vezetni, jelentéseket, statisztikékat késziteni;

— gyorsirassal rovid jegyzeteket késziteni;

— szervezeten beliili és kiviili rendezvényeket, programokat szervezni magyar €s
egy idegen nyelven.

Kapcsolddo szakképesitések

A B C

A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés

azonosito megnevezése a kapcsolodas

szama modja

54 347 01 Idegennyelvti ipari és kereskedelmi | azonos agazat
igyintézo

5534701 Idegennyelvii tigyfélkapcsolati szakképesités-
szakiigyintéz6 raéptilés

Szakmai kovetelmények



A B
A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6lé kormanyrendelet
szerinti
azonosité szama megnevezése
10066-16 Gazdalkodasi alapfeladatok
12082-16 Gépiras ¢és irodai alkalmazasok
12083-16 Gyorsiras
12084-16 Uzleti kommunikacié és protokoll
10072-16 Rendezvény- és programszervezés
12085-16 Titkari igyintézés gyakorlata
11554-16 Irodai szakmai idegen nyelv
11498-12 Foglalkoztatas 1. (érettségire épiilé képzések esetén)
11499-12 Foglalkoztatas II.
VIII. Vizsgaztatasi kovetelmények

A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolai rendszeri szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak
szerint teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint —
egyenértékiiek az adott kdvetelménymodulhoz tartozé modulzaré vizsga teljesitésével.

A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Kiilsé vagy belsd szakmai rendezvény alapdokumentumanak
elkészitése

A vizsgafeladat ismertetése:

A vizsgazd tartalmi €s formai utasitasok alapjan egy kiils6 vagy belsé szakmai rendezvény
alapjan. A rendezvény lebonyolitasdhoz informéaciot keres az interneten; megadott adatok
birtokaban koltségkalkulaciot készit; a program ismeretében tajékoztatd korlevelet, meghivot
vagy hirdetést fogalmaz, amelynek egy része gyorsirasos diktaitum alapjan késziil. A
dokumentumokat a figyelemfelkeltés vizudlis hatdselemeit felhasznilva megszerkeszti,
tovabba — a vizualis céges arculati elemeket alkalmazva —négy-6t diabol allo prezentaciot készit
a rendezvényrol.

A vizsgafeladat idtartama: 210 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Hivatalos, lizleti levél, dokumentum készitése



A vizsgafeladat ismertetése: A vizsgdzo egy kb. 1500-2000 leiités terjedelmii, folyamatosan
irott vagy részben feliilirt, javitott, korrektirdzott, nyomtatott formatumt széveget gépel a
tizujjas vakirds technikdjaval, 170 leiités/perc sebességgel. A gépelt szoveg és/vagy tovabbi
forrasanyag felhasznalasaval hivatalos, tizleti levelet vagy jegyzOkonyvet vagy/és egyéb
dokumentumot szerkeszt a hivatalos, iizleti élet leveleinek, a jegyzOkonyvek vagy egyéb
dokumentumok készitésének szokésai szerint és a megadott utasitdsok alapjan. A hivatalos,
iizleti levél vagy egyéb dokumentum szovegének egy részét (pl. bevezetés vagy befejezés stb.)
a vizsgazd Onalléan fogalmazza meg, vagy jegyzokonyvi kivonatot készit a targyhoz
kapcsolodd adatok alapjan. A dokumentum tartalmaval Osszefliggésben — forrasfajlban
elokészitett — tablazatot, kimutatast, diagramot vagy adatbazist készit, szerkeszt utasitasok
alapjan, amelyet fel kell hasznalnia a dokumentumhoz.

A vizsgafeladat idGtartama: 150 perc
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 20%

B) A vizsgafeladat megnevezése: Titkari kommunikacios és tligyintézoi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A feladatlapon feleletvalasztos, kifejtds, Osszehasonlitést,
parositast, igaz-hamis allitdst megjelold kérdésekre kell valaszolni az {lizleti kommunikacids,
protokoll, rendezvény- és programszervezés, valamint az iigyintéz6i tevékenységekkel
kapcsolatosan.

A vizsgafeladat idétartama: 60 perc
A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 20%

Szébeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Titkari szakmai ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése:
A szoébeli vizsgatevékenység kozpontilag Osszedllitott vizsgakérdései a Szakmai
kovetelmények fejezetben szerepld szakmai kovetelménymodulok koziil:
A) tétel: a 10066-16 Gazdalkodasi alapfeladatok, a 12084-16 Uzleti kommunikacié és
protokoll, 12085-16 Titkari tigyintézés gyakorlata,
B) tétel: a 11554-16 Irodai szakmai idegen nyelv megnevezésii modulok témakoreit
tartalmazza.

A vizsgafeladat idétartama: 45 perc (felkésziilési 1d6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 30%

A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: —
IX. Egyebek

Az a jelolt, aki a modulzard vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzaro6 vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége aldl.
Ezek a modulok:



Korabban teljesitett modul Beszamithat6 az alabbi modulzaro

vizsgaba

10066- | Gazdalkodasi alapfeladatok 10066- | Gazdalkodasi alapfeladatok

12 16

10067- | Gépiras és dokumentumkészités, 12082- | Gépiras és irodai

12 iratkezelés 16 alkalmazasok

10068- | Gyorsiras és jegyzOkonyvvezetés 12083- | Gyorsiras

12 16

10071- | Hivatali kommunikacié magyar és 12084- | Uzleti kommunikacio és

12 idegen nyelven 16 protokoll

10071- | Hivatali kommunikacié magyar és 11554- | Szakmai idegen nyelv

12 idegen nyelven 16

10073- | Titkari igyintézés 12085- | Titkari tigyintézés

12 16 gyakorlata

10072- | Rendezvény- és programszervezes 10072- | Rendezvény- €s

12 16 programszervezes

Az a jeldlt, aki az 54 346 02 Ugyintézd titkar szakmai vizsgajan korabban teljesitette a
gyakorlati, irasbeli és/vagy szobeli vizsgatevékenységet és ezt hitelt érdemléen igazolja,
mentesiill a gyakorlati vizsga, az irasbeli vizsgatevékenység A) része vagy a szdbeli

vizsgatevékenység ismételt teljesitésének kotelezettsége

MELLEKLETEK:

6. szamu melléklet:

Az 52 841 02 OKJ szamu Ugyfélszolgalati iigyintézo
mellék- szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

7. szamu melléklet:

A Szakmai nyelvtan tantargy helyi tanterve




1.

szamu melléklet:

Az 52 841 02 OKJ szamu Ugyfélszolgalati iigyintézé mellék- szakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

A szakmai és vizsgakovetelményeket kiadé rendeletek:

29/2016.(VIIL.26.) NGM rendelet a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo
szakképesitések szakmai €s vizsgakovetelményeirdl szold 27/2012.(VIIL.27.) NGM
rendelet modositasarol

9./2018.(VIIL.21.) ITM rendelet a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo
szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdol szolo 27/2012.(VIIL.27.) NGM
rendelet modositasarol

A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolank tanuléi koziil a mellék-szakképesitést valasztok sszhangban A Szakképzésrdl
sz016 2011. évi CLXXXVIL. torvény 22/A. § (2) bekezdése rendelkezéseivel komplex
szakmai vizsgara intézménylinkben a 12. évfolyam februdr-marciusi vizsgaiddszakara
jelentkezhetnek.

A mellék-szakképesités tanulmanyi kdvetelményeinek teljesitését az iskola igazolja A
komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl szol6 315/2013. (VIIL.28.) Kormanyrendelet
hatéalyos rendelkezéseinek megfelelden.

AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

A szakképesités azonositd szama: 52 841 02
Szakképesités megnevezése: Ugyfélszolgalati ligyintézd
Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: —

EGYEB ADATOK

A képzés megkezdésének feltételei:

Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
Bemeneti kompetencidk: —

Szakmai eloképzettség: —

Eldirt gyakorlat: —

Egészségiigyi alkalmassagi kvetelmények: -
Palyaalkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
Elméleti képzési 1d6 aranya: 40%

Gyakorlati képzési id6 aranya: 60%
Szintvizsga: —

Az iskolai rendszerii képzésben az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama: —

PALYATUKOR



A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakdr(6k), foglalkozas(ok)

A B C
FEOR szima | FEOR megnevezése A sz.flklfépesitéssel betoltheto
munkakor(ok)

4222 Recepciods Ugyfélszolgalati recepcios

4224 Ugyfél- Ugyfél-tajékoztatd
(vevo)tajékoztatd

4225 Ugyfélszolgalati Telefonos tligyfélszolgalati képviseld
kozpont tdjékoztatoja | Telefonos ligyintézd

Telefonkdzpontos

4226 Lakossagi kérdezo, Kozvélemény-kutatd (kérdezo)

Osszeird Telefonos kérdez6

A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

Az tigyfélszolgalati igyintézd kapcsolatot teremt és tart fenn személyesen, irdsban, telefonon
vagy elektronikus kommunikacids csatorndkon az iigyfelekkel, érdeklodokkel, betartva a
viselkedés udvariassagi formait, valamint a protokoll szabalyokat. Megkereséseket fogad,
kezdeményez; eligazodast szolgaldo vagy figyelemfelhivo informaciokat, tdjékoztatast ad,
ajanlast végez a szervezet tevékenységi korébe tartozdan, tovabba fogadja, értelmezi, kezeli a
panaszt, problémat, illetdleg tovabbitja a megfeleld helyre. Munkéjahoz kapcsolédodan elkésziti
a sziikséges dokumentumokat, és megfelelden kezeli azokat. Tevékenységi koréhez tartozo
adatkeresést végez, informaciokat elemez, és dsszefliggéseket tar fel.

A szakképesitéssel rendelkezo képes:

szamitogépes adatbeviteli feladatokat végezni

korszerli irodai szamitdégépes programokat kezelni (szovegszerkesztd, tablazat- és
adatbazis-kezeld program, prezentaciokészito)

kiilsé és belsd kapcsolatteremtd, kapcsolattartast szolgald iratokat, leveleket, egyéb
dokumentumokat késziteni, szerkeszteni

irat- és dokumentumkezelés feladatait elvégezni hagyomanyosan és elektronikusan

az ugyfelek személyes, irasbeli, telefonon és egyéb elektronikus csatornan érkezd
megkereséseit fogadni

tajekoztatast adni termékekrol, szolgaltatasokrol, kozérdekii informacidkrol

ajanlani termékeket, szolgaltatasokat

az ugyféligényeknek megfelelén a sziikséges informaciokat megkeresni, feldolgozni,
elemezni és tovabbitani

az ugyféltipusnak megfeleld leghatékonyabb kommunikécios és konfliktuskezelési
modszert alkalmazni

az lugyfelekkel nyertes-nyertes viszonyt kialakitani, és asszertivan €s hatékonyan
kommunikalni, érvelni

az ligyfélszolgalati tevékenységhez igazodd magatartas- ¢s viselkedésformak szerint
kapcsolatot teremteni és fenntartani

a munkdja soran felmeriilé problémat, konfliktust kezelni

munkdjahoz a korszerli irodatechnikai, informacids és kommunikacids eszkozoket,
berendezéseket kezelni, hasznalni



- az internetet biztonsagosan hasznalni
- betartani az egészséges €s biztonsdgos munkakoriilményeket

Kapcsolddo szakképesitések

A | B C
A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
azonosité szama megnevezése a kapcsolodas
modja

V. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet
szerinti

azonosito megnevezése
szama
11806-16 Gépirés és szamitastechnikai alkalmazésok az
iigyfélszolgalatban

11807-16 Kommunikacié az ligyfélszolgalatban
11808-16 Ugyfélszolgalat a gyakorlatban
11809-16 Dokumentumkezelés az ligyfélszolgalatban
11498-12 Foglalkoztatas 1. (érettségire épiild képzések esetén)
11499-12 Foglalkoztatas II.

V.  VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Ugyfélszolgalati személyes munkafolyamatok

A vizsgafeladat ismertetése: Interaktiv vizsgafeladat megoldasa személyes tligyfélszolgalati
helyzetben.
Lehetséges tigyfélszolgalati helyzetek:
[J személyes informaciokérés,
panaszos ligyfél kezelése,
termék/szolgaltatas ajanlésa,
agressziv viselkedést iigyfél kezelése,
érdektelen ligyfél szamara szolgaltatas ajanlasa stb.

(I I I

A vizsgafeladat id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, interaktiv feladatmegoldas 15
perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 30%

Kozponti irasbeli vizsgatevékenység



A vizsgafeladat megnevezése: Ugyfélszolgalati feladatok és dokumentum készitése

A vizsgafeladat ismertetése: A feladatlapon feleletvalasztos, kifejtos, oOsszehasonlitast,
parositast, igaz-hamis allitast megjelolo kérdeésekre kell valaszolni az iigyfélszolgalati
tevekenységekkel kapcsolatosan, valamint egy kb. 1500-1700 leiités terjedelmii, nyomtatott
formatumu szoveg begépelése (120 leiités/perc sebességgel). A gépelt szoveg és tovabbi
forrasanyag felhasznalasaval hivatalos/iizleti levél, belsé irat vagy/és egyéb dokumentum
megszerkesztése a hivatalos, tizleti élet leveleinek, illetoleg a dokumentumok készitésének
szokdsai szerint és a megadott utasitasok alapjan. A dokumentum tartalmaval dsszefiiggésben
tablazatot, kimutatast, diagramot, listat, nyilvantartast stb. kell késziteni forrasfajl
felhasznalasaval.

A vizsgafeladat idotartama: 180 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

Szébeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Kommunikacios és ligyfélszolgalati ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli vizsgatevékenység kozpontilag Osszeallitott
vizsgakérdései a Szakmai kovetelmények fejezetben szerepld szakmai kdvetelménymodulok
koziil a 11807-16 Kommunikacié az iigyfélszolgalatban, a 11808-16 Ugyfélszolgalat a
gyakorlatban és a 11809-16 Dokumentumkezelés az ligyfélszolgalatban modulok témakoreit
tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: —
VI. EGYEBEK

,,Mentesiil a Kozponti irasbeli vizsgatevékenység pontban foglaltak teljesitése alol az a
vizsgdzo, aki az Ugyvitel ismeretek dgazati szakmai érettségi vizsgatargyat vagy az Irodai
igyviteli ismeretek vagy az Idegennyelvii tigyviteli ismeretek dgazaton beliili specializdcio
szakmai érettségi vizsgatargyat sikeresen teljesitette. Ebben az esetben az el6zéekben
meghatarozott vizsgatevékenység eredményét — az agazati szakmai érettségi vizsgatargy vagy
az dgazaton beliili specializdacio szakmai érettségi vizsgatargy érdemjegyétol fiiggetleniil -
jelesnek (5) kell tekinteni.”



2. szamu melléklet:

A Szakmai nyelvtan tantargy helyi tanterve

ERDI SZAKKEPZESI CENTRUM
KOS KAROLY TECHNIKUM

HELYI TANTERV

XXV. UGYVITEL

agazat

54 346 03
IRODAI TITKAR

szakma

SZAKMAI NYELVTAN
tantargy

A 2018/2019. és 2019/2020. tanévben 9. évfolyamra beiratkozott
nappali tantervii tanulékra vonatkozdan



Szakmai nyelvtan tantargy
11. évf.: 342 ora/év
12. évf.: 114 ora/év

1.1. A tantargy tanitasanak célja

A szakmai nyelvtan tantargy tanitasanak alapvet6 célja, hogy az irodai titkar szakma
szakmai ismereteit minél alaposabban megismerjék ¢és alkalmazzdk a tanulok
tanulmanyaik soran, valamint kommunikacidos kompetencidjuk a lehetd legjobban
fejlodjon. Ezen ismereteket a munka vilagaban, mindennapi életiikben is alkalmazni
tudjak, és torekedjenek a szép magyar beszéd hasznalatara, a nyelvi igényességre, ill.
irasbeli kommunikécidjuk soran a helyesiras szabdlyait igyekezzenek minél
tokéletesebben alkalmazni. A tanulok elmélyitik ismereteiket és azok gyakorlati
alkalmazasat a kovetkez6 teriileteken: helyesirasi szabalyok alkalmazasa fogalmazasuk
soran, szovegalkotas, szovegértés, szovegértelmezés (szakmai szovegek, pl. torvények,
jogszabalyok esetében), szobeli megnyilvanulas, hangképzeés, kiejtés, 1ényegkiemelés,
Szabatos fogalmazds, tarsalgas-beszélgetés, vita-vitainditas-vitavezetés, informacios-
tajekoztatd  dokumentumok  fogalmazasa, leggyakrabban hasznalt iratok,
dokumentumok fogalmazasa, szerkesztése.

1.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Magyar nyelv tantargy

12084-16 Uzleti kommunikaci6 és protokoll megnevezésii modul
11807-16 Kommunikaci6 az ligyfélszolgalatban megnevezésit modul
11808-16 Ugyfélszolgalat a gyakorlatban megnevezésii modul
12084-16 Uzleti kommunikaci6 és protokoll megnevezésii modul

1.3. Témakorok

1.3.1. Helyesiras 200 ora

A magyar helyesiras alapelvei

Az ABC-rendbe sorolas szabalyai

Tulajdonnevek irdsa

Jvagy ly? A j-t tartalmazo szavak helyesirasanak gyakorlasa

Osszetett szavak helyesirasa (aldrendeld, mellérendeld szodsszetételek)

Az elvélasztas szabalyai

Magén- és massalhangz6 torvényszerliségek

A keltezés, datum és 1d6 helyesirasa

Roviditések, mozaikszok, ikerszok

Terpeszkedo kifejezések és elkeriilésiik modjai (germanizmus)

Szofajtan: szofajok, szofaji atcsapasok (fonév, ige, melléknév, szamnév, igenevek,
névmas, névutd, néveld, modositdszok, hatarozoszok)

Alaktan: sz6to, végzodések (toldalékok), képzo, jel, rag. Az egyeztetés szabalyai
Jelentéstan: etimologia, denotécid, referencia, Frege-elv, egyjelentésii, tobbjelentésii
(poliszémia, homonimia) szavak, azonos alakl szavak, szinonimak



A jelentésvaltozas tipusai

Mondattan (szintaxis): tdmondat, hianyos mondat, tagolatlan mondat, egyszer
mondat, bévitett mondat, 6sszetett mondat, tObbszordsen dsszetett mondat fogalma,
fajtai

Modalitas, a besz€ld szandéka szerinti osztdlyozas (kijelentd, kérdd, felszolito,
felkialto, 6hajté mondatok)

Mondatrészek: alany, allitmény, targy, hatarozo, jelzé

Kettds, 0sszetett, tObbszords mondatrészek

Helyesirasi anomaliak, hibas szovegek kijavitasa

1.3.2. Szobeli kommunikdcios megnyilvanuldsok 82 ora

Hangtan: beszédhangok, hangképzés, beszéloszervek, kiejtés, artikulacio,

hanglejtés, hangerd, hangszin (orgdnum), hangmagassag, hanginditas fajtai,

1égzéstipusok

Beszédhiba, beszédzavar (afazia) fajtai, megsziintetésének modjai (logopédia,

pszichologia)

A kommunikacié fogalma, fajtai. A verbalis kommunikacié jellemzoi. A szobeli
kommunikécid

Metakommunikacié. A nonverbalis kommunikécid jelei, fajtai, értelmezésiik

A stilus. Stilustan, stilisztikai ismeretek, ismérvek. A hivatalos stilus jellemz0 jegyei

Beszélgetés, tarsalgas, vita jellemzdi, gyakorlati alkalmazéasa

El6adas, eldadas elokésziiletei, segédeszkozei, témameghatarozas,

informaciogyljtés, vazlatkészités, egyéb koriilmények feltérképezése, eldadas

elprobalasa, idotervezés

1.3.3. Szokincs fejlesztése 60 ora

Terpeszkedd kifejezések helyettesitése, magyaros megfogalmazas

Szo6lasok, kozmondasok fogalma, hasznalatanak szabalyai, gyakorlasa

Cimadas, lényegkiemelési modok, vazlatkészités, tételmondat, kulcsszd ismerete,
hasznalata

Szinonimak keresése, hasznalata

Allasinterju gyakorlasa. Rovid, egyértelmii, pontos, szabatos fogalmazas gyakorlasa
Egyszeri iratok fogalmazasa, szerkesztése a hivatalos stilus jegyeinek
alkalmazaséaval

Szovegértés, szovegértelmezés

Szakmai, hivatalos, jogi szakszovegek €rt6 olvasasa, értelmezése

12. évfolyam:

1.3.4. Verbdlis kommunikacios ismeretek 60 ora

Asszertiv kommunikécio

Kérdezéstechnika. Kérdéstipusok és helyes alkalmazasuk

A vita. Vitavezetoi feladatok. Elvart vitavezet6i magatartas, viselkedés, attitiid
Vezetdi stilusok és a hozzajuk kapcsolodd kommunikacios stratégiak



Szalloigék, idézetek fogalma, hasznalatanak szabalyai, értelmezésiik

A tomegkommunikacié fogalma, ismérvei, fajtai, hatasa az egyénre, tarsadalomra,
gondolkodasmoddra. A média. Korunk leggyakoribb tomegkommunikacios eszkozei.
Az internet

Propaganda, meggy6zés, rahatds, befolyasolas fogalma, fajtdi, felhasznalasi
teriiletei. Pozitiv és negativ hatasok

Szuggesztiv kommunikacios stratégidk, modszerek

Események, torténések, torténetek fogalmazasa széban DIXIT kartyak segitségével

1.3.5. Szovegértelmezés, hivatalos szoveg fogalmazdsa 54 ora

A hivatalos szovegek jellemzodi. Terminus technicusok

A jog nyelvezete. Jogforrasok jellemz6 szofordulatai

Torvények, jogszabalyok értelmezése. Munka torvénykonyve — értelmezési
feladatok

Polgari torvénykonyv szovegének értelmezése

Szamviteli torvény részletének értelmezése

2017. évi L. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasroél legfontosabb fejezeteinek
értelmezése

Az 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol egyes részeinek
értelmezése

Hivatalos levél fogalmazisa, megszdvegezése (tdjékoztatds, felhivas, kérelem,
felszolitas stb.)

Lényegkiemelés, cimadas, kulcsszd, tételmondat - gyakorlas
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VALLALKOZASI UGYVITELI UGYINTEZO

szakma
A szakma alapadatai:
e Az agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
e A szakma megnevezése: Vallalkozasi ligyviteli ligyintézd
e A szakma azonosit6é szama: 50411 09 02
e A szakma szakmairanyai: —
e A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
e A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: S)

o Agazati alapoktatas megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment agazati alapoktatas
o Kapcsolddo részszakmak megnevezése: —
e Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama: -

A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

e Iskolai eldképzettség: alapfok iskolai végzettség
e Alkalmassagi kovetelmények:

o Foglalkozéas-egészségiligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

o Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

A szakma Keretében ellathato legjellemzébb tevékenység, valamint a munkateriilet
leirasa:

A vallalkozas tigyintézdi feladatait jellemzden a kkv. szektorban latja el. Ellatja a vallalkozas
ugyviteli feladatait, szakmai Utmutatds alapjan kozremiikodik a pénziigyi feladatok
teljesitésében. Kapcsolatot tart a munkatarsakkal, tigyfelekkel, az ehhez sziikséges iratokat,
leveleket, dokumentumokat elkésziti, kezeli. Vezetdi iranymutatdsnak megfeleléen
kozremiikddik a vallalkozas szabalyzatainak elkészitésében, figyelemmel kiséri azok
valtozasait. Nyilvantartdsokat vezet a megrendelésekrdl, szerzodésekrol, bejovo szamlakrol.
Ellatja az értékesitéssel kapcsolatos rabizott feladatokat. Egyezteti a bejovd és kimend
szamlékat. Szakmai Utmutatassal részt vesz a hitelezés €és pénziigyi tervezés elokészitésében.
Az eldirasoknak megfelelden elvégzi a koltségszamitasi feladatokat, a leltarozast és az ehhez
kapcsolddo feladatokat megszervezi. A vallalkozas szabdlyzatainak megfeleléen ellatja a
finanszirozéasi feladatok adminisztrativ részfeladatait. Kozremilikodik a véllalkozéas tizleti
tervének elkészitésében. Kezeli az egyes projektekhez kapcsolodd elektronikus
nyilvantartdsokat, iratanyagokat. FElokésziti a munkaerd-gazdalkodassal kapcsolatos
nyilvantartdsokat, azokat kezeli és rendszerezi. Ellatja a konyveléshez, ellendrzéshez
kapcsolodo vallalkozason beliili teenddket. Jogszabdlyi eldirasnak megfelelden elkésziti a
vallalkozas bevallasait, azokat szakmai ellendrzés utan elektronikus Gton bekiildi és részt vesz



a hatosagi ellendrzések lebonyolitasaban. Feltérképezi €s nyomon kdveti az aktudlis tamogatasi
lehetOségeket. Haszndlja a feladatellatdshoz sziikséges irodai eszkozoket és tigyviteli
szoftvereket. Ellatja a feladatkorébe tartozd irodai készletgazdalkodasi, és reprezentacids
feladatokat. Uzleti célii rendezvényeket, megbeszéléseket szervez, ennek dokumentaciojat
elkésziti és kezeli. Betartja az adatok ¢és iizleti titkok védelemére, valamint az informacid

biztonsagra vonatkozo eldirasokat.
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Megjegyzések:

6. A tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Vallalkozasi tigyviteli ligyintézé szakmara késziilt Programtantervben eldirt 6raszamoknak.




7. A Heti oraterv minta-Technikum tartalmazza évfolyamonként az agazati alapoktatasban €s a szakiranyll oktatasban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav oraszamai a tablazatban az alaporaszamok mellett dolt betiivel szerepelnek.



AGAZATI ALAPOKTATAS:

Kimeneti kovetelmények:

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa:

Tudatosan hasznalja a gazdasagi ¢lettel kapcsolatos alapfogalmakat, felismeri a gazdasagi élet
szereploit, azok kapcsolatrendszerét. Megadott szempontok alapjan meghatarozza a csaladi
haztartds feladatait, bevételeit és kiadasait, megtervezik a hdztartds pénzgazdalkodasat.
Magabiztosan tesz kiilonbséget a vallalkozas belso és kiilsé érintettjei és azok érdekeltségi
rendszere kozott. Ertelmezi a munkavallalok kapcsolatat a véllalkozassal, feltarja a
munkaviszony létesitésének fontosabb elemeit, azonositja a munkaszerz6dés formai €s tartalmi
elemeit. Osszehasonlitja a véllalkozasi formakat, vallalkozasok alapitasat, miikodését,
megsziinését. Megadott szempontok alapjan képes kivalasztani a legmegfelelobb vallalkozasi
format. Megfogalmazza az egyéni vallalkozas alapitasanak feltételeit, az alapitds modjat.
Meghatarozza a vallalkozdsok gazdasagi feladatait, elkészit alapvetd gazdasagi szamitasokat és
értelmezi a kapott eredményeket. Ismeri a leltar készitésének folyamatat, szabélyait, a leltdrozés
soran alkalmazando bizonylatokat és azok hasznalatat. Ertelmezi a kiilonboz6 adézasi
alapfogalmakat, érti az alapvetd adonemek lényegét.

Hasznalja a vallalkozas miikodéséhez sziikséges ligyfélkapu szolgaltatasokat. Bekapcsolodik
online iigyintézés folyamataba. Hasznalja a felhdszolgaltatasok altal biztositott lehetdségeket,
1étrehoz, modosit dokumentumokat. Adott szitudcidonak megfelelden tudatosan alkalmazza a
viselkedéskultira elvarasainak megfeleld kapcsolattartasi szabalyokat. Kezeli a vallalkozas
adatait, rogziti, tarolja azokat az eldirasoknak megfeleléoen. Megbizhat6 adatforrasokat hasznal.
Szakmai tmutatdsnak megfelelden elkésziti a hivatalos dokumentumokat.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményei:

Elvart ..
r- Készséoek 6sdo &
sszzm Kbcebool Ismeretek viselkedésmodok, fel:l)(;‘;é“s;'lgélizke
pesses attitidok 5
Azonositja a gazdasagi  Torekszik a gazdasagi
Bemutatja a gazdasadgi  élet szerepldit, ismeri szereplok kozotti Egyiittmiikodve
¢let szereplGit és jellemzobiket. Megérti a kapcsolatok masokkal azonositja
1. kiilonbséget tesz azok  szerepldk kozotti iizleti, megértésére, a gazdasagi
érdekeltségi rendszere  pénziigyi kapcsolatok érdeklddik ezen szereplok kozotti
kozott. gazdasag mikodésére  kapcsolatok gazdasagra kapcsolatokat.
gyakorolt hatasat. gyakorolt hatasa irant.
Bemutqtja a Figyelemmel kiséri a
munkaviszony . )
e r Megnevezi a munkaviszony M
1étesitésének . ‘s 2 . Onall6 véleményt
. munkaviszony 1étesitésére vonatkozo . i
2. fontosabb elemeit, i . ] formal a szerz6dés
létesitésének jogszabalyok

feltételeit és a
munkaszerzodés
formai és tartalmi
kovetelményeit.

jogszabalyi (formai és
tartalmi) feltételeit.

valtozasat, elkotelezett
a szabalyos
foglalkoztatasban.

elfogadasarol vagy
elutasitasarol.



Osszehasonlitja a
vallalkozasi formakat,
megadott szempontok

alapjan kivalasztja a
legalkalmasabb
szervezeti format az
adott tevékenységi
profilhoz. Munkaja
soran felhasznalja a
vallalkozasok
alapitasara,
mukodésére,
megsziinésére
vonatkoz6 jogszabalyi
eldirasokat.
Elvégzi a vallalkozas
alapitasaval és
mukodtetésével
kapcsolatos
adminisztrativ
teendoket.

Megfogalmazza az
egyéni vallalkozas
alapitasanak feltételeit
¢s az alapitas modjat.

Alapveto statisztikai
szamitasokat végez, €s
az eredményeket
értelmezi.

Adatokat szolgaltat a
statisztikai bevallas
elkészitéséhez.

Hasznalja sajat és a
vallalkozas tligyeinek
intézésé¢hez
rendelkezésre allo
tigyfélkapu €s online
szolgaltatasokat (e-
bevallas, e-felvételi,
erkolcsi bizonyitvany
igénylés, stb.).
Elvégzi a
feladatkorébe tartozo
leltarozasi feladatokat,

Erti a vallalkozasi
formak kozotti
kiilonbségeket,

elonyoket és
hatranyokat. Ismeri a
vallalkozasok
alapitasanak,
mikodésének és
megsziinésének
szabalyait.

Ismeri a vallalkozés
alapitasanak
dokumentumait, tudja
az ligyintézés modjat,
helyét, feltételeit.

Ismeri az egyéni

vallalkozas jellemzdit, a
vallalkozas alapitasaval,

mitkodésével és
megsziintetésével
kapcsolatos szakmai és
jogi informéaciokat.
Viszonyszamokat,
kozépértékeket szamol.
Erti és értelmezi a
kapott eredményeket, s
a kozottiik fennallo
Osszefiiggéseket.
Ismeri az alapvetd
statisztikai
szamitasokat,
viszonyszamokat és
kozépértékeket. Ismeri
az elektronikus
statisztikai
adatszolgaltatasi
rendszer hasznalatat.

Ismeri az tigyfélkapu és

az online ligyintéz¢s
eldnyeit.

Ismeri a leltar

készitésének folyamatat,

szabalyait, a leltarozas

Torekszik a
vallalkozasokkal
Osszefiiggd szabalyok
helyes és normakovetd
alkalmazasara.

A vallalkozas alapitasa
soran elfogadja a
relevans jogszabalyi
eléirasokat.

Igénye van az egyéni
vallalkozasokkal
kapcsolatos feladatok
¢s Osszefliggések
helyes felismerésére.

Torekszik a
megbizhato adat- és
informacid forrasok

hasznalatara.

Torekszik a
megbizhato adat- és
informaciéforrasok

hasznalatara.

Torekszik az
tigyfélkapu és az online
szolgaltatasok nyujtotta

lehetéségek mind
sz¢lesebb korének
hasznélatéra.

A leltarozas soran
torekszik a preciz
munkavégzésre.

Onall6 javaslatot
fogalmaz meg egy
szakmai Otlet
megvalositasara
legalkalmasabb
vallalkozasi
formara.

Ugyintéz6i
feladatait a szakmai
utmutatas alapjan
veégzi.

Onallé véleményt
alkot arrol, hogy
egy szakmai Gtlet
megvaldsitasahoz
alkalmas forma-e az
egyéni vallalkozas.

Feleldsséget vallal
sajat szamitasainak
eredményeiért.

Felelosséget vallal
sajat szamitasainak
eredményeiért.

Onélléan hasznalja
az ugyfélkaput és
szakmai feliigyelet
alapjan elvégez
online ligyintézési
miveleteket.

Betartja a leltarozasi
folyamatra



10.

11.

12.

13.

14.

15.

amely sordn hasznalja
az eloirt
bizonylatokat.

Elokésziti a leltarozas
dokumentumait, részt
vesz a leltarozas
lebonyolitasaban.

Csaladi koltségvetést
készit. Megtervezi a
sajat céljai elérés¢hez
sziikséges bevételeket.
Megtervezi egy
csaladi projekt
megvaldsitasanak
finanszirozasat.
Hasznalja az online
banki szolgaltatasokat.
Ertelmezi a kiilonb6z6
adozasi
alapfogalmakat. Erti
az alapveté adonemek
lényegét.

Ko6zosen dolgozik
felhdszolgaltatdsokban
tarsaival.
Dokumentumot hoz
létre, modosit,
megosztott
dokumentumokat
kezel.

Irodai szoftvereket
hasznal.

A dokumentumokat a
tizujjas vakiras
modszerével allitja
eld.

soran alkalmazando
bizonylatokat és azok
hasznalatat.
Ismeri a leltarozas
dokumentumait. Ismeri
a leltarozas menetét,
lebonyolitasi rendjét, a
szlikséges
bizonylatokat.

Ismeri az online banki
szolgaltatasok korét.

Ismeri az ad6zas
alapfogalmait, az
alapvetd adonemeket.

Ismeri a
felhdszolgaltatasok
miuko6dését, a k6zos

dokumentum kezelés
hasznalatanak
szabalyait. Munkaja
soran hasznalja a papir
nélkiili kommunikacios
formékat.

Ismeri az irodai
igyviteli szoftvereket, a
levelezés, az ligyirat- és

szerzOdéskészités
kovetelményeit,
valamint az
iratmegorzes szabalyait.
Ismeri a vakiras
modszerét, amelyet
hatékonyan hasznal a
dokumentumkeészités
soran.

Torekszik a
leltarozéssal
Osszefiiggo feladatok
pontos elvégzésére.

Kritikusan szemléli a

kiilonb6z0 forrasokbol

szarmazo0 hitelintézeti
ajanlatokat.

Belatja az adoval
kapcsolatos szabalyok
kovetésének
fontossagat.

Elkotelezett a
felh6szolgaltatasok
alkalmazasa irant.

Figyelemmel kiséri az
igyviteli folyamatokat
tamogat6 technikai
ujdonsagokat.

Torekszik tartalmi és
formai szempontbol
egyarant igényes
dokumentumok
készitésére.

vonatkozo
atmutatasokat.

Onélléan végzi a
leltarozas egyes
részfeladatait.

Onalldan intézi az
¢életvezetéséhez
kapcsolodo fizetési
feladatokat.

Betartja az adoiigyi
szabalyokat.

Uj felhSszolgéltatasi
megoldasokat
kezdeményez.

A szakmai
el6irasoknak
megfelelden végzi a
levelezési és
igyiratkezelési
feladatokat.

A tizujjas vakiras
modszerével a
szokasos id6tartam
alatt 6nalloan végzi
feladatait.



Az elbirasoknak
megfelelen kezeli a
vallalkozas adatait,
rogziti, tarolja azokat.
Munkaja soran
16 megbizhato
' adatforrasokat
hasznal. Kivalasztja a
rendelkezésre allo
informaciok koziil a
munkajahoz
sziikségeseket.
Szakmai utmutatasnak
megfelelden elkésziti
17 a vallalkozas
' miikodéséhez
szlikséges hivatalos
dokumentumokat.

Adott szitudcionak
megfeleléen
18. alkalmazza a
kapcsolattartas
kulturalt szabdlyait.

A szamitogépet, illetve
a mobil IT eszkdzoket
szakszerlien hasznalja a

meghatarozott . ..
megha w1 Nyitott az 0j
hibahataron belili f e
. adatkezelési, rogzitési,
adatbevitelre. R
tarolasi modszerek
Alkalmazza a

legfontosabb irodai alkalmazasara.

programokat, ismeri
azok alkalmazasi
teriileteit.

Irodai dokumentumokat
allit el
(hivatalos levelek,
ajanlatkérés stb.).

Elkdtelezett a pontos és
szabalyos munkavégzés
mellett.

Képviseli és tudatosan
alkalmazza
szituaciodhoz igazitottan
a kulturalt
kapcsolattartas
szabalyait. Magara
nézve is kotelezonek
tartja az udvarias
viselkedés etikai
szabalyait.

Ismeri a hétkdznapi és
gazdasagi ¢letben
hasznélatos
viselkedéskultura
alapvet6 szabalyait.

A rendelkezésre allo
kereteken beliil 4j
megoldasokat
kezdeményez az
adatkezelési,
adatrogzitési és
tarolasi feladatok
megoldasara.

Vezet6i utasitas
alapjan elkésziti a
sziikséges
dokumentumokat.

Onalloan,
felelosséggel
hasznalja a
megtanult
szabalyokat, a
kapott észrevételek,
visszajelzések
alapjan
folyamatosan
fejleszti sajat

viselkedéskulturajat.



A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett j oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerii pedagdgiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmédszer, amely a tanulasi teriilet
alapu oktatds eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanuldkkal a tanuldsi tertilet
tantargyai, illetve a tantdrgyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.
Az é4gazati alapoktatas elsd €és masodik évében a Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa és az
Uzleti kultra és informaciokezelés tanulasi teriileteken javasolt évfolyamonként 1-2 projekt
megvalositasa, 9. évfolyamon 3-5 fés tanuldi csoportokban, 10. évfolyamon 2-3 f6s
csoportokban.
A projektek tervezési szempontjai:
» a projektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;
* definidlni kell, hogy a KKK-ban el6irt szakmai kdvetelmények mely elemeinek
teljestilését segiti;
« torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitlid - Autonomia, feleldsség kontextusadban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;
» az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az agazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;
+ arészfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencidlas, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetdségét;
* tantdrgyanként és témakoronként a sziikséges draszdmok meghatdrozasa;
* a tanuldi teljesitmények értékelésének szempontjai, moddjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek stilyozasa, gyakorisaga)
» a projekt kidolgozasanak dokumentéaldsa (elektronikus, papir alapt, termékrol
késziilt foto, stb.);
« a projekttervek a Kozszolgalat-iigyvitel oktatéi munkakozosség munkatervének
mellékletét képezik;
* a projektmunka megfelelé elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;
« az oktatok félévkor és év végén beszamolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatairol.



Agazati alapozévizsga leirdsa, mérésének, értékelésének szempontjai

Az agazati alapozovizsgara bocsatas feltétele: a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban valé részvétele alapjan bocsathato.

Irasbeli vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv irasbeli alapvizsga
A vizsgatevékenység leirdsa:

Szamitogép alkalmazésaval oldja meg a tanul6 a feladatokat.

* 20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszerti.

* Témakorok: 8 db kérdés a gazdasag mitkddése és szerepldi témahoz, 2 db kérdés
igyviteli, levelezési, kommunikacios ismeretek témahoz, 7 kérdés a vallalkozasok
mukodése, adozasi alapfogalmak témahoz, 3 db kérdés statisztika, adatkezelés témahoz.

» Kérdés tipusa:

o feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis
allitasok, események sorrendjének megallapitasa, ok-okozati dsszefiiggések,
eltérések, azonossagok, tablazat kitoltése vagy kiegészitése, hianyzo elemek,
kapcsolatok kiegészitése),

o feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz, egyszerli gazdasagi eseményhez
kapcsolodo esettanulmany értelmezése).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 60 perc
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

+  Osszes pontszam 40 pont
o feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, csak egy valasz legyen
helyes) 2-2 pont,
o feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz) 2-2 pont.

* Az értékelés javitasi-értékelési itmutato eldirdsai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre
¢és feladatokra adhatd pontszamokat a javitasi-értékelési Utmutatd tartalmazza. Teljes
pontszadm csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

* A javitas soran a feleletalkotés tipust kérdéseknél részpont adhatd, de az itmutatoban
meghatarozott pontszdm tovabb nem bonthaté. Ha a feladatnal tobbféle megoldas
lehetséges, akkor a javitasi itmutatdban kozolt eljarastol eltéré megoldasok is lehetnek
teljes értékiiek.

A vizsgatevékenyseég akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40%-at elérte.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga

A vizsgatevékenység leirdsa:



Szamitogép alkalmazaséaval oldja meg a tanulo a feladatokat.

Lehetséges feladattipusok:

bizonylatokhoz kapcsolddo feladatok, pl. bizonylat kitdltése,

egyszerli statisztikai elemzési eszkozok haszndlata, statisztikai szamitasi feladatok
viszonyszamok ¢€s kozépértékek témakorbol, kapott eredmények értelmezése,
koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitasi feladatok,

leltarozas bizonylatainak kitoltése, Osszesités elvégzése, leltarozas eredményének
megallapitasa,

hivatalos munkaiigyi irat (munkaszerz6dés) tartalmi elemeinek azonositasa,
munkaszerz6dés elkészitése,

levél irasa

hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivd), ligyfélkapu hasznalata,
elektronikus iligyintézés

kapcsolattartas szabalyai {izleti partnerekkel.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 90 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

legalabb 6 kiilonbozd, a lehetséges feladattipusokat lefedd feladatok, 6sszes pontszam
— a feladatok kozott egyenld aranyban megosztva — 60 pont.

Az értekelés javitasi-értékelési utmutato eldirdsai alapjan torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhet6 6sszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, €s feltételei: -



SZAKIRANYU OKTATAS:

Kimeneti kovetelmények:

Szakiranyu oktatas szakmai kovetelménvei:

Sor-
SZam

Készségek, képességek

Azonositja a
vallalkozasok gazdasagi
feladatait.

Ertelmezi a
bankiigyleteket és a
pénziigyi
szolgaltatasokat,
beazonositja a
pénzforgalommal
kapcsolatos
eseményeket.

Kapcsolatot tart a
vallalkozas
pénzforgalmi
szolgaltatojaval.

Nyilvantartja, rogziti és
egyezteti a pénziigyi
bizonylatokat.

Vezeti az értékpapirok
nyilvantartasait.

Ismeretek

Megnevezi a

véallalkozasok szamviteli,

pénziigyi, ad6zasi,
tigyviteli feladatait.

Felismeri a koztiik 16v6

Osszefiiggéseket.
Ismeri a bankiigyletek
fogalmat, fajtait, a

kiilonb6z6 bankiigyletek
(aktiv, passziv, semleges)
jellemzoit, jelentdségét.

Ismeri a pénziigyi
szolgaltatasokat

(pénziigyi szolgaltatasok

és kiegészitd pénziigyi
szolgaltatasok).
Ismeri a pénzforgalom
altalanos szabalyait, a
fizetési szamlak fajtait.

Tudja az alapvet6 fizetési

modokat.

Ismeri a pénzforgalmi
szolgaltatokat ¢s a
hivatali kapcsolattartas
szabalyait.

Ismeri a szigoru
szamadasu bizonylatok
kezelési, nyilvantartasi

szabalyait.

Ismeri az értékpapirok
fajtait, kibocsatasuk és
nyilvantartdsuk modjat.

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Elfogadja a
vallalkozasokkal
Osszefiiggod
gazdasagi
feladatokat.

Kritikusan szemléli
a kiilonbo6zo
forrasokbol

szarmazo
hitelintézeti
ajanlatokat.

Elfogadja a
pénzforgalmi
szolgaltatoval

kapcsolatos

egyuttmiikodési
szabalyokat.
Elkotelezett a
szabalyos
bizonylatkezelés
irant.
Koveti az értékpapir
nyilvantartasara
vonatkoz6
szabalyokat.

Onallésag és felel6sség
mértéke

Betartja a
vallalkozasok
gazdasagi
muveleteinek
intézésére vonatkozo
szabalyokat.

Onalldan intézi a
munkajahoz és
¢életvezetéséhez

kapcsolodo fizetési
feladatokat.

Betartja a
pénzforgalmi
szolgaltatoval

folytatott

kapcsolattartas
szabalyait.

Bizonylatkezelési
feladatait onall6an
veégzi.
Betartja az értékpapir
nyilvantartasara
vonatkoz6
szabalyokat.



10.

FElokésziti a
finanszirozasi
feladatokat.

Osszedllitja a hitelezés
¢€s pénziigyi tervezes
informaciosziikségletét
a pénz idoértékére
figyelemmel.

Elvégzi az valuta és
devizamuveletek
pénziigyi és ligyviteli
lebonyolitasat.
Kiulfoldrél torténd
aruvasarlasa és
értékesitése soran
tisztaban van a valuta-
deviza arfolyam
hatasaival.

FElokésziti a
rendelkezésre allo
informaciok birtokaban
a vallalkozas lzleti
tervének ra bizott
részeit.

Figyelemmel kiséri a
kiilonb6zd biztositasi
agak szolgaltatasait.

Ismeri a finanszirozas

modjait. Tudomassal bir
a palyazatok utjan torténo

finanszirozasi
lehetdségrol, annak
alapveto jellemz6ir6l.
Ismeri a rovidlejarata
banki hitelek tipikus
formait. Ismeri a

likviditasi (pénzforgalmi

terv) Osszeallitasat.
Tudja, mely adatok
sziikségesek a

finanszirozasi dontések
meghozataldhoz €s ismeri

az adatok forrasat.

Ismeri a hitelezés
folyamatat, a hitelekkel
kapcsolatos szamitasi
modokat. Képes
Osszehasonlitani
kiilonb6z6
hitelkonstrukciokat.

Ismeri a valuta- és
devizaarfolyamokat.
Ismeri az arfolyam
alakulasanak hatasat a
véallalkozas mitkodésére.

Ismeri az tizleti terv
felépitését, az egyes
részek
informaciosziikségletét.
Ismeri a marketingterv,
muko6dési terv,
humaneréforras tervezés,
pénziigyi terv felépitését
¢s készitésének modjat.
Tisztdban van az arculati
elemek jelentdségével.
Ismeri a biztositassal
kapcsolatos
alapfogalmakat és
megkiilonbozteti az élet-
¢s nem ¢életbiztositasokat.

Kritikusan értékeli a _ Masokkal
.y egylittmikodve vesz
lehetdségeket. : .
. L. részt a finanszirozasi
Nyitott az ) s
megoldasokra dontésck
’ elokészitésében.
Kritikusan szemléli
a kiilonb6z6
hitellehetdségeket. Masokkal
Nyitott az j egylittmiikodve vesz

megoldasokra, de részt a hitelezési

minden esetben tigyletekben.
figyelembe veszi a
kockazatot.
Elfogadja a valuta-  Betartja és betartatja a
és deviza valuta- és deviza
nyilvantartasokra nyilvantartasokra
vonatkoz6 vonatkozé
szabalyokat. szabalyokat.
Kreativitasra Vezetoi
torekszik az tizleti iranymutatasnak
terv, illetve megfeleléen alakitja az
részeinek készitése uzleti terv, illetve
soran. részeinek tartalmat.

Onalléan alkot adekvat
kérdéseket a
biztositasi termékekkel
kapcsolatban.

Kritikusan szemléli
a kiilonb6z6
biztositasi
ajanlatokat.



Elvégzi a
munkavallalok
11. munkaviszonyanak
létesitésével és
megsziintetésével
kapcsolatos feladatokat.

Vezeti a munkavallalok
bérre €s
12. munkaviszonyra
vonatkozé
nyilvantartasait.

Munkaviszonya esetén
13, a sajat béréhez
kapcsolodo
bizonylatokat értelmezi.

Vezeti a pénziigyi és
adonyilvantartasokat,
ellatja a vallalkozas
adokotelezettségéhez
kapcsolodo elektronikus
igyintézési feladatokat.
14. Hasznalja az ado- és

jarulékfizetések
intézéshez
rendelkezésre 4llo
szoftvereket és az
ugyfélkapu
szolgaltatasait.

Rendszerezi a
15. véallalkozas
vagyonat.

Ismeri a munkaszerzédés
tartalmi és formai
kovetelményeit. Ismeri a
munkaviszony
létesitésének és
megsziintetésének
folyamatat. Ismeri a
tevékenységekhez
kapcsolodo
adminisztracios
teenddket.

Ismeri a munkatigyi
nyilvantarto karton,
belépési, kilépési
nyomtatvanyok, kereset
¢s jarulékigazolasok
kiallitasaval kapcsolatos
teendoket.

Ismeri és elkésziti a
bérszamfejtés
bizonylatait.

Ismeri a vallalkozast
érintd ado- és
jarulékfizetési
kotelezettségeket és
nyomtatvanyokat.
Tisztaban van az
elektronikus bevallas-
elkiildés menetével.

Csoportositja a
vallalkozas
vagyontargyait. Ismeri a
vallalkozas ¢életében
betoltott szerepiiket.
Felsorolja a
mérlegtételeket. A
vagyontargyakat
elhelyezi a mérlegben.
Erti a mérleg
Osszefliggéseit.

Elkotelezett a
szabalyos
foglalkoztatas
mellett, igyekszik
elkeriilni a

szabalytalansagokat.

Torekszik a
bizonylatok helyes
felismerésére és
rendeltetésiik
szerinti
rendszerezésére.

Torekszik a
bizonylatok helyes
felismerésére és
rendeltetésiik
szerinti
rendszerezésére.

Elkotelezett a
szabalyos és preciz
munkavégzésre.
Figyelemmel kiséri
a jogszabalyi
valtozasokat.

Elfogadja a
vallalkozasok
vagyonaval
kapcsolatos
jogszabalyi
eléirasokat.

Felelosséget vallal a
munkaviszonnyal
Osszefiiggésben
kifejtett
tevékenységéért.

Felelosséget vallal a
munkaviszonnyal
Osszefiiggésben
kifejtett
tevékenységéért.

A vezet0Oi utasitasnak
megfelelden végzi a
bizonylatok
rendszerezését.

Betartja az ado- és
jarulékfizetésre
vonatkozo6 bevallasi és
befizetési hataridoket.

Betartja a
vagyontargyak
mérlegtételekbe
torténd besorolasanak
szabalyait.



Felismeri az alapveto
pénzforgalmi és
szamviteli bizonylatokat
¢és azok rendeltetését.

16.

Szamlazo6 programok
segitségével szamlazasi
valamint a kapcsolodo
adatszolgaltatasi
feladatokat lat el.

17.

Elokésziti a banki

18. utalasokat.

Gazdasagi eseményeket
kontiroz, vezeti a
fokonyvi és az
analitikus
nyilvantartasokat,
konyvviteli feladasokat
készit, egyeztet.

19.

Vezeti a vallalkozas
alapnyilvantartasait
(naplofékonyv,
pénztarkdnyv, bevételi
¢s koltségnyilvantartas,
bevételi nyilvantartas)
¢s részletezd
nyilvantartasait.
Elkésziti a kiilso, bels6
kapcsolatteremto,
kapcsolattartast és
kapcsolat lezarasat
szolgélo
dokumentumokat,
ezeket rendszerezi €s
kezeli.

20.

21.

Munkaja soran
hasznalja az IKT
eszkozoket.

22.

Kivalasztja és kezeli a
beszerzéshez és az
értékesitéshez
kapcsolodo szamlakat,

Torekszik a
bizonylatok helyes
felismerésére és

A vezetOi utasitasnak
megfeleléen végzi a

penzuey! blzorrlylatokat, rendeltetésiik bizonylatok
nyilvantartasokat. o Lo
e rer s i szerinti rendszerezését.
Elkiiloniti a targyi eszkdz L
rendszerezésére.

¢és a készletnyilvantartas

bizonylatait.
Felelosséget vallal a

szamlakiallitassal és

Elkotelezett a

Tudja a szamlakiallitas PR
szamlazasi és

szabalyait, és Temp st emis
ozavayal, 85 adatszolgaltatasi adatszolgaltatassal
adohatosaghoz torténd e in o s
. L feladatok hataridore Osszefliggésben
bejelentés és . s P
SR torténd pontos kifejtett
adatszolgaltatas modjat. e, . Y
elvégzése irant. tevékenységéért.

Ismeri a banki
bizonylatokat és az
igyintésre hasznalt
elektronikus banki

feliileteket.
Ismeri €s alkalmazza a
kontirozas és a fékonyvi
konyvelés szabalyait.
Ismeri a nyilvantartasok
rendszerét és

Szakmai feliigyelet
mellett végzi a banki
utalasokat.

Szem el6tt tartja az
utalasi hataridoket.

Onélléan végzi a
kontirozast, a fokonyvi
konyvelést és a
feladasokat, a

Elfogadja konyvelés
szabalyait. Sziikség
esetén belso

sajatossagait, az ellendrzést s .
. nyilvantartasok
alkalmazott kezdeményez. ‘s
. vezeteset.
bizonylatokat, azok
kapcsolatat.
Elfogadja} a Onalléan vezeti a
konyvelés

nyilvantartasokat a

szabilyait, sziikség rendelkezésre allo

Ismeri és alkalmazza a

kapcsolodo szabalyokat. esetén belsd -
. bizonylatok
ellendrzést o .
. alatdmasztasaval.
kezdeményez.

Ismeri a dokumentumok B )
Szem el6tt tartja a B
Onalldan intézi a

tipusait, a Kimend
dokumentumszerkesztés dokumentumkezeléssel
1 . dokumentumokkal
szabalyait, az iratok . . kapcsolatos
. . kapcsolatos vallalati
tartalmi és formai e s feladatokat.
eldirasokat.

kovetelményeit.

Tisztdban van a papir
nélkiili kommunikacios
formak, online feliiletetek
¢s visszajelzések
hasznélatanak elényeivel.

Onallo javaslatokat
fogalmaz meg az
online kommunikacios
formék alkalmazésara.

Elényben részesiti a
papir nélkiili, online
kommunikacios
formakat.



23.

24.

25.

Hasznalja a munkéjahoz
sziikséges irodai
eszkozoket €s irodai
szamitogépes
programcsomagot.
Ellatja a feladatkorébe
tartozo irodai
készletgazdalkodasi
feladatokat.

Elkésziti a szervezeten
beliili és kiviili
rendezvények
programjat, osszeallitja
programtervét,
kivalasztja a partnereket
¢és lebonyolitja a
programot.
Kapcsolatot tart a
vallalkozas
munkatarsaival,
tigyfeleivel, partnereivel
¢s kiilsd szervezetekkel.

Ismeri az irodai
szamitogépes
programcsomagokat, a
kiilénb6z6 irodai
eszkozoket és
hasznalatuk elonyeit.

Ismeri a
rendezvényszervezessel
kapcsolatos feladatokat,

azok sorrendjét,
azonositja a felmertild

problémakat és
azonositja a megoldasi

lehetdségeket.

Ismeri a kapcsolattartas
sz¢les korben elfogadott
normait.

A pontos és preciz
munkavégzés
érdekében kész a
tamogato irodai
szamitdogépes
programcsomagok
és a kiillonbozo
irodai eszk6zok
eloiras szerinti
hasznalatara.

Elkotelezett a
rendezvények
mindségi
megszervezeése
irant.

Reflektiv
magatartast tanlsit a
kapcsolattartas
terén.

Szokéasos id6tartam
alatt feldolgozza a ki
és bemeno
dokumentumokat,
biztositva ezzel a
hatékony
munkaveégzést.

Felelosséget vallal a
rendezvényszervezes
soran végzett
munkajaért.

Vezet6i Gtmutatas
alapjan 6nalldan képes
a kapcsolattartasra.



A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakma megnevezése: Vallalkozasi iigyviteli ligyintézé

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:
» valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesitése
» szakmahoz k6t6do tovabbi sajatos kdvetelmények: -

Kozponti interaktiv vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Vallalkozasi tigyviteli ligyintézd szakmai ismeret
A vizsgatevékenység leirdsa:

A vizsgatevékenység soran jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a kdvetkezd tanulasi
eredmények:

» vallalkozasok gazdaséagi feladatainak értelmezése

* pénz id6értékéhez kapcsolodod egyszeri feladatok értelmezése, torleszto tervek

e valuta-deviza muveletek, konverzio

» befektetésekhez kapcsolodd dontések

» pénzforgalom szabalyai, fizetési modok, elméleti ismeretek

» vallalkozasi formak, vallalkozasok mikodtetése, tizleti tervezése

» gazdasagi események kontirozasa (targyi eszk6zok, készletek beszerzése, munkabér,

készletek értékesitése, termelési folyamat, koltségelszamolas témakordkben)

* mérleg értelmezése, informaciok keresése

* eredménykimutatas értelmezése, hianyz6 adatok keresése

» szamviteli beszamolo részei, informaciotartalma

» pénztarbizonylatok kitoltése, hazipénztar kezelési szabalyainak ismerete

» bankbizonylatok kitoltése, banki atutalas kezdeményezése, adatok felvitele

» szamla kitoltése, szamla ellenOrzése

» munkaviszony nyilvantartasanak dokumentumai

+ rendezvények szervezése és lebonyolitasa

* lzleti kommunikacio, kapcsolattartas

+ adozassal kapcsolatos feladatok

» az értekpapirok fajtai kozotti kiilonbség, arfolyam és hozamszamitas

» avallalkozas mitkodésének finanszirozasa.

Feladattipusok:

* Feleletvalasztas (alternativ valasztas, tOobbszords valasztas, valaszok illesztése),
egymdashoz rendelés, igaz-hamis allitdsok, hidnyz6 elemek, kapcsolatok kiegészitése,
fogalmak kivélasztasa, felismerése (a vallalkozdsok gazdasagi feladatai, gazdasagi
események kontirozdsa, mérlegértelmezes, eredménykimutatas értelmezése, szamviteli
beszamolo készitése, ért€kpapirok fajtai témakorokbol osszeallitva), amelynek aranya a
vizsgatevékenységen beliil 50%

* Dontési, elemzési és értelmezési feladatok (a pénz idéértéke, valuta-deviza miiveletek,
értékpapir-miiveletek, torleszté terv, befektetési dontések, addzassal kapcsolatos
feladatok, gazdasagi események kontirozdsa, hidnyz6 mérlegsorok megallapitasa,



értelmezése, eredménykimutatas értelmezése), amelynek aranya a vizsgatevékenységen
beliil 50%

A fenti feladatok koziil a dontési, elemzési és értelmezési feladatok egyszeriibb szamitasokat is
tartalmazhatnak, melyek eredményét a megfeleld helyekre a vizsgazonak kell megadnia vagy a
vizsgarendszerben eldre rogzitett valaszok koziil kell kivalasztani.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 120 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga dsszedllitott javitasi-értékelési utmutatdja
alapjan torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd 0sszes pontszam
legalabb 40 %-at elérte. Az értékelés %-os formaban torténik.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Vallalkozasi ligyviteli ligyintézo projektfeladat
A vizsgatevékenység leirasa

(A) Elektronikus bevallas gyakorlata

Két nyomtatvany kitdltése a kdvetkezd témakorokben, valamint a hozzajuk kapcsolddo szamitasi
feladatok elvégzése:

* A munkaltat6 vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl szol6 bejelentd
és valtozasbejelentd adatlap (T1041)

+ Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszeriisitett foglalkoztatasrol
sz616 2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kdvetden létesitett
egyszerisitett foglalkoztatas adatair6l (T1042E)

* Havi bevallés a kifizetésekkel, juttatdsokkal dsszefliggd adorol, jarulékokrol és egyéb
adatokrdl, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

* Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatbnak nem mindsiild egyéni vallalkoz6 és a
mez6gazdasagi 6stermeld szocialis hozzajarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-as)
bevallés

«  Atvezetési és kiutalasi kérelem az addszamlan mutatkozé tilfizetéshez (17-es bevallas)

* Bevallds a személyi jovedelemadd, a jarulék, az egyszeriisitett kozteherviselési
hozzajarulés, a szocialis hozzajarulasi adordl, mindezek helyesbitésérol, onellendrzésérol
(évszdm SZJA)

* Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az dllamhdztartassal szemben (01-es bevallas)

* A munkaltato, kifizet6 Osszesitett igazolasa a személyi jovedelemado bevallashoz (M30-
as bevallas)

« ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék fizetésére
kotelezettek részére (T1011-es bevallés)



« Altalanos forgalmi ad6 bevallas (65-6s bevallas)

* Bevallés a helyi ipartizési adordl allando jellegli ipartizési tevékenység esetén (HIPA)

* Adatlap munkaltatotol szarmazéd jovedelemrdl, az adod és adoeldleg levonasardl a
munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

* A kisad6zo vallalkozok tételes addjanak éves bevallasa (KATA)

» Nyilatkozat a nulla értékadatu bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)
* GJADO (Adatlap a gépjarmiiadéval kapcsolatos mentesség, kedvezmény vagy
sziineteltetés igénybevételének bejelentéséhez)

A bevallasi nyomtatvanyok tartalma akkor is szamonkérhetd, ha idokdzben maés szam vagy
elnevezés alatt kell a bevallast elkésziteni.

(B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése és bizonylatok készitése, Kitoltése

A megadott vallalkozds bizonylatai segitségével készitse el a kovetkezdket: nyitds; a
leggyakrabban eléforduld gazdasagi események konyvelése; a leggyakrabban el6éforduld
gazdasagi események konyvelési tételeinek felsorolasa; pénztarkdnyv vagy naplofokonyv
alapnyilvantartas; részletezd nyilvantartasok vezetése. Bizonylat és dokumentum készitése a
pénzforgalom és a pénzkezelés gyakorlata és munkaerdgazdalkodas a gyakorlatban, titkari
iigyintézés feladatai témakor tanulasi eredményekhez kapcsoloddan.

(C) Portfolié osszeallitasa, bemutatasa

A tanul6 a 11-13. évfolyamon vagy kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészitésben résztvevo
a tanulmanyi iddszaka alatt késziti el a digitalis portfoliot, amely bemutatja egyéni tanulési utjat
¢s személyiségének fejlodését. A portfolid céljat, szempontjait €s szerkezetét az érintett
szaktanarral kozosen, a tanulmanyi 1d6 alatt kell egyeztetni, amely vezeti a tanuldt a portfolid
elkészitésében és az (On)reflexiok megfogalmazasaban. Az egységbe szerkesztett digitalis
portfolid egy megjelolt tarhelyre legkésdbb a szakmai vizsga elsé vizsgatevékenységét megel6zo
30 nappal kell feltdlteni. Az egységbe szerkesztett portfolio minimalis tartalma az Onéletrajz,
legalabb hat kidolgozott portf6lié téma és a vizsgazo altal irt reflexio.

A portfolio tartalma:

+ Onéletrajz,

* hivatalos vagy lzleti esemény megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatok bemutatdsa, dokumentdldsa (hivatalos vagy iizleti esemény leirésa,
forgatokdnyve, rendezvény targyi és személyi feltételei, vendéglatds megszervezése,
szolgaltatdsok megrendelése, meghivo, program, koltségkalkulacio stb.),

+ aszaktanarral egyeztetett tartalommal és strukturdban digitalis formaban elkészitett {izleti
terv/tervfejezet

* egy-egy onallo projekt feladat bemutatasa, dokumentumai,

» szakmai rendezvényen, versenyen valdo részvétel bemutatdsa, dokumentdlisa és
onreflexié megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint.

A tanulmanyi id6 alatt minden félévében legaldbb 2 dokumentumnak kell elkésziilnie.



A portfo6lidt a tanuld — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — eléadas (prezentacio)
formajaban mutatja be.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 200 perc
(A) Elektronikus bevallas gyakorlata — 60 perc
(B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése és bizonylatok készitése, kitoltése —
120 perc
(C) Portfolié bemutatasa — 20 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 70%
(A) Elektronikus bevallas gyakorlata részaranya a vizsgatevékenységen beliil:
30%

(B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése €s bizonylatok készitése, kitoltése részaranya
a vizsgatevékenységen beliil: 45%
(C) Portfolio készitésének részaranya a vizsgatevékenységen beliil:

25%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
A javitas és értékelés az (A) és (B) vizsgarészhez rendelt értékelési itmutatd alapjan torténik.

A (C) Portfolio értékelése:
» Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai elvarasoknak):  60%

» Idbégazdalkodas: 5%

» Azel6adas (prezentacio) felépitése (megfelelés az elére meghatarozott szempontoknak):
5%

» Az eldadas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas, Osszegzés): 5%

» Szaknyelv hasznalata: 10%

* A szemléltetés kreativitdsa: 5%

* Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 10%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb
40%-at elérte, kiilon-kiilon valamennyi vizsgarész esetén.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A kozponti interaktiv vizsga és a projektfeladat bemutatasanak teljes id6tartama alatt — irdsos
felhatalmazassal bird — rendszergazda jelenléte sziikséges.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

Ko6zponti interaktiv vizsga — a vizsgakozpont biztositja:
*  szamitogép



internet hozzaférés

irodai szoftverek

pénzforgalmi szoftver

adobevallas kitolté szoftver

ANYK

Munkaiigyi és HR nyilvantartd szamitogépes szoftver
igyviteli szoftver

Ko6zponti interaktiv vizsga — a vizsgazo biztositja:

szamologép

iréeszkoz

Projektfeladat — a vizsgakozpont biztositja:

szamitogep

projektor

internet hozzaférés

pénziigyi, szamviteli, konyvelési, bériigyi, adobevallasi, szamlazasi stb. miiveletek
elektronikus intézéséhez szlikséges alkalmazasok/szoftverek

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell
beszamitani:

Agazati alapvizsga: 15%, Szakmai vizsga: 85%

A vizsgan hasznalhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes
szabalyok

A vizsgan a feladatban meg kell nevezni a vonatkoz6 jogszabalyrészletet (a hozza tartozd
képlettel) és — tajékoztatod jelleggel — mellékelni kell az adott feladathoz.

A kozponti interaktiv vizsga minden vizsgafeladatat a vizsgdzok szadmitogépes tanteremben
készitik — irasos felhatalmazéassal bir6 — felliigyeld tandr jelenlétében. A szamitogépes

vizsgafeladatrészek lebonyolitdsdhoz minden vizsgdzo részére biztositani kell:

sajat vizsgahelyi Gtmutatot, mely figyelembe veszi a helyi koriilményeket,

virusmentes ¢és a korabbi gyakorlati feladatoktol megtisztitott IT eszkozdket,

az elektronikus bevallasok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitoltd keretprogramot,
nyomtatvanyokat, valamint azok kit6ltési utmutatojat,

munkaiigyi dokumentumok készitéséhez sziikségesek a képz6 intézmény altal valasztott
¢s telepitett programok

pénziigyi, szamviteli, konyvelési, bériigyi, adobevalldsi, szamlazasi stb. miiveletek
elektronikus intézéséhez sziikséges alkalmazasok/szoftverek,

halozati nyomtatd hasznalatat, dokumentalas célt hasznalatra.



A vizsga befejezése utan a vizsgdzok munkdjat név szerint archivalni kell (f4jl-név szerint), ill.
vizsgazok altal elvégzett feladatokat kiilon-kiilon CD/DVD-re is el kell menti. Az elkésziilt
feladatmegoldas(oka)t kiilon vizsgdzok szerint ki kell nyomtatni (csak a feladatban
meghatarozott listakat), melynek minden oldalat a lap aljan a szigndval kell hitelesiteni. A
nyomtatasnak és a mentésnek a gyakorlati vizsga befejezését kovetd 60 percen beliill meg kell
torténnie.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidoszakokra

vonatkozo sajatos feltételek

Az illetékes szakminisztérium ajanlasokat fogalmazhat meg a projektfeladat mindharom
vizsgarész tartalmara.

A kozponti interaktiv vizsga, valamint a projektfeladatok (A) és (B) részét célszerii egy
vizsganapon végezni. A portfolid bemutatdsa masik vizsganapon torténjen. A két vizsganap
kozott 30 napnal tébb 1d6 nem telhet el.

Bevezetés idopontja: 2022.09. 12.
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HELYI TANTERV

a
XXXVIIL. RENDESZET ES KOZSZOLGALAT

agazathoz tartozo

54 345 01
KOZSZOLGALATI UGYINTEZO
SZAKKEPESITESHEZ

(az 52 345 04 KOZSZOLGALATI UGYKEZELO

mellék-szakképesitéssel)

a 2018-2019 kozott nappali munkarendii oktatasra beiratkozottak szamara

A helyi tanterv
az 5/2018.(VIL.9.) ITM rendeletben kiadott szakképzési kerettanterv ¢s

a szemely- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairol sz616
2005. évi CXXXIII. torvény végrehajtasarol szolo 22/2006. (IV.25.) BM rendelet, valamint a
belligyminiszter dgazataba tartozd szakképesitések szakmai €s vizsgakdvetelményeirdl,
valamint egyes, szakmai és vizsgakovetelmények kiadasarol sz616 miniszteri rendeletek
hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 20/2013. (V.28.) BM rendelet modositasarol szolo
18/2018. (VI1.28.) BM rendeletben kiadott SZVK

alapjan késziilt.



A szakképzés jogi hattere

A szakképzési kerettanterv

a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény,
a szakképzésrol sz616 2011. évi CLXXXVIL. térvény,

valamint

az Orszagos Képzési JegyzEékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék modositdsanak
eljarasrendjérdl szolo 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet,

az allam altal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairél szo6ld
217/2012. (VII11. 9.) Korm. rendelet és

a  beliigyminiszter = 4dgazatdba  tartozé szakképesitések  szakmai  és
vizsgakovetelményeirdl, valamint egyes, szakmai €s vizsgakovetelmények kiadasarol
sz616 miniszteri rendeletek hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6l6 20/2013. (V. 28.) BM
rendelet

alapjan késziilt.

A szakképesités alapadatai

A szakképesités azonositoé szama: 54 345 01

Szakképesités megnevezése: Kozszolgalati igyintézo

A szakmacsoport szdma és megnevezése: 22. Rendészet, honvédelem és kdzszolgalat
Agazati besorolas szama és megnevezése: XXXVIIL Rendészet és kozszolgalat
Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok széma: 2 év

Elméleti képzési id6 aranya: 60%
Gyakorlati képzési id6 aranya: 40%

Az iskolai rendszerti képzésben az Osszefiiggd szakmai gyakorlat idotartama:

5 ¢évfolyamos képzés esetén: a 10. évfolyamot kovetden 70 ora, a 11. évfolyamot
kovetden 70 ora;
2 ¢évfolyamos képzés esetén: az elsd szakképzési éviolyamot kovetden 160 ora.

A szakképzésbe torténo belépés feltételei

Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

Bemeneti kompetencidk: —

Szakmai el6képzettség: —

Eléirt gyakorlat: —

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
Palyaalkalmassagi kovetelmények: —

V.

A szakképesités oraterve nappali rendszerii oktatasra

A szakgimnaziumi képzésben a két évfolyamos képzés masodik évfolyamanak (2/14.) szakmai
tartalma, tantargyi rendszere, Orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés érettségi utani
évfolyamanak szakmai tartalmdval, tantargyi rendszerével, orakeretével. A két évfolyamos
képzés elsd szakképzési évfolyaméanak (1/13.) agazati szakgimnaziumi szakmai tartalma,
tantargyi rendszere, Osszes orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés 9-12. kdzépiskolai



é¢vfolyamokra jutd 4gazati szakgimnaziumi szakmai tantargyainak tartalmaval, Osszes

oraszamaval.

Szakgimndziumi képzés esetén a heti és éves szakmai 6raszamok:

évfolyam heti 6raszam éves Oraszam
9. évfolyam 8 ora/hét 288 ora/év
10. évfolyam 12 ora/hét 432 ora/év
Ogy. 70 ora
11. évfolyam 11 6ra/hét 396 ora/év
Ogy. 70 ora
12. évfolyam 12 ora/hét 372 ora/év
5/13. évfolyam 31 ora/hét 961 ora/év
Osszesen: 2589 6ra
évfolyam heti 6raszam éves Oraszam

1/13. évfolyam

31 ora/hét

1063 ora/év

Ogy. 160 ora
2/14. évfolyam 31 6ra/hét 961 ora/év
Osszesen: 2184 6ra

(A kizardlag 13-14. évfolyamon megszervezett képzésben, illetve a szakgimnazium 9-12., és
ezt kovetd 13. évfolyaman megszervezett képzésben az azonos tantargyakra meghatarozott
oraszamok kozotti csekély eltérés a szorgalmi 1d6szak heteinek eltérd szama és az 6raszamok
oszthatosaga miatt keletkezik!)



1. szamu tablazat
A szakmai kévetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama évfolyamonként

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14.
€ gy € gy ogy € gy ogy € gy € gy € gy ogy € gy
Osszesen 4+2 4 8+1 4 3+1 1 3+1 2,5 19+1 | 12+1) 18 |11,5| 160 19 12
A 6 szakképesité .
6 sza 'epe5| ésre Atant:flrg’y 70 70
vonatkozé: kapcsolédasa
Osszesen 8+2 12+1 4+1 5,5+1 31+2 29,5 31
52 34504
Maganbiztonsag és . e
i Kbzszolgalati 4
vagyonvédelem I. " ,,
tgykezel6
52 34504
Maganbiztonsag és . e !
) Kozszolgalati
vagyonvédelem Il. " » 2 0
11655-16 ugykezeld
Magdnbiztonsag Sly- é Gri
' zror S,zenjey 't‘es vagyondri 52345 04
kézszolgdlati és kozteriilet- Kbzszoledlati q
. ot 252 i
ugykezel6 szamara | feliigyel&i ismeretek ¥ : .
tgykezel6
gyakorlat I.
S alv- & o
'zer[\e % fzs vagyondri = 2 1
és kozteriilet- .. o
. L Kozszolgalati
felligyelGi ismeretek " ,, 15| o
tigykezel6 ’
gyakorlat Il.
Rendvédelmi szervek . L
, f6 szakképesités | 4+2 4
11553-16 és alapfeladatok I.
Rendvédelmi Rendvédelmi szervek . L
3 , f6 szakképesités 8+1 8
szervek és és alapfeladatok Il.
alapfeladatok Rendvédelmi szervek
P , f6 szakképesités 2 2
és alapfeladatok Ill.




Rendvédelmi szervek

f6 szakképesités

és alapfeladatok IV. 2,5
Rendvédelmi szervek
és alapfeladatok f6 szakképesités 1
gyakorlat
11556-16
. . . . ; 52 345 04
Tarsadalomismeret | Tarsadalomismeret és . e
; : I Kozszolgalati
és szakmai kommunikacio . »
S lgykezel6
kommunikacio
Ko6zszolgalati
. z. zt g tek f6 szakképesités 6+1
11632-16 ligyintézgi ismerete
Kézszolgalati Kozszolgalati f6 szakképesités L 2+1 15
ligyintéz6 ligyintézoi gyakorlat 0 |3,5
alapfeladatok Jogi ismeretek I. f6 szakképesités 1+1
Jogi Ismeretek II. f6 szakképesités 2+1
11654-16 5234504
Rendvédelmijog és | Jogi ismeretek I. Kozszolgalati
kozigazgatds tgykezel6
Onvédelem és
intézkedéstaktika f6 szakképesités 4
gyakorlat I.
11552-16 Onvédelem és
Onvédelem és intézkedéstaktika f6 szakképesités 3
intézkedéstaktika gyakorlat Il.
Onvédelem és
intézkedéstaktika f6 szakképesités 1

gyakorlat Ill.




Onvédelem és

intézkedéstaktika f6 szakképesités 1
gyakorlat IV.
10069-12 52 34504 1
Irodai asszisztensi Ugyviteli ismeretek I1. Kozszolgalati
feladatok ligykezeld 1,5
10067-12
s 52 345 04 1
Gépiras, . e s .. e
Ugyviteli ismeretek I. Kozszolgalati
dokumentum P

készités, iratkezelés

tgykezel6

11657-16

Rendészeti szakmai

Rendészeti szakmai

52 345 04
Kozszolgalati

id I
idegen nyelv ldegen nyelv tgykezel6
11658-16 52 345 04

Rendészeti szakmai

informatika

Rendészeti szakmai
informatikai gyakorlat

Kozszolgalati
tgykezel6

11555-16
Ugykezelés a

Ugykezelési ismeretek I.

f6 szakképesités

kézszolgalatban Ugykezelési ismeretek Il. | f6 szakképesités 2,5 2,5
11559-16 E-kozigazgatas elmélete f6 szakképesités
E-kbzigazgatasi L j . o
ismeretek E-koOzigazgatas gyakorlata | f& szakképesités 2 2
11560-16 Ugyfélszolgalati
o o o z'g’ ,,I f6 szakképesités
Ugyfélszolgdlati | kommunikacio
kommunikacio L, L
, . Ugyfélszolgalati L N
magyar és idegen R f6 szakképesités 3 3
kommunikacié gyakorlat
nyelven
11385-12 Ugyfélszolgalati . L
| ) f6 szakképesités
Magyar- és panaszkezelés
idegen nyelv{ Ugyfélszolgalati
& Y gyleiszolg ! f6 szakképesités 2,5 2,5

panaszkezelés

panaszkezelés gyakorlat




Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I.

52 345 04
Kozszolgalati

tgykezel6
52 345 04
Rendvédelmi szervek és . o
Kozszolgalati
alapfeladatok Il. " Y
tgykezel6
2 345 04
Rendvédelmi szervek és 5 345 O .
11553-16 Kozszolgalati
) . alapfeladatok lil. . .
Rendvédelmi tgykezel6
K &
SZervex s Rendvédelmi szervek és ?2 345 94 .
alapfeladatok Kozszolgalati
alapfeladatok IV. " ,,
tgykezel6
Rendvédelmi szervek és ?2 345 94 .
alapfeladatok gyakorlat (eIl
P BY tgykezel6
52 345 04
Rendvédelmi szervek és % L
Kozszolgalati
alapfeladatok .. =
tgykezel6
Onvédelem és 52 345 04
intézkedéstaktika K6zszolgalati
gyakorlat I. tgykezel6
Onvédelem és 52 345 04
intézkedéstaktika Kozszolgalati
gyakorlat Il. tigykezel6
11552-16 Onvédelem és 52 345 04
Onvédelem és intézkedéstaktika Kozszolgalati
intézkedéstaktika | gyakorlat Ill. tgykezel§
Onvédelem és 52 345 04
intézkedéstaktika Kozszolgalati
gyakorlat IV. tigykezel6
Onvédelem és 52 345 04
intézkedéstaktika Kozszolgalati
gyakorlat tigykezeld

Agazati szakmai kompetenciik erésitése

1,5




SZAKMAI KOMMUNIKACIO helyi tanterv 0 3
szerint

Agazati szakmai kompetenciak erdsitése helyi tanterv 7 6,5

SZAKMAI KOMMUNIKACIO szerint 9 3

A kerettanterv szakmai tartalma — a szakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény 8.§ (5) bekezdésének megfeleléen — a nappali rendszer(i
oktatdsra meghatarozott tanuloi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-at lefedi.

Az idékeret fennmaradod részének (szabadsav) szakmai tartalmarol a szakképzo iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljesiilnie.

Megjegyzések:
7. A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti éraszdmait az 1. szamu tablazat tartalmazza.
8. A f6 szakképesités oratervében a szabadsav oraszamai a kotelezden eldirt draszamokhoz hozzaadva dolt betiivel szerepelnek.

Az Erdi SzC Kés Karoly Technikum a f& szakképesitésre torténd felkészités mellett a 11. és 12. évfolyamokon a szakmai képzés soran az alabbi
tanulési lehetdségeket ajanlja fel a szakgimnaziumi tanulok szdmara valasztas céljabol:

e mellék-szakképesités megszerzésére iranyulo képzés;

e 4gazati szakmai ismeretekhez kozvetleniil kapcsolddo, azt alapoz6 kdzismereti targy vagy tananyagtartalom.

A valasztasi lehetdség 2018. januar 1-jét6l hatalyos jogszabalyi hattere:
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

12. § (2)- A szakgimnaziumban az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott agazatokban - figyelembe véve az agazaton beliili
specializaciot is - tehetd szakmai érettségi vizsga, tovabba a tanul6 valasztasatol fliggden a szakképzésrdl szo16 torvényben foglaltak szerinti
mellék-szakképesités, valamint az Orszadgos Képzési Jegyzékben meghatdrozott, a szakmai érettségi vizsga agazatdhoz tartozo
szakképesités szerezhetd.

(3)= A kilencedikt6l a tizenkettedik évfolyamig az agazathoz tartozo szakképesitések kozos tartalmi elemeit - figyelembe véve az
agazaton beliili specializaciot is - €s a szakmai érettségi vizsga agazatdhoz tartozo szakképesités tartalmi elemeit, valamint a tanul6


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj53ide81d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj55ide81d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj56ide81d

valasztasa alapjan a mellék-szakképesités tartalmi elemeit vagy egyéb, a szakképzési kerettantervben meghatarozott valaszthaté tartalmat
magaban foglalo szakmai elméleti és gyakorlati oktatas folyik, az egységes kerettanterv szerinti kdzismereti képzés mellett.
e 2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol

22/A. § (1) A tanul6 a szakgimnazium tizedik évfolyaman legkésébb aprilis 30-ig irasbeli nyilatkozatban valaszt a tizenegyedik-
tizenkettedik évfolyamok kerettantervi irdnyardl a szakgimnazium altal biztositott lehetdségek koziil. (2) A szakgimnaziumi tanul6 a
szakgimnazium pedagdgiai programjaban meghatarozottak szerint - legkésobb a tizenkettedik évfolyam elsd félévét kovetd, a tanév
rendjérdl szolo rendeletben meghatarozott februdr-marciusi vizsgaiddszakra - jelentkezhet a mellék-szakképesités megszerzésére iranyulo
komplex szakmai vizsgara, ha a mellék-szakképesités szakképzési kerettantervben meghatdrozott tanulményi kovetelményeinek eleget tett.

Az 54 345 01 OKJ szaml Kozszolgalati tigyintézd {6 szakképesitésre torténd felkészitésben résztvevd szakgimnaziumi tanuldok a 11. és 12.
évfolyamokon a f6 szakképesitésre torténd felkészités mellett a kovetkezd tanulési lehetdségek koziil valaszthatnak:

g) az 52 345 04 KOZSZOLGALATI UGYKEZELO mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld képzés 453 éra keretében

h) SZAKMAI KOMMUNIKACIO tantargy 453 éra keretében
Megjegyzés:
Amennyiben van olyan tanuld, aki a kerettantervi irdnyok koziil a mellék-szakképesités megszerzésére iranyulod képzést valasztja a 11. és 12.
¢vfolyamokon, a 12. évfolyamon a kotelezd heti 6raszamok alatti bontasban megjeldlt, az elso félévre (18 hét), illetve a masodik félévre (13 hét)
tervezett heti oraszamokat kell kdvetni.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100187.TV#lbj91id4519

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok éraszama évfolyamonként

2. szamu tablazat
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Személy- és
vagyonvédelmi
ismeretek: recepcios
szolgalat ellatasanak
szabalyai

Személy- és
vagyonvédelmi
ismeretek: bolti
szolgalat ellatasanak
szabalyai

Személy- és
vagyonvédelmi
ismeretek:
szallitmanyok kisérése

Tamadaselharitd
eszkdzok

Kozterulet-feligyel&i
ismeretek

10

10

10

10

18

18

18

18

18

18

10

10

18

18

18

Maganbiztonsag és
vagyonvédelem II.

Személy- és
vagyonvédelmi
ismeretek:
jarGrszolgalat
szolgalat ellatasanak
szabdlyai

52 345 04 Kodzszolgalati tgykezel§

31

31

31

31

31

31

31

Személy- és
vagyonori és
kozterilet-feliigyelGi
ismeretek gyakorlat I.

Tamadaselharitd
eszkdzok gyakorlat I.

52 345 04
Kozszolgalati

liovkezol&

36

36

22

22

36

36

22




Szallitmanykisérés
gyakorlat

Személyek ki- és
beléptetése

Kozterilet-felligyel6i
ismeretek gyakorlat

Személy- és vagyonGri
intézkedések
gyakorlasa I.

Személy- és
vagyonori és
kozterilet-feliigyel6i
ismeretek gyakorlat
1.

Személy- és
vagyonvédelmi
ismeretek: a
készenléti
jar6rszolgalat
elldtasanak szabalyai
és a specialis 6rzés
védelem

Személy- és vagyondri
intézkedések
gyakorlasa Il.

Jar6rszolgalat
gyakorlat

52 345 04 Kozszolgalati ligykezeld

31

31

11

11

16

16

31

31

11

16

11553-16
Rendvédelmi szervek és

Rendvédelmi szervek
és alapfeladatok I.

A magyarorszagi
rendvédelmi szervek
torténete

alanfoladatnle

Rendvédelmi szervek
alapismerete

Munkavédelem és
kérnyezetvédelem

f6 szakképesités

144

144

36

36

12

12

144

144

144

144

36

36

36

12

12

12




Az egyes rendvédelmi
szervek szervezete,
feladatai,
elhelyezkedésiik a
kozigazgatasi
jogalkalmazas
rendszerében

A rendvédelmi
szervek, személyek és
egyéb rendészeti
tevékenységet végzé
szervezetek
intézkedései

Kozlekedési
alapismeretek

Blintetés-végrehaijtasi
nevelési
alapismeretek

18

18

24

24

30

30

18

18

18

18

18

24

24

24

30

30

30

18

18

18

Rendvédelmi szervek
és alapfeladatok II.

Altalanos szolgalati
ismeretek

A szolgalatellatas
altaldnos szabdlyai

Hatarrendészeti
ismeretek

Iparbiztonsagi és
katasztrofavédelmi
alapismeretek

Katasztrofavédelmi
mszaki
alapismeretek

Tizolto és
tlizmegel6zési
ismeretek

f6 szakképesités

288

288

36

36

36

36

72

72

36

36

36

36

72

72

288

288

288

288
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36

36
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36
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72

72

36

36

36

36

36

36
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72
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Rendvédelmi szervek
és alapfeladatok Ill.

Renddri szolgélati
ismeretek

A kényszerits és a
tamadaselharité
eszkozok

f6 szakképesités

72

72

36

36

36

36

72

72

72

72

36

36

36

36

36

36

Rendvédelmi szervek
és alapfeladatok IV.

Rendszerezés,
ismétlés

f6 szakképesités

31

31

31

31

31

31

36

36

31

36

36

Rendvédelmi szervek
és alapfeladatok
gyakorlat

Altalanos szolgalati
ismeretek gyakorlat

Tlizoltasi
alapismeretek
gyakorlat

Blintetés-végrehajtasi
alapismeretek
gyakorlat

f6 szakképesités

36

36

16

16

10

10

10

10

36

36

36

36

16

16

16

10

10

10

10

10

10

11556-16
Tarsadalomismeret és

Tarsadalomismeret
és kommunikacié

Pszicholdgiai
alapismeretek

Szocioldgiai és
szocialpszicholdgiai
alapismeretek

czalkmai knmmiinikAiciA

Kriminoldgia

52 345 04 Kozszolgalati

tgykezel6

36

36

10

10

36

36

10




A szdbeli

kommunikacié 6 6 0
alapismeretei
Metakommunikacids 4 4 0
alapismeretek
Onismeret fejlesztése 5 5 0
0
Igal $
K6 <lati e
nozszo’ga atl 2 0 0| o 0 18| o | 18 | 0 | © 186 | 0 | 186
ligyintéz8i ismeretek | o
=~
©
~ . b
g | Kormdnyablak © 0 186 186 186 186
'§ tigyintézG ismeretek
9 | Kozszolgalati 47
[ 0 0 47 47 0 62 109 0 55 0 62 117
ng ligyintéz6i gyakorlat
9 © | Szakmai
Y 2 | kommunikaciét 2| 22 22 26 26
E'ﬁ, fejlesztd gyakorlatok | .,
S5 < 9
= Feladatelldtasahoz G
(]
T nélkilozhetetlen 2
S | személyes, térsas és % an 14 14 i 16
S | szakmai g
> kompetenciak e
fejlesztésére
Kormanyablak
lgyintézé gyakorlati 11 11 62 73 13 62 75
ismeretek
Jogi ismeretek I. 36 0 0 36 36 0 0 36 36 0 0 0 36
Jogi alapismeretek * 6 6 6 6 6
3 ~Q
Allam-, alkotmany-, =
(]
nemzetkozi jogi, és o
: 10 10 10 10 10
munkavédelmi %
alapismeretek &
0
Polgari jog alapjai ha 10 10 10 10 10
Kriminalisztika 10 10 10 10 10
Jogi Ismeretek Il. g 3 0 62 0 62 62 0 0 62 72 0 0 0 72




Szabalysértési

alapismeretek I.

. 18 18 18 21 21
ismeretek
Blintetdjog altalanos
unteteog 12 12 12 | 14 14
rész
Biintetdjog kiilonos
. 12 12 12 14 14
rész
BlintetGeljaras-jogi és
bintetés-végrehajtasi 12 12 12 14 14
alapismeretek
Specidlis
kommunikacids 8 8 8 9 9
ismeretek
Ne) Y
© | Jogiismeretek I. ] 0 0 0 0 0 0 0
53 i
o © Jogi alapismeretek E 0 0 0
- n T
< UL 0
B & | Allam-, alkotmany-, 8
- D
— ‘£ | nemzetkdzi jogi, és 0

£ |nemaeticriion &5 |G 0 0 0

S | munkavédelmi g

% alapismeretek @

g Polgari jog alapjai 2 0 0 0
Kriminalisztika “ 0 0 0
Onvédelem és 144

g intézkedéstaktika 144 0 144 144 0 144 144

£ | gyakorlat|.

B | Fizikai erénlét "

g | THRae 3 40 40 40 40 40

o 2 |fejlesztésel. =
o @ | Bnvédelmi s
N E . © 26 26 26 26 26
\n ", |alapismeretek I. X
— 2 [Bnvedelmi fogasok 5

g . g s © 42 42 42 42 42

< | gyakorlasa, rogzitése

@ Fegyvertechnikai és

S | lovészeti 36 36 36 36 36




adatbazis-kezelés

Onvédelem és 0 108
intézkedéstaktika 108 0 0 108 108 108 108
gyakorlat Il.
Onvedelem és 28 28 28 28 28
kodzelharc
Onvédelem és 8
kézelharc fogasok ag 30 30 30 30 30
gyakorlasa L
A fizikai alkalmassagi §
kovetelményekre val6 | © 32 32 32 32 32
felkészllés
Lovészeti
a.Iapls.merLatek -a 18 18 18 18 18
kiskaliberd
tlizfegyverek
Onvédelem és 0 36
intézkedéstaktika 8 0 36 0 36 36 36 36
gyakorlat Ill. \g
A te?tl. kényszer ‘% 18 18 18 18 18
alapjai g
A testi kényszer ° 18 18 18 18 18
alaptechnikai
Onvédelem és 0 31
intézkedéstaktika 8 0 0 31 31 31 36 36
gyakorlat IV. \g{
A testi kényszer %
alaptechnikai és az [
s . L » 31 31 31 36 36
intézkedések taktikai | o
végrehajtasa
Lo = 31 0
g Ugyviteli ismeretek II. ® 0 0 31 31 31 0 0
ﬁl ﬁ < Ugyviteli folyamatok g ° 11 11 11 0
@ ¥ d Marketingismeretek | © @ 8 8 8 0
S £ 4 1d6gazdalkodas I B 4 4 4 0
3 — n 2
2 | Nyomtatvany és E 3 8 8 0
n




£ . & 31
3 4 Ugyviteli ismeretekI. | 5 (i} o | 31 31 0 31 ()} ()}
5 ]
N £ § vakiras alapjai 52 25 25 25 0
N2 NS
© o -4 Dokumentumok S
o T d , < >
QS 4 d szerkesztése, S B 3 3 3 0
\C H *
£ ff készitése g
& 1 Levelezési ismeretek 3 3 3 3 0
= | Rendészeti szakmai 31
Q. 0 31 0 31 0 31 0 0
c | idegen nyelv =
c
gn Nyelvi alapozas i,!io 7 7 7 0
© B | Okmanyfajték, S w0
= PR [ ]
L. ° épjarmivekhez g
[y g | BoplaTmu S 12 12 12 0
9 S kapcsolodo 2 =
- 2 | kifejezések ) =
5 | Nyelvtani ismeretek <
T | és rendészeti e 12 12 12 0
& | szaknyelv fejlesztése
Rendészeti szakmai 36
informatikai 36 0 0 36 0 36 0 0
g gyakorlat %
‘é Rendészeti %
S | szbvegszerkesztés = 22 22 22 0
o £ | alapjai &
— '@ N
% £ |Rendészeti %
wn
© © |nyilvantarto és 3
.2 | tgyintéz6 programok, | 8 8 8 0
§ hiradastechnikai =
\Q
T | eszk6zok L
o — =y @
o | Adminisztracios o
tevékenység a 6 6 6 0
rendészeti munkaban
© o o )
Ugykezelési = 0
R @ 0 0 (] 0 124 124 124 124
h © _tc=|smeretekl. o &
n o o e 4 «— o
L 4 Az ligyiratkezelés X
o 5 40 ueviral X 0 31 31 31 31
S N szabdlyozdsa N




Az Ugyiratkezelés

31 31 31 31
folyamata
Adatvédelem és

31 31 31 31
informacidszabadsag
A titkos Ugykezelés 31 31 31 31
alapismeretei
Ugykezelési

0 78 78 0 78 78
ismeretek II.
Iratmintak fajtai * 21 21 21 21

~Q

Iratmln'.cék formjl, 2 20 20 20 20
tartalmi jellemz6i 2
Szovegszerkesztés, %
. . N
ikatd program a 19 19 19 19
kezelése, elektronikus | *
tgyintézés
Iratmintak készitése 18 18 18 18




E-kozigazgatas

stilusok

. 124 | © 124 124 | © 124
elmélete "
N
E-kézigazgatas alapjai | & 62 62 62 62
E-gyvitel 2 31 31 31 31
~ | Akozigazgatasi %
% hatdsagi eljaras 3
= P © 31 31 31 31
g szabdlyai az tgyek
S 2 | kezelés soran
gl § E-kozigazgatas
N 0 62 62 0 62 62
S gyakorlata
-2 | Akdzigazgatas ~§
L | informatikai e 21 21 21 | 21
w 3 z 153
tdmogatasa e
X
i ©
Elektronikus o 21 | 21 21 | 21
kozigazgatas NS
Elektronik
. e. ro'n|’ us 20 20 20 20
ugyintezes
Ugyfélszolgalati
g | eyieizoead 93 | 0 93 93 | 0 93
= | kommunikacié
€ | Ugyfélszolgalati
c | -syielszolgalatl g 31 31 31 31
g | kommunikacio alapjai |
S | Ugyfélszolgalati \:J!J-
& | kommunikacié =
= - I 31 31 31 31
C | magyar és idegen 2
oo N
© g nyelven b
I K Kacid
3 S omn?ulnl acios 31 31 31 31
0 € | technikdk
- =
S | Ugyfélszolgalati
E kommunikacié ” 0 93 93 0 93 93
~Q
% gyakorlat ?J’
® | Ugyfélszolgélati o
k| gyfélszo gé’a i < 31 31 31 31
%D kompetencidk x
& | Ugyféltipusok, z
N N
‘% kommunikacids h 31 31 31 31
D




Ugyfélszolgalati
kommunikacids
gyakorlatok magyar
és idegen nyelven

31

31

31

31

11385-12
Magyar- és idegen nyelvi panaszkezelés

Ugyfélszolgalati
panaszkezelés

Az ligyfélkozpontu
problémakezelés
szempontjai

Az Ugyfélszolgalati
panaszigyek fajtai

Reklamacio,
panaszkezelés
kommunikacidja

f6 szakképesités

62

62

62

62

22

22

22

22

30

30

30

30

10

10

10

10

Ugyfélszolgalati
panaszkezelés
gyakorlat

Szoébeli panasz
kezelése

irasbeli panasz
kezelése

Ugyfélszolgalati
panaszkezelés
gyakorlatok magyar
és idegen nyelven

f6 szakképesités

77

77

77

77

28

28

28

28

20

20

20

20

29

29

29

29

11553-16
Rendvédelmi szervek és

Rendvédelmi szervek
és alapfeladatok I.

A magyarorszagi
rendvédelmi szervek
torténete

52 345 04
Kozszolgalati

fiovlkezol&

alanfpladatal

Rendvédelmi szervek
és alapfeladatok Il.

Altalanos szolgalati
ismeretek

52 345 04
Kozszolgalati

fiovkezol&




A szolgalatellatas
altalanos szabalyai

Hatarrendészeti
ismeretek

Iparbiztonsagi és
katasztrofavédelmi
alapismeretek

Katasztrofavédelmi
miszaki
alapismeretek

Tlizolto és
tlizmegel6zési
ismeretek

Rendvédelmi szervek L‘_B'
2~ (T
és alapfeladatok Ill. o0
® w
N =
P . . w
Rendéri szolgélati 3 §
. oz
ismeretek -
P e o H
A kényszerit§ és a 0 >
tdmadaselhdritd 2
eszkozok ol
Rendvédelmi szervek s B o
és alapfeladatok IV. | »n & §
<t © g
o u 3
Rendszerezés, o ‘é 2
ismétlés
Rendvédelmi szervek | 5
g ©
és alapfeladatok ©
gyakorlat ° ©
e
Altalanos szolgalati e jJ;
. <
ismeretek gyakorlat 8 2
T(izoltasi 3
alapismeretek N

gyakorlat




Blintetés-végrehajtasi
alapismeretek
gyakorlat

Rendvédelmi szervek
és alapfeladatok

A magyarorszagi
rendvédelmi szervek
torténete

Rendvédelmi szervek
alapismerete

Munkavédelem és
kornyezetvédelem

52 345 04 Kozszolgalati

tgykezel6

11552-16
Onvédelem és intézkedéstaktika

Onvédelem és
intézkedéstaktika
gyakorlat I.

Fizikai erénlét
fejlesztése I.

Onvédelmi
alapismeretek I.

Onvédelmi fogasok
gyakorlasa, rogzitése

Fegyvertechnikai és
|ovészeti
alapismeretek I.

52 345 04 Kozszolgalati ligykezel§

Onvédelem és
intézkedéstaktika
gyakorlat Il.

Onvédelem és
kozelharc

Onvédelem és
kodzelharc fogasok
gyakorlasa

A fizikai alkalmassagi
kovetelményekre vald
felkésziilés

52 345 04 Kodzszolgalati tgykezel§




Lovészeti
alapismeretek - a

kiskaliberd 0 0
tlizfegyverek
Onvédelem és 5 0
intézkedéstaktika k) 0 0 0 0
gyakorlat Il % %
A testi kényszer S g 0 0
alapjai S go
A testi kényszer §, 0 0
alaptechnikai o
Onvédelem és = 0
intézkedéstaktika = 0 0 0 0
gyakorlat IV. T::lo ©
A testi kényszer 3 o 0 0
alaptechnikai S =
o

A fizikai alkalmassagi 0 =
kovetelményekre vald o 0 0
felkészulés Il1. S
Onvédelem és 0
intézkedéstaktika & 0 0 0 0
gyakorlat &
Fizikai erénlét % % 0 0
fejlesztése I. )
Onvédelmi 3 ,g>5
alapismeretek I. § 0 0
Onvédelmi fogasok o 0 0
gyakorlasa, rogzitése

Agazati szakmai kompetencidk | = c 7 a6

erdsitése £ E g ae a6

3. szamu tablazat




A nem a foszakképesitéshez kapcsolodo éraszamok megoszlasa:

52 345 04 Kozszolgalati ligykezeld 414 6ra
Helyi tanterv szerint: 46 Ora
Szakmai kommunikdcio 39 ora

Jelmagyarazat: e/elmélet; gy/gyakorlat; 6gy/0sszefiiggd szakmai gyakorlat

A szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a tablazatban a nappali rendszer( oktatasra
meghatarozott tanuloi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztasra kertilt.

A szakmai és vizsgakdvetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljesiilnie.
A tantargyakra meghatarozott idokeret kitelezd érvényl, a témakdorokre kialakitott oraszam pedig ajanlas.



V. Szintvizsga: —

VI.  Palyatiikor

A szakképesitéssel legjellemzobben betolthetd munkakorok, foglalkozasok

A B C
FEOR szama FEOR megnevezése A szakkepes1tes§el Petoltheto
munkakor(ok)

Egyéb tligyfélkapcsolati

4229 foglalkozési Ugyfélszolgalati tigyintézd
4136 Iratkezeld, irattaros Ugykezeld, Irattaros
4112 Altalénos irodai adminisztrétor | - AMinISZracios Ugyintez,
Dokumentacios ligyintézo
Hatosagi engedélyek kiadaséaval FOlfih,l V'a‘?ah hatf)s? & ug3‘11’n.tezo,“
3654 hatdsagi ligyintézd (szocialis tertilet,

foglalkozo tigyintézd

okmaényirodai feladatok)

A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa

A Kozszolgalati ligyintéz6 munkdja sordn személyesen, irdsban, telefonon vagy elektronikus
kommunikécids csatornakon fogadja az ligyfelek megkereséseit. Kezeli a felmeriilt
problémadkat, felvilagositast, t4jékoztatast nyOjt az tigyfelek részére, valaszol a
szolgéltatasokkal vagy eljarasokkal kapcsolatos kérdésekre. Kozigazgatési eljaras keretén
beliil tligyeket kezel, jogkorében meghatarozott eljarasokat folytat le. Gépiras,
szOvegszerkesztés tudds birtokdban adminisztrativ és dokumentécios feladatokat lat el.
Ugyviteli feladatokat 14t el.

A szakképesitéssel rendelkezd képes

- kiils6 ¢és belsd kapcsolattartast és kapcsolat lezarasat szolgald iratokat, leveleket, egyéb
dokumentumokat késziteni, szerkeszteni, sokszorositani, kezelni, tarolni

- szamitdgépes tigyviteli €s iktatd programcsomagokat alkalmazni

- ellatni a feladatkorébe tartozé irodai készletgazdalkodasi, adminisztracios feladatokat,
kozigazgatasi eljards keretén beliil jogkorében hivatalbol vagy kérelemre hatosagi
eljarast, vagy hatosagi ellenérzést lefolytatni, végezni

- lgyviteli munkafolyamatokat szervezni €s irdnyitani

- irodatechnikai, informacidés és kommunikacids eszkozoket, berendezéseket kezelni,
hasznalni

- ligyintézo6i feladatokat ellatni

- lgyfélszolgalati feladatokat ellatni

- leir6 feladatokat végezni

- feladatkorébe tartozo eljarast lefolytatni

- dontés-elokészitést végezni

- tdjékoztatast adni, adatszolgaltatast végezni szoban és irasban

- iratkezelési feladatokat €s adminisztrativ teenddket ellatni

- feladatkorébe tartozéd kozigazgatasi tligyekben dontés-eldkészitést és tdmogato
feladatokat végezni



- ellatni a munkakorébe tartozo ligycsoporttal 6sszefiiggd feladatokat

- Onalldan végezni a hataskorébe tartozo kozigazgatasi eljarasi iigyeket

- lgyfélfogadast, ligyfélszolgalatot végezni

- végigvinni a munkakorébe tartozo jogi, igazgatasi eljarasokat

- kezelni a felmeriil6 tigyfélkonfliktusokat,

- alkalmazni a hatékony kommunikéacié elemeit

- Ugyintézést, eljarast lefolytatni kiillonbozd tigyek kapcséan, ligyviteli és/vagy érdemi
feladatokat ellatni

Kapcsolodo szakképesitések

A B C
A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
P . a kapcsolodas
azonosit6 szama megnevezése .
modja
52 345 04 Kozszolgalati tigykezeld szakképesités
34 861 01 Rendészeti 6r szakképesités
54 861 01 Renddr tiszthelyettes szakkeépesités
(a szakmairdny megjelolésével)
VIl. Szakmai kovetelmények
A B
o A szakképesités szakmai kdvetelménymoduljainak
azonosito szama megnevezése
11555-16 Ugykezelés a kdzszolgalatban
11632-16 Kozszolgalati ligyintézo alapfeladatok
11559-16 E-kozigazgatasi ismeretek
11560-16 Ugyfélszolgalati kommunikacié magyar és idegen nyelven
11385-12 Magyar- ¢és idegen nyelvii panaszkezelés
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika

VIII. Vizsgaztatasi kovetelmények
A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei
Az utolsé szakképzd évfolyam eredményes elvégzése.

Az iskolai rendszerli szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak
szerint teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint —
egyenértékiiek az adott kovetelménymodulhoz tartozé modulzard vizsga teljesitésével.

A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai

Gyakorlati vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Ugyfélfogadas

A vizsgafeladat ismertetése: A megadott paraméterek alapjan helyzetgyakorlat keretében



iigyfél fogadasa, kiszolgalasa, az tigynek megfelelé adminisztracid6 meghatarozasa.

A vizsgafeladat id6tartama: 15 perc (felkésziilési id6 5 perc, valaszadasi id610 perc)
A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 20%

B) A vizsgafeladat megnevezése: Hivatalos levél, dokumentum szerkesztése

A vizsgafeladat ismertetése: A hardvereszk6zok és az operacios rendszer el6készitése utan egy
kb. 1000 leiités terjedelmii, folyamatosan irott vagy részben feliilirt, javitott, korrektirazott
nyomtatott formatumu szoveget és megadott adatokat begépeli; a dokumentumot megszerkeszti
a dokumentumok készitésének szokasai szerint és a megadott utasitasok alapjan. Az elkésziilt
dokumentumot kinyomtatja.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%
C) A vizsgafeladat megnevezése: Ugyiratkezelés

A vizsgafeladat ismertetése: Beérkez0 dokumentumok iktatdsa a megadott paraméterek
alapjan.

A vizsgafeladat id6tartama: 15 perc (felkésziilési id6 5 pere, valaszadasi id610 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 10%

Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Kozszolgalati tigyintéz6 szakmai ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése: A szakképesités témakdreihez kapcsolddd kozpontilag
Osszedllitott és kiadott feladatlap (teszt) kitoltése. Témakorok: kozigazgatasi eljaras ismeretek,
ugykezelési ismeretek, E-kozigazgatasi ismeretek.

A vizsgafeladat idétartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%
Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Valaszadas a vizsgakovetelmények alapjan Osszeallitott, elre
kiadott tételsorokbdl huzott kérdésekre

A vizsgafeladat ismertetése: A szdbeli kdzpontilag Osszeallitott vizsga kérdései a Szakmai
kovetelmények pontban megadott modulokhoz tartozo témakorok mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési idd: 10 perc, valaszadasi id6 20 perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 30%

A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

Amennyiben a teljesitendd irasbeli feladat eredménye nem éri el az 51%-ot, akkor az irasbeli
vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmely teljesitendd
vizsgatevékenység (gyakorlati, irasbeli, szobeli) eredményét elégtelenre értékeli a
vizsgabizottsag.

IX.  Egyebek



Jelen szakképesités megszerzésével kormanyzati tigykezel6i munkakorben a résztvevo
mentesiil az ligykezel6i alapvizsga letétele aldl.

Jelen szakképesités megszerzése Kormanyablak iigyintézé munkakor betdltésére
jogosit.

A szakmai szervezet szakmai vizsgabizottsagban betdltott feladatait a Kozszolgalati
tigyintéz6 szakképesités tekintetében a Beliigyminisztérium latja el.

A B C
A szakképesités
s . A szakképesités agazat/szakmairany szerint
azonosito szama . Y r . .
megnevezése illetékes szakmai kamarai
jogkort gyakorlo szerv, szervezet
54 345 01 Ko6zszolgalati tigyintézo Beliigyminisztérium

MELLEKLETEK:

8. szamu melléklet:
Az 52 345 04 OKJ szamu Kozszolgalati iigykezelo
mellék- szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

9. szamu melléklet:
A Szakmai kommunikaci6 tantargy helyi tanterve



1. szami melléklet:
Az 52 345 04 OKJ szamu Kozszolgalati iigykezelo
mellék- szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

A szakmai és vizsgakovetelményeket kiadoé rendelet:

e A  beligyminiszter = 4gazatdba  tartozd  szakképesitések  szakmai  és
vizsgakovetelményeirdl, valamint egyes, szakmai ¢s vizsgakovetelmények kiadasarol
sz616 miniszteri rendeletek hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 20/2013. (V. 28.) BM
rendelet modositasarol szolo 36/2016.(VIIL.30.) BM rendelet (a 2016/2017-es, valamint
a2017/2018-as tanévben 9. évfolyamos tanulok szdmara)

e a személy- ¢és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl
sz616 2005. évi CXXXIII. torvény végrehajtasarol szold 22/2006. (1V. 25.) BM rendelet,
valamint a Dbeliigyminiszter 4gazatdba tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl, valamint egyes, szakmai és vizsgakdvetelmények kiadasarol
sz0l6 miniszteri rendeletek hatalyon kiviil helyezésérdl szo6l6 20/2013. (V. 28.) BM
rendelet modositasarol szold 18/2018. (V1. 28.) BM rendelet (a 2018/2019-es, valamint
a2019/2020-as tanévben 9. évfolyamos tanulok szdmara)

A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

e Iskolank tanuldi koziil a mellék-szakképesitést valasztok dsszhangban A Szakképzésrdl
sz016 2011. évi CLXXXVIL. torvény 22/A. § (2) bekezdése rendelkezéseivel komplex
szakmai vizsgara intézménylinkben a 12. évfolyam februdr-marciusi vizsgaiddszakara
jelentkezhetnek.

e A mellék-szakképesités tanulméanyi kovetelményeinek teljesitését az iskola igazolja A
komplex szakmai vizsgéztatas szabalyair6l sz616 315/2013. (VIIL.28.) Kormanyrendelet
hatéalyos rendelkezéseinek megfelelden.

VI. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
(a2018/2019-es, valamint a 2019/2020-as tanévben 9. évfolyamos tanulok szdmara)

A szakképesités azonositd szama: 52 345 04
Szakképesités megnevezése: Kozszolgalati ligykezeld
Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: -

VIl. EGYEB ADATOK
(a2018/2019-es, valamint a 2019/2020-as tanévben 9. évfolyamos tanulok szdmara)

A képzés megkezdésének feltételei: -

Iskolai eldképzettség: alapfoku iskolai végzettség
Bemeneti kompetencidk: -

Szakmai el6képzettség: -

Eldirt gyakorlat: -

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek



Pélyaalkalmassagi kovetelmények: sziikségesek

Elméleti képzési id6 aranya: 60%

Gyakorlati képzési id6 aranya: 40%

Szintvizsga: -

Az 6sszefliggd szakmai gyakorlat idtartama iskolai rendszert szakképzés esetén: -

VIIl. PALYATUKOR
(a2018/2019-es, valamint a 2019/2020-as tanévben 9. évfolyamos tanulok szdmara)

A szakképesitéssel legjellemzdbben betolthetd munkakorok, foglalkozasok

A B C
FEOR FEOR megnevezése A szakképesitéssel betolthetd
szama munkakor(6k)
5254 Vagyon0r, testor Személy- és vagyondr, Felvezetd,
Orparancsnok, Orségparancsnok
9238 Egyéb egyszerli szolgaltatasi és | Parkolodr
szallitasi foglalkozasok
9231 Portés, telepor, egyszert Or Ipari, kereskedelmi intézet, Oktatasi
intézmény, egészségiigyi intézmény
portasa, Mzeumi teremor
5256 Kozteriilet-feliigyeld Kozteriilet-feliigyeld
4114 Adatrogzité adminisztrator Adatrogzité adminisztrator

A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa

A Kozszolgalati ligykezeld a szakképesitéssel rendelkezd személy szakképesitése tekintetében
megnevezve Kozszolgalati iligykezeld a szakmai ismereteinek megfeleld, az aldbbiakban
felsorolt tevékenységeket a szakmai, valamint a vonatkozé munkabiztonsagi el6irasok
betartasaval, az adott munkaszervezet belsd szervezeti rendjének megfeleld irdnyitassal, vagy
onalldan végzi el.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:
— Orzést végezni kiilonbozd védelmi szintii 1étesitményekben,
— ellatni a bels6 és a kozteriileti jar6rszolgalatot, helyszin-ellendrzést végezni a riasztasra
kivonul6 szolgélat tagjaként,
— szallitmanykisérési feladatokat végezni,
— biztositani a pénz-, értékszallitast a 1étesitmény teriiletén,
— parkolési ellenérként szolgalatot teljesiteni,
— intézkedni rendkiviili eseményekkor, sziikséghelyzetekben, kozveszély-elhdritasban,
— elfogni a blincselekményen és szabalysértésen tetten ért személyt,
— eltavolitani a rendezvényt akadalyozo, zavar6 személyeket,
— kezelni az Osszekottetésre szolgdld €és a telepitett biztonsagtechnikai eszkozoket,
rendszereket,
— alkalmazni a tamaddaselharitd eszkozoket €s a kényszeritd testi erdt a szakmai szabalyok
szerint,
— személyek és gépjarmiivek be- és kiléptetését végezni az Orutasitdsban eldirtak szerint,



— a szallitméanyok, csomagok, okmanyok ellenérzését végezni az drutasitasban

eloirtak szerint,

— tajékoztatast adni az igyfeleknek az intézkedés indokarol, a felhatalmazéaséarol, az
intézkedés elleni panaszkezelés eljarasarol,

— helyszinbiztositast végezni,

— elsdsegélynyujtast és ujraélesztést végezni,

— elemezni az informécidkat és rogziteni a szolgélati dokumentumokban,

— szolgalatot felvenni, és atadni,

— egylittmiikodni a feladatvégrehajtasban érintett hatdosagokkal,

— konfliktus- és stresszkezelést végezni,

— hatosagi intézkedést folytatni,

— védeni a kozteriilet rendjét és tisztasagat,

— alkalmazni a tevékenységére vonatkozé jogszabalyokat, €s egyéb jogi normakat, valamint
a specialis szakmai, tovabba etikai szabalyokat,

— ellendrizni a kozteriilet jogszerli, engedélyhez kotott hasznalatat;

— segiteni a hajléktalan ellatas alapfeladatait,

— kozremilikodni az Onkorményzati vagyon védelmében, részt venni az Onkorményzat
kozteriileti rendezvényein,

— részt venni az Onkormdanyzati tulajdont kozosségi tomegkozlekedési eszkdzok
rendeltetésszeri hasznalatanak ellenérzésében,

— ellendrizni az utkezeldi hozzéjarulashoz kotott tevékenységet, és a stlykorlatozés
szabalyainak betartasat

— kozremiikddni az allategészségiigyi és allatrendészeti feladatok ellatasdban,

— lgyeleti, koordinalé feladatokat ellatni a telepiilés tlizemeltetésében résztvevo
szervezetekkel,

— jogszabalyi felhatalmazas alapjan részt venni a kozlekedési szabalyszegok, illetve tiltott,
kozosségellenes magatartast tanusitok kozigazgatasi helyszini birsagoldsaban, illetve
feljelentésében,

— részt venni a szabdlysértési ¢és kozigazgatdsi eljardsok kezdeményezésében,
lefolytatasadban, torvényben, illetve Onkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben
lefoglalast vagy elkobzast kezdeményezni, illetve ruhazat, csomag és gépjarmii atvizsgalast
végrehajtant,

— részt venni a tarsadalmi blnmegel6zési feladatok megvalositasaban, a kozrend ¢€s a
kozbiztonsag védelmében,

— kozremiikddni a koztisztasdgra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében,
— részt venni a térfigyeld rendszerek lizemeltetésében,

— kozveszély esetén a szakmai szabalyok szerint intézkedni,

— segitséget nyljtani a hozzd forduld allampolgaroknak, sziikség esetén részt venni az
alapszintii elsésegélyellatasban,

— kezelni a hirésszekottetést biztosito eszkdzoket,

— kozremiikddni a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében,

—jogszerii intézkedésével szembeni ellendllas, illetve a torvényben felsorolt veszélyhelyzetek
elharitasa érdekében kényszeritd és onvédelmi eszkozt alkalmazni,

— a jogszabalyokban meghatarozott esetekben kozremiikddni a jarmi elszallitasaban, illetve
kerékbilincset alkalmazni,

— szamitogépes adatbeviteli feladatokat végezni,



— gyorsirassal rogzitett informaciokbol feljegyzést, emlékeztetdt, kivonatos jegyzOkdnyvet
késziteni,

— kiils6 és belsd kapcsolatteremtd, kapcsolattartast és kapcsolat lezarasat szolgalo iratokat,
leveleket, egyéb dokumentumokat késziteni, szerkeszteni, sokszorositani, kezelni, tarolni,

— szamitogépes ligyviteli programcsomagokat alkalmazni,

— irodatechnikai, informacios és kommunikacios eszkozoket, berendezéseket kezelni,
hasznalni

— ligyintézdi feladatokat ellatni,

— kapcsolattartast szolgalé irasbeli dokumentumokat, iratokat késziteni, kezelni,

— dokumentumszerkesztési feladatokat végezni,

— adatokat, informdacidkat kérni, gylijteni, tovabbitani hagyoményos és elektronikus tton.

Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
azonosité megnevezése a kapcsolodas modja
szama

IX. SZAKMAI KOVETELMENYEK
(a2018/2019-es, valamint a 2019/2020-as tanévben 9. évfolyamos tanulok szamara)

A | B
A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

azonosité szama megnevezése
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas
11655-16 Maganbiztonsag kozszolgalati ligykezeld szamara
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok
11556-16 Tarsadalomismeret és szakmai kommunikécio
11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv
11658-16 Rendészeti szakmai informatika
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok
10067-12 Gépiras, dokumentum készités iratkezelés

X.  VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
(a2018/2019-es, valamint a 2019/2020-as tanévben 9. évfolyamos tanulok szaméra)

A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai
Gyakorlati vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Intézkedés a gyakorlatban

A vizsgafeladat ismertetése: Intézkedés végrehajtdsa vizsgahelyszinen, melyen keresztiil
lemérhetd a vizsgazo alakiassaga, fizikalis felkésziiltsége, a szakszerli és jogszerii intézkedésre



valo felkésziiltsége, kommunikacioja ¢és eszkdzhasznalati készsége. A kozteriileti intézkedést
szimulald feladatban jelzok és jarOrtars altal tdmogatott feladat-végrehajtas torténik. Ezt
kovetéen az intézkedés nyoman keletkezd dokumentalasi kotelezettségének tesz eleget
szamitogépen az adekvat Ordokumentumban, és/illetve szoban/telefonon jelent a
szolgalatvezetonek. A vizsgafeladat az intézkedési protokollt, a timadas-elharitast, a helyes
eszkozhasznalatot, a szolgalatteljesités dokumentaldsat kéri szdmon mindhdrom modul
kompetencidit figyelembe véve.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 10 perc, valaszadasi id6 20 perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 40%

B) A vizsgafeladat megnevezése: Hivatalos, iizleti levél, dokumentum szerkesztése és a
kapcsolattartas szabalyainak alkalmazésa

A vizsgafeladat ismertetése: A hardvereszk6zok és az operacios rendszer el6készitése utan egy
kb. 1500-2000 Ileiités terjedelmii, folyamatosan irott vagy részben felilirt, javitott,
korrekturazott nyomtatott formatumu szoveget és megadott adatokat - 150 leiités/perc
sebességgel - begépeli. A dokumentumot megszerkeszti a megadott utasitasok alapjan.
Forrasfajlban eldkészitett tablazatot vagy adatbazist készit utasitasok alapjan, valamint
felhasznalja adatait a dokumentummal Osszefliggésben. Szamitogépen elokészitett
forrasfajlban megadott 10-12 kérdésre (szituaciora) szamitogép alkalmazasaval ad valaszt a
dokumentum tartalméval, funkci6javal 6sszefliggésben a dokumentumkészités, adatrogzités, az
irat- és irodai eszk6zkezelés, valamint a munkahelyi kommunikacié témakorébol.

A vizsgafeladat idétartama: 60 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 10%

Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Kozszolgalati ligykezeld szakmai ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése: A szakképesités témakoreihez kapcsolodd kozpontilag
Osszedllitott és kiadott feladatlap (teszt) kitoltése.

Témakorok: Jogi ismeretek. Altalanos 6r- és jarGrtarsi feladatok. A maganbiztonsag
szabalyozasa, az alkalmazasi feltételek, a személy- és vagyondri tevékenység szakmai
szabalyai, a tevékenység soran leggyakrabban eléfordulé biincselekmények, szabalysértések, a
blintet6- és szabalysértési eljaras, a személy- és vagyondri intézkedés elleni panasz
kivizsgalasa. A kozteriilet-felligyelet szabalyozéasa, az alkalmazasi feltételek, a koztertilet-
feliigyeleti tevékenység szakmai szabalyai, a tevékenység soran leggyakrabban el6fordulo
blincselekmények, szabalysértések, a biintetd- €s szabalysértési eljaras, a kozteriilet-feliigyeldi
intézkedés elleni panasz kivizsgalasa.

A vizsgafeladat idétartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 20%

Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Kozszolgalati ligykezeld szakmai ismeretek



A vizsgafeladat ismertetése: A szdobeli kdzpontilag Osszeallitott vizsga kérdései a Szakmai
kovetelmények pontban megadott modulokhoz tartozo témakorok mindegyikét tartalmazza

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6: 10 perc, valaszadasi id6 20 perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 30%

A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

Amennyiben a teljesitend6 irasbeli feladat eredménye nem éri el az 51%-ot, akkor az irasbeli
vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmely teljesitend6
vizsgatevékenység (gyakorlati, irasbeli, szobeli) eredményét elégtelenre értékeli a
vizsgabizottsag.

Xl.  EGYEBEK
(a2018/2019-es, valamint a 2019/2020-as tanévben 9. évfolyamos tanulok szdmara)
Validécio: -
A szakmai szervezet szakmai vizsgabizottsagban betoltott feladatait a Kozszolgalati tigykezeld
szakképesités tekintetében a Belligyminisztérium latja el.

A B C
A szakképesités agazat/szakmairany
azonosito A szakképesités megnevezése szerint illetékes szakmai kamarai
szam jogkort gyakorlo szerv, szervezet
52 345 04 Kozszolgalati tigykezeld Beliigyminisztérium

A megszerzett szakképesitéssel polgaror tevékenyseg végezhetd.

A Kozszolgalati tigykezeld szakképesités €rettségi végzettséggel szerezhetd meg.

A Kozszolgalati tigykezeld szakképesités birtokaban a Renddr tiszthelyettes szakképesités 1,5
év képzési 1d0 alatt szerezhetd meg.



2. szamu melléklet:
A Szakmai kommunikacio tantargy helyi tanterve

SZAKMAI KOMMUNIKACIO

a 2018-2019 kozott nappali munkarendii oktatasra beiratkozottak szamara

11. évfolyam 252 6ra
12. évfolyam 201 éra

A tantargy tanitasanak célja

A szakmai kommunikéci6 tantargy tanuldsa soran a tanul6 olyan kommunikécios technikakat
ismer meg, €s olyan kommunikacids készségekre tesz szert, melyeknek birtokaban képessé
valik a szakmai gyakorlataban a konfliktushelyzetek elkeriilésére, megoldéaséra, az iigyfelek
elégedettségének megnyerésére, ugyanakkor a jogszabalyok tiszteletben tartasaval szakszertien
¢s etikusan képes ellatni szakmai feladatait, képes alkalmazkodni a munkdjara vonatkozo
jogszabalyi kornyezet valtozasaihoz.

Témakorok:
Nyelvhelyességi gyakorlatok 36 ora
Nyelvtani ismeretek rendszerezése
Szovegértési feladatok 36 ora

frott szoveg értése
A jogszabalyi szovegkornyezet
Hallott szoveg értése

Szovegalkotasi feladatok 24 ora
Jegyzokonyv készités
Kommunikacios alapismeretek 12 6ra

A kommunikécio jelentése
A kommunikécié meghatarozasa
Fogalma
A kommunikacio tényezo6i 18 ora
A kommunikécié funkcioi
A kapcsolatot befolyasold funkciok

A kommunikacio csatornai 18 ora
A gesztusok
A kommunikacio teriiletei 30 ora

A kommunikaci6 alapfunkcioi
Kommunikacids helyzetek
A kommunikacio fajtai
Nyelvi kozlésfolyamat 18 ora
A nyelvek kialakulasa



A nyelvi kozlés funkcidi
Alkotoelemei

Kozvetlen (¢10) formai
Kozvetett (rogzitett) formai

A nyelvekben meglévo legfontosabb azonossagok (univerzalék)

A kommunikacios készség fejlesztése
Egyiranyt és kétiranyt kommunikéciod
Kozvetlen és kozvetett kommunikécio
Az emberi kommunikacio fajtai
Verbalis kommunikacid
Vokalis kommunikécid
Non-verbalis kommunikécid
Verbalis kommunikacio
Beszédfunkciok
Mondat- és szovegfonetikai eszk6zok
Az irasbeli kommunikacio
A jellemz6 irdsos kommunikacids miifajok
A téma megkozelitése
A jellemz6 irdasos kommunikacids formdk az tizleti életben
A non-verbalis kommunikacié fajtai
A non-verbalis jelzések fobb funkcioi
A non-verbalis iizenetek

A szolgalati fellépés szabalyai
Kommunikaciés helyzetgyakorlatok

Gyakorlas, ellendrzés, értékelés

60 ora

24 6ra

16 ora

48 ora

16 ora

24 6ra
36 ora

37 ora



ERDI SZC KOS KAROLY TECHNIKUM
KEPZESI PROGRAM
a
RENDESZET ES KOZSZOLGALAT
agazathoz tartozo
50413 18 01

azonositd szamu

KOZSZOLGALATI TECHNIKUS

szakma

RENDESZETI TECHNIKUS

szakmairdnyahoz

a 2020-t0l nappali munkarendii oktatasra beiratkozottak szamara
A képzési program

a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény és

a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020 (11. 7.) Korm.
rendelet alapjan kiadott

Képzési és Kimeneti Kovetelmények és Programtanterv?®,

valamint az Utmutato6 a szakmai program készitéséhez® cimii dokumentum

alapjan késziilt.

8 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt#rendeszet-es-kozszolgalat

° https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt
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KOZSZOLGALATI TECHNIKUS

szakma
A szakma alapadatai:

* Az 4gazat megnevezése: Rendészet és kdzszolgalat
* A szakma megnevezése: Kozszolgalati technikus
* A szakma azonosito szama: 504131801
* A szakma szakmairanyai:

o Kozigazgatasi ligyintézo

o Rendészeti technikus
* A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
* A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

« Agazati alapoktatas megnevezése: Rendészet és kozszolgalat alapoktatas
» Kapcsolddo részszakméak megnevezése: -
* Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

o Technikumi oktatasban: 70 6ra

A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

» Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
» Alkalmassagi kovetelmények:
o Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges
o Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

A szakma Kkeretében ellathato legjellemzobb foglalkozas, tevékenység, valamint a
munkateriilet leirasa:

Szakmairany: Rendészeti technikus

A rendészeti technikus elsajatitja a rendészeti, a maganbiztonsagi tevékenység, valamint a
rendvédelmi hivatasrendek legalapvetobb szakmai ismeretanyagéat. A képzési folyamat soran
megismert maganbiztonsagi szolgéltato és az nkormanyzati vagy mas kozosségi rendészeti, a
blintetés-végrehajtasi, a katasztrofavédelmi, valamint az 4ltalanos renddri rendvédelmi
feladatok ellatasanak ismeretében, a kozrend, kozbiztonsag megérzésében kialakulod
elhivatottsag birtokaban vesz részt 6rzési, megfigyelési, ellenérzési és esetlegesen sziikségessé
valo intézkedési feladatai végrehajtasaban, sziikség esetén akar egy idegen nyelven
kommunikalva is.

A képzés soran emelt szintli szakmai ismeretek elsajatitasa révén kialakitott, az intézkedések
eredményes befejezéséhez sziikséges alloképességi szint, dnvédelmi és kdzelharc-technikak,
valamint 10vészeti jartassadga birtokdban végez Orzést kiilonbozd 1étesitményekben, belsd és
kozteriileti jardrszolgalatot lat el, szallitmanykisérési feladatokat végez, elfogja a



szabalysértésen ¢€s bilincselekményen tetten ért személyt. A készség szinten elsajatitott,
hatarozott és magabiztos kommunikécio, valamint az alapvetd pszicholdgiai €s szociologiai
ismeretek birtokdban az allampolgarok részére tajékoztatast nydjt magyarul és egy idegen
nyelven egyarant.

Tevékenysége sordn a szakmai szabalyok betartdsaval alkalmazni tudja a tamadaselharito esz-
kozoket €s a kényszerito testi erdt.

A személyiségi jogokra, az adatvédelemre és informacidszabadsagra vonatkozé szabalyok be-
tartasaval jogi vagy természetes személyrdl, targyrdl informaciot szerez be, kutatast végez,
adatokat 6sszesit irasbeli jelentésben.

Feladatellatdsa soran hiradastechnikai, informatikai és mas rendszeresitett, a szolgalata
ellatdsdhoz sziikséges eszkOzoket hasznal. Szolgalati feladatainak teljesitése soran hozott
dontéseiért felelosséget vallal. Feladatat fizikalis igénybevételen tal jelentds pszichikai
megterhelés alatt végzi.



RENDESZETI TECHNIKUS szakmairany Jelmagyarazat: E: elmélet; GY: gyakorlat
. 9. 10. 11. 12. 13. A képzés
Evfolyam . i osszes
Agazati alapoktatas Agazati alapoktatas Szakiranyu oktatas Szakiranyu oktatas Szakiranyu oktatas oraszama
Evfolyam dsszes 6raszama 252 324 454 + 50 464 + 40 706 + 38 2200 + 128
Osszes 6raszam/hét 7 9 12,61+ 1,39 12,89 +1,11 22,77+ 1,23
Tanulasi . , . Ossz- Heti Ossz- Heti Ossz- Heti Ossz- Heti Ossz- Heti
. Tantargy/témakérok L . L o L o L . . e
teriilet Oraszam  Oraszam 6raszam  Oraszam 6raszam  Oraszam 6raszam 6raszam  Oraszam Oraszam
» 18 E: 0,5
£ ATLa 0 0 0 0 18
g Munkavallaloi ismeretek 0% GY: 0
2 .
g Allaskeresés 5 5
)
= Munkajogi alapismeretek 5 5
=
>
= Munkaviszony létesitése 5 5
=
=
= Munkanélkiiliség 3 3
> = 62 E:2
ERS Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62
=2 0% GY: 0
= 9
& =2
= =] 2114 oo lonocer
2 g Az allaskeresés lépései, 11 11
:5 = dllashirdetések
E 5 Onéletrajz és motivdcios levél 20 20
< =
= E . Small talk” — dltaldnos 11 11
é = tc?rsalgds
S e Alldsinterjui 20 20
w 2 9oz 72 E: 2 54 E: 1l
T = & S| Kozszolgilati alapismeretek 0 0 0 126
& "5 2 E}, 10% GY: 0 10% GY: 05




(0%0) (33,33%)
A magyar allamszervezet és a 36 36
kézszolgalat rendszere
A rendvédelem torténete, 36 36
szervei és feladatrendszere
Jogi alapismeretek 24 24
Altaldanos szolgdlati ismeretek 30 30
36 E:1 36 E: 0,5
Kommunikacios 20% 20% 72
gyakorlatok GY: 0 GY:0,5
(0%0) (50%0)
Szokincsfejlesztés 6 6
Beszédtechnikai gyakorlatok 6 6
6
Nyelvmiivelés, nyelvhelyesség 6
Helyesirasi készség fejlesztése 18 18
Személyiségfejlesztés, 16 16
onismeret fejleszto
kommunikacios gyakorlatok
A megjelenés, mint az 8 8
onkifejezés eszkoze
A nyelvi agresszio kezelési 4 4
formdi
Stresszkezelés, ventillacio 8 8
36 E: 0,5
Thacn F 0 20% 36
Kommunikacios ismeretek GY: 05
(50%0)
Egyiittmiikodési elvek, 6 6
udvariassagi szabalyok
6 6

Személykozi kommunikacio




Kommunikacio 4 4
konfliktushelyzetben
Metakommunikacio,
testbeszéd a 4 4
kommunikdcioban
Fogyatékkal élokkel valo 4 4
kommunikdcio
Kommunikacio korlatozott 4 4
nyelvi kod esetében
Kommunikacio az 2 2
aldozatokkal
Kommunikdacio a 2 2
munkahelyen
Jelenlét a kézosségi médiaban 2 2
Tajékozodas a hirek, alhirek 2 2
vildgaban

72 E: 15
Pszicholégiai, szocioldgiai és 20% 72
kriminolégiai alapismeretek GY:0,5

(25%)
A pszi L. . . 4 4
pszichologia alapfogalmai

Személyiségfejiédés 8 8
Kommunikacio kiilonbozo 8 8
személyiségtipusu emberekkel
Szociologiai ismeretek 8 8
Szociadlpszichologiai 7 7
alapismeretek
Eloitélet, attitiid, 6 6
multikulturalis ismeretek
Antiszocialis magatartas, 7 7
deviancia
Asszertiv és agressziv 4 4
magatartdasformak
A kriminologia és a biinézés, 16 16
a krimindlis személyiség

4 4

Aldozattan




alapismeretek

126 E: 0,5 126 E: 0,5
Speclanlls t’ejt;leveles és 80% 80% 0 0 252
onvedeiem GY:3 GY:3
(85,71%) (85,71%)
Fizikai alloképesség fejlesztés 36 36 72
Alaki szabalyok 36 18 54
Onvédelem 54 72 126
E:35 E: 4
Tanulasi teriilet 234 324 0 0 558
Osszoraszama GY: 3 GY:5
Evfolyam 10. 11. 12. 13.
155 E: 45
Rendvédelmi szervek és 0 0 0+ 36 155 + 36
alapfeladatok 10% GY:0,5
A Rendorség szervezeti
felépitése és szolgalati +6 18 18+6
E) tagozodasa
D
= , p
853 A hatdrrendészeti és
=
E kézlekedési szolgdlati dg 5 55 +5
L
3 Kriminalisztika +5 16 16 +5
=
:gn Iparbiztonsag és
g katasztrofavédelmi +5 18 18+5
,§ alapismeretek
M rr ror 4 ”r Jo
_Tuzolto és tlizmegelozési +5 18 18 +5
ismeretek
Biintetés-végrehajtdsi +5 12 12 +5




Tiizvédelmi és egészségligyi

+5 18 18+5
alapok
124 E: 35
Szolgalati ismeretek 0 0 10% 124
GY: 0,5
(12,5%)
Rendori szolgalati ismeretek 30 30
Rendori intézkedések 70 70
Kényszerito eszkozok 18 18
Rendvédelmi etika, a Rendori 6 6
Hivatas Etikai Kodexe
E: 4
L. 5 f 139 +5
Jogi |§meretek Rendészeti 0 3,86+0,14 0 139 + 5
technikus 0%
GY: 0
Polgari jogi ismeretek 4+5 4+5
Szabalysértési jogi ismeretek 80 80
Biintetéjog dltalanos rész 24 24
Biintetdjog kiilonos rész 23 23
Biintetéeljaras-jog 8 8
Kozigazgatasi ismeretek — 62 E:2
Rendészeti technik 0 0 62
endészeti technikus 0% GY: 0
Kozigazgatasi alapismeretek 12 12
A kézponti allamigazgatdasi 12 12
szervek
A telepiilési onkormanyzatok 12 12




A kozigazgatdsi hatésagi 26 26
eljards




Evfolyam 10. 11. 12. 13.
62 E:1
Szakmai kommunikacio 0 0 40% 62
GY: 1
(50%0)
A {uvgtalos kommunikacio ‘ \ 10 10
miifaja
Ugyfélszolgalati
0 , 4 4
kommunikacio, panaszkezelés
Utasitasok, feladatok
, , 4 4
megfogalmazasa, fogadasa
£ A kommunikdcio szerepe a
= Renddrség munkdjaban. A 9 9
:L; rendori intézkedések
) g e
= kommunikacioja
N
S A lélektan jelentosége a
=< i , 7 7
= rendori munkdaban
)
g Tomegkezeléssel kapcsolatos
= i 4 4
= ismeretek
=
E Személyek meg- és 5 5
S kihallgatasa
N
Jelentés, beszamolo,
. r”r . 4 r,r 7 7
Jjegyzokonyv készitése
A lakossag irasbeli és szobeli 5 5
tdajékoztatdsa
Adatvédelem, irat- és
N , 7 7
tigykezelés
144 28 +8 39+7 E: 0,5
E: 0,5 E:0
Digitalis kommunikdci6 ¢s 80% 80% 80%  0,26+023 | 211+15
gépiras
(87,5%) GY:35 (100%) GY:1 (79,48%) GY:1




0,78+0,22

Rendvédelmi informatikai

. 5 5
alapismeretek
Rendvédelmi hiradastechnikai

. 12 12
alapismeretek
A ge-pelles és szovegformdzas 247 247
alapjai
Hivatalos iratok szerkesztése 2 2
E-kommunikacio 2 2
Hangrégzités 2 2
Kamerdk felveteleinek 5 5
értelmezése
Mobilkommunikadcio a 2 5
hivatalos érintkezésben
Online tigyintézés 2 2
Gépiras gyakorlat 144 28+ 8 8 180 + 8

. ey 62 E:2

_Szakmal kommunikacio 0 0 0 0 62
idegen nyelven 0% GY: 0
Rendoéri intézkedéseknél
hasznalt udvariassagi 5 5
formulak
FelYllc,lgosz,t_as’, o 12 12
segitségnyujtas, utbaigazitas
Rendori utasitasok, keérések 8 8
Okmanyellendrzés 12 12
Személy- és targyleirds 10 10
4ll?sfllrde'{es, onéletrajz, 15 15
dllasinterju







szabalyok

Evfolyam 10. 11. 12. 13.
72 E: 0 72 E: 0 62 E:0
Ero és alloképesség 206
fejlesztés 100% GY:2 100% GY: 2 100% | GY:2
Fizikai alloképesség fejlesztés 72 72 144
Fz’zzkaz f‘elfne’res o 62 62
vegrehajtasara felkészités
144 E: 0 72 E: 0 31 E:0
. 247
Onvédelem 100%  GY:4 100%  GY:2 100% GY:1
Onvédelmi technikadk 144 144
Kozelharc alaptechnikdk 72 72
- Intézkedéstaktika 31 31
D
z 94+14 E:1 45+27 E:l
E E:0
g Livészet 75% 0,61+0,39 75% 0,25+0,75 0+31 139 + 72
5 (76,59%) GY: 2 (80%) GY:1 GY:0+1
[}
D
& A I6fegyverek fajtai, miikédési 8 8
elvei
A légfegyverek csoportositdsa,
P . 6 6
miikédesi elvei
Léelmélet, ballisztika 10+ 14 10+ 14
Célzas, lehetséges célzasi 9 5
hibak
A pontos lovés feltetelei,
befolyasolo tényezdk, az 3 3
iranyzék bedllitdasa
Biztonsdgi és modszertani 4 4




Vezényszavak és utasitisok
l6gyakorlaton

A fegyver ellenérzése

Gyakorlati lGeldkeszito
foglalkozas légfegyverrel

Logyakorlat

34

22

18+9

27 + 18

0+15

0+16

52+ 24

49 + 34




Evfolyam 10. 11. 12. 13.
16 E: 0,5
E: 25
108 15,5+0,5 0,5+0,01
Személy- és vagyonvédelem Atk 2
(16,66%) GY:0,5 10% GY: 0
(0%)
A civil vagyonvédelem alapjai 8 8
A s%emely: és vagyonvédelmi 100 100
tevékenységek
Magannyomozas 16 16
31 E: 0,5
g . . 0 10% 31
Kozosségi vagyonvédelem GY: 05
(50%0)
A kozteriilet feliigyelet
5 5
fogalma
A kozteriilet feliigyeld 10 10
jogallasa és feladatai
Eg)ieb czvz,l rendészeti 16 16
tevékenységek
E: 25 E: 1l
Tanulasi teriilet 108 47 155
0sszoraszama GY: 05 GY: 05
EGYBEFUGGO SZAKMAI 35 35
GYAKORLAT oéraszama:

Megjegyzések:




A tablazatban foglalt oraszamok megfelelnek a Kozszolgalati technikus szakma Rendészeti technikus szakmairanyara késziilt Programtantervben
eloirt draszamoknak.

A Heti oraterv minta-Technikum tartalmazza évfolyamonként az agazati alapoktatasban és a szakirany(i oktatasban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav draszamai a tablazatban az alaporaszamok mellett ddlt betiivel szerepelnek.



AGAZATI ALAPOKTATAS:

Kimeneti kovetelmények

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa:

Osszehasonlitja a kdzszolgalat f6bb agait, teriileteit (kdzigazgatas, rendvédelem, honvédelem),
azok jogi szabalyozdi €s az allamszervezetben elfoglalt helyiik alapjan.
Kapott feladatainak végrehajtasa soran a hierarchikus szervezetekben elvarhatdo modon képes
egylittmiikodni a szervezet tagjaival.

Megismerve az egyiittélés szabalyozoit, felismeri a normativ szabdlyokat, alapszinten 4tlatja
hierarchikus rendszeriiket és elkotelezi magat a szabalyok betartasara és betartatasara.

A kozszolgalati szervezetnek az allampolgarokat kézvetleniil érintd kdzhatalmi feladatellatasa
soran alap- ¢és konfliktushelyzetben, a tanult szociolodgiai és pszicholdgiai ismeretek
alkalmazaséaval irasban és szoban kommunikdl. Metakommunikacidjan beliil testbeszédét
verbalis kommunikaciojahoz tudatosan igazitja.

Elényben részesiti az asszertiv kommunikaciot az agressziv, devidns, antiszocialis magatartas-
formakat tanusitd személyekkel szemben.
Vezényszora kiilonb6z6 alaki mozgasformakat hajt végre egyénileg ¢s kotelékben.

Tudatosan tervezi fizikai alloképességének fejlesztését.

A megismert 6nvédelmi fogdsokkal megvédi sajat testi épségét.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelménvei:

Sor- Lo . <
sz4m Keészsegek, képességek
Osszehasonlitja a
1 kozszolgalat fobb agait

azok jogi szabalyozoi és
az allamszervezetben
elfoglalt helyiik alapjan.

Ismeretek

Alapszinten ismeri

Magyarorszag

allamszervezetét, a
fobb allamhatalmi

agakat.

Ismeri a f6bb allami

feladatokat.

Alapszinten ismeri a
jog alapfogalmait (jogi
norma, jogszabaly,
jogforras, jogszabalyi
hierarchia, jogalkotas)
¢és az alkotmanyos

alapelveket.

Azonositja az egyes
rendvédelmi szerveket
és fobb feladataikat.
Ismeri a kdzszolgalat
fobb jogi szabalyozoit.

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Ertékként tekint
Magyarorszag
alkotmanyos és

jogi

berendezkedésére.

Onallésag és
felel6sség mértéke

Onalléan
megnevezi a
kozszolgalati
agakat, allami
feladatokat,
alkotmanyos

elveket, a
rendvédelmi

szerveket és fobb
feladataikat.



Kapott feladatainak
végrehajtasa soran, a
hierarchikus
szervezetekre jellemzo
ala-folérendeltségi
szabalyok szerint
miikodik egyiitt a
szervezet tagjaival.

frasban és szoban
kommunikal, a kialakult
konfliktushelyzetet
hatasosan kezeli.

Metakommunikécidjan
beliil a testbeszédét
verbalis

crer

tudatosan igazitja.

Indulatait kontrollalva,
elényben részesiti az
asszertiv
kommunikaciot.

Ismeri a hierarchia
fogalmat, céljait.
Atlatja a hierarchikus
szervezetek jellemzd
felepitését, a
szolgalati érintkezés
¢s a szolgalati ut
1ényegi jellemzdit.

Tisztaban van az
allam, mint
foglalkoztatd
szolgalatellatasra
vonatkoz6 specialis
elvarasaival
(szolgalati
kotelezettségek,
korlatozott jogok).

Alkalmazoi szinten

ismeri az udvariassagi

szabalyokat.

Azonositja a
kommunikécios
partner érzelmi

allapotat és az ahhoz
tarsulo esetleges
konfliktushelyzetet.

Erti a testbeszéd
jeleit, alapszinten
alkalmazza a
metakommunikacios
eszkozoket.

Megismeri onmagat
és az egyes
személyiségtipusokat

Viselkedési
jellemzdik alapjan
beazonositja az egyes
személyiségtipusokat.
Alapszinten érti az
asszertivitas
fogalmat,
kommunikécios
technikait.

Elkotelezett a
szervezeti célok
irant.

Kész az
egylittmikodésre

munkatarsaival, mas

allami szervekkel.

Torekszik az
esetleges
kommunikacids

zavarok feloldasara.

Figyelemmel kiséri
a kommunikacio6
menetét, torekszik
az eredményes
befejezésre.

Eloitéletektol
mentesen
kommunikal.

Onuralmét megdrzi
a kommunikacios
folyamatban.

Feleldsséget vallal

a sajat 6nallo,
illetve a tarsakkal

egylittmikodésben

végzett
munkajaért.

Felelosséget vallal
a kijelentéseiért.

Korrigalja a meta-
kommunikécios
hibakat.
Felelosséget vallal
a nonverbalis
t
Erzelmi
allapotanak
valtozasait
feliigyeli.

Kiall a céljai és
véleménye mellett.

Korrigalja
kommunikacios
hibait.



~

Ismeri a rendvédelmi Feltétel nélkiil Onalloan képes az

szerveknél elvart elfogadja az alaki el6irasoknak
) e alapvetd alaki és utasitdsok alapjan megfeleld
Vezényszora kiilonbozd tiszteletadasi torténd megjelenésre és
alaki mozgasformakat eldirasokat. mozgéasvaltoztatist. tiszteletadasra.
muta‘{{ Pe claglzlbemleg €s Térsaival
otelékben. PSS
Alkalmazoi szinten Torekszik az egyu:[ t@ukque,
. . a1t e utasitas alapjan
ismeri a raj €s kotelék  Osszhang 1étrejottére .
, . . . képes az
mozgasformakat. ¢s fennmaradasara. oo "
eloirasszerti
mozgasra.
Ismeri a fizikali , . .
S;ill?’)kéa essé a Elkotelezett és Betartja az
ALOKCpesSee hajlandé fizikai alloképessége
osszetevoit €s 111414 ik . Lok
., . > alloképességét fejlesztésére kapott
Tudatosan tervezi és fejlesztésének . : s
. s . : fejleszteni. utasitasokat.
fejleszti fizikai modszereit.
alloképességét. Elkotelezett az Betartja az
Ismeri az egészséges  egészséges élet-mod egészséges
¢letmad jellemzoit. kialakitasa és ¢letmddra nevelo
fenntartasa mellett. szabalyokat
. . . Alapszinten ismeri az Tudatosan Utasitas ?lea,pjan’
A megismert onvédelmi P . alkalmazza vagy segitséggel
. L 1 alapvetd onvédelmi . . . >, .
fogasokkal megvédi . . onvédelmi végrehajtja a kért
sajat testi épségét technikdkat (esések, helyzetekben a onvédelmi
J pseget. gurulasok, dobasok). y

tanultakat. gyakorlatot.



A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett j oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerii pedagdgiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmédszer, amely a tanulasi teriilet
alapu oktatds eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanuldkkal a tanuldsi tertilet
tantargyai, illetve a tantdrgyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.

Az agazati alapoktatas els6 és masodik évében a Rendészeti és kozszolgalati alapozd képzés
tanulési teriileten javasolt évfolyamonként 1-2 projekt megvalositasa, 9. évfolyamon 3-5 f0s
tanuldi csoportokban, 10. évfolyamon 2-3 f6s csoportokban.

A projektek tervezési szempontjai:

a projektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;

definialni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kovetelmények mely elemeinek
teljestilését segiti;

torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitlid - Autonomia, feleldsség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;

az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az &gazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;

a részfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencidlas, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetdségét;

tantargyanként és témakoronként a sziikséges oraszamok meghatarozasa;

a tanuloi teljesitmények értékelésének szempontjai, modjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek stlyozasa, gyakorisaga)

a projekt kidolgozasdnak dokumentaldsa (elektronikus, papir alapd, termékrol
késziilt foto, stb.);

a projekttervek a Kozszolgalat-ligyvitel oktatoi munkakozosség munkatervének
mellékletét képezik;

a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;

az oktatok félévkor és év végén beszamolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatairol.



Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy
agazati alapvizsgara az adgazati alapoktatasban vald részvétele alapjan bocsathato.

Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Rendészet és kozszolgalati elméleti alapismeretek
A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa:

Az irasbeli vizsga-feladatlap Osszedllitasa soran az alabbi tudéaselemekbdl kell kérdéseket
Osszeallitani a feltiintetett értékelési stlyarany figyelembevételével:

Magyarorszag allamszervezetével és a fobb allamhatalmi dgakkal, a fobb allami 30 %
feladatokkal kapcsolatos ismeretek

Jogi alapfogalmakkal és az alkotmanyos alapelvekkel kapcsolatos ismeretek 30%
Rendvédelmi szervekkel és feladataikkal kapcsolatos ismeretek 30%
Az emberi jogok és az alapvetd szabadsidgjogok ismerete, valamint azok 10%
korlatozasa a kdzszolgalatban.

Az irasbeli vizsga feladatlapja tartalmazhat feleletvalasztos, felelet kiegészitds, feleletalkotos,
parositasi, csoportositasi, sorba rendezési feladatokat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 20%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési utmutaté alapjan torténik. A feladatsor megoldéasaval
elérhetd maximalis pontszam: 100 pont.

Az értékelés szazalékos forméban torténik. Az értékelésnek nem kell tudéaselemenként
elkiiloniilnie, az irasbeli vizsgafeladatlap egyben értékelhetd. Az értékelést a fenti tablazatban
megadott sulyozas szerint kell elvégezni.

A vizsgatevékenyseég akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
51%-at elérte.

Gyakorlati vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Rendészet és kozszolgalat gyakorlati alapismeretek
A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa

A. Szituacios helyzetgyakorlat:

A vizsga fejlesztéje/szervezdje  tobb  alap- és  konfliktushelyzetre  adaptalt,
személyiségtipusokhoz rendelhetd és tanult kommunikacids technikékra vonatkozé esetleirast
allit 6ssze (pl. kiilonboz6 kommunikacios helyzetek felvazolasa eltéré személyiségtipusu,



magatartast iigyfelekkel, vagy munkahelyi kollégakkal), amelybdl a vizsgdzo egyet
véletlenszerlien kivalaszt és a szitudciot Onalldéan vagy segitd személlyel megvalositja.

A feladatok szamat ugy kell meghatarozni, hogy egy vizsgahelyszinen/teremben egyidejiileg a
vizsgazok szamanal kettovel tobb feladat alljon rendelkezésre.

A vizsgafejlesztés soran olyan esetleirasokat kell I1étrehozni, amelyek strukturaltan
tartalmazzak:
* amegoldand6 problémakat;
« aproblémak megoldasahoz sziikséges relevans informaciokat (pl. helyszin, napszak,
egyéb, a feladat megoldasat befolyasold koriilmény).

* A vizsgazé szamara is értelmezheto értékelési szempontokat €s értékeket.
B. Alaki gyakorlat:

A vizsgazok kotelékben és egyénileg alaki gyakorlatokat hajtanak végre.
Az alaki mozgasok végrehajtasanak szinvonalat, a gyakorlati tevékenységhez rendszeresitett
formaruha/munkaruha szabalyos viselését, az egyéni apoltsagot (megjelenés, ruhazat, bakancs)
¢s a szakmai kommunikaciot értékelendd, igy kiilondsen

* avigyazz, illetve pihen;j allas végrehajtasa,

» alldhelyben torténd fordulatok (jobbra, balra at, hatra arc),

» kilépés az alakzatbol (,,Iépjen ki vagy ,,hozzdm” vezényszora a tevékenység),

* vizsgan torténd részvétel (belépés-tavozas rendje, tiszteletadas, engedélykérés).

Az értékelés kitér az egyéni feladat-végrehajtason tal a raj, illetve szakasz kotelékben
végrehajtott mozgasok (sorakozz, igazodj, tiszteletadds, menet, fordulatok all6 helyben ¢és
menet kdzben) 6sszhangjara is.

C. Fizikai felmérés:

Négy fizikai feladat (2000 m futas 15 percen beliil, 20 db feliilés 1 percen belil, 10 db
fekvOtamasz, hajlitott karu fiiggés minimum 10 masodpercig) eredményes teljesitése.

D. Onvédelmi paros gyakorlat:

A vizsga fejlesztdje/szervezdje tobb feladatleirast allit dssze (6nvédelmi esési, -dobasi és
gurulasi technikdk bemutatasa egyediil vagy parban), amelybdl a vizsgazd egyet
véletlenszerlien kivalaszt és a feladatot 6nalldan vagy parban megvalositja.

A feladatok szamat ugy kell meghatarozni, hogy egy vizsgahelyszinen/teremben egyidejiileg a
vizsgazok szamanal kettdvel tobb feladat alljon rendelkezésre.

A vizsgafejlesztés soran olyan esetleirasokat kell 1étrehozni, amely strukturaltan tartalmazza:
* abemutatandd 6nvédelmi szituaciot és technikat;
* A Vizsgazod szamara is értelmezhetd értékelési szempontokat és értékeket, mint a
végrehajtds  szabdlyszerlisége, dinamikdja, hatékonysaga ¢és a  vizsgazo
kommunikacidja.



A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 80 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az egyes gyakorlati vizsgarészeket onalloan kell értékelni 0-100%-ig. A vizsgatevékenység
értékelése értékeld lapon (100 pontos pontozolap) torténik az alabbi stlyozasi szempontok
figyelembevételével:

Szituaciods helyzetgyakorlat asszertivitiasa, nyelvhelyesség és adekvat

A S . 25%
kommunikécios megoldasok

B Alaki gyakorlat pontossaga (Az értékeld lap kitér az egyéni feladat- 2506

' végrehajtason tal a kotelékben végrehajtott mozgasok 0sszhangjara is.)

Fizikai felmérés feladatelemei koziil minimum harom eredményes

C. teljesitése (Az értékelés csak a feladat teljesitésére vagy nem teljesitésére 25%
vonatkozhat.)
Onvédelmi paros gyakorlat teljesitése (Az értékeld lap kitér a

D. végrehajtds szabalyszertiségére, dinamikajara, hatékonysagara és a 25%

vizsgazo kommunikacidjara.)

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb
51%-at elérte.

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei:—



SZAKIRANYU OKTATAS:

Kimeneti kovetelmények

Szakmairanyok kozos szakmai kovetelménvei:

Sor-

, Készségek, képességek
szdm gek, kep g

A megbizo altal
meghatarozott tartalmu
Orutasitas alapjan az
Orzott 1étesitménybe
torténd be- és kiléptetést
1. a személyek
azonositasaval,
csomagjuk és/vagy
gépjarmiivek
atvizsgalasaval végzi.

Az Osszekottetésre
szolgalo és a telepitett
biztonsagtechnikai
2. eszkozok, rendszerek
kezelésével objektumot,
kereskedelmi vagy
logisztikai
1étesitményeket 6riz.

Ismeretek

Ismeri a magan-
biztonsagi szolgaltatasok
rovid torténetét, a
jellemz6 tevékenységeket
(személy- és
vagyonvédelem,
magannyomozas) fobb
jogi szabalyozdit, az
egyes tevékenységek
gyakorlasanak fobb
feltételeit.
Alkalmazoi szinten
ismeri a személy be- €s
kiléptetés szabalyait, a
tevékenység végzéséhez
alkalmazott IKT
eszk6zok hasznalatat.
Alkalmazoi szinten
ismeri a gépjarmii
atvizsgalas szabalyait be-
és kilépés esetére.
Alkalmazo6i szinten
ismeri a csomag-,
szallitmany-, és
aruellendrzés szabalyait
be- és kiléptetés esetére
vonatkozdan.

Ismeri a f6bb
objektumvédelmi
rendszereket, a védelmi
szinteket, a
radioforgalmazas
eszkozeit €s szabalyait.

Ismeri a kulcs-
nyilvantartas szerepét, a
kiadas- és visszavételezés
jellemzdit, a kulcs
felvételi-jogosultsag
vizsgalatara vonatkozo
szakmai szabalyokat.

Elvirt Onallosag és
viselkedésmodok, o) 1o m%l‘téke
attitlidok 8

Feladatat éberen
és kritikus
szemléletben
veégzi.

[rasbeli utasitasok
alapjan 6nalléan
jarel.

A lehetséges
riasztasi
eseményeket éber

; .. fras- és szobeli
és kritikus

utasitasok alapjan

médon ﬁgy? L Onalloan latja el
Az eszk6zok ,
X feladatat.
adatait
folyamatosan
frissiti.
Részrehajlas- Utasitasok,
mentes eldirasok alapjan
feladatvégzés az . 2114 2P
(o onalloan végzi a
utasitasok
: feladatot.
szerint.



Ismeri a mechanikus és
elektronikus védelmi esz-
kozoket.

Ismeri a jardrszolgalat
ellatasara vonatkoz6 jogi
¢s szakmai szabalyokat.
Ismeri a
helyszinbiztositasi
elvarasokat.

Ismeri a szolgalat
ellatasnak szabalyait
(szolgalat 4tadasa és
atvétele, informaciok
rogzitése a szolgalati
dokumentumokban,
szolgalati érintkezés

Belsé & kiszteriileti alati >
elso s kozterulets szabdlyai, szolgalat

jéarorszolgalatot lat el,
valamint
helyszinellendrzést végez
a riasztasra kivonul6
szolgalat tagjaként.

szabalyok.)

Tisztaban van a megbizo
¢s a foglalkoztato
fogalmaval, a megbizas
és a munkaszerzodés,
hivatasos szolgalati
viszony fobb
jellemzobivel, a
munkavégzésre
vonatkoz6é munka-,
baleset- és
kornyezetvédelmi
szabalyokkal.
Ismeri a tlizvédelmi és
tlizmegeldzési
szabalyokat, a tlizoltd
késziilék hasznalatat.

ellatasara vonatkozo alaki

A megbizo
utasitdsai szerint
éberen,
folyamatos kortil-
tekintéssel latja
el munkajat.
Szolgalatat
alaposan és
hatarozottan latja
el, tarsaitol is
preciz
munkavégzést
var el.

A szolgélat
atadasa és
atvétele precizen
¢s szabalyosan

Feladatat 6nalloan
vegzi.

fras- és szdbeli
utasitdsok alapjan
onalloan latja el
feladatat.

dokumentaltan
torténik.
Szolgalati
eloljaroival és Orutasitas alapjan
tarsaival onalloan végzett
tisztelettel tevékenység.
kommunikal.
Szolgalatat
kulturaltan, az
alaki
eldirasoknak
megfelelden latja
el.
Tiszteletben
tartja és elfO’g?dja Betartja a
a feladatellatasra , L
. szolgélatellatasra,
vonatkozd .
. munka- és
elvarasokat, \
. balesetvédelemre,
szabalyokat. A o .
. . eszkozhasznalatra
hierarchikus .

. vonatkozd
szervezetl szabalvokat
kulturara y ’

értékként tekint.



Pénz- és értékszallitast
végez, szallitmanyt kisér.

Rendezvények
(kulturalis, sport, egyéb
tomegrendezvények)
biztositasat végzi,
eltavolitja a rendezvényt
akadalyozd, zavard
személyeket.

A hatdsag egyideji
értesitése mellett a
blincselekmény vagy
szabalysértés elkovetésén
tetten ért személyt
elfogja, a hatosag
kiérkezéséig visszatartja
¢s a blincselekmény vagy
szabalysértés
elkovetéséhez hasznalt,
az elkovetd birtokaban
1év6 tdmadasra alkalmas
eszkozt elveszi.

Precizitas,
kritikus
szemlélet,
éberség a
munkaveégzés
soran. Nagyfoku

Ismeri és alkalmazza a
pénz- és értékszallitasra
vonatkoz6 biztonsagi

kovetelményeket. egylittmiikodés a
végrehajtasban

résztvevok

kozott.

Ismeri a rendezvény Pértatlan és

szervezésének, szabalyos
engedélyezésének fobb munkavégzés a

szabalyait, a szervezok és rend

résztvevok fobb jogait és fenntartasanak

érdekében.

kotelességeit.

Ismeri a kozigazgatasi
hatosagi €s szabalysértési
eljarasok alapvetd
szabalyait (hataskori és
illetékességi szabalyok,
vétkesség €s tdrsadalomra
veszélyesség, ligyfél és
hatosag fogalma, f6bb
eljarasi cselekmények és
meghozhat6 hatarozatok,
szabalysértési €s
kozigazgatasi tigyekben).
Ismeri a legjellemzébb
szabalysértési
(kdznyugalom és tulajdon
elleni, kozlekedési és
kozteriiletre vonatkozo
tényallasok) €s biintetd
tényallasokat (korrupcids,
hivatali, koznyugalom
elleni, vagyon elleni és
vagyon elleni er0szakos
cselekmények, élet-¢s
testi épség elleni
cselekmények, emberi
szabadsag és méltosag
elleni, valamint hivatalos
¢és kozfeladatot ellatd
személyek elleni
cselekmények). Tisztaban
van a kozveszély
fogalmaval és a
kozveszély helyszinének
fogalmaval.

Elkotelezett a
biztonsag
fenntartasa és

megorzése irant.

Feleldsséget vallal
a sajat 6nallo,
illetve a tarsakkal
egylittmiikodésben
végzett
munkajaért.

Betartja és be-
tartatja a bizton-
sagi
rendszabalyokat.

Beavatkozasi
helyzetben
onalldan jar el a
hat6sagi szervek-
kel
egylittmiikodésben.



Irodatechnikai,
informacios ¢€s
kommunikacids
eszkozoket,
berendezéseket kezel,
hasznal, adatrogzitést
veégez.

Ismeri a fobb polgari jogi

fogalmakat (tulajdon, a
birtok, a birtokvédelem
€s a jogos Onhatalom.
Ismeri a biintetéeljaras
alapvetd szabalyait, az
eljaré hatdsagokat, az
eljarasban érintett
személyeket.

Felismeri a jogos védelmi

és a végsziikség
helyzetet.

Ismeri a jogtalan tdmadas
elharitdsara hasznalt esz-
ko6zok (gumibot, vegyi
eszkoz, 16fegyver)
biztonsagos hasznalati
modjat, a kényszeritd
testi er6 alkalmazasanak
modjat, és az azok
alkalmazasara vonatkozé
jogszabalyi és szakmai,
taktikai eldirasokat.

Ismeri a hatékony
onvédelmi kozelharc
elemeit, technikait, az
emberi test sériilékeny
pontjait.
Alkalmazoi szinten
ismeri a hivatalos
kommunikacié mufaji
jellemzoit.
Ismeri az alapvetd
szerkesztési,
adatnyilvantartési
feliiletek felhasznaloi
funkcioit, lehetdségeit.
Azonositja a kiilonbozo
tevékenységekhez
kothetd
nyomtatvanysablonokat
¢s tudja tartalmi
egységeit értelmezni.

Kész a tetten ért

. Feleldsséget vallal
személy ellen
. a meghozott
szabalyosan .
A dontéseiért.
fellépni.
Kész sajat vagy
masok A jogos védelmi
védelmében helyzet felisme-
kényszerito testi  rése esetén dont a
erd vagy sziikséges és
kényszeritd aranyos meérvi
eszkoz beavatkozasrol,
hasznalataval fellépésrol.
fellépni.
Elkotelezett a
tamadas
elharitasa soran a B .
. Feleldsen betartja a
fokozatossag, . . s
. . tdmadaselharito
eredményesség, . e
sziikségosség & vagy kényszeritd
aranyossa eszkbzok
yossag hasznalatara
elveinek vonatkozo
betartasaban. Az . . .
; , . biztonsagi és
¢let- és testi .
épség védelmét szakmali
P eldirasokat.

szem elott tartja
az intézkedés
soran.

Precizen,
igényesen végzi
dokumentécios
tevékenységeét.

Feladatait onalléan
végzi.

Precizen,
igényesen végzi
dokumentécios
tevékenységét.

Feladatait onalloan
végzi.



A feladatkorében megtett
intézkedésekrol
8 eloljarojanak vagy
felettesének irasbeli
jelentést készit vagy
szoban jelent a szervezeti
eldirasok szerint.

T4ajékoztatja az
tigyfeleket az altala
9 végzendd intézkedés
' indokarol, a
felhatalmazasarél, az
intézkedés elleni
panaszkezelési eljarasrol.

Elsosegélyt nyujt és
Ujraélesztést végez
szlikség esetén.

Alkalmazoi szinten
ismeri a jelentés,
jegyzoékonyv, feljegyzés
6 tartalmi
kovetelményeire
vonatkozé szakmai
elvarasokat.

Ismeri a hierarchikus
szervezet hivatalos
irasbeli és szobeli
vonatkoz6 szabalyokat,
elvarasokat, a szakmai
nyelv kifejezéseit.
Ismeri az ligyfelek és
allampolgarok
tajékoztatasara vonatkozo
jogszabalyi kotelezettség
tartalmat. Ismeri az
igyfelekkel torténo
kommunikéacios
szabalyokat (k6szonési €s
udvariassagi szabalyok,
hivatalos nyelvezet).
Ismeri az
elsdsegélynytijtas
eszkozeit és hasznalatuk
modjat.

Ismeri az jraélesztési
technikakat és
modszertant.

Szakmairanyok szakmai kovetelményei

Szakmai
igényességre,
szakszerlségre,
pontossagra
torekszik
feladatellatasa
soran.

Megegyezésre
torekedve
hatarozottan
kommunikal.

Kész az élet
mentésére és testi
épség védelmére.

Rendészeti technikus szakmairany szakmai kovetelménvyei:

Sor-

, Készségek, képességek
sZAm gek, kep g

Megbizasi szerzodésben
foglaltak alapjan a
megbizo utasitasa szerint,
de a személyiségi jogokra
vonatkozd, az adat-

1. védelemre és
informacioszabadsagra
vonatkoz6 szabalyok
betartasaval jogi vagy
természetes személyrdl,
targyrol informaciot
szerez be, kutatast végez,

Ismeretek

Ismeri a személyiségi
jogok védelmére
vonatkozd szabalyokat.

Ismeri a személyes, a
kiilonleges, és a
kozérdeki adatok
fogalmat, az adatkezelés
célhoz kotottségét.

Elvart
viselkedésmédok,
attitiidok
A rabizott
adatokat,
informaciokat
bizalmasan kezeli,
melyért
felelosséget is
vallal.
Munk3éjat
precizen,
fegyelmezetten
végzi el a megbizd
érdekeinek

A munkakorének
megfeleld
dokumentaciot
Onalldan vezeti.

Feladatat 6nalloan
veégzi.

Onalléan képes az
elsOsegélynyujtasra
vagy

ujraélesztésre.

Onallésag és
felelosség mértéke

Egyéni
feladatmegoldas
esetén onalloan
végzi munkajat.

Csapatmunka
esetén a vezetd
iranyitasa mellett,
egylittmiikodve a



adatokat 0sszesit és
irasbeli jelentésben a
megbizonak atadja.

A kozteriiletek
rendeltetésszerl
hasznalatnak feliigyelete
korében ellenorzi a
kozteriileten

tevékenységet végzok (pl.

arusok, zenészek,
vendéglatok,

plakatragasztok)
engedélyét.

Hatosagi jogkorében
eljarva a koztertileten
vagy jogszabalyban
meghatarozott mas
tertileten (erd6, mezo,
természetvédelmi teriilet,
sz010, t0) elkovetett
szabalytalankodoval
szemben figyelmeztetést
alkalmaz, helyszini
birsagot szab ki,
feljelentést tesz vagy
egyéb intézkedést
foganatosit sziikség esetén
egy tanult idegen nyelven
is a szabalytalansag
megsziintetése érdekében.

Ismeri az allami,
szolgalati, magan ¢€s
iizleti titok
megkiilonboztetd
jellemzoit.

Felhasznaloi szinten
ismeri az adat-rogzitésre
alkalmas eszkozoket.

Ismeri a kozteriilet,
maganteriilet fogalmat, a
koztertilet feliigyeletre és

a koztertiilet feliigyeld
feladatkorére és
intézkedési
jogosultsagaira
vonatkoz6 szabalyokat.

Esetleiras vagy
tanulmany alapjan
felismeri az elkovetett
szabalytalansagot.

Ismeri a kozigazgatasi
alapfogalmakat
(kozponti és tertileti
igazgatas, kozigazgatas
felépitése), a hatosagi és
szabalysértési eljarasok
alapvetd szabalyait
(hataskori €s
illetékességi szabalyok,
vétkesség €s
tarsadalomra
veszélyesség, ligyfél és
hatdésag fogalma, fobb
eljarasi cselekmények és
meghozhat6 hatarozatok,
szabalysértési €s
kozigazgatasi tigyekben,
jogorvoslat).

figyelembe-
vételével, de a
térvényesség
keretein beliil.

Az informacio-
szerzésben kitartod
és kreativ.

A kozteriilet
rendjének
fenntartasat tartja
szem elott.

Kezdeményezden
1ép fel a rend
fenntartasa
érdekében.

Torekszik a
kommunikacios
zavar elharitasara.

tarsakkal hozza
meg dontéseit.

Betartja és
betartatja a
kozosségi
egylittélés
szabalyait.

A jogsértd
cselekményeket
onalloan felismeri,
megeldzi,
megszakitja,
jogszertien €s
szakszertien
intézkedik.



Ismeri a legjellemzébb
szabalysértési
(koznyugalom és
tulajdon elleni,
kozlekedési és
koztisztasagi,
allatvédelmi tényallasok)
¢s biintetd tényallasokat
(korrupcios, hivatali,
koznyugalom elleni,
vagyon elleni €s vagyon
elleni erdszakos
cselekmények, élet-és
testi épség elleni
cselekmények, emberi
szabadsag és méltosag
elleni, valamint hivatalos
¢és kozfeladatot ellato
személyek elleni
cselekmények).
Ismeri a rendvédelmi
szervek (rendorség,
katasztrofavédelem,
biintetés-végrehajtas),

mas
rendészeti jogkorrel
. . ellatott tarsszervek
Tevékenysége , \ .
C . (természetvédelmi,
végzése soran a y s o
. . mez60ri, erdészeti,
rendvédelmi . g
vadgazdalkodasi,
szervekkel o .
o 1 halaszati, hegykozségi
egyiittmikodik. .. , .
onkormanyzatok ¢€s
feljogositott
személyzetiik)

feladatait, hataskorét.
Tisztaban van a
rendéri intézkedés és a
szolgalati fellépés
alapkdvetelményeivel.

A rendelkezésre
all6 informaciok
alapjan az
optimalis dontést
hozza meg.



A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakmairany megnevezése: Rendészeti technikus

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:
» valamennyi eldirt képzési évfolyam ¢€s az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitése.
* szakmahoz kotddo tovabbi sajatos kovetelmények: -

Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése:
Kozszolgalati technikus (Rendészeti technikus) szakmai ismeret

A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa

Az elsd vizsgarész a tanuldsi eredmények mérése érdekében az aldbbi tudaselemekbdl
osszeallitott feladatokat tartalmaz:
* azegyes maganbiztonsagi tevékenységek ¢€s azok korében ellatando feladatok, fobb jogi
szabalyozok
» védelem fogalma, szintjei, fobb rendszermegoldasok
* helyszinbiztositas
» szolgalat ellatas szabalyai
 hivatasos szolgalati jogviszony, megbizas, munkaviszony
* amunkavégzésre vonatkoz6é munka-, baleset- és kornyezetvédelmi szabalyok
» tlizvédelmi és tizmegel6zési szabalyok
» legismertebb szabalysértési és biintetd tényallasok, jogos védelem és végsziikség
fogalma
* polgari jog alapfogalmai
* Dbiintetd eljaras alapvetd szabalyai
» az emberi test sériilékeny pontjai, az elsésegélynyujtas és Gjraélesztés technikai

A maésodik vizsgarész a tanuldsi eredmények mérése érdekében az aldbbi tudaselemekbdl
osszeallitott feladatokat tartalmaz:
+ kozteriilet, maganteriilet fogalma, a kozteriilet felligyelet, a kozteriilet feliigyeld
feladatkore és intézkedései, a kozveszély és kozveszély helyszine
+ szabalysértési és kozigazgatasi eljaras alapvetd szabalyai (hataskor, illetékesség,
alapelvek, résztvevo személyek, bizonyitas, hatarozat, jogorvoslat, ellendrzés)
» arenddrség szervezeti tagozodasa, fobb rendvédelmi feladatai
* a katasztrofavédelem szervezete ¢&s feladatai, katasztréfavédelmi intézkedések,
tlizvédelem alapjai, tizmegel6zés szabalyali
» arendodri szolgalati ismeretek és a rendori intézkedéssel kapcsolatos ismeretek
» adatvédelem, informacioszabadsag és személyiségi jogok
* a biintetés-végrehajtasra vonatkozo alapvetd ismeretek



A feladatsorok minden tudaselembdl legalabb 1 feladatot tartalmaznak, a feladatok darabszdma
nem haladhatja meg a vizsgarészenkénti 15 feladatot, de el kell érnie a 11-t.

Mindegyik feladattipus esetében a kdzponti interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott
valaszlehetdségek koziil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

A vizsgatevékenység a tanulasi eredmények mérése érdekében a fenti tudaselemekbol
Osszeallitott feladatokat tartalmaz a feltiintetett értékelési stilyarany figyelembevételével:

A kozponti interaktiv vizsga feladatlapja tartalmazhat feleletvalasztos, parositasi,
csoportositasi, sorba rendezési feladatokat. Emellett a masodik vizsgarész feladatsora
tartalmazzon 1 darab, legalabb a vizsgarészben kaphat6 pontszam 20%-at kitevé komplex, azaz
tobb tanulasi eredmény elemet atfogd feladatot, melynek elvégzése Gsszefiiggd ismereteket
vagy abraelemz6-készséget igényel.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: Osszesen 90 perc.
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 25%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga Osszedllitott javitasi-értékelési Utmutatdja alapjan
torténik.

A vizsgarészenkénti 11-15, dsszesen 22-30 feladat értékelése pontszamokkal torténik. Osszesen
a vizsgatevékenység két vizsgarészén 100 pont érhetd el.

A masodik vizsgarészben kotelezd komplex feladat pontértéke legalabb a vizsgarészben adhato
pontszamok 20%-at tegye ki.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd Osszes pontszam
legalabb 40 %-at elérte.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése:
Ko6zszolgalati technikus (Rendészeti technikus) projektfeladat

A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa
A) Portfdlio

A vizsgazo éltal osszeallitott portfolié elfogadhat6 tartalma:
Kotelez6 elemként:
* Lodgyakorlat dokumentacidja (16lapok) dnreflexioval
Tovéabba minimum kettd egy€b elem az alabbiakbol:
« BI, B2 vagy CI tipusu allamilag elismert komplex nyelvvizsga bizonyitvany; vagy
rendészeti szaknyelvi nyelvvizsga;
« ,B” kategodrids gépjarmii vezetésére jogositd vezetdi engedély
* egyeb szakmai, sport vagy tanulmanyi elismerések, dijak, jutalmak;



* a tanulményai alatt késziilt, olyan szakmai tartalmt produktum, elért siker, melyet a
tanulo sajat fejlodése szempontjabol értékesnek itél meg;

* a tanuld altal megirt onreflexidos beszamolo, amely a tanuldé 6nvédelmi, kozelharc,
intézkedéstaktikai kompetencidinak a fejlodését dokumentalja (testneveld tanar vagy
edz0 alairasaval ellatva);

* egyeb, a kozszolgalati alapkompetencidk kialakuldsat, fejlesztését segitd
tevékenységekrdl szolo igazolas (pl. polgardri szolgalat, tarsadalmi felel6sségvallalast
erdsitd onkéntes tevékenység — kozosségi szolgalat, tartalékos katonai szolgalat stb.).

A tanulé mindegyik kivalasztott portfolidelemhez Onreflexiot ad, hogy miért volt szadmara
fontos vagy nagy kihivas, illetve mit tanult szakmailag, emberileg az adott elem megszerzése
soran.

A portfoliot a vizsgazo legfeljebb 10 percben bemutatja a vizsgabizottsagnak.

Az értékelési célbol Osszeallitott portfolid olyan dokumentumok (papir alapu vagy digitalis
formatumu anyagok) gytijteménye, amelyek ralatast engednek a tanulonak a rendészet és koz-
szolgalat teriileten szerzett tudasara, jartassdgara, hozzaallasara.

Dokumentaldsa a szakmai oktatast végzd intézményben kiallitott Igazold lappal és a hozza
csatolt portfolio elemekkel torténik. Az Igazolo lapra felvezetésre keriilnek az alabbi adatok:

l. rész: Vizsgazo neve, sziiletési ideje, anyja neve, a szakmai oktatast végzo
intézmény neve, a segitd neve, a portfolido leadasanak és az igazoldlap
kitoltésének datuma.

. rész: A portfolio dokumentumainak tételes felsorolasa a keletkezésiik
datumaval.

M. rész: A portfoliot hitelesitd segitd alairasa.

A portfolio a vizsgazoé teljes oktatasi idészakat atolelheti.

B) Komplex szakmai szituacios helyzetgyakorlat

A szitudcios gyakorlati feladat végrehajtasa szituacios kornyezetben (szituacios szakkabinet
vagy szituacids utca) torténik.

A vizsga fejlesztdje/szervezdje tobb, a tanuldsi eredményekben leirt tevékenységek
valamelyikét megjelenit6 szituaciot tartalmazo esetleirast allit 6ssze, amelybdl a vizsgazo egyet
véletlenszerlien kivalaszt és a megoldas soran gyakorlatban mutatja be az esetleirdsban
meghatarozott, az eset megoldasahoz sziikséges intézkedés végrehajtasat.

A vizsgédz6 ezt kovetden az intézkedés nyoman keletkezd dokumentalasi kotelezettségének tesz
eleget szamitogépen az adekvat dokumentumban, illetve szoban/telefonon jelent a
szolgalatvezetonek.

Az intézkedést szimulalo feladatban jelzok altal tamogatott feladat-végrehajtas torténik.

A feladatok szamat ugy kell meghatarozni, hogy egy vizsgahelyszinen/teremben egyidejiileg a
vizsgazok szamanal kettdvel tobb feladat alljon rendelkezésre. Minden tanulasi eredményben



leirt tevékenységet legalabb egy esetleirasban sziikséges szerepeltetnie a vizsgaszervezonek.
Egy esetleirasban tobb tanulasi eredményben leirt tevékenység is megjelenitésre keriilhet.

1-5 esetleiras tartalmazzon olyan szituacios helyzetet, amelyben a tanulési eredményekben leirt
tevékenységek megjelenitése részben vagy egészben idegen nyelven torténd intézkedés
végrehajtasanak bemutatdsan keresztiil torténik.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idGtartam:

» 20 perc szituacids feladat-végrehajtas,
* 10 perc szituacios feladathoz k6tddo szakmai kikérdezes,
* majd 60 perc dokumentalas.

Osszesen 90 perc.
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 75 %
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az A) és B) vizsgarész kiilon keriil értékelésre. A teljes vizsgatevékenységen beliil az A)
Portf6lio 20%-o0s és a B) Komplex szakmai szituacids helyzetgyakorlat feladat 80%-os sullyal
kertil beszamitasra.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a megszerezhetd Osszes pontszam
legalabb 40%-at elérte és ezen belil a portfolid és a szakmai kikérdezésben nyujtott
teljesitménye kiilon-kiilon 6nélldan is eléri a portfolidra és a szakmai kikérdezésre kaphato
pontok 40%-at.

Az A) Portfolio értekelése soran szempontként kell figyelembe venni a minimum héarom
dokumentum meglétét. Abban az esetben, ha hianyzik az elvartak koziil egy is, akkor a
teljesitmény 0%-osra értékelendo.
A benyujtott portfolio értékelése soran a formai igényességre €s a tartalom szakmaisagara, azok
mértékétdl fliggden maximum 90% adhato.
Maximum 10%-ig értékelhetd a harom minimalisan benyQjtandd elemen tl becsatolt
dokumentumok egyiittes darabszama, elemenként 1%-al szamolva.
A portfoliot birald az alabbi értékelési szempontokon keresztiil vizsgalja azt, hogy milyen
mértékii a szakmai oktatas sordn végzett tevékenységek bemutatdsanak mélysége, szakmaisaga,
milyen mértékli a tanuld sajat munkajaval kapcsolatos igényessége, Onreflexioi alapjan
onértékelése:
1. Mennyire tiikr6zi a benytjtott portfoliod az elvart kozszolgalati alapkompetencidkat?
2. A kivalasztott dokumentumok mindsége (alapossag, szakmai hitelesség, pontossag,
esztétikum).
3. Az onreflexido mélysége, Osszetettsége, a korosztalytdl elvarhaté megfogalmazasa.
4. Hivatkozasok, forrashelyek megjelenitése (relevancia esetén).

A portfolio akkor fogadhatdé el, ha a fenti szempontok szerint a vizsgaszervezd Altal
kidolgozando részletes értékelési szempontrendszer alapjan legalabb 40%-osra értékelhetd.



A B) Komplex szakmai szituacios helyzetgyakorlat értékeléséhez a vizsgaszervezonek részletes
értékeld lapot kell dsszedllitania az alabbi szempontok figyelembevételével:
» A szituacios feladat végrehajtasa 45%
(Ezen beliil értékelési szempont
o a feladat eredményes végrehajtasa,

o végrehajtasanak szakszerlisége €s jogszeriisége,
o arelevans eszkozok kivalasztasa és hasznalata,
o avizsgdzo magyar és/vagy idegen nyelvi kommunikécioja,
* Dokumentécié mindsége 25%
» Szakmai kikérdezés soran nyujtott elméleti ismeretszint 30%

A szituacioban mérni kell a vizsgaz6 tanulasi eredményekben meghatarozott szabalysértési €s
biintetéjogi, kommunikacios, tdmadas-elhdritdsra és helyes eszkdzhasznélatra vonatkozé
ismeretei gyakorlatban torténd alkalmazdsdnak készségét ¢és felkésziiltségét, tovabba a
szolgalatteljesités irasbeli dokumentalasa vagy a szobeli jelentéstétel mindségét. Ezeken beliil
értékelési szempont a feladat végrehajtasanak szakszerlisége, a vizsgazd személyes, tarsas €s
moddszer kompetenciai.

A részletes, esetleirasonként elkészitendé 100 pontos értékeldlap tartalmazza az egyes érté-
kelési szempontok részletes stlyozasat, a szoébeli kikérdezés lehetséges kérdéseit és a
kérdésekre adhatd pontértékeket is. Amennyiben a szitudcios gyakorlati feladat végrehajtasa
soran valamely elére megfogalmazott kérdésre gyakorlatban jo6 valaszt adott a vizsgdzo, akkor
a kérdést nem kell feltenni, az adott pontérték jovairhato.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A kozponti interaktiv vizsga soran biztositani kell a szamitogépes kdrnyezet folyamatos
miikodoképességét rendszergazda segitségével.

A projektfeladat szitudcidinak végrehajtasdhoz a feladattol filiggd 1étszamu, a szituaciokat
¢élethiien eljatszani képes, idegen nyelven is kommunikalni tudo jelzd személy sziikséges. A
szituacios feladathoz minimalisan biztositandé jelzok szdma kettd 6.

A szituacidhoz kotéddé dokumentacid elkészitésének helyszinén a szamitdgépi rendszer
folyamatos miikdodését biztositd személy sziikséges.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

Szamitogépterem a vizsgacsoport 1étszamanak megfeleld gépszammal, interneteléréssel.
Szitudciods helyszin (taktikai haz vagy szituacios kabinet vagy szituacios utca, tér).

A szituaciokhoz sziikséges szolgalati felszerelések, eszkozok, anyagok, melyeket a
vizsgaszervez6 a szituacios gyakorlati vizsgafeladatok élethii végrehajtasa érdekében a
vizsgazo €s a szituacidt megjelenitd jelzok szamara a képzéshez eldirt felszerelések koziil
biztosit.

Szamitogép, nyomtato, telefon.



A vizsgatevékenységek aldli felmentések specialis esetei, médja, és feltételei: —

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapozo vizsgat az alabbi sulyarannyal kell
beszamitani: 15%

A vizsgan hasznalhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes
szabalyok:

A kozponti interaktiv vizsgan segédeszk6z nem hasznalhato.

A szituacids gyakorlati feladathoz a vizsgazo a jegyzeteléshez, adatrogzitéshez sajat irdeszkozt
¢€s a vizsgaszervez0 altal biztositott papirlapokat hasznalhat, egyéb segédeszkdzt nem.

A szituacios gyakorlati feladathoz k6tddo szamitégépes dokumentélas soran szoftveres segéd-
lehetdségek a vizsgazo altal hasznalhatoak, de egyéb segédeszkdz nem.

A szitudcios vizsgarészhez kotddd szakmai kérdések megvalaszolasahoz segédeszkdz nem
hasznalhato.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidoszakokra
vonatkozo sajatos feltételek: -

Bevezetés idépontja: 2023. 05. 02.



Szakképzoiskolai képzesek
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KAROSSZERIALAKATOS

szakma
A szakma alapadatai:
* Az agazat megnevezése: Specializalt gép- és jarmiigyartas
* A szakma megnevezése: Karosszérialakatos
* A szakma azonosité szdma: 407161911
» A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4
» A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

« Agazati alapoktatas megnevezése: Miiszaki dgazati alapoktatas
» Kapcsolddo részszakmak megnevezése: -
+ Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

Szakképzd iskolai oktatasban: 140 ora;
Technikumi oktatasban: -,
Erettségire épiil6 oktatasban: 160 ora

A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

» Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
» Alkalmassagi kovetelmények:
o Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges
o Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



Karosszérialakatos Jelmagyarazat: E: elmélet; GY: gyakorlat
) 1/9. 2/10. 3/11. A képzés
Evfolyam . osszes
Agazati alapoktatas Szakiranyu oktatas Szakiranyu oktatas oraszama
Evfolyam osszes 6raszima 612 972 837 2421
Osszes 6raszam/hét 7,5+1+5+3,5=16+1 11,5+0,5+11+4=225+4,5 12,5+12,5+2=25+2
Tan},llaSI Tantargy/témakorok , OSSZ,- , Het,l , OSSZ,- Heti 6raszam OSSZ,- Heti 6raszam
teriilet Oraszam  Oraszdm  Oraszam Oraszam
» 18 E: 0,5
3 ATVRA 6 0 0 0 0 18
g Munkavallaléi ismeretek 0% GY: 0
= ,
G Allaskeresés 5 5
b=
= Munkajogi alapismeretek 5 5
‘=
>
= Munkaviszony létesitése 5 5
=
=
= Munkanélkiiliség 3 3
= 62
g e Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 E:2 62
=3 0%
€0 %
< g Az dlldskeresés Iépése, 11 11
— % allashirdetések
=
g 2 Onéletrajz és motivacios levél 20 20
® =
E é Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11
= ,
é 2 Allgsinterjii 20 20
288+36 | E: 4+1
2 Villamos alapismeretek 0 0 0 0 288+36
N 50% GY: 4
2
=
E Villamos dramkor 90 90
o
;Z Villamos dramkor dbrazoldsa 18 18
g 36 36

Villamos aramkor kialakitasa




Villamos biztonsdgtechnika 36 36
Villamos aramkérok mérése, 108 108
dokumentalasa
E:3
270
Gépészeti alapismeretek BGY: 1 270
50%
KGY:3,5
Munkabiztonsdg, tiz- és 18 18
kornyezetvédelem
Miiszaki rajz alapjai 72 72
Anyag- és gyartdsismeret 18 18
Feémipari alapmegmunkaldsok 2 2
Projektmunka 90 90
E: 7+1
Tanulasi teriilet 558+36 | BGY:5 558+36

0sszoraszama

KGY:3,5




A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. oOsszes
oraszama
72+36 E: 15 36(61) E:1
Karosszérialakatos szakmai 0 0 133+36
ismeretek 40% GY:0,5+1 40% GY:1
Miiszaki dokumentacio és
, . 6 6
meéréstechnika
Mérési és dokumentacios 6 4 10
gyakorlatok
Fémipari anyagismeret 9 6 15
Anyagvizsgalo technologiak, 9 9
anyagvizsgalat
12 Karosszérialakatos kézi és
E keézi kisgépes 14 12 26
E‘n féemmegmunkaldasok
N4
‘E Spiec’z?lzskotesek ismerete és 20 12 32
= készitése
Jarmiiismeret, karosszeria 6 5 8
gydrtasismeret
Karosszeérialakatosi munka-, 2 5
tiiz- és kornyezetvédelem
108+36 E: 1,5 72(62)+31 E:1 170+36+3
Szerelés és javitas 0 0 1
50% GY:1,5+1 50% GY:1+1
Szerelesi ismeretek, szerelés-
és javitds-technologidk, a 16 5 21
szereles/javitds eszkozei,
szerszamai




Karosszeriaelem/részegység

szerelése a gyakorlatban 30 17 47
Karosszériajavitds a 56 50 106
gyakorlatban
Szerelés/javitas 6 5
munkabiztonsdga,
elsosegélynyujtds
72+36 E: 0,5+0,5 54(62)+31 E:1 134+54+3
Hegesztés 0 0 1
60% GY:1,5+1 60% GY:1+1
Hegesztési alapismeretek 12 12
Védogazas ivhegesztési
eljardasok (MIG, MAG, WIG, 12 6 18

AWI, AF1)

Fémek ivhegesztése és
karosszeridk javitasa 12 14 26
véddgazas ivhegesztési
eljarasokkal a gyakorlatban
A langhegesztés, a forrasztas 12 6 18
és milanyaghegesztés alapjai
A langhegesztés, a forrasztds
és miianyaghegesztés
gyakorlati alkalmazasa
Javitando gépjarmii
karosszériakon

Villamos ellendllas
hegesztése, villamos ellendllas
hegesztése a 8 18 26
karosszériajavitasi
gyakorlatban

12 10 22

A hegesztés munkabiztonsdaga




Javitastechnolégia/gyartastechnologia

El6készit6 technologiak

Gépjarmiivek
atvétele/ataddsa,
dokumentdciok

Javitds-elokészito
technologiak

Javitasi technolégiak

Javitastechnologiai ismeretek

Javitasok elokészitese
gyakorlat

Javitasi gyakorlat 1.

Javitasi gyakorlat I1.

Szereléstechnolégiak

Oldhato és nem oldhato
kétésekkel rogzitett
karosszériaelemek
szereléstechnologiai

Nem oldhato kétésekkel
rogzitett karosszériaelemek
szerelése a gyakorlatban

Futomiivek,
kipufogorendszerek,
szélvédok, tivegek
szerelestechnologiai

Futomiivek,
kipufogorendszerek,

18
0%

12

144
80%
18

18

72
36
108+36
60%

18

18

18

54

E:0,5 0

72

54

E:1 180(186)
GY: 3 80%
12

36

75

57
E:l 144(155)
GY:2+1 60%

72

54

E:1
GY:5

E:2
GY:3

18

12

330

20

16

20

20

263+36

27

90

27

108




szélvédok, iivegek szerelése a
gyakorlatban

hegesztésének berendezései

O E: 25 E:3
Tanulasi teriilet 0 270+36 341 611+36
Osszoraszama GY:5+1 GY: 8
72 54(62)
Karosszériajavité és —gyarto 0 E:2 E:2 134
eszkozok, berendezések 0% 0%
A karosszériajavitas 12 5
mechanikus kézi eszkozei
A karosszériajavitds 12 5
elektromos kézi eszkozei
A ’kar?sszerza]a’vztas o 20 4 13
huzato/nyomato berendezései
Huzatopa”dok, 18 o5 8
- egyengetorendszerek
X
% A karosszériagyartas
2 berendezései, gyartasi 10 25
2 folyamat
D
i
o 54 18(31)
= 7 . 0 E: 15 E: 1l 85
[=2] ’
Hegesztoberendezések 0% 0%
A langhegesztés berendezései 8 8
1’4 bevont ?Zektrodas . 12 12
vhegesztés berendezései
A védbgazas ivhegesztés
(MIG, MAG, WIG) 26 10 36
Villamos ellenadllas 8 8 16




Tanulasi teriilet

v . 126 E:35 93 E:3 219
osszoraszama
54 E: 1l 36(46,5) E: 1
= Mindségbiztositasi és 100,5
= logisztikai alapismeretek 40% GY:0,5 40% GY:0,5
N
'gn Mindségbiztositasi ismeretek 12 9 21
g Mereési, ’el{ernorzesz 24 9 33
z technologidak
= Logisztikai alapismeretek 18 18 36
D
2 E: 1 E:1l
E Tanulasi teriilet 54 46,5 100,5
0sszoraszama GY:0,5 GY:0,5
72 E: 05 36(46,5) E: 0,5
Karbantartas D 1185
80% GY:15 80% GY:1
Karbantartasi ismeretek 18 18
Kézi szerszamok, elektromos,
i . L g
g pr}eb.tmatzkus k’QZl kisgépek, 36 18 54
g gépi berendezések
2 karbantartasa gyakorlat
s
) Gépi berendezések
& (hegesztSberendezések,
) L
£ huzatopadok,
= emelbberendezések, egyéb 18 18 36
eszkozok) karbantartdsa
gyakorlat
E: 0,5 E: 0,5
Tanulasi teriilet 72 46,5 118,5
0sszoraszama GY:1,5 GY:1
=8 X2 36 E: 0,5
"g 8_.% 2 Humin kompetencia, 0 0 36
g € €& kommunikicié 50% GY:0,5
x 8




Kommunikdcios rendszerek,

kommunikacio a gyakorlatban 24 24

Szakmai tudasfejlesztési
ismeretek, modszerek, szakmai
tudasfejlesztés technikdi,
gyakorlati alkalmazasok

12 12

E: 0,5
Tanulasi teriilet 0 0 36 0 0 36

0sszoraszama GY:0,5

EGYBEFUGGO SZAKMAI 140
GYAKORLAT éraszama:

Megjegyzések:
10. A tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Karosszérialakatos szakmara késziilt Programtantervben®® eldirt 6raszamoknak.
11. A Heti oraterv minta-Szakképzdiskolal! tartalmazza évfolyamonként az dgazati alapoktatdsban és a szakiranyu oktatdsban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav 6raszdmai a tdblazatban az alaporaszdmok mellett dolt betlivel szerepelnek.

10 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-pttispecializalt-gep-es-jarmugyartas
1 Utmutatd a szakmai program készitéséhez (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)



Agazati alapoktatas:

Az 4gazati alapoktatas szakmai kdvetelményeinek leirasa:

Egyszert alkatrészekrol késziilt miiszaki rajzokat olvas. A rajzok alapjan
kivélasztja a gyartashoz sziikséges eszkozoket, szerszamokat, gépeket.
Gyartasi, szerelési sorrendtervet készit. Ezek alapjan kézi megmunkalassal
vagy kisgépekkel egyszerli, fémbdl késziilt alkatrészeket gyart. Az elkésziilt
alkatrészek méreteit mérdeszkozokkel ellendrzi, és a mérést szakszeriien
dokumentélja. Miiszaki dokumentéci6 alapjan egyszeriibb csavarkotéseket,
szegecskotéseket és lagyforrasztassal késziilt kotéseket 1étesit. Villamos
kapcsolasi rajz alapjan egyszerti villamos aramkoroket allit 6ssze, és azokon
elvégzi a fesziiltség, az aramerdsség és az ellenallas mérését. Az elvégzett
méréseket dokumentalja. Ismeri és hasznalja a hiba- és tilaram-védelmi
eszkozoket.

Mechanikus és villamos elemekbdl 4116 alkatrészcsoportot szerel Ossze.

Az agazati alapoktatas szakmai kdvetelményei:

Készségek Elvart Onallésag és
Sorszam képességel; Ismeretek viselkedésmaddok, feleldsség
attitiidok mértéke
Ismeri a nézeti- és
metszeti abrazolas
\I)g;;kadarab, szabalyait. Ismeri a Torekszik arra, Onéﬂ(’)ar’l |
1 térhatasu abra gyartas1, ., hogy a e szab’a dk.ez1
- sy . technologidknak szabadkézi rajz felvételi
alapjan egyszert > . . . .
megfeleld aranyos ¢€s vazlatot készit.
geometriaju X . , . ”
alkatrészrol rn’ere’tl}alrozat ilttekmtheto
felvételi vizlatot ~Készitésének cgyen.
Kkészit. szabalyait.
Miiszaki rajz Vizualizalja a Szem el6tt tartjaa A
alapjan miiszaki rajzon gyartas munkafeladathoz
kivalasztja az szereplo alkatrészt. gazdasagossagat.  Onalldan valaszt
egyszerd, fémbdl  Ismeri a gyartasi Fontosnak érzia  szerszamokat,
készilt miiveletekhez rendezett eszkozoket.
alkatrészek hasznalhato munkakornyezet
gyartasahoz szerszamokat, kialakitasat.
sziikséges késziilékeket,
2. eszkozoket, kisgépeket, és azok
szerszamokat, biztonsagos
kisgépeket. hasznélatanak
Elokésziti a szabalyait.
munkahelyet, és
elrendezi a
munkavégzéshez
sziikséges
szerszamokat,

eszkozoket.



Miiszaki rajz
alapjan
elégyartmanyt
valaszt, muveleti
sorrendtervet készit,
majd kézi
megmunkalassal,
és/vagy kisgépekkel
egyszer(, fémbdl
késziilt
alkatrészeket gyart.

Az elkésziilt
alkatrészek méreteit
mérdeszkozokkel
ellen6rzi.

Miiszaki
dokumentécio
(0sszeallitasi rajz €s
darabjegyzék)
alapjan
csavarkotéssel,
szegecskotéssel
egyszerii
alkatrészcsoportokat
Osszeszerel.
Villamos kotéseket
¢és lagyforrasztassal
késziilt kotést hoz
1étre.

Villamos kapcsolasi
rajz alapjan
egyszerl villamos
aramkoroket
Osszeallit. Az
aramkori elemeket a
valasztott
(banandugods, illetve
szerelotablas)
technologia szerint
szakszerlien
csatlakoztatja.
Egyszerti villamos
aram-korokon
elvégzi a fesziiltség,
aramerdsség és
ellenallas mérését.

Ismeri az
alkatrészek
elkészitéséhez
sziikséges
technologiakat és
az anyagok
alapveto
tulajdonsagait.

Ismeri az adott
alkatrész
geometridjanak
megfeleld, és az
adott méret
meghatarozasahoz
szlikséges
mérbéeszkdzoket.

Ismeri a kotés
kialakitasahoz
szlikséges
eszkozoket,
szerszamokat,
segédanyagokat.

Ismeri a villamos
aramkor elemeinek
jelképes jelolését.

Ismeri a
fesziiltség, az
aramerdsség ¢és az
ellenallas
mérésének modjat.

Pontosan betartja a
technoldgiai
utasitasokat.
Torekszik a
munkavégzésbol
adodo kockazat
minimalizalasara.
Torekszik a preciz
¢s gazdasagos
munkavégzésre.

Elkotelezett a
hibas
munkadarabok
szamanak
csokkentése,
illetve a
mérbeszkozok
allaganak
megorzeése mellett.
Fontosnak tartja a
muszaki
dokumentacidban
szereplo eldirasok
figyelembevételét.

Fontosnak tartja a
jelképek ismeretét.
Torekszik a pontos
¢s szakszerl
munkavégzésre.

Elkotelezett a
mérés pontos
elvégzése mellett.

Miiszaki tablazat
segitségével
onalloan kivalasztja
a félkészterméket.
Szakmai
feliigyelet mellett
meghatarozza a
gyartasi sorrendet.
A gyartasi
miveleteket
onalloan végzi.

Eldonti, hogy a
gyartott
munkadarab
megfelel-e a rajzi
eléirasoknak.
Felelosséget vallal
az altala gyartott
termék
mindségeéért.
Feleldsséget vallal a
létrehozott kotés
mindségéért.
Feleldsséget vallal a
veszélyes
hulladékok
szakszer(i
kezeléséért.

Onalléan elvégzi a
kapcsolas
Osszeallitasat. A
kapcsolas
miikddoképességét
ellendrzi.

Onalléan
kivalasztja a
méréshez sziikséges
miiszert és
meghatarozza a



10.

Egyszerii

elektrotechnikai
alaptorvényeket
méréssel igazol.

Azonositja és kezeli
a hiba- és
talaramvédelmi
eszkozoket.
Felismeri a
lehetséges
veszélyforrasokat.

Az elvégzett
munkat
dokumentalja.
Szdovegszerkeszto,
vagy tablazatkezelo
programban rogziti
a mérési
eredményeket.

A munkavégzes
soran betartja a
munkavédelmi,
tlizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

Ismeri az adott
jellemzd
méréséhez
sziikséges miiszert.
Tisztaban van az
elektrotechnikai
alaptorvényekkel.
Ismeri a
munkahelyén
(gyakorlati helyén)
hasznalt
hibavédelmi és
talaramvédelmi
eszkozoket és azok
jelzéseit.

Ismeri a gyartasi
és mérési
dokumentaciok
tipusait és azok
kotelez6 tartalmat.

Ismeri a
munkavégzéssel
kapcsolatos
munkavédelmi,
tizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

Fontosnak tartja a
védelmi eszkozok
ismeretét és
hasznalatat.
Torekszik a
villamos aram
hatasaibol adodo
kockéazat
minimalizalasara.
Elkotelezett a
végzett munka
pontos
dokumentalasa
irant.

Elkotelezett a
biztonsagos
munkavégzés
mellett.

mérési pontokat.
Onalléan szamitja
ki az d&ramkor
jellemzdit.

A megfeleld
szakembert bevonja
a hiba

megsziintetésébe.

Felelosséget vallal a
dokumentumok
tartalmaért.

Feleldsséget vallal
Onmaga €s
munkatarsai
biztonsagaért. A
védoberendezéseket
és védofelszerelést
rendeltetés-szeriien
hasznalja.

A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett U oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerli pedagogiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmodszer, amely a tanulési tertilet
alapu oktatas eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanulokkal a tanulasi teriilet
tantargyai, illetve a tantargyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.
Az agazati alapoktatds évében a Munkavallaloi ismeretek és a Miiszaki alapozas tanulasi
teriileten javasolt 1-2 projekt megvaldsitasa, maximum 6 fos tanuloi csoportokban.
A projektek tervezési szempontjai:
a projektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak

témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;

definidlni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kdvetelmények mely elemeinek

teljesiilését segiti;

torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitiid - Autondmia, feleldsség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;
az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az agazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;



» arészfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencialés, szlikség szerint a

felzarkoztatas lehetdségét;
* meg kell hatarozni, hogy a projektmunka intézményen beliil vagy a kiilsé
tanmithelyekkel vald egylittmiikddés keretében valosul meg;

» adott dgazaton beliil egy vagy tobb szakmara késziilo tanuloi csoportok vesznek

részt a megvaldsitasban;
* tantargyanként és témakoronként a sziikséges 6raszamok meghatarozasa;

* a tanuldi teljesitmények értékelésének szempontjai, modjai (érdemjegyek

témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek sulyozasa, gyakorisaga)

* a projekt kidolgozdsanak dokumentéldsa (elektronikus, papir alapt, termékrdl

késziilt foto, stb.);

+ aprojekttervek a szakmai elméleti és a szakmai gyakorlati oktatoi munkako6zosségek

munkaterveinek mellékletét képezik;

* a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezetd oktaték a tanmeneteikben

szerepeltetik;

« az oktatok félévkor ¢és év végén beszamolnak irdsban a projektmunka

eredményeirdl, tapasztalatairol.

Agazati alapvizsga leirdsa, mérésének, értékelésének szempontjai
Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanul9, illetve a képzésben részt vevod személy
agazati alapvizsgara az adgazati alapoktatasban val6 részvétele alapjan bocsathato.

Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Fémipari €s villamosipari alapok

A vizsgatevékenység leirasa:
Az irasbeli vizsgarészben a gyakorlati vizsgan elkészitendd, szerelendd alkatrészekkel, illetve
Osszeallitando villamos kapcsolassal 6sszefiiggd feladatokat kell megoldani. Az irasbeli
vizsgatevékenység az alabbi tanuldsi eredmények mérésére €s értékelésére iranyul:
- A gyartand¢ alkatrész mithelyrajzanak elkészitése a sziikséges nézetekkel 3D abra alapjan.
Minimalis elvaras a sik feliiletek, kiilsé vagy belsé hengeres feliiletek, menetek abrazolasa,
méretek megadasa a miiszaki rajz szabalyai szerint.
- Villamos kapcsolasi rajz alapjan az aramkor mitkodésére vonatkozo feleletvalasztos és/vagy
feleletalkotos feladatok megoldasa.
(felhasznalando szerszamok, eszkozok, elogyartmany kivalasztasa, gyartasi miiveletek, gyartasi
sorrend).
- Szakmai szamitas:

- elégyartmany darabolas el6tti hosszanak meghatarozasa,

- hajlitott lemezalkatrész hajlitas eldtti hosszanak meghatarozasa,

- fesziiltség, aramerdsség, ellendllas, eredd ellenallas meghatarozasa egyszera

aramkorben.
- Mérés, ellendrzés: 3D abra alapjan a darab mérésének leirasa, méréeszkoz kivalasztasa,
elfogadhaté méret meghatarozasa, munkadarab értékelése. Villamos kapcsolason elvégzendd
mérés leirdsa, mérési pontok meghatarozasa.
- Alkatrész gyartasdhoz kapcsoldédd munkavédelem. Adott munkadarab gyartasa, villamos
kapcsolas elkészitése soran betartando érintésvédelmi és munkavédelmi szabalyok és az
alkalmazand6 egyéni és egyéb véddeszkozok ismertetése.



Az irésbeli vizsga tartalmazhat feleletvalasztos, feleletalkotos, szamitasos €s rajzkészitési
feladatokat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 id6tartam: 90 perc
7.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 30%

7.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési utmutato alapjan torténik.
Az egyes feladattipusok aranya és értékelése a teljes vizsgafeladaton beliil:

Miihelyrajz készitése 15%
Villamos kapcsolasi rajz értelmezése 15%
Gyartastechnologia 20%
Szakmai szamitas 20%
Meérés, ellendrzés 20%
Munkavédelem 10%

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
51 %-at elérte.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése:
Mechanikus ¢€s villamos elemekbdl 4116 alkatrészcsoport egyes elemeinek eléallitasa és
Osszeszerelése. A szerkezet egyes - altala készitett - elemeit készen hozhatja a tanuld a
vizsgara.

A vizsgatevékenység leirasa:

Egyszerli geometriaju alkatrészek elkészitése

- darabolas, reszelés, furas, menetkészités, méretellendrzés, munkadarabok értékelése
megfeleléség szempontjabol;

- szerelési abra szerint az alkatrészek O0sszeszerelése;

- Osszeallitasi rajz alapjan a villamos alkatrészek elhelyezése;

- kapcsolasi rajz alapjan a villamos bekotés elkészitése;

- adott alkatrészrél mérési jegyzokonyv készitése (sziikség esetén mérési utasitas szerint)
- villamos mérések (fesziiltség, aramerdsség, ellenallas mérésének) elvégzése;

- a mérési jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell

a rajz szerint megadott méreteket és tlirések szerinti hatdrméreteket,

a tanul6 altal mért gyartasi méretet

a tanul¢ értékelését a gyartott alkatrész megfeleldségére vonatkozoan

O O O O

villamos paraméterek mért értékei rogzitése €s kiértékelése

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 240 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 70%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:



A vizsgatevékenység értékeléséhez a vizsgaszervezdnek részletes értékeld lapot kell osszeallitania
az alabbi szempontok figyelembevételével:

- az elkészitett szerkezet miikodOképessége 25%,
- villamos aramkor mikodoképessége 25%;
- a kézi megmunkalassal késziilt alkatrészek méretpontossaga 20%
- a kézi megmunkalassal késziilt alkatrészek, forrasztott kotések esztétikaja 10%;
- a mért értékek pontossaga 20%

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd dsszes pontszam
legalabb 51 %-at elérte.

A szakmai vizsga leirdasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Szakma megnevezése: Karosszérialakatos

Szakmai vizsgara bocsatés feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefliggd
szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.
Szakmahoz ko6t6édo tovabbi sajatos kovetelmények: Vezetett gyakorlati munkanapld megléte

Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Karosszérialakatos szakmai ismeret
A vizsgatevékenység leirasa:
A vizsgatevékenység feladatainak tartalmaznia kell a kovetkezo témakdoroket:

e [ emezkonstrukciok, karosszériaelemek vagy részek készitésének, kivitelezésének tervezése,
elokészitése és elvégzése;

e Jarmii- vagy karosszériarészek szerelése, bontasa és 0sszeépitése - a latszo/mitkodo feliiletek,
egyéb jarmiirészek allagmegovasa;

e Karosszériasériiléseket helyreallitdé munkék technologiai folyamatainak elokészitése és
kivitelezése;

e Karosszériaépités, -javitas vagy -atalakitas soran hasznalt alap- és segédanyagok, szerszamok,
gépek és berendezések kezelésére, hasznalatara és miiszaki karbantartasara vonatkozo feladatok,
tevékenységek, vonatkozo legfontosabb eldirasok;

e Karosszériasériilések jellemzoi, silyossaga €s a javithatosag/helyreallithatosag értékelésének
(gazdasagi/muszaki) szempontjai;

e Javitastechnologia sériilési jelleg szerinti megvalasztasanak szempontjai, ismérvei és
argumentumai egész jarmiivek és/vagy egyes alkatrészek esetében;

e Ellendrzd és mindségbiztositast szolgald miiveletek €s technologidk hasznalata, megbizas- és
ugyfélkezelési tevékenységek, eszk6zok és alkalmazasuk;

e Szakmai munka-, baleset-, egészség-, tiiz- és kdrnyezetvédelmi elbirasok, intézkedések,
szabalyozasok és fogalmak karosszériagyartasi és/vagy javitasi értékteremtd folyamatokban;

e Munkamegbizasok atadasa és atvétele, munkadokumentaciok, adatbazisok alkalmazasa és
kezelése;

e Munkavallaléi jogok, kotelességek, érdekképviselet; alapvetd pénziigyi miiveletek,
ongondoskodas ¢€s Onfinanszirozas alkalmazottként;

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott



valaszlehetdségek koziil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 iddtartam: 120 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 40 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kdzponti interaktiv vizsga 6sszeallitott javitasi-értékelési itmutatoja alapjan
torténik.

e Megbizaskezelés (megbizas atvétele, tervezése, elokészitése, technologia megvalasztasa és
megbizas atadasa), szakmai szamitasok (anyag- és id0igény-szamitasok arajanlatkészitéshez) 15%
e Karosszériak szerelése, bontasa, €s épitése, jarmiidiagnosztikai alapismeretek, allagmegdovo

intézkedések és alkalmazasuk 15%
e Karosszériasériilések javitasi technologiai (kis-, kdzepes- €s nagyjavitasok) 20%
e Karosszériagyartasi és karosszéria (at)épitési ismeretek €s technologiak 20%
e Mindségbiztositas, mithelykezelés, baleset-, tliz-, kornyezet- és egészségvédelem alkalmazasa
és eloirasai, munkavallaloi ismeretek 15%
e Karosszérialakatos anyag- €s eszkozismeret és —kezelés, valamint az ezekhez kapcsolodo
szabvanyok ¢és eldirdsok 15%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

Projektfeladat
A vizsgatevénység megnevezése: Karosszérialakatos projektfeladat

A vizsgatevékenység leirasa:

A szakmai vizsgafeladat megbizasanak 6nallo elokészitése, tervezése, kivitelezése, ellenorzése
(+onértékelése) és projektdokumentacioja - elektronikusan elkészitett formaban, minimum 5 —
maximum 10 oldal terjedelemben (karakterszam megadasaval). Tartalmi el6irasokat kifejtve lasd
a 9/1. pontban.

Egyedi gyakorlati vizsgafeladat, amely lehet:

crer

crer

javitasa, fényezésre elokészitése;

2/C: Uj jarmiikarosszéria karosszériaelemeinek, kotési-, illeszkedési-/helyzeti- és feliileti
mindségellendrzése, mindsitése, sziikség esetén feliileti sériilés(ek) optimalasa (javitasa), ezek
dokumentécioja;

2/D: Uj jadrmiikarosszéria szerelvényeinek felépitése, ellendrzése, beallitasa és mindsitése, a
munkafolyamat dokumentécioja;

2/E: Miiszaki dokumentécio6 alapjan adott lemezkonstrukcio elkészitése 0sszetett lemezalakitassal
- minimum 3 kiillonb6z6 gépészeti kotési mod alkalmazasaval;

2/F: Specialis szakmai vizsga-feladat — mely a vizsgazo altal benyujtott olyan vizsgatevékenység-
javaslat, mely tartalmat és keretfeltételeit tekintve a 2/A-2/E témakoroknek nem megfeleltethetd,
de megfelel a szakképesités megszerzéséhez tdmasztott kovetelményeknek €s a szakmai
tartalmakért felelds Minisztérium e feladattal megbizott szerve altal jovahagyott tartalommal bir.
(a vonatkozo tartalmi eldirasokat kifejtve lasd a 9/3. pontban).



A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 360 perc, melyet a vizsga
kitizott iddpontjara adott vizsgadarabon, rogzitett feltételek mellett (dokumentacidval egyiitt)
maximun 60 %-ig el6 lehet késziteni

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 60 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
e A vizsgaremek dokumentacio szerinti technikai - forma, szereltségi fok és miikodés szerinti —

megfelelosége (szemrevételezEs) 20%
e A vizsgaremek dokumentacio szerinti feliiletmindségi és gyartastechnologiai megfelelésége
(szemrevételezés) 25%
e A vizsgaremek kijelolt részeinek méretbeli €s alaki megfelelosége (mérés/ellendrzés) 25%
e A vizsgaremek vizsgdzo6 altali mindsitése mérési jegyzokonyvben (dokumentacio) 20%
e A munkateriilet és munkaeszk6zok, anyagok kezelése és megbizas utani atadasa
(szemrevételezés) 10%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek: -
A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

e karosszérialakatos miihely illetve jarmiigyartoi (karosszériagyartd vagy -€pitd, illetve
jarmiosszeszereld) lizem és munkahely (igény szerint jarmiiemeld, méro- és egyengetopad);

e karosszérialakatos €s jarmiiszerel6i munkak kéziszerszdmai, kézi kisgépei, lemezdarabolo,
lemezalakit6 és lemezmegmunkald gépek és berendezések;

e milanyaghegesztés, szalerdsitéses mianyagok eldallitasanak illetve megmunkalasanak eszkozei,
szerszdmai €s berendezései

® csavarozasi, szegecselési, hegesztési, forrasztasi, ragasztasi és egyéb gépészeti
kotéstechnologiak anyagai €s szerszamai, gépei €s segédberendezései (pl. stiritett levegd vagy
hegesztogaz-halozat)

® korrozid- és liregvédelem anyagai és eszkozei;

e lemezfeliileti horpadasjavitasok, hideg- és melegegyengetések segédanyagai, kéziszerszamai,
gépei, berendezési és ezek segédeszkozei, kiegészitoi;

e fém- ¢s lemezmegmunkalds, jarmi- €s karosszériaszerelés és/vagy -gyartds mechanikus,
elektromos, pneumatikus és hidraulikus szerszamai és gépei, valamint fém- és
lemezmegmunkalas, jarmiidiagnosztika méro- és ellenérzéeszkozei, berendezései;

e szamitogépes munkaadllomas és elektronikus adatkezeld, adattarolo rendszerek, szoftverek és
hasznalatukhoz sziikséges jogosultsagok és licencek;

e munka- tiiz, kornyezet- és egészségvédelmi eszk6zok és berendezések;

e vegyianyag-tarolo és hulladékkezel6 eszk6zok, berendezések;

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -
A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszdmitani:
Agazati alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80%

A vizsgan hasznalhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé részletes szabalyok
e Miiszaki tablazatok és adatbazisok — akar digitalis eszkdzon vald hasznalata is engedélyezett;



e A vizsgahelyszinen kiviili (pl. gyakorlati képzohelyen hasznalt gyari, gyartdi vagy szerviz-)
dokumentaciok, mint munkalapok, mérdlapok, ellendrzélapok, stb. hasznalata — tulajdonosi
hasznalati engedély megléte mellett — engedélyezett;

e Szamitogépes munkaallomas, szakmai adatbazisok és szoftverek, alkalmazasok jogosultsag
melletti hasznalata a gyartoi szerelési €s javitasi technologiai utasitasok €s eldirasokra vonatkozo
informacio-szerzéshez engedélyezett;

e Az eszkodz-, anyag- és adathasznalathoz esetenként sziikséges (gyakorlati képzohely altal
megkdvetelt) jogosultsdgok meglétének igazolasai a vizsga megkezdésekor a vizsgabizottsag
szdmara bemutatandok — az eszkodz-, anyag- és adathasznalat ezek megléte mellett engedélyezett.

9. A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaidészakokra
vonatkozo sajatos feltételek

tamasztott kovetelmények:

9.1.1 A projektdokumentaci6 formaja: digitalis formaban, adott formatumban (.pdf; .ppt; .txt; ill
egyéb MS Office formatumok) tarolt és leadott elektronikus dokumentum vagy papir alapon
elkészitett, egységessé flizott beadvany.

crer

A projekt-dokumentacionak minimalisan tartalmaznia kell:

® a vizsgamegbizas leirasat (kiindulasi helyzet és az elvart allapot, vagy megbizas célja);
e munka- vagy miivelettervet - idéraforditas-tervezéssel,

® anyag- ¢és eszkozlistat - koltségtervezéssel,

e az elvégzett miiveletek technologidinak dokumentacioja (akar fotd/vided-illusztracid
forméjaban a munka koztes fazisairol)

e méres ¢€s ellendrzés, mindségbiztositas dokumentacioja;

o ¢rtékelés és atadas dokumentacioja;

e adatkezelési jogosultsagokat biztosito igazolasok és forrasmegjelolés

e cgyéb mellékletek

A dokumentacio el6allitasahoz a vizsgakozpont altal elérhet6vé tett sablon-dokumentum tartalmi
struktaraja elvart, formai hasznalata pedig javasolt.

9.2 Az egyedileg valasztott szakmai vizsga-feladattal szemben valasztott tartalmi és formai
kovetelmények

Az egyedileg valasztott szakmai vizsga-feladat lehetdvé tehet, amennyiben:

o A vizsgakérelemben a szakmai vizsga-feladatra vonatkozoé feladatleiras a formai
kovetelményeknek megfelelden, teljes kortien kitoltott (kiindulasi allapot és célkitiizés, a
munkafézisok leirasa és az eredmény ellendrzése — mindezek nagysagrendi idéigényével — egy
adott dokumentumformatum szerint);

e a vizsgakérelemben megfogalmazott feladatleiras tartalma alapjan a szakképesités (6.3-as
pontban felsorolt) szakmai €s nem szakmai kompetencidinak megfigyelését, mérhetoségét és
értékelhetdségét lehetove teszi;

® a vizsgamegbizas helyszine a tanul6 - a vizsgaiddponttol szamitott legalabb 4 honapot
meghalado jogviszonnyal igazolt - szakmai gyakorlati helyszinével megegyezik;

® a kijelolt vizsgabizottsag szamara a vizsgamunka szakmai értékelésének feltételei (mint pl.
ondllo feladatvégrehajtas biztositasa, szakmai tamogatas, adat-betekintés lehetévé tétele)
biztositottak,

e a vizsgafeladat helyszineként szolgdlo gyakorlati képzdhely vizsgafeladatért kijeldlt képviseldje
a vizsgazd szakmajaban szakmai gyakorlati képzésre jogositod szakképesitéssel rendelkezik.



Az egyedi vizsgafeladat alkalmassagarol, helyérdl és idopontjarol a kérelmet elbiral6 megbizott
szakmai szervezet a fenti kritériumok értékelése alapjan hoz irasbeli hatarozatot, mely
tartalmazza:

® a szakma, a vizsgazo, a vizsgahelyszin azonositoit;

e a gyakorlati képzohely hivatalos hozzajarulasat (cégszerti nyilatkozatként);

e a tervezett idoraforditast (maximum 15 6ra);

® a tervezett végrehajtasi iddszakot (3 nap idokeretben);

e a feladatvégrehajtasért kijelolt felelds gyakorlati képzéhely-képvisel6 adatait;
® a jovahagyashoz sziikséges modositasokat, eseti feltételeket, vagy

e az clutasitds indoklasat.
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KOZPONTIFUTES- ES GAZHALOZATRENDSZER-SZERELO

szakma
A szakma alapadatai:
* Az 4gazat megnevezese: Epiiletgépészet
« A szakma megnevezése: Kozpontifiités- €s gazhaldzatrendszer-szereld
* A szakma azonosito szama: 4073207 03
» A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4
* A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

« Agazati alapoktatas megnevezése: Epiiletgépészet dgazati alapoktatas
« Kapcsolodo részszakmak megnevezése: Egéstermék elvezet6 szerel
* Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

Szakképzd iskolai oktatasban: 140 6ra; Technikumi oktatasban: -, Erettségire épiil6
oktatasban: 160 6ra

A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

» Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
» Alkalmassagi kovetelmények:
o Foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges
o Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



Kozpontifiités- és gazhalozatrendszer-szerelé6  Jelmagyarazat: E: elmélet; GY: gyakorlat
. 1/9. 2/10. 3/11. A keépzés
Evfolyam i Szakiranvi osszes
Agazati alapoktatas okta tésy Szakiranyu oktatas oraszama
Evfolyam osszes raszima 612 972 837 2421
Osszes 6raszam/hét 4,5+5+0,5+7=16,5+0,5 4+4+19=23+4 7+4+16=23+4
- « . Ossz- . .. .
Tanulasi . , e Ossz- Heti , , Heti Ossz- Heti
.. Tantargy/témakorok , ) , , orasza , , , ) , ,
teriilet Oraszam 6raszam m Oraszam  Oraszam Oraszam
» 18 E: 05
3 TS aE 0 0 0 0 18
g Munkavallaléi ismeretek 0% GY: 0
= ,
G Allaskeresés 5 5
b=
= Munkajogi alapismeretek 5 5
=
>
= Munkaviszony létesitése 5 5
=
=
= Munkanélkiiliség 3 3
= 62
2 Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 E:2 62
= 0%
g
g Az allaskeresés Iépései, 11 11
:5 allashirdetések
g Onéletrajz és motivacios levél 20 20
E . Small talk” - dltaldnos 11 11
= tarsalgas
5’ Allasinterju 20 20
2 2 72+18 E: 05
2N o a 0 0 0 0 72+18
:é:o § Elektronikai alapozas 80% GY: 15405
Q-
=~ '«
i = Az atom szerkezete és a 5 5
RN villamos kélesonhatds




Az atom elektronjanak 5 5
energidja
Villamos ter, villamos toltés,
fesziiltség, dramerdsség, 7 [
ellenallas
Villamos aram eldallitasa és 7 7
tovabbitasa
Elektromos daram hohatasa,
vegyi hatasa, mdagneses 8 8
hatdsa, fényhatasa, élettani
hatasa
Erintésvédelem és az 8 8
érintésvédelem modja
Egyen- és valtakozo dram, az 8 8
aramkor felépitése
Ohm térvényén alapulo
ellenallasok az 8 8
iranyitastechnikdaban
Villamos munka, teljesitmény, 8 8
hatdsfok
Kapcsolasi semak, villamos 8 8
gépek
i 116 (126) | E:2,5
Epiiletgépészeti alapozas 1. 126
20% KGY:1
Epiiletgépészeti alapfogalmak 58 58
Epz'jletgépészeti 58 58
rendszerelemek
72 E:1
Miiszaki rajzismeret 72
30% GY:1
Miiszaki rajzok 1. 18 18
Miiszaki rajzjelek 22 22
Miiszaki rajzok I1. 22 22
10 10

Tarsszakmak rajzanyaga




82 (90)

Epiiletgépészeti mérések L. GY: 25 90
100%
Méréeszkizik 16 16
Hossz- és tavolsagmeérés 16 16
Hémérsékletmérés 18 18
Nyomdsmérés 18 18
Meérési eredmények 14 14
Epiiletgépészeti 216 KGY:6 216
csévezetékek. 100% ’
Csészerelés elokészitése 30 30
Csészerelési feladatok 86 86
Vezetékhdlozat kialakitisa 70 70
Cséhalozat iizembe helyezése 30 30
E: 4

T fs 558

anulasi teriilet 576)+18 GY:55 576+18
0sszoraszama (576)

KGY:7




A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. osszes
Oraszama
324+36 E:2+1
g 0 0 0 0 324+36
Fiitési rendszerek I. 80% GY:7
Fiitési modok 62 | 62
Hétermeld berendezések 66 4 66
Héleadok — szekunder oldal 66 6 -
Héhordozo kézegek 66 66
S Megujuléenergia- 64 12 64
E felhaszndalasok
g 165(155)+31 E: 1+1
z Fiitési rendszerek Il. 0 0 0 155+31
S 80% GY: 4
=
Fiitéstechnikai szerelvények 40 40
Keringteto szivattyuk 45 45
Fiitési rendszerek csohalozata 40 40
Hékézpontok, kazénhdzak 40 40
P E:2+1 E:1+1
Tanulasi teriilet 0 0 324+36 155+31 479+67
Osszoraszama Gy 7 GY- 4
o= 144+36  E: 0+1
E Hegesztési alapismeretek 0 0 0 0 144+36
G 100% GY: 4
22
on =
3 E Hegesztési alapok 14 14
)
é‘ Anyagok megmunkdlasa 14 14
hegesztéssel




Bevontelektrodas kézi
ivhegesztés
Fogyoéelektrodas védogazas
ivhegesztés

Langhegesztés
Vagas
Volframelektrodas ivhegesztés

Egyéb hegesztési eljarasok

Epiiletgépészeti alapozas II.

Anyagismeret, anyagvizsgalat

Feémek alakitasa

Miianyagok, polimerek
alakitasa

Epiiletgépészeti mérések II.

Alapmérések
Hidrotechnikai mérések
Hdtechnikai mérések
Hiitéstechnikai mérések
Légtechnikai mérések
Akusztikai mérések
Hidraulikai beszabalyozas
Epiiletgépészeti terv-
dokumentacié és munka-
iranyitas

Epitészeti tervek

20
20
20
20
20
16
72+36
80%
26
26

20

E: 0,5+1
GY:15

122(124)+31
80%
14
20
16
20
16
16
20
124+155
80%
22

E:1+1
GY: 3

E: 1+0,5
GY:3
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20

20

20

20
16

72+36

26
26

20

124+31

14
20
16
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16

16

20

124+15,5
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Epiiletgépészeti tervek 26 26
Epiiletgépészeti 26 26
tervdokumentdciok
Hatosagi eljardsok és 20 20
szolgaltatoi kozre-miikodések
Atadas/atvételi eljardasok 30 30
(s E: 0,5+2 E: 2+1,5
Tam;lasn t’erulet 216472 248+46,5 464+752+46,
Osszoraszama GY:55 GY: 6
288+36 E: 1,5+1
P 0 0 288+36
Gazhalozatok 1. 80% GY:65
Foldgdz jellemz6i 50 50
Gazszolgaltatast szabalyozo 62 62
jogszabalyok
Gazhalozatok kialakitasa 88 88
telekhataron beliil
Gazfogyaszto berendezések és 88 5 88
gazfel-hasznadlo technolégiai
rendszerek
g 124+31 E: 1+1
= P 0 0 124+31
\:“3 Gazhalozatok I1. 80% GY:3
0 G r l r.
dzszerelési
tervdokumentdcio értelmeze- 20 20
se
KPe-csdvezeték terszint alatti 26 26
elhelyezése
Acélanyagu fogyasztoi vezeték 26 26
kiépitése
Rézanyagu fogyasztoi vezeték 26 26
kiépitése
Legbevezeto elemek 10 10
16 16

Gazkeésziilékek fo részegységei




112(124)+155 E: 1+0,5

Egéstermék elvezetés 0 0 0 0 80% GY:3 124+155
A kémény, az égéstermék- 18 18
elvezetd rend-szer fogalma

, 18 18
Alkalmazhato anyagok
Alkalmazasi technologiak 18 18
Egéstermék elvezetéssel
rendelkezd ho-termeld 18 18
berendezések
Létesitési eljardsok menete 10 10
Egéstermék-elvezetd rendszer 10 10
dltalanos méretezése
Karbantartas 10 10
Munka- és tizvédelem 10 10

Rl (meetT E: 1,5+1 E:2+1,5
Tam’llam t’erulet 0 0 288+36 248+46,5 536+36+46,
0sszoraszama —GY:6,5 ~GYe6 | 5
EGYBEFUGGO SZAKMAI 140
GYAKORLAT éraszama:
Megjegyzések:
12. A tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Kozpontifiités- és gazhalozatrendszer-szereld szakmara késziilt Programtantervben®? elgirt
oraszamoknak.

13. A Heti 6raterv minta-Szakképzdiskola®® tartalmazza évfolyamonként az dgazati alapoktatasban és a szakirdnyu oktatasban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav oraszdmai a tdblazatban az alaporaszdmok mellett dolt betlivel szerepelnek.

12 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptti#epuletgepeszet
13 Utmutatd a szakmai program készitéséhez (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)



Agazati alapoktatas:

Az é4gazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa:
Az épiiletgépészeti alapoktatas olyan altalanos tudas és képesség megszerzeését biztositja, ami
egyarant sziikséges és hasznos minden 4gazati szakméban betltott munkakérben. Epiiletgépészeti
miszaki rajzokat és rajzjeleket olvasnak; kivalasztjak a csdvezeték anyagait, segédanyagait,
szerelvényeit; csdomegmunkalo eszkozoket, gépeket, szerszamokat. Szerelési sorrend tervet
készitenek, ami alapjan csoalakitassal, kiilonb6zo cs6kotési technoldgiaval réz, acél, miianyag
csOhalozatot épitenek ki. Az elkészitett cs6kotések €s rogzitések megfeleldseégét
szemrevételezéssel és méromuszer segitségével ellendrzik. A méréseket az eloirasoknak
megfeleléen dokumentaljak.
Az alapvet6 szakmai készségeken tul, kiemelt szerep jut a tarsas és kommunikacios készségek
fejlesztésének. Képessé valnak egymassal egylittmiikodve, csapatban, projekt alapon dolgozni.

Az 4gazati alapoktatas szakmai kdvetelményei:

Sorszam

Készségek,
képességek

A napi
tevékenységet, a
munkabiztonsagi-,
tlizvédelmi-, és
kornyezetvédelmi
eldirasok alapjan
veégzi.

Villamos
kapcsolasi rajz
alapjan egyszert
aramkoroket allit
Ossze ¢és elvégzi az
adramerosség-,
fesziiltség
alapméréseket.

Ismeretek

Ismeri a
munkavégzéssel
kapcsolatos
munkabiztonsagi-,
tlzvédelmi-,
kornyezetvédelmi
szabalyokat,
eloirasokat, valamint
a védo
berendezéseket és a
védofelszereléseket.
Ismeri a
villamosaramkori
elemek jelképi
abrazolasat. Ismeri a
fesziiltség,
adramerdsség és
ellenallas mérésének
madjait, miiszereit.
Egyszerii
elektrotechnikai
alaptorvényekkel
tisztaban van.

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Elkotelezett a
biztonsagos
munkaveégzés
mellett.

Torekszik a mérés
pontos, preciz
elvégzésére.
Fontosnak tartja a
biztonsagi
el6irasok
betartasat.

Onallésag és
felel6sség mértéke

Feleldsséget vallal
Onmaga €s tarsai
biztonsagaért, a
védOberendezése-
ket és
védofelszerelése-
ket
rendeltetésszeriien
hasznalja.

Feleldsséget vallal
a biztonsagtechni-
kai el6irasok
betartasaért.
Betartja az
alapveto
érintésvédelmi
szabalyokat,
eléirasokat.



Miiszaki rajz
alapjan kivalasztja
az egyszeri fém
munkadarab
megmunkalasahoz
sziikséges
eszkozoket,
szerszamokat,
kisgépeket.
Epiiletgépészeti
kivitelezési
dokumentécio és
szoveges leiras
alapjan vazlatos
itemtervet készit a
munkafazisokrol.
Kivalasztja a cs6-
haloézat épitéséhez a
megfelel6 anya-
gokat, segéd-
anyagokat, szerel-
vényeket a gazda-
sagossag figyelem-
bevételével.

A munkavégzéshez
szlikséges anyagok
méretét
mérdeszkdzokkel
ellendrzi.

El6késziti a
munkateriletet a
rendezett és
biztonsagos
munkavégzéshez.

Elkésziti a
szerelvényekhez és
a cs6halozathoz
kapcsolodo
tartoszerkezeteket,
rogziti a
csOhalozatot.
Miszaki rajz
alapjan csoalakitasi
eljarassal hajlitasi
ivet készit.

Alkalmazoi szinten
ismeri a miiszaki
rajzjeleket,
megmunkalo
szerszamokat,
kisgépeket,
eszkozoket és
anyagokat.

Ismeri az
épiiletgépészeti
tervjeleket, a
csdanyagok és
segédanyagok
jellemzdit.
Azonositja a
kiviteli rajz alapjan
a csoOszerel-
vényeket, bizton-
sagi szerelvényket.

Ismeri az adott
munkadarab
geometridjanak
megfeleld és az
adott méret
meghatarozasahoz
szlikséges
mérdeszkozoket.
Komplexitasaban
ismeri az S
mértékegységrend-
szer alapegységeit,
prefixumait
(elotagjait).
Osszefiiggéseiben
atlatja és ismeri az
adott
munkafolyamatok-
hoz sziikséges
munkatertiletet.
Ismeri az oldhato
¢s oldhatatlan
kotéstechnologidkat
¢és rogzitési
modokat.

Ismeri a
csoOalakitasi
eljarasokat, a

Szem el6tt tartja a
megmunkalas
gazdasagossagat

Torekszik a
dokumentacionak
megfeleld
alapanyagok és
segédanyagok
kivalasztasara.

Torekszik a
méretpontossagra,
precizitasra,
méréeszk6zok
rendeltetésszeri
hasznélatara.

Igényes a
munkajara,
torekszik a
rendezett
munkatertilet
fenntartasara.
Torekszik a
megfeleld,
megbizhato és a
lehetd
legegyszeriibb
rogzitési mod
alkalmazasara.
Szem el6tt tartja a
pontos mérést a
hajlitas soran.

Onalléan
kivélasztja a
szerszamait,
eszkozeit a
munkafolyamat
elvégzéséhez.

Onalléan felallitja
munkafolyamata-
inak sorrend;jét

Feleldsséget vallal
az altala kialakitott
munkadarab
méretpontossaga-
ra.

Onéllban biztositja
a rendezett
munkateriiletet a
folyamatos
munkavégzés
soran.

Onalléan
kivalasztja a
kotéshez,
rogzitéshez
sziikséges
segédanyagokat,
anyagokat.
Onalléan
kivalasztja az
alkalmazando
technologiat.



10.

11.

12.

Miiszaki rajz
alapjan
csOkotéseket készit;
atmeneti idomok és
sziikitok
beépitésével
Osszekoti a
kiilénb6z6 anyagu
és atméroji
csoveket.
Szemrevételezéssel
ellendrzi a
csOkotéseket és
hajlitasokat.
Tomorségi
vizsgalatot végez és
a mérési
eredményeit
dokumentalja.

Az elkészitett
csOvezeték szakaszt
szigeteli. Sziikség
esetén alkalmazza a
korr6ziovédelmi
eljarasokat.

Munkateriiletét
Osszerendezi, tiszta
allapotban atadja. A
keletkezett
hulladékot,
tormeléket az arra
vonatkozd
szabalyozasok
alapjan kezeli.

semleges szal
fogalmat, a hajlitasi
iv készitésének
Osszefliggéseit.
Ismeri az alapveto
szamitasokat a
csOszereléshez.
Ismeri a cs6kotési
eljarasokat, a
kivitelezésre
vonatkozo
eloirasokat. Ismeri
az atmeneti idomok
és szukitok
beépitésének
feltételeit,
modszereit.

Ismeri a kotések
kivitelezése soran
eloforduld alapvetd
hibalehetdségeket.
Ismeri és hasznalja
a tomorségi proba
soran alkalmazandé
eszkozoket.

Alapszinten ismeri
a csOszigetelo
anyagokat és
korréziovédelmi
eljarasokat, illetve
azok
kornyezetkarositd
hatésait.

Ismeri a munka
befejezésének
protokolljat.

Erdekl8dik a
korszert cs6kotési
technolégiak irant.

Fontosnak tartja a
mindségi
munkaveégzést.

Fontosnak tartja a
kornyezettudatos
munkaveégzést.

Fontosnak tartja a
munkaterulet
kulturalt dtadasat.

Iranyitassal elvégzi
az elkésziilt
vezeték
nyomasprobajat

Késztetést érez a
kornyezet
megodvasara.

Onalléan elvégzi a
munka befejezését
koveto
folyamatokat.
Iranyitassal kezeli
a keletkezett
hulladékot.



A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett j oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerii pedagdgiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmédszer, amely a tanulasi teriilet
alapu oktatds eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanulokkal a tanulasi tertilet
tantargyai, illetve a tantdrgyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.
Az 4gazati alapoktatas évében a Munkavallaloi ismeretek illetve az Epiiletgépészeti
alapozads tanulasi teriileten javasolt évfolyamonként 1-2 projekt megvaldsitasa,
maximum 6 f0s tanul6i csoportokban.
A projektek tervezési szempontjai:

a projektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;

definialni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kovetelmények mely elemeinek
teljestilését segiti;

torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitlid - Autonomia, feleldsség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;

az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az &gazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;

a részfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differenciélds, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetdségét;

meg kell hatdrozni, hogy a projektmunka intézményen beliil vagy a kiilsd
tanmiithelyekkel vald egylittmiikddés keretében valosul meg;

adott 4gazaton belill egy vagy tobb szakméra késziilé tanuldi csoportok vesznek
részt a megvalodsitasban;

tantargyanként és témakoronként a sziikséges oraszamok meghatarozasa;

a tanuloi teljesitmények értékelésének szempontjai, modjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek sulyozésa, gyakorisaga)

a projekt kidolgozasanak dokumentdldsa (elektronikus, papir alapd, termékrol
késziilt foto, stb.);

a projekttervek a szakmai elméleti és a szakmai gyakorlati oktatdoi munkako6zosségek
munkaterveinek mellékletét képezik;

a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;

az oktatok félévkor és év végén beszdmolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatair6l.



Az agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban valé részvétele alapjan bocsathato.

Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Epiiletgépészeti alapismeretek

A vizsgatevékenység leirasa

Az irasbeli vizsga tartalmazhat feleletvalasztos, feleletalkotds, szamitasos €s rajzkészitési
feladatokat.

Az irasbeli vizsgatevékenység az aldbbi tanuldsi eredmények mérésére €s értékelésére iranyulhat:
e miiszaki rajz olvasasa és értelmezése

e clektrotechnikai alapszamitasok elvégzése

e homérséklet- és nyomasvaltozassal 0sszefliggd egyszerii szamitasok

® hajlitott cs6hossz, rovidiilés hajlitasi iv meghatarozasa

e betartandd munkavédelmi szabalyok, eléirasok, védéeszkdzok ismerete

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 60 perc
A vizsgatevékenység ardnya a teljes agazati alapvizsgéan beliil: 20%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési itmutaté alapjan torténik.

miszaki rajz 25%
elektrotechnikai alapszamitasok 15%
egyszerl szamitasok 25%
hajlitassal kapcsolatos szamitasok 25%
munkavédelem 10 %

Az értékelés szazalékos formaban torténik.
A vizsga tevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd Osszes pontszam legalabb
50 %-at elérte.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Csohalozat készités

A vizsgatevékenység leirasa:

A vizsgafeladat egy tipikus épiiletgépészeti cséhaldzat kialakitassal kapcsolatban a megszerzett
készségeket méri. A szerelést részben munkaasztalon, részben a f61don, részben pedig egy
elokészitett falfeliiletre torténo rogzitésekkel egyiitt kell elkésziteni.

A feladat soran a megadott séma (méretezett rajz €s szoveges leirds) és csotipus (acél, mianyag,
réz vagy ezek kombinacioja) alapjan kell a vizsgazonak egy cséhaldzatot elkésziteni a kdvetkezo
gyakorlati miiveletek elvégzésével:

e szabadkézi vazlat készitése a méretezett rajz kiegészitésére

e hajlitas (legalabb 3 megadott szogben torténd hajlitassal)

e csOdarabolas, vagas (a séma alapjan megadott méretben)

® csO ¢s tartoszerkezet rogzités

e préskotés készités és/vagy lagyforrasztas és/vagy keményforrasztas és/vagy miianyaghegesztés
¢s/ vagy menetes kotés

e tOmorségi proba elvégzése és/vagy egyéb mérési feladatok (hdmérséklet, csétavolsag mérés)

e szoban ismerteti az elvégzett munkat, és valaszol a feltett kérdésekre



e A feladatleiras tartalmazza az adott munkafolyamathoz sziikséges specialis védofelszerelések
(pl. hoallo kesztyli, hegesztéshez hasznalt véddszemiiveg) felsorolasat.
e A munka befejezését szoban jelzi, a munkateriiletet atadja.

A vizsgateveékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 iddtartam: 180 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 80 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
e a gyakorlati feladat el0készitési fazisainak betartasa, a munkateriilet és munkafolyamatok
eldkészitése 10%
® a csdszerelési technologiak helyes alkalmazasa 50%

= a megfeleld szerszamok kivalasztasa

= a szerszamok szakszer(i hasznalata

= a megfeleld anyagok ¢€s segédanyagok alkalmazasa

= a technoldgiai fazisok sorrendjének betartasa

= pontossag, precizitas

= takarékos anyaghasznalat

® a tomorségi proba helyes elvégzése 10%
® a csOhalozat kialakitasanak esztétikai szempontjai 5%
e az elvégzett munka szobeli bemutatasa, a feltett kérdések helyes megvalaszolasa 10%
e a gyakorlati feladat ideje alatt betartotta — e az alapvetd munkavédelmi eldirasokat, illetve
viselte — e a munkafolyamatnak megfelelé védofelszereléseket 10%

e a munka befejezését kovetden a munkateriiletet mennyire tisztdn és rendezetten hagyta; a
szerszamokat, eszkozoket; a fel nem hasznalt anyagokat, hulladékot megfelelen elhelyezte-e 5%

Az értékelés szazalékos formaban torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhet6 6sszes pontszam legalabb

50 %-at elérte.

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Szakma megnevezése: Kozpontifiités-és gazhalozatrendszer-szereld

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

Valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.
Szakmahoz ko6t6do tovabbi sajatos kovetelmények: -

Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Kozpontifiités- és gazhaldzatrendszer-szereld szakmai
ismeret

A vizsgatevékenység leirdsa:

Az interaktiv vizsga 20 kérdésbdl all, mely tartalmaz feleletvalasztos feladatokat, tovabba

rajzolvasashoz kapcsoldddan eldre megadott valaszokbol sziikséges kivalasztani a rajzhoz (kép)
kapcsolodo helyes valasz(oka)t.

Az irasbeli vizsgatevékenység az alabbi tanulasi eredmények mérésére és értékelésére iranyulhat:



Témakor Kérdések szdma
Szakagi muliszaki rajz olvasasa és értelmezésére 2
Gazellatas elméleti alapjai a foldgaz jellemzditdl a 2
gazszolgaltatast szabalyozo rendeletekig, érintve a

fogyasztd berendezéseket, azok osztalyozasat, felépitését.

Pe, Acél, Réz csOvezetékekre vonatkozé szabalyozasok, 2
alkalmazand6 szerelvények

Egéstermék elvezetd rendszerek kialakitasanak 2
szabalyozasai, eldirasai

Gazkésziilékek fobb részegységei, azok funkcioi, 2
karbantartasra vonatkoz6 eldirasok

Hegesztéssel kapcsolatos fogalmak, szamitasok, sziikséges 2
jegyzokonyvek tartalmi kovetelményei

Fltéstechnikaban alkalmazott kifejezések, szerelvényekkel 2
kapcsolatos elméleti informaciok ismereteire

Megujul6 energiahasznositd berendezések soran hasznalt 2
kifejezések

Betartand6 munkavédelmi szabalyok, eldirasok, 2
véddeszkozok ismeretekre

Késziilék/termék/szerelvény technoldgiai utasitasokban, 2
leirasokban szerepld szakmai jellemzokkel kapcsolatos

ismeretek

Osszesen 20

A vizsgahoz segédanyag nem hasznalhato.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 90 perc
A vizsgatevékenység ardnya a teljes szakmai vizsgan beliil: 10 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

« a miiszaki rajzjeleket helyesen értelmezi

» a nomogramokat jol haszndlja, azokbol a sziikséges értékeket helyesen

olvassa ki

» ismeri a szerelvényeket, azok alkalmazasi teriiletét és korlatait

» a szakkifejezéseket érti és helyesen alkalmazza

« ismeri a munkavédelmi szabalyokat és azokat helyesen értelmezi

« ismeri a munkavédelmi eszkdzoket és azok alkalmazésat

» a technoldgiai utasitasokat és miiszaki leirasokat helyesen értelmezi

Az értékelés a kdzponti interaktiv vizsga dsszeallitott javitasi-értékelési utmutatdja alapjan
torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

Projektfeladat
A vizsgatevénység megnevezése: Kozpontifiités- €s gazhalozatrendszer-szereld projektfeladat

A vizsgatevékenység leirasa

A) Portfolio:



A tanul6 haladésarol és/vagy eredményeir6l, munkaibol dsszeallitott a mentorald gyakorlati
oktatd, mester vagy szaktanar altal hitelesitett, képekkel, leirasokkal ellatott dokumentum, mely
bemutatja az évkozi és az egybefliggd szakmai gyakorlat alatt végzett 6nallo, részben vagy teljes
mértékben iranyitott szakmunkat. A Portfoliot a gyakorlati szakmai vizsga keretén beliil, a
vizsgabizottsag tagjai eldtt, szoban kell bemutatni a vizsgadzonak, mely sordn rovid 6sszefoglalot
tart a szakmai tapasztalatairol.

A portfolio célja, hogy a szakember a késébbiekben akar egy allasinterjun, akar digitalis formaban
at tudja adni, el tudja kiildeni a jovobeni munkaltatoja szamara, mintegy szakmai ajanlast,
tapasztalatot, referenciat szolgald6 dokumentumot Fontos, hogy a portfolid kivitelezése jol
kidolgozott legyen, mivel azt késébb a vizsgazd onéletrajza mellé csatolhatja, igy novelve
elényeit a munkaerd piacon.

A portfolio terjedelme minimum 15 oldal.

A portfoli6 kotelezd tartalma:

U Borito
[l Gyakorlati képzdéhely rovid bemutatasa
[ Minimum 5 kiilonb6z6 projekt bemutatasa

e Projektenként:

- helyszin, datum (év, honap, nap)

- a projekt bemutatdsa (ez lehet akar egy esetfelvetés is melyre megoldast kell talalni

- kivitelezés leirasa (egyéni, CSOportos)

- technolodgiai leiras: az elvégzett feladat leirasa, csoportmunka esetén a sajat rész bemutatasa (itt
fel kell tiintetni kivitelezéshez hasznalt eszkozoket és azok tipusat is)

ajanlas: a projekt kivitelezése kdzben esetlegesen felmeriilt problémak és azok megoldasanak
leirasa

- fénykeépes illusztracio (csak annyi sziikséges, mellyel bemutathato6 a projekt, illetve az
esetlegesen felmeriilt probléma és megoldasa).

0 Osszefoglalé: a tanulasi folyamat alatt milyen szakmai fejlédést érzékelt a sajat
tevékenységében, sajat motivaciojaban, sajat jovoképe a szakmaban

[J Tartalomjegyzék

1 Mellékletek:

ajanlas: feltlintetésre kertilhet az elvégzett feladattal kapcsolatos barmilyen abra esetleg miiszaki
rajz, leiras

Formai kovetelmények:
1 keménykdtést, esetleg album jellegi, spiralozott
[1 Ad-es formatumu fehér papir
[ szoveges részeket szovegszerkesztével kell elkésziteni, baloldalon 3 cm mashol 2,5 cm

— es margoval, 12-es betlinagysaggal, Times New Roman betltipussal, 1,5 —es
sortavolsaggal kell elkésziteni

[ a képeket vizszintesen kozépen kell elhelyezni, melynek mérete maximum 10x15 cm
[1 a képeket, abrakat alul sorszammal kell ellatni és cimmel vagy rovid leirassal, hogy mi
lathat6 a képen, abran

[J a tartalomjegyzék a portfolié végén helyezkedik el

[1 az esetleges miiszaki rajzokat és leirasokat mellékletben kell feltiintetni a portfolio
hatuljan a tartalomjegyzék utan

B) Projektmunka:



A vizsgafeladat egy tipikus, miikodo flitési halozat kivitelezését foglalja ssze a tervezo altal
megrajzolt, kidolgozott és méretezett kapcsolasi rajz alapjan. A feladat soran at kell gondolnia a
vizsgazonak a kiilonbozo szakagi, épiiletgépészeti agak, gazellatas-, fiitéstechnika-, illetve egy
mini hokozpont kialakitasanak egyes fazisait. A feladat alapjan felhelyezésre keriilhet a megajulo
energiat eldallitod, hasznositd berendezés és/vagy egy gazkazan beépitése, melyeknek mind
¢géstermékelvezetés-, mind flités-, mind gazoldali bekotését el kell készitenie a vizsgazonak.
Kialakitasra kerlil egy mini ,,lakas” a holeado berendezési targyaival egyiitt.

A vizsgazo6 a fiitéstechnikai tudasat példaul egy radiatorbekotéssel (mely torténhet agvezetékrol
vald leagazassal, vagy 0szto-gyiijtd berendezés kozbeiktatasaval) és/vagy feliiletflités/hiités
szereléssel tudja megmutatni. A gazhaldzat kialakitds magaban foglalhat egy gazmér6 berendezés
felszereléséhez sziikséges mérokotés kialakitast, akar a csatlakozo, akar a fogyasztdi gazvezeték
kiépitését kiillonboz6 alapanyagok figyelembevételével. A kivitelezést részben munkaasztalon,
részben a f6ldon, részben pedig egy elokészitett falfeliiletre torténd rogzitésekkel egyiitt kell
elkésziteni. Valamint hdmérséklet és nyomas mérése €és hegesztéssel kapcsolatos szamitasok
elvégzése

A gyakorlati munka soran a megadott miiszaki rajz és hozza tartozo vizsga leiras (méretezett rajz
¢s szoveges leiras) (acél, miianyag, réz vagy ezek kombinacioja) alapjan kell a vizsgazoknak egy
Osszetett ¢s miikodo flitési rendszert / cséhaldzatot, kiilonbozo tipust csovek kombinaciojaval
elkésziteni a kovetkezezo gyakorlati miiveletek elvégzésével:

e szabadkézi munkatervvazlat készitése a méretezett rajz kiegészitésére, esetlegesen
anyagkigytjtés készitésével kiegészitve

e hajlitas (legalabb 3 megadott szogben torténd hajlitassal)

® vagas, darabolas (a séma alapjan megadott méretben)

® csorogzités

e préskotés készités és/vagy lagyforrasztas és/vagy keményforrasztas és/vagy miianyaghegesztés
és/vagy hegesztés €s/vagy menetvagas

e nyomasproba elvégzése és/vagy egyéb mérési feladatok (homérséklet, csdtavolsag mérés)

e munka atadasa, rendszer ismertetése/bemutatésa, sziikséges hasznalati utasitasok/ismeretek
atadasa

A feladatleiras tartalmazza az adott munkafolyamathoz sziikséges specialis védoéfelszerelések (pl.
hoallo kesztyli, hegesztéshez hasznalt véddszemiiveg) felsorolasat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 390 perc
A) Portfoliéo bemutatasara rendelkezésre allo id6: 30 perc
B) Projektmunka végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 360 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 90%

A) Portf6lio aranya a projektfeladaton beliil: 15 %
B) Projektmunka aranya a projektfeladaton beliil: 75 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:



A) Portfolio értékelésének szempontjai:

Formai kdvetelmények 15 %

Tartalmi kovetelmények bemutatta e minden projekt fontosabb 60 %
technologidhoz tartoz6 szakaszait

Szobeli bemutatas a 1) vizsgabizottsag el6tt, hitelesen mutatta be az 25%

vizsgabizottsag elott Osszeallitott anyagat

2) minden fontos informaciot kiemelt e
3) hasznalta e és megfelel6en hasznalta a
szakkifejezéseket

B) A szakmai vizsga értékelésének szempontjai:
A gyakorlati feladat 10%
elokészitési fazisainak
betartasa, a munkateriilet és
munkafolyamatok

elokészitése
Futés és gazhaldzat rendszer 1) a megfelel szerszamok kivalasztasa 50%
kiépitése a technologiai 2) a szerszamok szakszer(i hasznalata
eldirasnak megfelelden, 3) a megfeleld anyagok és segédanyagok
szerelvényezés, berendezési alkalmazasa
targyak, késziilékek szakszerli  4) a technologiai fazisok sorrendjének betartasa
elhelyezése, felszerelése 5) alkalmazott technoldgia mindsége

6) méretpontossag

7) takarékos anyaghasznalat

8) szerelvényezés, berendezési targyak,

késziilékek szakszeri elhelyezése, felszerelése
A tdmorségi proba helyes 10 %
elvégzése
A cso6halozat kialakitasanak 5%
esztétikai szempontjai
Az elvégzett munka szdbeli 10 %

bemutatasa, a feltett kérdések
helyes megvalaszolasa

A gyakorlati feladat ideje alatt 10 %

betartotta-e az alapvetd

munkavédelmi el6irasokat,

illetve viselte-e a

munkafolyamatnak megfelel6

védofelszereléseket

A munka végzése sordn €s a 5%

munka befejezését kvetden a

munkatertiletet mennyire

tisztan €s rendezetten hagyta;

a szerszamokat, eszkozoket; a

fel nem hasznalt anyagokat,

hulladékot megfeleléen

elhelyezte-e
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld az A) Portf6liora és a B) Projektmunkara
kiilon-kiilon a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb 40%-4t elérte

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges személyi feltételek: -



A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:
Projektmunka Szabadkézi rajzeszk6zok, szamologép

Kéziszerszamok, gépek, berendezések a csdhajlitashoz, csdvagashoz,
forrasztashoz, hegesztéshez és egyéb munkafeladatokhoz
Munkavédelmi ruhazat, személyi védofelszerelések (védészemiiveg,
védokesztyli, munkavédelmi cipd)
Anyagsziikséglet csdszereléshez, szereldfal
Meérbeszkdzok
Fltés berendezési targyak, gazkésziilékek

A vizsgateveékenységek aloli felmentések specidlis esetei, mddja, és feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszamitani:
Agazati alapvizsga: 10 %, Szakmai vizsga: 90%

A vizsgan hasznalhato segédeszkozokre €s egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes
szabalyok:-

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra
vonatkozo sajatos feltételek:

A portfolio elkészitése a szakmai vizsga megkezdésének feltétele, beadasi hatarideje a szakmai
vizsga elotti utolso tanitasi nap.



HELYI KEPZESI PROGRAM
a
GEPESZET
agazathoz tartozé
40715 10 07

azonositd szamu

GEPI ES CNC FORGACSOLO
szakmahoz

a 2020-tol nappali munkarendii oktatasra beiratkozottak szamara
A helyi tanterv

a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény és
a szakkepzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020 (I1. 7.)
Kormanyrendelet alapjan kiadott
Képzési és Kimeneti Kovetelmények és Programtanterv
alapjan kesziilt.



GEPI ES CNC FORGACSOLO

szakma
A szakma alapadatai:
* Az 4gazat megnevezése: Gépészet
» A szakma megnevezése: Gépi és CNC forgécsolo
* A szakma azonositd szama: 40715 10 07
» A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4
» A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

« Agazati alapoktatas megnevezése: Miiszaki dgazati alapoktatas
» Kapcsolddo részszakmak megnevezése: -
+ Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

Szakképzd iskolai oktatasban: 140 ora;
Technikumi oktatasban: -, Erettségire épiild oktatasban: 160 ora

A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

» Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
» Alkalmassagi kovetelmények:
o Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges
o Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



Gépi és CNC forgacsoldo  Jelmagyarazat: E: elmélet; GY: gyakorlat
) 1/9. 2/10. 3/11. A képzés
Evfolyam . osszes
Agazati alapoktatas Szakiranyu oktatas Szakiranyu oktatas oraszama
Evfolyam dsszes 6raszama 612 972 837+3,5* 2421+3,5*
Osszes 6raszam/hét 8,5+5+3,5=17 9,5+17,5=27 9,5+17,5=27
Tanulasi ) L Ossz- Heti Ossz- Heti Ossz- Heti
. Tantargy/témakorok , ) , , ) , . . . . , .
teriilet Oraszam  Oraszam Oraszam  Oraszam Oraszam Oraszam
» 18 E: 05
3 TS aE 0 0 0 0 18
g Munkavallaléi ismeretek 0% GY: 0
= ,
G Allaskeresés 5 5
b=
= Munkajogi alapismeretek 5 5
=
>
S Munkaviszony létesitése 5 5
=
=
= Munkanélkiiliség 3 3
Q9 Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 E:2 62
=2 0%
=
& =2
s Az allaskeresés lépései, 11 11
2 g zd D
:5 % allashirdetések
g z Onéletrajz és motivacios levél 20 20
B . Small talk” - dltaldnos 11 11
= = tarsalgas
= 2 Allasinterjii 20 20
288+36 | E:4+1
2 Villamos alapismeretek 0 0 0 0 288+36
g 50% GY: 4
2.
&
E Villamos aramkor 90 90
]
g Villamos dramkér dbrazoldsa 18 18
=
Villamos dramkor kialakitisa 36 36




Villamos biztonsdgtechnika 36 36
Villamos dramkérok mérése, 108 108
dokumentalasa
E:3
270
Gépészeti alapismeretek BGY: 1 270
50%
KGY:3,5
Munkabiztonsdg, tiz- és 18 18
kornyezetvédelem
Miiszaki rajz alapjai 72 72
Anyag- és gyartdsismeret 18 18
Fémipari alapmegmunkaldsok 72 72
Projektmunka 90 90
E: 7+1
Tanulasi teriilet 558+36 | BGY:5 558+36

0sszoraszama

KGY:3,5




Karbantartasi feladatok

A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. oOsszes
oraszama
72+108 E:1,5+1
Gyartas-elokészités 0 0 0 72+108
30% GY:0,5+2
Anyagvalasztas 7 !
A forgacsoloszerszamok 5 5
&) anyagai
N , 3 3
§ Segédanyagok
% Miiszaki dokumentdciok 28 28
w
:g Forgadcsolo szerszamgépek 15 15
>
O Szerszamgépek késziilékei 7 7
Pneumatikus és hidraulikus 7 5 7
rendszerek elemei
R (et E: 1,5+1
Tam’llasn t,erulet 0 72+108 _ 0 0 72+108
Osszéraszama GY:05+2
576+18  E:5+0,5 279 E: 25
Forgacsolé6 megmunkalasok 0 855+18
70% GY:11 70% GY:6,5
A forgacsolas alapjai 36 | 36
1‘5 Esztergalas 180 180
(]
E” Mards 180 180
S
= Furatmegmunkdldsok 2 2
(&)
Koszoriilés o4 54
Egyéb forgacsolo 18 18
megmunkalasok
36 36




Projektfeladat 219 219
72+126  E: 0,5+1
Minoségellenérzés 0 0 0 0 72+126
70% GY:1,5+2,5
Geometriai mérések 26 26
Alak-és helyzetellendrzések 18 18
Feliileti érdesség mérése 4 4
Anyagvizsgalatok 14 14
Statisztikai folyamat- 4 4
szabdlyozo rendszerek (SPC)
Mindségbiztositasi rendszerek 6 6
R (et E: 55+1,5 E:25
Tam,llas1 t,erulet 0 0 648+144 279 927+144
osszoraszama GY:12,5+25 GY:6,5
A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. osszes
oraszama
262 E:15
CNC-gépkezelés és 0 0 0 0 262
-forgacsolas 80% GY:7
=
:gn A gépkezelés alapjai 62 62
E Munkadarab- és 31 31
9 szerszambefogds
% Programszerkesztés, -tesztelés 31 31
wn
9
\gn Megmunkdaldsok 76 76
)
—
2 Projektfeladat 62 62
D
2 98 E: 2,5+1
S . W 0 0 0 0 98+139,5
M CNC-programozas alapjai 20% GY:0.5435
, . 9 9
A programozas alapjai




Cimkodos programozas 18 18

Esztergalasi miiveletek 31 31

programozdsa

Marasi miiveletek
programozdsa
Furatmegmunkalasi miiveletek
programozdsa

31 31

Rl oot E:4+1
}“am’llam t’erulet 0 0 0 0 360+139,5 360+139,5
0sszoraszama GY:7,5+3,5

EGYBEFUGGO SZAKMAI 140
GYAKORLAT éraszama:

Megjegyzések:
14. A tablazatban foglalt 6raszdmok megfelelnek a Gépi és CNC forgacsold szakmara késziilt Programtantervben®* eléirt 6raszamoknak.

15. A Heti oraterv minta-Szakképzdiskola®® tartalmazza évfolyamonként az dgazati alapoktatisban és a szakiranyt oktatisban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav draszamai a tdblazatban az alaporaszamok mellett ddlt betiivel szerepelnek.

16. * jelentése: a 11. évfolyam draszamaindl alkalmazott kerekitésbdl adodo kiilonbség

14 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptti#gépészet
15 Utmutaté a szakmai program készitéséhez (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)



Agazati alapoktatas:

Az é4gazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa:
Egyszeru alkatrészekrodl késziilt miiszaki rajzokat olvas. A rajzok alapjan kivalasztja a gyartashoz
szlikséges eszkozoket, szerszamokat, gépeket. Gyartasi, szerelési sorrendtervet készit. Ezek
alapjan kézi megmunkalassal vagy kisgépekkel egyszerii, fémbdl késziilt alkatrészeket gyart. Az
elkésziilt alkatrészek méreteit mérdeszkozokkel ellendrzi, €s a mérést szakszertien dokumentalja.
Miiszaki dokumentacio alapjan egyszeriibb csavarkotéseket, szegecskotéseket és lagyforrasztassal
késziilt kotéseket 1étesit. Villamos kapcsolasi rajz alapjan egyszerii villamos aramkdoroket allit
0ssze, €s azokon elvégzi a fesziiltség, az aramerdsség és az ellenallas mérését. Az elvégzett
méréseket dokumentalja. Ismeri és hasznalja a hiba- és tilaramvédelmi eszkozoket.

Mechanikus ¢€s villamos elemekbdl all6 alkatrészcsoportot szerel dssze.

Az 4gazati alapoktatas szakmai kdvetelményei:

Sorszam

Készségek,
képességek

Munkadarab, vagy
térhatasu abra
alapjan egyszerti
geometriaju
alkatrészrol
felvételi vazlatot
készit.

Miiszaki rajz
alapjan kivalasztja
az egyszerd,
fémbol késziilt
alkatrészek
gyartasahoz
sziikséges
eszkozoket,
szerszamokat,
kisgépeket.
Elokésziti a
munkahelyet, és
elrendezi a
munkavégzéshez
sziikséges
szerszamokat,
eszkozoket.

Ismeretek

Ismeri a nézeti- és
metszeti abrazolas
szabalyait. Ismeri a
gyartasi
technologidknak
megfeleld
mérethalozat
készitésének
szabalyait.
Vizualizalja a
miiszaki rajzon
szereplo alkatrészt.
Ismeri a gyartasi
miveletekhez
hasznélhato
szerszamokat,
késziilékeket,
kisgépeket, és azok
biztonsagos
hasznalatanak
szabalyait.

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Torekszik arra,
hogy a szabadkézi
rajz aranyos ¢€s
attekinthetd
legyen.

Szem elott tartja a
gyartas
gazdasagossagat.
Fontosnak érzi a
rendezett
munkakornyezet
kialakitasat.

Onallosag és
feleldsség mértéke

Onalldan
szabadkézi
felvételi vazlatot
készit.

A
munkafeladathoz
Onalldan valaszt
szerszamokat,
eszkozoket.



Miiszaki rajz Ismeri az

alapjan alkatrészek

elogyartmanyt elkészitéséhez

valaszt, muveleti sziikséges

sorrendtervet készit, technoldgiakat és

majd kézi az anyagok

megmunkalassal, alapveto

¢s/vagy kisgépekkel tulajdonsagait.

egyszerd, fémbdl

késziilt

alkatrészeket gyart.

Az elkésziilt Ismeri az adott

alkatrészek méreteit alkatrész

mérdeszkozokkel geometriajanak

ellenorzi. megfeleld, és az
adott méret
meghatarozasahoz
szlikséges
mérdeszkdzoket.

Miiszaki Ismeri a kotés

dokumentacid kialakitasahoz

(Osszedllitasi rajz és  sziikséges

darabjegyz€k) eszkozoket,

alapjan szerszamokat,

csavarkdotéssel, segédanyagokat.

szegecskotéssel

egyszeri

alkatrészcsoportokat

Osszeszerel.

Villamos kotéseket
¢s lagyforrasztassal
késziilt kotést hoz
1étre.

Villamos kapcsolasi
rajz alapjan
egyszeru villamos
aramkoroket
Osszeallit. Az
aramkori elemeket a
valasztott
(banandugos, illetve
szerelotablas)
technologia szerint
szakszertien
csatlakoztatja.
Egyszerii villamos
aram-korokon
elvégzi a fesziiltség,
aramer0sség s
ellenallas mérését.

Ismeri a villamos
aramkor elemeinek
jelképes jelolését.

Ismeri a
fesziiltség, az
aramerdsség ¢és az
ellenallas
mérésének modjat.

Egyszerti Ismeri az adott
elektrotechnikai jellemzo
alaptorvényeket méréséhez

méréssel igazol. sziikséges miiszert.

Pontosan betartja a
technologiai
utasitasokat.
Torekszik a
munkavégzésbol
adodo kockézat
minimalizalasara.
Torekszik a preciz
¢és gazdasagos
munkavégzésre.

Elkotelezett a
hibas
munkadarabok
szamanak
csokkentése,
illetve a
mérdeszk6zok
allaganak
megorzése mellett.
Fontosnak tartja a
miiszaki
dokumentacioban
szereplo eldirasok
figyelembe-
vételét.

Fontosnak tartja a
jelképek ismeretét.
Torekszik a pontos
¢és szakszeri
munkavégzésre.

Elkotelezett a
mérés pontos
elvégzése mellett.

Miiszaki tablazat
segitségével
onalloan kivalasztja
a félkész terméket.
Szakmai feliigyelet
mellett
meghatarozza a
gyartasi sorrendet.
A gyartasi
miiveleteket
onalloéan végzi.
Eldonti, hogy a
gyartott
munkadarab
megfelel-e a rajzi
eldirdsoknak.
Felelosséget vallal
az altala gyartott
termék
mindségéért.
Felelosséget vallal a
létrehozott kotés
mindségéért.
Feleldsséget vallal a
veszélyes
hulladékok
szakszer(i
kezeléséért.

Onalléan elvégzi a
kapcsolas
Osszeallitasat. A
kapcsolas
miikddoképességét
ellendrzi.

Onélléan
kivalasztja a
méréshez sziikséges
miszert és
meghatarozza a
mérési pontokat.
Onalléan szamitja
ki az d&ramkor
jellemzdit.



10.

Azonositja és kezeli
a hiba- és
talaramvédelmi
eszkozoket.
Felismeri a
lehetséges
veszélyforrasokat.

Az elvégzett
munkat
dokumentalja.
Szovegszerkeszto,
vagy tablazatkezelo
programban rogziti
a mérési
eredményeket.

A munkavégzés
soran betartja a
munkavédelmi,
tlizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

Tisztaban van az
elektrotechnikai
alaptorvényekkel.
Ismeri a vonatkozd
biztonsagtechnikai
eloirasokat.

Ismeri a
munkahelyén
(gyakorlati helyén)
hasznalt
hibavédelmi és
talaramvédelmi
eszkozoket és azok
jelzéseit.

Ismeri a gyartasi
és mérési
dokumentaciok
tipusait és azok
kotelez6 tartalmat.

Ismeri a
munkavégzéssel
kapcsolatos
munkavédelmi,
tizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

Fontosnak tartja a
védelmi eszk6zok
ismeretét és
hasznalatat.
Torekszik a
villamos aram
hatasaibol adodo
kockazat
minimalizalasara.
Elkotelezett a
végzett munka
pontos
dokumentalasa
irant.

Elkotelezett a
biztonsagos
munkaveégzés
mellett.

A megfeleld
szakembert bevonja
a hiba

megsziintetésébe.

Felelosséget vallal a
dokumentumok
tartalmaért.

Feleldsséget vallal
Onmaga €s
munkatarsai
biztonsagaért. A
védoberendezéseket
és védofelszerelést
rendeltetésszeriien
hasznalja.



A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett j oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerii pedagdgiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmédszer, amely a tanulasi teriilet
alapu oktatds eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanulokkal a tanulasi tertilet
tantargyai, illetve a tantargyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.

Az agazati alapoktatds évében a Munkavallaloi ismeretek, és a Miszaki alapozas tanuldsi
teriileten javasolt 1-2 projekt megvaldsitasa, maximum 6 fos tanuloi csoportokban.

A projektek tervezési Szempontjai:

a projektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;

definialni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kovetelmények mely elemeinek
teljestilését segiti;

torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitlid - Autonomia, feleldsség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;

az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az &gazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;

a részfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencidlas, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetségét;

meg kell hatdrozni, hogy a projektmunka intézményen beliil vagy a kiilsd
tanmiithelyekkel val6 egylittmiikddés keretében valosul meg;

adott 4gazaton belill egy vagy tobb szakmara késziilo tanuldi csoportok vesznek
részt a megvalodsitasban;

tantargyanként és témakoronként a sziikséges oraszamok meghatarozasa;

a tanuldi teljesitmények értékelésének szempontjai, modjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek sulyozasa, gyakorisaga)

a projekt kidolgozasanak dokumentdldsa (elektronikus, papir alapd, termékrol
késziilt foto, stb.);

a projekttervek a szakmai elméleti és a szakmai gyakorlati oktatdoi munkako6zosségek
munkaterveinek mellékletét képezik;

a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;

az oktatok félévkor és év végén beszdmolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatair6l.



Az agazati alapvizsga leirdasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanul9, illetve a képzésben részt vevod személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban vald részvétele alapjan bocsathatéd

Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Fémipari és villamosipari alapok

A vizsgatevékenység leirdsa:

Az irasbeli vizsgarészben a gyakorlati vizsgén elkészitendd, szerelendd alkatrészekkel, illetve
Osszeallitando villamos kapcsolassal 6sszefiiggd feladatokat kell megoldani. Az irasbeli
vizsgatevékenység az alabbi tanulasi eredmények mérésére €s értékelésére iranyul:
- A gyartand¢ alkatrész mithelyrajzanak elkészitése a sziikséges nézetekkel 3D abra alapjan.
Minimalis elvaras a sik feliiletek, kiils6 vagy belso hengeres feliiletek, menetek abrazolasa,
méretek megadasa a miiszaki rajz szabalyai szerint.
- Villamos kapcsolasi rajz alapjan az aramkor mitkodésére vonatkozo feleletvalasztds és/vagy
feleletalkotos feladatok megoldasa.
(felhasznaland6 szerszamok, eszk6zok, elégyartmany kivalasztasa, gyartasi miveletek, gyartasi
sorrend).
- Szakmai szamitas:
- elégyartmany darabolas el6tti hosszanak meghatarozasa,
- hajlitott lemezalkatrész hajlitas eldtti hosszanak meghatarozasa,
- fesziiltség, aramerdsség, ellenallas, eredd ellenallas meghatarozéasa egyszert
aramkorben.
- Mérés, ellendrzés: 3D éabra alapjan a darab mérésének leirasa, mérdeszkoz kivalasztasa,
elfogadhatdé méret meghatarozasa, munkadarab értékelése. Villamos kapcsolason
elvégzendd mérés leirasa, mérési pontok meghatarozasa.
- Alkatrész gyartasahoz kapcsol6ddé munkavédelem. Adott munkadarab gyartasa, villamos
kapcsolas elkészitése soran betartando érintésvédelmi és munkavédelmi szabalyok és az
alkalmazand6 egyéni és egyéb védoeszkozok ismertetése.

Az irasbeli vizsga tartalmazhat feleletvalasztos, feleletalkotos, szamitasos €s rajzkészitési
feladatokat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 90 perc

A vizsgatevékenység ardnya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: A javitds a feladatsorhoz rendelt értékelési
utmutato alapjan torténik.

Az egyes feladattipusok aranya és értékelése a teljes vizsgafeladaton beliil:

Miihelyrajz készitése 15%
Villamos kapcsolasi rajz értelmezése 15%
Gyartastechnologia 20%
Szakmai szamitas 20%
Mérés, ellenOrzés 20%
Munkavédelem 10%

Az értékelés szazalékos formaban torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulo a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb 51

%-4t elérte.



Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Mechanikus €s villamos elemekbdl 4116 alkatrészcsoport
egyes elemeinek eldallitasa és Gsszeszerelése. A szerkezet egyes - altala készitett - elemeit készen
hozhatja a tanul6 a vizsgara.

A vizsgatevékenység leirasa

Egyszerti geometridju alkatrészek elkészitése
- darabolas, reszelés, furas, menetkészités, méretellenérzés, munkadarabok értékelése
megfelel6ség szempontjabol;
- szerelési abra szerint az alkatrészek Gsszeszerelése;
- Osszeallitasi rajz alapjan a villamos alkatrészek elhelyezése;
- kapcsolasi rajz alapjan a villamos bekotés elkészitése;
- adott alkatrészrol mérési jegyzokonyv készitése (sziikség esetén mérési utasitas szerint);
- villamos mérések (fesziiltség, aramerdsség, ellenallas mérésének) elvégzése;
- a mérési jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell
o arajz szerint megadott méreteket és tlirések szerinti hatarméreteket,
o atanuld altal mért gyartasi méretet
o atanul6 értékelését a gyartott alkatrész megfeleldségére vonatkozdan
o villamos paraméterek mért értékei rogzitése és kiértékelése

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 240 perc
A vizsgatevékenység ardnya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 70 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgatevékenység értékeléséhez a vizsgaszervezonek részletes értékeld lapot kell 6sszeallitania
az alabbi szempontok figyelembevételével:

- az elkészitett szerkezet miikodoképessége 25%,
- villamos aramkor miikodoképessége 25%;
- a kézi megmunkalassal késziilt alkatrészek méretpontossaga 20%
- a kézi megmunkalassal késziilt alkatrészek, forrasztott kotések esztétikaja 10%;
- a mért értékek pontossaga 20%.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd dsszes pontszam
legalabb 51 %-at elérte.

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakma megnevezése: Gépi €s CNC forgacsolo

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam ¢€s az egybefiiggd
szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.

Szakmahoz k6t6do tovabbi sajatos kovetelmények: -



Kozponti interaktiv vizsga
A vizsgatevénység megnevezése: Gépi €s CNC forgacsolo szakmai ismeret
A vizsgatervékenység leirasa:

Szakmai feleletvalasztos, felelet kiegészitéses kérdések €s egyszerii szakmai szamitasok
(egymastol fiiggetlen szamitasok, az eredmények a megadott értékekbdl kivalaszthatok.) a
kovetkezd témakorokbol

- forgacsolhat6 anyagok,

- gyartaselOkészités 1épései,

- a gépi forgacsolas technologiai, azok mozgasviszonyai, szerszamai, gépei, eszkozei,

- a forgacsolasi paraméterek meghatarozasa,

- miiszaki rajz és az alkalmazott rajzi el6irasok értelmezése,

- alkatrészrajz alapjan felfogési terv és szerszamterv készitése,

- CNC programozasi alapismeretek (koordinatarendszerek, interpolacid, szerszamkorrekcio,
programozasi rendszerek, DIN66025 szerinti parancsszavak)

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 90 perc, SNI tanuld esetében
105 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 20 %
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga Osszeallitott javitasi-értékelési itmutatdja alapjan
torténik.

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott
valaszlehetdségek koziil kell kivalasztani a megfelelo valasz(oka)t.

A feladatok értékelését a program végzi

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40%-at elérte.

A vizsga felépitése:

- 15 db tesztkérdés, feleletvalasztos és felelet-kiegészitéses kérdésekkel 20%
- Rajzelemzés: Adott rajz alapjan az eldirt szabvanyos jeldlések (sziikséges szamu feliileti
méret- és tlirés megadasa, legalabb egy: alak- és helyzettiirés, feliileti mindségi eldiras,
nézeti- €s metszeti abrazolas) ismertetése. 20%
- Gyartas el0készités: A rajzelemzés pontban megadott mithelyrajz alapjan az alkatrész
gyartasi sorrendjének meghatarozasa. 20%
- Munkavédelmi kérdés: Konkrét probléma megoldasa (védéeszkozok ismerete, adott
technologidk balesetvédelmi eldirasainak ismerete). 10%
- Szakmai szamitas: 5-10 db szamitasi feladat, adott alkatrész egy miiveletelemére -
esztergalasi vagy marasi megmunkalds — forgacsolasi paraméterek meghatarozésa:
fordulatszam, eldtolas, fogasmélység, forgacskeresztmetszet, féforgacsold erd,
teljesitménysziikséglet. Egymastol fiiggetlen szamitasok, az eredmények a megadott
értékekbdl kivalaszthatok. 15%
- CNC ismeretek: 5-10 db feleletvalasztos kérdés (koordinatarendszerek, interpolacio,



szerszamkorrekcio, programozasi rendszerek, DIN66025 szerinti parancsszavak).  15%
Projektfeladat
A vizsgatevénység megnevezése: Gépi €s CNC forgacsolo projektfeladat

A vizsgatervékenység leirasa: a vizsgazo a tanulmanyai soran eldre elkészitett portfoliot és esetleg
alkatrészt hoz. Egy alkatrész gyartasa esztergalas /maras technoldgiaval hagyomanyos vagy CNC
gépen. A tanulo altal a portfolio részeként elore elkészitett alkatrészek 6sszeszerelése a vizsgan
gyartott alkatrésszel 0sszeallitasi rajz szerint. A projektfeladat eredményeként Osszeszerelt
alkatrésznek egy hagyomanyos technologiaval mart, esztergalt é¢s egy CNC megmunkald gépen
késziilt elembdl kell allnia. A vizsganak tehat tartalmaznia kell egy adott 6sszetett (t6bb
forgéacsolo technologiaval elkészithetd) alkatrészrajz értelmezését, a munkadarab gyartasanak
felépitését, a szerszamok kivalasztasat a szerszamok és a munkadarab megfogasanak
megvalasztasat, annak legyartasat. A vizsga sordn végzendo tevékenységek:

- miiszaki rajz értelmezése,

- technologiai sorrend és forgacsolasi paraméterek meghatarozasa,

- szerszamkivalasztas,

- esztergalas, maras, firds, menetfuras végrehajtasa.

- munkadarab legyartasa hagyomanyos mard/esztergagépen és CNC gépen, sziikség esetén
méretkorrekciozas, vagy a CNC program modositasa.

- a projektmunkaban megmunkalt alkatrész mérése, ellendrzése, mindsitése €s ennek
dokumentalasa.

- a vizsga soran a munkabiztonsagi, tiiz- és kornyezetvédelmi szabalyok betartasa kotelezo.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 480 perc, SNI tanul6 esetében
510 perc

A vizsgatevékenység ardnya a teljes szakmai vizsgéan beliil: 80 %
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgafeladatnak biztositania kell a szakképesitéssel betdlthetd munkakorok elvégzéséhez
nélkiilozhetetlen kompetenciak mérését, az alabbiak szerint:

Miveleti sorrendterv €s utasitas készitése a szerszamok és technoldgiai paraméterek megadasaval
egy esztergalt alkatrész egyoldali felfogadsban megmunkaléasara.

Komplex gyartasi feladat a vizsgan: legalabb 1 db, alkatrész gyartasa esztergalds, maras
technologidkkal, hagyomanyos és CNC megmunkald-gépeken, amely eldre elkészitett
alkatrészhez illeszkedik. A projektfeladat eredményeként dsszeszerelt alkatrésznek egy
hagyomanyos technologiaval mart, esztergalt és egy CNC megmunkald gépen késziilt elembol
kell allnia. A CNC gépen egy alkatrész legyartasat, sziikség esetén szerszamkopas korrekciot kell
elvégezni.

Az esztergalt alkatrésznek az alabbi miiveleteket kell tartalmaznia: sik- és hosszesztergalas,
beszaras, menet megmunkalas.

A mart alkatrésznek az alabbi miiveleteket kell tartalmaznia: sik- és 1épcsos feliiletek marasa,
furatmegmunkalasok.



A tanul6 altal a portfolié szerint eldre elkészitett alkatrészek 0sszeszerelése a vizsgan gyartott
alkatrészekkel, Osszeallitasi rajz szerint.

Meérési jegyzOkonyv készitése: legalabb egy forgacsolt alkatrészrol mérési jegyzOkonyv készitése
¢s a munkadarab mindsitése. A kiadott mérési jegyzokonyvnek a rajz szerint megadott méreteket
¢s az eloirt tiirések szerinti hatarméreteket kell tartalmaznia.

A vizsgazonak kell megadni:

- a méréshez valasztott mérdeszkozoket és jellemzdiket

- az altala mért gyartasi méreteket

- a méretek mindsitését a megfeleloségére vonatkozdan

- az Osszeszerelésre, funkcionalitasra vonatkozo értékelést

- A komplex gyakorlati vizsga — sziikség esetén — kiegészithetd szobeli kikérdezéssel.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulo a megszerezheté 0sszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

- miiveleti utasitas készitése 10 %
- hagyomanyos forgacsoldssal készitett alkatrész 30 %
- CNC gép kezelése, korrekciozas végrehajtasa, CNC-n gyartott alkatrész 30 %
- szerelés, miikodOképesség 10 %j;
- Mérés, mérési jegyzOkonyv, kiértékelés 20 %

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A vizsgabizottsagnak legalabb egy tagja rendelkezzen termelési/gyartasi gyakorlattal.
A gyakorlati vizsgafeladat értékelést a vizsgabizottsag legalabb 2 tagja egyiittesen végzi.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

* Darabol6 gépek, esztergagépek, marogépek, furégépek
» Koszortgépek ¢s finomfeliilet megmunkald gépek

* Fur6-maromiivek

* CNC vezérlésti forgacsolo gépek

* Befogo-, menesztd késziilékek

* Darabol6 szerszdmok

* Esztergakések

* Farok, dorzsarak

* Menetfurok, menetmetszok

* Palast-, homlok-, tarcsamarok

» Koszortikorongok

* Kisgépek

*» Kézi szerszamok (pl. sorjazé szerszamok, szereldeszkdzok)
* Mér6 eszkozok

* I[domszerek (kaliberek)

* Jelolo eszkozok

* Hiit6-, kendanyagok

« Altalanos és egyéni védofelszerelések

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszamitani:
Adgazati alapvizsga: 20%,



Szakmai vizsga: 80 %

A vizsgan hasznalhato segédeszkozokre €s egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes
szabalyok:

Szamologép, miiszaki tablazatok, leirdsok

Az interaktiv vizsgan segédletként hasznalhatd: Fenyvessy Tibor - Fuchs Rudolf - Plosz
Antal: Miiszaki tablazatok

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra
vonatkozo sajatos feltételek: -
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HEGESZTO

szakma
A szakma alapadatai:
* Az 4gazat megnevezése: Gépészet
* A szakma megnevezése: Hegeszto
* A szakma azonosité szdma: 407151008
» A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4
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Megjegyzések:
17. A tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Hegeszté szakmaéra késziilt Programtantervben®® elgirt 6raszamoknak.
18. A Heti oraterv minta-Szakképzéiskolal’ tartalmazza évfolyamonként az 4gazati alapoktatisban és a szakirdnyt oktatdsban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav draszamai a tdblazatban az alaporaszamok mellett ddlt betiivel szerepelnek.
19. * jelentése: a 11. évfolyam 6raszamainal alkalmazott kerekitésbdl adodo kiilonbség

16 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptti#gépészet
7 Utmutaté a szakmai program készitéséhez (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)



Agazati alapoktatas:

Az é4gazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa:
Egyszeru alkatrészekrodl késziilt miiszaki rajzokat olvas. A rajzok alapjan kivalasztja a gyartashoz
szlikséges eszkozoket, szerszamokat, gépeket. Gyartasi, szerelési sorrendtervet készit. Ezek
alapjan kézi megmunkalassal vagy kisgépekkel egyszerii, fémbdl késziilt alkatrészeket gyart. Az
elkésziilt alkatrészek méreteit mérdeszkozokkel ellendrzi, €s a mérést szakszertien dokumentalja.
Miiszaki dokumentacio alapjan egyszeriibb csavarkotéseket, szegecskotéseket és lagyforrasztassal
késziilt kotéseket 1étesit. Villamos kapcsolasi rajz alapjan egyszerii villamos aramkdoroket allit
0ssze, €s azokon elvégzi a fesziiltség, az aramerdsség és az ellenallas mérését. Az elvégzett
méréseket dokumentalja. Ismeri és hasznalja a hiba- és tilaramvédelmi eszkozoket.

Mechanikus ¢€s villamos elemekbdl all6 alkatrészcsoportot szerel dssze.

Az 4gazati alapoktatas szakmai kdvetelményei:

Sorszam

Készségek,
képességek

Munkadarab, vagy
térhatasu abra
alapjan egyszerti
geometriaju
alkatrészrol
felvételi vazlatot
készit.

Miiszaki rajz
alapjan kivalasztja
az egyszerd,
fémbol késziilt
alkatrészek
gyartasahoz
sziikséges
eszkozoket,
szerszamokat,
kisgépeket.
Elokésziti a
munkahelyet, és
elrendezi a
munkavégzéshez
sziikséges
szerszamokat,
eszkozoket.

Ismeretek

Ismeri a nézeti- és
metszeti abrazolas
szabalyait. Ismeri a
gyartasi
technologidknak
megfeleld
mérethalozat
készitésének
szabalyait.
Vizualizalja a
miiszaki rajzon
szereplo alkatrészt.
Ismeri a gyartasi
miveletekhez
hasznélhato
szerszamokat,
késziilékeket,
kisgépeket, és azok
biztonsagos
hasznalatanak
szabalyait.

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Torekszik arra,
hogy a szabadkézi
rajz aranyos ¢€s
attekinthetd
legyen.

Szem elott tartja a
gyartas
gazdasagossagat.
Fontosnak érzi a
rendezett
munkakornyezet
kialakitasat.

Onallosag és
feleldsség mértéke

Onalldan
szabadkézi
felvételi vazlatot
készit.

A
munkafeladathoz
Onalldan valaszt
szerszamokat,
eszkozoket.



Miiszaki rajz Ismeri az

alapjan alkatrészek

elogyartmanyt elkészitéséhez

valaszt, muveleti sziikséges

sorrendtervet készit, technoldgiakat és

majd kézi az anyagok

megmunkalassal, alapveto

¢s/vagy kisgépekkel tulajdonsagait.

egyszerd, fémbdl

késziilt

alkatrészeket gyart.

Az elkésziilt Ismeri az adott

alkatrészek méreteit alkatrész

mérdeszkozokkel geometriajanak

ellenorzi. megfeleld, és az
adott méret
meghatarozasahoz
szlikséges
mérdeszkdzoket.

Miiszaki Ismeri a kotés

dokumentacid kialakitasahoz

(Osszedllitasi rajz és  sziikséges

darabjegyz€k) eszkozoket,

alapjan szerszamokat,

csavarkdotéssel, segédanyagokat.

szegecskotéssel

egyszeri

alkatrészcsoportokat

Osszeszerel.

Villamos kotéseket
¢s lagyforrasztassal
késziilt kotést hoz
1étre.

Villamos kapcsolasi
rajz alapjan
egyszeru villamos
aramkoroket
Osszeallit. Az
aramkori elemeket a
valasztott
(banandugos, illetve
szerelotablas)
technologia szerint
szakszertien
csatlakoztatja.
Egyszerii villamos
aram-korokon
elvégzi a fesziiltség,
aramer0sség s
ellenallas mérését.

Ismeri a villamos
aramkor elemeinek
jelképes jelolését.

Ismeri a
fesziiltség, az
aramerdsség ¢és az
ellenallas
mérésének modjat.

Egyszerti Ismeri az adott
elektrotechnikai jellemzo
alaptorvényeket méréséhez

méréssel igazol. sziikséges miiszert.

Pontosan betartja a
technologiai
utasitasokat.
Torekszik a
munkavégzésbol
adodo kockézat
minimalizalasara.
Torekszik a preciz
¢és gazdasagos
munkavégzésre.

Elkotelezett a
hibas
munkadarabok
szamanak
csokkentése,
illetve a
mérdeszk6zok
allaganak
megorzése mellett.
Fontosnak tartja a
miiszaki
dokumentacioban
szereplo eldirasok
figyelembe-
vételét.

Fontosnak tartja a
jelképek ismeretét.
Torekszik a pontos
¢és szakszeri
munkavégzésre.

Elkotelezett a
mérés pontos
elvégzése mellett.

Miiszaki tablazat
segitségével
onalloan kivalasztja
a félkész terméket.
Szakmai feliigyelet
mellett
meghatarozza a
gyartasi sorrendet.
A gyartasi
miiveleteket
onalloéan végzi.
Eldonti, hogy a
gyartott
munkadarab
megfelel-e a rajzi
eldirdsoknak.
Felelosséget vallal
az altala gyartott
termék
mindségéért.
Felelosséget vallal a
létrehozott kotés
mindségéért.
Feleldsséget vallal a
veszélyes
hulladékok
szakszer(i
kezeléséért.

Onalléan elvégzi a
kapcsolas
Osszeallitasat. A
kapcsolas
miikddoképességét
ellendrzi.

Onélléan
kivalasztja a
méréshez sziikséges
miszert és
meghatarozza a
mérési pontokat.
Onalléan szamitja
ki az d&ramkor
jellemzdit.



10.

Azonositja és kezeli
a hiba- és
talaramvédelmi
eszkozoket.
Felismeri a
lehetséges
veszélyforrasokat.

Az elvégzett
munkat
dokumentalja.
Szovegszerkeszto,
vagy tablazatkezelo
programban rogziti
a mérési
eredményeket.

A munkavégzés
soran betartja a
munkavédelmi,
tlizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

Tisztaban van az
elektrotechnikai
alaptorvényekkel.
Ismeri a vonatkozd
biztonsagtechnikai
eloirasokat.

Ismeri a
munkahelyén
(gyakorlati helyén)
hasznalt
hibavédelmi és
talaramvédelmi
eszkozoket és azok
jelzéseit.

Ismeri a gyartasi
és mérési
dokumentaciok
tipusait és azok
kotelez6 tartalmat.

Ismeri a
munkavégzéssel
kapcsolatos
munkavédelmi,
tizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

Fontosnak tartja a
védelmi eszk6zok
ismeretét és
hasznalatat.
Torekszik a
villamos aram
hatasaibol adodo
kockazat
minimalizalasara.
Elkotelezett a
végzett munka
pontos
dokumentalasa
irant.

Elkotelezett a
biztonsagos
munkaveégzés
mellett.

A megfeleld
szakembert bevonja
a hiba

megsziintetésébe.

Felelosséget vallal a
dokumentumok
tartalmaért.

Feleldsséget vallal
Onmaga €s
munkatarsai
biztonsagaért. A
védoberendezéseket
és védofelszerelést
rendeltetésszeriien
hasznalja.



A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett j oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerii pedagdgiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmédszer, amely a tanulasi teriilet
alapu oktatds eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanulokkal a tanulasi tertilet
tantargyai, illetve a tantargyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.

Az agazati alapoktatds évében a Munkavallaldi ismeretek és a Miszaki alapozas tanulési
terilileten javasolt 1-2 projekt megvaldsitasa, maximum 6 f6s tanuldi csoportokban.

A projektek tervezési Szempontjai:

a projektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;

definialni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kovetelmények mely elemeinek
teljestilését segiti;

torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitlid - Autonomia, feleldsség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;

az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az &gazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;

a részfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencidlas, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetségét;

meg kell hatdrozni, hogy a projektmunka intézményen beliil vagy a kiilsd
tanmiithelyekkel val6 egylittmiikddés keretében valosul meg;

adott 4gazaton belill egy vagy tobb szakmara késziilo tanuldi csoportok vesznek
részt a megvalodsitasban;

tantargyanként és témakoronként a sziikséges oraszamok meghatarozasa;

a tanuldi teljesitmények értékelésének szempontjai, modjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek sulyozasa, gyakorisaga)

a projekt kidolgozasanak dokumentdldsa (elektronikus, papir alapd, termékrol
késziilt foto, stb.);

a projekttervek a szakmai elméleti és a szakmai gyakorlati oktatdoi munkako6zosségek
munkaterveinek mellékletét képezik;

a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;

az oktatok félévkor és év végén beszdmolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatair6l.



Az agazati alapvizsga leirdasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanul9, illetve a képzésben részt vevod személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban valé részvétele alapjan bocsathato.

Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Fémipari és villamosipari alapok

A vizsgatevékenység leirdsa:

Az irasbeli vizsgarészben a gyakorlati vizsgén elkészitendd, szerelendd alkatrészekkel, illetve
Osszeallitando villamos kapcsolassal 6sszefiiggd feladatokat kell megoldani. Az irasbeli
vizsgatevékenység az alabbi tanulasi eredmények mérésére €s értékelésére iranyul:
- A gyartand¢ alkatrész mithelyrajzanak elkészitése a sziikséges nézetekkel 3D abra alapjan.
Minimalis elvaras a sik feliiletek, kiils6 vagy belso hengeres feliiletek, menetek abrazolasa,
méretek megadasa a miiszaki rajz szabalyai szerint.
- Villamos kapcsolasi rajz alapjan az aramkor mitkodésére vonatkozo feleletvalasztds és/vagy
feleletalkotos feladatok megoldasa.
(felhasznaland6 szerszamok, eszk6zok, elégyartmany kivalasztasa, gyartasi miveletek, gyartasi
sorrend).
- Szakmai szamitas:
- elégyartmany darabolas el6tti hosszanak meghatarozasa,
- hajlitott lemezalkatrész hajlitas eldtti hosszanak meghatarozasa,
- fesziiltség, aramerdsség, ellenallas, eredd ellenallas meghatarozéasa egyszer
aramkorben.
- Mérés, ellendrzés: 3D éabra alapjan a darab mérésének leirasa, mérdeszkoz kivalasztasa,
elfogadhatdé méret meghatarozasa, munkadarab értékelése. Villamos kapcsolason
elvégzendd mérés leirasa, mérési pontok meghatarozasa.
- Alkatrész gyartasahoz kapcsol6ddé munkavédelem. Adott munkadarab gyartasa, villamos
kapcsolas elkészitése soran betartando érintésvédelmi és munkavédelmi szabalyok és az
alkalmazand6 egyéni és egyéb véddeszkozok ismertetése.

Az irasbeli vizsga tartalmazhat feleletvalasztos, feleletalkotos, szamitasos €s rajzkészitési
feladatokat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 90 perc

A vizsgatevékenység ardnya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési
utmutato alapjan torténik.

Az egyes feladattipusok aranya és értékelése a teljes vizsgafeladaton beliil:

Miihelyrajz készitése 15%
Villamos kapcsolasi rajz értelmezése 15%
Gyartastechnologia 20%
Szakmai szamitas 20%
Mérés, ellendrzés 20%
Munkavédelem 10%

Az értékelés szazalékos formaban torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulo a megszerezhetd Osszes pontszam legalabb 51

%-4t elérte.



Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Mechanikus €s villamos elemekbdl 4116 alkatrészcsoport
egyes elemeinek el6allitasa és Osszeszerelése. A szerkezet egyes - altala készitett - elemeit készen
hozhatja a tanul6 a vizsgara.

A vizsgatervékenység leirasa
Egyszerti geometriaju alkatrészek elkészitése
- darabolas, reszelés, furas, menetkészités, méretellenérzés, munkadarabok értékelése
megfeleldség szempontjabol;
- szerelési abra szerint az alkatrészek Gsszeszerelése;
- Osszeallitasi rajz alapjan a villamos alkatrészek elhelyezése;
- kapcsolasi rajz alapjan a villamos bekotés elkészitése;
- adott alkatrészrol mérési jegyzokonyv készitése (sziikkség esetén mérési utasitas szerint)
- villamos mérések (fesziiltség, aramerdsség, ellenallas mérésének) elvégzése;
- a mérési jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell
o arajz szerint megadott méreteket és tlirések szerinti hatarméreteket,
o atanul6 altal mért gyartasi méretet
o atanul6 értékelését a gyartott alkatrész megfeleldségére vonatkozdan
o villamos paraméterek mért értékei rogzitése és kiértékelése

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 240 perc
A vizsgatevékenység ardnya a teljes agazati alapvizsgén beliil: 70 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
A vizsgatevékenység értékeléséhez a vizsgaszervezdnek részletes értékeld lapot kell 6sszeallitania
az alabbi szempontok figyelembevételével:

- az elkészitett szerkezet miikodoképessége 25%,
- villamos aramkor miikodoképessége 25%;
- a kézi megmunkaléssal késziilt alkatrészek méretpontossaga 20%
- a kézi megmunkalassal késziilt alkatrészek, forrasztott kotések esztétikaja 10%;
- a mért értékek pontossaga 20%.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd dsszes pontszam
legalabb 51 %-at elérte.

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakma megnevezése: Hegeszté

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam ¢€s az egybefiiggd
szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.

Szakmahoz k6t6do6 tovabbi sajatos kdvetelmények: -

Kozponti interaktiv vizsga
A vizsgatevénység megnevezeése: Hegesztd szakmai ismeret



A vizsgatervékenység leirasa:

1. Szakmai teszt: legalabb 20 db feleletvalasztasos tesztkérdeés
a) fémek szerkezete, tulajdonsagai, 6tvozoi
b) alapanyagok és hozaganyagok jel6lési rendszere
¢) alkalmazott hegeszt6 és védégazok
d) hegesztési eljarasok, technologiak
e) hegesztés biztonsaga (HBSZ)
témakorokben legalabb négy valaszlehetdséggel.

2. Dokumentacio elemzés: Adott dsszetett hegesztett alkatrészt (minimum 4 darabbol 4l16)
abrazold dokumentacion azonositsa és elemezze a hegesztési varrat jeloléseket (minimum 6 darab
varratjelolés). Egy lemez alkatrészhez hatarozza meg a sziikséges anyagmennyiséget.

3. Hegesztés technologia: A dokumentacié alapjan hatarozza meg az Osszetett alkatrész hegesztési
sorrendjét. Ertelmezzen egy varrat elkészitéséhez kiadott hegesztés technoldgiai utasitast (WPS).

4. Vizualis varratvizsgalat: Szemrevételezéssel felismerhetd varrathibakat abrazol6 abra alapjan
azonositsa a varrathibakat és jelolje be a megfelel6 valaszokat.

5. Munkavédelem: Kérdések a hegesztogépek, hegesztési munkateriilet, elektromos kisgépek
Hegesztési Biztonsagi Szabalyzat altal érintett tertiletére vonatkozoan.

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott
valaszlehetdségek koziil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 120 perc + SNI tanul6 esetében
javasolt 150perc

A vizsgatevékenység ardnya a teljes szakmai vizsgéan beliil: 20 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga Osszeallitott javitasi-értékelési utmutatoja alapjan
torténik.

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott
valaszlehetdségek kozil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

A feladatok értékelését a program végzi.

Az egyes részek sulyaranya az értékelésben:

1.) Szakmai teszt: 20%
2.) Dokumentaci6 elemzés: 25%
3.) Hegesztés technoldgia: 25%
4.) Vizualis varratvizsgalat: 10%
5.) Munkavédelem: 20%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

Projektfeladat
A vizsgatevénység megnevezése: Hegeszto projektfeladat



A vizsgatervékenység leirasa

A) Portf6lio:

A tanulmanyi id6 alatt elkészitett, képi €s irasos modon dokumentalt munkafolyamat (vizsgalat,
szerelés, lizembe helyezés). Portfolié elemek szakoktatd vagy gyakorlati oktato altal hitelesitett
dokumentumok.

A portfolio elemeken keresztiil mutassa be a tanulo a szakmai fejlédését, elérehaladasat.

Portf6li6 elemei az alabbi témateriiletekre térjenek ki:

A fejlddést bizonyito értékelések

A kovetkez6 tantargyak keretén beliil elvégzett hegesztési feladatok koziil tantargyanként egy-egy
jegyzokonyv vagy muszaki dokumentacié vagy munkanaplé részlet egy mentortanar
hitelesitésével:

1. Fogyodelektrodas ivhegesztés bevont elektrodaval (kézi ivhegesztés):

Sarokvarrat, T-kotés PB és PF pozicidban (s =4 - 8 mm)

Sarokvarrat, cs6-lemez PF pozicioban (s =3 - 5 mm, D =50 - 80 mm)

Tompavarrat PA, PE, PC pozicidban (s = 4 - 8 mm)

Tompavarrat cs6 PC, PF pozicioban (s = 3 - 6 mm, D= 50 - 80 mm)

- a meghegesztendd varrat minimalis hossza tompa varratnal 250 mm, sarokvarratnal 150 mm

- a munkadarabok anyaga 6tvozetlen szerkezeti acél

- mind rutilos, mind bazikus bevonatu elektrodat hasznalni kell egy- és tobbsoros hegesztéseknél

2. Fogyoelektrodas véddgazas ivhegesztés

Sarokvarrat, T-kotés PB és PF pozicidban (s =4 - 8 mm)

Sarokvarrat, cs6-lemez PD pozicidoban (s =3 - 5 mm, D =50 - 80 mm)

Tompavarrat PA, PF, PE pozicidoban (s =4 - 8 mm)

Tompavarrat csé PC pozicidban (s =3 - 6 mm, D>100 mm)

- a meghegesztendd varrat minimalis hossza tompavarratnal 250, sarokvarratnal 150 mm
- a munkadarabok anyaga 6tvizetlen szerkezeti acél, de két feladatnal aluminium

- legalabb egy vizsgadarab 136-0s jelii eljarassal (porbeles huzalelektrodaval) késziiljon

3. Gazhegesztés

Tompavarrat PF pozicidban balra hegesztéssel (s=1-3 mm), PC pozicidban jobbra hegesztéssel
(s=3-5mm)

Tompavarrat, csé H-L045 pozicioban balra hegesztéssel (s =1 - 3 mm, D =50 - 80 mm)

- a meghegesztendd varrat minimalis hossza tompavarratnal: lemez 300 mm, csé 150 mm,

- a munkadarabok anyaga 6tvozetlen szerkezeti acél

4. Volframelektrodas semleges védogazas ivhegesztés (TIG)
Sarokvarrat, cs6-lemez PF poziciéban (s=1-3 mm, D= 50-80 mm)
Tompavarrat, lemez PC pozicidban (s= 1 - 4 mm)

Tompavarrat, csé H-L045 pozicioban (s= 1 - 5 mm, D>50 mm)

Portfolio értékelésének aranya a vizsgatevékenységen beliil: 20 %

A portfolio akkor fogadhato el, ha tartalma alapjan legaldbb 40%-ra értékelhetd.

Portfolio értékelés szempontjai:
o A hegesztési varratok mindsége 60 %



o A portfolio strukturdja (egységes szerkezet, részek aranya, kapcsolatuk stb.): 5%
o A dokumentumok tartalmi és formai megfelelésége, a dokumentumok struktaraja
(célnak vald megfelelés, logikussag, attekinthetoség, valtozatossag): 10%
o A bemutatott dokumentumok mindsége szakszertisége (tartalmi kidolgozottsag,
alapossag, szakmai hitelesség, pontossag); az illusztraciok mindsége (attekinthetoség,

hasznalhatosag): 15%
o A portfolio nyelvi és formai megjelenése, (a megfogalmazas, nyelvhelyesség,
helyesiras, kivitelezés): 10%

B) Gyakorlat helyszinén végzett vizsga:

1. Az egyes munkadarabok elemeinek kész méretre munkalasa és az élelokészitések elvégzése
(termikus vagas, kézi €s kisgépes megmunkalas, munkadarab Osszeallitas, készre hegesztés,
befejezé miiveletek elvégzése).

2. A vizsgatevékenység soran mind a négy hegesztési eljarassal sarok és tompavarratot tartalmazo
munkadarabot is kell késziteni kiilonb6z6 pozicidban (bevontelektrodas kézi ivhegesztéssel cso-
lemez alkatrészen sarokvarrat, lemez alkatrészen tompavarrat, gdzhegesztéssel csovon
tompavarrat, volframelektrodéas véddgéazas ivhegesztéssel csovon és lemezen tompavarrat,
fogyoelektrodas védogazas ivhegesztéssel cs6-lemez alkatrészen sarokvarrat, lemez alkatrészen
tompavarrat készités)

3. Az elkészitett munkadarabok varratainak vizualis vizsgalatat a vizsgazo végezze el és
tapasztalatait jegyzokonyvben rogzitse.

4. A projektfeladat elvégzése soran a vizsgazo az egyes alkatrészeket eldre ledarabolhatja és
el6készitheti hegesztéshez.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 480 perc, + SNI tanuld esetében
javasolt 510 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 80 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelést az MSZ EN ISO 5817 C szinteknek megfelelen kell elvégezni valamennyi
hegesztési eljarassal késziilt alkatrész esetén.

Az egyes eljarasokkal késziilt hegesztések sulyaranya az értékelésben:

Bevontelektrodas kézi ivhegesztés: 25%
Gazhegesztés: 20%
Volframelektrodas véddgazas ivhegesztés: 25%
Fogyoelektrodas védogazas ivhegesztés: 30%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 0sszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A projektfeladatot a vizsgabizottsag legalabb 2 tagja egyiittesen értékeli. A vizsgan részt vesz, de
az értékelésben nem a vizsgaszervezo altal kinevezett targyi feltételek biztositasaért felelds
személy. A projektfeladat — sziikség esetén — Kiegészithetd szobeli kikérdezéssel.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges targyi feltételek:
* Lakatos mihely, satupadok



* Kéziszerszamok, kisgépek (sarokcsiszolo, furatkdszori, kézifurd)

* El6rajzolo és jelold eszkozok

* Mérdeszkozok, ellendrzé eszkozok, rajzeszkdzok

* Hegeszté mihely, hegesztés eszkdzei, bevont elektrodas kézi ivhegesztogépek, fogyoelektrodas
hegesztogépek, volframelektrodas védogazos hegesztogépek, gazhegesztd és vagd berendezések
* Hegesztd késziilekek (befogdszerszamok), forgatdk, pozicionalok

» Langvagogép, lemezvagogép, darabolas eszkozei

» Fémfeliilet tisztitasanak eszkozei

* Egyéni véddeszkozok, tizvédelmi és munkavédelmi felszerelés

* Technoldgia specifikus védoeszkozok (védofalak)

A vizsgatevekenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei:-

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszamitani:
Agazati alapvizsga: 20 %, Szakmai vizsga: 80 %

A vizsgan hasznalhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes szabalyok
A kozponti interaktiv vizsgan miiszaki tablazat, szabvanygytijtemény és nem programozhat6
szamologép hasznalhato.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra
vonatkozo sajatos feltételek: -
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SZERSZAM ES KESZULEKGYARTO

szakma
A szakma alapadatai:
* Az 4gazat megnevezése: Gépészet
* A szakma megnevezése: Szerszam ¢és késziilékgyartd
* A szakma azonosité szdma: 407151012
» A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4
» A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

« Agazati alapoktatas megnevezése: Miiszaki dgazati alapoktatas
* Kapcsolodo részszakmak megnevezése: -
+ Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

Szakképz0 iskolai oktatasban: 140 ora;
Technikumi oktatasban: -, Erettségire épiild oktatasban: 160 ora

A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

» Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
» Alkalmassagi kovetelmények:
o Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges
o Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



Szerszam és késziilékgyarto Jelmagyarazat: E: elmélet; GY: gyakorlat
) 1/9. 2/10. 3/11. A képzés
Evfolyam . osszes
Agazati alapoktatas Szakiranyu oktatas Szakiranyu oktatas oraszama
Evfolyam dsszes 6raszama 612 972 837* (2421%)
Osszes 6raszam/hét 7,5+1+5+3,5=16+1 10+2+10+5=20+7 11,5+1+10,5+4=22+5 2428
Tanulasi . L Ossz- Heti Ossz- Heti Ossz- Heti
. Tantargy/témakorok , ) , , ) , . . . . , .
teriilet Oraszam  Oraszam Oraszam  Oraszam Oraszam  Oraszam
» 18 E: 05
£ ATTVR4 6 0 0 0 0 18
g Munkavallaléi ismeretek 0% GY: 0
= .
G Allaskeresés 5 5
S
= Munkajogi alapismeretek 5 5
=
>
= Munkaviszony létesitése 5 5
=
=
= Munkanélkiiliség 3 3
ET Munkavaillaldi idegen nyelv 0 0 0 0 E:2 62
=2 0%
= 3
& =2
s Az allaskeresés lépései, 11 11
2 g zd D
:5 % allashirdetések
g 2 Onéletrajz és motivacios levél 20 20
B . Small talk” — dltaldnos 11 11
= = tarsalgas
= 2 Allasinterjii 20 20
288 E: 4+1
2 Villamos alapismeretek 0 0 0 0 288+36
g 50% GY: 4
2.
&
E Villamos aramkor 90 90
<
g Villamos dramkér dbrazoldsa 18 18
=
Villamos dramkor kialakitdsa 36 36




Villamos biztonsdgtechnika 36 36
Villamos dramkérok mérése, 108 108
dokumentalasa
E:3
270
Gépészeti alapismeretek BGY: 1 270
50%
KGY:3,5
Munkabiztonsdg, tiz- és 18 18
kornyezetvédelem
Miiszaki rajz alapjai 72 72
Anyag- és gyartdsismeret 18 18
Fémipari alapmegmunkaldsok 72 72
Projektmunka 90 90
E: 7+1
Tanulasi teriilet 558+36 | BGY:5 558+36

0sszoraszama

KGY:3,5




L e

A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. osszes
oraszama
54
. 0 0 E: 15 0 0 54
Anyagismeret 0%
Fémes anyagok 36 | 36
Nemfémes anyagok 18 18
90
Gépészeti ismeretek 0 0 E: 25 0 0 90
0%
Feémek alakitasa 63 63
Hegesztées, forrasztas, 9 9
ragasztds
2
;c:c' Szegecselés, csavarozds 9 9
&
e Feliiletvédelem 9 9
S 72 18+15,5
2 Miiszaki rajz 0 0 E:2 E: 0,5+0,5 90+15,5
8 0% 0%
Miiszaki rajz olvasdsa, 72 72
keszitése
Technologiai dokumentdcio 18 18
ertelmezeése, készitése
54+108 E: 0,5+1
Mérés és anyagvizsgalat 0 0 0 0 54+108
50% GY:1+2
Gépészeti alapmérések, 27 27
mérdeszkozok, méréberendezések
Roncsolasos anyagvizsgalati 18 18
eljardsok
Roncsolasmentes 9 9
anyagvizsgalati eljarasok



Gépészeti gyakorlatok

Hagyomanyos gépi forgdcsolasi
gyakorlat

Szikraforgdcsolas alapjai

Szegecs-, csavarkotések készitése

CAD rajzolas

CAD-rajzolas

108+36

GY:3+1
100%
72
18
18
0 0

0

50+15,5
0%
50

E:1,5+0,5

108+36

72
18
18

50+15,5

50




A képzés

Evfolyam 10. 11. Osszes
oraszama
90+36 124
Szerszam és késziilékgyartas E:2,5+1 E: 4 214+36
0% 0%

Szerszamkészités, hokezelési 54 70 124
v eljarasok alapjai
§ Késziilékelemek gydrtasa, 18 36 54
E osszedllitdsa
& Iranyitas és vezérléstechnika 18 18 36
z elmélete
£ LAt A Lo vt 144+36 198+93
]
z Szerszam és késziilékgyartas GY:4+1 GY:6,5+3 | 342+36+93
= gyakorlata 100% 100%
5
< zerszdmok gydridsa, 72 9 162
2 hokezelés, szerelés
g P .y
5 Ifeszu’lelfe’lemek gydrtasa, 54 90 144
g osszeallitasa
N
@ Iranyitas- és vezerléstechnika 18 18 36

R (et E: 2,5+1 E: 4
Tanulasi teriilet 234+72 322+93 556+72+03
oOsszoraszama GY:4+1 GY:6,5+3




A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. Osszes
oraszama
36 108
. , . 0 0 E: 1 E: 3,5 144
Uzemeltetés és karbantartas 0% 0%
= Szerszamok és késziilékek 18 48 66
:§ gg'peinek mii-kodtetése
= Altaldnos iizemeltetés és 18 30 48
f; karbantartds
% Karbantartas, javitds 30 30
£ 5 72+36 129431
E Uzemeltetés és karbantartas 0 0 GY:2+1 GY:4+1 | 201+36+31
& gyakorlata 100% 100%
=
g Szerszamok és késziilékek 45 45 90
= gépeinek hasz-ndlata
\; Altaldnos iizemeltetés és 27 40 67
g karbantartas gyakorlata
g Karbantartasi, javitasi 44 44
A miiveletek
Tanulasi teriilet E:l E:35
. . 0 0 108+36 ___ 237+31 ____ | 345+36+31
0sszéraszama GY 2+1 GY 411
EGYBEFUGGO SZAKMAI 140
GYAKORLAT oéraszama:
Megjegyzések:

20. A tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Szerszam és késziilékgyartd szakmara késziilt Programtantervben?® eldirt oraszamoknak.

21. A Heti 6raterv minta-Szakképzéiskolal® tartalmazza évfolyamonként az 4gazati alapoktatisban és a szakirany(i oktatisban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav oraszdmai a tablazatban az alaporaszamok mellett dolt betiivel szerepelnek.

22. * jelentése: a 11. évfolyam oraszamainal alkalmazott kerekitésbdl adodo kiilonbség

18 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptti#gépészet
19 Utmutatd a szakmai program készitéséhez (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)






Agazati alapoktatas:

Az é4gazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa:
Egyszeru alkatrészekrodl késziilt miiszaki rajzokat olvas. A rajzok alapjan kivalasztja a gyartashoz
szlikséges eszkozoket, szerszamokat, gépeket. Gyartasi, szerelési sorrendtervet készit. Ezek
alapjan kézi megmunkalassal vagy kisgépekkel egyszerti, fémbdl késziilt alkatrészeket gyart. Az
elkésziilt alkatrészek méreteit mérdeszkozokkel ellendrzi, €s a mérést szakszertien dokumentalja.
Miiszaki dokumentacio alapjan egyszeriibb csavarkotéseket, szegecskotéseket és lagyforrasztassal
késziilt kotéseket 1étesit. Villamos kapcsolasi rajz alapjan egyszerti villamos dramkoroket allit
0ssze, €s azokon elvégzi a fesziiltség, az aramerdsség és az ellenallas mérését. Az elvégzett
méréseket dokumentalja. Ismeri és hasznalja a hiba- és tilaramvédelmi eszk6zoket.

Mechanikus és villamos elemekbdl allo alkatrészcsoportot szerel 6ssze. Mechanikus és villamos
elemekbdl allo alkatrészcsoportot szerel Ossze.

Az agazati alapoktatds szakmai kdvetelményei:

Sorszam

Készségek,
képességek

Munkadarab, vagy
térhatasu abra
alapjan egyszert
geometriaju
alkatrészrol
felvételi vazlatot
készit.

Miiszaki rajz
alapjan kivalasztja
az egyszerd,
fémbol késziilt
alkatrészek
gyartasahoz
sziikséges
eszkozoket,
szerszamokat,
kisgépeket.
Elokésziti a
munkahelyet, és
elrendezi a
munkavégzéshez
sziikséges
szerszamokat,
eszkozoket.

Ismeretek

Ismeri a nézeti- és
metszeti abrazolas
szabalyait. Ismeri a
gyartasi
technologiaknak
megfeleld
mérethalozat
készitésének
szabalyait.
Vizualizélja a
miiszaki rajzon
szereplo alkatrészt.
Ismeri a gyartasi
miveletekhez
hasznalhato
szerszamokat,
késziilékeket,
kisgépeket, és azok
biztonsagos
hasznélatanak
szabalyait.

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Torekszik arra,
hogy a szabadkézi
rajz aranyos ¢€s
attekinthetd
legyen.

Szem el6tt tartja a
gyartas
gazdasagossagat.
Fontosnak érzi a
rendezett
munkakornyezet
kialakitasat.

Onallésag és
felel6sség mértéke

Onalléan
szabadkézi
felvételi vazlatot
készit.

A
munkafeladathoz
Onalldan valaszt
szerszamokat,
eszkozoket.



Miiszaki rajz Ismeri az

alapjan alkatrészek

elogyartmanyt elkészitéséhez

valaszt, muveleti sziikséges

sorrendtervet készit, technologiakat ¢s

majd kézi az anyagok

megmunkalassal, alapveto

¢s/vagy kisgépekkel tulajdonsagait.

egyszerd, fémbdl

késziilt

alkatrészeket gyart.

Az elkésziilt Ismeri az adott

alkatrészek méreteit alkatrész

mérdeszkozokkel geometriajanak

ellenorzi. megfeleld, és az
adott méret
meghatarozasahoz
szlikséges
mérdeszkdzoket.

Miiszaki Ismeri a kotés

dokumentécio kialakitasahoz

(Osszedllitasi rajz és  sziikséges

darabjegyz€k) eszkozoket,

alapjan szerszamokat,

csavarkdotéssel, segédanyagokat.

szegecskotéssel

egyszeri

alkatrészcsoportokat

Osszeszerel.

Villamos kotéseket
¢s lagyforrasztassal
késziilt kotést hoz
1étre.

Villamos kapcsolasi
rajz alapjan
egyszeru villamos
aramkoroket
Osszeallit. Az
aramkori elemeket a
valasztott
(banandugos, illetve
szerelotablas)
technologia szerint
szakszertien
csatlakoztatja.
Egyszerii villamos
aram-korokon
elvégzi a fesziiltség,
aramer0sség s
ellenallas mérését.

Ismeri a villamos
aramkor elemeinek
jelképes jelolését.

Ismeri a
fesziiltség, az
aramerdsség ¢és az
ellenallas
mérésének modjat.

Egyszerti Ismeri az adott
elektrotechnikai jellemzo
alaptorvényeket méréséhez

méréssel igazol. sziikséges miiszert.

Pontosan betartja a
technologiai
utasitasokat.
Torekszik a
munkavégzésbol
adodo kockézat
minimalizalasara.
Torekszik a preciz
¢és gazdasagos
munkavégzésre.

Elkotelezett a
hibas
munkadarabok
szamanak
csokkentése,
illetve a
mérdeszk6zok
allaganak
megorzése mellett.
Fontosnak tartja a
miiszaki
dokumentacioban
szereplo eldirasok
figyelembe-
vételét.

Fontosnak tartja a
jelképek ismeretét.
Torekszik a pontos
¢és szakszeri
munkavégzésre.

Elkotelezett a
mérés pontos
elvégzése mellett.

Miiszaki tablazat
segitségével
onalloan kivalasztja
a félkész terméket.
Szakmai feliigyelet
mellett
meghatarozza a
gyartasi sorrendet.
A gyartasi
miiveleteket
onalloéan végzi.
Eldonti, hogy a
gyartott
munkadarab
megfelel-e a rajzi
eldirdsoknak.
Felelosséget vallal
az altala gyartott
termék
mindségéért.
Felelosséget vallal a
létrehozott kotés
mindségéért.
Feleldsséget vallal a
veszélyes
hulladékok
szakszer(i
kezeléséért.

Onalléan elvégzi a
kapcsolas
Osszeallitasat. A
kapcsolas
miikddoképességét
ellendrzi.

Onélléan
kivalasztja a
méréshez sziikséges
miszert és
meghatarozza a
mérési pontokat.
Onalléan szamitja
ki az d&ramkor
jellemzdit.



10.

Azonositja és kezeli
a hiba- és
talaramvédelmi
eszkozoket.
Felismeri a
lehetséges
veszélyforrasokat.

Az elvégzett
munkat
dokumentalja.
Szovegszerkeszto,
vagy tablazatkezelo
programban rogziti
a mérési
eredményeket.

A munkavégzés
soran betartja a
munkavédelmi,
tlizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

Tisztaban van az
elektrotechnikai
alaptorvényekkel.
Ismeri a vonatkozo
biztonsagtechnikai
eloirasokat.

Ismeri a
munkahelyén
(gyakorlati helyén)
hasznalt
hibavédelmi és
talaramvédelmi
eszkozoket és azok
jelzéseit.

Ismeri a gyartasi
és mérési
dokumentaciok
tipusait és azok
kotelez6 tartalmat.

Ismeri a
munkavégzéssel
kapcsolatos
munkavédelmi,
tizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

Fontosnak tartja a
védelmi eszk6zok
ismeretét és
hasznalatat.
Torekszik a
villamos aram
hatasaibol adodo
kockazat
minimalizalasara.
Elkotelezett a
végzett munka
pontos
dokumentalasa
irant.

Elkotelezett a
biztonsagos
munkaveégzés
mellett.

A megfeleld
szakembert bevonja
a hiba

megsziintetésébe.

Felel6sséget vallal a
dokumentumok
tartalmaért.

Feleldsséget vallal
Onmaga €s
munkatarsai
biztonsagaért. A
védoberendezéseket
és védofelszerelést
rendeltetésszeriien
hasznalja.



A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett j oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerii pedagdgiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmédszer, amely a tanulasi teriilet
alapu oktatas eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanulokkal a tanulasi tertilet
tantargyai, illetve a tantdrgyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.

Az agazati alapoktatds évében a Munkavallaldi ismeretek és a Miszaki alapozas tanulési
teriileten javasolt 1-2 projekt megvaldsitasa maximum 6 f6s tanuloi csoportokban.

A projektek tervezési szempontjai:

a projektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;

definialni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kovetelmények mely elemeinek
teljestilését segiti;

torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitlid - Autonomia, feleldsség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;

az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az &gazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;

a részfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencialas, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetségét;

meg kell hatdrozni, hogy a projektmunka intézményen beliil vagy a kiilsé
tanmiithelyekkel val6 egylittmiikddés keretében valosul meg;

adott 4gazaton belill egy vagy tobb szakmdra késziilé tanuldi csoportok vesznek
részt a megvalodsitasban;

tantargyanként és témakoronként a sziikséges oraszamok meghatarozasa;

a tanuldi teljesitmények értékelésének szempontjai, modjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek sulyozasa, gyakorisaga)

a projekt kidolgozasanak dokumentdldsa (elektronikus, papir alapd, termékrol
késziilt foto, stb.);

a projekttervek a szakmai elméleti €s a szakmai gyakorlati oktatdoi munkako6zosségek
munkaterveinek mellékletét képezik;

a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;

az oktatok félévkor és év végén beszdmolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatair6l.



Az agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanul9, illetve a képzésben részt vevod személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban val6 részvétele alapjan bocsathato.

Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Fémipari és villamosipari alapok

A vizsgatevékenység leirdsa:

Az irasbeli vizsgarészben a gyakorlati vizsgan elkészitendd, szerelendo alkatrészekkel, illetve
Osszeallitando villamos kapcsolassal 0sszefiiggd feladatokat kell megoldani. Az irasbeli
vizsgatevékenység az alabbi tanuldsi eredmények mérésére és értékelésére iranyul:
- A gyartand¢ alkatrész mithelyrajzanak elkészitése a sziikséges nézetekkel 3D abra alapjan.
Minimalis elvaras a sik feliiletek, kiils6 vagy belso hengeres feliiletek, menetek abrazolasa,
méretek megadasa a miiszaki rajz szabdlyai szerint.
- Villamos kapcsolasi rajz alapjan az aramkor miikodésére vonatkozé feleletvalasztos és/vagy
feleletalkotos feladatok megoldasa.
(felhasznalandod szerszamok, eszkozok, elogyartmany kivalasztasa, gyartasi miveletek, gyartasi
sorrend).
- Szakmai szamitas:
- elogyartmany darabolas el6tti hosszanak meghatarozasa,
- hajlitott lemezalkatrész hajlitas el6tti hosszanak meghatarozasa,
- fesziiltség, aramerdsség, ellendllas, eredd ellenallas meghatarozéasa egyszerti
aramkorben.
- Mérés, ellendrzés: 3D dbra alapjan a darab mérésének leirdsa, méréeszkoz kivalasztasa,
elfogadhatd méret meghatarozasa, munkadarab értékelése. Villamos kapcsolason
elvégzendd mérés leirasa, mérési pontok meghatarozasa.
- Alkatrész gyartasahoz kapcsol6édé munkavédelem. Adott munkadarab gyartasa, villamos
kapcsolas elkészitése soran betartando érintésvédelmi €s munkavédelmi szabalyok és az
alkalmazando egyéni és egyéb véddeszkdzok ismertetése.

Az irasbeli vizsga tartalmazhat feleletvalasztos, feleletalkotos, szamitasos €s rajzkészitési
feladatokat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 90 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgatevékenység értékeléséhez a vizsgaszervezdnek részletes értékeld lapot kell dsszeallitania
az alabbi szempontok figyelembevételével:

A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési utmutato alapjan torténik.

Az egyes feladattipusok aranya és értékelése a teljes vizsgafeladaton beliil:

Miihelyrajz készitése 15%
Villamos kapcsolasi rajz értelmezése 15%
Gyartastechnologia 20%
Szakmai szamités 20%
Mérés, ellenOrzés 20%
Munkavédelem 10%

Az értékelés szazalékos formaban torténik.



A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6o a megszerezhetd 0sszes pontszam legalabb 51
%-at elérte

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Mechanikus €s villamos elemekbdl all6 alkatrészcsoport
egyes elemeinek eldallitasa és Osszeszerelése. A szerkezet egyes - altala készitett - elemeit készen
hozhatja a tanul6 a vizsgara.

A vizsgatevékenység leirasa

Egyszerti geometridju alkatrészek elkészitése
- darabolas, reszelés, furas, menetkészités, méretellendrzés, munkadarabok értékelése
megfeleldség szempontjabol;
- szerelési abra szerint az alkatrészek 0sszeszerelése;
- Osszeallitasi rajz alapjan a villamos alkatrészek elhelyezése;
- kapcsolasi rajz alapjan a villamos bekotés elkészitése;
- adott alkatrészrél mérési jegyzOkonyv készitése (sziikség esetén mérési utasitas szerint)
- villamos mérések (fesziiltség, aramerdsség, ellenallas mérésének) elvégzése;
- a mérési jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell
o arajz szerint megadott méreteket és tlirések szerinti hatarméreteket,
o atanul6 altal mért gyartasi méretet
o atanul6 értékelését a gyartott alkatrész megfeleldségére vonatkozdan
o villamos paraméterek mért értékei rogzitése és kiértékelése

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 240 perc
A vizsgatevékenység ardnya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 70 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
A vizsgatevékenység értékeléséhez a vizsgaszervezdnek részletes értékeld lapot kell dsszeallitania
az alabbi szempontok figyelembevételével:

- az elkészitett szerkezet mitkodoképessége 25%,
- villamos aramkor mitkodoképessége 25%;
- a kézi megmunkalassal késziilt alkatrészek méretpontossaga 20%
- a kézi megmunkalassal késziilt alkatrészek, forrasztott kotések esztétikaja 10%;
- a mért értékek pontossaga 20%.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd dsszes pontszam
legalabb 51 %-at elérte.

A szakmai vizsga leirdasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakma megnevezése: Szerszam- és késziilékgyartd

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam ¢€s az egybefiiggd
szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.



Szakmahoz k6t6do tovabbi sajatos kovetelmények: -

Kozponti interaktiv vizsga
A vizsgatevénység megnevezése: Szerszam- €s készlilékgyartd szakmai ismeret

A vizsgatervékenység leirasa:

A feladatok egymastol fiiggetlenek a varhato tudasszint mérésére alkalmasak.

- Egy miianyag froccsont6 szerszam felépitésének bemutatasa, mely vizsgafeladat megoldasa
soran rovid valaszokbol sziikséges kivalasztani a helyes vagy helytelen valaszt, valaszokat (tobb
jo valasz is el6fordulhat).

- Hideg alakitd szerszam gyartasahoz (pl. haromlépcsés lukaszto) szerszam alkatrészek
kivalasztasa angol nyelvii katalogusbol és megrendelése (virtualisan). A statikus képként
megjelend katalogus alapjan kell a megrendelend6 alkatrészeket kivalasztani a megadott
lehetéségek koziil.

- Kiilonféle meleg alakitd szerszamok (5db) szerszamiireg feliileteinek érdesség meghatarozasa,
majd a helyes valasz kivalasztasa.

- Szerszam probak soran eléforduld hibak meghatarozasa 2 darab hideg alakito szerszam esetében
(10 db igaz-hamis kérdés megvalaszolasa). Két meleg alakitod szerszam esetében szoveg
kiegészitéses modon 10 hiba leirasa, mely feladatok soran rovid valaszokbol sziikséges
kivalasztani a helyes vagy helytelen valaszokat az adott mondathoz kapcsoldéddan. (tobb jo valasz
is eléfordulhat)

- Képek alapjan allapitsa meg a szerszamtorés(ek) okat (okait). Valassza ki a helyes
valaszt(valaszokat).

- A szerszam robbantési hézag méretének meghatarozasa, és a helyes valasz kivalasztasa
meghatarozott méretii lemez estében.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 150 perc, + SNI tanul6 esetében
180 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga Osszeallitott javitasi-értékelési utmutatoja alapjan
torténik. Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott
valaszlehetdségek koziil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

A feladatok értékelését a program végzi.

Egyes feladatok értéke a vizsgan beliil:

szerszam felépitése 5%

szerszam kivalasztasa, megrendelése 20%
feliileti érdesség meghatarozasok 10%
szerszam probak hibai 20%
bélyeg rekonstrukci6 és rajz 35%
Szerszam szamolas 10%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

Projektfeladat
A vizsgatevékenység megnevezése: Szerszam- és késziilékgyarto projektfeladat



Szerszam ¢és késziilék tervezése és gyartasa.

A tanulmanyi id6 alatt elkészitett szerszam, képi és irdsos modon dokumentalt
munkafolyamatanak bemutatasa.

Szerszam Osszeallitasa, probagyartas.

Szakmai megbeszélés a munkafolyamatokrol.

A vizsgatevékenység leirasa

A tanulmanyi id6 alatt készitsen egy présgépen hasznalhato hajlitd szerszamot vékonyabb
koranyag (06-08) 2 1épcsos hajlitasdhoz. A hajlitdsok nem lehetnek derékszogliek. Mindvégig
dokumentalja a munkafolyamatokat.

Egy hatoldalu alkatrészt kell a marogépre rogziteni harom oldali megmunkalashoz. Tervezze meg
¢s készitse el a rogzitd szerszdmot. Végezzen vele probagyartast. Dokumentalja az egész
folyamatot.

A tanulmanyi id6 alatt legyartott alkatrészekbdl a vizsgan szerelje Gssze a szerszamot, végezzen
probagyartast.

Folytasson szakmai megbeszélést a munkafolyamatokrol.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 240 perc, + SNI tanul6 esetében

270 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 70 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Hajlito szerszam miikodo képessége 40%
Rogzito szerszam miikddése, biztonsagossaga 40%
Szakmai megbesz¢lés 20%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:
Interaktiv vizsgan szamitogéphez értd feliigyeld személy.
Projektfeladathoz: a miiszaki eszk6zok kezeldje

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:
Interaktiv vizsgan: szamitogép a megfeleld programokkal, kézi mérdeszkozok (tolomérd,
mikrométer, szakkatalogus)

A projekt feladat értékeléséhez a projektnek megfeleld kivetitd, szamitogép,
mérdeszkdzok. A szerszam Osszeallitasahoz sziikséges kézi szerszamok. A
szerszamprobahoz alkalmas présgép.

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszdmitani:
Agazati alapvizsga: 20 %, Szakmai vizsga: 80 %

A vizsgéan hasznalhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkoz6 részletes
szabalyok:

Vizsgan minden vizsgazonak alljanak rendelkezésére a feladatmegoldashoz sziikséges eszkozok.
A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidészakokra

vonatkozo sajatos feltételek —
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VILLANYSZERELO

szakma
A szakma alapadatai:
e Az agazat megnevezése: Elektronika ¢és elektrotechnika
e A szakma megnevezése: Villanyszereld
e A szakma azonositd szama: 40713 04 07

e A szakma szakmairanya: Epiiletvillamossag
e A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4
e A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

o Agazati alapoktatas megnevezése: Miiszaki dgazat alapoktatas
e Kapcsolddo részszakméak megnevezése: Villamosipari elokészitd
e Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

o Szakképzd iskolai oktatdsban: 140 o6ra,
o  Technikumi oktatasban: -
o  Erettségire épiild oktatasban: 160 6ra

e A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

e Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
e Alkalmassagi kovetelmények:
o  Foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: szlikséges
o  Péalyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
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EGYBEFUGGO SZAKMAI 140 140
GYAKORLAT oraszama:

Megjegyzések:
gé]3gx tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Villanyszerel szakmara késziilt Programtantervben? eldirt 6raszdmoknak.
24. A Heti oraterv minta-Szakképzoiskola?! tartalmazza évfolyamonként az 4gazati alapoktatasban és a szakiranyt oktatisban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav draszamai a tablazatban az alaporaszamok mellett ddlt betilivel szerepelnek.
25. * jelentése: a 11. évfolyam 6raszamaindl alkalmazott kerekitésbol adodo kiilonbség

20 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt# épitSiparelektronika és elektrotechnika
2 Jtmutato a szakmai program készitéséhez (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)



Szakmairany: Epiiletvillamossag

Digitalis és papir alapu dokumentacid alapjan villamos €s mechanikai kotéseket készit, épiiletek
villamos hélézatanak villamos alapszerelését végzi. Kialakitja az épiiletek villamos dramkareit.
Lakoépiilet csatlakozo vezetékét €s fogyasztasméro helyet 1étesit. Villamos biztonsagtechnikai
eszkozoket kivalaszt, telepit, lizembe helyez. Kabelosszekotést és kabelvégelzarast készit
kisfesziiltségii kabelen. Létesitmények villamos kabelhalozatat 1étesiti €s berendezéseit telepiti,
elkésziti a megvaldsuldsi dokumentéciot. Villamos gépet helyez {izembe. Dokumentécio
alapjan fotovoltaikus berendezést szerel. Epiiletvillamos aramkorokhoz tartozd villamos
elosztot szerel. Ipari elosztd haldzatot, fovezeték és kabelhalozatot épit ki. Ipari és kommunalis
épiiletek intelligens villamos vezérld €s szabalyoz6 berendezéseit, erésaramu haldzatat szereli,
iizembe helyezi, kezelését betanitja. Vilagitasi berendezéseket szerel, iizembe helyez.

Az agazati alapoktatas megszervezése:

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 74. § szerint a szakképzd intézményben a
szakiranyu oktatast megel6zGen agazati alapoktatas folyik.

Az agazati alapoktatast a technikum 9. és 10. évfolyaman, és a szakképzo iskola 9. évfolyaman
kell megszervezni.

Az agazati alapoktatas magaban foglalja az adott agazat k6zos szakmai tartalmait a képzési
¢s kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint.

Az agazati oktatds agazati alapvizsgaval zarul.

A tanul6 a sikeres agazati alapvizsgat kovetden a szakképzd intézményben kiilon felvételi
eljaras nélkiil folytathatja tanulmanyait akkor, ha a tanul6 és torvényes képvisel6je az altala
valasztott szakmarol az dgazati alapoktatas soran az igazgatd altal meghatarozott idészakban
nyilatkozik.

Az agazati alapoktatas elméleti oktatdsa iskolankban, gyakorlati oktatdsa pedig iskolai
tanmiihelyeinkben, vagy ha iskolai tanmiihely nem 4ll rendelkezésre, a Fenntartoval kotott
egylittmiikodési megallapodas keretében dualis képzd partnerek nem termeld tanmiihelyeiben
torténik. Az egylittmiikodési megallapodas kiterjed az agazati alapvizsga gyakorlati részének
megszervezesére is.

A gyakorlati képzd szervezetek iskolank képzési programja alapjan végzik az éagazati
alapoktatast. A kiils6 gyakorlati szervezetek ez alapjan kidolgozzak és megkiildik az iskolanak
a tantargyak gyakorlati tananyagtartalmanak tanmeneteit. Havonta elektronikus uton
megkiildik a tanulok érdemjeggyel torténd tantargyi értékelését, illetve hianyzas jelentését,
mely a félévi és év végi értékelés alapjaul szolgal.

Az 4gazati alapoktatds gyakorlati tevékenysége alatt a didkok tanulasi eredmény alapu tanulo6i
munkanaplot vezetnek.

A tanulési eredmény alapt képzési programunk szerint az 4gazati alapoktatasban is térekedni
kell a hagyomanyos tantargyi rendszer mellett a tanuldsi teriilet alapt oktatasra. Ebben a képzés
szervezése elsGsorban projekt alapon torténik.

Az 4gazati alapoktatasban kell megteremteni az oktatasi projektek kialakitasanak,
szervezésének feltételeit, a tanulok 0nalld, paros, és csoportmunkdban vald eredményes
foglalkoztatasat. Torekedni kell arra, hogy az egyszerli 6nallé6 munkavégzést igényld projekttdl
a didkok eljussanak a tobb tanulasi tertiletet atfogo, csoportmunkat igényld projektekig.



Az oktatasi projektek élményszeri megvaldsitasaval érheti el céljat az dgazati alapoktatés, a
tanulok megismerik az adott dgazat kozos szakmai tartalmait, és az dgazati alapvizsga utan
egyértelmiien valasztanak az dgazat szakmai koziil.

A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett U oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerli pedagogiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmodszer, amely a tanulési tertilet
alapt oktatas elonyeire épitve komplex modon ismerteti meg a tanuldkkal a tanulasi teriilet
tantargyai, illetve a tantargyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.
Az dgazati alapoktatas elsé évében a Munkavallaloi ismeretek és a Miiszaki alapozas tanulasi
tertileteken javasolt évfolyamonként 1-2 projekt megvalositasa, 9. évfolyamon maximum 6 f0s
tanuloi csoportokban.
A projektek tervezési szempontjai:
» aprojektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;
* definialni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kovetelmények mely elemeinek
teljesiilését segiti;,
» torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitiid - Autonomia, feleldsség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;
* az elméleti ¢és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az agazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;
« arészfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencialas, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetségét;
» meg kell hatarozni, hogy a projektmunka intézményen beliil vagy a kiilsé
tanmuhelyekkel valo egylittmiikodés keretében valosul meg;
+ adott agazaton beliil egy vagy tobb szakmara késziilé tanuléi csoportok vesznek
részt a megvalositasban;
+ tantargyanként és témakoronként a sziikséges oraszamok meghatarozésa;
* a tanuldi teljesitmények értékelésének szempontjai, moddjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek stlyozasa, gyakorisaga)
* a projekt kidolgozasanak dokumentalasa (elektronikus, papir alapu, termékrol
késziilt foto, stb.);
» aprojekttervek a szakmai elméleti és a szakmai gyakorlati oktatoi munkakozosségek
munkaterveinek mellékletét képezik;
* a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;
+ az oktatok félévkor és ¢év végén beszamolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatairol.

Az agazati alapoktatas kovetelményeinek leirasa:

Egyszerti alkatrészekrdl késziilt miszaki rajzokat olvas. A rajzok alapjan kivalasztja a
gyartashoz szilikséges eszkozoket, szerszamokat, gépeket. Gyartasi, szerelési sorrendtervet



készit. Ezek alapjan kézi megmunkalassal vagy kisgépekkel egyszerti, fémbdl késziilt
alkatrészeket gyart. Az elkésziilt alkatrészek méreteit méréeszkozokkel ellendrzi, és a mérést
szakszeriien dokumentéalja. Miszaki dokumentéicio alapjan egyszeriibb csavarkotéseket,
szegecskotéseket és lagyforrasztassal késziilt kotéseket 1étesit. Villamos kapcsolési rajz alapjan
egyszerl villamos dramkoroket allit 6ssze, és azokon elvégzi a fesziiltség, az &ramerdsség és az
ellenallas mérését. Az elvégzett méréseket dokumentélja. Ismeri €s hasznélja a hiba- és
tularamvédelmi eszkdzoket. Mechanikus és villamos elemekbdl allo alkatrészcsoportot szerel

0ssze.

Agazati alapoktatis szakmai kovetelményei

Sorszam

Készségek,
képességek

Munkadarab, vagy
térhatast dbra
alapjan egyszerii
geometriaju

alkatrészrdl felvételi

vazlatot készit.

Miiszaki rajz
alapjan kivalasztja

az egyszerti, fémbdl

késziilt alkatrészek
gyartasdhoz
sziikséges
eszkodzoket,
szerszamokat,
kisgépeket.
El6késziti a
munkahelyet, és
elrendezi a
munkavégzéshez
sziikséges
szerszamokat,
eszkozoket.

Miiszaki rajz
alapjan
elégyartmanyt
valaszt, miiveleti

sorrendtervet készit,

majd kézi

Ismeretek

Ismeri a nézeti- és
metszeti abrazolas
szabalyait. Ismeri
a gyartasi
technologidknak
megfeleld
mérethalozat
készitésének
szabalyait.

Vizualizalja a
miszaki rajzon
szerepld
alkatrészt. Ismeri
a gyartasi
miveletekhez
hasznalhato
szerszamokat,
készilékeket,
kisgépeket, és
azok biztonsagos
hasznalatanak
szabalyait.

Ismeri az
alkatrészek
elkészitéséhez
sziikséges
technologidkat és
az anyagok

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Torekszik arra,
hogy a szabadkézi
rajz aranyos ¢€s
attekinthetd
legyen

Szem el6tt tartja a
gyartas
gazdasagossagat.
Fontosnak érzi a
rendezett
munkakdrnyezet
kialakitasat.

Pontosan betartja
a technologiai
utasitasokat.
Torekszik a
munkavégzésbol
adodo kockazat

Onallosag és
felelosség
mértékel.

Onalléan
szabadkézi felvételi
vazlatot készit.

A munkafeladathoz
Onalldan valaszt
szerszamokat,
eszkozoket.

Miiszaki tablazat
segitségével
onalldan kivalasztja
a félkészterméket.
Szakmai feliigyelet
mellett



megmunkalassal,
¢és/vagy kisgépekkel
egyszerl, fémbdol
késziilt
alkatrészeket gyart.

Az elkésziilt
alkatrészek méreteit
mérdeszkozokkel
ellendrzi.

Miszaki
dokumentaciod
(0sszeallitasi rajz és
darabjegyzék)
alapjan
csavarkotéssel,
szegecskotéssel
egyszert
alkatrészcsoportokat
Osszeszerel.
Villamos kotéseket
¢és lagyforrasztassal
késziilt kotést hoz
létre.

Villamos kapcsolasi
rajz alapjan
egyszerl villamos
aramkoroket
Osszedllit. Az
aramkori elemeket a
valasztott
(banandugos, illetve
szerelotablas)
technologia szerint
szakszerlien
csatlakoztatja.

Egyszerti villamos
aram-korokon
elvégzi a fesziiltség,

alapvetd
tulajdonsagait.

Ismeri az adott
alkatrész
geometridjanak
megfeleld, és az
adott méret
meghatarozasahoz
sziikséges
mérdeszkozoket.

Ismeri a kotés
kialakitasahoz
sziikséges
eszkozoket,
szerszamokat,
segédanyagokat.

Ismeri a villamos
aramkor
elemeinek
jelképes jelolését.

Ismeri a
fesziiltség, az
aramerdsség és az

minimalizalasara.
Torekszik a preciz
¢s gazdasagos
munkavégzésre.

Elkotelezett a
hibas
munkadarabok
szamanak
csokkentése,
illetve a
mérdeszkozok
allaganak
megorzése
mellett.

Fontosnak tartja a
miiszaki
dokumentacidban
szereplo eldirasok
figyelembe-

vételét.

Fontosnak tartja a
jelképek
ismeretét.
Torekszik a
pontos €s
szakszerli
munkavégzésre.

Elkotelezett a
mérés pontos
elvégzése mellett.

meghatarozza a
gyartasi sorrendet.
A gyartasi
miiveleteket
onalldan végzi.

Eldonti, hogy a
gyartott
munkadarab
megfelel-e a rajzi
eldirasoknak.
Felelosséget vallal
az altala gyartott
termék
mindségéért.

Felelosséget vallal
a létrehozott kotés
mindségéért.
Felelosséget vallal
a veszélyes
hulladékok
szakszeri
kezeléséért.

Onéllban elvégzi a
kapcsolas
Osszeallitasat. A
kapcsolas
miikddoképességét
ellendrzi.

Onélléan
kivalasztja a
méréshez sziikséges



10.

aramerdsseg €S
ellenallas mérését.
Egyszerli
elektrotechnikai
alaptorvényeket
méréssel igazol.

Azonositja és kezeli
a hiba- és
talaramvédelmi
eszkozoket.
Felismeri a
lehetséges
veszélyforrasokat.

Az elvégzett
munkat
dokumentalja. Szov
egszerkesztd, vagy
tablazatkezeld
programban rogziti
a mérési
eredményeket.

A munkavégzés
soran betartja a
munkavédelmi,
tlizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

ellenallas
mérésének
modjat. Ismeri az
adott jellemz6
méréséhez
sziikséges
miiszert.
Tisztaban van az
elektrotechnikai
alaptorvényekkel.
Ismeri a
vonatkoz6
biztonsagtechnikai
eloirasokat.

Ismeri a
munkahelyén
(gyakorlati
helyén) hasznalt
hibavédelmi és
talaramvédelmi
eszkozoket és
azok jelzéseit.

Ismeri a gyartasi
és mérési
dokumentaciok
tipusait és azok
kotelezo tartalmat.

Ismeri a
munkavégzéssel
kapcsolatos
munkavédelmi,
tizvédelmi és
kornyezetvédelmi
szabalyokat.

Fontosnak tartja a
védelmi eszkozok
ismeretét és
hasznalatat.
Torekszik a
villamos aram
hatasaibol adédo
kockazat
minimalizalasara.
Elkotelezett a
végzett munka
pontos

dokumentalasa
irant.

Elkotelezett a
biztonsagos
munkavégzés
mellett.

Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

muszert €s
meghatdrozza a
mérési pontokat.
Onalloan szamitja
ki az aramkor
jellemzdit.

A megfeleld
szakembert bevonja
a hiba
megsziintetésébe.

Feleldsséget vallal
a dokumentumok
tartalmaért.

Felel6sséget vallal
onmaga ¢és
munkatarsai
biztonsagaért. A
védoberendezéseket
¢és védofelszerelést
rendeltetésszeriien
hasznalja.

Az 4gazati alapvizsgéra bocsatas feltétele: a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy

agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban valo részvétele alapjan bocsathato.



Irasbeli vizsga:
A vizsgatevékenység megnevezése: Fémipari €s villamosipari alapok.
A vizsgatevékenység leirdsa:

Az irasbeli vizsgarészben a gyakorlati vizsgan elkészitendd, szerelendd alkatrészekkel, illetve
Osszeallitando villamos kapcsolédssal 0sszefiiggd feladatokat kell megoldani. Az irasbeli
vizsgatevékenység az alabbi tanuldsi eredmények mérésére és értékelésére iranyul:

- A gyartand6 alkatrész miihelyrajzanak elkészitése a sziikséges nézetekkel 3D é&bra alapjan.
Minimalis elvaras a sik feliiletek, kiilsé vagy bels6 hengeres feliiletek, menetek abrazolésa,
méretek megadasa a miiszaki rajz szabalyai szerint.

- Villamos kapcsoldsi rajz alapjan az aramkor mitkddésére vonatkozo feleletvalasztos és/vagy
feleletalkotos feladatok megoldasa.

crey

(felhasznalando szerszamok, eszkozok, elégyartmany kivalasztasa, gyartasi miveletek,
gyartasi sorrend).

Szakmai szdmitas:

- elégyartmany darabolas eldtti hosszanak meghatdrozasa,

- hajlitott lemezalkatrész hajlitas el6tti hosszanak meghatarozasa,

- fesziiltség, aramerdsség, ellenallas, eredd ellenallas meghatarozasa egyszerli aramkorben.
- Mérés, ellenOrzés:

3D abra alapjan a darab mérésének leirasa, mérdeszkoz kivalasztasa, elfogadhatd méret
meghatarozasa, munkadarab értékelése. Villamos kapcsolason elvégzendd mérés leirdsa,
mérési pontok meghatarozasa.

- Alkatrész gyartasahoz kapcsoloddo munkavédelem.

Adott munkadarab gyartasa, villamos kapcsolas elkészitése soran betartand6 érintésvédelmi
¢s munkavédelmi szabélyok, illetve az alkalmazandé egyéni és egyéb véddeszkozok
ismertetése.

Az irésbeli vizsga tartalmazhat feleletvalasztos, feleletalkotos, szamitasos €s rajzkészitési
feladatokat.

A vizsgara rendelkezésre 4116 id6tartam: 90 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 30%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési itmutat6 alapjan torténik.

Az egyes feladattipusok aranya és értékelése a teljes vizsgafeladaton beliil:

- Miihelyrajz készitése 15%
- Villamos kapcsolasi rajz értelmezése 15%
- QGyartastechnologia 20%
- Szakmai szamitas 20%

- Meérés, ellendrzés 20%



- Munkavédelem 10%

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd 6sszes pontszam
legalabb 51%-at elérte.

Gyakorlati vizsga:

A vizsgatevékenység megnevezése: Mechanikus és villamos elemekbdl 4ll6 alkatrészcsoport
egyes elemeinek eléallitasa és Osszeszerelése. A szerkezet egyes - altala készitett - elemeit
készen hozhatja a tanul6 a vizsgéra.

A vizsgatevékenység leirdsa:
Egyszerii geometridju alkatrészek elkészitése

- darabolas, reszelés, furas, menetkészités, méretellenorzés, munkadarabok értékelése
megfeleléség szempontjabol

- szerelési abra szerint az alkatrészek Osszeszerelése

- 0sszeallitasi rajz alapjan a villamos alkatrészek elhelyezése

- kapcsolési rajz alapjan a villamos bekdtés elkészitése;

- adott alkatrészr6l mérési jegyzokonyv készitése (sziikség esetén mérési utasitas szerint)

villamos mérések (fesziiltség, aramerdsség, ellenallas mérésének) elvégzése;
a mérési jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell

a rajz szerint megadott méreteket és tlirések szerinti hatarméreteket,

a tanul6 altal mért gyartasi méretet

a tanul6 értékelését a gyartott alkatrész megfeleléségére vonatkozoan
villamos paraméterek mért értékei rogzitése és kiértékelése

O O O O O O

A vizsgara rendelkezésre 4ll6 id6tartam: 240 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 70%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgatevékenység értékeléséhez a vizsgaszervezonek részletes értékeld lapot kell
Osszedllitania az alabbi szempontok figyelembevételével:

o az elkészitett szerkezet miikodoképessége 25%
o villamos dramkdr miikodOképessége 25%
o akézi megmunkalassal késziilt alkatrészek méretpontossaga 20%
o akézi megmunkalassal késziilt alkatrészek, forrasztott kotések esztétikaja 10%
o amért értékek pontossadga 20%

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam
legalabb 51%-at elérte.

A vizsgatevékenységek aldli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -



Szakiranyu képzés kovetelményei

Szakmairanyok kozos szakmai kovetelményei

Sorszam

Készségek,
képességek

Papir alapu
dokumentécio
alapjan villamos
¢s mechanikai
kotéseket készit.

Digitalis és papir
alapu
dokumentécio
alapjan
stillyesztett- és
falon kiviili
villamos
alapszereléseket
létesit. A
kivitelezéshez
sziikséges
szerszam- €s
anyagjegyzeket
allit 6ssze.

Digitalis és papir
alapu
dokumentécio
alapjan
lakdépiilet

Ismeretek

Ismeri a villamos
¢s mechanikai
kotések rajzjeleit.
Ismeri az adott
technologianak és
szabvanyoknak
megfeleld
CcSavaros,
préseléses,
forrasztasos kotési
megoldasokat.

Felsorolja az
alapszerelési
technologidkat és
azok megoldasi
lehet6ségeit.
Ismeri az
alapszerelési
miveletek
elvégzéséhez
sziikséges
szerszamokat,
anyagokat és azok
kivalasztasi
szempontjait.

Ismeri a
lakoépiiletek
halézatra
csatlakozasanak
multbéli és az
aktudlis szabvany

Elvart
viselkedésmodok
, attitiidok

A kivitelezést az
érvényben 1évo
szabvanyoknak,
eléirasoknak
megfelelden
végzi, kiilondsen
igyelve a
szakitdszilardsag,
nyomaték
értékeire.

A kivitelezés
soran figyelembe
veszi, hogy
munkéjaval a
készreszerelést
tamogatja.
Munkavégzés
soran figyel
kornyezetének
allapotara, a
rendre,
tisztasagra, a
keletkezd
hulladékok
kezelésére. A
munkaveégzes
soran ligyel a
takarékos anyag-
és
energiafelhasznal
asr a.

Munkajat
iigyfélorientaltan,
az ligyfél igényeit
¢s a szakmai

eloirasokat
egyuttesen

Onallosag és
felelosség
mértékel.

Felelosséget
vallal a szerelés
mechanikai és
villamos
szilardsagéért.

Vezetdi irdnyitas
mellett felelos a
készreszerelt
berendezés
szakszer(
kivitelezéséért.
Munkajat
masokkal
egylttmikodve
végzi.

Munk4jat vezetoi
iranyitas mellett
végzi. A
kivitelezés soran
felelos a
kialakitott



csatlakozd6
vezetéket 1étesit.

Az éplilet
jellegének
megfeleld, az
igyfél
igényeihez
igazodo6 az
eloszto
engedélyes
eldirasa szerinti
fogyasztadsmeérd
helyet alakit ki
vagy szerel.

Papir alapu
dokumentacid
alapjan,
berendezések
kabeles
csatlakozd
vezetékét 1étesiti,
valamint
elkésziti a
megvalosulési
dokumentaciot.
Szereloi
ellenorzést
végez.

Kabelosszekotést
készit
kisfesziiltségli
kabelen
zsugortechnologi
aval. Szerel6i
ellendrzést
végez.

szerinti muszaki
eldirasait, MSZ
447.

Ismeri a
mérohelyek
kialakitasara
vonatkozo6
eloirasokat,
Szabvanyokat.
Ismeri a
fogyasztasmérok
helyes bekotését
¢s mukodését.

Ismerje a
csatlakozo
vezetékekre,
kabelekre
Vonatkozo
eldirdsokat.
Tisztaban legyen a
fesziiltségesés,
terhelhetdség
fogalmaval, a
terhelhetdséget
befolyasolo
tényezokkel.

Ismeri a
kiilonb6z6 kabel
szerkezetetek és a
szerkezeti elemek
szerepét Ismeri a
kabelszerelési
technologidkat.

figyelembe véve
végzi.

Munkéja soran
alkalmazza a
méréhelyek
kialakitasara
vonatkozo
korszer(
megoldéasokat.

Szem el6tt tartja a
kabel szerelésére
és fektetésére
vonatkozo
technologiai
utasitasokat,
szabvanyi
eloirasokat.

halézatrész élet-
¢s vagyonbiztos
megoldasaért.
Munkajat a
fesziiltségmentes
munkavégzés
szabalyai szerint
végzi.

Munkajat vezetoi
iranyitas mellett
végzi. A
kivitelezés sordn
felelds a
kialakitott
mérdhely
eloirasoknak és
szabvanyoknak
vald
megfelel0ségéért.

A kabeles
csatlakozast
onalloan végzi.

KotelezOnek tartja Kébeldsszekotést

magara nézve a
zsugorcsoves
kabelosszekotok
szerelésére
vonatkozd
tlizvédelmi és
technologiai
szabalyok
betartasat.

Onalldan végzi.
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11.

Valtakoz6 aramu
motort helyez
tzembe.

Dokumentacio
alapjan
fotovoltaikus
berendezést
szerel.

Hibavédelmi
modok szereloi
ellendrzését
végzi,
mukodését
biralja el.

Dokumentacio
alapjan
tulfesziiltségvéde
Imi eszkdzt
telepit.

Dokumentacid
alapjan

Ismeri az
egyfazisu,
haromfazisu
motorinditasi,
forgasiranyvaltasi
magneskapcsolds
megoldasokat.

Ismeri a
napelemes
rendszerek
adramgeneratoros
mukodését. Ismeri
a fotovoltaikus
rendszerek, tiiz és
érintésvédelmi
eldirasait.

Felsorolja az
érintésvédelmi
megoldasokat,
Ismeri a szerel6i
ellendérzés
folyamatat. Ismeri
az ellendrzéshez
sziikséges mérési
eszkozoket,
modszereket.

Felsorolja a
tulfesziiltségvedel
em fokozatait.
Ismeri a
lakoépiiletekben
kialakitott
tulfesziiltségvédel
mi megoldasokat,
telepités
szabdlyait.

Ismeri a
lakoépiiletek

Belatja a
motorinditasi
megoldasok
hal6zatra,
berendezésre
gyakorolt hatasat.

Figyelembe veszi
a fotovoltaikus
rendszerek
miikodési
jellegeébdl fakado
veszélyforrasokat.
Betartja a
fotovoltaikus
rendszerek
specialis
fesziiltségmentesit
¢ si szabalyait.

Kritikusan
szemléli a
kialakitott
hibavédelmi
berendezés
muszaki
megoldésait.
EllenOrzését
szakmai és
esztétikai
szempontok
figyelembevételév
el végzi.

Kezdeményezi a
tulfesziiltségvédel
mi eléirdsoknak
megfeleld
miiszaki
megoldasok
kialakitasat.

Betartja a
villamvédelem

Ellenorzi a
tularamvédelmi és
tulfesziiltségvédel
mi berendezések
paramétereit és
helyes miikodését.

A fotovoltaikus
berendezés
szerelését vezetoi
ellendrzés mellett
végzi.

Onalléan
hatarozza meg az
ellenérzéshez
sziikséges mérési,
ellendrzési
modszereket,
eszkozoket.

Felelosséget
vallal a
tulfesziiltséggel
szembeni vagyon
és életvédelmi
megoldasok
megvalositasaért.

A villamvédelemi
berendezés



12.

13.

villamvédelmi
berendezést
szerel.

Fesziiltségmente
s itést végez.

Organizacios
bejarast végez.

villamvédelmi
megoldasait,
szerelés
szabdlyait.

Ismeri a
fesziiltségmentesit
¢s Ot 1épését
MSZ1585 alapjan.
Felsorolja a
fesziiltségmentesit
¢s eszkozeit.
Felsorolja a
fesziiltségmentesit
¢s védoeszkozeit.

Ismeri a
bejarashoz
sziikséges
eloirasokat,
szabvanyokat.
Alapszinten ismeri
a FAM
technologia
alapjait,
szabalyrendszerét.

kialakitasa soran
eloirt
biztonsagtechnika
1, munkavédelmi
eloirasokat.

Betartja a
fesziiltségmentesit
¢ s 1épéseinek
sorrendjét.

Tudatosan
azonositja a
kockazatokat és

veszélyhelyzeteke
t.

Epiiletvillamossig szakmairany szakmai kovetelményei

Sorsza
m

Készségek,
képességek

Papir vagy digitalis
alapu kiviteli
tervdokumentacio
alapjan
¢épiiletvillamos
erésaramu €s
gyengearamu
halézat
alapszerelését végzi
falon kiviili vagy

Ismeretek

Ismeri a
vezetékek,
kabelek
felhasznalas és
funkcid szerint
modjait, ismeri a
siillyesztett (falba,
alpadloba és
betonba) és falon
kiviili és az

Elvart
viselkedésmodok
, attitiidok

Szem el6tt tartja a
kabel
kivalasztasara €s
fektetésére
vonatkozo
technologiai
utasitasokat,
szabvanyi
eloirasokat, a
fizikai

szerelését vezetdi
ellendrzés mellett
végzi.

A halozatképnek
¢s
fesziiltségszintekn
e k megfelelo
eszkozoket
hasznal.
Biztonsaga
érdekében a
sziikséges
véddeszkozoket
hasznalja.

A bejarason
feltart
kockazatokért
kollektiv
felelosséggel
tartozik. Az
egyéni €s
CSOpOI’tOS
védoeszkozok
hasznalataért
felel.

Onallosag és
felelosség
mértékel.

Az alapszerelést
vezetdi iranyitas
mellett végzi.
Szerel6i
ellendrzést
végez.



stillyesztett
szereléssel. Online
katalégusokbol
képes kivalasztani a
szerelési anyagokat.

Villamos terv
alapjan intelligens
épiiletek
épiiletautomatikai
erosaramu €s
gyengearamu
rendszereinek
kabelhalozatanak
kialakitasat,
jeladoéinak
bekotését, szerelését
végzi.

Szerel6i ellendrzést,
hibavédelemmel
kapcsolatos
méréseket végez,
kiértékel és
digitalisan
dokumental.

Papir és/vagy
elektronikus
tervdokumentacio
alapjan altalanos
beltéri, biztonsagi és
vészvilagitasi
berendezést szerel,
lampatestet és a
hozz4 tartozo
rogzitd elemet

almennyezeti
szerelés
technologiat és az
egyes megoldasi
moddozatokhoz

tartozd anyagokat.

Ismeri az
intelligens
épiiletek vezérld
rendszereinek
elemeit, ismeri az
erosaramu €s
gyengearamu
rendszerelemeket,
azok funkciojat,
valamint a
szerelés,
kéabelezés
szabalyait.

Ismeri a
védovezetos
érintésvédelmi
modokat, a
szerel6i vizsgalat
Iépéseit, kotések
allapotat,
védovezeto
folytonossagat
megtekintéssel,
méréssel és
villamos ¢és
mechanikus
miikddési
probaval.

Ismeri a vilagitasi
berendezések
jellemzdit,
alkalmazasi
teriiletét,
csatlakozasi és
szerelési modjait.

kornyezetnek
megfelelden
figyelmesen
valasztja ki az
anyagokat.

Koveti a
legkorszeriibb
miuszaki
megoldasokat,
figyelembe veszi
a felhasznalo
miikodésre
vonatkozé
igényeit, preciz,
esztétikus
szerelést készit.

Ugyel a vizsgalat
teljeskoriiségére,
pontosan €s
kortltekintéssel
végzi feladatat.

A vilagitas
szerelés soran
tigyel a
berendezések és a
kdrnyezet por
elleni védelmére,
a beépités soran
tigyel a keletkezd
hulladék

Az
épiiletautomatika
i rendszerek
esetén a
kiilonboz6
fesziiltségszintek
egylittes jelenléte
miatt feladatat
fokozott
felelosséggel,
onalldan végzi.

A
hibavédelemmel
kapcsolatos
ellendrzé €s mérd
tevékenységét
felelosséggel,
masok és sajat
biztonsagat
figyelembe véve,
onalldan végzi.

A vilagitas
szerelést vezetdi
iranyitas mellett
onalldan végzi.



online katalogusbol
kivalasztja.

Epiiletvillamos terv
alapjan valasztja ki a
villamos vezérld és
szabalyozo
berendezés
sziikséges anyagjait
fesziiltség szintnek
megfeleléen, azokat
beépiti €s kapcsolasi
rajz alapjan bekoti.

Papir vagy digitalis
alapu kiviteli
dokumentacio
alapjan kabel
fektetési
nyomvonalat kijeldl,
kabelarkot készit,
kabelt fektet.

Papir vagy digitalis
alapu kiviteli
dokumentécio
alapjan kabel
fektetési
nyomvonalon,
épiilet falan,
alapzatan kabelt
atvezet, fektet, a
nyomvonalhoz
tartozo viz és tiizalld
atvezetéseket
elkésziti. Kivalasztja
a beépitési feltételek
szerinti anyagokat.

Kébelvégelzarast
készit kisfesziltségii
kabelen
zsugortechnologiava
I

Ismeri az
épiiletvillamossag
vezérlo,
szabalyozd
elemeit, funkciodit
¢s mukodését. A
rajzjeleket, a
miiszaki abrazolas
¢s a megvalositas
szabdlyait ismeri
az épiiletvezérlés
kialakitasa
érdekében.

Ismeri az MSZ
13207 szabvany
kabelfektetésre
vonatkozé
szabalyait. A
mélység, hajlitasi
sugér, védelem,
homérséklet, a
mitargyak, a
kiilonb6zo
fesziiltségszintii
kabelek
megkozelitésével,
keresztezésével
kapcsolatos
védotavolsag €s
fizikai védelemre
vonatkozé
szabalyokat
Ismeri a
kabelfektetés
munkafolyamatait

Ismeri a
kiilonb6z6 kabel
szerkezeteket és a
szerkezeti elemek
szerepét Ismeri
zsugor végelzarok

gylijtésére,
tarolasara.

Ugyel arra, hogy
az ¢épiiletvezérlés
kiilonb6z6
fesziiltségszintii
alkatrészei,
kabelek
megfelelden
legyenek
beépitve, a
csatlakozasok
biztonsagosak

legyenek.

Betartja és
magara nézve
kotelezonek tartja
a kabelarok asas
¢s fektetés
biztonsagtechnika
1, munkavédelmi
és
kornyezetvédelmi
szabalyait.

Kotelezonek tartja
magara nézve a
zsugorcsoves
kabelosszekotok
szerelésére
vonatkozd

Az
épiiletvillamossa
gi vezérléseket
mas szakmakkal
egylittmikodve,
vezetOi iranyitas
mellett végzi.

A kabelfektetést
elozetes
instrukcié alapjan
részben 6nalldan,
részben masokkal
egylittmiikodve
végzi.

A
kabelvégelzarast
onalloan végzi.
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11.

Epitési
munkateriileten
ideiglenes vilagitasi
¢s energiaellato
rendszert szerel.

Tervdokumentacio
alapjan az
épiiletvillamosagi
aramkorhoz tartozo
elosztot alakit ki,
beépit, szerel,
izembe helyez.

Papir vagy digitalis
tervdokumentacio
alapjan
villamvédelmi és
foldelési rendszert
1étesit.

tipusait.
Kivalasztja adott
kabelhez a
megfeleld
végelzarot. Ismeri
a kébelvégelzaro
szerelési
technologidkat.

Ismeri az
érintésvédelemme
1, kabelhalozattal
kapcsolatos, az
altalanostol eltéro
szerelési
anyagokat,
kovetelményeket,
az ideiglenes
vilagitasi és
energiaelosztasi
rendszer
kialakitasanak
szabalyait.

Ismeri a villamos
elosztok, aramkor
elemeinek
jelolését, az
aramkorokben
felhasznalt
anyagokat, az
Osszeépitéshez
hasznalt
eszkozoket és a
beépités, lizembe
helyezés
szabalyait.

Ismeri a
tervjeleket,
villamvédelmi és
foldelési
rendszerek
telepitési
szabdlyait,
laképiiletekben
alkalmazott T-NS
rendszert, az N, a

tizvédelmi,
munkavédelmi és
technologiai
szabalyok
betartasat.

Az ideiglenes
vilagitasi és
energiaelosztasi
rendszer
kialakitasa soran
kotelezOnek tartja
az érintésvédelmi
biztonsagi
eloirasok
betartasat és
ellenorzését.

Betartja az
épiiletvillamos
eloszto szerelés
szabalyait,
kotelezonek tartja
a kiilonboz6
fesziiltségszintekr
e vonatkozo
eldirasok
betartasat.

Betartja a
villimvédelem
kialakitasa soran
eloirt
biztonsagtechnika
1, munkavédelmi
elbéirasokat.

Az ideiglenes
vilagitasi és
energiaelosztasi
rendszer
kialakitasat
vezetoi
ellenorzés mellett
végzi.

Az
épiiletvillamossa
gi eloszto
kialakitasa soran
a kialakitast és
beépitést
onalloan, az
lizembe helyezést
vezetdi
ellendrzés mellett
veégzi.

Feleldsséget
vallal a
kialakitott
halézatrész
biztonsagos
lizemeltetéséért.



PE, PEN

érintésvédelmi
megoldasokat.

12. Hiba- és Ismeri a Fontosnak tartja ~ Képes az
tularamvédelmi, munkahelyén az uj védelmi onellendrzésre és
zérlatvédelmi hasznalt eszk6zok a hibak 6nallo
eszk6zok jelzései hibavédelmi, megismerését €s  javitasara.
alapjan megkeresia  zarlat és hasznalatat. Felelosséget
hibat a hiba talaramvédelmi vallal a villamos
elharitasara. eszkozoket. biztonsagi

miikodését és berendezések
ezek jelzéseit, mukodéséért.

képes felismerni
¢s meghatarozni a
hibaelharitas
modjat.

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Szakmairany megnevezése: Epiiletvillamossag
Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

Valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitése.

Szakmahoz kotodo tovabbi sajatos kovetelmények:-

Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Villanyszerelo (Epiiletvillamosszig) szakmai ismeret
A vizsgatevékenységek leirasa

| Vizsgarész: Alkatrész €s anyagismeretek

o A kiilonb6z0 kabel szerkezetek ¢és a szerkezeti elemek szerepével kapcsolatos feladat.
e [Epiiletvillamos-kiviteli dokumentacié alapjan alkatrész- és anyagjegyzék készitése.

e Listabol, adott feladathoz kéziszerszamok, munkaeszk6zok kivalasztasa.

. Vizsgarész: Technologiai ismeret

o Kabelfektetési technoldgiaval kapcsolatos feladat.

e Egészitse ki a haromfazisii motorinditési, forgasiranyvaltasi magneskapcsolds
megoldasok rajzait.

e Alapszerelési technologiaval, és azok kialakitasi lehetdségeivel kapcsolatos feladat.

1. Vizsgarész: Szamitasi feladatok

e Szamitassal valasszon ki egy szabvanyos keresztmetszetli csatlakoz6 vezetéket
fesziiltségesés, terhelhetdség, valamint a terhelhetdséget befolyasolo tényezdk
figyelembevételével.

e Fogyasztok teljesitmény és energia igényének, jellemzdinek meghatarozasa.



IV.  Vizsgarész: Villamos biztonsagi ismeretek

o A fesziiltségmentesités, valamint szereldi ellendrzésének 1épéseivel kapcsolatos
feladat.

e  Rajz alapjan sorolja fel a villamvédelmi kialakitasanak fobb részeit, vagy ismertesse
a kialakitott talfesziiltség-védelmi megoldasokat, fokozatait.

e Rajz alapjan azonositson érintésvédelmi megoldasokat, azonositsa az
érintésvédelemben szerepet jatsz6 eszkozoket.

e A fotovoltaikus rendszerek kialakitasaval kapcsolatos feladat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 90 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga Osszeallitott javitasi-értékelési itmutatdja alapjan
torténik.

l. Alkatrész és anyagismeretek 20%
Il. II. Technologiai ismeret 20%
1. IIL. Szamitasi feladatok 20%

V. IV. Villamos biztonsagi ismeretek 40%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes pontszam
legalabb 40 %-at elérte.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Villanyszerelé (Epiiletvillamossag) projektfeladat
A vizsgatevékenység leirasa

I. Vizsgarész:

A. feladatrész: A vizsgazo a vizsgara a gyakorlati ideje alatt teljesitett feladatokbol
portfoliot készit, amely bemutatja szakmai fejlodését €s tartalmazza a feladatokhoz irt
onreflexidjat. A portfolio kotelezéen tartalmazza az alabbi munkavégzéssel kapcsolatos
tevékenységét:

= ¢piiletvillamos erdésaramu energiaellato rendszerének és kabelhalozat kiépitése
= ¢piiletek altalanos vilagitasi és vészvilagitasi rendszerének kiépitése, 1étesitése
= ¢pliletek szerelvényezése, vezérld és szabdlyozo elemek szerelése

= kabel és vezeték szerelése, kotések elkészitése

= f6 és aleloszto szekrény 1étesitése, bekotése

B. feladatrész: portfolio bemutatasa
o = A portfoli6 készitésének szobeli bemutatasa, 6nreflexio.

I1. Vizsgarész:

Papir vagy digitalis dokumentécio alapjan az alabbi kialakitasok valamelyikének
megvalositasa:



Be és elmend vezetékezés falon kiviili és/vagy falba siillyesztett technologiaval
fogyasztasmérd hely kialakitdsdhoz, lakas féelosztd bekotése.

Epitmények ideiglenes ellatisahoz sziikséges berendezések, halozatrészek
kialakitasa, épitési teriilet (kiils6-belsd) villamos erdatviteli- és vilagitasi
halozatanak kialakitasa.

Vilagitasvezérlés kialakitasa, szabalyzé és/vagy vezérlo elemek szerelése.
Fo-elosztoszekrény kialakitasa, hiba és tilaramvédelmi eszkozok felszerelése,
tulfesziiltség-védelmi eszkoz felszerelése, érintésvédelem kialakitasa, ledgazo
aramkorok bekdotése.

Epiiletvillamos kabelezés vagy vezetékezés kialakitasa siillyesztett vagy falon
kiviili technolégiaval.

Az épiiletvillamos vagy ipari elektromos eszkoz, berendezés csatlakoztatasa és
funkcionalis tesztelése, mérd, kapcsold vagy vezérld eszkdzok beépitése.

III. Vizsgarész:

Egyfazisu direkt mérés kialakitasa papir vagy digitalis dokumentacio alapjan az alabbi
kialakitasok valamelyikével.

Kabeles és/vagy szabadvezetékes be és elmend vezetékelés falon kiviili és/vagy
falba siillyesztett technologiaval, lakas féeloszto bekotése.

Meérdszekrény felszerelése, fogyasztasmérd elhelyezése, tilaramvédelmi eszk6zok
felszerelése, tulfesziiltség-védelmi eszkoz felszerelése, érintésvédelem kialakitéasa,
méretlen fovezeték bekdtése szekrénybe, mért fovezeték bekotése egy lakas
foelosztoba. Fo-elosztoszekrény kialakitasa.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 300 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 70%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Vizsgarész értékelése: (20%0)

Elvégzett feladat szoveges leirdsa, szakszerli megfogalmazas 5%
Sajat készitésli rajzi dokumentacié megléte 5%
A kivitelezés fazisainak szakszerii fényképes dokumentacioja 5%
Portf6li6 szobeli megvédése, onreflexio 5%
Vizsgarész értékelése (40%0)

Rajzi dokumentacio értelmezése: 10%
Megfeleld eszkozok és mérdeszkdzok kivalasztasa, helyes hasznalata: 20%
Végrehajtott feladat, valamint mérési és ellendrzési eredmények bemutatasa,
megvédése: 10%

Vizsgarész értékelése: (40%0)
Meérdszekrény felszerelése, fogyasztasmérd elhelyezése, esztétikai kivitel 5%
Talaramvédelmi-, tulfesziiltség-védelmi eszkoz felszerelése, helyes technologia

alkalmazasa 5%
Erintésvédelem kialakitasa 20%
Kébel vagy vezeték bekdtése egy foelosztoba 10%

Erintésvédelmi, illetve életbiztonsagi hiba elkovetése érvénytelen vizsganak
mindsiil!



A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulo a megszerezhetd 6sszes pontszam
legalabb 40%-at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A vizsga zavartalan lebonyolitasdhoz sziikséges felelos szakszemélyzet.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

e M¢érohely kialakitasdhoz sziikséges eszkdzok, szerszamok
® [ ¢zeres- €s egyéb szintezd
e Villanyszerel6 kéziszerszamok, kisgépek, melegitd késziilek 25
o Vezeték-, és kabelszerelés eszkozei
e Fémipari kéziszerszamok ¢€s kisgépek
e Villamos mérédmiiszerek és diagnosztikai eszkdzok
e Hosszmérd eszkozok
e Informatikai és adatrogzité eszk6zok
e Technolodgiai leirdsok, szabvany és jogszabaly gytjtemény
® Présszerszamok
e Munkabiztonsagi eszkdzok és egyéni védofelszerelések
e Kornyezetszennyezd anyagok gytijtoi
e Az épiilet villanyszerelés fobb anyagai:
o  M¢éro- ¢és elosztoszekrény-hely kialakitasahoz sziikséges eszkozok,
szerszamok
Egyfazist fogyasztasmérdszekrény
Tulfesziiltség-védelmi eszkdzok
Talaramvédelmi eszk6zok
Erzékelok, jeladok
Vezetékek, kabelek €s szerelvényei
Saruk, érvéghiivelyek
Sorkapocs, villamos és gépész kotdelemek
Elosztoszekrény épiiletekhez és felvonulasi teriiletekhez, sinek,
kismegszakitok, relék, tomszelencék
Lampatestek
Kapcsolok, dugaszolo aljzatok
szerelvény €s kotédobozok
épiiletautomatikai vezeérld €s szabalyozo elemek
villamos gépek (transzformatorok, motorok)

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei:-

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell
beszamitani:

Agazati alapvizsga: 20%,

Szakmai vizsga: 80%



A vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes
szabalyok:

e Vonatkozo szabvanyok
e Villamos Agazati Tipusterv

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidészakokra
vonatkozo sajatos feltételek:-
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FESTO, MAZOLO, TAPETAZO

szakma
A szakma alapadatai:
e Az 4gazat megnevezese: Epitipar
e A szakma megnevezése: Festd, méazolo, tapétazod
e A szakma azonositd szama: 4 0732 06 05
e A szakma szakmairanyai: -
e A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4
e A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

o Agazati alapoktatas megnevezése: Epitdipari agazati alapoktatas
e Kapcsolddo részszakméak megnevezése: Szobafestd
e Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

o Szakképzd iskolai oktatasban: 140 ora,
o  Technikumi oktatasban: -
o  Erettségire épiild oktatasban: 160 ora

e A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

e Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
e Alkalmassagi kovetelmények:
o Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: szlikséges
o Palyaalkalmassagi vizsgalat: tériszony, szintévesztés, szinlatas, térlatas



Jelmagyarazat: E: elmélet; GY: gyakorlat
A képzés
] 1/9 2/10 3/11 sszes
Evfolyam . . ‘
Agazati alapoktatis Szakiranyt oktatas Szakiranyu oktatas | oraszam
a
Evfolyam osszes 6raszama 576+36=612 720+252=972 736+62=798 (gggé)
Osszes 6raszam/hét 6,5+9,5+1=16+1 5+6+15+1=20+7 7,5+2+17,5=25+2
Tan.1.11a51 Tantargy/témakorok , OSSZ,_ , HEt! , OSSZ,_ Heti 6raszam ,OSSZ,_ , HEt!
teriilet Oraszam Oraszam  Oraszam Oraszam Oraszam
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§ Munkavallalo6i ismeretek 0 0 18
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-2 Allaskeresés 5 5
=
= Munkajogi alapismeretek 5 5
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>
= Munkaviszony létesitése 5 5
=
=
= Munkanélkiiliség 3 3
Z = 62 E:2,0
23 Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 o 62
£% 0%  Gv:o
= 9
o =2
oS Az allaskeresés 1épései 11 11
s E . ’
:g = allashirdetések
E 2 Onéletrajz és motivacios levél 20 20
B .Small talk” — dltalanos 11 11
= £ tarsalgas
=g Allasinterju 20 20
E =] ]
503 . 126 | E:35 0 E: 0 0 E: 0
;g" E g v Epitéipari alapismeretek 126
s = £ 0% GY: 0 0% GY: 0 0% GY: 0
=2




Az épitbipar feladata, 9 9
felosztasa
Az épitési munkak sorrendje, 9 9
az épitési folyamat résztvevoi
Az épitdipari szakmak €s az
épitdipari feladatokhoz 21 21
kapcsolodo szakmak
tevékenységi kore
Az épitett kornyezet, a 12 12
telepiilések, a telepiilési
infrastruktura
Epiiletek, épitmények
csoportositasa, jellemzoi, 15 15
lakoépiiletek helyiségeinek,
méreteinek, tajolasanak
ismerete
Epiiletszerkezetek fogalma, 12 12
rendeltetése, csoportositasa
Epitési technolégiak, épitési 12 12
moddok
Az épitbipar ¢és a digitalizacid 36 36
kapcsolata
Epitéipari kivitelezési 324+36 | B0 0 0 324+36
alapismeretek 100% | GY: 9+1 0% 0%

Az épitbipari munkaknal

. . 36 36
hasznalt anyagok ismerete
Szerszamok, eszk6zok, gépek
: . . 24 24
ismerete és alkalmazasa
EPI'[(?I]E)HII alapfeladatok 240 240
készitése
Dokumentacid és prezenticid 24 24
. 72 E: 2 0 0
Epitéipari rajzi o 72
alapismeretek 0% GY: 0 0% 0%




Szobafesto, diszito munkak

Rajzi alapfogalmak 9 9
Miiszaki rajzok készitése 45 45
Szabadkézi rajzok készitése 18 18
36 E: 0,5 0 0
Munka- és o 36
kornyezetvédelem 0%  Gy:05 0% 0%
Munkavédelmi altalanos 1 1
ismeretek Altalanos
munkavédelmi ismeretek
Tiizvédelem 4 4
Kornyezetvédelem 6 6
A munkavédelem épitSipari 12 12
vonatkozasai
Tanulasi teriilet 558+36 558+36
0sszoraszama
0 270+144 | E: 2+3 266+31 | E: 2,5+1
Falfeliiletek festése, diszitése 536+175
0% 70% GY:55+1 70% GY: 6,5
Festési :[ejchnologlak, anyagok 144 93 297
szakmai ismerete
Fesrteél .munkalatok anyag ¢és 36 31 67
gyartasismerete
D1'521t0rr’1unkak, szakrajz, 36 62 129
szinelmélet
Szakmai szamitas 36 62 98
Vonatkoz6 munka-, baleset- 18 18 36

¢és kornyezetvédelem




Tanulasi teriilet 0 270+144 266+31 536+175
0sszoraszama
0 216+54 E:15+15 204+15,5 E:1,5+0,5 | 420+69,5
=
% Mazolasi ismeretek 0% 70% GY: 45 70% GY:5,5
kot
= Alapfeliilete vizsgalata 36 36
.
5 Mazola§ sz,gkma1 ismerete, 2 62 134
& technologidja
&
2 —
3 Maéoloanyagok, . 36 31 67
E segédanyagok anyagismerete
S
(—{; Mazolas diszitémunkai 18 31 49
(-U" . P , :
: M'flzolla}m munkak szakmai 36 62 98
= szamitasa
=
E Mazolasi munkara vonatkozo
= munka-, baleset- és 18 18 36
= kornyezetvédelmi eléirasok
N
‘<
= Tanulasi teriilet 0 216+54 204+15,5 420+69,5
0sszoraszama
0 234+54 E:1,5+15 204+15,5 E:1,5+0,5
Tapétazasi munkak ismerete 438+69,5
0% 70% GY:5 70% GY: 55
Fel}lleth’sgalat, -elokészités, 18 18
-elokezelés
=
E Tapétazasi munkak szakmai 72 93 165
g ismerete
'z Tapétazas anyagismerete 36 31 67
‘&
= Ta;r)et’ak csopor’to.snasa, 36 36
= gyartastechnolégia
Ta’pet’a’zas.l munkak szakmai 36 1 67
Sszamitasail
Diszitési technologiak 36 31 67




Epiiletinforméaciés modellezés

(BIM) 18 18

Tanulési teriilet 0 234+54 204+15,5 438+69,5
0sszoraszama

EGYBEFUGGO SZAKMAI 140 140
GYAKORLAT oraszama:

Megjegyzések:
26. A tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Festé, mazolo, tapétazo szakmara késziilt Programtantervben? elgirt éraszamoknak.
27. A Heti 6raterv minta-Szakképzdiskola?® tartalmazza évfolyamonként az agazati alapoktatasban és a szakiranyl oktatasban a tervezett heti szakmai
6raszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav draszamai a tablazatban az alaporaszamok mellett d6lt betiivel szerepelnek.

22 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt#epitoipar
2 Jtmutato a szakmai program készitéséhez (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)



Az agazati alapoktatas megszervezése

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl 74. § szerint a szakképzd intézményben a
szakiranyu oktatast megel6zGen agazati alapoktatas folyik.

Az agazati alapoktatast a technikum 9. és 10. évfolyaman, és a szakképzd iskola 9. évfolyaman
kell megszervezni.

Az agazati alapoktatas magaban foglalja az adott dgazat k6zo6s szakmai tartalmait a képzési
¢s kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint.

Az agazati oktatas agazati alapvizsgaval zarul.

A tanul6 a sikeres dgazati alapvizsgat kovetden a szakképzd intézményben kiilon felvételi
eljaras nélkiil folytathatja tanulmanyait akkor, ha a tanul6 és torvényes képviseldje az altala
valasztott szakmardl az adgazati alapoktatds soran az igazgatd altal meghatarozott idészakban
nyilatkozik.

Az agazati alapoktatas elméleti oktatasa iskolankban, gyakorlati oktatasa pedig iskolai
tanmuhelyeinkben, vagy ha iskolai tanmiihely nem all rendelkezésre, a Fenntartoval kotott
egylttmiikodési megallapodas keretében dualis képzd partnerek nem termeld tanmiihelyeiben
torténik. Az egyiittmiikodési megallapodas kiterjed az adgazati alapvizsga gyakorlati részének
megszervezésére is.

A gyakorlati képzd szervezetek iskolank képzési programja alapjan végzik az agazati
alapoktatast. A kiilsé gyakorlati szervezetek ez alapjan kidolgozzék és megkiildik az iskolanak
a tantargyak gyakorlati tananyagtartalmanak tanmeneteit. Havonta elektronikus tton
megkiildik a tanulok érdemjeggyel torténd tantargyi értékelését, illetve hianyzas jelentését,
mely a félévi és év végi értékelés alapjaul szolgal.

Az agazati alapoktatas gyakorlati tevékenysége alatt a didkok tanuldsi eredmény alapu tanuléi
munkanaplot vezetnek.

A tanulasi eredmény alapu képzési programunk szerint az agazati alapoktatasban is torekedni
kell a hagyomanyos tantargyi rendszer mellett a tanulési teriilet alapt oktatasra. Ebben a képzés
szervezése els6sorban projekt alapon torténik.

Az 4gazati alapoktatdsban kell megteremteni az oktatdsi projektek kialakitasanak,
szervezésének feltételeit, a tanulok 0Onallo, péros, és csoportmunkdban valé eredményes
foglalkoztatasat. Torekedni kell arra, hogy az egyszerti 6nallé6 munkavégzést igényl6 projekttdl
a didkok eljussanak a tobb tanulasi teriiletet atfogod, csoportmunkat igényld projektekig.

Az oktatasi projektek élményszeri megvalositasaval érheti el céljat az agazati alapoktatas, a
tanulok megismerik az adott dgazat k6z0s szakmai tartalmait, és az dgazati alapvizsga utan
egyértelmiien valasztanak az agazat szakmai koziil.

A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett U oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerli pedagogiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmodszer, amely a tanulési tertilet
alapu oktatds eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanulokkal a tanulasi tertilet
tantargyai, illetve a tantargyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.

Az agazati alapoktatds elsé évében a Munkavallaléi ismeretek és az Epitéipari kozos
ismeretek tanulasi teriileteken javasolt évfolyamonként 1-2 projekt megvalositasa, maximum
6 fOs csoportokban.

A projektek tervezési szempontjai:



» aprojektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra el6irt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;

* definialni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kdvetelmények mely elemeinek
teljesiilését segiti;

+ torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitlid - Autonomia, felelésség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;

* az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az 4gazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;

» arészfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencialés, szlikség szerint a
felzarkoztatas lehetdségét;

* meg kell hatarozni, hogy a projektmunka intézményen beliil vagy a kiilsé
tanmiihelyekkel val6 egyiittmtikddés keretében valosul meg;

+ adott agazaton beliil egy vagy tobb szakmara késziilé tanuldi csoportok vesznek
részt a megvalodsitasban;

* tantdrgyanként és témakoronként a sziikséges draszdmok meghatarozasa;

* a tanuldi teljesitmények értékelésének szempontjai, moddjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek stilyozasa, gyakorisaga)

» a projekt kidolgozasanak dokumentalasa (elektronikus, papir alapt, termékrol
késziilt foto, stb.);

» aprojekttervek a szakmai elméleti és a szakmai gyakorlati oktatdéi munkakozosségek
munkaterveinek mellékletét képezik;

» a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezeté oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;

» az oktatok félévkor és ¢év végén beszamolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatairol.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa

A tanulé megismeri az €pitdipari szakmak kiillonbozo tevékenységeit, alapvetd technologiait,
anyagait. Eszkozoket, kézi szerszdmokat, egyszerii kisgépeket biztonsaggal kezel. Megismeri
az ¢pitési folyamat sorrendiségének szabdlyait, a tevékenységekhez kapcsolddo altalanos és
munkavédelmi eldirasokat. Egyéni védofelszereléseket hasznal, betartja a tliz- ¢és
balesetvédelmi-, illetve a kornyezetvédelmi eldirasokat. Egyszerli, az épitdiparra jellemzd
munkafolyamatokat végez. Kijel6l vizszintes és fliggdleges iranyokat. Felkésziil az 6nallo,
illetve csoportos felelés munkavégzésre. Papir alapu €s digitalis épitdipari miiszaki rajzokat
olvas, értelmez. Anyagjelolésekkel méretaranyos, egyszerti vazlatrajzokat készit. Ismeri az
épiiletek €s ¢épitmények alapvetd szerkezeteit, azok dabrazoldsi modjait. Egyszerl
mennyiségszamitasokat végez (hossz, teriilet, térfogat, darab), miiszaki rajzokrol méretet olvas
le. Azonositja a tervdokumentacidban abrazolt szerkezeteket a megépitett szerkezetekkel.
Irodai szoftvereket alapfokon hasznal, digitalis tartalmakat, dokumentumokat ¢&s
alkalmazésokat kezel, igy ismeri az e-€pitési naplo alkalmazast.

Agazati alapoktatas szakmai kovetelményei



Sorszam

Készségek,
képességek

Munkajat
épitdiparban
alkalmazott
berendezésekkel,

szerszamokkal végzi.

Megkiilonbozteti
épitdipari
jellemzd

munkafolyamatokat.

Képes  kijeldlni
munkavégzéshez
szlikséges

az

gépekkel,

az

szakmakra

a

kitiintetett

iranyokat (fliggdleges,

vizszintes,
parhuzamos).

merdleges,

Az épitdipari anyagok

méretre
munkadarabok
0sszeépitését,
Osszeillesztését,
rogzitéseét,
anyagkeverékek
Osszeallitasat végzi.

szabasat,

Napi tevékenységét a

"r

szakmai
alapjan végzi.

eloirasok

Ismeretek

Ismeri az épitdipar
kiilonb6z6
folyamataihoz
kapcsolddo
anyagokat ¢és azok
jellemzd
tulajdonsagait, és a
szerszamok
szakszerli
hasznalatat.

Ismeri az épitdipari
szakmak
tevékenységeit,
azok
alapmiiveleteit.

Ismeri a vizszintes,
fliggdleges
(merdleges)
iranyok  kijelolési
modszereit,
eszkozeit.

Az épitdipari
anyagok  méretre
szabasat,
munkadarabok
0sszeépitését,
Osszeillesztését,
rogzitéseét,
anyagkeverékek
Osszeallitasat
veégzi.

Ismeri az 4gazat
altalanos
munkavédelmi-,
kornyezetvédelmi
és tlizvédelmi
eldirésait.

Elvart
viselkedésmodok,
attitidok

Torekszik a preciz
¢s pontos
munkavégzésre. A
szerszamokat,
anyagokat
szakszeriien
hasznalja, a
munkateriiletet
tisztan tartja.

Jo
szakmaismerettel,
érdekl6do,
problémamegoldo
gondolkodéssal
tekint a
feladatokra.

Torekszik a preciz
¢s pontos
munkavégzésre.

Elkotelezett a
preciz
munkavégzés
irant. A
hulladékokat
szakszerlien
kezeli.

Elkotelezett a
gazdasagos
anyagfelhasznalas
és a
fenntarthatosag
irant.

Onallosag és
felelosség
meértéke

Instrukciok
alapjan, Onalléan
végzi munkajat.

Az egyes
munkafolyamatok
szakmak szerinti
megkiilonbozteté
sét onalloan
elvégzi.

Dontéseket  hoz,
képes az
Onellendrzésre,
sajat  és masok
hibainak
kijavitasara.

Feleldsséget vallal
a sajat munkajaért,
a munkadarabok
pontos méreteiért.

Betartja és
betartatja a
munkabiztonsagi-,
kornyezetvédelmi-
és tizvédelmi
szabalyokat.



10.

11.

12.

13.

Megtervezi az
épitdipari feladat
munkafézisait és azokat
helyes technologiai
sorrendben elvégzi.

Az ¢épitbipar terliletén
dolgozé mas
szakemberekkel
csoportos
munkavégzésre,
kooperaciora képes.

Ertelmezi a miszaki
rajzok jeloléseit,
tartalmat és jelentését.

Egyszeri, mérethelyes
kézi vazlatrajzokat
készit.

Papir alapu és digitalis
tervrajzok tartalmat
Osszeveti a megépitett
szerkezetekkel.

szoftvereket
alapfokon hasznal,
digitalis  tartalmakat,
dokumentumokat  és
alkalmazasokat kezel.

Irodai

Egyszeriibb
mennyiségszamitasokat
végez (hossz, teriilet,
térfogat, darab).

Megkiilonbozteti a
szakmakra  jellemz6
szerkezeteket azok

Ismeri az épitési
technologiai
sorrendiségek
szabalyait.
Rendelkezik a
munkatérsaival és a
projektben
résztvevo
partnereivel  valo
kommunikécidhoz
sziiksége
szakkifejezésekkel.
Ismeri a miiszaki
rajzok  jeldléseit,
tartalmat és
jelentését.

Ismeri a vazlatrajz
készitésének
modszereit,
eszkozeit.

Ismeri a
tervdokumentaciok
rendszerét.

Ismeri az alapvetd
irodai szoftvereket
(szovegszerkesztot,
tablazatkezelot).

Ismeri a
matematikai
alapmiiveleteket,

az Sl
mértékegységeket
€s az atvaltasokat.

Ismeri a
szerkezeteket, azok
funkcioit,

0sszetevoit, a

létrehozasukhoz

Ertékként tekint a
kapcsolodo
munkanemek altal
létre hozott
eredményekre.

Hajland6
egylittmikddni
munkatarsaival.

Torekszik
miszaki  rajzok
részletes, preciz
értelmezésére.

Elkotelezett a
tiszta, esztétikus,
attekinthet6
vazlatrajz
elkészitése irant.

Torekszik
miszaki  rajzok
részletes, preciz
értelmezésére.

Fogékony az 1j
szoftverek  irant,
tudatos azok
etikus
hasznalataban.

Torekszik a
szamitasok
pontossagara.

Erdeklédik a
kapcsolddo
szakmak irant.

Dontéseket hoz a
sorrendiséget
illetoen, ¢s
felelosséget vallal
a dontéseiért.

Iranyitds  mellett
masokkal
egylittmikodve

dolgozik.

Onalléan képes a
rajzok
értelmezésére.

Kreativan valaszt
vazlatrajzkészitési
modszert.

Dontéseket  hoz,
sziikség esetén
korrigalja sajat ¢€s
masok hibait.

Onalldan kezeli a
digitalis
tartalmakat,
dokumentumokat.

Méréseli,
szamitasai
eredményét
ellendrzi, sziikség
esetén korrigalja
sajat  és masok
hibait.

Onalldan felismeri
a szakmakra
jellemzd
szerkezeteket azok



jellemzé funkcioi  sziikséges jellemz6 funkcidi
alapjan. anyagokat, alapjan.
eszkozoket,
szerszamokat.

Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban vald részvétele alapjan bocsathatéd

irasbeli vizsga:

A vizsgatevékenység megnevezése: Epitéipar alapjai

A vizsgatevékenység leirasa:

Az irasbeli vizsgatevékenység az aldbbi tanulasi eredmények mérésére és értékelésére iranyul:
Az irasbeli vizsga tartalmaz feleletvalasztos, feleletalkotds, szdmitdsos ¢€s rajzolvasasi
feladatokat. Adott miiszaki tervdokumentaci6 alapjan:

- végezzen mennyis€g szamitast,

- azonositsa be a szerkezeteket,

- értelmezze a tervek jeldléseit.

Feleletvalasztos ¢és feleletalkotos feladatok soran, adjon szdmot:
- munkavédelmi, tlizvédelmi és kdrnyezetvédelmi ismereteibdl.

- abrak ¢és képek alapjan azonositsa be az épitdipari szakmaknal alkalmazott eszkozoket,
berendezéseket, alapvetd szerkezeteket.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 id6tartam: 90 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 40%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési itmutato alapjan torténik. Az egyes feladattipusok
aranya ¢s értékelése a teljes vizsgafeladaton beliil:

- tervdokumentacid alapjan mennyiség szamitas 20 %
- tervdokumentaci6 alapjan szerkezetek beazonositasa 20 %
- tervdokumentaci6 alapjan tervek jeloléseinek értelmezése 20 %
- munkavédelem, tlizvédelem és kornyezetvédelem 20 %

- abrak és képek alapjan eszkozok, berendezések, alapvetd szerkezetek beazonositsa 20 %
Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40%-at elérte.



Gyakorlati vizsga:
A vizsgatevékenység megnevezése: EpitSipar alapfeladatai
A vizsgatevékenység leirdsa:

Meglévé miiszaki dokumentacid alapjan, az elvégzendd feladathoz kivalasztja a személyi
védofelszereléseket, kivalasztja a konkrét, alkalmazando szerszamokat és eszkdzoket.

Megadott rajz alapjan végezze el fa, vagy fém, vagy keramia épitéanyag méretre szabasat.

Dokumentaci6 alapjan épitse 0ssze, illessze 0ssze, rogzitse a leszabott elemeket. Az elkészitett
elemeket épitse be elore elkészitett szerkezetbe. Az elkésziilt szerkezetrdl készitsen kézi
vazlatrajzot.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 180 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 60%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgatevékenység értékeléséhez a vizsgaszervezdnek részletes értékelé lapot kell
Osszedllitania az alabbi szempontok figyelembevételével:

- helyesen valasztotta ki a védofelszereléseket 10 %
- helyesen valasztotta ki az eszkozoket és berendezéseket 10 %

- az épitbanyagok méretre szabasat az adott szakmai feladat szakmai elvarasai szerinti
mérettiiréssel készitette el, méretre szabja 20 %

- az elemek Osszeillesztését, Osszeszerelését, rogzitését helyesen, a tervdokumentacio eldirasai

alapjan végezte el 20 %
- az Osszeillesztett elemeket megfelelden épitette be az elkésziilt szerkezetbe 20 %
- a teljes Osszeépitett szerkezetrdl helyes €s szakszerii vazlatrajzot készitett 20 %

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenyseég akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40%-4at elérte.

A vizsgatevékenyseégek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei:-

Szakiranyu oktatas szakmai kovetelményei

Elvart .
, Készségek . . Onallosag és felelossé
Sorszam Ké :sség el; Ismeretek viselkedésmoédok, mgér téke g
pesses attitidok
1. El6késziti a munkat, Atlatja az épitSipari Figyelemmel kiséri a Onélldan dontést hoz,
helyszini bejarast ~ szakmak munkateriiletet, javaslatokat fogalmaz
végez, egyeztet a sorrendiségét, érdekl6dik a meg, betartja a

megrendeldvel, rendelkezik a megrendelé igényeirdl, szabalyokat.



felvonul
munkateriiletre,
¢épitési naplot vezet.

Napi munkdjat a
munkavédelmi-,
biztonsagtechnikai-,
thz- és
kornyezetvédelmi
eldirasok szerint
veégzi.

Megvizsgalja az 11 és

felujitasra  szoruld
kiiltéri  és  beltéri
feliileteket, azok

tulajdonsagai alapjan
feltarast végez, az igy
szerzett

informaciokat
feljegyzésben
dokumentélja.

irasos

A kezelendd feliiletek
meghatarozasa
érdekében épitészeti
rajzot olvas, értelmez,
vagy helyszini
felmérés alapjan a
felmérési
szabalyoknak
megfelelden
tertiletszamitast
végez.

Meghatérozza, és
adminisztralja az
anyagsziikségletet,
koltségeket,
munkaidét,
munkadijat  szamol,
ellendriz, arajanlatot
készit.

A vizsgélatok
eredményének
fliggvényében elvégzi
a sziikséges
feliiletelokészitési-,

megfeleld
kommunikacios
szakmai tudassal.

Ismeri a szakméhoz
tartozo
munkavédelmi-,
biztonsagtechnikai-
és tizvédelmi
elbirasokat.

Ismeri az
alapfeliiletek
anyagait-, és
tulajdonsagait, a
feliiletdiagnosztikai
vizsgalatok
modszereit, és a
vizsgalat
dokumentalasanak
modjat.

Ismeri a felmérésre
vonatkozo
szabalyokat.

Ismeri az anyagok
kiadossagat,
felhasznalasi
mennyiségeket.
Anyagkoltség-,
munkadij-, 4rajanlat
készitésének modjat
ismeri.

Ismeri a  feliilet
elokezelési- és
feliiletelOkészitési
anyagokat,
bekeverésiiket,

hajland6 a  pontos
dokumentaciora.
Elkotelezett a
biztonsagos

munkavégzés mellett.

Mindségorientalt,
torekszik a  pontos
szakszer( vizsgalatokra,
dokumentalasra.

Torekszik a felmérésre
vonatkozé  elbirasok,
szabalyok Dbetartdsara,
munkdjat pontosan ¢és
precizen végzi.

Pontos szédmitasokat
végez, a
gazdasagossagot szem
eldtt tartja.

Lehetoségeket, értékel,
alternativakat és
kovetkezményeket,
kompromisszumos
megoldasokat dolgoz ki.

Feleldsséget vallal
Oonmaga ¢és munkatarsai
biztonsagaért. A
véddberendezéseket ¢€s
védofelszerelést
rendeltetésszertien
hasznalja.

Munkdjat onalldan,
reflektiv médon végzi,
Kisebb csoportot,
kozosséget irdnyit.

Elkotelezett a pontos,
szabalyos, atlathat6
koltséghatékony
szamitasok mellett.

Onalléan, felelésséggel
dont a  sziikséges
munkanemekrol,



10.

11.

12.

felulet elokezelési
feladatokat.

A feliiletvizsgalatok

eredménye  alapjan
meghatarozza a
technolégiai
sorrendet.

A sziikséges
technologidnak
megfelelden
kivalasztja,

elokésziti, megkeveri
és megfelelden

tarolja, a kivalasztott
anyagokat.

Ellenoérzi, és
adminisztralja a
sziikséges  anyagok
mindségét és
mennyiségét.
Kivalasztja €s
szakszerlien
alkalmazza, a
sziikséges
szerszamokat,

eszkozoket, gépeket.

Elvégzi és ellendrzi a
feliletek  kimérését,

kijelolését. A nem
festett feltileteket
megobdvja a
sérilésektdl és a
kivitelezési  munka
kozbeni
szennyezOdésektol.
Képes a teljes

bevonati rendszert a
sziikséges

valamint azok
felhordasi

technologiait.

Ismeri a szobafestd,
mazolo, tapétazo
technologiakat, azok
elofeltételeit,
kovetelményeit.

Ismeri a
munkamiiveletekhez
sziikséges anyagokat,
azok tulajdonsagait.

Ismeri a
felhasznalando
anyagokkal szemben
tamasztott
kovetelményeket, ¢és

az ezekkel
kapcsolatos
adminisztracio
modjait.

Ismeri a
festékfelhordas
eszkozeit,
szerszamait,
kisgépeit.

Ismeri a kimérés,
kijelolés szakmailag
eldirt szabalyait,
kovetelményeit,
eszkozeit.
Felsorolja és

szakszertien kivitelezi

Megoldas orientalt,
munkajat kreativan
végzi.

Szem el6tt tartja, hogy
elemzései  szakmailag
relevans  tartalommal
rendelkezzenek.

Elkotelezett a
folyamatos  Onképzés
irant, annak
eredményeit
felhasznalja  munkéja
soran.

Kritikusan szemléli a
mar meglévo
anyagokat. A
gazdasdgossagot szem
elétt  tartva  pontos
szdmitasokat végez.

Preciz, elkotelezett a
mindségi, tanulas és a
munkavégzés irant.

korrigalja sajat
masok hibait.

vagy

Feleldsséget vallal sajat
tevékenységéért, a
rabizott kisebb csoport,
kozosség munkajaért.

Sajat tevékenységét és a
rabizott kisebb csoport,
kozosség munkajat



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

munkamiuiveletenként

azonositani és
szakszertien
felépiteni.

Szinezés esetén
beallitja a szlikséges
szindrnyalatot,
konzisztenciat, és

probafestést végez.

Atgondolja,

megtervezi és
ismerteti az
elokészitett feliilet

diszitési lehetdségeit.

Kommunikal a
megrendeldvel,
szamara  szintervet,
diszitési
lehetdségeket javasol.

Elkésziti a feliilet
diszitését  egyszerii
és/vagy diszesebb
Kivitelben.

A szakmai
kovetelményeknek
megfeleléen

kiértékeli, mindsiti az
elvégzett munkat.

A kivitelezés soran
biztositja a megfeleld,
szakszer(i
kornyezetet,
koriilményeket.

Elvégzi a sziikséges
utdomunkalatokat,
(szerszamok,

a technoldgiai sorrend
munkamiiveleteit.

Ismeri a szintant, a
szinelmélet-, szinezés

szabalyait,
szindinamikai
Osszefiiggéseit.

Ismeri a
feliiletdiszitési
lehetdségeket, tudja,
hogy melyik
modszerrel  milyen

célokat érhet el.

Ismeri az alapvetd
kommunikacids
szabalyokat, ismeri a
szinek  térkialakito,
1élektani hatasait és az
esztétikus,
harmonikus diszitési
technikakat.

Ismeri a diszités
miveleteit, anyagait,
szabalyait.

Ismeri a mindségi
kovetelményeket,
eleget tesz a szakmai
szabalyoknak, ¢és a
megrendeldi
igényeknek.

Ismeri a szakmai
anyagok
felhasznalasanak
munkabiztonsagi-,
kornyezetvédelmi-,
hulladékkezelési

eldirasait.

Ismeri a szerszamok,
eszk6zok, gépek,
munkateriilet

Dontési  helyzetekben
figyelembe veszi az
etikai és jogi normakat,
a viselkedés ¢és az
¢letmod Osszefliggéseit.

Elkotelezett a mindségi
munka irant és szem
eldtt tartja a megrendeld
igényeit.

A felmertild problémak
megoldéasa soran
torekszik a partnerekkel
vald egyiittmiikodésre.

rendszeresen ellenoOrzi.
Korrigalja sajat vagy
masok hibait.

Betartja a hatariddket.
Képes az onellendrzésre

¢s a hibak oOnallo
javitasara.

Feleldsséget vallal a
sajat és a  csoport
munkéjaért, annak

mindségéért & a
kornyezet védelméért.



20.

21.

eszkozok, gépek
tisztitasa,
munkatertlet
takaritasa,
anyagtarolas,
hulladékkezelés).

Munkateriiletet atad,
szamlat készit.

Felhasznaléi szinten
ismeri a korszerti 3D
modellezési
technolégiakhoz (pl.:
BIM) kapcsolodo
informaciokinyerési
lehetdségeket ¢és a
munkaja soran
sziikség esetén ezeket
alkalmazza.

tisztitasanak
szabalyait!

Ismeri a
szamlakészités
formai, tartalmi,
szamviteli,  javitasi
szabalyait.

Ismeri a BIM

technolégiaval
készitett 3D
modelleket és

formatumokat kezeld
szoftvereket ¢és a
modellek
informacidtartalmat
képes kinyerni a
feladatellatashoz

Elkotelezett a pontos €s
szabalyos
szamlakészitésben.

Munkdja soran a kinyert
adatokat  megfelelden
dokumentalja és tarolja,
illetve gondoskodik az
adatok elérhetdségének
biztositasarol.

szlikséges mértékben.

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Szakma megnevezése: Festo, mazolo, tapétazo
Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

Valamennyi eldirt képzési évfolyam ¢és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitése.

Szakmahoz kot6do tovabbi sajatos kovetelmények:-

Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Festo, mazolo, tapétazé szakmai ismeret
A vizsgatevékenység leirdsa:

Az interaktiv vizsganak tartalmaznia kell a festd, mazold, tapétdzd szakma mindhdrom
tertiletérol feleletvalasztos, és rajkészitési feladatokat, az alabbi tevékenységekhez kapcsolodo
feladatokat.

e ¢pitészeti rajz olvasdsa és értelmezése;

o feliiletdiagnosztikai vizsgéalatok ¢€s azok lehetséges kovetkezményeinek
ismerete;

e szakmai anyagok ismerete, felhasznalasuk szabalyai;

o feliilet-elokészito, feliilet-elokezeld miiveletek ismerete;

e szerszamok, eszk6zok, gépek, berendezések hasznalata;



e technologiai sorrendek tervezése;

e diszitéseket tervez, szinelméletet alkalmaz;

e kornyezetvédelemi, hulladékkezelési szabalyokat ismertet, indokol;

e a munkavégzése soran betartanddo munkavédelmi, kornyezetvédelmi szabalyok,
eloirasok ismerete.

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott
valaszlehetdségek koziil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 90 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 35 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai

Rajz ismereti feladatok 5%
Feliiletdiagnosztikai vizsgalatok, azok lehetséges kovetkezményei; 15%
Szakmai anyagok ismerete, felhasznalasuk szabalyai; 20%
Feliilet elokészito, feliilet elokezeld muveletek; 15%
Szerszamok, eszk6zok, gépek, berendezések hasznalata; 5%
Technolodgiai sorrendek tervezése; 20%
Diszitéseket tervez, szinelméletet alkalmaz; 10%
A munkavégzése soran betartanddo munkavédelmi-, kdrnyezetvédelmi szabalyok, 10%

el6irasok ismerete;

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

Projektfeladat

A vizsgatevékenynység megnevezése: Festo, mazold, tapétazo projektfeladat
A vizsgatevékenység leirasa:

A) vizsgarész:
Portfolio:
A vizsgédz6 haladasarol, felkésziilésérdl és eredményeirdl, munkaibdl Gsszeallitott, a
gyakorlati oktatd vagy szaktanar altal hitelesitett dokumentum.
Tartalma:
e Mutassa be a képzési ciklus alatt elvégzett 6sszes munkajat, és emeljen ki egyet
— egyet a (feliiletdiagnosztika, falfeliilet festés, diszités, mazolas, tapétazas
teriiletén), és részletesen ismertesse az adott technoldgia folyamatait, anyagait,
szerszamait, eszkozeit.
e Mutassa be a diszitési munkait részletesen.



Formaja:

Prezentéciot készit, melyet a vizsgabizottsag szamara bemutat.

A portfolio elkészitésére rendelkezésre allo ido: A teljes képzési ciklus.

A portfolio értékelésének szazalékos ardnya a gyakorlati vizsgarész teljes feladatsoran beliil:

20%

A portfolio akkor fogadhato el, ha tartalma alapjan legaldbb 40 %-osra értékelheto.

Vizsgafeladat idOtartama: 30 perc

B) vizsgarész: Fest6, mazolo, tapétazo, diszité6 munkak
A vizsgarész ismertetése:

)

1)

11.)

A vizsgatipus: Adott technologiaval falfeliilet festése, diszitése

A vizsgazo elOre elokészitett feliileten a bevonatrendszer fed6 rétegét felhordja,
disziti és befejezi

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 50%

A vizsgatipus: Mazolas készitése

A vizsgazo eldre elkészitett feliileten a bevonatrendszer utolso rétegét felhordja
(tobbszinli mazolast készit, vagy lazlroz, - pacol, - lakkoz.)

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

A vizsgafeladat aranya: 25%

A vizsgatipus: Tapétazas készitése

A vizsgéazo eldre elkészitett fellileten tapétazasi munkakat végez el
A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc

A vizsgafeladat ardnya: 25%

A produktum értékelésének szazalékos aranya a gyakorlati vizsgarész teljes feladatsoran beliil:

80%

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 390 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 65 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A) vizsgarész: Portfolié

Szakmateriiletenként kiemel egy-egy elvégzett feladatot, amit részletesen 10%
ismertet

Az érteékelési szempontok a kiemelt munka bemutatdsara iranyulnak: 10%
feliiletdiagnosztika

Az érteékelési szempontok a kiemelt munka bemutatdsara iranyulnak: 15%
falfeliilet festés, diszités

Az érteékelési szempontok a kiemelt munka bemutatdsara iranyulnak: 15%

mazolas



Az értékelési szempontok a kiemelt munka bemutatasara iranyulnak: 15%

diszités

Az értékelési szempontok a kiemelt munka bemutatasara iranyulnak: 15%
tapétazas

A portf6liobol készitett bemutatd alapjan megallapithatd szakmai 10%
elhivatottsag:

A bemutat6 szerkesztettsége: 5%
Eléadasmodd, szakmai kifejezokészség 5%

B) vizsgarész: Fest6, mazolo, tapétazo, diszit6 munkak

1) A vizsgatipus: Adott technologiaval falfelillet festése, diszitése
értékelésének sajatos szempontjai:

Falfeliilet festéséhez végezzen szakmai szamitast 10%
szerszamok kivalasztasa 5%
alapfeliilet vizsgalata, elokészitése 10%
mérés, kijelolés pontossaga 15%
tervezés mindsége, a szinek 0sszhangja 15%
a festékréteg felhordésa, kivitelezése 20%
a diszités kivalasztasa, kivitelezése 10%
szakszerl 1étrahasznalat 5%
a munkavédelmi-, biztonsagtechnikai-, tliz- és kornyezetvédelmi eldirasok 5%
betartasa

utomunkalatok elvégezése (szerszamok, eszk6zok tisztitdsa, munkatertilet 5%

takaritasa, szakszerli anyagtarolas hulladékkezelés)

Il.) A vizsgatipus: Mazolas készitése értékelésének sajatos szempontjai:

Mazolashoz végezzen szakmai szamitast 10%
szerszamok kivalasztasa 5%
alapfeliilet vizsgalata, elokészitése, elokezelése 20%
mérés, kijelolés pontossaga 10%
a kezelendo feliilet javitasanak elkészitése, csiszolasa, portalanitasa, 10%
javitasa

a befejezo festékréteg felhordésa, kivitelezése (kihagyas, folyas, pacni 30%

mentesség, egyenld rétegvastagsag)
szerszamok, eszk6zok, gépek szakszerli hasznalata, karbantartasa 5%



a munkavédelmi-, biztonsagtechnikai-, tliz- és kornyezetvédelmi eldirasok 5%
betartasa

utoémunkalatok elvégezése (szerszam, eszkoz, munkateriilet takaritasa, 5%
szakszer(i anyagtarolas hulladékkezelés)

I11.) A vizsgatipus: Tapétazas készitésének értékelésének sajatos szempontjai:

Tapétazashoz végezzen szakmai szamitast 10%
szerszamok kivalasztasa 5%
alapfeliiletet vizsgalata, elokészitése, elokezelése 10%
mérés, kijelolés pontossaga 10%
a kezelendo feliilet elokészitése, javitasa, csiszolasa, portalanitasa 10%
ragasztd keverése, eldkészitése, probaragasztas elvégzése 5%
a tapéta méretre vagasa 10%
a tapéta ragasztasa, lesimitasa 20%
gépek, kéziszerszamok szakszerli hasznalata 10%
utomunkalatok elvégzése (szerszam, eszkdz tisztitdsa, munkateriilet 5%
takaritasa, szakszerli anyagtarolas hulladékkezelés)

a munkavédelmi, biztonsagtechnikai, tiiz- és kornyezetvédelmi eldirasok 5%
betartasa

A projektfeladat ,,B” részének elokészitési munkait nem a vizsgaidd alatt kell elvégezni, de
mindenkinek sajat magéanak kell el6késziteni, és ezt dokumentalni sziikséges.

Az eldkészités a vizsga eldfeltétele, valamint annak dokumentécidja a vizsgdn a szakmai
beszélgetés alkalmaval az értékelési szempontoknal pontozasra kertil.

Dokumentacié a vizsgafeladat elkészitésének modjarol és folyamatarol:

o A vizsgaz6d a feliiletdiagnosztikai vizsgélat fiiggvényében készitsen szakmai
véleményt a festendd feliiletrdl, és tegyen javaslatot az 0j bevonatrendszer
felépitésére, technoldgiai folyamatara, a felhasznalt eszkdzokre, szerszamokra,
gépekre, és ezt irdsban rogzitse.

o A vizsgafeliilet el6készitésének 1épéseit fényképekkel is illusztralja.

o A vizsgdz6 eldzetesen tervezze meg a vizsga részét képezd diszitdmunkajat, irja
le milyen technologiat, anyagokat, eszkozoket hasznal hozza, és a szakmai
beszélgetésen mindezeket mutassa be egy papiralapu egybeflizott
dokumentécioban.

A feladat elvégzése soran a vizsgabizottsag azt is értékeli, hogy az elkésziilt munka
mennyire tért el az eldzetesen tervezett munkatol (pl. diszités).



A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6d a megszerezhetd dsszes pontszam
legalabb 40 %-at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi
feltételek:

Interaktiv vizsgan a zavartalan lebonyolitas érdekében rendszergazda, vagy technikus
alljon rendelkezésre.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi
feltételek:

e szamitogép, koltségvetés készitd program

e ird és rajzeszk6zok

e miszaki dokumentaciod
diagnosztikai (feliiletvizsgald) eszkozok, berendezések, miiszerek
festdipari, mazoldipari, tapétazasi gépek
allvany, 1étra, vodor, egyéb edények
egyéni ¢és csoportos munkavédelmi eszk6zok, berendezések
utdomunkalatok szerszamai, eszkozei (tisztito, takaritd eszk6zok)
szelektiv hulladéktarolok, veszélyes anyagtarolo
megfeleld anyagtarolas, hulladéktarolas eszkdzei

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei:-

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell
beszamitani:

Agazati alapvizsga: 10%,

Szakmai vizsga: 90%

A vizsgén hasznalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes
szabalyok:

e A gyakorlati vizsgan az el6készités, a feliiletképzés, a diszités soran barmilyen
segédeszkdz megengedett.

e A vizsgazd a projektfeladat elkészitése soran hozza magaval a sziikséges
szerszamokat, eszkozoket (feliilet-elokészités, mérd, jelold, falfestés, mazolas,
tapétazas, feliiletdiszitd).

e A gyakorlati vizsgat megel6zden a feliileteket a vizsgazo eldkésziti, el6kezeli és
ezeket a munkafolyamatokat irasban dokumentalja!

o Az elOkészités, elokezelés nem a vizsgaidd része, a vizsgahelyszin
fliggvényében az elokészités idOpontjat €s idétartamat a vizsgabizottsadg
elézetesen meghatarozza, és a vizsgabizottsag elndke azt jovahagyja.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a
vizsgaidoszakokra vonatkozo sajatos feltételek: -



HELYI KEPZESI PROGRAM

a

KERESKEDELEM

agazathoz tartozo

4 0416 1302

azonositd szamu

KERESKEDELMI ERTEKESITO

szakmahoz

a 2020-tol nappali munkarendii oktatasra beiratkozottak szaméara
A helyi tanterv
a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény és
a szakkepzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020 (I1. 7.)
Kormanyrendelet alapjan kiadott

Képzési és Kimeneti Kovetelmények és Programtanterv

alapjan kesziilt.



KERESKEDELMI ERTEKESITO

szakma
A szakma alapadatai:
e Az agazat megnevezése: Kereskedelem
e A szakma megnevezése: Kereskedelmi értékesitd
e A szakma azonositd szama: 40416 1302
e A szakma szakmairanyai: -
e A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4
e A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

o Agazati alapoktatas megnevezése: Kereskedelem agazati alapoktatas
e Kapcsolddo részszakmak megnevezése: Bolti el6készitd, pénztaros
e Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

o Szakképzd iskolai oktatasban: 140 ora,
o  Technikumi oktatasban: -
o  Erettségire épiild oktatasban: 140 6ra

e A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

e Iskolai el6képzettség: Alapfoku iskolai végzettség
e Alkalmassagi kovetelmények:
o Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: szlikséges
o Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



Jelmagyarazat:

E: elmélet;

GY: gyakorlat

) 2/10 3/111 A képzés
Evfolyam . osszes
Agazati alapoktatas Szakiranyu oktatas Szakirianyu oktatas oraszama
2 " , . _ _ _ (2084)
Evfolyam 6sszes 6raszama 576+36=612 810+162=972 697,5+139,5=837 2491
Osszes 6raszam/hét 11,5+0,5+11+4=22,5+4,5 12+1+10,5+3,5=22,5+4,5
Tan}.llas1 Tantargy/témakorok i OSSZ,- , Het! i OSSZ,- Heti 6raszam , OSSZ,- Heti 6raszam
teriilet Oraszam oraszam  Oraszam oraszam
18 E: 05 E:0 E:0
§ Munkavallalé6i ismeretek L ¢ =
g 0% GY: 0 GY: 0 GY: 0
= .
2 Allaskeresés 5 5
o
= Munkajogi alapismeretek 5 5
‘=
>
= Munkaviszony létesitése 5 5
=
=
= Munkanélkiiliség 3 3
) Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 62
=3 . . 0% .
= 2 GY: 0 GY: 0 GY: 0
S =
s Az allaskeresés 1épései 11 11
S E pesel,
:5 % allashirdetések
= 2 Onéletrajz és motivacios levél 20 20
\E é »Small talk” — altalanos 11 11
= = tarsalgas
= 2 Allgsinterju 20 20
Z e 216 E: 6 0 E:0 0 E:0
R Gazdasagi ismeretek 216
= 8 0% GY: 0 0% GY:0 0% GY: 0
8 3 Gazdasagi alapfogalmak 24 24




A héztartés gazdalkodésa 33 33
A vallalat termel61 51 51
magatartasa
Az allam gazdasagi szerepe, 27 27
feladatai
Jogi alapfogalmak 15 15
Tudatos fogyaszt6i magatartas 15 15
Marketing alapfogalmak 24 24
Nemzetkozi gazdasagi 27 27
kapcsolatok
72+36 E: 2+1 0 E: 0 0 E: 0
Villalkozasok miikodtetése 72+36
0% GY: 0 0% GY: 0 0% GY: 0
A vallalkozasok gazdalkodasa 9 9
A gafzdallfodam folyamatok 97 97
elszamolasa
Statisztikai alapfogalmak 36 36
Tanulasi teriilet 288+36 288+36
Osszéraszama
108 E:3 0 E: 0 0 E: 0
" Kommunikacio 108
= 0% GY: 0 0% GY: 0 0% GY: 0
N
%)
i)
=< Kf_ipcsolatok a 18 18
Kl mindennapokban
B - -
:é A mlrmkghelyl kapcsolattartas 18 18
= szabalyai
3
s A kommunikacios folyamat 36 36
=
E On- és tarsismeret fejlesztése 36 36
5 E:45 0 E: 0 0 E:0
) Digitalis alkalmazasok 162 162
GY: 0 0% GY: 0 0% GY: 0




Kereskedelmi egység miikodtetése

Munkavédelmi ismeretek 4 4
Tizujjas vakiras 104 104
Digitalis alkalmazasok 54 54
Tanulasi teriilet 270 270
0sszoraszama
0 E: 0 252472 E: 4 279+31 E:5 531+103
Kereskedelmi ismeretek 0% GY: 0 40% GY: 3+2 40% GY: 4+1
Aruforgalmi ismeretek 180 141 321
Szakmai szamitasok 72 72 144
Online kereskedelem 66 66
0 E: 0 E: 25 E: 0,5
Uzlet miikodtetése 510%3 533'/ 211
0% GY: 0 @ GY:25 @ GY: 0,5
A kereskedelemben el6forduld
kockazatok és 40 40
kockazatértékelés
Munka-, tiiz és
balesetvédelem 50 50
Kornyezetvédelem 40 40
Erdforras gazdalkodas 31 31
Aru- és vagyonvédelem 50 50
0 E: 0 0 E: 0 78+31 E: 0,5+0,5
Pénztargépkezelés 78+31
0% GY: 0 0% GY: 0 90% GY: 2+0,5
Pénztargép mikodtetése 20 20
Pénzkezelés szabalyai 12 12




Pénzkezelés bizonylatai

Fizetési eszkozok, torvényi
el6irasok

A pénztaros elszamoltatasa

Onkiszolgald pénzterminal

Termékismeret és
forgalmazas

0
0%

Arurendszerek

Mindség

Fogyasztoi érdekvédelem

Arufcsoportok bemutatasa

Termékkihelyezés

Csomagolas

Specifikus termékismeret

Fogyasztoi trendek

Uzleti kommunikacié

0
0%

Az értékesitd szerepe

A véasarlasi dontést
befolyasolo tényezok

Ertékesitési technikdk és
eladasosztonzés

Digitalis kommunikacio

Tanulasi teriilet
0sszoraszama
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EGYBEFUGGO SZAKMAI 140 140
GYAKORLAT oéraszama:
Megjegyzések:
28. A tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Kereskedelmi értékesitd szakmara késziilt Programtantervben?® eldirt 6raszamoknak.
29. A Heti 6raterv minta-Szakképzé iskola®® tartalmazza évfolyamonként az dgazati alapoktatisban és a szakiranyt oktatisban a tervezett heti szakmai

oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav 6raszamai a tablazatban az alapéraszamok mellett dolt betiivel szerepelnek.

2 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt#kereskedelem
25 Jtmutato a szakmai program készitéséhez (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)



Az agazati alapoktatas megszervezése

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 74. § szerint a szakképzd intézményben a
szakiranyu oktatast megel6z6en agazati alapoktatas folyik.

Az agazati alapoktatést a technikum 9. és 10. évfolyaman, és a szakképzd iskola 9. évfolyaman
kell megszervezni.

Az agazati alapoktatas magaban foglalja az adott agazat k6z0s szakmai tartalmait a képzési
¢és kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint.

Az 4gazati oktatas agazati alapvizsgaval zarul.

A tanul6 a sikeres dgazati alapvizsgat kovetden a szakképzd intézményben kiilon felvételi
eljaras nélkiil folytathatja tanulmanyait akkor, ha a tanul6 és torvényes képviseldje az altala
valasztott szakmarol az adgazati alapoktatds soran az igazgatd altal meghatarozott id6szakban
nyilatkozik.

Az agazati alapoktatas elméleti oktatasa iskolankban, gyakorlati oktatasa pedig iskolai
tanmiithelyeinkben, vagy ha iskolai tanmiihely nem 4all rendelkezésre, a Fenntartoval kotott
egylittmiikodési megallapodas keretében dualis képzd partnerek nem termeld tanmiihelyeiben
torténik. Az egyiittmiikodési megallapodas kiterjed az 4dgazati alapvizsga gyakorlati részének
megszervezesére is.

A gyakorlati képzd szervezetek iskolank képzési programja alapjan végzik az 4gazati
alapoktatast. A kiils6 gyakorlati szervezetek ez alapjan kidolgozzak és megkiildik az iskolanak
a tantargyak gyakorlati tananyagtartalmanak tanmeneteit. Havonta elektronikus tton
megkiildik a tanulok érdemjeggyel torténd tantargyi értékelését, illetve hianyzas jelentését,
mely a félévi és év végi értékelés alapjaul szolgal.

Az agazati alapoktatas gyakorlati tevékenysége alatt a didkok tanuldsi eredmény alapu tanuléi
munkanaplot vezetnek.

A tanulési eredmény alapt képzési programunk szerint az dgazati alapoktatasban is torekedni
kell a hagyomanyos tantargyi rendszer mellett a tanulasi teriilet alapt oktatasra. Ebben a képzés
szervezése elsGsorban projekt alapon torténik.

Az 4gazati alapoktatdsban kell megteremteni az oktatdsi projektek kialakitasanak,
szervezeésének feltételeit, a tanulok 0nallod, paros, és csoportmunkdban valdé eredményes
foglalkoztatasat. Torekedni kell arra, hogy az egyszerti 6nallé6 munkavégzést igényl6 projekttdl
a didkok eljussanak a tobb tanulasi teriiletet atfogo, csoportmunkat igényld projektekig.

Az oktatasi projektek élményszerli megvaldsitasaval érheti el céljat az dgazati alapoktatés, a
tanulok megismerik az adott dgazat k6z0s szakmai tartalmait, és az adgazati alapvizsga utan
egyértelmiien valasztanak az 4gazat szakmai koziil.

A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett Uj oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerli pedagogiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmodszer, amely a tanulési tertilet
alapu oktatas elonyeire €pitve komplex modon ismerteti meg a tanulokkal a tanuldsi teriilet
tantargyai, illetve a tantargyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.



Az agazati alapoktatas elsé évében a Munkavallaléi ismeretek, Gazdalkodasi tevékenység
ellatasa, Uzleti kultira és informacié kezelés tanulasi teriileteken javasolt 1-2 projekt
megvalositdsa maximum 6 f0s tanuldi csoportokban.
A projektek tervezési szempontjai:
» aprojektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;
* definialni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kdvetelmények mely elemeinek
teljestilését segiti;
» torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitlid - Autondmia, feleldsség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;
* az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az 4gazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;
+ arészfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencialas, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetdségét;
* meg kell hatarozni, hogy a projektmunka intézményen beliil vagy a kiilsé
tanmithelyekkel vald egylittmiikddés keretében valosul meg;
» adott dgazaton beliil egy vagy tobb szakmara késziil¢ tanuloi csoportok vesznek
részt a megvalodsitasban;
* tantdrgyanként és témakoronként a sziikséges draszdmok meghatdrozasa;
* a tanuldi teljesitmények értékelésének szempontjai, moddjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek stlyozasa, gyakorisaga)
» a projekt kidolgozasanak dokumentéaldsa (elektronikus, papir alapu, termékrol
késziilt foto, stb.);
» aprojekttervek a szakmai elméleti és a szakmai gyakorlati oktatdéi munkakozosségek
munkaterveinek mellékletét képezik;
+ a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;
« az oktatok félévkor és év végén beszamolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatair6l.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa

A kereskedelem 4gazati alapoktatas altalanos és széleskorli gazdasagi tudas és gazdalkodasi
képesség megszerzését biztositja, ami egyarant sziikséges ¢és hasznos minden dagazati
szakmaban betoltott munkakdr esetében. A tanulok az alapoktatds utan felmérik a haztartés
feladatait, bevételeit és kiaddsait, megtervezik a haztartds pénzgazdalkodasat. Elemzik a
vallalkozasok ¢és a tobbi gazdasdgi szerepld kapcsolatat és megkiillonboztetik az egyes
vallalkozasi formakat. Megszerzett ismereteik alapjan megértik az alapvetd jogi fogalmakat és
példakon keresztiil bemutatjdk az alapvetd fogyasztoéi jogokat. Szituicionak megfelelden,
hatékonyan kommunikalnak. Elsajatitjdk és betartjdk a hétkdznapi viselkedési formdkat, az
alapvetd viselkedéskultira elvardsainak megfeleléen viselkednek. Tajékozodnak az tizleti
kdrnyezetben, ellatjak a gazdalkodo szervezeteknél el6forduld egyszerti, digitalis eszk6zokhoz
kothetd feladatokat, bekapcsolddnak az informacids tarsadalomba és ez dnfejlesztésre 6sztonzi
Oket. Ismerik az értékesitési folyamat szereploit ¢és az értékesitési technikdkat.



Megkiilonboztetik az egyes kozlekedési alagazatokat, felmérik a beszerzéshez, tarolashoz és
értékesitéshez kapcsolddo feladatokat, elkészitik az ezekhez sziikséges bizonylatokat.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményei

Sorszam

Készségek,
képességek

Felméri és elemzi
a gazdasagi
szereplok kozti
kapcsolatot.

Elkésziti a
haztartés
koltségvetését
figyelembe véve a
bevételeket,
kiadéasokat és
megtakaritasokat.

Elkésziti a kapott
informaciok
alapjan a
haztartasi
munkamegosztast
¢és idébeosztast.

Elemzi az egyes
vallalkozasi
formakat,
Osszehasonlitja az
egyes tipusok
elényeit,
hatranyait.

Ismeretek

Ismeri a gazdasagi
szereploket, azok
jellemzoit és a
koztiik 1évo
kapcsolatokat (pl.
pénz és piac

kapcsolatrendszer e).

Azonositja a
haztartas bevételi
forrasainak és
kiadasainak fobb
kategoriait.

Megnevezi a
haztartason beliili
fobb feladatokat.
Ismeri a k6zottik
1évo fontossagi
sorrendet.

Felsorolja a
vallalkozasi
formakat. Atfogdan
ismeri az egyes
tipusok jellemzoit.

Elvart
viselkedésmodok
, attitidok

Figyelemmel
kiséri a gazdasag
szereploi kozotti
kapcsolat
alakulasat. Nyitott
az 0j gazdasagi
informaciok
befogadasara és
elemzésére.

Pontosan végzi a
szamitasokat.
igényeit redlisan
hatarozza meg,
figyelembe véve a
haztartas
koltségvetésének
kereteit/lehetdség
eit, tiszteletben
tartja az egyes
csaladtagok
igényeit.
Figyelembe veszi
az egy
haztartasban ¢lok
készségeit,
erdsségeit,
gyengeségeit a
feladatok
kiosztasakor.
Kritikusan
szemléli az egyes
vallalkozasi
formak
jellemzdit, hogy
az adott
szituacidban a
legmegfeleldbb
tipust tudja
kivalasztani.

Onallosag és
felelosség mértéke

Iranyitas mellett
feltarja a gazdasagi
szereplok kozotti
kapcsolatrendszert.

2

A haztartés
koltségvetésével
kapcsolatban
onalldéan hoz
dontéseket és
javaslatokat
fogalmaz meg.

Onallban elkésziti
sajat vagy egy
elképzelt haztartas
munkamegosztasat.

Egy adott
gazdasagi
szituacidoban 6nallo
javaslatokat
fogalmaz meg az
adekvat
vallalkozasi forma
kivalasztasara.



Esettanulmanyoko
n keresztiil
feldolgozza az
allami
koltségvetés
legfontosabb
bevételeit,
kiadésait.
Esettanulmanyoko
n keresztiil
alkalmazza az
alapvetd
fogyasztoi
jogokat.

A gyakorlatban
alkalmazza a
vallalkozast érintd
jogi
alapismereteket,
értelmezi a
kiilonbo6z6 tipusu
szerzOdéseket.
Vevohoz /
tigyfélhelyzethez
igazitott moédon
alkalmazza a
megtanult
kommunikécids
technikakat (pl.
adatbazisbol
hianyzo
tigyféladatokat
bekér, ajanlatot
kér meglévo tizleti
partnerektdl,
aruatvételkor
tapasztalt
eltéréseket rendez,
panaszokat kezel).
Adott
szituacionak
megfelelden
alkalmazza a
kapcsolattartas
kulturalt
szabdlyait.

Azonositja az allami

bevételek és
kiadasok fobb
kategoriait,
jellemzoit.

Ismeri a szavatossag,

termékfeleldsség és
garancia fogalmat,

jellemzdit. Megérti a

fogyasztovédelmi
torvény eldirasait.

Ismeri a jogok és
kotelezettségek
fogalmat, az tizleti
¢let alapvetd
szerzddéstipusait,
alaki kellékeit.

Ismeri a
kommunikacio

szerepldit, tényezait

¢és folyamatat,

valamint az alapvetd

kommunikacios
technikakat.

Ismeri a hétkdznapi

¢s gazdasagi €letben

hasznalatos
viselkedéskultara
alapvetd szabalyait.

Torekszik az
allami
koltségvetés
bevételeinek és
kiadasainak
alapos
megismerésére €s
megértésére.
Szem el6tt tartja
az eloirasokat,
tiszteletben tartja
a fogyasztok
érdekeit,
elkotelezett a
fogyasztovédelmi
kérdések
tisztazasa irant.
Elkotelezett a
jogszabalyok
maradéktalan
megismerésére és
betartasara.

Szem el6tt tartja,
hogy minden
helyzet mas
kommunikacios
stilust, technikat
igényel, és a
megtanult
ismereteket ehhez
igazitottan
rugalmasan,
empatikusan €s
proaktiv médon
alkalmazza.

Képviseli és
tudatosan
alkalmazza
szituacidhoz
igazitottan a
Kulturalt
kapcsolattartas
szabalyait.

Csoporttarsakkal
egylittmiikodve,
utmutatas alapjan
értelmezi az allami
koltségvetés
alakulasat.

Betartja és
betartatja az
elbirasokat,
korrigalja sajat,
vagy masok hibait.

Iranyitas mellett
értelmezni tudja a
jogi szdvegeket.

Onalloan dont a
helyzethez
igazitottan, hogy
milyen stilusban és
technikat
alkalmazva
kommunikal, és
feleldsséget vallal
sajat
kommunikéacios
stilusaért.

9

Onalléan,
felelosséggel
hasznalja a
megtanult
szabalyokat, a
kapott észrevételek,
visszajelzések
alapjan



10.

11.

12.

13.

14.

Szovegszerkesztd,
illetve
tablazatkezel6
szoftverrel
alapszintl
dokumentumot,
illetve tablazatot
készit és formaz
(pl. tartalmi és
formai
kovetelményekne
k megfeleld tizleti
levelet ir).

Az agazathoz
tartozo témaban
informaciot keres
az interneten,
kivalasztja és
feldolgozza azt.

Osszehasonlitja a
kozlekedési
aldgazatok
fejlodésének
ismérveit a
napjainkra
jellemz6
kozlekedési
munkamegosztas
tertiletén.

Elemzi a
kereskedelmi
szolgaltatoi
tevékenység
legfontosabb
jellemzdit,
Osszetettségét €s a
kiilonb6z6
szolgaltatasok
korét.

Kivalasztja a
sziikséges/megfel

Ismeri a
szovegszerkesztd
formézas alapveto
szabdlyait ¢s a
tablazatkezel
program
felhasznalasi
lehetéségeit. Uzleti
levelet tud irni
(ajanlatkérés,
megrendelés,
megrendelés
visszaigazolasa,
érdeklodo levél).
Ismeri a biztonsagos
internethasznalat
szabalyait ¢s a
digitalis, online
kommunikécio
eszkozeit.

Ismeri és azonositja
a kozlekedési
aldgazatok
kiilonboz6 feladatait.
Megnevezi az egyes
kozlekedési
alagazatok elOnyeit
és hatranyait.

Ismeri a szolgéltatasi
tevékenység
alapveto részeit,
valamint annak
legfontosabb
termékeit és fajtait,
melyekkel
tigyfélként is
talalkozik a
mindennapokban.

Ismeri a
dokumentumok

Magara nézve is
kotelezonek tartja
az udvarias
viselkedés etikai
szabalyait.

Az irodai
szoftverek
hasznalata soran
torekszik a pontos
preciz munkdra.
Nyitott az 1]
megoldasokra.

Elfogadja és
tiszteletben tartja
a biztonsagos
internethasznalat
szabalyait.

Tisztaban van az
alagazatok
feladataival,
elényeivel és
hatranyaival.

Ismeri a
szolgaltatasi
tevékenység
alapvetd részeit,
valamint annak
legfontosabb
termékeit €s
fajtait, melyekkel
igyfelként is
talalkozik a
mindennapokban.
Erti az iizleti
¢letben a

folyamatosan
fejleszti sajat
viselkedéskultaraja
t.

Onalloan hasznalja
az irodai
szoftvereket. Képes
az Onellendrzésre
¢s a hibak 6nallo
javitasara.

Szakmai
iranyitassal
digitalis tartalmakat
keres
meghatdrozott
céllal és
instrukciok szerint
felhasznalja ezeket.
Onalldan hoz
dontést és
javaslatot tesz a
kozlekedési modok
és eszkozok
kivalasztasara.

Onalléan képes
eligazodni a
kiilonb6zo
szolgaltatasok
korében.

Segitséggel képes
nyugtak pontos



el 6 adattartalmat dokumentalas kitoltésére, kitoltott
adattartalmakata  (nyugta, szamla, fontossagat és a szamlakon,
bizonylatok szallitolevél). dokumentumok szallitoleveleken
kitoltéséhez. relevancidjat. felismeri az
alapvet6 formai
hibakat.
Megkiilonbozteti  Ismeri az Kritikusan Onalléan
az aruforgalmi aruforgalmi folyamat szemléli az eligazodik az
folyamat egyes legfontosabb aruforgalom aruforgalmi
szakaszait. Atlatja elemeit, jellemz&it.  egyes szakaszait.  folyamat
15. az arubeszerzés, Torekszik a kiilonb6zo
készletezés és gazdasagilag szakaszaiban.
értékesités leghatékonyabb
alapvetd megoldasok
kapcsolatat. kialakitasara.
Aruajanlassal Ismeri a vasarlas Az aruajanlas Onall6 javaslatokat
segiti a vevot / lehetséges inditékait, soran empatikus  fogalmaz meg,
tigyfelet a a vasarlasi dontés és reflektiv. amelyekkel
vasarlasi folyamatat, az Viselkedése iranyitja a vasarlasi
16. dontésben. értékesitési modokat mindségorientalt.  dontés folyamatat.

és technikakat,
felismeri a vevoi

Feleldsséget vallal
a vevo / ligyfél

tipusokat. igényeinek

kiszolgalasaért.

Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai:

Az é4gazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban val6 részvétele alapjan bocsathato.

Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdalkodasi tevékenység alapjai

A vizsgatevékenység leirdsa:

Az irasbeli feladatlap minimum 20, maximum 30 feladatbol all és a kovetkezd témakorok
tanulasi eredményeit méri:

gazdasagi alapfogalmak, piac és pénz, a vallalkozasi formak, az allam gazdasagi szerepe és
feladatai, jogi alapfogalmak, tudatos fogyasztdéi magatartas, a beszerzéshez, tarolashoz €s
értékesitéshez kapcsolddo feladatok.

Az alabbi feladattipusok koziil legalabb 4 fajta jelenjen meg a feladatlapon:

e Fogalom meghatarozas: az alapfogalmak pontos definiélasa.

e Esettanulmany értelmezése: a megadott szempontok szerint, a feladatlap altal meghatarozott
gyakorlatorientalt esetismertetéshez kapcsolodoan kell valaszolni a kérdésekre.

e Feleletalkotas: szoveg kiegészitése, a megadott vagy ismert tartalmakkal valé mondat
kiegészitése. A mondatok kozott nem feltétleniil van Gsszefiiggés.

e Parositas: szakmailag Osszetartozo fogalmakat / kifejezéseket / képeket kell parositani, pl.
fogalom és meghatarozasa.

e Sorrendbe rendezés: folyamatok, idébeli struktirdk reprodukalésa.



e Feleletvalasztas: legalabb harom megadott lehetdség koziil kell megjeldlni a helyeset.
e Igaz-hamis allitasok megjelolése: meg kell jelolni, hogy az adott allitas igaz, vagy hamis. A
hamis allitast javitani kell.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4llo idotartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 30%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés javitasi-értékelési ttmutatod eldirdsai alapjan torténik.

Az egyes kérdésekre és feladatokra adhatd pontszamokat a javitdsi-értékelési utmutatd
tartalmazza. Teljes pontszam csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

A javitds soran részpont adhato, de az Gtmutatoban meghatdrozott pontszdm tovabb nem
bonthaté. Ha a feladatnal tobbféle megoldas lehetséges, akkor a javitasi utmutatoban kozolt
eljarastol eltéréo megoldasok is lehetnek teljes értékiiek.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes pontszam legaldbb
40 %-at elérte.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Informaciokezelés €s tizleti kultira

A vizsgatevékenység leirasa
1. vizsgarész: Informaciokezelés
Egy, a képzd intézmény altal 6sszeallitott feladatsor megolddsa szamitdgépen internet,
szovegszerkesztO €s tablazatkezeld programok alkalmazésaval, amely a kovetkezo két
feladatot tartalmazza:
1. feladat: A képzoéintézmény altal megadott szempontsor alapjan egy tizleti levél
(ajanlatkérés, vagy megrendelés, vagy megrendelés visszaigazoldsa, vagy érdekl6do
levél) elkészitése, megirasa, megformazasa és mentése a vizsgaszervezd altal megadott
mappaba ¢€s helyre. A vizsgazok a feladatok elvégzéséhez szovegszerkesztd programot
hasznalnak, a 1étrehozott dokumentumba altaluk megszerkesztett tablazatot illesztenek.
2. feladat: Hianyos szallitolevél kitoltése elére megadott adatok alapjan.

2. vizsgarész: Viselkedéskultira, kommunikacié

Az alabbi témakorokhoz kapcsolodo, a képzd intézmény altal dsszeallitott minimum 4
feladatsor koziil egy szituacios feladat szobeli végrehajtasa

e a vallalkozés adatbazisabol hianyzo tigyféladatok bekérése (pl. hidnyzé email cim,
adoszam, telephelycim, stb.) az tigyféltdl

e telefonos ajanlatkérés Gj/meglévd iizleti partnerektdl (pl. katalogus kérése, arjegyzék
igénylése, stb.)

e druatvételkor tapasztalt eltérések rendezése (pl. mennyiségi vagy mindségi eltérések
rendezése, késések kezelése, kiséré dokumentumok hidnya, stb.),

e vevOi panaszok kezelése (pl. mindségi hibas termékkel vagy szolgaltatdssal
kapcsolatos panaszok rendezése, késedelmes szallitdshoz kapcsolodd panaszok
kezelése, félreértések tisztazasa, stb.)



A szituacios feladatokban a vizsgazé a vizsgaztatoval végzi a paros munkat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam:

1. rész: 45 perc

2. rész: 15 perc (5 perc felkésziilés, 10 perc feladat-végrehajtas)

A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 70 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az 4gazati alapvizsga gyakorlati vizsgatevékenységének Informaciokezelés
vizsgarészét a vizsgazok szamitogépes teremben készitik el vizsgabiztos jelenlétében.
Az elkészitett feladatokat el kell menteni a vizsgaszervezd altal megadott mappaba
meghatarozott néven. A gyakorlati vizsgafeladat befejezése utan a vizsgaszervezd
feladata a szamitogépen elkészitett feladatok nyomtatisa és mentése. A mentésnek ¢és
vagy nyomtatdsnak a gyakorlati vizsga befejezését kovetd 60 percen beliil meg kell
torténnie. A vizsgafeladat értékelése a vizsgaszervezo altal készitett részletes értékelési
utmutato alapjan torténik.

Javasolt értékelési szempontok:

o feladatutasitds megértése;

e a feladat kivitelezésének mindsége, megvaldsitas 1épéseinek sorrendje;

o kereskedelemben hasznalt tizleti levél tartalmi elemeinek ismerete,

o szallitolevél tartalmi kellékeinek ismerete;

e kommunikacidé mindsége az ligyfelekkel, partnerekkel;

e clore nem lathatd helyzetek, fellépo problémak kezelése, dontéshozas;

e tudastranszfer;

e Onallosag, hatékonysag, kreativitas, igényesség.

Lehetséges értékelési modszerek:
e 1. vizsgarész Gyakorlati munkavégzés.
e 2. vizsgarész Szerepjaték és/vagy helyzetgyakorlat

Gyakorlati vizsgatevékenység Ertékelés
Uzleti levél 40%
1. rész: Informaciokezelés
Szallitolevél 20%
2. rész: Viselkedéskultira, kommunikacid 40%

Az értékelés szazalékos formaban torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, €s feltételei: -

Szakiranyu oktatas szakmai kovetelményei



Sorszam

Készségek,
képességek

Kozremukodik az

arubeszerzés
folyamatéaban:
elOkésziti vagy segiti
az aru
megrendelését.
Részt  vesz az
aruatvétel
elokészitésében, az
aru fogadasaban. Az
arut atveszi,
mindségileg €s
mennyiségileg
ellendrzi €s
dokumentalja.
Tarolja, kezeli ¢és
ellendrzi az
arukészletet,

megdvja az  aru
mindségét, biztositja

a termékek
egyenletes forgasat.
A vasarloi
sziikségleteknek
megfeleléen
kialakitja és
fenntartja az lzlet
belsd terét és
polcképét.
Elokésziti az arut az
értékesitésre,
gondoskodik a
termékvalaszték

eladotérben  torténd
megjelenitésérol,

Ismeretek

Ismeri az aruforgalmi

folyamatot, az
arubeszerzés
fogalmat, helyét az
aruforgalmi
folyamatban, ¢és az
arubeszerzéshez
kapcsolddo
tevékenységeket.

Ismeri az Aaruatvételi

mobdokat, az
aruatvétel soran
hasznalat
bizonylatokat ¢s hibas
teljesités esetén a
teendoket.

Ismeri az arutarolasi,
raktarozasi modokat.
Erti a
készletgazdalkodassal
kapcsolatos
feladatokat, a
készletgazdalkodas
jelentdsegét.

Ismeri a termékek
kihelyezésére
vonatkoz6
szabalyokat.

Ismeri az iizletben
1évo specifikus
termékek aruismereti
vonatkozasait.

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Szem el6tt tartja a
beszerzendd aruk
mennyiségét €s
Osszetételét
befolyasolo
tényezoket.

Torekszik az  aru
jogszabalyoknak
megfeleld mennyiségi
€s mindségi atvételére,
a kiséré dokumentacio
szakszeru

ellenOrzésére.

FElkotelezett az aruk

mindségének
megdvasara. Szem
elott tartja a
készletgazdalkodas

elveinek maradéktalan
betartasat.

Az iizlet belsd terének
kialakitasa soran
torekszik a  vevdi
igényeknek megfeleld
megoldéasokat
elényben részesiteni.

Mindségorientalt
moédon jeleniti meg a
kereskedelmi  egység
termékvalasztékat az
eladotérben.

Onallésag és felelosség
meértéke

Vezetdi iranyitassal
beszerzi a sziikséges
arut, egyszeriibb,
begyakorolt

arurendelési feladatokat
utasitas alapjan ellat.

Onalldan  képes az
aruatvétel targyi
feltételeit elokészitenti,
az arut fogadni és az
atvételt lebonyolitani.

Masokkal
egylttmiikodve kezeli
az arukészletet,

feleldsséget vallal sajat
munkajaért.

Vezetdi utasitas alapjan
alakitja ki a polcképet.
Felelés a kiszolgalasi

elvek (FIFO, LIFO,
HIFO, stb.)
betartasaért.

Az  elOkészités  és
arufeltoltés soran
munkakori  feladatait
onalldan veégzi.
Sziikség esetén
munkatarsi vagy



feltolti az eladoteret
aruval.

Ellendrzi az
arukészlet

mindségét,

megallapitja a
termékek  eladasra
valo alkalmassagat,
az esetleges
rendellenességeket,
kezeli a mindségi
nem megfeleloséget.

Biztositja a termékek
arkijelzettségét, a
termék informaciok
szakszerli
kihelyezését €s
aktualizalasat.

Részt vesz a
kereskedelmi akciok
megjelenitésében.
Az arubemutatot,
kostolot, az akcidk
valtasat szakszertien
lebonyolitja.

Fogadja a vasarlot,
felméri az igényeit,
bemutatja az arut és
a lehetséges
kapcsolodo
szolgaltatasokat,
szakmai tanacsaival
segiti a vasarlot a
dontésben. Kezeli a
vevorendeléseket.
Helyzetnek
megfelelden
hasznalja a
kommunikécids
eszkozoket.

Ismeri az aru
mindségeét
meghatarozo
tényezoket, az
allagromlas fajtait és
a selejtezés
szabalyait.

Ismeri az arucimke
kotelezo tartalmi
elemeit, illetve a
cimkenyomtatd
hasznalatat.

Ismeri a vasarok,
arubemutatok,
kiarusitasok,

kiallitasok, kostolok,

egyéb  akciok  ¢és
ajanlatok
eladasdsztonzé
szerepét.

Ismeri a

termékvalasztékot. az
altala eladasra kinalt
termékeket és azok
arujellemzdit,
mindségi
kovetelményeit,
termékeldnyeit.
Ismeri  az
értékesitési
helyzethez legjobban
ill6  kommunikacios
eszkozoket. Ismeri a
legiijabb  fogyasztoi
trendeket.

adott

Mindségorientalt
moddon kezeli a
kereskedelmi  egység
arukészletét.

Az arucimkéket és
feliratokat
szabalykdvetden,
nagyfoku precizitassal
késziti és helyezi ki.

Elkotelezett a boltban
meghirdetett
eladasosztonzod akciok
sikeres
lebonyolitasdban.

Szem el6tt tartja a

vevok  sziikségletét,
torekszik a vasarloi
igények pontos,
maradéktalan
kielégitésére. Nyitott
az fogyasztoi
trendekre.

kozvetlen vezetoi
segitséget vesz igénybe.

Onélléan vagy
kozvetlen vezetdje
utasitasa alapjan
ellenérzi az  aruk

mindségét, és jar el a

protokoll szerint (pl
selejtez).

Vezetdi iranyitassal
Onalléan  késziti és

helyezi ki a cimkéket és
feliratokat.

Munkahelyi

vezetdjének Utmutatdsa
alapjan, pontosan
bonyolitja le a

kereskedelmi akciokat

Arubemutaté  és -
értékesito feladatait
onalléan végzi. Képes
az Onellendrzésre ¢és
hibai 6nallo javitasara.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Az arut jellegének
megfelelden
becsomagolja,

elokésziti

vevoi

szallitasra

Az

kereskedelemben

kapott

megrendelések
feldolgozasara,

visszaigazolasara,

adatbazist kezel.

Az online

e_

rendelt

arukat komissiozza
¢és expedialja.

Részt vesz a leltar,
visszaru,
gongyolegkezelés és
kapcsolddo
adminisztracios

a

feladatok

ellatasaban.

Alkalmazza az aru és
vagyonvédelmi
eldirasokat.

Kezeli

pénztargépet,
végrehajtja a pénztar
nyitasat €s zarasat,
rogziti
tranzakciokat.

a

Nyugtat ad, szamlat

allit

ki,

kitolti

a

Ismeri a csomagolas
jelentdségét,
technikait,
eladasdsztonzd
szerepét

Ismeri az e-
kereskedelemre
vonatkozd
szabalyokat, ismeri az
alkalmazott szoftver

hasznalatat.

Ismeri az
arudsszeallitas és
kiszallitas
munkafolyamatat.
Ismeri a leltar ¢és
leltarozds fogalmat,
fajtait, modjait, a
folyamatdt ¢és a
kapcsolodo
adminisztracios
tevékenységeket.
Ismeri az 4ru ¢és
vagyonvédelmi
eszkozoket.

Ismeri a POS alapt és
az onkiszolgalo
pénztargépek
mikodtetését. Ismeri
a pénztaros feladatait
az aru és
vagyonvédelem
vonatkozasaban.

Ismeri az értékesités
soran készilt
bizonylatokat és

Az
mindségorientalt
modon csomagolja be,
torekszik a  vevdi
igények kielégitésére.

arut

Precizen kezeli az e-
kereskedelemben
hasznalatos
adatbazisokat.

A komissiézds  és
expedialas soran
torekszik a  pontos
munkavégzésre.

Pontosan, precizen
kezeli az arut a
leltdrozéds soran. Szem
elott tartja a
leltdreredmény,
gongyolegkezelés, ¢és
visszaru iizleti
eredményre gyakorolt
hatésat.

Magéra nézve
kotelezonek tartja az
aru- és vagyonvédelmi
szabalyok betartasat.
Figyelemmel kiséri a
szabalyok vevdk altali
betartasat.

Precizen  végzi a
pénztarkezeli
munkafolyamatokat,
torekszik a nyitasi €s
Zarasi bizonylatok
pontos vezetésére.

A bizonylatok
kiallitasa soran
pontossagra torekszik.

Az arukat Onalldan
késziti elo vevoi
szallitasra.

Felelosséget vallal a
feldolgozott

megrendelések
pontossagacrt, a
hataridok betartasaért.
Ondlléan  végzi az
aruosszeallitasi és

kiszallitasi feladatait.

Masokkal
egylittmiikodve
leltdroz.  Feleldsséget
vallal a felmeért,
esetenként
visszakiildott aru vagy
gongyodleg
mennyiségéért és
értékéért.

Aru és vagyonvédelmi
veszélyeztetettség
esetén a  biztonsagi
munkatarstol segitséget
Kér.

Onalléan  kezeli a
pénztarterminal
elemeit. Felelosséggel
tartozik  az  atvett
fizetéeszkozokért.

Feleldsséggel tartozik a
kiallitott bizonylat
helyességéért.



17.

18.

19.

20.

21.

22,

szigora  szamadasu
bizonylatokat.

Szakszertien,
megfeleld
empatiaval kezeli a
vevoi
visszajelzéseket,
panaszokat.

Kezeli a
szakteriiletének
megfeleld gépeket,
berendezéseket,
eszkozoket.

Munkateriletét
tisztan és rendben
tartja.

Ertékesitd
tevékenységet
végez, amellyel az
tizlet gazdasagi
eredményességét
pozitivan
befolyasolja.

Ko6zremikodik az
aruforgalmi
folyamat
szakaszaban.

minden

Alkalmazza a
higiéniai,
egészségiigyi
el6irasokat az

tartalmukat, a
bizonylatolasi
el6irasokat.

Ismeri  az
kommunikacids
szituacioknak
megfeleld
megoldasokat, a
vevOkkel vald
kapcsolattartas és
parbeszéd soran.

egyes

Ismeri a kereskedelmi
egységekben
haszndlatos  gépeket
és  berendezéseket,
azok kezelését.

Ismeri a munkakorébe
tartozo takaritasi és
rendrakasi
feladatokat.

Tudja a kiilonbozo
értékesitési technikak
¢s  eladasosztonzési
eszk0zok eredményre
gyakorolt hatasat.

Tudja az
arubeszerzés,
készletgazdalkodas,
értekesités és
kiilonboz6
adminisztracios
feladatok eredményre
gyakorolt hatdsat.

Ismeri a higiéniai,
egészségligyi
eloirasokat, a

Elkotelezett a
vasarloval valo
empatikus,  udvarias

kommunikacié mellett.

A gépek és
berendezések kezelését
a munka és

balesetvédelmi
szabalyok betartasaval,
kell6 gondossaggal és
szakértelemmel végzi.

Igényes
munkakornyezetére ¢és
tudatosan rendben
tartja azt.

Szabalykoveton,
precizen végzi
értékesitd munkajat az
izleti tevékenység
eredményének
novelése céljabol.

Koriiltekintéen  végzi
feladatait az izleti
tevékenység
eredményessége
érdekében.

Szabalykoveton végzi
feladatait a higiénia
megteremtése
érdekében.

Egyszeriibb panaszokat
onallban  kezel, a
rendkiviili eseteknél az
igyfélszolgalati
munkatars
kozvetlen
segitségét kéri.

vagy
felettese

A munka megkezdése
elétt a munkaeszkdzok
biztonsagos allapotarol
a téle elvarhat6 modon
meggyo6zodik, azokat
rendeltetésiiknek

megfelelden és a
munkaltatd  utasitdsai
szerint hasznalja.

Onalléan tartja rendben
a munkateriiletét.

Munkéja soran
onalldan, vagy specidlis
helyzetekben a
kozvetlen felettese
segitségével dolgozik,
korrigalja hibait.

A rutinszerl feladatokat
onalloan elvégzi,
specialis helyzetekben
vezetdjehez fordul.

Felelos a hataskorén
beliili egészségligyi
el6irasok betartasaért.



23.

24,

25.

26.

aruforgalmi
tevékenység minden
szakaszaban.

Rangsorolja és
megszervezi a kapott
informaciok alapjan
a munkakorébe
tartozo feladatokat.

Megelozi

munkahelyén a
baleseteket. Elharitja
aveszélyt, és kezeli a

rendkiviili
eseményeket, ha
bekovetkeznek.
Alkalmazza a
kornyezetvédelmi és
energiagazdalkodasi
eldirasokat.
T4jékoztatja a

fogyasztokat az dket
megilletd jogokrol.
Kezeli a fogyasztoi
panaszokat.

vonatkoz6
jogszabalyokat.

Ismeri a munkakorébe
tartozo feladatokat, és
az utasitasok
hierarchiajanak
rendjét.

Ismeri a
veszélyforrasokat ¢€s
tudja mi a teendd
baleset esetén. Erti a
kereskedelemben
eloforduld rendkiviili
események kezelési
modjait.

Ismeri a hulladék és a
veszélyes  hulladék
kezelésének modjait
¢s szabalyait.

Fel tudja sorolni a
fogyasztokat

megilletd jogokat, és
az aruk forgalomba
hozataldnak kotelez6

eldirasait. Ismeri a
szavatossag ¢s jotallas
kozti kiilonbséget.

A munkakorébe tartozo
feladatokat  tudatos,
mindségorientalt
szemlélettel végzi.

Elkotelezett a
biztonsagos

munkavégzés mellett,
torekszik a szabalyok

betartaisa ~ Nagyfoku
precizitassal végzi
munkajat.
Tevékenysége  soran
értekként  tekint a
szelektiv

hulladékkezelésre, a
kornyezettudatos ~ és

hatékony
energiagazdalkodasra,
valamint a
fenntarthatosagra.
Torekszik a  vevoi
panaszok  szakszerd,
megnyugtato
kezelésére.

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakma megnevezése: Kereskedelmi értékesitd
Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:
Valamennyi el6irt képzési évfolyam ¢€s az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes

teljesitése.

Szakmahoz kot6dd tovabbi sajatos kovetelmények: -

Kozponti interaktiv vizsga

Egyszerlibb,

begyakorolt feladatokat
onalléan végrehajt. A
specialis helyzetekben
munkatarsi, vezetoi
segitséget vesz igénybe.

Felelds a hataskorén
belili munka- és
balesetvédelmi

szabalyok betartasaért.

Felelés a hataskorén
beliili
kornyezetvédelmi  és
energiagazdalkodasi

eloirasok betartasaért.

Felelds a hataskorén
beliili
fogyasztovédelmi  és
egészségiigyi eldirasok
betartasaért.



A vizsgatevékenység megnevezése: Kereskedelmi értékesito szakmai ismeret
A vizsgatevékenység leirasa:

A feladatsor tanuldsi eredményeket mér a kdvetkez6 témakordkben:
e aruforgalmi ismeretek,
e szakmai szamitasok,
e online kereskedelem,
e termékismeret és forgalmazas.

Az alabbi feladattipusok koziil legalabb 4 fajta jelenjen meg a feladatsorban:

e Fogalom meghatarozas: az alapfogalmak pontos definialasa.

e Feleletalkotas: szoveg kiegészitése, a megadott vagy ismert tartalmakkal valé mondat
kiegészitése. A mondatok kozott nem feltétleniil van Gsszefiiggés.

e Parositas, csoportositas: szakmailag Gsszetartozo fogalmakat / kifejezéseket / képeket kell
parositani, pl. fogalom és meghatarozasa.

e Sorrendbe rendezés: folyamatok, idébeli strukturak reprodukalasa.

e Feleletvalasztds (egyszeres, tobbszords valasztason alapuld): legalabb harom megadott
lehet6ség koziil kell megjeldlni a helyeset.

o Képek kivalasztasa: Képekkel bemutathatd folyamatok, fogalmak egymassal torténd
parositasa, kivalasztasa.

e Numerikus érték megadasara alapuld kérdés: Egyszerti, egymastol fiiggetlen szamitasi
feladatok az arak felépitése, modositasa, forgalom alakulasa, készletgazdalkodas,
leltareredmény meghatarozasa témakorokre €piild feladatok.

e Igaz-hamis allitasok megjeldlése: meg kell jelolni, hogy az adott allitas igaz, vagy hamis.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 id6tartam: 60 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga dsszedllitott javitasi-értékelési Utmutatdja alapjan
torténik.

Teljes pontszam csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

A javitas sordn részpont adhatd, de az Gitmutatdoban meghatarozott pontszam tovabb nem
bonthato.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40%-4at elérte.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Kereskedelmi értékesitd projektfeladat



A vizsgatevékenység leirdsa:

A vizsgaszervezd altal 6sszeallitott gyakorlati tételsor a kovetkezd témakorok tanulasi
eredményeit méri:
« Arurendszerek, minéség, fogyasztéi érdekvédelem, arufécsoportok bemutatasa,
termékkihelyezés, csomagolas, specifikus termékismeret és fogyasztoi trendek.
» Az ¢értékesitd szerepe, vasarlasi dontést befolyasold tényezdk, értékesitési technikdk és
eladasosztonzés, digitalis kommunikacio.
e« A Kkereskedelemben el6forduld kockdzatok, a munka-, tiiz- és Dbalesetvédelem,
kornyezetvédelem, eréforras gazdalkodas, aru- és vagyonvédelem.
» Pénztargép mikodtetése, pénzkezelés szabalyai, pénzkezelés bizonylatai, fizetési eszk6zok,
torvényi eldirasok, a pénztaros elszamoltatasa, onkiszolgdld pénztarterminal.
1. vizsgarész: Portfolio bemutatasa:
Onéletrajz, valamint a vizsgazo szakmai fejlddését bemutaté minimum 6 db maximum
12 db dokumentum. A portfélioba a vizsgdzonak minden félévben kotelezd legaldbb
egy elemet feltdltenie, amit a mentor tanaraval a Haladasi iven hitelesittet.

A portfdlio az alabb felsorolt elemeket tartalmazhatja:
projektmunka, az elvégzett munkafolyamatok eredménye,
gyakorlati munkahelyen végzett tevékenységek bemutatésa,
a munkahelytdl kapott értékelés.

Formdja: szoveges dokumentum, prezentacio, képek, film.
A portfolio elkészitésére rendelkezésre all6 id6: a tanulmanyok ideje

2. vizsgarész: Helyzetgyakorlat kereskedelmi egységben/tanboltban

A legalabb 6t tételbdl allo tételsorbol hiiz a vizsgazo egyet. Feladatleiras alapjan elvégzi

az aruforgalmi tevékenységet, szoban bemutatja az elvégzett feladatokat:

1. Aruédtvétel
— eldkésziti a raktarhelyiséget az aru fogadéasara, odakésziti a sziikséges gépeket,
berendezéseket és eszkozoket, Osszekésziti a visszarut / a gongyolegeket, fogadja az
arut, atveszi mennyiségileg és mindségileg.

2. Raktarozas / El6készités
— kicsomagolja az arut a szallitdi csomagolasbol, elokésziti az arut az értékesitésre,
cimkéz, feltolti az eladdteret a polctiikdr ismeretében, haszndlja a sziikséges gépeket
¢s eszkozoket a munka-, tliz-, és balesetvédelmi szabdlyok betartasaval.

3. Ertékesitési szitudcio
— fogadja a vevOt, megismeri igényeit, bemutatja az arut, segiti a vasarlasi dontés
meghozatalat és tajékoztatja a vevot a kapesolddo szolgaltatasokrol.

4. Pénztargep kezelés
—kezeli a pénztargépet, bejelentkezik, rogzit legalabb 10 tételt, kozben hasznalja az
elektronikus mérleget, az aruvédelmi eszk6zokhoz kapcsolédd berendezéseket,
kedvezményt rogzit. Nyugtat ad és kezeli a készpénzt vagy bankkartyaleolvaso
berendezést, majd kijelentkezik.

5. Vevdi panasz kezelése



— meghallgatja a vevd panaszat, tdjékoztatja a vasarlot az 6t megilletd
fogyasztovédelmi jogokrol, segit haszndlni a Vasarlok konyvét, empétiaval
valaszol, keresi a megoldasi lehetdségeket a kommunikacid soran.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 25 perc. 10 perc a Portfolio
bemutatésa, 15 perc a Helyzetgyakorlat vizsgarész

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 70%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
1. vizsgarész:
A portfolio értékelésének szempontjai:
A vizsgéazonak a kész portfoliot legkésobb a szakmai zarovizsga megkezdése
elétti 30. napig le kell adnia, fel kell toltenie. A leadott portf6li6 alapjan a

hitelesitd tandr javaslatot tesz a vizsgabizottsagnak az értékelésre.

Portfolié tartalmanak biralati szempontjai

Portfolio dsszeallitdsanak igényessége 30%
Szakszerli és pontos fogalmazas 20%
Szakmai fejlddés bemutatasa 10%
Egyéni kreativ otletek 10%

Portfolié bemutatasanak biralati szempontjai
Prezentacio felépitése 10%

A vizsgaz6é kommunikacidja, eléadasmodja 20%

2. vizsgarész: Helyzetgyakorlat értékelésének szempontjai:
e a munka soran alkalmazott tanulési eredmények bemutatasa
e feladatutasitas megértése;
e a feladat kivitelezésének mindsége, a megvalositas 1épéseinek sorrendje;
e kereskedelemben hasznalt alapdokumentumok ismerete, a dokumentumok
kezelése;
o gépek, eszk6zok rendeltetésszerii hasznalata;
e a munka-, tliz-, és balesetvédelmi, kornyezetvédelemi, és egészségligyi
eldirasok betartasa;
e kommunikéciéo mindsége a vevOokkel és munkatarsakkal;
e cldre nem lathato helyzetek, fellépd problémak kezelése, dontéshozas;
e Onallosag, hatékonysag, kreativitas, igényesség.
Lehetséges értékelési modszerek:
e gyakorlati munkavégzés;
e szerepjaték és / vagy helyzetgyakorlat.



Részaranya a

Vizsgarész projektfeladaton Vizsgatevékenység Ertékelés
beliil
1. vizsgarész 40% Portf6lio tartalma 70%
Portf6li6 bemutatasa 30%
2. vizsgarész 60% A tevékenység 80%
végrehajtasa
A tevékenység 20%

szobeli bemutatasa

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb
40%- at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:-
A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

A kozponti interaktiv vizsga lebonyolitdsahoz a vizsgaszervezo internetkapcsolattal rendelkezd
szamitogépet, a vizsgdz6 nem programozhatd szamoldgépet biztosit.

A projektfeladat bemutatdsanal a vizsgaszervezd biztosit:

e arutarolo és bemutatd berendezéseket,

e drumozgatd gépeket, eszkozoket

e mobil kodleolvasot

® pénztargépet, POS termindlt, kartyaleolvasot

e clektronikus aruvédelmi eszkozoket

e termékeket széles valasztékban

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi silyarannyal kell
beszamitani:

Agazati alapvizsga: 20 %,

Szakmai vizsga: 80 %

A vizsgan hasznalhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes
szabalyok: -

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidoszakokra
vonatkozo sajatos feltételek:-
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CUKRASZ

szakma
A szakma alapadatai:
e Az 4gazat megnevezése: Turizmus-vendéglatas
e A szakma megnevezése: Cukrasz
e A szakma azonositd szama: 410132301
e A szakma szakmairdnyai: -
e A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4
e A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

o Agazati alapoktatas megnevezése: Turizmus-vendéglatas agazati alapoktatds
o Kapcsolddo részszakmak megnevezése: Cukraszsegéd
e Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

o Szakképzd iskolai oktatdsban: 175 ora,
o  Technikumi oktatasban: -
o  Erettségire épiild oktatasban: 200 ora

e A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

e Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség

e Alkalmassagi kovetelmények:
o Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges
o Palyaalkalmassagi vizsgalat: sziikséges
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Megjegyzések:
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30. A tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Cukrasz szakmara késziilt Programtantervben? eldirt 6raszamoknak.

26 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt#turizmus-vendéglatas




31. A Heti 6raterv minta-Szakképzdiskola?’ tartalmazza évfolyamonként az agazati alapoktatasban és a szakirdnyl oktatasban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav draszamai a tablazatban az alaporaszamok mellett ddlt betlivel szerepelnek.

27 UJtmutato a szakmai program készitéséhez (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)



Az agazati alapoktatas megszervezése

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 74. § szerint a szakképzd intézményben a
szakiranyu oktatast megel6z6en agazati alapoktatas folyik.

Az agazati alapoktatést a technikum 9. és 10. évfolyaman, és a szakképzd iskola 9. évfolyaman
kell megszervezni.

Az agazati alapoktatas magaban foglalja az adott agazat k6z0s szakmai tartalmait a képzési
¢és kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint.

Az 4gazati oktatas agazati alapvizsgaval zarul.

A tanul6 a sikeres dgazati alapvizsgat kovetden a szakképzd intézményben kiilon felvételi
eljaras nélkiil folytathatja tanulmanyait akkor, ha a tanul6 és torvényes képviseldje az altala
valasztott szakmarol az adgazati alapoktatds soran az igazgatd altal meghatarozott id6szakban
nyilatkozik.

Az agazati alapoktatas elméleti oktatasa iskolankban, gyakorlati oktatasa pedig iskolai
tanmiithelyeinkben, vagy ha iskolai tanmiihely nem 4all rendelkezésre, a Fenntartoval kotott
egylittmiikodési megallapodas keretében dualis képzd partnerek nem termeld tanmiihelyeiben
torténik. Az egyiittmiikodési megallapodas kiterjed az 4dgazati alapvizsga gyakorlati részének
megszervezesére is.

A gyakorlati képzd szervezetek iskolank képzési programja alapjan végzik az 4gazati
alapoktatast. A kiilsé gyakorlati szervezetek ez alapjan kidolgozzak és megkiildik az iskolanak
a tantargyak gyakorlati tananyagtartalmanak tanmeneteit. Havonta elektronikus tton
megkiildik a tanulok érdemjeggyel torténd tantargyi értékelését, illetve hianyzas jelentését,
mely a félévi és év végi értékelés alapjaul szolgal.

Az agazati alapoktatas gyakorlati tevékenysége alatt a didkok tanuldsi eredmény alapu tanuléi
munkanaplot vezetnek.

A tanulési eredmény alapt képzési programunk szerint az dgazati alapoktatasban is torekedni
kell a hagyomanyos tantargyi rendszer mellett a tanulasi teriilet alapt oktatasra. Ebben a képzés
szervezése elsGsorban projekt alapon torténik.

Az 4gazati alapoktatdsban kell megteremteni az oktatdsi projektek kialakitasanak,
szervezeésének feltételeit, a tanulok 0nalld, paros, és csoportmunkaban valdé eredményes
foglalkoztatasat. Torekedni kell arra, hogy az egyszerti 6nallé6 munkavégzést igényl6 projekttol
a didkok eljussanak a tobb tanulasi teriiletet atfogo, csoportmunkat igényld projektekig.

Az oktatasi projektek élményszerli megvaldsitasaval érheti el céljat az dgazati alapoktatés, a
tanulok megismerik az adott dgazat k6z0s szakmai tartalmait, és az 4gazati alapvizsga utan
egyértelmiien valasztanak az 4gazat szakmai koziil.

A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyomanyos
tantargyi rendszer mellett Uj oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerli pedagogiai
maddszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmddszer, amely a tanulasi teriilet
alapu oktatds eldnyeire épitve komplex moddon ismerteti meg a tanuldokkal a tanulasi tertilet
tantargyai, illetve a tantargyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.



Az 4gazati alapoktatas els6 évében a Munkavallaloi ismeretek, Turizmus-vendéglatas alapozas
tanuldasi teriileteken javasolt 1-2 projekt megvaldsitdsa, maximum 6 fos tanuldi csoportokban.
A projektek tervezési szempontjai:
» a projektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra eldirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;
* definialni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kdvetelmények mely elemeinek
teljesiilését segiti;
» torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitlid - Autondmia, feleldsség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;
* az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az 4gazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;
+ arészfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencidlas, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetdségét;
* meg kell hatarozni, hogy a projektmunka intézményen belill vagy a kiilso
tanmithelyekkel vald egylittmiikodés keretében valosul meg;
» adott dgazaton beliil egy vagy tobb szakmara késziil¢ tanuldi csoportok vesznek
részt a megvalodsitasban;
* tantdrgyanként és témakoronként a sziikséges draszdmok meghatdrozasa;
* a tanuldi teljesitmények értékelésének szempontjai, moddjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek stilyozasa, gyakorisaga)
* a projekt kidolgozasanak dokumentéaldsa (elektronikus, papir alapt, termékrol
késziilt foto, stb.);
» aprojekttervek a szakmai elméleti és a szakmai gyakorlati oktatéi munkakozosségek
munkaterveinek mellékletét képezik;
» a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;
+ az oktatok félévkor és év végén beszamolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatairol.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa:

A turizmus-vendéglatas agazati alapoktatas soran a tanulo betekintést nyer a cukrasz, szakacs,
vendégtéri ¢és turisztikai szakmak tevékenységébe. Megkiilonbozteti, felhasznalds elott
alkalmassa teszi, el0késziti a termékkészitéshez a nyersanyagokat, iigyel a mindségiikre.
Kivélasztja a munkafolyamatokhoz sziikséges eszkozoket, gépeket, kézi szerszamokat,
berendezéseket. A cukraszati termékkészités soran, tésztakat gyur, kever, habot ver, kinyujtja,
darabolja, kikeni, nyomoézsékkal alakitja, megsiiti, betolti, disziti a termékeket. Az ételkészités
soran, f0z, parol, pirit, grillez, siit zart térben és bd zsiradékban, kialakitja a termékek izét,
allagat, megjelenését. A vendégtérben éttermi alapteritést végez, a vendég eldtt desszerteket,
salatakat, alkoholmenetes kevert italokat készit. Megkiilonbozteti a szallashelytipusokat, a
adottsagait. Fogadja a vendéget, ismerteti, felszolgalja a rendelkezésre allo ételeket €s italokat.
Munkatevékenysége soran betartja a munkabiztonsagi, egészségvédelmi, higiéniai ¢&s
kornyezetvédelmi szabalyokat, eldirdsokat. Az tizleti érintkezés szabalyai szerint kommunikal



a munkatarsaival, a vendégekkel, betartja, a viselkedési szabalyokat, elfogadja a kiillonb6zo
nemzeti kultirak sajatossagait. Feladataihoz munkdja soran szovegszerkesztd és tablazatkezeld
programokat hasznal, szakmai informaciogytijtéshez a vilaghalon téjékozodik és hagyomanyos
informdcios forrasokat felhasznal.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményei:

Sorszam

Készségek,
képességek

Napi
munkatevékenysé
g e soran az iizleti
érintkezés
szabalyai szerint
kommunikal
magyar és
legalabb egy

idegen nyelven a
munkatarsaival, a
vendégekkel

Munkaviszony
létesitésekor,
munkavégzéskor
¢s felmondaskor
érvényesiti
munkavallaloi
jogait, a
munkaszerzédésé
n ek megfelelden.

A vilaghalon
tajékozodva
szakmai
tartalmakat keres.

Informaciokat,
adatokat
szamitogépes
szoftverek
hasznalataval
rendszerez.

Ismeretek

Ismeri az alapvetd
nyelvi, irdsos ¢és
szobeli
kommunikacids
elvarasokat és
normakat magyar ¢€s
a tanult idegen
nyelven.

Ismeri a
munkaszerzddés,
Iényegét, tartalmi
elemeit, a Munka
Torvénykonyvének a
munkavallalora
vonatkozo

kotelezettségeit — €s
jogait

Felhasznél6i szinten
ismeri a
vendéglatasturisztika
hoz kapcsolodo
internetes  szakmai
feliileteket.
Tisztdban van a
szovegszerkesztd és
tablazatkezeld
programok  kinalta
lehetdségekkel.

Elvart
viselkedésmado
k, attitiidok

Empatikus
munkatarsaival
¢és a vendégekkel
szemben, nyitott
¢s érzékeny a
kommunikécids
elvarasokra.

Torekszik a
munkaszerzodésé
ben foglaltak
pontos
megvaldsulésara,
kotelezettségeit
az eldirdsoknak
megfelelden
betartja,
munkavégzése
soran
egylittmikodik
munkaltatdjaval.
Magabiztosan
kezeli a
programokat.
Pontosan,
precizen  rogzit
adatokat, ligyel a
helyesiras
szabalyainak,
formai
kovetelmények
betartasara.

Onallésag és
felelosség mértéke

Betartja az alapvetd
kommunikacidés és

viselkedési
szabalyokat.
Betartja a
munkatigyi
szabalyokat és
felelosséget vallal a
sajat
munkavégzésért.
Munkaszerzédésben
foglaltakat  képes

Onalldan értelmezni.

Onalléan késziti el
az instrukciok
alapjan kiadott
feladatot, tablazat
alkotasaval,
szovegszerkesztd
program
hasznalataval. A
vilaghalon onalldan
tud tajékozodni, a
relevans  szakmai
tartalmakat



10.

Kivalasztja és
hasznalja a
vendéglatas
munkafolyamatai
hoz sziikséges
megfeleld
eszkozoket,
gépeket,
szerszamokat,
berendezéseket.

kézi

Napi munkajat a
vendéglatasra és
turisztikara
vonatkoz6 munka-
és tizvédelmi,
egészségvédelmi,
kornyezetvédelmi
szabalyok,
eldirasok
végzi.
Az  ¢lelmiszerek
tarolasat a FIFO
elvek alapjan
végzi.

alapjan

A receptiraban
szerepld
mennyiségeket
kimeri.

Szallashelyet ajanl
a vendég igényei
alapjan, a sajat

crer

Sajat  turisztikai

megtalalhato
turisztikai,
vonzerdiket és
adottsagokat
megkiilonboztet.
Ajanlja a sajat

Ismeri a
vendéglatasban
hasznalt kézi
szerszamokat,
gépeket,

berendezéseket  és
eszkozoket, valamint
azok hasznalati
lehetdségeit.

Ismeri a
vendéglatasturizmus
tevékenységeire
vonatkoz6 munka- és
thzvédelmi,
kornyezetvédelmi
eloirasokat és
teendoket.

Alapszinten ismeri a
FIFO elv Iényegét.

Ismeri a tomeg ¢és
Urtartalom
mértékegységeket, a
mértékegységek
atvaltasat, a tarazas
helyes alkalmazasat,
a mérés miiveletét.

Azonositja a
szallashelyek
kiilonboz6 tipusait.
Ismeri az orszag és
sajat régidjanak
turisztikai attrakcioit,
vonzerdit, a régiot
meghatarozé
termeészeti
adottsagokat,

kulonos tekintettel a

Tarsas
helyzetekben
figyel a koriilotte
1évikre.

Munkavégzés
kdzben
felelosségteljesen
viselkedik,
probléma esetén
higgadtan  hajtja
végre a sziikséges
teenddket.

Figyelemmel
kiséri a
szavatossagi 1dot
a nyersanyagok
szakositott
tarolasanal.
Torekszik a
receptiraban
szerepld
mértékegységek
pontos
betartasara.

Torekszik a
szallashelyek
minél szélesebb
kinalatanak a
megismerésére,
els6sorban  sajat
Torekszik
tudasanak
horizontalis és
vertikalis
bovitésére a
turisztikai
latvanyossagok
tertiletén.

értelmezni. Betartja
a vendéglaté kézi
szerszamokra,
gépekre,
berendezésekre
vonatkozo
balesetvédelmi
eldirasokat, képes a
balesetveszélyes
helyzeteket
megeldzni és
elharitani.

Sajat tevékenysége
kozben betartja a
munkavédelmi,
balesetelharitasi,
tlizbiztonsagi
koérnyezetvédelmi
eldirasokat.

Instrukciok alapjan
végzi a
nyersanyagok
helyes, szakszerl
tarolasat.

Feleldsségteljesen
és Onalléan végzi
mérési feladatait.

Az igény alapjan
kivélasztott
széllashelyet és
szolgaltatasait
onalléan bemutatja.

Iranymutatas
alapjan,  eldzetes
felkésziilés  utan,
onalldéan vagy
tarsaival
egylittmikodve
projektmunka
keretében



11.

12.

13.

14.

15.

crcr

megtalalhato
legjelentésebb
nemzetkdzi
turisztikai
vonzerdvel
rendelkezd
helyszineket,
rendezvényeket.

Ettermi
alapteritést végez
a szakmai
eloirasok alapjan.

Fogadja a
vendéget,

ismerteti az
ételeket és
italokat, az

elkészitett ételeket
¢és italokat svajci
felszolgalasi
modban
felszolgalja.
Receptira alapjan
alkoholmentes
kevert italokat
készit.

Vendég elott
ételeket készit
(desszertkészités,
salatakeverés).

A cukraszati
készitményekhez
hasznalt alap és
jarulékos

anyagokat, iz,
illat, és allomany,
alapjan

megkiilonbozteti.

gyogyturizmusra,
fesztivalokra,
gasztronOmiara.

Ismeri az alapterités
clOirasait, a terités
Iépéseit, a teritéshez
hasznalt eszkozoket.

Ismeri a vendéglato
izletben a
vendégfogadas ¢és a
svajci  felszolgélési
mod szabalyait.

Ismeri (Lucky
Driver; Shirley
Temple;
Alkoholmentes
Mojito;
Alkoholmentes Pina
Colada)
elkészitésének
modjat, alapanyait, a
kevert ital készités
1épéseit.

Ismeri a vendég eldtt

készitheto
desszerteket és
salatakat, az
elkészitésiikhoz

hasznalt eszkozoket.

Ismeri a cukraszati
termékkészitéshez
hasznalt
nyersanyagok,
jarulékos  anyagok
altalanos és
érzékszervi
tulajdonsagait, a

Torekszik az
el6irasok szerinti,
hibéatlan teritésre.

Torekszik a
vendégekkel
szemben a lehetd
legudvariasabb
magatartast
tanusitani.

Torekszik a
termék
recepturajanak
megfeleld
anyagot
kivalasztani.
Torekszik az
elkészitett ételek
és italok recept

szerinti  hibatlan
elkészitésre,
odafigyel a
technologiai
lépések  pontos
betartasara.

bemutatja
turisztikai
jellemzd
attrakciojat,
vonzerejét
(rendezvényt,
fesztivalt,
gyogyturisztikai
attrakciot).

Az eldzetesen
begyakorolt
miuveletek alapjan,
onalloan késziti az
alapteritéket.
Betartja a szakma
szabalyait
kommunikécioja,
vendégfogadas ¢és
az ¢étel- ¢és ital
felszolgalas soran.

Az elozetesen
begyakorolt
muveletek alapjan,
Onalldan késziti el a
kevert italokat.

Az elézetesen
begyakorolt

miiveletek alapjan,
onalléan késziti a
megismert ételeket.

Betartja a
nyersanyagokra,
jérulékos
anyagokra
vonatkozé
mindségi
kovetelményeket.



16.

17.

18.

19.

Kivalasztja a
zoldség €s
gyiimolcs
elokészitéshez,
darabolashoz
sziikséges
eszkozoket,
szerszamokat.

kézi

Cukrészati
alapmiveletek
végez (elokészitd
muveleteket,
tésztakészito,
tésztafeldolgozo
suito,
toltelékkészito,
befejezd
miuveleteket).

Konyhatechnologi
ai alapmiiveleteket
(stités, f6z¢és,
parolds,  piritas,
grillezés) végez.

Etelek
elkészitéséhez
hasznalatos
fliszereket,
izesitoket
felismeri,
aranyosan
haszndlja,
megkiilonbozteti
azokat.

nyersanyagromlas

jellemzoit.

Ismeri a zoldség és
gyimolcs
elokészitéshez és
darabolashoz
hasznalt,  konyhai
kéziszerszamokat,
eszkozoket és azok
biztonsagos
hasznalatat.

Ismeri az anyagok,
eszkozok elokészitd
miuiveleteit, az
egyszeriibb
technoldgiaju
cukraszati tésztak

készitését, (a gyurt

omlos, kevert omlos,
forrazott tészta,
felvert tésztak)

feldolgozasat, siitését
és az ezekbol késziilt
egyszeribb termékek
eloallitasat. Ismeri a
termékekhez tartozo
toltelékek készitését,
felhasznalasat, a
termék  betoltését,
befejez6 miiveleteit a
kreativ diszités
alapjait.

Ismeri a
konyhatechnoldgiai
alapmiiveleteket

Az ételkészités soran
hasznalt  fiiszerek,
izesitOk
tulajdonsagaival, iz
jellemzoivel
tisztaban van.

Végrehajtja a
Kiszabott
feladatot,
gazdasdsosan ¢€s
esztétikusan
végez elokészitd
és tisztitd
miiveleteket.

Rendszerezi,
feladatait
Osszefiizi a
tevékenységeket,
fogékony az
informaciok
befogadasra,
odafigyel a
cukraszati
termékek helyes
technologidjara.

Az étel jellegének
megfeleld
izesitésre,
fliszerezésre
torekszik.

Ugyel a
nyersanyagok,
izesitd  anyagok
szakszerli
kezelésére
tarolasara, a
mindségiik
megorzésére.
Kizardlag
megfeleld
mindségli

A balesetvédelmi és
munkavédelmi
eldirasok betartasa
mellett,  Onalldan
dolgozik.

Eldzetesen
begyakorolt
cukraszati
alapmuveletek
alapjan ~ Onalldéan
késziti a megismert
termékeket.

Az eldzetesen
begyakorolt
konyhatechnologiai
miuveleteket
onalldéan elvégzi a
megismert  ételek
esetében.

Ellendrzi hasznélat

elétt a fliszerek
frissességét és
szavatossagi

idejiiket.



fuszereket

hasznal.
Konyhatechnologi A tanuld ismeri az féle Munkgjat 1d6  és
a 1 miveleteket alapanyagok konyhatechnolégi miiveleti  sorrend
(el6készito, megfeleld ai  eljarasokkal szerint  pontosan
elkészito, el8készitését, az Cteleket  készit, attekinti, logikusan
kiegészitéi, ’ stelek elkészitéséhez télal_ésig igény m?gt,er\fe'zi, és
befejezd) végez. tartozo teljeskori szerlnt ) 'melt’-:‘gen elc‘).kes’zm a
munkafolyamatokat. tartja, hiiti az etel’t, sziikséges ’
Az ¢tkezés alapanyagokat ¢és
tipusanak eszkozoket,
jellegének torekszik az
megfeleléen talal alapanyagok
20. ¢s diszit, betartja gazdasagos
a munka- és felhasznalasara.
balesetvédelmi, Munkajat
HACCP, gyakorlati
kornyezetvédelmi  Szempontbol
, valamint mas logikus sorrendben,
hat6sagi gyorsan, idore,
elbirasokat, hatarozottan, csak a
tisztan tartja a szlikséges
munkahelyét, eszkozoket
gépeket, hasznalva, tisztan
berendezéseket és elvégzi.
kéziszerszamokat.

Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai:

Az é4gazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban vald részvétele alapjan bocsathato.
irasbeli vizsga:

A vizsgatevékenység megnevezése: -

A vizsgatevékenység leirasa: -

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: -

A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: -

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: -

Gyakorlati vizsga:

A vizsgatevékenység megnevezése: Turizmus-vendéglatas agazati alapvizsga gyakorlata
A vizsgatevékenység leirasa

A) vizsgarész: Konyhatechnologiai tevékenység: Szakmai teriiletenként meghatarozott
miiveletek, munkafeladatok 6nallo elvégzése. A munkateriilet birtokbavétele, ellenérzése. Egy
megadott étel elkészitéséhez sziikséges alapanyagok eldkészitése, az étel konyhatechnologiai
uton torténd elkészitése, esztétikus talaldsa, az étel jellegének megfelelden torténd diszitése 3



normal adagban. A munkateriilet, munkavégzés utani alapos tisztitasa, beleértve a vizsga soran
hasznalt eszkdzoket, berendezéseket is. A vizsgdzo a vizsgatevékenység alatt folyamatosan
figyel a vele parhuzamosan dolgozé tanulétarsaira, a tobbi vizsgazora. A tiiz-, munka- és
balesetvédelmi eléirdsokat szigoruan betartja.

Iddtartam: 90 perc
A vizsgéazo az alabbi ételek koziil egy ételt készit el:

1) Z6ldséges rizottd

2) Hal tempura (magyar fehérhusu halbdl), friss kevertsalataval, citrusos vinagrette Ontettel
3) Natur csirkemell fil¢, tejszines gombamartassal, parolt rizzsel

4) Parajkrém leves, buggyantott tojassal

B) vizsgarész: Cukrészati termékkészités: A vizsgdzd megadott cukraszati termékek koziil
egyet készit el a tanult technologia és a rendelkezésre allo receptira szerint.

Cukraszati termékek:

1) 10 szelet piskota rolad barackizzel toltve,

2) 10 db linzerkarika barackizzel toltve

3) 500 gramm fankocska izesitett tejszinhabbal toltve forrazott tésztabol
4) 500 gramm barackizzel toltott Néro teastitemény

Id6tartam: 90 perc

C) vizsgarész: Ertékesitési tevékenység: A vizsgazod el6késziti az éttermet, majd megterit 2
fore, fogadja a vendégeket, készit a résziikre 2 adag alkoholmentes kevert italt, és 2 adag foételt,
2 adag desszertet felszolgal a vendégeknek. A vizsgazo 1 alkoholmentes kevert italt készit el 3
adagban (2 adagot a vendégek, 1 adagot a vizsgabizottsag részére kostolas céljabol) a tanult
receptira szerint:

Elkészitheté alkoholmentes kevert italok:

1) Lucky Driver

2) Shirley Temple

3) Alkoholmentes Mojito

4) Alkoholmentes Pina Colada

A felsorolt alkoholmentes kevert italok receptirai megtalalhatok az érvényben 1évo IBA listan.
Id6tartam: 60 perc

D) vizsgarész: Portfolio készitése

A vizsgdz6 az iskola székhelye szerinti régioban megtalalhato, a tanul6 altal valasztott egy
turisztikai attrakciot és egy szallashelyet és annak szolgaltatasait bemutatja. A bemutatot
elektronikus formdban, szovegszerkesztd program hasznalataval késziti el, a vizsgat szervezd
szakképz0d intézmény altal megadott hatariddre €s e-mail cimre beadja.

Az elkészitett dokumentum formai kdvetelményei: terjedelme a fedélapon (téma megnevezése,
készitd megnevezése, datum) kiviil 2-5 A4-es oldal (betlitipus:Times New Roman/Arial ,
betliméret: 12, szovegtorzs sorkizart), tartalma tagolt, kiemeléseket tartalmaz. A képek és a
forrasmegjelolés mellékletben szerepeltethetéek a minimum terjedelmen felill. A vizsga
keretében szoban és PPT formatumban prezentalja.



Id6tartam: nem relevans

A vizsgarészek kozott sziinetet kell biztositani a vizsgazok részére, amely nem képezi a
vizsgatevékenység részét.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 250 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 100 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: A javitds a feladatsorhoz rendelt értékelési
utmutaté alapjan torténik

Vizsgarész/kozos értékelési
szempont

A) Konyhatechnologiai
tevékenység

B) Cukraszati
termékkészités

C) Ertékesitési tevékenység

D) Portfdli6 készités

Osszesen

Ertékelési szempontok

Erzékszervi szempontok alapjan torténd értékelés: lllat,
kinézet, iz. Etelkészitési szabalyok szempontjai szerint: Az étel
hémérséklete, allaga, hdkezelésének megfeleldsége. Talaldsi
szabalyok szempontjai szerint: Megfeleld ardnyban vannak a
fogas elemei. Esztétikus elrendezés és diszités. Tanyér épsége,
tisztasaga.

crer

egyenletessége. A kisiilt tészta allaga. A késztermék termék ize,
megjelenése, talaldsa.

Ugyel a kommunikéciéra, szakmailag meggy6z6, el6adasa
figyelemfelkelté élményteli.

Tartalmi kdvetelmények:
a régio foldrajzi elhelyezkedésének bemutatasa;

a régid tarsadalmi, gazdasagi, természeti, kulturalis,
gasztrondmiai adottsdgainak bemutatasa;

a turisztikai régio valasztott attrakciojanak atfogé bemutatasa;
a szallashely és szolgaltatasainak atfogd bemutatasa;
Formai kovetelmények:

terjedelme a feddlapon (téma megnevezése, készitd
megnevezése, datum) kiviil 2-5 A4-es oldal (betiitipus: Times
New Roman/Arial, betiméret: 12, szdvegtorzs sorkizart),
tartalma tagolt, kiemeléseket tartalmaz. A képek ¢és a
forrasmegjelolés mellékletben szerepeltethetok a minimum
terjedelmen feliil.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

Maximalis
pontszam

25

25

25

25

100

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb

61 %-at elérte.



Sorsz
am

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei:--

Szakiranyu oktatas

Készségek, képességek

Kivalasztja a cukraszati

termékkészitéshez

sziikséges anyagokat.

Kiszamitja
termékkészitéshez
sziikséges

mennyiségeket, kiméri a

nyersanyagokat.
Megtervezi

az

elokészitd miuveleteket,
az Osszetett cukraszati

munkafolyamatok
elOkészitését.

Megtervezi az Osszetett

cukraszati
termékkészito
munkafolyamatok
elokészitését.

Ismeretek

Osszefiiggéseiben
ismeri a cukraszati
nyersanyagokat,
azok tulajdonsagait,
azok valtozasait a
kiilonb6zo

technologidkra.
Ismeri az
anyaghanyadszamita
st a  kiilonb6zd
mennyiségek
esetében, a

mennyiségi egységek
atvaltasat. Ismeri a
cukraszati anyagok,
eszkozok eldkészitd
miuveleteit, az
oOsszetett
munkafolyamatok
elokészitésének
folyamatat és
1épéseit.

Ismeri a gyartasi,
gazdasagossagi  és
ergonomiai
szempontok alapjan a
munkafolyamatok
elokészitésének
tervezéseét.
Osszesitett
anyaghdnyadok
alapjan  ismeri a
vételezendd
anyaglista
készitésének
modszerét.

Elvart
viselkedésmodok,
attitidok
Torekszik a
folyamatos

anyagismereti
tudas fejlesztésére
a minél jobb izl
mindségi termékek
elérésére.

Szem elott tartja a
gazdasagos
anyagfelhasznalast,
mérés kdzben
torekszik az
alapanyagok
receptiraban
szerepld pontos
mennyiségi
egységek szerinti
elokésztésére.

Torekszik a
leghatékonyabb
munkamuveleti
sorrend,
munkafolyamat
kivalasztasara.

Onallésag és felelosség
mértéke

Felelosséggel, minden
felhasznalasi szempontot
figyelembe véve valasztja
ki az anyagokat

Onalldan megtalalja és
korrigadlja az el6készitd
miveletek hibait.



A termékkészitéshez
hasznalando
berendezéseket,
cukraszati
kisebb késziilékeket
tizembe helyezi,
beprogramozza, tisztan
tartja.

gépeket,

Toltelékeket, krémeket
készit, gyiimolcsoket,
zOldségeket tartosit,
uzsonnasiiteményekhez,
sOs és édes
teastiteményekhez,
krémes termékekhez ¢s
hagyomanyos
cukraszati termékekhez.

Uzsonnasiiteményekhez
tésztat készit, melyet
egyenletes nagysagban
¢és tomegben feldolgoz.
Toltott  és  toltetlen
uzsonnasliteményeket
készit a tésztak
felhasznalasaval.

Sos teasiliteményekhez
tésztakat készit, melyet
egyenletes nagysagban
¢és tomegben feldolgoz.

Toltott és toltetlen sos
teasiiteményeket  allit
elo.

Ismeri a
cukraszatban
alkalmazott
berendezések, gépek
kisebb  késziilékek
miko6dési elvét,
iizembe helyezését,
Osszeallitasat,
beprogramozasat,

tisztitasi utasitasait.

Ismeri a gylimdlcs
toltelékek, olajos
magvakbol  késziilt
toltelékek,

tarotoltelékek,
toltelékek,

tojaskrémek,
toltelékek,

vajkrémek,

puncstoltelék
tejszinkrémek
készitésének
technolégiait,
valamint a gylimolcs
¢s zoldségtartositas

SOS

tartos

modszereit.
Ismeri a  gyurt
¢lesztés, a kevert

élesztds, a hajtogatott
¢lesztés, az omlos
¢lesztds, vajas tészta,
omlos tészta nehéz
felvert készitését, a
tésztakbol készitheto
uzsonnasiitemények
eloallitasi
technologiajat.

Ismeri a vajastészta,
forrazott tészta, soOs

omlos tészta
készitését, a
tésztakbol késziilt
toltott és  toltetlen
teasliteményeket,

azok eldallitasat és

Gépek,
berendezések
hasznalatakor
felelosséggel
tartozik
viselkedéséért,
vigyaz masok
egészségére, testi
épségére is.

sajat

Torekszik a legjobb
alapanyagok
kivalasztasara,
valtozatos
izesitésre,
egyhangusag
elkeriilésére, uj
izek, technologidk
kiprébalasara.

Torekszik a
mindségi
alapanyagok
felhasznalasara,
elétérbe helyezi az
egészséges
taplalkozast.
Precizen végzi a
tésztakészités,
formazas,
darabolas,
miiveleteit.
Torekszik a legjobb
mindségii
tésztakészitésre, az
igényesség
tiikkr6zodik
munkajan.
Torekszik a

toltés

Betartja a berendezések,
gépek kisebb késziilékek

hasznalatakor eloirt
balesetvédelmi
utasitasokat.

Onalléan végzi a
toltelékkészités
muveletét.

Feleldsséget  véllal a
tésztakészitd modszerek
fejlesztésére, az innovativ
megoldasok
alkalmazasara, koveti a
szakmai innovaciokat.
Odafigyel a termékek

mindségére, a méret ¢&s

toltési suly
egyenletességére. Uj
megoldasokat

kezdeményez a

tésztakészit0 modszerek
fejlesztésére.
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Krémes  termékekhez
tésztakat, krémlapokat,
tésztahiivelyeket készit,

toltési miuveleteket
végez, krémes
termékeket allit eld.
Edes teasiiteményekhez
tésztakat készit,
feldolgoz, egyenletes
nagysagban ¢s
tomegben. Toltott ¢és
toltetlen édes
teasiiteményeket  allit
eld.

Gyors érlelésti
mézeskalacstésztabol
félkész és

késztermékeket készit.

Hagyomaéanyos
cukraszati termékeket,
tortakat, szeleteket,
tekercseket,
minyonokat, omlos
desszerteket készit. A
termékekhez  tésztakat
készit, feldolgozza
azokat, toltési és siitési
miiveletet végez.

elkészitési
technologiait.

Ismeri a krémes
termékek készitését,
a termékhez tartozd
tészta készitését,
feldolgozasat,
siitését, a

termékek

eloallitasanak

cres

krémes

Ismeri az omlds-,
felvert-, hengerelt- és
egyeb tésztak
eléallitasat. Toltetlen
és toltott  édes
teastitemények

készitését.

Ismeri a
érlelést
mézeskalacstészta
készitését
feldolgozasat, siitését
és a diszités
kiilonb6zo
modszereit.

gyors

Ismeri a konnyli és

nehéz felvertek,
készitését. Ismeri a
hagyomanyos alap
tortak (Dobos-,
Esterhazy- Triiffel-,
Sacher- Puncs-,
forméban stlt
gylimdlcstorta) és a
hagyomanyos

tejszines tortak
(Oroszkrém-, Fekete
erdei-, tejszines,
turo-, tejszines
joghurt torta)

technolégiai
fortélyok, az aprd

szakmai  fogasok
elsajatitasara.
Preciz, odafigyel a
tészta  egyenletes
alakitasara,
toltésre,
kikészitésre.
Torekszik egy
tésztatipuson Dbeliil
a valtozatos
szortimentek
eldallitasara.

Kreativ a diszitd
anyagok véltozatos
alkalmazdséban, 0j

megoldasokat
kezdeményez,
figyel az izek
harmonidjara.
Nyitott a  régi
hagyomanyok ujra
gondolasara, a
tradici6 ¢és a
hagyomany
apolasara. Szép
esztétikus diszitést,
motivumokat
készit.

Figyelmet fordit a
hagyomanyos
cukraszati
termékek
mindségére,
elkészitésére,
esztétikus
megjelenésére.

Betartja a tésztakészitésre,
tésztalazitasra,
pihentetésre  vonatkozo
technologiai eldirasokat.

Fontosnak tartja
cukraszati

termékkészitési
tradiciojanak Orzését.

Betartja a hagyomany6rzé

cukraszati termékek
recepturajat, készitési
modjat.
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Nemzetk6zi cukraszati
trendet kovetve francia
iranyzatu cukraszati
termékeket, tortakat,
desszerteket,
aprosiiteményeket
készit, megtervezi a
félkész termékek
eléallitasi  sorrendjét,
elkésziti a termékhez
tartozo félkész
termékeket ¢és toltési
miveleteket végez.

Hideg cukraszati
készitményeket,
fagylaltot, parfét készit.

készitését. Ismeri
kiilonleges izesitést
iizleti specialitasok, a
szeletek készitését, a
tekercsek, a minyon
alap termékeinek, és
az omlds tésztabol
készilt  desszertek
eloallitasanak

technoldgiajat.

Ismeri a félkész
termékek  készitési
sorrendjét. Ismeri a
francia felvert,
(Dacquise-, Genoise-

, marcipanos
csokoladé - Jokonde
felvert), a francia
omlos tésztak, a
forrazott tésztak, a
zselés  betétek, a
roppanés rétegek, a
krémek, (Ganache
Mousse  Cremeux,

francia és  olasz
vajkrém) készitését.
Ismeri a  vagott,
formaban
dermesztett
monodesszerteket, a
tartlettek, a francia
forrazott  tésztabol
késziilt  desszertek
készitését.
Nemzetkozi trend
szerint késziilt tortak,
mini desszertek
macaronok,
pohardesszertek
készitésének
technologiajat.
Ismeri a fagylalt
szarazanyagtartalma

nak meghatarozasat,
a fagylalt keverékek

Torekszik
harmonikus
fantaziadus,
izléses,
kikészités
alkalmazasara.

Torekszik
természetes
anyagok
alkalmazasara,

a

letisztult,

a

az

nemzetkozi
termékek

Betartja a
cukraszati
nyersanyagainak
mindségi kdvetelményeit,
a termék készités
technoldgiai eldirasait.

Betartja a fagylaltkészités
¢lelmiszerbiztonsagi  és
technologiai  szabdlyait,
kiilonosen  figyel a
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Bonbonokat,  bonbon
tolteléket készit,
csokoladét  temperal,
csokoladé hiivelyes ¢és
martott termékeket
készit.

Cukraszati termékekhez
bevond anyagokat
készit és/ vagy
alkalmassa  teszi a
bevon6 anyagokat a
feldolgozasra.

Cukréaszati termékek
egyszeri diszitési ¢€s

fajtait, készitési
miiveleteit, a
keverékek
fagyasztasi, diszitési,
tarolasi  szabalyait.
Ismeri a  parfé
készités modszereit
(fagylalt és
tejszinhab
keverékébol,
tejszines
fagylaltokbdl,
Semifreddo
készitésének
technologidjat).
Ismeri a csokoladé

fajtakat, a temperalas
modszereit. Ismeri a
csokoladébonbonok,
krémbonbonok,
grillazsbonbonok,
nugat bonbonok,
gylimolcsbonbonok
készitésének
technologidjat.

Ismeri a
baracklekvarbevonat
, a zselé készités
modszereit, a fondan
melegitését és
higitasat, a csokoladé
higitas €s temperalas
szabalyait. Ismeri a

nemzetkozi
cukraszati trend
szerint késziilo
bevonatok,
(ttikorbevono,
gourmand bevono,
kompresszorral fujt
csokoladé bevonat)
készitésének
technologidjat.
Ismeri, az
uzsonnasiitemeények,

Uj izek
kialakitasara.

Torekszik a
harmonikus,
valtozatos
roppands

bonbonok
készitésére az 1j
diszitési technikak
alkalmazasara.

Torekszik a
mindségi anyagok
¢és a sajat készitésii
bevonatok
felhasznalasara.

Torekszik a termék
izéhez harmonizald

fogyaszthatosag szem
elott tartasara.

Betartja, a
csokoladétemperalas
szabalyait, a

toltelékkészités, a bonbon
készités eldirasait.

Betartja a  cukraszati
termékek  bevonasahoz
alkalmazott  bevonatok
készitésére,

alkalmazasara vonatkozo
eldirasokat, technoldgiai
paramétereket,
figyelembe  véve a
nemzetkozi cukraszati

trendeket is.

Uj technikdkat keres az
innovativ  diszitésre ¢és
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befejezd muveleteit
végzi.
Diszmunkakat tervez,

kiilonleges diszitéseket
végez.

A cukrasz anyagokat,
tésztakészitd, silitemény

a soOs teasiitemények,
az édes
teasiitemények, a
krémes termékek, a
hagyomanyos

cukraszati termékek
a nemzetkdzi
cukraszati termékek,
a  hidegcukraszati
termékek az egyszerii
diszitési miuveleteit,
a bevonas, a szoras, a

burkolas, a
fecskendezés a
felrakas, a formazas
alkalmazasat

valamint a

termékekhez tartozo
szeletelést,
adagolast, talalast.

Ismeri a munkarajz
készitését  (diszek,
anyagok, szinek ¢és
formak
harmonizalasanak
figyelembevételével)
Ismeri a
fecskendezés
alkalmazasat. Ismeri
a csokoladéviragok
készitését, plasztik
csokoladé
formazasat, marcipan
figurak modellezését,
virdgok  készitését.
Ismeri a cukorf6zés,
karamellontés,
formazas, hizas és
fijas technologidjat,
Ismeri az {innepi,
egyedi forméju tortak
készitésének
technologiajat.

Ismeri a cukrasz
termékkészitéshez

bevonat
kivalasztasara, a
tiszta, egyenletes
athuizas,  martas,
szoras,  burkolas
fecskendezés
miveletének
alkalmazasara, a
preciz kreativ izben
harmonizalo
felrakasos  diszek
készitésére, a
szeletelés adagolas
egyenletességére.
Figyelemmel kiséri
a diszitési
technikak
fejlodését, nyitott
az 1j megoldasok
alkalmazasara.

Torekszik a
kiilonleges
technikak
elsajatitasra.
Tisztan, precizen
dolgozik, figyel a
harmonidra és a
letisztult
megjelenésre.

Nyitott a szakmai
idegen nyelvi tudas

talalasra. Tudatosan
fejleszti esztétikai érzékét,
figyeli a szakmai

valtozasokat, trendeket, és
koveti azokat.

Fejleszti szépérzekét
internet ¢és szakkonyvek
segitségével gyljtott
informaciokkal.

Idegen nyelvi ismereteit
szakkonyvekbdl,
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készitd miiveleteket
idegen nyelven
bemutatja.
Arugazdalkodasi
feladatokat végez.
Arukészletet, az aru
mennyiségét,
mindségét, raktarozasi
rendet ellendriz,
megallapitja,
megrendeli az
arusziikségletet.

Kiszamitja a cukraszati
termékek
nyersanyagértekét  ¢€s
eladasi arat. Elkésziti
félkész ¢€s késztermék
kalkulacioit
szamitogeépen.

sziikséges anyagokat,
miveleteket idegen
nyelven.

Ismeri a beérkezett
aru  ellendrzésének
Iépéseit  (mindségi,
mennyiségi,  érték
szerinti  aruatvétel),
az
¢lelmiszertipusnak
megfeleld szakositott
raktarozas
kovetelményeit, a
romlott aru
kezelésének
szabalyait Ismeri az
arukészlet az
arufelhasznalas, az
arusziikséglet
megallapitdsanak
modszereit. Ismeri az
arurendelés  szdbeli
és irasbeli
lehetdségeit. Ismeri a
raktargazdalkodasi
szamitogepes
program
alkalmazasat.

Ismeri a cukraszati
termékek tomegének
kiszamitasat a
receptek és a
technologiai

veszteségek

figyelembevételével.
Ismeri a cukraszati
félkész termékek
nyersanyagértékének
kiszamitasat. Ismeri
a cukraszati
késztermékek eladasi
aranak kiszamitasat.
Ismeri a kalkulacids

bovitésére, minél
szélesebb kori
szakmai szokincs

hasznalatéara.

Munkaja soran
szem elott tartja a
az aru tarolasara,
raktarozéasara
vonatkoz6
szabalyokat,
eloirasokat, a
szakositast, a
gazdasagossagot az
arubiztonsagot.

Pontosan, precizen
rogzit adatokat,
tigyel a szamitasok
matematikai
miiveleteinek
helyességére.

vilaghalorol folyamatosan
boviti.

Onalldan ellendrzi, az
arukészlet mennyiségét,
mindségét, a
mindségmegoOrzés idejét,
tarolasi koriilményeit.
Munkahelyi vezetdjének
utmutatasa alapjan
allapitja meg a termelés
arusziikségletét ¢és a

megrendelhetd aru
mennyiségét.

Munkahelyi vezetdjével
egylttmikodve, részben

onalléan késziti el a
termékek kalkulacioit.



21.

szamitogepes

programot.
Ellen6rzi a nyitd ¢és Ismeri a Pontosan, precizen Munkahelyi vezetdjével
zarokészletet, leltareredmény rogziti, a raktar, és egylittmikddve részben
leltarozési  feladatokat megallapitdsnak a cukraszlizem Ondlloan végzi
végez az lizlet modszereit, a készletének leltarozasi  feladatokat.
készletértekének a szamitas 1épéseit, mennyiségét, Felelés a leltari adatok
megallapitdsa végett. A tisztaban van a elkotelezett a leltar hiteles felvételéért,
leltareredmény készletezéshez valosagos betartja ~a  cukraszat
megallapitasat a kapcsolodo adatokkal torténd leltarozassal kapcsolatos
készletnyilvantartd alapfogalmakkal. alatamasztasara. clbirasait, felel0sséget
szoftver  segitségével vallal az adatok pontos
végzi el. rogzitésért a  készlet
nyilvantartési
rendszerben.

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai:
Szakma megnevezése: Cukrasz

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd
szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.

Szakmahoz kot6do tovabbi sajatos kovetelmények: --
Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Cukrasz szakmai ismeret
A vizsgatevékenység leirasa

Cukraszati anyagok technologiai szerepe, cukrdszati termékek anyaghdnyad szamitésa,
cukraszati termékek kalkulacigja, leltarozés, elszdmoltatas Az irdsbeli vizsgatevékenység az
alabbiakat oleli fel:

1.) Cukraszati anyagok technoldgiai szerepének bemutatasa

2.) Anyaghanyad szamitas kiilonb6z6 termékmennyiségek esetén

3.) Cukraszati félkész és kész termékek kalkulacigja

4.) Leltareredmény meghatarozasa, elszamoltatas

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 20 %

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai



A vizsgarész témakoreinek értékelésére vonatkozo ardnyok:

1.)  Cukrészati  anyagok  technologiai feleletvalasztos feladat 30 %
szerepének bemutatasa

2.) Anyaghinyad szamitds kiilonboz6 szamkitolto feladat 30 %
termékmennyiségek esetén

3.) Cukraszati félkész ¢s kész termékek szamkitolto feladat 20%
kalkulacidja

4.) Leltareredmény meghatarozasa, feleletvalasztds feladat 20%
elszamoltatas

Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Cukraszati projektfeladat
A vizsgatevékenység leirasa:

A vizsgatevékenység két részbol all:

A) Vizsgarész: Portfolio

a tanul6 haladasarol és eredményeirdl, munkaibol dsszeallitott, a mentorald gyakorlati oktatod
vagy szaktanar altal hitelesitett dokumentum. Tartalma: (kotelezden tartalmazza a kdvetkezd
teriilet mindegyikére vonatkozoan elkészitett dokumentumokat) A tanuld szakmai fejlodését
alatdmaszté dokumentum tartalmazza:

e A szakmai oktatdas soran végzett legalabb 2 cukraszati termékcsoport egyéni
feladatmegoldésait, szakmai észrevételeit, a tanuld 4altal készitett termékek bemutatasat.
Minden terméket képekkel kell illusztralni

¢ Beszamold munkahelyi rendezvényekrdl, versenyekrdl, killitasokrol szakmai tovabbfejlodés
lehetdségeirdl fényképekkel szakmai leirassal

e Onéletrajz

e Onreflexi6 az egész portfoliora vonatkozoan: jovokép, sajat tanulasi folyamat dnértékelése
erre valo reflektalas

Formaja: PDF dokumentum 0sszeallitisa szoveges anyagokbol, képekbdl.

Terjedelem: Minimum 8, maximum 10 db A4-es oldal fedlap (téma megnevezése, készité neve,
datum), tartalomjegyz€k ¢és mellékletek nélkiil. A képek mellékletben szerepeltethetok a
minimum terjedelmen feliil, ezeket a szoveg megfeleld helyén kell meghivatkozni Betliforma
¢s nagysag: Times New Roman betlitipus 12-es betlinagysag.

A portfolio elkészitésére rendelkezésre allo id6: 6 honap. A portfolidé leadasi hataridejét a
vizsgaszervez6 hatarozza meg.

B.) Vizsgarész: Gyakorlat helyszinén végzett tevékenység, vizsgaproduktum készitése



A vizsgaszervezO altal meghatarozott nyersanyag kosarbol (meghatarozott mennyiségben ¢és
témakorbol), a vizsgdzo a sajat receptjei €s technologiai leirasai alapjan, 4 féle terméket
tartalmazo terméksort készit, ugy, hogy azok négy kiillonbozé termékcsoportbdl keriilnek
Osszeallitasra.

A vizsgaszervezO Osszedllit négy db nyersanyagkosarat (1.; 2.; 3.; 4. szamu), amelyek
tartalmazzak a vizsgatermék elkészitéséhez szilikséges alapanyagokat.

Ezen feliil a vizsgaszervezd meghataroz nyersanyagkosaranként 4 kiilonb6z6 termékcsoportot
(A;B;C;D), az alabbiak szerint:

A.) Uzsonnasiitemény, vagy sos teaslitemény vagy édes teasiitemény, vagy krémes termékek

B.) Hagyomanyos készitésii tortak, vagy nemzetkozi cukraszat, kiilonb6zo allagu rétegekbol
allo tortdk, vagy monodesszert, vagy kiillonleges taplalkozasi igény szerint (diétds) késziilo
tortak.

C.) Bonbonok, vagy hideg cukraszati termékek.
D.) Kézzel formazott figurak, vagy viragok

A vizsgaszervezd a vizsga eldtt 180 nappal tijékoztatja a vizsgazot és a munkaltatot a 4
kiilonb6z6 nyersanyagkosar (1.; 2.; 3.; 4. szdmu) tartalmardl és a kosaranként meghatarozott
termékcsoportrol, tovabba a termékcsoportonként elkészitendd termékfajtdk szamarol. A
vizsgaszervezd altal meghatarozott idOpontig, az utasitdsok alapjan a vizsgdzonak Ossze kell
allitani 6sszesen 4 terméksort (terméksoronként 4 receptet) az alabbiak szerint:

1. szamu nyersanyagkosarbol elkészithetd 4 kiilonboz6 termékcsoporthoz (A; B; C; D) tartozo
4 db termék receptje

2. szdmu nyersanyagkosarbol elkészithetd 4 kiillonb6zd termékcsoporthoz (A; B; C; D) tartozo
4 db termék receptje

3. szamu nyersanyagkosarbol elkészithetd 4 kiilonbdzd termékcesoporthoz (A; B; C; D) tartozé
4 db termék receptje

4. szamu nyersanyagkosarbol elkészithet6 4 kiilonbozo termékcsoporthoz (A; B; C; D) tartozé
4 db termek receptje

A vizsgdzonak a vizsgatermékek elkészitéséhez sziikséges technologiat ugy kell
meghataroznia, hogy az elkészités idétartama ne haladja meg a 400 percet.

A vizsgdzd a vizsgaszervezd részére megkiildi a 4 db nyersanyagkosarhoz Osszeallitott
terméksor (4 x 4 db) receptjeit a vizsgaszervezd altal elézetesen megjeldlt idOpontig. A
vizsgabizottsadg kivalasztja a vizsgadz6 altal megkiildott terméksorok egyikét, és a vizsga
megkezdése eldtt legalabb 24 draval ismerteti dontését a vizsgazoval.

Idétartam: 400 perc

A vizsgazo a vizsgabizottsag tagjaival szobeli beszélgetést folytat cukraszati berendezések
gépek, késziilékek balesetvédelmi kovetelményeirdl kezelésérol,

Idegen nyelven bemutatja az altala elkészitett terméket.
Iddtartama: 20 perc

A vizsgarész akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legaldbb 40 %-
at elérte.



A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam:

A.) Gyakorlat helyszinén végzett tevékenység

Vizsgaproduktum készitése Osszesen: 420 perc 2 vizsganap alatt (240 + 160)

A gyakorlati vizsga 2 napra szervezendé
1. nap id6tartam: 240 perc;

Feladatok: Az els6 nap eldkésziti a nyersanyagokat, elkésziti a termékekhez tartozé

félkész termékeket, betolti a termékeket.
2. nap id6tartam: 160 perc;

Feladatok: A masodik nap a hosszu pihentetésti tésztakat feldolgozza, megsiiti,
valamint a megfeleld érlelés, pihentetés, kristalyositds utan befejezi a cukraszati

késztermékeket, diszité miveleteket végez ¢és talal, valamint

kommunikéciot végez
B.) A gyakorlati vizsga targyahoz kapcsolodo szakmai beszélgetés
Iddtartam: 20 perc

Teljes vizsgatevékenység ideje: 420 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 80 %
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Portfolio értékelése

Portf6li6 tartalma

A szakmai oktatds sordn végzett legalabb 2 cukraszati termékcsoport egyéni
feladatmegoldasait, szakmai észrevételeit, a tanuld altal készitett termékek
bemutatasat fényképekkel szakmai leirassal.

Beszamolo fényképekkel szakmai leirdssal munkahelyi rendezvényekrdl,
versenyekrdl, kiallitadsokrol szakmai tovabbfejlédés lehetdségeirdl.

Onéletrajz

Reflexiot tartalmaz6 dokumentum, mely értékeli sajat fejlodését a képzés soran.

Gyakorlat helyszinén végzett tevékenység, vizsgaproduktum készitésének
szempontjai:

Termékcsoportok Ertékelési szempontok
A. o Cukrasz termékkészités szakszeriisége
- uzsonnasilitemeény, vagy e Cukrasztermék allaga, allomanya,
- s0s teasiitemény, vagy e Cukrasztermék ize, harmodnidja
- édes teasilitemény, vagy e Cukrasztermék megjelenésének 6sszbenyoméasa
- krémes termékek o (Cukréaszati termékkészités rendezettsége

higiénidja

szakmai

Elérhet6
szazalék

40%

30%

10%
20%

értékelési

Elérhet6
szazalék

30%



B.

- hagyomanyos készitési
tortak, vagy

- nemzetkdzi cukraszat,

kiilonbozé allagu rétegekbol
allo tortak, vagy

- nemzetk6zi  cukraszat,
kiilonboz6 allagh rétegekbol
allo monodesszertek vagy

- kiilonleges taplalkozasi
igény szerint késziilo tortak

C.

- csokoladé
bonbonok, vagy

hiivelyes

- martott bonbonok

- gyimoles  fagylaltbol
készitett hidegcukraszati
termék

- tej fagylaltbol készitett
hidegcukraszati termék

D.

- kézzel formazott figurak,
vagy

- kézzel forméazott viragok
készitése

o Cukrasz termékkészités szakszeriisége 30%
e Cukrasztermék allaga, allomanya,
e Cukrasztermék ize, harmonidja

e Cukrasztermék megjelenésének 6sszbenyomasa

o (Cukraszati termékkészités rendezettsége
higiéniaja
o Cukrasz termékkészités szakszertisége 20%

o Cukrasztermek allaga, allomanya,
® Cukrasztermeék ize, harmonidja
e Cukrasztermék megjelenésének 6sszbenyomasa

o Cukraszati termékkészités

higiénidja

rendezettsége

e Figura vagy viragkészités szakszeriisége 20%

e Figura vagy viragkészités kreativitasa

e Figura vagy virdgkészités rendezettsége,

higiénidja

A gyakorlati vizsga targyahoz kapcsolodo szakmai beszélgetés értékelési szempontjai:

e szakmai szokincs

e konkrétumok ismertetése a beszélgetés soran

e munkafolyamatok ismertetése

e idegenyelv-hasznalat nyelvhelyessége

e szakmali szokincs

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb

40 %- at elérte.

A projekttevékenység vizsgarészeinek aranya:

Portfolio

20%



A gyakorlat helyszinén végzett tevékenység, vizsgaproduktum elkészitése 60%

A gyakorlati vizsga targyahoz kapcsolodo szakmai beszélgetés 20%

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges személyi feltételek:

Gyakorlati vizsga helyszinének biztonsagos lizemeltetését biztositd személy, aki helyismerettel
rendelkezik, a felmeriil6 miiszaki kérdésekben segit, esetleges egyszerii hibakat elharitja.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi feltételek:

Vizsgarész

Gyakorlat helyszinén végzett vizsga

Targyi feltételek

Cukraszati kéziszerszamok, eszk6zok
Rozsdamentes listok, - gyorsforraldk, - formak
Miianyag talak, méréedények

Szilikon formak, lapok

Bonbonformak

Rozsdamentes, fa és marvanylapos
munkaasztalok

F6zOberendezések

Mikrohulldmi  melegitd, csokolddéolvaszto
berendezések

Meérdéberendezések
Hito, fagyaszto, sokkold berendezések
Fagylaltgépek

Asztali gyur6d, keverd, habverd, gép (2
vizsgazoként 1 db)

Apritogép
Botmixer
Siito, és keleszto berendezések

Légkondicionald

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei:---

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az aldbbi stilyarannyal kell beszamitani:

Agazati alapvizsga: 20 %,



Szakmai vizsga: 80 %

A vizsgan hasznalhaté segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozd részletes
szabalyok:

o A vizsgadz6 a termékek elkészitéséhez sajat kézi szerszamokat, receptmappat, szakmai leirast
hasznalhat.

o A vizsga helyszinére eldre elkészitett félkésztermékeket, diszitd elemeket bevinni tilos.
Kivétel: friss gyiimolcs, zoldség, ehetd virag.
e A mobiltelefon és az internet hasznalata nem megengedett.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaidészakokra
vonatkozo6 sajatos feltételek:----
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PINCER-VENDEGTERI SZAKEMBER

szakma
A szakma alapadatai:
e Az 4gazat megnevezése: Turizmus-vendéglatas
e A szakma megnevezése: Pincér-vendégtéri szakember
e A szakma azonositd szama: 41013 23 04
e A szakma szakmairdnyai: -
e A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4
e A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

o Agazati alapoktatas megnevezése: Turizmus-vendéglatas agazati alapoktatds
e Kapcsolddo részszakmak megnevezése: Pincérsegéd
e Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

o Szakképzd iskolai oktatdsban: 175 ora,
o  Technikumi oktatasban: -
o  Erettségire épiild oktatasban: 200 ora

e A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

e Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség

e Alkalmassagi kovetelmények:
o Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges
o Palyaalkalmassagi vizsgalat: sziikséges
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Megjegyzések:
32. A tablazatban foglalt 6raszamok megfelelnek a Szakacs szakmara késziilt Programtantervben?® eldirt 6raszamoknak.
33. A Heti oraterv minta-Szakképzé iskola?® tartalmazza évfolyamonként az agazati alapoktatasban és a szakirany oktatasban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav draszdmai a tdblazatban az alapéraszdmok mellett dolt betlivel szerepelnek.

28 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt#kereskedelem
29 Jtmutato a szakmai program készitéséhez (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)



Az agazati alapoktatas megszervezése

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 74. § szerint a szakképzd intézményben a
szakiranyu oktatast megel6z6en agazati alapoktatas folyik.

Az agazati alapoktatést a technikum 9. és 10. évfolyaman, és a szakképzd iskola 9. évfolyaman
kell megszervezni.

Az agazati alapoktatas magaban foglalja az adott agazat k6z0s szakmai tartalmait a képzési
¢és kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint.

Az 4gazati oktatas agazati alapvizsgaval zarul.

A tanul6 a sikeres dgazati alapvizsgat kovetden a szakképzd intézményben kiilon felvételi
eljaras nélkiil folytathatja tanulmanyait akkor, ha a tanul6 és torvényes képviseldje az altala
valasztott szakmarol az adgazati alapoktatds soran az igazgatd altal meghatarozott id6szakban
nyilatkozik.

Az agazati alapoktatas elméleti oktatasa iskolankban, gyakorlati oktatasa pedig iskolai
tanmiithelyeinkben, vagy ha iskolai tanmiihely nem all rendelkezésre, a Fenntartoval kotott
egylittmiikodési megallapodas keretében dualis képzd partnerek nem termeld tanmiihelyeiben
torténik. Az egyiittmiikodési megallapodas kiterjed az 4dgazati alapvizsga gyakorlati részének
megszervezesére is.

A gyakorlati képzd szervezetek iskolank képzési programja alapjan végzik az 4gazati
alapoktatast. A kiilsé gyakorlati szervezetek ez alapjan kidolgozzék és megkiildik az iskolanak
a tantargyak gyakorlati tananyagtartalmanak tanmeneteit. Havonta elektronikus tton
megkiildik a tanulok érdemjeggyel torténd tantargyi értékelését, illetve hianyzas jelentését,
mely a félévi és év végi értékelés alapjaul szolgal.

Az agazati alapoktatas gyakorlati tevékenysége alatt a didkok tanuldsi eredmény alapu tanuléi
munkanaplot vezetnek.

A tanulési eredmény alapt képzési programunk szerint az dgazati alapoktatasban is térekedni
kell a hagyomanyos tantargyi rendszer mellett a tanulasi teriilet alapt oktatasra. Ebben a képzés
szervezése elsGsorban projekt alapon torténik.

Az 4gazati alapoktatdsban kell megteremteni az oktatdsi projektek kialakitasanak,
szervezeésének feltételeit, a tanulok 0nalld, paros, és csoportmunkaban valdé eredményes
foglalkoztatasat. Torekedni kell arra, hogy az egyszerti 6nallé6 munkavégzést igényl6 projekttol
a didkok eljussanak a tobb tanulasi teriiletet atfogo, csoportmunkat igényld projektekig.

Az oktatasi projektek élményszerli megvaldsitasaval érheti el céljat az dgazati alapoktatés, a
tanulok megismerik az adott dgazat k6z0s szakmai tartalmait, és az 4gazati alapvizsga utan
egyértelmiien valasztanak az 4gazat szakmai koziil.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa:

A turizmus-vendéglatas agazati alapoktatas soran a tanuld betekintést nyer a cukrasz, szakacs,
vendégtéri és turisztikai szakmak tevékenységébe. Megkiilonbozteti, felhasznalas eldtt
alkalmassa teszi, el6késziti a termékkészitéshez a nyersanyagokat, tigyel a mindségiikre.
Kivalasztja a munkafolyamatokhoz sziikséges eszkozoket, gépeket, kézi szerszamokat,
berendezéseket. A cukraszati termékkészités soran, tésztakat gyur, kever, habot ver, kinytjtja,



darabolja, kikeni, nyomodzsakkal alakitja, megsiiti, betolti, disziti a termékeket. Az ételkészités
soran, f0z, parol, pirit, grillez, siit zart térben €s bd zsiradékban, kialakitja a termékek izét,
allagat, megjelenését. A vendégtérben éttermi alapteritést végez, a vendég eldtt desszerteket,
salatakat, alkoholmenetes kevert italokat készit. Megkiilonbozteti a szallashelytipusokat, a
régid turisztikai szolgaltatoit, ajanlja a vendégeknek a sajat turisztikai régidjat, természeti
adottsagait. Fogadja a vendéget, ismerteti, felszolgalja a rendelkezésre allo ételeket és italokat.
Munkatevékenysége soran betartja a munkabiztonsagi, egészségvédelmi, higiéniai ¢és
kornyezetvédelmi szabalyokat, eldirasokat. Az iizleti érintkezés szabalyai szerint kommunikal
a munkatérsaival, a vendégekkel, betartja, a viselkedési szabalyokat, elfogadja a kiilonb6zo
nemzeti kultirak sajatossagait. Feladataihoz munkdja soran szovegszerkesztd és tablazatkezeld
programokat hasznal, szakmai informaciogytjtéshez a vilaghalon tajékozodik és hagyomanyos
informacios forrasokat felhasznal.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményei:

Sorszam

Készségek,
képességek

Napi
munkatevékenysé
g e soran az iizleti
érintkezés
szabalyai szerint
kommunikal
magyar €s
legalabb egy
idegen nyelven a
munkatarsaival, a
vendégekkel

Munkaviszony
l1étesitésekor,
munkavégzéskor
¢és felmondaskor
érvényesiti
munkavallaloi
jogait, a
munkaszerzédésé
n ek megfelelden.

A vilaghalon
tajékozddva
szakmai
tartalmakat keres.

Ismeretek

Ismeri az alapvetd
nyelvi, irdsos és
szobeli
kommunikacids
elvarasokat és
normakat magyar €s
a tanult idegen
nyelven.

Ismeri a
munkaszerzodés,
lényegét, tartalmi
elemeit, a Munka
Torvénykonyvének a
munkavallalora
vonatkoz6
kotelezettségeit és
jogait

Felhasznaloi szinten
ismeri a
vendéglatasturisztika
hoz kapcsolodo

Elvart
viselkedésmodo
k, attitiidok

Empatikus
munkatarsaival
¢és a vendégekkel
szemben, nyitott
¢s érzékeny a
kommunikécids
elvarasokra.

Torekszik a
munkaszerzodésé
ben foglaltak
pontos
megvaldsulésara,
kotelezettségeit
az eldirasoknak
megfelelden
betartja,
munkavégzése
soran
egylittmikodik
munkaltatdjaval.
Magabiztosan
kezeli a
programokat.
Pontosan,

Onallosag és
felel6sség mértéke

Betartja az alapvetd
kommunikacids és
viselkedési
szabalyokat.

Betartja a
munkaiigyi
szabalyokat és
felelOsseget vallal a
sajat
munkavégzésért.
Munkaszerzédésben
foglaltakat képes
onalldan értelmezni.

Onalléan késziti el
az instrukciok
alapjan kiadott
feladatot, tablazat



Informaciokat,
adatokat
szamitogepes
szoftverek
hasznalataval
rendszerez.
Kivalasztja ¢s
hasznalja a
vendéglatas
munkafolyamatai
hoz sziikséges
megfeleld
eszkozoket,
gépeket, kézi
szerszamokat,
berendezéseket.

Napi munkdjat a
vendéglatasra és
turisztikara
vonatkozo
munka- és
tizvédelmi,
egészségvédelmi,
kornyezetvédelmi
szabalyok,
eldirasok alapjan
végzi.

Az élelmiszerek
tarolasat a FIFO
elvek alapjan
végzi.

A receptiraban
szerepld
mennyiségeket
kiméri.

Szallashelyet
ajanl a vendég
igényei alapjan, a

crcr

internetes szakmai
feliileteket.
Tisztaban van a
szovegszerkeszto ¢és
tablazatkezel6
programok kinalta
lehetdségekkel.

Ismeri a
vendéglatasban
hasznalt kézi
szerszamokat,
gépeket,
berendezéseket és

eszkozoket, valamint

azok hasznalati
lehetdségeit.

Ismeri a
vendéglatasturizmus
tevékenységeire
vonatkozd munka-
és tlzvédelmi,
kornyezetvédelmi
cloirasokat és
teenddket.

Alapszinten ismeri a
FIFO elv Iényegét.

Ismeri a tomeg €s
Urtartalom
mértékegységeket, a
mértékegységek
atvaltasat, a tarazas
helyes alkalmazasat,
a mérés miiveletét.
Azonositja a
szallashelyek
kiilonbo6z6 tipusait.

precizen rogzit
adatokat, tigyel a
helyesiras
Szabalyainak,
formai
kovetelmények
betartasara.

Tarsas
helyzetekben
figyel a kortilotte
l1évokre.

Munkavégzés
kdzben
feleldsségteljesen
viselkedik,
probléma esetén
higgadtan hajtja
végre a sziikséges
teenddket.

Figyelemmel
kiséri a
szavatossagi 1dot
a nyersanyagok
szakositott
tarolasanal.
Torekszik a
recepturaban
szerepld
mértékegységek
pontos
betartasara.

Torekszik a
szallashelyek
minél szélesebb
kinalatanak a
megismerésére,

alkotasaval,
szovegszerkeszto
program
hasznalataval. A
vilaghalon 6nalléan
tud t4jékozodni, a
relevans szakmai
tartalmakat
értelmezni. Betartja
a vendéglato kézi
szerszamokra,
gépekre,
berendezésekre
vonatkozo
balesetvédelmi
eldirasokat, képes a
balesetveszélyes
helyzeteket
megeldzni és
elharitani.

Sajat tevékenysége
kdzben betartja a
munkavédelmi,
balesetelharitasi,
tlizbiztonsagi
koérnyezetvédelmi
eldirasokat.

Instrukciok alapjan
végzi a
nyersanyagok
helyes, szakszerti
tarolasat.

Felel6sségteljesen
¢és Onalloan végzi
mérési feladatait.

Az igény alapjan
kivalasztott
szallashelyet és
szolgaltatasait
onalldéan bemutatja.



10.

11.

12.

13.

14.

Sajat turisztikai
megtalalhato
turisztikai,
vonzerdiket és
adottsagokat
megkiilonboztet.
Ajénlja a sajat
megtalalhato
legjelentésebb
nemzetkozi
turisztikai
vonzerdvel
rendelkezo
helyszineket,
rendezvényeket.

Ettermi
alapteritést végez
a szakmai
eloirasok alapjan.

Fogadja a
vendéget,
ismerteti az
ételeket és
italokat, az
elkészitett ételeket
és italokat svajci
felszolgalasi
modban
felszolgalja.
Recepttira alapjan
alkoholmentes
kevert italokat
készit.

Vendég elott
ételeket készit
(desszertkészités,
salatakeveres).

Ismeri az orszag ¢€s
turisztikai
attrakcioit,
vonzerdit, a régiot
meghatarozo
termeészeti
adottsagokat,
kiilonos tekintettel a
gyogyturizmusra,
fesztivalokra,
gasztrondmiara.

Ismeri az alapterités
el6irasait, a terités

Iépéseit, a teritéshez
hasznalt eszkozoket.

Ismeri a vendéglato
izletben a
vendégfogadas és a
svajci felszolgalasi
mod szabdlyait.

Ismeri (Lucky
Driver; Shirley
Temple;
Alkoholmentes
Mojito;
Alkoholmentes Pina
Colada)
elkészitésének
modjat, alapanyait, a
kevert ital készités
1épéseit.

Ismeri a vendég elott
készitheto
desszerteket és
salatakat, az

elsésorban sajat
Torekszik
tudasanak
horizontalis és
vertikalis
bovitésére a
turisztikai
latvanyossagok
teriiletén.

Torekszik az
eloirasok szerinti,
hibatlan teritésre.

Torekszik a
vendégekkel
szemben a lehetd
legudvariasabb
magatartast
tanusitani.

Torekszik a
termék
receptirdjanak
megfeleld
anyagot
kivalasztani.
Torekszik az
elkészitett ételek
¢s italok recept
szerinti hibatlan
elkészitésre,
odafigyel a
technologiai
1épések pontos
betartasara.

Iranymutatas
alapjan, elézetes
felkésziilés utan,
onalldan vagy
tarsaival
egylittmiikodve
projektmunka
keretében
bemutatja
turisztikai
jellemzd
attrakciojat,
vonzerejét
(rendezvényt,
fesztivalt,
gyogyturisztikai
attrakciot).

Az eldzetesen
begyakorolt
miiveletek alapjan,
Onalloan késziti az
alapteritéket.
Betartja a szakma
szabalyait
kommunikécioja,
vendégfogadas és
az étel- és ital
felszolgalas soran.

Az el6zetesen
begyakorolt
miiveletek alapjan,
Onalldan késziti el a
kevert italokat.

Az eldzetesen
begyakorolt
miiveletek alapjan,



15.

16.

17.

18.

A cukraszati
készitményekhez
hasznalt alap ¢és
jéarulékos
anyagokat, iz,
illat, és allomany,
alapjan
megkiilonbozteti.

Kivalasztja a
z0ldség ¢€s
gyiimolcs
elokészitéshez,
darabolashoz
sziikséges
eszkozoket, kézi
szerszamokat.

Cukrészati
alapmiveletek
végez (elokészitd
muveleteket,
tésztakészito,
tésztafeldolgozo
stito,
toltelékkészito,
befejezd
miveleteket).

Konyhatechnoldgi
ai
alapmiiveleteket
(sttés, f6zés,
parolas, piritas,
grillezés) végez.

elkészitésiikhoz
hasznalt eszkozoket.
Ismeri a cukraszati
termékkészitéshez
hasznalt
nyersanyagok,
jarulékos anyagok
altalanos és
érzékszervi
tulajdonsagait, a
nyersanyagromlas
jellemzdit.

Ismeri a zoldség ¢€s
gyimolcs
elokészitéshez és
darabolashoz
hasznalt, konyhai
kéziszerszamokat,
eszkozoket és azok
biztonsagos
hasznalatat.

Ismeri az anyagok,
eszk6zok elokészitd
muveleteit, az
egyszeriibb
technoldgiaju
cukraszati tésztak
készitését, (a gyuart
omlos, kevert omlos,
forrazott tészta,
felvert tésztak)
feldolgozasat,
siitését és az ezekbol
késziilt egyszeriibb
termékek
eldallitasat. Ismeri a
termékekhez tartozo
toltelékek készitését,
felhasznalasat, a
termék betoltését,
befejezd miiveleteit
a kreativ diszités
alapjait.

Ismeri a
konyhatechnologiai
alapmiiveleteket

Végrehajtja a
Kiszabott
feladatot,
gazdasasosan €s
esztétikusan
végez elokészitd
és tisztito
miiveleteket.

Rendszerezi,
feladatait
Osszefiizi a
tevékenységeket,
fogékony az
informaciok
befogadasra,
odafigyel a
cukraszati
termékek helyes

s

Az étel jellegének
megfeleld
izesitésre,
fliszerezésre
torekszik.

onalloan késziti a
megismert ételeket.
Betartja a
nyersanyagokra,
jarulékos
anyagokra
vonatkoz6
mindségi
kovetelményeket.

A balesetvédelmi
és munkavédelmi
eloirasok betartasa
mellett, 6nalléan
dolgozik.

El6zetesen
begyakorolt
cukraszati
alapmuveletek
alapjan 6nall6an
késziti a megismert
termékeket.

Az eldzetesen
begyakorolt
konyhatechnoldgiai
miiveleteket
onalloan elvégzi a
megismert ételek
esetében.



19.

20.

Etelek
elkészitéséhez
hasznalatos
fliszereket,
izesitoket
felismeri,
aranyosan
hasznalja,
megkiilonbozteti
azokat.

Konyhatechnologi
a 1 miveleteket
(elokészito,
elkészito,
kiegészito,
befejezd) végez.

Az ételkészités soran
hasznalt fliszerek,
izesitok
tulajdonségaival, iz
jellemzoivel
tisztaban van.

A tanul6 ismeri az
alapanyagok
megfeleld
elokészitését, az
ételek elkészitéséhez
tartozo teljeskorii
munkafolyamatokat.

Ugyel a
nyersanyagok,
izesitd anyagok
szakszerli
kezelésére
tarolasara, a
mindségiik
megorzésére.
Kizardlag
megfeleld
mindségi
fliszereket
hasznal.

féle
konyhatechnolédgi
ai eljarasokkal
ételeket készit,
talalasig igény
szerint melegen
tartja, hiiti az
ételt, Az étkezés
tipusanak
jellegének
megfelelden talal
¢s diszit, betartja
a munka- és
balesetvédelmi,
HACCP,
kornyezetvédelmi
, valamint mas
hatdsagi
eldirasokat,
tisztan tartja a
munkahelyét,
gépeket,
berendezéseket és

kéziszerszamokat.

Ellendrzi hasznalat
elott a fliszerek
frissességét és
szavatossagi
idejiiket.

Munkajat ido és
miiveleti sorrend
szerint pontosan
attekinti, logikusan
megtervezi, és
elokésziti a
sziikséges
alapanyagokat és
eszkozoket,
torekszik az
alapanyagok
gazdasagos
felhasznalasara.
Munkajat
gyakorlati
szempontbol
logikus sorrendben,
gyorsan, iddre,
hatarozottan, csak a
szlikséges
eszkozoket
hasznalva, tisztan
elvégzi.

A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyoményos
tantargyi rendszer mellett U oktatdsszervezési megoldasok javasoltak. A korszerli pedagogiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmédszer, amely a tanulasi teriilet
alapu oktatds eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanulokkal a tanulasi tertilet
tantargyai, illetve a tantargyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.
Az agazati alapoktatds elsé évében a Munkavallaléi ismeretek, Turizmus-vendéglatas
alapozas tanulasi teriileteken javasolt 1-2 projekt megvaldsitasa, maximum 6 fOs tanuloi
csoportokban.



A projektek tervezési szempontjai:

a projektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra el6irt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;

definidlni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kdvetelmények mely elemeinek
teljesiilését segiti;

torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitiid - Autondmia, feleldsség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;

az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az agazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;

a részfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencialas, sziikség szerint a
felzarkoztatas lehetdségét;

meg kell hatarozni, hogy a projektmunka intézményen beliil vagy a kiilsé
tanmiihelyekkel val6 egyiittmtikddés keretében valosul meg;

adott agazaton belill egy vagy tobb szakmara késziilé tanuldi csoportok vesznek
részt a megvalodsitasban;

tantargyanként és témakoronként a sziikséges oraszamok meghatarozasa;

a tanuloi teljesitmények értékelésének szempontjai, modjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek stilyozasa, gyakorisaga)

a projekt kidolgozasdnak dokumentalasa (elektronikus, papir alapt, termékrol
késziilt foto, stb.);

a projekttervek a szakmai elméleti €s a szakmai gyakorlati oktatoi munkakdzosségek
munkaterveinek mellékletét képezik;

a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezetd oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;

az oktatok félévkor és év végén beszdmolnak irdsban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatairol.

Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai:

Az é4gazati alapvizsgara bocsatés feltétele: a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy

agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban valo részvétele alapjan bocsathato.

Irasbeli vizsga:

A vizsgatevékenység megnevezése: -

A vizsgatevékenység leirasa: -

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: -

A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: -

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: -

Gyakorlati vizsga:

A vizsgatevékenység megnevezése: Turizmus-vendéglatas agazati alapvizsga gyakorlata

A vizsgatevékenység leirasa



A) vizsgarész: Konyhatechnoldgiai tevékenység: Szakmai teriiletenként meghatarozott
miveletek, munkafeladatok 6nalld elvégzése. A munkateriilet birtokbavétele, ellendrzése.
Egy megadott étel elkészitéséhez sziikséges alapanyagok elokészitése, az étel
konyhatechnoldgiai tGton torténd elkészitése, esztétikus talalasa, az étel jellegének
megfelelden torténd diszitése 3 normal adagban. A munkateriilet, munkavégzés utani alapos
tisztitasa, beleértve a vizsga soran hasznalt eszkdzoket, berendezéseket is. A vizsgazo a
vizsgatevékenység alatt folyamatosan figyel a vele parhuzamosan dolgoz6 tanulétarsaira, a
tobbi vizsgazora. A tliz-, munka- és balesetvédelmi eldirasokat szigortan betartja.

Iddtartam: 90 perc
A vizsgéazo az alabbi ételek koziil egy ételt készit el:

1) Z6ldséges rizottd

2) Hal tempura (magyar fehérhusu halbdl), friss kevertsalataval, citrusos vinagrette Ontettel
3) Natur csirkemell fil¢, tejszines gombamartassal, parolt rizzsel

4) Parajkrém leves, buggyantott tojassal

B) vizsgarész: Cukraszati termékkészités: A vizsgazd megadott cukraszati termékek koziil
egyet készit el a tanult technoldgia és a rendelkezésre allo receptira szerint.

Cukraszati termékek:

1) 10 szelet piskota rolad barackizzel toltve,

2) 10 db linzerkarika barackizzel toltve

3) 500 gramm fankocska izesitett tejszinhabbal toltve forrazott tésztabol
4) 500 gramm barackizzel toltott Néro teaslitemény

Id6tartam: 90 perc

C) vizsgarész: Ertékesitési tevékenység: A vizsgazo elékésziti az éttermet, majd megterit 2
fore, fogadja a vendégeket, készit a résziikre 2 adag alkoholmentes kevert italt, és 2 adag
foetelt, 2 adag desszertet felszolgal a vendégeknek. A vizsgazd 1 alkoholmentes kevert italt
készit el 3 adagban (2 adagot a vendégek, 1 adagot a vizsgabizottsag részére kostolas céljabol)
a tanult receptura szerint:

Elkészitheté alkoholmentes kevert italok: 1) Lucky Driver 2) Shirley Temple 3)
Alkoholmentes Mojito 4) Alkoholmentes Pina Colada A felsorolt alkoholmentes kevert italok
receptirai megtalalhatok az érvényben 1€vo IBA listan.

Idétartam: 60 perc
D) vizsgarész: Portfolio készitése

A vizsgazo az iskola székhelye szerinti régioban megtalalhato, a tanul6 altal valasztott egy
turisztikai attrakciot €s egy szallashelyet €s annak szolgaltatdsait bemutatja. A bemutatot
elektronikus formaban, szovegszerkesztd program hasznalataval késziti el, a vizsgat szervezd
szakképz0d intézmény altal megadott hataridore €s e-mail cimre beadja.

Az elkészitett dokumentum formai kdvetelményei: terjedelme a fedélapon (téma
megnevezése, készitd megnevezése, datum) kiviil 2-5 Ad-es oldal (betltipus: Times New
Roman/Arial , betliméret: 12, szovegtorzs sorkizart), tartalma tagolt, kiemeléseket tartalmaz.
A képek ¢€s a forrasmegjelolés mellékletben szerepeltethetéek a minimum terjedelmen felil. A
vizsga keretében szoban és PPT formatumban prezentalja.

Idétartam: nem relevans



A vizsgarészek kozott sziinetet kell biztositani a vizsgazok részére, amely nem képezi a

vizsgatevékenység részét.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 250 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 100 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési

utmutat6 alapjan torténik

Vizsgarész/kozos értékelési
szempont

A) Konyhatechnologiai
tevékenység

B) Cukraszati
termékkészités

C) Ertékesitési tevékenység

D) Portfolio készités

Ertékelési szempontok

Erzékszervi szempontok alapjan torténd
értékelés: Illat, kinézet, iz. Etelkészitési
szabalyok szempontjai szerint: Az étel
hémérséklete, allaga, hdkezelésének
megfeleldsége. Talalasi szabalyok szempontjai
szerint: Megfelel6 aranyban vannak a fogas
elemei. Esztétikus elrendezés és diszités.
Tanyér épsége, tisztasaga.

crer

feldolgozas egyenletessége. A kisiilt tészta
allaga. A késztermék termék ize, megjelenése,
talalasa.

Ugyel a kommunikéciora, szakmailag
meggy0z0, eldadasa figyelemfelkeltd
¢lményteli.

Tartalmi kovetelmények:

a régio foldrajzi elhelyezkedésének
bemutatasa;

a régio tarsadalmi, gazdasagi, természeti,
kulturalis, gasztronomiai adottsagainak
bemutatasa;

a turisztikai régio valasztott attrakciojanak
atfogd bemutatasa;

a szallashely és szolgéltatasainak atfogd
bemutatasa;

Formai kovetelmények:

terjedelme a feddlapon (téma megnevezése,
készitd megnevezése, datum) kiviil 2-5 A4-es
oldal (bettitipus: Times New Roman/Arial,
betliméret: 12, szovegtorzs sorkizart), tartalma
tagolt, kiemeléseket tartalmaz. A képek és a

Maximalis
pontszam

25

25

25

25



Osszesen

forrasmegjelolés mellékletben szerepeltethetok
a minimum terjedelmen feliil.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

100

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam

legalabb 61 %-at elérte.

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: --

Szakiranyu oktatas szakmai kovetelményei

Sorszam Készségek,

képességek

Elvégzi az
uzemeltetéssel

kapcsolatos teendoket,
belizemeli és kezeli a

vendéglato izlet
gépeit.
Elokésziti a

vendégteret a vendég
fogadasara, kialakitja
a "mise en place"-t.

Részt vesz az aru
szakszerli mennyiségi
és mindségi, valamint

érték szerinti
atvételében,
tarolasaban ¢és az
arukészlet eloiras
szerinti
dokumentalasaban.
Kiéllitja az
értékesitéshez

kapcsolodd megfeleld
bizonylatokat ¢és a
vételezési
dokumentumokat,

Ismeretek

Ismeri a
vendéglatoipari
gépek  haszndlatat,
kezelését.

Ismeri az éttermi
elokészitd
muveleteket, a terités

szabalyait.

Ismeri az aruatvétel
és a raktarozas
szabalyait,
dokumentumait,
szoftvereit, megérti a
szamla, szallitolevél,
adatait.

Ismeri

bizonylatolas, a
bizonylatok
kitoltésének
szabdlyait, a

bizonylatok tartalmi

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Szakszertien kezeli a
pulti  és  éttermi
gépeket.  Precizen,
szakszerien,
pontosan végzi a
napi feladatat.

Preciz munkét végez
az aruk kezelésében,
dokumentalasaban,
torekszik, hogy
naprakész
ismeretekkel
rendelkezzen az
arukészletrol.
Pontosan és

szakszertien kezeli a
bizonylatokat.

Szem eldtt tartja a
bizonylatok

Onallésag és felelGsség
mértéke

Onalldan megitéli a
gépek, eszk6zok
mikodoképességét,
hasznalhatosagat,
sziikség esetén
karbantartja vagy
karbantartatja azokat.

Onalldan és a szakmai

szabalyok
figyelembevételével
képes az étterem és a
teritéshez sziikséges
eszk6zok
elokészitésére.
Onalléan  képes az
aruatvétel
lebonyolitasara, a
raktarak rendjének
betartasara, a
dokumentacid
vezetésere.

Onalléan  képes a
bizonylatokat kezelni,
rendszerezni. Az
izletben hasznalt
szoftvercket betanitas



hagyomanyos és
elektronikus formaban
IS.

Fogadja a vendégeket,
helyre kiséri, leiilteti
az etikett-protokoll
szabalyoknak
megfelelden.

Rendelést vesz fel a
vendégektol.

Ismerteti a
valasztékot, ételeket
ajanl az allergének és
az egeészséges
taplalkozas
figyelembevételével.
Italokat ajanl, azokat
parositjia a vendég
altal megrendelt
ételekhez.

Felszolgalast végez a
kiilonb6z6
felszolgéalasi modok és
az egység igényeinek
figyelembevételével.
Elokésziti a
felszolgélashoz
sziikséges eszkozoket,
elkésziti az italokat,
majd szakszerlien
kiviszi az ételeket,
italokat a vendégek
asztaldhoz.

Italokat ajanl
(alkoholos és
alkoholmenetes) a
vendég altal valasztott

kovetelményeit,
ismeri az értékesités
szoftvereit.

Ismeri a
vendégfogadas, az
iltetés szakmai
szabalyait.

Ismeri a
rendelésfelvétel
szabalyait,
alkalmaz6i  szinten
ismer éttermi
szoftvert, amivel a

rendelést rogziti.

Ismeri az  iizlet
valasztékat, az ételek
készitésének modjat,
a benniik taldlhato
allergéneket. Ismeri
az italajanlas
szempontjait és az
italok  Osszetételét.
Ismeri az egészséges
taplalkozas

0sszetevoit,

szempontjait.

Ismeri a felszolgalasi
modokat, az étel- és

italkészitési és
felszolgalasi
szabalyokat.

Ismeri a
vendéglatasban
értékesitett kavé

kiilonlegességeket, a

kezelésének
szabalyait.

A vendégeket
udvariasan fogadja,
elézékenyen
viselkedik veliik.

Torekszik a rendelés
pontos feljegyzésére,
reagal a felmeriild
kérdésekre.  Szem
elott tartja a
vendégek igényeit.

Szakszerlien ajanl,
reagdl a vendég altal

felmertilo
kérdésekre, szem
elott tartja a
vendégek

fogyasztasi igényeit.

Szem el6tt tarja a

vendégek igényeit,
precizen végzi
munkajat, torekszik
a vendégek
felmertild
igényeinek
kielégitésére,
kérdéseikre
szakszerlien és

udvariasan valaszol.

Munkéjaban
torekszik a
kreativitasra, az

igényes, tiszta, gyors

utdn napi munkajaban
hasznalja.

A vendéglatd iizletbe

érkezd vendégeket
onalldéan fogadja,
felméri a vendégek
igényeit.

Onalloan képes kezelni,
rendszerezni a
rendeléseket,  eldonti,
hogy az iizlet dolgozoi

tudjak-e teljesiteni a
vendégek egyedi
igényeit.

Onalldan  képes a
vendégek igényei
szerint ételt, italt
ajanlani az iizlet

sajatossagai szerint.

Onalldan képes
alkalmazni a
felszolgalas szabdlyait,

munkdjat tisztan és
gyorsan  végzi, az
esetlegesen  felmeriild
sajat  hibait gyorsan
korrigalja.

Onalléan  képes az

italokat és a vendég
elott késziilo ételeket



10.

11.

ételekhez.  Munkaja
soran a hazai
igényeknek
megfelelden,
kiilonb6zo italokat
készit a barista, a
bartender, a
sommelier
tapasztalatai alapjan.
Etelt készit a vendég
asztalanal és

felszolgalja azt.

A vendégekkel
magyar ¢és legalabb
egy idegen nyelven
kommunikal,
folyamatosan
figyelemmel kiséri a
vendégek igényeit.

Igény- és
elégedettségmerést
végez, megkérdezi a
vendégeket a nyujtott
szolgaltatasokrol
alkotott
véleményiikrol, a
felmeriild igényeikrol.

likéroket, parlatokat,

a koktélok
elkészitéséhez
szlikséges egyéb
alapanyagokat.
Ismeri a
magyarorszagi
borvidékeket, a
borok készitését,
felszolgalas

szabalyait. Ismeri a
hazai és nemzetkozi
alkoholmentes és
alkoholtartalmu
italokat,
szervirozasara
vonatkoz6
eloirasokat és
ajanlasokat. Ismeri a
vendég elotti
ételkészités
szabalyait.

azok

Ismeri a vendégtéri
protokoll szabdlyait,

legjobb tudasa
szerint igyekszik
megfelelni a
vendégek

elvarasainak. Ismeri
a szobeli és irasbeli
kommunikacio ra
vonatkozo6 eldirasait,
legalabb egy idegen
nyelven a szakmai
szokincset.

Ismeri a marketing

alapjait, atfogo
ismeretekkel
rendelkezik az
igény- €s
elégedettségi
felméréshez
sziikséges kérddivek
Osszedllitasahoz.

preciz munkara,
reagal a felmerild
kérdésekre, Uj
italkészitési és
ételkészitési
eljarasok
elsajatitasara
torekszik,
figyelemmel  kiséri

az 0j trendeket.

Udvariasan reagal a
felmertiil6
kérdésekre,
szakszerlen,
szabalykovetden,
tisztelettudoan
kommunikal szoban
¢s irasban magyar és
legalabb egy idegen
nyelven.

Munkajaban a
marketing

tevékenységet, a
napi miikodés

folyaman szem el6tt
tartja, munkajat ugy
végzi, hogy a
kialakitott lizleti
arculathoz
igazodjon.

elkésziteni és
felszolgalni.

Betartja a protokoll
szabalyait, onalloan

kommunikal magyar és
legalabb egy idegen
nyelven. Instrukcio
alapjan hivatalos levelet
fogalmaz ¢és formaz
hagyomanyos és
elektronikus forméban
tartalmi  és  formai
szabalyok alapjan.

Onéalléan méri fel a
vendégek igényeit ¢&s
allapitja meg
elégedettségének
meértékét, az lizletvezetd
iranyitasaval
kérdéiveket készit.



12.

13.

14.

15.

16.

Rendet tart Uzemelés
kozben,

munkakoérnyezetében,
betartja a
kornyezetvédelmi
eloirasokat.
Megszervezi és
lebonyolitja a
kiilonb6z6
rendezvényeket a
megrendeld  igényei
alapjan.

Irdnyitja a beosztott

munkatarsait,
megtervezi a
munkafolyamatokat a
megfeleld
munkavégzés
érdekében, az iizlet
napi feladatainak

megvalositasa soran.

Kidllitta a szamlat,
kezeli a pénztargépet,

éttermi szoftvert,
fizetteti a vendéget,
gondoskodik a
kiallitott szamlak
iktatasarol és
megorzésérol.

Elszamol a

tevékenységével

Ismeri a
munkakornyezetét, a
rd vonatkozo
kornyezetvédelmi
szabalyzatokat.

Ismeri a
rendezvényszervezés
alapjait, a
beszallitokkal valo
kapcsolattartas
protokolljat.

Ismeri a beosztasaval

jaro munkakori
feladatokat, a
vallalkozasnal

mukodo hierarchiat,
az alad- ¢és folé
rendeltségi
viszonyokat,
feleldsségkoroket és
hataskoroket.

Alkalmazo6i szinten
hasznal éttermi
szoftvert, ismeri a
fizetési modokat, a
szamla formai ¢és
tartalmi elemeit, az
érvényben 1évé AFA
szabalyozast, a
bizonylatoldsra
vonatkoz6
szabalyokat.

Ismeri a készletek
kezelésének

Hajland6 a rend
kialakitasara és
megorzésére, szem
el6tt tartja a higiéniai
és egyeb
szabalyokat.

Munkéja soran
torekszik a tokéletes
kivitelezésre,

rugalmasan és
legjobb tudasa
szerint  kezeli a
felmeriilé problémas
szituaciokat.

Torekszik az igényes
munkavégzésre,
munkatarsaitol is
maximalis
precizitast var el
Munkakori feladatait
legjobb tudasa
szerint teljes korlien
ellatja. A pozitiv
munkahelyi hangulat
megteremtésére  €s
megolrzésére  nagy
hangsulyt fektet.

Szem eldtt tartja a
pénzkezelési
szabalyokat, a
szamlat  precizen,
szakszerlien késziti
el a bizonylatolas
szabalyainak
betartasaval.

Torekszik az idealis
készletallomany

Munkatarsaival
folyamatosan
egyiittmikodik a
kornyezetiik megovasa
érdekében. Betartja a
kornyezetvédelemre
vonatkozé eldirasokat,
az iizletvezetd
utasitasait.

Kollégaival SZOros
egylttmiikodésben
tervezi meg és
bonyolitja le a
rendezvényeket. A ra
bizott feladatokat teljes
felelosséggel végzi el a
rendezvény sikeressége
céljabol.

Onalléan iranyitja
munkatarsai
tevékenységét, azt

rendszeresen ellendrzi,
a belsé szabalyzatokat
betartja ¢s betartatja.
Sziikség esetén gyors
dontéseket hoz. Egyes
problémds esetekben a
vallalat vezetésével
egyeztet.

Onélléan képes szamlat

kiallitani, kezeli az
éttermi szoftvert.
Onalldan hasznalja a
készpénz kimélo
fizetési modokat.
Kozosen  kollégaival

egylittmiikodve fizettet.

Onélléan  képes az
elszamolas elvégzésére,



17.

18.

19.

Osszefiiggd készlettel,
a miszak végén a
bevétellel.

Napi
munkatevékenység ¢ét
munkavédelmi,
balesetvédelmi, tiiz és
kornyezetvédelmi
eloirasok, és az
alapvetd  élelmiszer
biztonsagi szabalyok
alapjan végzi.

Kozremukodik a
kiilonb6zd  részlegek
leltarfelvételi

folyamataiban.

A vendéglato lzlet
gazdasagi érdekeit
képviselve kalkulalja
az arakat és
készletelszamoltatasi
szdmitasokat  végez.
Az ételek ¢és italok
adagjainak
kiszdmoléashoz tomeg-
és
veszteségszamitasokat
végez.

szabdlyait, ismeri az

elszamolasra
vonatkozd bels6
el6irasokat.

Ismeri a
munkavédelmi,

balesetvédelmi, tiiz
¢s kornyezetvédelmi
el6irasokat,
rendelkezik alapvetd
¢lelmiszerbiztonsagi
ismeretekkel.

Ismeri a leltarozasra
vonatkoz6
rendeleteket, a leltar
rendszerességének
mértékét, az azokhoz
kapcsolodo
bizonylatokat.

Ismeri a gazdalkodas
folyamataban az
uzleti szintli
arképzés lényegét, a
leltarért valo anyagi
feleldsséget, az
izleti elszamolas
folyamatat, ezek
kiszamitasanak
modjait.

fenntartasara,

pontos, preciz
elszamolast vezet a
készletvaltozasokrol.

Szakszertien, az
eléirasoknak
megfeleléen  végzi
munk4jat.

Elkotelezett a sajat, a
munkatarsi  és a

vendégek testi
épségenek és
egeészségénekmego
rzésére.

Preciz munkat
végez, az adatokat
pontosan rogziti,
torekszik a
leltarhiany
elkertilésére.

Kezdeményezi az 0j
modszerek
bevezetését a
gazdalkodas
folyamataba,
nyilvantartasaba,
ellendrzésébe.

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakma megnevezése: Pincér-vendégtéri szakember

a készleteket a belsod

szabalyzatban
foglaltaknak
megfelelden
rendszeresen ellenOrzi,
poétolja, selejtezi,
rendszerezi. A

készletezésben a ra
vonatkozo szabalyokat

betartja, illetve
betartatja.

A munkavédelmi,
balesetvédelmi, tiiz és
kornyezetvédelmi
eldirdsokat betartja,
azokat betartatja,
ellendrzi.

Betartja és betartatja a
leltarozasra vonatkozd
belsd szabalyzatot. A
leltarozast rendszeresen

végrehajtja
munkatarsaival
egyiittmitkddve.

A vezetok, tulajdonosok
iranymutatasaval,
Onalléan el tud
szamolni, arakat
kialakitani, 0nallo
dontéseket hozni az
értékesitéssel

kapcsolatban.



Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:
Valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitése.

Szakmahoz kotodo tovabbi sajatos kovetelmények: -

Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Pincér — vendégtéri szakember szakmai ismeret

A vizsgatevékenység leirasa:

A vendéglatdé iizletek higiénidja, ¢élelmiszerbiztonsag, kornyezetvédelem, fogyasztoi
érdekvédelem. Vendéglatas termékeinek anyaghanyad szamitasa, a termékek kalkulacioja,
leltarozas, elszamoltatas.

Az irasbeli vizsgatevékenység az alabbiakat oleli fel:

1.) Higiénia, élelmiszerbiztonsag, kdrnyezetvédelem

2.) Anyaghanyad szamitas, arképzés, fizetési modok

3.) Elszadmoltatés, raktarozas, leltarért vald anyagi feleldsség, arusziikséglet meghatarozas,
bizonylatok

4.) Fogyasztoi érdekvédelem

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 20 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai

1.) Higiénia, feleletvalasztos feladat, 20%
¢lelmiszerbiztonsag, tobbszoros valasztas,

kornyezetvédelem valasztasok illesztése

2.) Anyaghanyad szamitas, szamitas 30%
arképzés

3.) Elszamoltatas, szamitas, feleletvalasztos 30%
raktarozas, leltarért valo feladat

anyagi feleldsség,
arusziikséglet meghatarozas,
bizonylatok

4.) Fogyasztoi érdekvédelem feleletvalasztos feladat, 20%
tobbszo6ros valasztas,
valasztasok illesztése

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40%-at elérte.



Projektfeladat

A vizsgatevénység megnevezése: Pincér-vendégtéri szakember projektfeladat

A vizsgatervékenység leirasa

A vizsgatevékenység két részbdl all:

A.) Vizsgarész: Portfolio

A vizsgazénak a vizsgara portfolidt kell készitenie. A portfolio készitéséhez a
felsoroltakbol 3 témakort kell kivalasztani. Az Onreflexio kotelezd eleme az
elkészitendé dokumentumoknak. A portfoliot a kovetkezd elemekbdl kell 6sszeallitani
(minimum 3 elem):

1) Fényképek munkahelyi rendezvényekr6l, a munkahely és a munkahelyi étel-ital
valaszték bemutatasa.

2) Sajat munkatevékenység bemutatdsa, példakép bemutatasa, szakmai tovabbfejlodés
lehetdségének leirasa.

3) Onéletrajz.

4) Szakmai versenyek, szakmai kiallitasok képei, tapasztalatai.

5) Kiilfoldi szakmai gyakorlatok, kiilfoldon szerzett szakmai tapasztalatok bemutatasa.
6) Onreflexié az egész portfoliora vonatkozéan: jovékép, sajat tanuldsi folyamat
onértékelése és erre reflektalés.

Formdja: PDF dokumentum &sszeallitdsa szoveges anyagokbol, képekbdl.

Terjedelem: Minimum 8, maximum 10 db A4-es oldal fedlap (téma megnevezése,
készitd neve, datum), tartalomjegyzék és mellékletek nélkiil. A képek mellékletben
szerepeltethetok a minimum terjedelmen feliil, ezeket a szoveg megfeleld helyén kell
meghivatkozni

Betiiforma és nagysag: Times New Roman betlitipus 12-es betlinagysag.

A portfolio elkészitésére rendelkezésre alld 1d6: 6 honap. A portfolio leadasi hataridejét
a vizsgaszervezd hatarozza meg.

B.) Vizsgarész: Gyakorlat helyszinén végzett tevékenység, vizsgaproduktum készitése
1. feladat: Etelsor és a hozza illé italsor osszeallitasa, diszterités
A vizsgaz6 egy Otfogasos ételsort és hozza 116 italsort allit 6ssze egy meghatarozott
rendezvényre, amelyet a vizsgaszervezo allit Gssze.

A vizsgaszervezd az alkalmak Osszedllitdsanal, az aldbbi szempontokat vegye

figyelembe:

e a régiora jellemz0 gasztronomiai adottsagok keriiljenek meghatarozasra

e a régid meghatarozo rendezvényei szerepeljenek

e a régid meghatdrozo alapanyagai hasznalhatoak legyenek

e a szokasok és hagyomanyok bemutatasara sor keriilhessen

¢ a rendezvény helyszine a vizsgaszervezd kornyezetében megtaldlhatd kiemelt
mindségll szolgaltatast nyjto egység legyen

A vizsgaz6 az altala 6sszedllitott menilisorhoz meniikartyat készit szamitogépen és
bemutato teritést végez az adott alkalomhoz 2 fore.



A vizsgaz6 a vizsga soran bemutatja a rendezvényt, a megteritett asztalt, az ajanlott
ételek ¢és italok elkészitését, talalasat ¢és felszolgaldsat, a rendezvény
lebonyolitasahoz sziikséges eszkdzoket.

Téjékoztatast nyujt a rendezvény elékésziiletérdl, lebonyolitdsdnak menetérol.

A vizsgabizottsdg szakmai beszélgetést végez a vizsgazoval, mely soran
meggy6z6dik a vizsgazo altaldnos szakmai elméleti tudasarél is. (Ertékesitési
ismeretek, vendégtéri ismeretek, étel-ital ismeretek).
Iddtartam: 120 perc

2. feladat: Elomunka bemutatisa
A vizsgazd élomunkat végez, mely sordn a tanult idegen nyelven kommunikal a
vendégekkel.
e Megterit a vizsgaszervezd altal 6sszeallitott harom fogasos meniisorra, 2 fore, (a
terités nem képezi a vizsgatevékenység részét, a terités munkafolyamatéra forditott
1d6 nem a vizsgatevékenység idOtartamanak része).
¢ Fogadja ¢és hellyel kinélja a vendégeket.
e A vizsga folyamén a vizsgaz6 étvagygerjesztoként 2 adag kevert italt készit és
szolgal fel, amely lehet alkoholos és alkoholmentes is.
e Ismerteti, majd felszolgélja a h&romfogasos meniisort svdjci felszolgalasi mddban.
A mentisorhoz asvanyvizet kinal, bort ajanl és szolgal fel, majd az étkezés végén
kavét, kavékiilonlegességet készit és szolgal fel.
e A felszolgélas sordn a vizsgazd folyamatosan méri a vendégek elégedettségét.
o A felszolgalasi és készitési folyamatokat, a kész termékeket a vizsgabizottsag
értékeli.
o Az étkezés végén a vizsgadzo kiallitja a gépi (éttermi szoftverrel) késziilo szamlat.
e Elk6szon a vendégtol.

Az elkésziilt italokat a vizsgabizottsag kostolassal értékeli.
Idétartam: 120 perc.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 240 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 80 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

»A” vizsgarész, portfolio értékelés szempontjai:
Mennyire (jol) dokumentalt a tanulasi folyamat, a szakmai és személyes fejlodés
bemutatasa?
e A ,bizonyit¢” dokumentumok relevansak-e?
¢ Az elvart minimum elemeket tartalmazza-e?
e A portfoli6 strukturaja megfelel6-e, logikus-e?
¢ Egyéni kreativitds megjelenik-e?
e Az Onreflexiok mélysége, Osszetettsége a korosztalytdl elvarhatoan van-e
megfogalmazva?



e A nyelvi megformalds (szakmai nyelv és koznyelv megfeleld hasznélata,
nyelvhelyesség, helyesiras) és a portfolio igényessége (a tartalmi részek milyen
mértékben kidolgozottak, alaposak, igényesek?)

e A portfolio kiilsé megjelenésének igényessége, kivitelezése, esztétikussaga
megfelel-e?

A portf6lio a projektfeladaton beliil 20%-o0s aranyt képvisel.

»B” vizsgarész értékelési szempontjai:

1.

feladat értékelés 40 %

e Személyi higiénia: tiszta, apolt kiils6, megfelelé6 munkaruhédzat 5%

o Etel-italsor osszeallitis a megadott szempontok figyelembevételével 10 %
e Meniikartya szerkesztés szabalyainak betartdsa 5%

e Terités szabalyainak betartasa, meniisornak megfelelo terités,

eszkozok tisztasaga 10 %
e Szakmai tudas (étel-, italismeret, szakmai ismeretek, trendek, nemzetkozi
gasztrondmiai ismeretek) 10 %

feladat értékelés 40 %

e Vendég fogadasa, hellyel kindlas szabalyai, kommunikéci6 a vendéggel 10 %
e Svijci felszolgalasi mod gyakorlati alkalmazasa, eszk6zok kezelése 10 %
e Asvanyviz, bor ajanlasa, kinalasa, felszolgalasa 5%
o Kavékészités menete, mindsége, felszolgalasa 5%
o Kevert ital készitésének elokésziilete, menete, diszitésiik, felszolgalasuk 5%

e Szamlakészités szabalyainak betartasa, vendég tavozasa koriili
teendok betartasa 5%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes pontszam
legalabb 40 %- at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi
feltételek: Vizsgazonként 2 £, akik a vizsgaz6 tanult idegen nyelvén beszéld vendégek.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi
feltételek:

e Szamitogeép, nyomtatasi lehetdség

e Teritéshez sziikséges eszkozok

e Talaloeszk6zok, italok felszolgalashoz sziikséges poharak

e Svajci felszolgalashoz sziikséges eszk6zok

¢ Borfelszolgalashoz sziikséges eszk6zok

e Eszpresszo kavégép gbzolovel és kavédaraloval ellatva

o Ettermi szoftver készletprogrammal és nyomtatoval

o Kevert ital készitéshez sziikséges eszkozok (shaker, keverdpohar, eldirt poharak,
bareszko6zok, kiegészitok)



A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell
beszamitani:

Agazati alapvizsga: 20%,

Szakmai vizsga: 80 %

A vizsgan hasznalhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes
szabalyok: --

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidoszakokra
vonatkozo sajatos feltételek: --
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SZAKACS

szakma
A szakma alapadatai:
e Az agazat megnevezése: Turizmus-vendéglatas
e A szakma megnevezése: Szakacs
e A szakma azonosit6é szama: 41013 23 05
e A szakma szakmairanyai: -
e A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4
e A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

o Agazati alapoktatas megnevezése: Turizmus-vendéglatas agazati alapoktatas
e Kapcsolddo részszakmak megnevezése: Szakacssegéd
e Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama:

o Szakképzd iskolai oktatdsban: 175 ora,
o  Technikumi oktatasban: -
o  Erettségire épiild oktatasban: 200 ora

e A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

e Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség

e Alkalmassagi kovetelmények:
o Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: szlikséges
o Palyaalkalmassagi vizsgalat: szlikséges



Jelmagyarazat: E: elmélet; GY: gyakorlat
A
. 1/9 2/10 3/11 képzés
Evfolyam . osszes
Agazati alapoktatas Szakiranyu oktatas Szakiranyu oktatas oraszam
a
- . , . _ _ (2081)
Evfolyam 6sszes 6raszama 576+36 810+162=972 695+77,5=772,5 9356.5
Osszes 6raszam/hét 8+8+1=17 0,5+4,5+22=22,5+45 2,5+2+20+2,5=22,5+4,5
Tanulasi . . - Ossz- Heti Ossz- Heti Ossz- Heti
.. Tantargy/témakorok , , ) i ) i , . . . , .
teriilet Oraszam  Oraszam  Oraszam  Oraszam  Oraszam Oraszam
18 E: 05
< s 0 0 18
g Munkavallaldi ismeretek 0% GY: 0
2 .
g Allaskeresés 5 5
S
% Munkajogi alapismeretek 5 5
>
S Munkaviszony létesitése 5 5
=
=]
= Munkanélkiiliség 3 3
25 62 E:2,0
) Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 62
=3 0% .
=2 GY: 0
=
& =2
&0 =5 Az allask ‘s 1énései
3 £ z allaskeresés 1épései, 11 11
:5 = allashirdetések
E 5 Onéletrajz és motivacios levél 20 20
\E é »omall talk” — altalanos 11 11
< £ tarsalgas
=g Allasinterju 20 20
2 -




Turizmus-vendéglatas alapozas

Sza
kacs
kozé

54 E: 15 0 E:0 0 E:0
A munka viliga 54
0% GY: 0 0% GY: 0 0% GY: 0
Alapvet6 szakmai elvarasok 9 9
Kommunikacio és 36 36
vendégkapcsolatok
Munkabiztonsag és 9 9
egészségvédelem
72 E: 0 0 0
IKT a vendéglatasban 72
100% GY: 2,0 0% 0%
Dlgltflllsr e’szkozok a 36 36
vendéglatasban
Digitalis tananyagtartalmak
. 9 9
alkalmazasa
Dlgltahs eszkozok a 7 27
turizmusban
Termelési, értékesitési és | 432+36 E:6 0 0
L . 432+36
turisztikai alapismeretek 50% GY- 6+1 0% 0%
A cukraszati termelés alapjai 108 108
Az ételkészités alapjai 108+36 108+36
A Vc?nfiegterl értékesités 108 108
alapjai
A t1'1r1szt1k’a1 és sz.auashelyl 108 108
tevékenység alapjai
Tanulasi teriilet 558+36 0 0 558+36

0sszoraszama

0

108+36

E: 0

E: 0+1

170+36




Elokészités és
élelmiszerfeldolgozas
El6készités

Alapvetd miiveletek,
fliszerezés, izesités

Alaplevek, rovid levek,
kivonatok és pecsenyelevek

Alaplészitmények
Stritési eljarasok
Bundazasi eljarasok
Martasok

Toltelék aruk (kolbaszok,
terrinek, pastatomok,
galantinok)

Pékaruk és cukraszati
alaptésztak

Savanyitas, tartositas

Konyhai berendezések-
gépek ismerete, kezelése,
programozasa

Kézi szerszamok

Hiito6 és fagyasztd
berendezések

F6z6 és siité berendezések

0%

0%

Egyéb berendezések és gépek

Karbantartasi és tizemeltetési

ismeretek

100%

20

20

20

10
14

20

72
100%

20

20

20
12

GY: 3

E: 0

GY: 2

E: 0+2,5

62 _
100% GY:2
20
20
20
4
10
14
20
18 18
18 18
26 26
62 =0 134
100% GY:2
20
20
20
12
62 62
385+77,5 E: 0 871+167,5




Etelkészités- technolégiai 0% 486+90
ismeretek 100%
Fozés 123
G06z061és 112
Parolas 129
Sttés 1. 122
Siités II.
Kiilonleges technologidk
Cukraszat
Specialis ételek
Etelkészités arukosarbol
i 0 72+36
Etelek talalasa
0% 100%
Alapvet6 talalasi formak,
. 20
lehetdségek
Szezonalis alapanyagok
, 17
hasznalata
Heti meniik 6sszeallitasa 15
Alkalmi meniik 0sszeallitasa 20
Rendezvényekkel kapcsolatos
teendOk
Nemzetkozi ételismeret
Biifék Osszeallitasa és talalasa
Kalkulacio 6sszeallitasa
0 72

0
GY: 13,5 100%

GY:
12,5+2,5

123

112

129

122

60

60

57

57

110

110

58

58

100

100

E: 0+1 62
Gy:2  100%

E:0
GY:2

134+36

20

17

15

20

17

17

17

17

16

16

12

12

E: 0,5

E: 0,5

134




Anyaggazdalkodas, 0% 70% 62
adminisztracio, GY: 15 GY: 15
. . 70%
elszamoltatas
Aruatvétel 8 8
Aruga,zdalkodam szoftverek 36 36
hasznalata
Elelmiszer- és arukészlet
. 4 4
ellenorzése
A; a’ny?g’felhasznalas 12 12
kiszamitasa
Vételezés, rendelési 8 8
mennyiség megallapitasa
Raktarozas 16 16
Arképzés 15 15
Bizonylatolas 10 10
Elszamoltatas 10 10
Készletgazdalkodas 15 15
Tanulasi tertilet 0 810+162 633+77,5 1443+239 5
0sszoraszama
EGYBEFUGGO SZAKMAI 175 175
GYAKORLAT odraszama:

Megjegyzések:
34. A tblazatban foglalt draszamok megfelelnek a Szakacs szakmara késziilt Programtantervben®® el6irt 6raszamoknak.

30 https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt#turozmu-vendeglatas



35. A Heti oraterv minta-Szakképzdiskola! tartalmazza évfolyamonként az agazati alapoktatasban és a szakirdnyl oktatasban a tervezett heti szakmai
oraszamokat, az ennek alapjan szamitott szabadsav 6raszamai a tablazatban az alaporaszamok mellett dolt betiivel szerepelnek.

31 Utmutato a szakmai program készitéséhez (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)



Az agazati alapoktatas megszervezése

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 74. § szerint a szakképzd intézményben a
szakiranyu oktatast megel6z6en agazati alapoktatas folyik.

Az agazati alapoktatést a technikum 9. és 10. évfolyaman, és a szakképzo iskola 9. évfolyaman
kell megszervezni.

Az agazati alapoktatas magaban foglalja az adott agazat k6z0s szakmai tartalmait a képzési
¢és kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint.

Az agazati oktatas agazati alapvizsgaval zarul.

A tanul6 a sikeres dgazati alapvizsgat kovetden a szakképzd intézményben kiilon felvételi
eljaras nélkiil folytathatja tanulmanyait akkor, ha a tanul6 és torvényes képviseldje az altala
valasztott szakmardl az adgazati alapoktatds soran az igazgato altal meghatarozott idészakban
nyilatkozik.

Az agazati alapoktatas elméleti oktatasa iskolankban, gyakorlati oktatasa pedig iskolai
tanmiithelyeinkben, vagy ha iskolai tanmiihely nem 4all rendelkezésre, a Fenntartoval kotott
egylittmiikodési megallapodas keretében dudlis képzd partnerek nem termeld tanmiihelyeiben
torténik. Az egyiittmiikodési megallapodas kiterjed az 4dgazati alapvizsga gyakorlati részének
megszervezesére is.

A gyakorlati képzd szervezetek iskolank képzési programja alapjan végzik az 4gazati
alapoktatast. A kiils6 gyakorlati szervezetek ez alapjan kidolgozzak és megkiildik az iskolanak
a tantargyak gyakorlati tananyagtartalmanak tanmeneteit. Havonta elektronikus tton
megkiildik a tanulok érdemjeggyel torténd tantargyi értékelését, illetve hianyzas jelentését,
mely a félévi és év végi értékelés alapjaul szolgal.

Az agazati alapoktatas gyakorlati tevékenysége alatt a didkok tanuldsi eredmény alapu tanuléi
munkanaplot vezetnek.

A tanulési eredmény alapt képzési programunk szerint az 4gazati alapoktatasban is torekedni
kell a hagyomanyos tantargyi rendszer mellett a tanulasi teriilet alapt oktatasra. Ebben a képzés
szervezése elsGsorban projekt alapon torténik.

Az 4gazati alapoktatdsban kell megteremteni az oktatdsi projektek kialakitasanak,
szervezésének feltételeit, a tanuldk 0nallo, paros, és csoportmunkdban valdé eredményes
foglalkoztatasat. Torekedni kell arra, hogy az egyszerti 6nallé6 munkavégzést igényl6 projekttdl
a didkok eljussanak a tobb tanulasi tertiletet atfogo, csoportmunkat igénylo projektekig.

Az oktatasi projektek élményszerli megvaldsitasaval érheti el céljat az dgazati alapoktatés, a
tanulok megismerik az adott dgazat k6z0s szakmai tartalmait, és az adgazati alapvizsga utan
egyértelmiien valasztanak az 4gazat szakmai koziil.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa:

A turizmus-vendéglatas agazati alapoktatas soran a tanuld betekintést nyer a cukrasz, szakacs,
vendégtéri és turisztikai szakmak tevékenységébe. Megkiilonbozteti, felhasznalas elott
alkalmassa teszi, el6késziti a termékkészitéshez a nyersanyagokat, iigyel a mindségiikre.
Kivalasztja a munkafolyamatokhoz sziikséges eszkozoket, gépeket, kézi szerszamokat,
berendezéseket. A cukraszati termékkészités soran, tésztakat gyur, kever, habot ver, kinytjtja,



darabolja, kikeni, nyomodzsakkal alakitja, megsiiti, betdlti, disziti a termékeket. Az ételkészités
soran, f0z, parol, pirit, grillez, siit zart térben és bo zsiradékban, kialakitja a termékek izét,
allagat, megjelenését. A vendégtérben éttermi alapteritést végez, a vendég eltt desszerteket,
salatakat, alkoholmenetes kevert italokat készit. Megkiilonbozteti a szallashelytipusokat, a
régid turisztikai szolgaltatoit, ajanlja a vendégeknek a sajat turisztikai régidjat, természeti
adottsagait. Fogadja a vendéget, ismerteti, felszolgalja a rendelkezésre allo ételeket és italokat.
Munkatevékenysége soran betartja a munkabiztonsagi, egészségvédelmi, higiéniai ¢és
kornyezetvédelmi szabalyokat, eldirdsokat. Az lizleti érintkezés szabalyai szerint kommunikal
a munkatérsaival, a vendégekkel, betartja, a viselkedési szabalyokat, elfogadja a kiilonb6zd
nemzeti kultirak sajatossagait. Feladataihoz munkdja soran szovegszerkesztd és tablazatkezeld
programokat hasznal, szakmai informaciogytijtéshez a vilaghalon téjékozodik és hagyomanyos
informacios forrasokat felhasznal.

Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményei:

Sorszam

Készségek,
képességek

Napi
munkatevékenysé
g e soran az iizleti
érintkezés
szabalyai szerint
kommunikal
magyar €s
legalabb egy
idegen nyelven a
munkatarsaival, a
vendégekkel

Munkaviszony
l1étesitésekor,
munkavégzéskor
¢és felmonddaskor
érvényesiti
munkavallaloi
jogait, a
munkaszerzédésé
n ek megfelelden.

A vilaghalon
tajékozddva
szakmai
tartalmakat keres.

Ismeretek

Ismeri az alapvetd
nyelvi, irdsos és
szobeli
kommunikacids
elvarasokat és
normakat magyar €s
a tanult idegen
nyelven.

Ismeri a
munkaszerzodés,
lényegét, tartalmi
elemeit, a Munka
Torvénykonyvének a
munkavallalora
vonatkoz6
kotelezettségeit és
jogait

Felhasznaloi szinten
ismeri a
vendéglatasturisztika
hoz kapcsolodo

Elvart
viselkedésmodo
k, attitiidok

Empatikus
munkatarsaival
¢és a vendégekkel
szemben, nyitott
¢s érzékeny a
kommunikécids
elvarasokra.

Torekszik a
munkaszerzodésé
ben foglaltak
pontos
megvaldsulésara,
kotelezettségeit
az eldirasoknak
megfelelden
betartja,
munkavégzése
soran
egylittmikodik
munkaltatdjaval.
Magabiztosan
kezeli a
programokat.
Pontosan,

Onallosag és
felel6sség mértéke

Betartja az alapvetd
kommunikacids és
viselkedési
szabalyokat.

Betartja a
munkaiigyi
szabalyokat és
felelOsseget vallal a
sajat
munkavégzésért.
Munkaszerzédésben
foglaltakat képes
onalloan értelmezni.

Onalléan késziti el
az instrukciok
alapjan kiadott
feladatot, tablazat



Informaciokat,
adatokat
szamitogepes
szoftverek
hasznalataval
rendszerez.
Kivalasztja ¢s
hasznalja a
vendéglatas
munkafolyamatai
hoz sziikséges
megfeleld
eszkozoket,
gépeket, kézi
szerszamokat,
berendezéseket.

Napi munkdjat a
vendéglatasra és
turisztikara
vonatkozo
munka- és
tizvédelmi,
egészségvédelmi,
kornyezetvédelmi
szabalyok,
eldirasok alapjan
végzi.

Az élelmiszerek
tarolasat a FIFO
elvek alapjan
végzi.

A receptiraban
szerepld
mennyiségeket
kiméri.

Szallashelyet
ajanl a vendég
igényei alapjan, a

crcr

internetes szakmai
feliileteket.
Tisztaban van a
szovegszerkeszto ¢és
tablazatkezel6
programok kinalta
lehetdségekkel.

Ismeri a
vendéglatasban
hasznalt kézi
szerszamokat,
gépeket,
berendezéseket és

eszkozoket, valamint

azok hasznalati
lehetdségeit.

Ismeri a
vendéglatasturizmus
tevékenységeire
vonatkozd munka-
és tlzvédelmi,
kornyezetvédelmi
cloirasokat és
teenddket.

Alapszinten ismeri a
FIFO elv Iényegét.

Ismeri a tomeg €s
Urtartalom
mértékegységeket, a
mértékegységek
atvaltasat, a tarazas
helyes alkalmazasat,
a mérés miiveletét.
Azonositja a
szallashelyek
kiilonbo6z6 tipusait.

precizen rogzit
adatokat, tigyel a
helyesiras
szabalyainak,
formai
kovetelmények
betartasara.

Tarsas
helyzetekben
figyel a kortilotte
l1évokre.

Munkavégzés
kdzben
feleldsségteljesen
viselkedik,
probléma esetén
higgadtan hajtja
végre a sziikséges
teenddket.

Figyelemmel
kiséri a
szavatossagi 1dot
a nyersanyagok
szakositott
tarolasanal.
Torekszik a
recepturaban
szerepld
mértékegységek
pontos
betartasara.

Torekszik a
szallashelyek
minél szélesebb
kinalatanak a
megismerésére,

alkotasaval,
szovegszerkeszto
program
hasznalataval. A
vilaghalon 6nalléan
tud t4jékozodni, a
relevans szakmai
tartalmakat
értelmezni. Betartja
a vendéglato kézi
szerszamokra,
gépekre,
berendezésekre
vonatkozo
balesetvédelmi
eldirasokat, képes a
balesetveszélyes
helyzeteket
megeldzni és
elharitani.

Sajat tevékenysége
kdzben betartja a
munkavédelmi,
balesetelharitasi,
tlizbiztonsagi
koérnyezetvédelmi
eldirasokat.

Instrukciok alapjan
végzi a
nyersanyagok
helyes, szakszerii
tarolasat.

Felel6sségteljesen
¢és Onalloan végzi
mérési feladatait.

Az igény alapjan
kivalasztott
szallashelyet és
szolgaltatasait
onalldéan bemutatja.



10.

11.

12.

13.

14.

Sajat turisztikai
megtalalhato
turisztikai,
vonzerdiket és
adottsagokat
megkiilonboztet.
Ajénlja a sajat
megtalalhato
legjelentésebb
nemzetkozi
turisztikai
vonzerdvel
rendelkezo
helyszineket,
rendezvényeket.

Ettermi
alapteritést végez
a szakmai
eloirasok alapjan.

Fogadja a
vendéget,
ismerteti az
ételeket és
italokat, az
elkészitett ételeket
és italokat svajci
felszolgalasi
modban
felszolgalja.
Recepttira alapjan
alkoholmentes
kevert italokat
készit.

Vendég elott
ételeket készit
(desszertkészités,
salatakeveres).

Ismeri az orszag ¢€s
turisztikai
attrakcioit,
vonzerdit, a régiot
meghatarozo
termeészeti
adottsagokat,
kiilonos tekintettel a
gyogyturizmusra,
fesztivalokra,
gasztrondmiara.

Ismeri az alapterités
el6irasait, a terités

Iépéseit, a teritéshez
hasznalt eszkozoket.

Ismeri a vendéglato
izletben a
vendégfogadas és a
svajci felszolgalasi
mod szabdlyait.

Ismeri (Lucky
Driver; Shirley
Temple;
Alkoholmentes
Mojito;
Alkoholmentes Pina
Colada)
elkészitésének
modjat, alapanyait, a
kevert ital készités
1épéseit.

Ismeri a vendég elott
készitheto
desszerteket és
salatakat, az

elsésorban sajat
Torekszik
tudasanak
horizontalis és
vertikalis
bovitésére a
turisztikai
latvanyossagok
teriiletén.

Torekszik az
eloirasok szerinti,
hibatlan teritésre.

Torekszik a
vendégekkel
szemben a lehetd
legudvariasabb
magatartast
tanusitani.

Torekszik a
termék
receptirdjanak
megfeleld
anyagot
kivalasztani.
Torekszik az
elkészitett ételek
¢s italok recept
szerinti hibatlan
elkészitésre,
odafigyel a
technologiai
1épések pontos
betartasara.

Iranymutatas
alapjan, eldzetes
felkésziilés utan,
onalldan vagy
tarsaival
egylittmiikodve
projektmunka
keretében
bemutatja
turisztikai
jellemzd
attrakciojat,
vonzerejét
(rendezvényt,
fesztivalt,
gyogyturisztikai
attrakciot).

Az eldzetesen
begyakorolt
miiveletek alapjan,
Onalloan késziti az
alapteritéket.
Betartja a szakma
szabalyait
kommunikécioja,
vendégfogadas és
az étel- ¢és ital
felszolgalas soran.

Az el6zetesen
begyakorolt
miiveletek alapjan,
Onalldan késziti el a
kevert italokat.

Az eldzetesen
begyakorolt
miiveletek alapjan,
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16.

17.

18.

A cukraszati
készitményekhez
hasznalt alap ¢és
jéarulékos
anyagokat, iz,
illat, és allomany,
alapjan
megkiilonbozteti.

Kivalasztja a
z0ldség ¢€s
gyiimolcs
elokészitéshez,
darabolashoz
sziikséges
eszkozoket, kézi
szerszamokat.

Cukrészati
alapmiveletek
végez (elokészitd
muveleteket,
tésztakészito,
tésztafeldolgozo
stito,
toltelékkészito,
befejezd
miveleteket).

Konyhatechnoldgi
ai
alapmiiveleteket
(sttés, f6zés,
parolas, piritas,
grillezés) végez.

elkészitésiikhoz
hasznalt eszkozoket.
Ismeri a cukraszati
termékkészitéshez
hasznalt
nyersanyagok,
jarulékos anyagok
altalanos ¢és
érzékszervi
tulajdonsagait, a
nyersanyagromlas
jellemzdit.

Ismeri a zoldség ¢€s
gyimolcs
elokészitéshez és
darabolashoz
hasznalt, konyhai
kéziszerszamokat,
eszkozoket és azok
biztonsagos
hasznalatat.

Ismeri az anyagok,
eszkozok elokészitd
muveleteit, az
egyszeriibb
technoldgiaju
cukraszati tésztak
készitését, (a gyuart

omlos, kevert omlos,

forrazott tészta,
felvert tésztak)
feldolgozasat,
siitését és az ezekbol
késziilt egyszeriibb
termékek
eloallitasat. Ismeri a
termékekhez tartozo
toltelékek készitését,
felhasznalasat, a
termék betoltését,
befejezd miiveleteit
a kreativ diszités
alapjait.

Ismeri a
konyhatechnologiai
alapmiiveleteket

Végrehajtja a
Kiszabott
feladatot,
gazdasasosan €s
esztétikusan
végez elokészitd
és tisztito
miiveleteket.

Rendszerezi,
feladatait
Osszefiizi a
tevékenységeket,
fogékony az
informaciok
befogadasra,
odafigyel a
cukraszati
termékek helyes

s

Az étel jellegének
megfeleld
izesitésre,
fliszerezésre
torekszik.

Onalldan késziti a
megismert ételeket.
Betartja a
nyersanyagokra,
jarulékos
anyagokra
vonatkozd
mindségi
kovetelményeket.

A balesetvédelmi
és munkavédelmi
eloirasok betartasa
mellett, 6nalléan
dolgozik.

El6zetesen
begyakorolt
cukraszati
alapmuveletek
alapjan 6nall6an
késziti a megismert
termékeket.

Az elézetesen
begyakorolt
konyhatechnoldgiai
miiveleteket
onalloan elvégzi a
megismert ételek
esetében.
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20.

Etelek
elkészitéséhez
hasznalatos
flszereket,
izesitoket
felismeri,
aranyosan
hasznalja,
megkiilonbozteti
azokat.

Konyhatechnologi
a 1 miveleteket
(elokészito,
elkészito,
kiegészito,
befejezd) végez.

Az ételkészités soran
hasznalt fliszerek,
izesitok
tulajdonségaival, iz
jellemzoivel
tisztaban van.

A tanul6 ismeri az
alapanyagok
megfeleld
elokészitését, az
ételek elkészitéséhez
tartozo teljeskorii
munkafolyamatokat.

Ugyel a
nyersanyagok,
izesitd anyagok
szakszerli
kezelésére
tarolasara, a
mindségiik
megOrzésére.
Kizardlag
megfeleld
mindségi
fliszereket
hasznal.

féle
konyhatechnolédgi
ai eljarasokkal
ételeket készit,
talalasig igény
szerint melegen
tartja, hiiti az
ételt, Az étkezés
tipusanak
jellegének
megfelelden talal
¢s diszit, betartja
a munka- és
balesetvédelmi,
HACCP,
kornyezetvédelmi
, valamint mas
hatdsagi
eldirasokat,
tisztan tartja a
munkahelyét,
gépeket,
berendezéseket és

kéziszerszamokat.

Ellenorzi hasznalat
elott a fiszerek
frissességét és
szavatossagi
idejiiket.

Munkdjat id6 és
miiveleti sorrend
szerint pontosan
attekinti, logikusan
megtervezi, €s
elokésziti a
sziikséges
alapanyagokat és
eszkozoket,
torekszik az
alapanyagok
gazdasagos
felhasznalasara.
Munkajat
gyakorlati
szempontbol
logikus sorrendben,
gyorsan, iddre,
hatarozottan, csak a
szlikséges
eszkozoket
hasznalva, tisztan
elvégzi.

A tanulasi eredmény alapu képzés (TEA) fokozatos bevezetése érdekében a hagyoményos
tantargyi rendszer mellett U oktatasszervezési megoldéasok javasoltak. A korszerii pedagogiai
modszertani eljarasok koziil kiemelt szerepet kap a projektmodszer, amely a tanulési tertilet
alapu oktatds eldnyeire épitve komplex mddon ismerteti meg a tanulokkal a tanulasi tertilet
tantargyai, illetve a tantargyak témakorei kozotti Osszefliggéseket, egységes rendszerbe
helyezve az elméleti és a gyakorlati ismereteket.
Az agazati alapoktatds évében a Munkavallaloi ismeretek, Turizmus-vendéglatas alapozas
tanulasi teriileteken javasolt 1-2 projekt megvaldsitasa, maximum 6 fOs tanuldi csoportokban.

A projektek tervezési szempontjai:



» aprojektfeladat a PTT-ben a tanulasi teriilet adott évfolyamra elbirt tantargyainak
témakoreire, ismeretanyagara, az elvart tudasszintre épiiljon;

* definialni kell, hogy a KKK-ban eldirt szakmai kdvetelmények mely elemeinek
teljesiilését segiti;

+ torekedni kell a Tudas — Képesség — Attitiid - Autondmia, feleldsség kontextusaban
meghatarozott kompetencidk komplex fejlesztésére;

* az elméleti és a gyakorlati feladattipusok igazodjanak az agazati alapvizsga
kovetelményrendszeréhez;

» arészfeladatok kidolgozasa soran biztositani kell a differencialés, szlikség szerint a
felzarkoztatas lehetdségét;

* meg kell hatarozni, hogy a projektmunka intézményen beliil vagy a kiilsé
tanmiihelyekkel val6 egyiittmtikddés keretében valosul meg;

» adott dgazaton beliil egy vagy tobb szakmara késziilo tanuloi csoportok vesznek
részt a megvalodsitasban;

* tantdrgyanként és témakoronként a sziikséges draszdmok meghatarozasa;

* a tanuldi teljesitmények értékelésének szempontjai, moddjai (érdemjegyek
témakoronként, tantargyanként, az érdemjegyek stilyozasa, gyakorisaga)

* a projekt kidolgozdsdnak dokumentéldsa (elektronikus, papir alapl, termékrdl
késziilt foto, stb.);

+ aprojekttervek a szakmai elméleti és a szakmai gyakorlati oktatoi munkak6zosségek
munkaterveinek mellékletét képezik;

* a projektmunka megfeleld elemeit a projektet vezetdé oktatok a tanmeneteikben
szerepeltetik;

* az oktatok félévkor és év végén beszamolnak irasban a projektmunka
eredményeirdl, tapasztalatairol.

Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai:

Az 4gazati alapvizsgéra bocsatas feltétele: a tanulo, illetve a képzésben résztvevd személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban val6 részvétele alapjan bocsathat6.

irasbeli vizsga:

A vizsgatevékenység megnevezése: -

A vizsgatevékenység leirasa: -

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idStartam: -

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: -

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: -

Gyakorlati vizsga:

A vizsgatevékenység megnevezése: Turizmus-vendéglatas agazati alapvizsga gyakorlata
A vizsgatevékenység leirasa

A) vizsgarész: Konyhatechnolédgiai tevékenység: Szakmai teriiletenként meghatarozott
miuveletek, munkafeladatok 6nallo elvégzése. A munkateriilet birtokbavétele, ellendrzése.



Egy megadott étel elkészitéséhez sziikséges alapanyagok eldkészitése, az étel
konyhatechnologiai Gton torténd elkészitése, esztétikus talalasa, az étel jellegének
megfelelden torténd diszitése 3 normal adagban. A munkateriilet, munkavégzés utani alapos
tisztitasa, beleértve a vizsga soran hasznalt eszkdzoket, berendezéseket is. A vizsgazo a
vizsgatevékenység alatt folyamatosan figyel a vele parhuzamosan dolgozé tanulotarsaira, a
tobbi vizsgazora. A tliz-, munka- és balesetvédelmi eldirasokat szigortan betartja.

Iddtartam: 90 perc
A vizsgéazo az alabbi ételek koziil egy ételt készit el:

1) Z6ldséges rizottd

2) Hal tempura (magyar fehérhusu halbdl), friss kevertsalataval, citrusos vinagrette Ontettel
3) Natur csirkemell fil¢, tejszines gombamartassal, parolt rizzsel

4) Parajkrém leves, buggyantott tojassal

B) vizsgarész: Cukraszati termékkészités: A vizsgazd megadott cukraszati termékek koziil
egyet készit el a tanult technoldgia és a rendelkezésre allo receptira szerint.

Cukraszati termékek:

1) 10 szelet piskota rolad barackizzel toltve,

2) 10 db linzerkarika barackizzel toltve

3) 500 gramm fankocska izesitett tejszinhabbal toltve forrazott tésztabol
4) 500 gramm barackizzel t6ltott Néro teasiitemény

Id6tartam: 90 perc

C) vizsgarész: Ertékesitési tevékenység: A vizsgazo elékésziti az éttermet, majd megterit 2
fore, fogadja a vendégeket, készit a résziikre 2 adag alkoholmentes kevert italt, és 2 adag
foételt, 2 adag desszertet felszolgal a vendégeknek. A vizsgazo 1 alkoholmentes kevert italt
készit el 3 adagban (2 adagot a vendégek, 1 adagot a vizsgabizottsag részére kostolas céljabol)
a tanult receptlra szerint:

Elkészithet6 alkoholmentes kevert italok: 1) Lucky Driver 2) Shirley Temple 3)
Alkoholmentes Mojito 4) Alkoholmentes Pina Colada A felsorolt alkoholmentes kevert italok
receptirai megtalalhatok az érvényben 1€vo IBA listan.

Idétartam: 60 perc
D) vizsgarész: Portfolio készitése

A vizsgazo az iskola székhelye szerinti régioban megtalalhato, a tanulo altal valasztott egy
turisztikai attrakciot €s egy szallashelyet €s annak szolgaltatdsait bemutatja. A bemutatot
elektronikus formaban, szovegszerkesztd program hasznalataval késziti el, a vizsgat szervezd
szakképz0d intézmény altal megadott hatariddre €s e-mail cimre beadja.

Az elkészitett dokumentum formai kdvetelményei: terjedelme a fedélapon (téma
megnevezése, készitd megnevezése, datum) kiviil 2-5 Ad-es oldal (betltipus: Times New
Roman/Arial , betliméret: 12, szovegtorzs sorkizart), tartalma tagolt, kiemeléseket tartalmaz.
A képek ¢€s a forrasmegjelolés mellékletben szerepeltethetéek a minimum terjedelmen felil. A
vizsga keretében szoban és PPT formatumban prezentalja.

Idétartam: nem relevans

A vizsgarészek kozott sziinetet kell biztositani a vizsgazok részére, amely nem képezi a
vizsgatevékenység részét.



A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 250 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 100 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési

utmutat6 alapjan torténik

Vizsgarész/kozos értékelési
szempont

A) Konyhatechnolégiai
tevékenység

B) Cukraszati
termékkészités

C) Ertékesitési tevékenység

D) Portfoli6 készités

Ertékelési szempontok

Erzékszervi szempontok alapjan torténé
értékelés: Illat, kinézet, iz. Etelkészitési
szabalyok szempontjai szerint: Az étel
homérséklete, allaga, hokezelésének
megfeleldsége. Talalasi szabalyok szempontjai
szerint: Megfelel6 aranyban vannak a fogas
elemei. Esztétikus elrendezés és diszités.
Tanyér épsége, tisztasaga.

crer

feldolgozas egyenletessége. A kisiilt tészta
allaga. A késztermék termék ize, megjelenése,
talalasa.

Ugyel a kommunikéciora, szakmailag
meggy0z0, eldadasa figyelemfelkeltd
¢lményteli.

Tartalmi kdvetelmények:

a régio foldrajzi elhelyezkedésének
bemutatasa;

a régi6 tarsadalmi, gazdasagi, természeti,
kulturalis, gasztrondmiai adottsdgainak
bemutatasa;

a turisztikai régio valasztott attrakciojanak
atfogd bemutatésa;

a szallashely és szolgaltatasainak atfogd
bemutatasa;

Formai kovetelmények:

terjedelme a feddlapon (téma megnevezése,
készitd megnevezése, datum) kiviil 2-5 A4-es
oldal (betiitipus: Times New Roman/Arial,
betliméret: 12, szovegtorzs sorkizart), tartalma
tagolt, kiemeléseket tartalmaz. A képek és a
forrasmegjelolés mellékletben szerepeltethetok
a minimum terjedelmen feliil.

Maximalis
pontszam

25

25

25

25



Osszesen 100
Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes pontszdm
legalabb 61 %-at elérte.

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltétele:--

Szakiranyu oktatas szakmai kovetelményei

Sorszam Készségek, Ismeretek Elvart Onallésag és
képességek viselkedésmodok, felelosség mértéke
attitiidok
Megérti, értelmezi a Ismeri a feladatok Valasztasi lehetéség A napi
felettesei elvégzésének esetén az ésszeriiség és a munkafeladatok
(vezetdszakacs, sorrendjét, a szakmaisag mentén elvégzése  kdzben
foszakacs, megvalositassal valasztja az optimalis erkolesi és anyagi
¢lelmezésvezeto, kapcsolatos vezetdi feladatmegoldast. felelossége tudataban
foszakacs-helyettes,  elvarasokat. cselekszik, a felettes
¢lelmezésvezetOhelye utasitasai alapjan
ttes) kéréseit végzi napi munkajat.
munkavégzés kozben.
Konyhatechnologiai ~ Ismeri az Az  étel  jellegének A
alap- és kiilonleges ételkészitési megfeleld izesitésre, konyhatechnoldgiai
miveletek végez. miveleteket fliszerezésre  torekszik. miiveleteket 6nalldan
horizontalisan és Az elkésziilo étel elvégzi, teljes
vertikalisan. (izében, allagaban, meértékben
. kinézetében) feleldsséget vallal az
Ismeri az . . s .
) . legmagasabb ¢lvezeti altal elkészitett étel
ételkészitési i s Y .
.. eértékének elérésére mindségeéért és
trendeket, 0o . Yy
., torekszik. mennyiségéert.
iranyzatokat,
megjelend Uj
technologidkat.
Megkiilonbozteti az Az ételkészités Friss és szaritott Az izhatasok elérése
iz, illat, allomany, soran hasznalt fliszernovényekkel, érdekében, megfeleld
textara alapjan, a fliszereket, izesitod szerekkel, meértékkel izesit,
vendéglatoipar  altal izesitoket, jellegzetes karaktert fliszerez, az étel
hasznalt alapanyagokat kolcsonoz az ételeknek.  jellegének
alapanyagokat ismeri. megfeleléen
(fiszerek, izesitd
anyagok, zoldségek,
gytimolcsok).
Kivalasztja az Ismeri a Gazdasagosan ¢s A balesetvédelmi és
ételkészitéshez vendéglatoipar esztétikusan végez munkavédelmi



(elokészitéshez,
elkészitéshez ¢és a
befejezd
miiveletekhez)
hasznalatos
vendéglatdipari
eszkozoket,
szerszamokat.

Munkdjat a hatalyos
munkatigyi
jogszabalyoknak
megfeleléen  végzi,
adaptalva  azt a
vendéglato
tevekenységre
jellemzokkel.

Hidegkonyhai

elokészito, elkészitd
¢s befejezd miiveletek
végez, (siités, fOzés,

parolas, g6z01¢és,
dermesztés,
smirzirozas,
glasszolas), az
elkésziilt ételeket a
jellegiiknek
megfelelden tarolja.
Képes
megkiilonboztetni  a
rendezvények
catering tipusait
(allofogadas, Tltetett
allofogadas,
kavésziinet). A
megrendeldi igények
alapjan  Osszedllitja,
megtervezi a
rendezvény

jellegének megfeleld
meniit. A vendéglato
tizlet napi
tevékenységéhez

termeld
tevékenységéhez
hasznalt  gépeket,
konyhai
kéziszerszamokat,
eszkozoket és
berendezéseket
vertikalisan és
horizontalisan,
azok biztonsagi
eldirasait.

Ismeri a Munka

Torvénykonyv, a
kollektiv szerzodés,
a munkaszerzodés
munkavégzésre
vonatkozé
szabalyait.

Ismeri a modern
hidegkonyhai
termékek
elokészitési és
elkészitési
folyamatat.
Tisztaban van a
szakszerlli tarolasi
szabalyokkal.

Ismeri a kiilonb6z6
vendéglato
rendezvényeket, a
rendezvényekre
vonatkozo
meniiosszeallitas
szempontjait,
szabdlyait,
munkafazisait.

ételkészitd és  tisztitod
miiveleteket.

Munkéja sordn szem
elott tartja a
munkavégzésére
vonatkoz6 szabdlyokat,
eloirasokat.
Munkavallaloként a

munkahely vagyonanak
megorzésére torekszik.

Rendszerezi feladatait,
Osszeflizi a
tevékenységeket,

fogékony az informéciok
befogadasra, odafigyel a
hidegkonyhai

technologidk betartasara.

Kreativitasabol  eredd
oOtleteivel  szinesiti a
megrendeld

elképzeléseit, tanaccsal
lathatja el igény esetén.

eloirasok  betartasa

mellett onalloan
dolgozik. A tliz és
balesetvédelmi
szabalyok betartasa
mellett az
idevonatkozo
HACCP
szabalyzatban

szerepl0 elbirdst is
gondosan betartja.

Betartja a munkaiigyi
szabalyokat és
felelosséget  vallal
sajat
munkavégzésért.

Onalléan késziti a
modern és klasszikus
hidegkonyhai

termékeket.

A munka jellegének
¢s a megrendelés
l1étszamanak
fliggvényében
csapatot szervez, a
munkafolyamatokat
iranyitja, feliigyeli és

lebonyolitja.
Onélléan tesz
javaslatot a
szezonalitds ¢és a
rendezvény
jellegének megfeleld,
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11.

sziikkséges  meniiket
allit 6ssze, figyelembe
veszi az lzlet jellegét
¢s a szezonalitast.

A vendéglatd iizlet
miikddéséhez
sziikséges
arukészletet felméri,
arut rendel, arut vesz
at (mennyiségi,
mindségi, érzékszervi
szempontok szerint),
raktaroz a FIFO elv
szerint.

Arut  vételez, és
megrendelési
mennyiséget szamol,
az iizlet napi
munkamenetét
biztositja.

Veszteséget és
tomegnovekedést
szamol.

Adott rendezvényhez

eszkozlistat €s
nyersanyaglistat allit
0ssze, figyelembe
veszi a meniikinalatot,
valamint a
rendezvény
lebonyolitasahoz
sziikséges

alapanyagmennyisé-

Ismeri az izlet
miukodéséhez
sziikséges
arukészlet
kiszamitasanak
modjat, az
arubeszerzés
lehetdségeit €s
alternativait. Ismeri
a mindségi,
mennyiségi, érték
szerinti  aruatvétel
szabalyait,
kovetelményeit.
Ismeri a FIFO
elvet.

Ismeri a vételezési

és rendelési
mennyiség
kiszamitasanak
modjat, a
megrendelés

munkafolyamatait
és az azokat
befolyasolo
tényezoket.

Ismeri a veszteség
¢s tomegnovekedés
kiszamitasanak
modjat.

Ismeri az
eszkozmennyiség
€s
alapanyagmennyi-
ség
megallapitdsanak
modszertanat.

A raktarkészlet
meghatarozasanal,
tulajdonosi felfogas
szerint gondolkodik,
nem halmoz fel
tobbletkészletet.
Munkéja sordn magara
nézve kotelezOnek
fogadja el az aruatvétel
szabalyait.

Pontosan, precizen
elvégzi a  sziikséges
rendelési mennyiség
kiszdmolasat, gondosan
figyel a befolyasold
tényezokre.

Torekszik szamitasai

kozben a pontossagra.

Torekszik a megrendeld

szempontjai altal
megtervezni a
rendezvény

lebonyolitasat, szem
elott tarja a

megvaldsithatosadgot, a
célszerliséget ¢€és a
mindséget.

megvalodsithatd
mentgsszeallitasra.

Erkoélesi szempontok
¢s a
munkaszerzddésében
foglaltak szerint,
anyagi feleldsséget
vallal a  rabizott
készletekre.

Szakmai feliigyelet
mellett  végzi a
rabizott vételezési €s
arumegrendelési
munkafolyamatot.

Felelosségteljesen és
onalloan veégzi
szamitasi feladatait.

Feltligyelet mellett és

munkatarsaival
egyeztetve
Osszeallitja a
sziikséges
eszkozoket és

alapanyagokat.



12.

13.

get, eszkozoket
berendezéseket.

Készletekkel
gazdalkodik.

Arukosarbol

és

menusort allit 6ssze és

készit el.

Ismeri a készlet
tipusokat, a
szakositott tarolas
jelentOségét.

Ismeri az optimalis
alapanyagtechnolo
gia parositasokat.

Felismeri a
készletcsokkenés és
készletnovekedés okait.
Eszreveszi a készletezés
raforditasainak
jelentéseégét.

Torekszik az arukosarbol
létrehozhatd  tokéletes
menu elkészitésére.

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakma megnevezése: Szakacs
Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:
Valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes

teljesitése.

Szakmahoz kotdédo tovabbi sajatos kovetelmények: -

Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Szakacs szakmai ismeret

A vizsgatevékenység leirasa:
- Szezondlis alapanyagok hasznalata - feleletvalaszto feladat (tobbszoros valasztas)
- Heti vagy alkalmi menii 6sszeallitasa - feleletvalaszto feladat (valaszok illesztése)
- Rendezvényekkel kapcsolatos teenddk - feleletvalaszto feladat (valaszok illesztése)
- Aruatvétel - feleletvélaszto feladat (valaszok illesztése)
- Elelmiszer és arukészlet ellenérzése - feleletvalaszto feladat (valaszok illesztése)

- Anyagfelhasznalas kiszamitasa - feleletvalaszto feladat (valaszok illesztése)
- Vételezés, rendelési mennyiség megallapitasa - szamkitoltd (rovid szamitas)
- Raktérozas - feleletvalaszté feladat (tobbszords valasztas, valaszok illesztése)

- Arképzés - szamkitoltd (rovid szamitas)

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4llo id6tartam: 60 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 20 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Szezonalis alapanyagok hasznélata - feleletvalaszt feladat (tobbszords valasztas)
Heti vagy alkalmi menii 6sszeallitasa - feleletvalaszto feladat (valaszok illesztése)

Onalloan, precizen
megallapitja és
optimalis szinten
tartja a készletek
nagysagat az
iizletben.

Feleldsségteljesen ¢és
onalléan végzi a
meniitervezést,
Osszedllitast ¢és az
elkészitést.

10 %
20 %



Rendezvényekkel kapcsolatos teenddk - feleletvalaszto feladat (valaszok illesztése) 10 %

Aruatvétel - feleletvalaszto feladat (valaszok illesztése) 10 %
Elelmiszer és arukészlet ellendrzése - feleletvalaszto feladat (valaszok illesztése) 10 %
Anyagfelhasznalas kiszamitasa - feleletvalaszto feladat (valaszok illesztése) 10 %
Vételezés, rendelési mennyiség megallapitasa - szamkitoltd (rovid szamitas) 10 %
Raktarozas - feleletvalaszto feladat (tobbszords valasztas, valaszok illesztése) 10 %
Arképzés - szamkitoltd (rovid szamitas) 10 %

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb
40 %- at elérte.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Szakacs projektfeladat

A vizsgatevékenység leirasa:

A)

B)

Vizsgarész:

Portfélié a tanuld haladasarol és eredményeirdl, munkdibol osszedllitott, a mentorald
gyakorlati oktat6 vagy szaktanar altal hitelesitett dokumentum.

Tartalma: (kotelezéen tartalmazza a kovetkezd teriilet mindegyikére vonatkozodan
elkészitett dokumentumokat)

A tanulé szakmai fejlédését alatimasztdé dokumentum tartalmazza:

e A szakmai oktatds soran végzett legalabb 2 ételkészitési termékcsoport egyéni
feladatmegoldasait, szakmai észrevételeit, a tanul6 altal készitett termékek bemutatasat.
Minden terméket képekkel kell illusztralni

e Beszamold munkahelyi rendezvényekrdl, versenyekrdl, kiallitasokrol szakmai
tovabbfejlodés lehetdségeirdl fényképekkel szakmai leirassal

e Onéletrajz

e Onreflexié az egész portfolidra vonatkozoan: jovékép, sajat tanuldsi folyamat
onértékelése erre reflektalas

Formdja: PDF dokumentum Osszeallitdsa szoveges anyagokbol, képekbdl.

Terjedelem: Minimum 8, maximum 10 db A4-es oldal fedlap (téma megnevezése,
készit6 megnevezése, datum), tartalomjegyzék és mellékletek nélkiil. A képek
mellékletben szerepeltethet6k a minimum terjedelmen feliil, ezeket a szoveg megfeleld
helyén kell meghivatkozni

Betiiforma és nagysag: Times New Roman betiitipus 12-es betlinagysag.

A portfolio elkészitésére rendelkezésre all6 1dd: 6 honap.

A portfolio leadasi hataridejét a vizsgaszervezd hatarozza meg.

Vizsgarész:

Meniisor elkészitése

A vizsga eldtt 180 nappal megismert, 4 db, a vizsgaszervezd altal Osszeallitott
nyersanyagkosarhoz (szezondlis €s regionalis alapanyagokat tartalmaz) a jel6ltnek



Ossze kell allitania kosaranként 4 db négyfogasos meniisort, azaz 6sszesen 16 db
menusort.

A meniisoroknak tartalmaznia kell az ételek recepturajat és technologiai leirasat.

A meniisort ugy kell Osszedllitania, hogy az eldkészitésre 30 perc, az elkészitésére
maximum 225 perc all rendelkezésre a szakmai vizsgan.

A vizsgazo altal 6sszeallitott meniisorokat az elsé vizsgatevékenységet megel6z6 14.
napig le kell adnia a vizsgaszervezo részére.

A vizsgabizottsignak dontést kell hoznia, hogy a leadott meniik megfelelnek-e a
szakmai elvarasoknak. A meniisorok elfogadasardl vagy elutasitasardl a vizsgazot a
vizsga megkezdését megeldzden, legalabb 24 oraval kordbban értesiti a vizsgaszervezo.
Elutasitas esetén: a vizsgdz6 nem fozheti le a sajat maga altal 6sszedllitott mentisorok
egyikét sem.

Amennyiben a 4 meniisor nem felel meg a szakmai elvarasoknak, a vizsgabizottsag
Osszeallit a vizsgdzo szamara a korabban megadott nyersanyagkosarak alapjan egy
potmentiit, melyet elézetesen nem bocsajt a vizsgazd rendelkezésére. A vizsga napjan a
Vizsgazo ezt a potmeniisort fozi le.

Elfogadas esetén: Amennyiben az eldzetesen Osszedllitott 4 meniisor megfelel a
szakmai elvarasoknak a vizsgdz6 a vizsga napjan nyersanyagkosarat hiz (az elézetesen
Osszedllitott 4 nyersanyagkosarak koziil) és a kihuzott nyersanyagkosarra sajat maga
altal el6zetesen 0sszedllitott €s a vizsgabizottsag altal jovahagyott négyfogasos mentijét
f6zi le.

A vizsgabizottsag az el6zetesen megtervezett meniibe, kotelezéen a vizsga napjan
kijelol egy uj alapanyagot vagy technoldégiat, amit a vizsgazonak be kell épitenie a
tervezett meniisorba, a vizsga napjan.

A vizsgazo feladata:

A vizsgan a szakmai eldirdsoknak megfeleld tiszta, teljes munkaruhdzatban jelenjen
meg.

A recepturanak megfeleld arut vegyen fel a vizsgaszervezd altal kijelolt személytdl,
munkateriiletén tartsa be a higiéniai eléirasokat.

Az Osszeallitott mentisort a receptira alapjan el kell készitenie 4 f6 részére, majd az
ételeket talalnia kell.

A nyersanyagokat a vizsgaszervez0 részérdl a vizsgara ugy kell elékésziteni, hogy azok
tovabbi elokészitése 15 - 30 perc alatti iddintervallumban megoldhato legyen, a
vizsgdz6 az el6készitd tevékenységét maximum 30 perc utan be kell, hogy fejezze.

A vizsgat 255 perc (4 6ra és 15 perc) leteltével be kell fejezni.

A gyakorlati vizsga targyahoz kapcsolodo szakmai beszélgetés a tanult idegen nyelven:
Idétartam: 20 perc

e szakmai szokincs

¢ konkrétumok ismertetése a beszélgetés soran

e munkafolyamatok ismertetése



e idegennyelv-hasznalat nyelvhelyessége
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 275 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 80 %
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
A) Portfélio

Portfolio tartalma Elérheto szazalék

A szakmai oktatas soran végzett legalabb 40%
2 ételkészitési temékcsopor

feladatmegoldasait, szakmai

észrevételeit, a tanuld altal készitett

termékek bemutatasat fényképekkel

szakmai leirassal

Beszamolo fényképekkel szakmai 30%
leirassal munkahelyi rendezvényekrol,

versenyekrol, kiallitdsokrol szakmai

tovabbfejlodés lehetdségeirdl.

Onéletrajz 10%
Reflexiot tartalmazo dokumentum, mely 20%

értékeli sajat fejlodését a képzés soran

B) Meniisor elkészitése

A vizsgdzo ruhazata, személyi higiénidja 5%
Mise en place 5%
Tisztitas, darabolas, vagas 10 %
Hokezelés megfeleldsége 10 %
Etel talalasi megjelenése 5%
A menii komplexitasa 10 %
A fogésok elemeinek aranyossaga 10 %
Munkateriilet tisztasaga 10 %
A vizsgazo kreativitasa 5%
Az ételek ize 10 %
Szakmai beszélgetés magyar €s idegen nyelven 20 %

A két vizsgarész aranya:
A) Portfo6lié 20 %
B) Meniisor elkészitése 80 %

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszdm
legalabb 40 %-4t elérte.



A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi
feltételek:--

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi
feltételek:

e Bain marie

e Burgonyakoptato - burgonya szeleteld - zoldség szeleteld
e Egyetemes konyhagép

e Elektromos kisgépek @ F6zo-siitéedények

® FozOlist

o Grillez6 — rostlap

e Husdaralo

e Hiitdk - fagyasztok — sokkolok

e Kézi szerszamok

e Kézi turmix

e Kombisiit — gézparold

e Konfitalo - lassu siitd

e Konyhai kiegészitd eszkdzok

e Kutter — pépesitd

e M¢érleg

e Mikrohulldmu késziilékek

e Mosogatdgép - edénytisztitd gép - evOeszkoz szaritd
e Mosogatémedencék

e Munkaasztalok

e Olaj-gyorssiitd

e Regeneralo szekrény

® Rostsiitd

e Rozsdamentes pultok allvanyok

e Salamander

e Salatacentrifuga

e Serpenydk

e Sokkolo

e Sous-vide gép

o Siitok

® Szamitogeép

o Szeleteld

o Tiizhelyek

e Vagolapok

e Vakuumcsomagold gép

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei:--

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell
beszamitani:

Agazati alapvizsga: 20%,

Szakmai vizsga: 80 %



A vizsgan hasznialhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo
részletes szabalyok:--

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a
vizsgaidoszakokra vonatkozo sajatos feltételek: -



